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BOLUM I - UYE YONETIMI MODULUNE GIRIS

- Uye y6netimi modiilii, WorkCube kullanan isletmelerin, iliskide olduklari aktif ve
potansiyel tim kisi ve kuruluslarla ilgili her tarllG bilgiyi kaydetmelerine, bu kisi
ve kuruluglarla gergeklestirdikleri her turld iletisim, iliski ve isleri tek bir

merkezden ydnetmelerine imkan tanir.

+ WorkCube lye yonetiminde iliskiler, kurumsal ve bireysel olmak Uzere iki farkl
kategoride yuritulir. Uyeler gergek tiye haline gelmeden énce potansiyel tiye

olarak sisteme kaydedilebilir.

- Uye yonetimi moduli grup sirketlerinin misteri, tedarikgi v.b. kayitlar tek bir
yerden belirtmelerine ve ortak olarak kullanmalarina imkan tanir. Her bir tye
birden fazla muhasebe dénemi ve grup sirketi ile iliskilendirilerek bu tyelerle
bagimsiz ticari iliskiler yuritulebilir. Bu konu hakkinda bilgi igin bkz.

Uye ile iliskili Muhasebe Calisma Dénemleri boliimii.

- Uye yénetimi modiiliinde tiim Uyelere yénelik sinirsiz sayida analiz formu
hazirlanabilir ve bu formlarla Gyelerin farkli agilardan analizleri yapilabilir.
e Uye yénetimi moduliinde ayrica bagli firma veya y(iklenici firma galisanlari igin

PDKS (Personel Devam Kontrol Sistemleri) kullanabilirsiniz.

* (Jye modiilii giris ekrani

e i ot oot e e S - S Gy 7

[ Filtreleme Alant .« [ = 3| E=ma | Fr==aa | Preaca | 3|
Bu ekranda;
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Filtreleme Alani

Filtreleme alanini kullanarak arama yapabilirsiniz. Bu alanlarda kurumsal ve bireysel
Uyeler ekranlarinda bulunan arama filtreleri bulunur. Ayrintili bilgi igin bkz. Kurumsal
Uyeler Listeleme , Bireysel Uyeler Listeleme

1 - Bu alanda, kurumsal liye basvurulari HarumsalUye Bagnuruizn
tye kategorisi ve kayit tarihi ile birlikte REE il s
1| Ockm Sipermarket AS Oz kurumsal Uye 031002013

goriuntdlenir.

Bu alanda bulunan kurumsal Uyelere ait linke tiklayarak, Uye bilgilerini

goruntuleyebilir ve tye bilgilerin glincelleyebilirsiniz.
Ayrintih bilgi icin bkz. Kurumsal Uye Basvurusu Giincelleme

Kurumsal fiye Profiii 05/10/2013 10:03

2 - Bu alanda Kurumsal Uye Profiline ait grafigi, grafik I
thurnsalw,esfa"
tipini secerek gorintileyebilirsiniz. Bunun igin grafik =i by
D Gzvw Kurumsal Uye
alani Uzerine tiklayarak istediginiz grafik tipini segin. o
O M Corporate Member Category
O Makategori

O Lojistik Firmalars
H Kamu
W Rakipler

3 - Bu alanda, bireysel Gye basvurulari, Bireysel Uye Basvurulari

ad-soyad, Uye kategorisi, referans kod ve ﬁf Ad Soyad | Kategori ﬁgzerans T |

kayit tarihi ile birlikte goérintilenir. 2 B5S gmw Miisteri 17 AsyaSahin | 16/07/2013
Bu alanda bulunan kurumsal Gyelere ait

linke tiklayarak, Gye bilgilerini goruntileyebilir ve lye bilgilerin glincelleyebilirsiniz.
Ayrintil bilgi icin bkz. Bireysel Uye Basvurusu Giincelleme

Bireysel Dye Profii 05/10/2013 10:03

4 - Bu alanda Bireysel Uye Profiline ait grafigi, grafik = 8
I Akademik Dl o

tipini secerek gorintileyebilirsiniz. Bunun igin grafik B breyse

B M individual Member Category
O misteri

alani Uzerine tiklayarak istediginiz grafik tipini segin. 8 ot

B Oz Bireysel Uye
Wb Miisterisi
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Uye Yonetimi ile Ilgili Tanimlar

Web Gzerindeki basvuru formlari kanaliyla muisteri ve is ortaklarindan gelen her

tarla talep sistem tarafindan potansiyel Gye basvurusu olarak kaydedilir. (Bu 6zellik

sadece Workcube tarafindan tasarlanan sitelerde gegerlidir.)

Potansiyel Uyeler: Heniiz ticari bir iliski kurma seviyesine gelinmemis tim Gyeler

potansiyel Uyeler olarak sisteme kaydedilir.

UYARI Uye ile ilgili Siparis alma veya verme sdzkonusu oldugunda tyelerin

mutlaka potansiyel Gye durumundan gikarilmasi gerekir.

Bagh Uye; Sirketin istirakleri ve ortakliklari bulunan Uyeleri belirtmek igin

kullanilir. Boylece devletin bu Uylelerle olan 6rtlll kazang ve transfer harcamalarini

denetlemesine imkan tanir.

Alici Uye: Eklediginiz lye sizden tiriin/hizmet alan bir iiye ise bu kutucugu

isaretleyin.

Satic1 Uye: Eklediginiz liye size Uriin/hizmet satan bir (iye ise bu kutucugu

isaretleyin.

.

Aktif Uye: Eklediginiz Uye ile herhangi bir islem yaptiiniz/yapabileceginiz Gye
ise bu kutucugu isaretleyin. Uyenin listeleme ekranlarinda gériinmemesi igin

bu kutucuktaki isareti kaldirabilirsiniz.
Kurumsal Uyeler: Isletmelerin iliskide oldugu tim sirket ve kurumlar

(misteri, tedarikgi, bayii, servis, kamu kuruluslari v.b.) sisteme

"Kurumsal Uye" olarak kaydedilmelidir.
Kurumsal dyelerin c¢alisanlar da yine o sirkete ait liye ydnetimi sayfasindan

sirket calisani olarak sisteme kaydedilir. (Bireysel iliye olarak degil)
Mal veya hizmet satin alinan (sirketinize fatura kesmek durumunda olan

tedarikgi) tim Kkisi ve kuruluslar mutlaka sisteme kurumsal Uye olarak

kaydedilmelidir. _
Bireysel Uyeler: Isletmelerin iliskide oldugu tim badimsiz bireyler

(genellikle bireysel miisteriler) "Bireysel Uye" olarak sisteme

kaydedilmelidir.
Bireysel Uyeler kendilerine verilen kullanici adi ve sifreleriyle sirketinize ait

public portalinizdeki (web sitenizdeki) sifreli alanlara erisebilirler.
Partner Portal'e erismesini istediginiz kisilerin kurumsal Gye olarak

kaydedilmesi gerekir.
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Uyeler Modiiliinii Kullanirken Dikkat Edilmesi Gerekenler

Mlsteri veya tedarikcgi kim olursa olsun, sirket ve kurumlarla yuritilen tim
iliskilerde kurumsal Gye yénetimi kullanilmahdir.

Sadece bireysel miusteriler ve ticari iliski dahilinde olmayan 6zel Kkisiler
bireysel Uye olarak kaydedilir. Bir kisi dahi olsa ticari alis veriste bulunulan
tim tedarikgiler kurumsal Gyeler iginden ydnetilmelidir.

Kaydedeceginiz kisi, kurumsal olarak iliskide oldugunuz bir sirkete bagh bir
galisan ise; o kisiyi bireysel lye olarak dedil, ilgili sirketin galisani olarak
sisteme kaydetmelisiniz. Bunun igin ilgili sirkete ait kurumsal Gye ydnetimi
sayfasina girin ve Kisiyi calisan olarak ekleyin. Eder sirket bilgileri sistemde
kayith degilse "Kurumsal Uye Ekle" butonunu kullanarak kurumsal bilgileri
kaydedin ve daha sonra calisan kaydi yapin. Bu konu hakkinda yardim igin
bkz. “Kurumsal Uye Ekleme”, “Kurumsal Uye Yénetimi”.

Kaydettiginiz kisi ticari alisveris yapilan bir kisi ise veya partner portal'e
eristirmek istediginiz bir kisi ise bu kisi ile ilgili kayitlarin da kurumsal Uye
olarak yapilmasi gerekir.

Bir sirketi temsil etmedigi halde bagimsiz olarak size hizmet lireten
ve/veya fatura kesen ve/veya partner portalinize eristirmek istediginiz kisileri
sisteme kaydetmek igin; "Kurumsal Uyeler" modiiliinde sanal bir sirket
olusturabilir ve her bir kisiyi (bagimsiz iletisim bilgileriyle birlikte) bu sanal

sirketin bir galisani olarak sisteme kaydedebilirsiniz.

Bu dokiiman Workcube A.$. tarafindan hazirlanmigtir. © Workcube E-Is Sistemleri A.S. - Kosuyolu Mh. Katip Salih Sk. No.38 6
Kadikoy 34718 Istanbul Tel: +90216 428 3939 Faks: +90216 428 3907 www.workcube.com



BOLUM II - BIREYSEL UYE YONETIMI

Sayfa: ERP> Uyeler > Bireysel Uyeler

Bireysel Uye ile Ilgili Genel Bilgiler

Iliskide olunan veya iliski kurulmak istenen ve bir kurumu temsil etmeyen tim 6zel

kisiler ve tim bireysel miusteriler, bireysel lye olarak sisteme kaydedilir.

MY Kaydedeceginiz kisi, kurumsal olarak iliskide oldugunuz bir sirkete bagli bir

calisan ise; o kisiyi bireysel Uye olarak dedil, ilgili sirketin galisani olarak sisteme

kaydetmelisiniz.

Kaydettiginiz kisi ticari alisveris yapilan (size fatura kesen) bir kisi ise veya

partner portal'e eristirmek istediginiz bir kisi ise bu kisi ile ilgili kayitlarin da

bireysel Gye olarak yapilmasi gerekir.

Bireysel Uye ekleme

Uyeler modiiliinde yer alan "Bireysel Uye Ekle" butonuna tiklayin.

e - - r - -
IUze Yénetimil_ Kurumsal Uyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uye1eP.IBire¥seI Uye Ekle I Uye Analiz Formlari : PDKS

Bireysel Uye Ekle sayfasi ekrana gelecektir.

Bu ekran 4 farkli kisimdan olusur.

Uye Y&netimi Kurumsal Uyeler : Kurumsal Uye EKle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlan : PDKS

Bireysel Uiye Ekle

Uye No
Ad*
Soyad *
Kullanicl Adi
Sifre

Uyelik Baslama Tarihi

Referans Uye
Referans Kod
Oneren Uye

Ozel Kod

> Kigisel Bilgiler—2-

& is Bilgileri

3

> Satig Bilgileri—4

Uye genel ve iletisim bilgileri

Kisisel bilgiler
Is bilgileri
Satis bilgileri
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Durum *

Uye Kategorisi *
Tigki Seki
Misteri Degeri
Uye Ozel Tanimi
E-posta
Kod/Mobi Tel
Kod/Mobi Tel 2
Internet

M Cat/IM

O Potansiyel O Badlh Uye

Tk Kaytt v
= —
o v ]
T



Uye Genel ve Iletisim Bilgileri

Uye genel ve iletisim bilgileri alaninda, tye ile ilgili genel

bilgiler
alanlar

(ad, soyad, telefon numaralan vs. ) yer alir bu
su bilgiler belirtilmelidir.

Bireysel Uye Ekle

. 11 12
Uye No | 1 | [] potansiyel [_] Bagh Uye
Ad * | 2| Durum * [Tk Kayit 13 V|
Soyad * | 3 | Uye Kategorisi * [ seciniz 14 v|
Kullanici Adi | 4 | Tligki Sekli [ Seciniz 15 V]
Sifre | 5 | Musteri Degeri [ seciniz 16 V|
Uyelik Baslama Tarihi | 6 | 23 Uye Ozel Tanimi | Seciniz 17 ™ |
Referans Uye | 7 H E-posta | 18 |
Referans Kod | 8 | Kod/Mobil Tel Seciniz Vv 19
Oneren Uye | 9 H Kod/Mobil Tel 2 Seginiz WV 20
Ozel Kod | 10 | Internet | 21 |
IM Cat/IM Seciniz W 22
1. Uye Numarasi alaninda lyeniz igin bir numara belirleyin. Bu numara ayni

o

ou

10.

11.

zamanda sirkete ait partner portal girisinde kullanilacak olan numaradir.
Bireysel Gyeyenin adini belirtin.

Bireysel Gyeyenin soyadini belirtin. Partner Portal Girig Ekrani
Bireysel Uye icin Kullanici Adi belirtin. Bu kullanici

adi partner portal girisinde kullanilacak olan kullanici adidir.
Sifre alaninda partner portalina girmek igin gerekli sifre bilgisini belirtin.
Bireysel Uyenin (basvurusu Kabul edilmis ise) Uyelik Baslama Tarihini

belirtin. Tarihi belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan # ikonunu

kullanabilirsiniz.
Bireysel Uye, baska bir Uyenizin referansi ile Gyelik bagvurusunda bulundu

ise bu alanin sag tarafinda bulunan i ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen

Uyeler ekranindan ilgili Gyenin linkine tiklayin.
Referans kod alaninda, referansa bagli kod girebilirsiziniz.
Ornek: Bir referans birden fazla Uye kaydinda kullaniliyorsa, Uye kayit

sirasi belirtilebilir. (R1, R2... vs.)
Basvuran Uye Uyenizin 6nerisi ile kaydedecediniz bir Giye ise bu alanin sag

tarafinda bulunan ! ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen Uyeler ekranindan

ilgili Gyenin linkine tiklayin.
Ozel kod alaninda, belirlemek istediginiz 6zel bir kod var ise (lyelerin kendi

aralarinda siniflandirilmak istendigi durumlar, filtreleme alaninda bulmak
Uzere kullanilacak bir kod veya Uye guncelleme ekraninda gérmek istenilen

bir bilgi) bu alanda belirtebilirsiz.
Potansiyel kutucugu kaydedilen Gyenin potansiyel veya gergek bireysel liye

olup olmadigini belirlemeyi saglar.Potansiyel halden cikarilan (ye otomatik

olarak bireysel lyeler listesine eklenir.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18

20.

21.
22.

Bagh Uye kutucugu, kaydettiginiz Gyenin herhangi bir Gyeye badli olup

olmadigini belirlemenize yarar.
Bu alanda, bireysel Uye icin gecerli asamayl segin. Bu asamalar sirket

slireglerine gore dedisiklik gosterebilir (ilk kayit> onay, ilk kayit> analiz>
onay vs.). Sire¢ tanimlan icin Sistem> Sire¢ Yonetimi bdlimiinden

yapabilirsiniz. )
Bireysel liye kategorisini segin. Uye kategori tanimi aksiyon, istisnai fiyat

listeleri gibi kayitlarda hangi Uyeler igin gegerli olacagini segmek igin kolaylik

sadlar.
Iliski sekli sirketlere gore degisiklik gosterebilir. Iliski sekli tanimlamak icin

Sistem> Parametreler> Uye lliski Baglangici Ekle
Misteri dederi sirketlere gore dediskenlik goOsterir. Muisteri dedgeri

tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Misteri Degeri Ekle
Uye Ozel tanimi sirketlere gore dediskenlik gdsterir. Uye zel tanimi eklemek

icin Sistem> Parametreler> Uye Ozel Tanimlari

.Bu alanda misteriye ait e-posta adres bilgisi eklenir.
19.

Bu alanda musteriye ait mobil telefon bilgisi belirtilir. Mobil telefon kodu igin

Sistem> Parametreler> Mobil Telefon Kodu Ekle
Bu alanda ise Uyeye ait baska bir numara var ise ayni sekilde

belirtebilirsiniz.
Bu alanda Uyeye ait blog veya internet sitesi adreslini ekleyebilirsiniz.
Bu alanda Uye ile hizli sohbeti saglayacak bilgiler belirtilir. IM Cat tanimi igin

Sistem> Parametreler> IM kategorisi ekle

Kisisel Bilgiler
Kisisel bilgiler alaninda Uyeye ait dogum yeri, cocuk sayisi, kan grubu gibi sahsi
bilgiler belirtilir. Bu alanlarda belirtilecek bilgiler su sekilde olamhdir.

< Kisisel Bilgiler

Kisisel Bilgiler Ev Adres Bilgileri
Egitim Durumu | seciniz 1 v Kod / Ev Telefon H 16
Kimlik Kart/No Seciniz v 2 Adres
Cinsiyet ‘ Erkek 3w ‘ A
Dogum Yeri ‘ 4 ‘ 17 i
Dogum Tarihi ‘ 5 ‘ 2 Posta Kodu | 18 |
Medeni Durumu O Bvli O Bekar 6 Ulke |TUrkiye 10 |
Evlilik Tarihi ‘ = ‘ 3 Sehir [seginiz 0 v
Oneren Uye ‘ 8 ‘ : fice |Se:;iniz 21 v|
Uyrugu [ Tiirkiye o v Semt | 2 |
Cocuk Sayisi ‘ 10 ‘ Mahalle | 23 |
Fotograf 11 Gozat... Cadde | 24 |
TC Kimlik No ‘ 2@ Sokak | B
Baba Adi ‘ 13 ‘ Adres Detay A
Ana Adi ‘ 14 ‘ EL 4
Kan Grubu [ Seciniz 15 V|
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uhw

NOo

10.
.Uyeye ait fotograf eklemek igin bu alanin sag tarafinda bulunan “Goézat”

11

12.

13.
.Uye anne adini yazin.
15,
16.

14

17

20.

21.

22.
23.
24.

Uyenin egditim durumunu secin. Egitim durumunun tanimli olmasi gerekir.

Tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Uyeler> Egitim Durumlari
Bu alanda kimlik kart tipini ve bu kart tipine ait numaray! belirtin. Kimlik

kart tipini tanimlanmis olamsi gerekir. Kimlik kart tipini tanimlamak igin

Sistem> Parametreler> Insan Kaynaklari> Kimlik Karti Kategorileri

Bu alanda bireysel Gyenin sinsiyetini segin.

Uyenin dogum yerini belirtin.

Uyenin dogum tarihini belirtin. Tarihi belirtmek icin bu alanin sag tarafinda

bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.
Uyenin medeni durumuna uygun olan segenegi isaretleyin.
Uyenin evlilik tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarafinda

bulunan # ikonunu kullanabilirsiniz.
Uye, 6neri dogrultusunda kaydi yapilan bir Gye ise bu alanda 6neren Uye

secilir. Uyeyi segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan ¥ ikonunu tiklayin

ve karsiniza gelen Gyeler ekranindan ilgili tyenin linkine tiklayin.
Uyenin uyrugunu segin. Uyruklar alaninda gorintilenen llkeler Sistem>

Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler> Ulkeler

paramtrelerinden gelir.
Uyenin gocuk sayisini belirtin.

butonunu tiklayin ve bilgisayarinizda bulunan fotografi secin.

Uyenin T.C. kimlik numarasini yazin. Bu alanin
TC Kimlik No 1 ®

sag tarafinda bulunan & ikonuna tikladiginizda TC Kimlik No Gecersiz

L/

kimlik numarasi dogrulanacaktir. Dogru bilgiler girilmediginde sistem size
uyaracaktir.

Uye baba adini yazin.

Uye kan grubunu segin.

Uyeye ait sabit (ev) telefonu bilgisini belirtin. ( Kod ve telefon numarasi ayri

yazilmalidir)

.Uye adresini yazin.
18.
19.

Uye adresine ait posta kodunu yazin. ) )
Uye adresinin bulundugu Ulkeyi secin. Ulke tanimlanmis olamhdir. Ulke

bilgisini tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Codgrafi ve Demografik

Parametreler> Ulkeler

Uye adresinin bulundudu sehri secin. Sehir tanimlanmis olamhdir. Sehir
bilgisini tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik

Parametreler> Iller Ilgeler _ _
Uye adresinin bulundugu ilgeyi segin. Ilge tanimlanmis olamlidir. Ilge bilgisini

tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Codgrafi ve Demografik

Parametreler> iller Ilceler

Uye adresinin bulundugu semt bilgisini belirtin.
Uye adresinin bulundudu mabhalle bilgisini belirtin.
Uye adresinin bulundugu cadde bilgisini belirtin.
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25. L:Jye adresinin bulundugu sokak bilgisini belirtin.
26. Uyenin adres detay bilgisini belirtebilirsiniz.

Is Bilgileri
Is bilgileri alaninda UGyenin calistigi sirket, gelir dlizeyi, is adres bilgileri gibi bilgiler

belirtilir. Bu alanlarda belirtilecek bilgiler su sekilde olmalidir.

v Is Bilgileri
is Bilgileri is Adres Bilgileri
Sirket | 1 | Kod/Is Telefonu | || 11 |
Unvan | 2 | Dahil | 12 |
Girev/Pozisyon | Seciniz SV | Fax Kod / Fax | || 13 |
Departman | Seginiz 4 | Adres 14
Sektor [ Seciniz 5 v A
Gelir Duizeyi | Seciniz 6 v | v
Sirket Buyuklugu [ Seciniz 7 v Posta Kodu 15
Sosyal Guvenlk Kururmu | Seginiz 8 W | Ulke |TUrkjye 16 W |
Sosyal Giivenlk No | 0 | Sehir [ seciniz 17 V|
Meslek Tipi [ seciniz 10 v| Tige [ seginiz 18 v
Semt | 19 |
Mahalle | 20 |
Cadde | 21 |
Sokak | 22 |
Adres Detay A
23 N
1. Uyenin calistigi sirketi belirtin.
2. Sirket Gnvanini belirtin
3. Uyenin sirkette Ustlendigi goOrevi/pozisyonu segin. Buradaki secgenekler

onceden tanimlanmis olmalidir. Goérev/pozisyon tiplerini tanimlama igin

S_,istem>Parametreler>Uyeler>G6revIer
Uyenin calistigi departman bilgisini belirtin. Departman bilgileri dnceden

tanimlamis olmalidir. Departman tanimi igin

§istem>Parametreler>Uyeler>DepartmanIar
Uyenin calistigi sirketin bagh oldugu sirketi secgin. Sector bilgisi 6nceden

tanimli olmaldir. Sector bilgisini tanimlamak igin

Sistem>Parametreler> Uyeler>Sektér kategorileri
Uyenin gelir dizeyi bilgisini belirtin. Gelir dizeyi arahd tanimlanmis

olmalidir. Gelir dizeyi bilgisini tanimlamak igin

§istem>Parametreler>Uyeler>GeIir Dizeyleri
Uyenin calistigi sirket blyukliguina belirtin.
Uyenin bagh bulundugu sosyal givenlik kurumunu secin. Sosyal givenlik

kurumleri tanimlanmis olmalidir. Sosyal glvenlik kurumunu belirtmek igin
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10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.

Sistem>Parametreler> Codrafi ve Demografik Parametreler >Sosyal

Guvenlik kurumlari
Bu alanda uyenin sosyal guvenlik kurumu numarasini belirtin.
Bu alanda Uyenin meslek tipini belirtin. Meslek tipleri tanimlanmis olmalidir.

Meslek tiplerini tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Uyeler>Meslek Tipleri

Bu alanda Uyenin calistigi sirkete ait alan kodu ve telefon numarasini
belirtin.

Bu alanda Uyenin calistigi sirkette, Gyeye ait dahili numaray belirtin.

Bu alanda Uyenin calistigi sirkete ait alan kodu ve fax numarasini belirtin.

Bu alanda Uyenin calistigi sirkete ait adresi belirtin.

Bu alanda Uyenin calistigi sirkete ait posta kodunu belirtin.

Bu alanda Uyenin cgalistii sirketin bulundugu ulkeyi secin. Ulke bilgisini

tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik

Parametreler> Ulkeler
Uye adresinin bulundugu sehri segin. Sehir tanimlanmis olamhdir. Sehir

bilgisini tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Codrafi ve Demografik

Parametreler> Iller Ilgeler _ _
Uye adresinin bulundugu ilgeyi secin. Ilce tanimlanmis olamhdir. Ilge bilgisini

tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Codgrafi ve Demografik

Parametreler> iller ilgeler

Uye adresinin bulundugu semt bilgisini belirtin.
Uye adresinin bulundugu mahalle bilgisini belirtin.
Uye adresinin bulundugu cadde bilgisini belirtin.
Uye adresinin bulundugu sokak bilgisini belirtin.
Uyenin adres detay bilgisini belirtebilirsiniz.

Satis bilgileri
Bu bélimde, Uye ile yapilabilecek satis islemlerinde kullanilacak bilgiler belirtilir.

Bilgiler su sekilde belirtilmelidir.

«» Satis Bilgileri

Satis Bilgileri Fatura Bilgileri
Cari Hesap [ calsabir 1 Vergi Dairesi | 8 |
Vergi Miikellefi ] 2 Vergi No | 0 |
Satis Bolgesi [ seciniz 3 v Fatura Adresi
Temsilci | 4 | I ~
Ust Sirket | 5 w0 Vv
Mikro Bolge Kodu | 6 | : Posta Kodu | 11 |
Kampanya | - IE Ulke [ Tarkiye 12 v
Sehir [ seciniz 13 v
fice [ seciniz 14 v
Semt | 15 |
Mahalle | 16 |
Cadde | 17 |
Sokak | 18 |
Adres Detay 10 ~
W
Koordinatlar E | | B | 20 |
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1 - Cari Hesap kutucugunun isaretli olmasi, o bireysel Uyeye fatura kesmeyi ve

kredilendirme yapmayi mamkdun kilar.
2 - Uye vergi mikellefi ise bu kutucugu isaretleyin.
3 - Kaydettiginiz Gyenin bagh oldugu satis bolgesini segin. Satis bodlgesi 6nceden

tanimlanmis olmalidir. Satis bélgesini tanimlamak icin ERP>Satis Planlama>Satis

Bolgeleri
UYARI Satis bolgelerine gore misterileri gérebilmek igin; yaptiginiz her musteri

kayd! icin boélge secmeyi unutmayin. Bu listede, Satis > Planlama modulinde

tanimlanan satis bélgelerinin adlar gérintilenir.
4 - Temsilci alani kaydedilen bireysel Uye ile iligkileri ydriten sirket calisanini

secmeyi saglar. Eklenen bireysel Uiye, burada secilen kisinin kisisel ana sayfasindaki

"Uyelerim" listesinde gérintilenir. Temsilci bilgisini belirtmek icin bu alanin sag

tarafinda bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen calisanlar ekranindan ilgili

calisana ait linke tiklayin.

UYARI Satis ekibinin musteri bilgilerine daha hizli ulasabilmesi igin yaptiginiz her
kayitta buradan temsilci segmeyi unutmayin.

5 - Ust Sirket alani kaydedilen lyenin iliskide oldugu (st sirketi secmeyi saglar. Ust

sirketi secmek igin bu alanin sa§ tarafinda bulunan’ ikonunu tiklayin ve karsiniza

gelen kurumsal Gyeler ekranindan ilgili Gyeye ait linke tiklayin.
Ornedin bir ana toptanciniza bagl alt musterileri kaydetmek igin bu alanda ilgili ana

toptanci adi secilebilir

6 - Mikro Bolge Kodu alani kaydedilen Uyenin bagh oldugu bélge kodunu

secmeyi sadlar. Mikro bélge kodunu secmek bu alanin sad tarafinda bulunan'
ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen Mikro Bélge Kodlari ekranindan ilgili mikro bdlge

kodunin linkine tiklayin.
7 - Uye ile bir kampanya dahilinde calisilacaksa bu alanda tanimlanmis olan

kampanya secilmelidir. Kampanyay! secmek icin bu alanin sa§ tarafinda bulunan @

ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen kampanyalar listesinden ilgili kampanyayi segin.

Fatura Bilgileri
Bu alanda Ulye ile yapilan satis islemlerine istinaden kesilecek faturanin
gonderilecedi adres bilgisi belirtilir. Bu bilgiler su sekilde belirtilmelidir.

8 - Uyenin badli bulundudu vergi dairesi belirtin.

9 - Uyeye ait vergi numarasi belirtin.

10 - Uyeye gonderilecek faturanin, génderilecedi adres bilgisi belirtilmelidir.

11 - Uyeye génderilecek fatura adresinin posta kodunu belirtin.

12 - Uyeye gdnderilecek fatura adresinin bulundugu Ulkeyi secin. Ulke tanimlanmis

olamlidir. Ulke bilgisini tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Cografi ve

Demografik Parametreler> Ulkeler
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13 - Uyeye génderilecek fatura adresinin bulundugu sehri segin. Sehir tanimlanmis
olamlidir. Sehir bilgisini tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve

Demografik Parametreler> ller Ilgeler _
14 - Uyeye gonderilecek fatura adresinin bulundugu ilgeyi secin. Ilce tanimlanmis

olamlidir. Ilge bilgisini tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve

Demografik Parametreler> Iller Ilgeler
15 - Uyeye gonderilecek fatura adresinin bulundugu semt bilgisini belirtin
16 - Uyeye gonderilecek fatura adresinin bulundugu mahalle bilgisini belirtin

17 - Uyeye gonderilecek fatura adresinin bulundugu cadde bilgisini belirtin.

18 - Uyeye génderilecek fatura adresinin bulundugu sokak bilgisini belirtin

19 - Uyeye gonderilecek fatura adresinin bulundugu detay bilgisini belirtebilirsiniz.
20 -Uyeye godnderilecek fatura adresinin bulundugu koordinatlari belirtebilirsiniz

(koordinat bilgilerini belirttiginizde, Workcube tarafindan tasarlanan sitelerde

konumu maps.google.com Uzerinde goérebilirsiniz.

Konumu belirtmek igin su yolu izlemelisiniz. € € & "tee/mapsgooglecon N
maps_google_com adresine giderek +Siz  Arama Gorseller Haritalar Play YouTube Haberler Gmail Drive

belirtmek istediginiz koordinatin Gzerine

mausunuzu getirerek, mausun sag tusuna . ' RN, , 7

Buradan bagka bir noktaya yol tarifi

tiklayin.
Acilan meniden “Burada ne var” secenegine

Bu noktaya yol tarif

: N V- . Yakinlagtir

tiklayin. : AP .
; ot

Haritay burada ortalayin

Burada ne var?

Maps arama satirinda koordinat bilgileri

gorintilenecektir.

Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet”

butonuna basin.

Uye Giincelleme Ekrani
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Bir bireysel Gye ile ilgili tim bilgiler, Uye glincelleme ekraninda belirtilebilir.
Uye glincelleme ekrani, bireysel Uyeler ile gergeklestirilen iletisim ve iliskilerin

yonetim merkezi olarak kullanilir.
Bireysel iye glncelleme ekranina ulasmak icin, bireysel Uyeler listesinden ilgili

Uye adina tiklayin.
Ilgili Gyeyi bulmak igin filtreleme alanini kullanarak arama yapabilirsiniz.
Ayrintili bilgi igin bkz. Bireysel Uyeler Listede Arama Yapma

Bireysel Uyeler

Fitre | | Kod [ | TC tamik o | | [AktE ~] = [EXEH

Kara Liste Uyeleri [] Temsici [ [El [Hepsi v ] [Oye Kategorsi___ v | [Asama + | [Dénem | [Sats Balgesi v | [Sralama Seki ~]

Kaydeden | |[i] Referans Oye | | [secine v | [MusteriDedier v | [Oke v | [sehr v | [Tge v | [sube Tiskisi v
Sira HZE ©Ozel Kod | TC Kimlik No | Ad Soyad E;r?l:;’" Kategori | Tliski Sekii| Miisteri Degeri| Durum| Referans Uiye| Temsilci Potansiyel Kayit Tarihi | Kaydeden Tletisim | Adres g;{;‘e”

@ )1 811 5454554554 Misteri 1k Kaytt Cari ;éfnlj'mlz Tolgay Goker | &
Ayrica listeleme ekraninda, ikonu yardimi ile tye ile ilgili adres ekleyebilir,

ikonu yardimi ile Uye bilgilerine ulasabilirsiniz.

Uye giincelleme ekraninda, liye kayit ekranina ek olarak;
Uyenin diger adresleri gériintileyebilir,

Uye ile iligkili bireysel tiye ekleyebilir,

Uye ile ilgili finansal bilgiler ekleyebilir ve

Uye ile ilgili kisisel ek bilgiler ekleyebilirsiniz.

Uye Yonetimi Krumssl Oy Kuremssl Oye Soe  Srepee Oy ; Siempee Ope e - Ope iz Frmian : 70K

Kibar Davulcu BOFHASRERNIBHOATEA R
et aar B e B s O ) []@ H ) B TYE ﬁ
e = . OO/ EHDFXGRNIHHOATEAR N )
e e Ot
o 28 [ .
5o o o
. - == > Bireysel Oye Ekibi +
Oyl Beglama Toriti & Oye Ocel Tarum
== e — o
Fefwas Fl Kot T . i
Oresen e P L Sube ligkisi + |
el kod P ] - Bieyse1 Oye EXGbi *
Mo B Notlar * | Kk Yok !
Begeler * | ‘Sube Tigkisi +
 Bariks Hesaplan 5 oter 3
[ —— b vac = .
" Banka Hesapian *
KeediKartisn s |
i p——
e 5im me I8
e poatcer == T
Bireysel Oye Tigkasi |© P
Byl Oye lisiasi di Se Erigim Hakisn s 4 | ey
+ [Breyseilye [tisi |sckdams [ — | St Erisim Hakdan ¥
. e Karir
Kart Ho + |
Kartta T

Diger Adres Bilgileri
Bu alanda Uye ile ilgili eklenen ek adresler goérintilenir. Ayrintil bilgi igin bkz. Diger

Adres Ekleme (fﬂ)
Bireysel Uye Iliskisi EkKleme(Referans Sistemi)

Bireysel Uyelerle kurudugunuz iliskilerde o Uye ile ilgili baska bireysel Gyelerin de

kaydinin girilmesi gerekebilir. Orn.Kefil bilgileri
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Bireysel Uye iliskisi tanimlama referans sistemi ile yapilan satislarda da aktif olarak

kullanilabilir.

Bireysel Uye iliskilerinde dider birey ile olan iliski derecesi tanimlanabilir.

Bireysel Uye Iliskisi Tanimlamak

Bireysel Uye iliskisi eklemek igin bu alanda koyu renkli satirda bulunan * ikonuna

tiklayin. Alana yeni bir satir eklenecektir.
Bireysel liye liskisi
= Bireysel lUye Tligki Aciklama Kaydeden

- 1 | H |Segm|z 2 V||| 3 |

‘ Kaydet || Vazgeg |

Bu satirda;
1. Iliskili olan tyeyi segin. Uyeyi segmek icin bu alanin sa§ tarafinda bulunan

ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen Uyeler ekranindan ilgili Gyeye ait linke

tiklayin.
2. Uye ile olan iligki tipini secin. Iliski tipi tanimh olmalidir. Iligki tipini

tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Uye>Bireysel Uye Iliskileri
3. Aciklama alanina iligki ile ilgili agiklama yapabilirsiniz.

Uyeyi listeden silmek icin ™ butonuna tiklayin.

UYARI Ayni Uye ile birden fazla iliski var ise, her bir iliski tanimi igin o Gye adini ayri
ayri segmelisiniz.

Uye ile 1liski , Finansal ve Sosyal Bilgiler OB S EG AW &< 4> b
Fotograf

Bu alanda uye ile iliskili sube, ekip bilgisi, not, belge,
finansal veya sosyal kurum bilgileri gibi bilgileri

belirtebilirsiniz.

Finansal Ozet
Bireysel Uye Ekibi
Sube iliskisi
Notlar

Belgeler

Banka Hesaplan
Kredi Kartlar

Bu bilgiler su sekilde belirtilebilir veya

Analizler
goruantulenebilir; St Erigi Haklar
Tliskili Kurumlar

Kart No
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Finansal Ozet

Fotograf

Bu alanda Uye ile yapilan cari hareketlere bagl olarak

borg, alacak ve bakiye bilgileri gérintulenir.

Burada 6zein goruntlilenmesi icin mutlaka bir cari

hareket yapmis (bu lGyeye 6zel tanimlanmis muhasebe

kodu ile) yapmis olmasi gerekmektedir. Fivansal Ozet

Borg: 0,00 TL

Alacak: 0,00 TL

Bakiye: 0,00 TL (B)
DivizBakiye

Bireysel Uye Ekibi Ekleme

Bu alanda bireysel tGyeniz ile iligli ekip olusturabilirsiniz. Bireysel 4. ssgnoe wwo

tye, olusturdugunuz tye ekibinin kisisel sayfalarinda “Uyelerim” ’ E 4

ekraninda goérintilenecektir. Bireysel ekip olusturmak igin bu

alanda, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

finansal Ozet

Karsiniza “Bireysel Uye Ekleme” ekrani gelecektir.

kB L <3|
Bireysel Uye Ekibi

o1 sirket* ] Rol 2 Uye* 3 Master
= | [TicAReT AS. v | [seginiz vl |l O
= || TICARET A.S. v | [seginiz vl |E O

| Kaydet ‘ ‘ Vazgeg

Bu ekranda;
Bireysel lUiye ekip Uyesinin hangi sirkette calisacagini segin.
2. Ekip Uyesinin, ekip igerisinideki roliini segin. Rol daha énceden tanimlanmis
olmaldir. Tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Rol ve Aktivite> Roller
3. Ilgili ekip Uyesini segin. Ekip Uyesini segmek igin bu alanin sag tarafinda
bulunan ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen calisanlar listesinden ilgili
dyenin linkine tiklayin.
Bireysel Uye ile ilgili olusturulan ekip igin belirlemek istediginiz bir ekip Uyesi var ise,

-

bu ekip Uyesinin satirinda bulunan kutucugu isaretleyin.
Ekip Gyelerinden her biri igin ayni islemi tekrarlayabilirsiniz.
Ekip bilgilerini tamamladiktan sonra Kaydet butonuna tiklayin.

Ekip tyelerinden herhangi birini silmek istediginizde, bireysel Gyeler alanindaki *

ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen kayitli ekip ekranindan, ilgili ekip Gyesinin sol

tarafindaki = ikonuna tikayarak, “Kaydet” butonuna tiklayin.
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Sube Iliskisi
NEG BSOS E ~ #« <»

Fotograf

Bireysel Gyenizi bir sube ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun
icin Uye glincelleme sayfasinin sag tarafinda bulunan

Sube iligkisi alanini kullanabilirsiniz.

Sube iliskisi eklemek icin bu alanda bulunan koyu renkli rinansal Ozet

Bireysel lye Ekibi

|Sube iskisi ol

satirdaki * ikonuna tiklayin.

Karsiniza “Sube Iliskisi” ekleyebilecediniz ekran gelecektir. Bu ekranda;

Sube Iliskisi
Sube * 1 HIZMET A.S.- FMCG1
HIZMEI' A.S.- MOIL
HIZMET A.S.- Su-AS
HIZMET A.S.- Teknoklima Merkez
TICARET A.S.- Antalya
TICARET A S - Antalva
Statil 2 | Statii v
iliski Baslangic Tarihi |07;10;2013 | a3 3

‘ Kaydet H Vazgeg

Bu alanda sirketler sube varyasyonlari ile birlikte gérintilenecektir. Bireysel tyenin

baglh olacagi subeyi secin.
Sube iliskisinin statlistini secgin. Statd tanimli olmalidir. Statliyld tanimlamak igin

Sistem>Parametreler>Uyeler> Uye Durum
Bireysel Gyenin sube ile iliskisinin baslangig tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu

alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kulanabilirsiniz.

Bireysel Uye Ile Ilgili Not Ekleme

TIEGEEEHSACSE A # 1« <> »

Fotograf

Bireysel Gye ile ilgili notlar ekleyebilirsiniz.
Eklediginiz notlar yaptiginiz islemlerde bu tye

secildiginde acilan yeni bir ekranda

gorintllenecektir.

Bireysel Gyeniz ile ilgili not eklemek igin igin bu pireysel tye Hdbi

Sube Thskisi

alanda bulunan koyu renkli satirdaki * ikonuna ot +ol

tiklayin. Karsiniza not ekleme ekrani gelecektir.
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1 - Eklediginiz not 6zel ise bu kutucugu Notelde

isaretleyin. Bu sekilde not eklendiginde, eklenen 3 DOZE'éUva"

not sadece bu 6zel notu ekleyen kullanicinin My R
ekraninda gdéruntilenebilir.

2 - Uyan ise bu kutucudu isaretleyin. Bu sekilde

not eklendiginde, yapilan islemlerde bu lye v

secildiginde uyari seklinde goruntilenir.
3 - Uyari ile ilgili konu ekleyiniz.

4 - Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.

Eklediginiz notlari glincelleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili notun linkine tiklamaniz
yeterli olacaktir. Agilan ekranda istediginiz degisikligi/gtincellemeyi yaptiktan sonra

“Gulncelle” butonuna tiklayin.

Bireysel Uye ile Ilgili Belge Ekleme
THGPEEHSASE A F 4 <>
Fotograf

Bireysel Uye ile ilgili belge ekleyebilir veya dijital
arsivinizde var olan belge ile iliskilendirebilirsiniz.

Bu belge bireysel lye ile ilgili anlasma, finansal

durum veya Uyeye ait calisma belgesi olabilir.

Finansal Ozet
Bireysel Uye Ekibi
Sube Thiskisi

Hotlar

I Belgeler

Uye ile ilgili belge eklemek icin; koyu renkli satirdaki * ikonuna tiklayin

Karsiniza Dijital Varlik Ekleme Ekrani gelecektir. Belgeler e
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2L
Dijital Varhk Ekle

Now

10.

11.

Aktif 1 Belge No = 2 [orist | Revizyan | 0] O 1vyayn O Radyo
) A 3 |k Kayit v
[1 Ozel Belge Agama | ayi ‘ 14 15
[T vari Mamul Kategori = 4 v
[ mternet Yayini Dokiman Tipi * 3 | Seginiz V‘
varlk * [ | ‘
Dokuman = 7 cozat.. | @9
Aglklama 8
~
v
Anahtar Kelimeler 9
~
v
Proje 10
Al 11
e 12

t
Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu
isaretleyin.Belgeyi sadece siz gormek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu
isaretleyin.Belge 6nemli ise 6nemli kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette
yayinlamak istiyorsaniz, internet yayini kutucugunu isaretleyin. (bu islev
Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C siteleri ile entegre olarak calisan

sirketler icin gecerlidir.)

Ekleyecediniz belge igin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi

kullanabilir veya belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.
Belge ekleme islemi igin asama segin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi

asamalari igerir. (Asamalar sirket slreglerine gére degiskenlik gosterebilir.

Onay/yayin/taslak gibi..)
Kategori Gye belheleri olarak segilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun

nedeni belgenin lye glincelleme sayfasi lizerinden eklenmesidir.
Belge icin tanimlanmis olan dékiman tipini segin.

Belge icin varlik ismi yazin. ( Uyeye ait ISO belgesi ise ISO 9001 gibi)
Belgeyi eklemek igin “"Go6zat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz

belgeyi secin.

Belge icin aciklama ekleyebilirsiniz.

Belge isminin arama sonuglarinda géruntilenmesini saglayacak anahtar
kelimeler ekleyebilirsiniz.

Belge ile ilgili proje eklemek icin proje alaninin sag tarafinda bulunan *

ikonunu tiklayin. Karsiniza projeler ekrani geecektir. Bu ekranda istediginiz
projenin linkine tiklayin. Proje eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi

silmek igin proje alaninda bulunan projeye tiklayarak proje alaninin sag

tarafinda bulunan ikonunu tiklayin. Ilgili proje silinmis olacaktir.
(birden fazla proje ile iliskilendirebilmek igcin XML ayarlarini kontrol ediniz.)
Belgeyi herhangi bir kullanici ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin;
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Alici alaninin sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza calisanlar
listesi gelecektir. Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz. Calisan alici olarak

eklenmis olacaktir.
12.Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;
CC alaninin sag tarafindaki [ ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar listesi

gelecektir. Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz.
13. Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin

Alanlan” béliminden ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki

gruplari vs)
14. Eklediginiz belgeyi (bu uye ile ilgili bir
@ TVyayin © Radyo
Path * ]
yayinlamak icin TV yayin secenedini segin. Yayin - [geginiz
Path alan, ilgili belge eklendikten sonra Kategor!

reklam, video olabilir) CubeTV de

4

guncelleme ekraninda goérunur.
Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital varlik)

CubeTV arsivine eklenecektir.
15. Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile jingle, tanitim ses kaydi olabilir)
WorkcubeRadio da yayinlamak igin bu segenegi segin.

Uye ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir belge

eklemek icin; koyu renkli satirdaki — ikonuna  Belgeler -
tiklayin. Karsiniza gelen dijital varhklar
ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine tiklamaniz yeterli olacaktir.

Bireysel Uye Ile ilgili Banka Hesabi Ekleme
NECHEHDASE A FH 1 »

Fotograf

Bireysel Gyeye ait banka hesap bilgilerini ekleyebilirsiniz.

Bunun icin bu alanda koyu renkli satirdaki * ikonuna

tiklayin. Bl

Finansal bzet
Bireysel liye Ekibi
Sube ifiskisi
Notlar

Belgeler

Il Banka Hesaplan I

Karsiniza “Banka Hesabi Ekleme” ekrani gelecektir. Bu ekranda;
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el L <)
Banka Hesabi Ekle

Standart Hesap 1

Banka | Seginiz 2 hd ‘
Sube | Seginiz 3 v
Banka Kodu | !

Sube Kodu | ; ‘
Swift Kodu | o ‘
Hesap No | ! ‘
IBAN Kodu * | i ‘
Para Birimi |TL ’ hd ‘

| Kaydet || Vazges 1. Eklediginiz

hesaplar arasinda 6deme/tahsilat islemlerinde kullanilacak hesap ise bu

kutucugu isaretleyin.
2. Uyenin hesabinin bulundugu bankayi segin. Banka hesabinin tanimli olmasi

gerekmektedir. Ayrintili bilgi igin bkz. Finans Yonetimi
3. Uyenin hesabinin bulundugu bankanin subesini segin. Banka hesabinin

tanimli olmasi gerekmektedir. Ayrintili bilgi igin bkz. Finans Yoénetimi
Banka kodunu belirtin.

Banka sube kodunu belirtin.

Swift kodunu belirtin.

Uye hesap numarasini belirtin.

Uye IBAN numarasini belirtin.

© N o U s

Uye hesabinin para birimini segin. Para biriminin tanimlanmis olmasi
gerekmektedir. Sistem>Parametreler> Odeme ve Vergi> Para Birimleri

0

Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Uye ile ilgili baska hesaplar
varsa ayni islemi tekrarlayabilirsiniz.

Bireysel Uye Ile ilgili Kredi Karti Bilgisi Ekleme TR EEHGOATE A E 1 4>

Fotograf

Bireysel liyeye ait kredi karti bilgilerini ekleyebilirsiniz. E '
o
r‘

Bunun icin bu alanda koyu renkli satirdaki * ikonuna
tiklayin. i

Finansal Ozet

Bireysel Uye Ekibi
Sube Tligkisi
Notlar

Belgeler

Banka Hesaplan

| «redi Kartlan |

Karsiniza “Kredi Karti Ekleme” ekrani gelecektir. Bu ekranda;
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FIB|L
Kredi Karti Ekle

Aktif 1

Kart Tipi |Seginiz 2 A |
Banka |SeginL7_ 3 LV |
Kart Numarasi | 4 |
Kart Hamil | 5 |
Son Kulenma Tarhi  [01 v ]ay  [2013 ~]y 6

CW No | 7 |

Hesap Kesim Glnd

Kaydet ‘ ‘ Vazgeg

1. Kredi kartinin aktif olmasi igin (kullanimda oldugunu belirtmek icin) bu

kutucugu isaretlemelisiniz.
2. Kredi kartinin tipini segin. Kart tipi tanimlanmis olmahdir. Kart tipini

tanimlamak igin Sistem>Parametreler> Odeme ve Vergi>Odeme Karti Tipleri
Kredi kartinin hangi bankaya ait oldugunu segin.

Kredi karti numarasini belirtin.

Kredi kartin hamilini belirtin.

Kredi kartinin son kullanma tarihini belirtin.

Kredi kartinda bulunan CVV (Card Verification Value) numarasini yazin.

Kredi karti hesap kesim gunlnu belirtin.

®NOU AW

Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.
Kaydedilen kredi karti bilgisi “"Kredi Kartlar” alaninda gérintllenecektir.
Baska kredi kartlari bilgisi eklemek icin ayni islemi tekrarlayabilir, tanimlanmis

kartlarin linkine tiklayarak, kart bilgileri Gzerinde degisiklik/glincelleme

yapabilirsiniz.

Uye ile Ilgili Analiz Ekleme
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FIE4EEHSASE < 1« 4«»)»

Fotograf

Uye ile ilgili analizler ekleyebilirsiniz. Bunun igin tye

glincelleme sayfasinin sag tarafinda bulunan analizler

alaninda bulunan “ ikonuna tiklayin.
Finansal Ozet
Sistemde kayith olan analizleri arayabilirsiniz. ""‘:"j't"e”‘"’i *
Su Tliskisi L
Notlar +
Analizler 0 == -
x? Banka Hesaplari &
- Kredi Kartlar & &
| Analizler |

Goruntilenen analiz formlarindan istediginizi secerek, Gye ile ilgili gerekli bilgileri
belirtebilirsiniz. Analiz formlarinda bulunan sorulari cevaplayabilirsiniz. Bu alandan

doldurdugunuz formlar, Uye Analiz Formlari bélimiinde gérintilenir. )
Bu analiz formlan kullanicilar tarafindan olusturulur. Ayrintili bilgi icin bkz. Uye

Yoénetimi> Uye Analiz Formlari

Site Erisim Haklari

FESESESOS @~ 44> »

Fotograf =

Bireysel Uyenin erisebilecedi siteleri buradan
belirleyebilirsiniz. Bu durum Workcube tarafindan

tasarlanan siteler igin gegerlidir.

Site erisim haklarini belirlemek icin bu alanda, koyu =
renkli satirda bulunan ¥ ikonuna tiklayin. sube insiasi +
Belgeler -*

Analizler

I'Site Erisim Haklar ey

Karsiniza “Site Erisim Haklan” ekrani gelecektir.
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edBL)
Site Erisim Haklari

Partner Adresleri

v
+ »
partner.workcube.com project.workcube.com global.workcube.com

project.marmaore.com.tr egitim.v vorlkcube.com

[ kaydet | [ wazgeg |

Bu ekranda, bireysel Gyenin erismesini istediginiz sitelerin basindaki kutucgu
isaretleyin.

“Kaydet” butonuna tiklayin.

Uye, bu sitelere Bireysel Uye Ekleme ekraninda belirlediginiz kullanici adi ve sifre ile
girilebilir.

Iliskili Kurumlar OO FEHOSXCNEHIHEHDASE A+ EH 1« > »

Fotograf

Kaydettiginiz bireysel Uiye, kurumsal lGye/Uyeler ile

iliskili ise bu alanda géruntulenir.
Goérintilemek icin bu alanda bulunan —

Notlar

Tligkili Kurumlar

“Ara” butonuna tiklayin.

Aktif/Pasif/TiumU seceneklerinden birisini secerek me —

Kart Numarasi Ekleme O VEOFKENAIHHDOATE A < 4> ¥

Fotograf

Bireysel Gyeniz icin kart bilgisi ekleyebilirsiniz. Bu kartlar

genel olarak “Misteri Sadakat Karti” olarak tanimlanir

ve uzun vadeli alis veriglerde Uyenizin size tercih

edebilecedi promosyonlarla sonuclandirilabilir. Bl
Sube Tliskisi
Belgeler

Analizler

|xartNo +ofl
\k.muo

Kart numarasi eklemek igin bu alanda koyu renkli satirda bulunan * ikonuna

tiklayin. Karsiniza “Kart No” ekrani gelecektir. Bu ekranda;
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i U OF £

1. Kartin aktif olmasi igin (islem Kart No
gorebilmesi icin bu kutucugu isaretleyin. ar [ 1
2. Kartin numarasini (arasinda bosluk Kart No * \ 2]
Verime Nedeni * [ Seciniz 3 v
kalmayacak sekilde) yazin. Verime Tarii * \ i @
3. Kartin verilme nedenini segin. Son Kulenma Tarhi ¥ | 5 @
4. Kartin verilme tarihini belirtin. Tarihi Ackiama . A
belirtmek igin bu alanin sag tarafinda v

bulunan @ jkonunu kulanabilirsiniz.
5. Kartin son kullanma tarihini belirtin.

Tarihi belirtmek icin bu alanin sag

tarafinda bulunan @ ikonunu kulanabilirsiniz.
6. Kart ile ilgili aciklama ekleyebilirsiniz.

Uye gilincelleme ekraninin sag tst késesinde bulunan ikonlarla tiye ile ilgili su

bilgileri ekleyebilir veya dlizenleyebilirsiniz.

“‘°“‘“‘. OV EHOSKEANH B HDGATE AF <

Fotograf

Aktif Patansiyel O Bagl Uye [

Durum * |i\k Kayt v ‘
Uye Kategorisi * [Akademik Dunya v
Tligki Seki |Seg\n|z v ‘
Miisteri Dederi |5eg\n|z hd ‘
Uye Ozel Tanmi |5eg\nlz h ‘
E-posta |kaardavuIcu@wurkcube‘cum ‘

Kod/Mobil Tel Secnz W
Kod/Mobi Tel 2 Segnz W
| \

Internet

Finansal Ozet

Bu ikonlarin kullanimi su sekildedir:

Balanced Scorecard (“) : Uye ile ilgili 6zet finansal bilgileri gériintileyebilirsiniz.

Bu ikona tikladiginizda karsiniza BSC: Uye/calisan Raporu ekrani gelecektir.

BLOIT]

BSC : Uye / Cahsan Raporu Calsan | 2 I | 3@ @ BRRES

Sube [Antalva Uve [Kibar Daviicu 5 | [Grafik Tars v
Antalya 4 allel = Jelt § ‘
Bahcesehi Fora
Bahgesehr Kolefi

[ Hepsi 1

[ Finansal 0zet

[ cari Faalyet. Ozeti

[ sats Faturalan

[ sats siparser

[ sats Tekifleri

[ sats Frsatlen

[ servis Bagvurulan

[ sistemier / Abonelider
[ Toplant ve Zyaretler
[ kategoriere Gore Satglar
[ Uriinlere Gore Satslar
[ sats Hedefleri

[ Harcamatar

[ Zaman Harcamalan

[ als Faturatzn

[ g sipargleri

[ als Tekiferi

[ Kategorlere Gore Alsiar
[ Grinlere Gore Algiar
[ Tedarikssi Oldugu Stokar
O Tedarikgi Serviseri

[ satg primieri
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Bu ekranda ;
1. Gorlntllemek istediginiz islemleri segin. Butln islemleri goérintilemek igin

“Hepsi” kutucugunu isaretleyin.
2. Goruntulemek istediginiz rapor, gérintilemis oldugunuz Uye igin

goruntilenecek olan rapordur. Eder bir galisan icin bu raporu gérintilemek

isterseniz, bu alaninin sag tarafinda bulunan ! ikonuna tiklayiniz, karsiniza
gelen calisanlar listesinden ilgili kullaniciya ait linki tiklayin. Gérunttlenecek

rapor secmis oldugunuz calisana ait olacaktir.
3. Belirli tarihler arasindaki islemleri gérintilemek icin ' ikonlarini kullanarak

bu tarih araligini belirtebilirsiniz.
4. Sectiginiz Giye/calisan in sube bazinda yaptigi finansal hareketleri

gbrintilemek igin bu alandan ilgili subeyi segin.

5. Bu alanda, giincelleme sayfasinda bulundugunuz Uye otomatik olarak
gorintilenir. Baska bir tiye segmek icin bu alaninin sa§ tarafinda bulunan
ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linki

tiklayin.
6. Gorintlulenen sonuglarda, grafik olarak gérintilenecek alanlar igin

istediginiz grefik tlrlini segin.
Calistir butonuna tikladiginizda bu Gye ile ilgili yapilan islemler ve islemlere

ait grafikleri gorintileyebilirsiniz.

000 T oo oooT 000 T

0,00 TL oo T oo T 0,00 TL

rmis
i Dzame
Qe e Gty -
1ok L Qg (+]
TanarOoeme
Senet lace Qieg (-3 Senet lace Girlg (-3
Sanat f2ce Giris (+] Sanet face Qies (+)

Eracs Tarsias e
Baci= Baci=
Taptam 000 T CoOTL  Taptam QooT 000 T

B Topiam Sat; [ Topken anz B Toplam Tarsiat 0 Topiem Odema

Saiteg; Faturatan

o
u

Wi

W

—azar oo n o.00
cier oo T s 0.00
Fariar oo LS 0.00
Saiteg aoaTL .00

-
N
rn

3

W U Toplam (% 10 Genal Toglam (%100
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\ )-
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Ayrica bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabilirsiniz.

. o
Kaydetme (=) : Bu ikona tikladiginizda
karsiniza déndstiurme ekrani gelecektir. Bu
ekranda istediginiz formati segerek

“Doénustidr” butonuna tiklayin.

PDF olarak kaydetme (@ ): Ikonu yardimi BSC raporunu PDF olarak

kaydedebilirsiniz.

Mail gonderme (): Bu ikon ile BSC raporunu

ZEER
Dosya ya Doniistiir

Dadkiiman Tipi D -
N Open Office(Sxc)
Adi Open Office(csv)
Excel(xls)
Word(doc)

Déniistir

mail olarak génderebilirsiniz.

Yazdirma (g): bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére BSC

raporunun ciktisini alabilirsiniz.

Tarihge (’-53=): Uye ile ilgili giincellenen bilgilerin tarihgesine ulasabilirsiniz.

Uyarilar (;_;'r): Bu ikonu
takladiginizda system Uizerinden lye
ile ilgili eklenen uyari ve onay

talepleri goruntilenebilir.

~ 07/10/2013 { 15:00) - Kibar

Kibar Davulcs
Alctif Evet
Potansivel Hayir
TC Kimlik Ko
Meslek Tipi
E-posta
Kategori

Referans Gye
Vergi Dairesi
Mobil Telefon

Ev Telefon
Fax
Adres

> 07/10/2013 { 13
Kibar Davulcs

Alctif Eust
Potansiyel Hayr
TC Kimlik Ho

kibardavulcu@wiorkcube com
Akademik DUy

avulcu

Meslek Tipi &
ot m
Kategori

Referans Uye
Vergi Dairesi

Mabil Telefon

Ev Telefon
1S
Siirecler/Onay ve Uyariar
Onay [ Uyan Gonderen
Bigi Veriyorum Kibar Davulcu

Tarih

08/10/2013
11:07

Vergi No
Maobil Telefon
2

is Telefon

Vergi No
Mobil Telefon
2

is Telefon

Alan

Barbaros Kuz
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Uye Mailleri (1)) Bu ikona tikladiinizda % e
dye ile iliskili mailleri (Workcube tarafindan

saglanan Cubemail ile) gorintileyebilir e
veya yeni mail olugturabilirsiniz. Ayrintih

bilgi igin bkz. iletisim>Cubemail

<]

Egitim (EI): Bu ikona tiklayarak Eaitin Bilgilar

Uye ile ilgili egitim bilgileri Okl Ads Giris  Mezuniyet
Tikggretim H 1 ‘ ‘ ‘ | ‘
belirtilebilir. Alanlar su sekilde Ortaokul | 2 I ]
dold | hdir: Lise | 3 ‘ ‘ ‘ | ‘
oldurulmahdir; Uriversite [Segiz s VI
Yiksek Lisans | s ‘ ‘ ‘ | ‘
Digjer Universite | 6 ‘

1. Uyenin egitim aldidi ilkégretim kurumunun bilgisini ekleyin ve karsisindaki

alana bu okula baglama ve bitis tarihlerini yazin.
2. Uyenin egitim aldigi ortadgretim kurumunun bilgisini ekleyin ve karsisindaki

alana bu okula baslama ve bitig tarihlerini yazin.
3. Uyenin egitim aldigi lise bilgisini ekleyin ve karsisindaki alana bu okula

baglama ve bitig tarihlerini yazin.
4. Uyenin egitim aldigi Universiteyi secin (lniversite bilgisi tanimh olmalidir.

Universite bilgisini tanimlamak igin
Sistem>Parametreler>Egitim>Universiteler)bilgisini ekleyin ve karsisindaki

alana bu Universiteye baslama ve bitig tarihlerini yazin.
5. Uyenin egitim aldigi Yuksek lisans kurumunun bilgisini ekleyin ve

karsisindaki alana baglama ve bitis tarihlerini yazin.
6. Uyenin egitim aldigi baska bir Gniversite varsa Gniversite kurumunun bilgisini

ekleyin ve karsisindaki alana baslama ve bitis tarihlerini yazin.

“Kaydet” butonuna tiklayin.

Hobiler (° cf): Bireysel tye ile iligli 2om

Hobiler
hobileri bu ikon yardimi ile — o
ekleyebilirsiniz. Bu ikona Dagalk

Miizik
tikladiginizada karsiniza “Hobiler” PSR

Tiyatro

| s

ekrani gelecektir. Bu ekranda lye ile

Yiizme

ilgili hobileri segerek “Kaydet”
butonuna tiklayin.

Hobileri tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Ek Bilgi>Hobiler
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Yetkinlikler (*X): Bu ikonu kullanarak iye s

Yetkinlikler

ile ilgili yetkinlikleri belirtebilirsiniz. Bu ikona Vetkinl

@
4

tikladiginizda karsiniza “Yetkinlikler” ekrani ;Z‘MD;:ZW S
gelecektir. Uyenin sahip oldugu yetkinlikleri S S
secerek “Kaydet” butonuna tiklayin. - h
Yetkinlikler tanimlanmis olmalidir. Yetkinlikleri
tanimlamak igin Uye
Sistem>Parametreler>Uyeler>Yetkinlikler
Toplantilar (“-* ): Uye ile ilgili toplantilari (ajanda kaydi yapiimis ise)
gorintileyebilirsiniz. Bu ikona tikladiginizda karsiniza “Olaylar” ekrani gelecektir.
Bu ekranda;
2
Olaylar Filtre | 1 | |Hepsi 2 V|| 3 | 23 | | 23 | 4| |_|

Uye : Kibar Davulcu

No Konu Olay Kategorisi Tarih
Kayit Yok !

1. Filte alanini kullanarak olay bashginda bulunan kelimeler ile arama
yapabilirsiniz.

2. Olay kategorisini segebilirsiniz. Olay kategorisi tanimh olmalidir. Olay
kategorisini tanimlamak igin Sistem>Parametreler> Ajanda ve Not >Olay
kategorileri

3. Belirli tarihler arasindaki toplantilari (olaylari) gériintilemek igin bu alanlarin

yaninda bulunan # ikonunu tiklayarak istediginiz tarihleri belirtin.
4. Bir sayfada goérintllenmesini istediginiz kayit sayisini belirtebilirsiniz.

. : = P
Anketler (-). Bu ikona tikladiginizda I . — -
karsiniza “Anketler” ekrani gelir. o |Anket Soru Gye Ceva
2| Sizce Workcube'in en giiliyam nedir? | Sizce Workcubelin en gig yani nedi? C::m;ﬁ“”

Bu ekranda Uyenin anketlere verdi é i cevabi 3 Pasta Etni Kadinea Pastalar Fara Kotimakisteyeler? e

I t - I b . I . R 5 |MSurvey M Question Cg:x“er:‘ee;ﬁvap

oruntuleyenpllirsiniz. :
g y 6 | PVC Kenar Bandi PVC Kenar Bandi renk kartelasi yveterli mi? C;\:(“e’:‘ee;e:/ap
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2

Ek Bilgiler (1): Uye ile ilgili ek ilgiler Ek Bilgiler &

Bireysel liye

belirtebilirsiniz. Ek bilgiler icin kullanilan

Sosyal Ag ‘

alanlar parametriktir. Tanimlamak igin

Sistem>Parametreler> Ek Bilgi> Ek Bilgiler

Muhasebe Calisma Donemleri (‘ﬂ‘) : TIgili bireysel Giyeye yapilan tim satis
islemlerinin muhasebelestiriimesi icin mutlaka Uye ile iliskili Muhasebe/calisma

dénemi tanimlanmalidir.
Bu fonksiyon, grup sirketleri icin de kullanilmaktadir. WorkCube'de bireysel musteri

bilgisi tek bir yere (bireysel liye yénetimi) kaydedilir ve tim grup sirketlerinin

erisimine agilir.

Boylelikle ayni musteri igin bir grup igerisindeki farkli ve yanlis kayit girilmesi
engellenmis ve tim sirketler ortak bir bilgi merkezi Gzerinden is yapabilir duruma
gelmis olur.

Grup sirketleri tarafindan erisim o sirkete ait muhasebe déneminin, Uye

detayinda goéruntilenebilmesi ile mimkUindar.

Uye ile iliskili muhasebe dénemlerini tanimlamak igin ' ikonuna tiklayin Karsiniza
sirketinize veya grup sirketlerine ait, sistemde tanimlanmis tim muhasebe
dénemleri listelenecektir.

ZENEE

Muhasebe Dénemleri A
No |Periyot Oncelik Periyot/Yil |Muhasebe Hesabh |Avans

1 | TICARETAS.-2012 @) 2012 1EN | |

2 | HIZMETAS. - 2012 -::)- L 2o |E I \

3 URETIMAS.-2012 (01 ] |22 [ 2 | \- 3

4 | TICARETA.S - 2013 -(:)- | 2013 ] || | \-

5 | HIZMETAS-2013 -O | 2013 i || | \-

6  URETIMA.S-2013 -O I 2013 i || \- H

P\ I'l TICARET A.S. - Kibar Davulcu (Sistem Yonetcisl)-
910U 471072013 16:50 Muh D6nem:TICARET A, - 2013

1. Oncelik stitununda, Gyenin iliskili oldugu calisma dénemlerinden birini
secin. Uye sisteme girdiginde isaretlenen éncelikli sirket dénemini

gorintlleyecektir.
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2. Uye ile yapacaginiz islemlerde kullaniimak tizere, belirlemis oldugunuz
calisma donemi igin muhasebe hesabini segin. Muhasebe hesabini segmek

icin, isaretlemis oldugunuz 6ncelik satirindaki muhasebe hesabi alaninin sag

tarafinda bulunan ! ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar listesinden
ilgili hesabin linkine tiklayin. Muhasebe hesaplari tanimlanmis olmalidir.

Ayrintili bilgi igin Bkz. Muhasebe Yonetimi
3. Uye ile yapacadiniz islemlerde kullaniimak Uizere, belirlemis oldugunuz

calisma dénemi igin avans hesabini segin. Avans hesabini segmek igin,

isaretlemis oldugunuz 6ncelik satirinda bulunan avans alaninin sag tarafinda

bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar listesinden ilgili
hesabin linkine tiklayin. Avans hesaplar tanimlanmis olmahdir. Ayrintili bilgi

icin Bkz. Muhasebe Ydnetimi
4. Burada bireysel dyenin iliskili oldugu calisma dénemlerinin yanlarindaki

kutucuklari isaretli duruma getirin.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Ekle” butonuna tiklayin.

Bireysel Uye Teminat Bilgileri (fﬁ ): Bireysel Uyeler ile kurulan iliskilerde verilen

veya alinan teminatlari, Gye glincelleme ekraninda bulunan ™ ikonunu kullanarak

belirtebilirsiniz.
Teminat kaydi yapmak igin;

Bireysel Giye glincelleme ekraninin sag st kisminda bulunan & ikonuna tiklayin.

Karsiniza teminatlar ekrani gelecektir. Bu ekranda;

NS
Teminatlar Filtre ||20 | |_|
oIl
Kayit Yok !

Yeni bir teminat kaydi eklemek icin, koyu renkli satirda bulunan ¥ ikonuna tiklayin.

Teminat ekleme ekrani goriintlilenecektir.

Bu ekranda;
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FlE U <]
Teminat Ekle

Aktif 1 Iglem Tipi = [ Seginiz 13 |
Oye * |K\har Davulcu 2 | i Teminat Borg Hesabi | 14 |
Sirketimiz [TicareT A5, 3 M Teminat Alacak Hesabi | 15 |
Banka - Sube |Se;|n|z 4 V| Proje | 16 |
Teminat Kategorisi * | Seginiz 5 ~ | Kredi Limiti | 17 |
Ahnan [ Verilen |;'-\Iman 6 ~ | Aciklama A
Teklif | 7 [E 18 w
Sozlesme | 8 | H Belge 19  Gozat...
Baglama Tarihi = I:I 23 9 Masraf 20 |[|Birim W
Bitis Tarihi * |:| 23 10 Komisyon % 21
[ o u

Déviz Tutar = [ o 12 Islem para Birimi 22 O gqyr 1/ 2,69170

Opv1)  2,04970

JPOUND1/  2,18750
®TL1/  1,00000
Ouspy  1,00070

Oxau1y  2,00000

1. Bu ekranda eklediginiz teminatin aktif olmasi igin (islem gérebilmesi igin)

aktif kutucugunu isaretleyin.
2. Uye alaninda, glincelleme ekraninda bulundugunuz tye otomatik olarak

goruntilenecektir. Baska bir (ye segmek icin bu alaninin sag tarafinda

bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen uyeler ekranindan ilgili Gyeye

ait linki tiklayin.
3. "“Sirketimiz” alaninda bireyselmliyeye teminat veren/alan sirketinizin adi

yazilidir. (Grup sirketlerinde burada birden fazla sirket adi gérintilenebilir.

Bu durumda ilgili sirketinizin adini listeden segmelisiniz.)
4. Banka/Sube alaninda teminatin bulundugu bankayi secin. Bankalarin

tanimlanmis olmasi gerekmektedir ve subesi tanimlanmis olan banka

secilmelidir. Banka ve banka subesi tanimlamak icin ERP>Banka>Tanimlar
5. Teminat kategorisi alanindan, bu Uye icin gegerli olacak teminati segin.

Teminat kategorileri tanimlanmis olmalidir. Teminat kategorilerini

tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Uyeler>Teminat Kategorileri
6. Bu alan, verilen ve alinan teminatlar ayirdetmek icin kullanilir. _
7. Eklediginiz teminat bir teklife istinaden ise bu alanda ilgili teklifi belirtin. Ilgili

teklifi secmek icin bu alaninin sag tarafinda bulunan ! ikonuna tiklayin,

karsiniza gelen teklifler ekraninda ilgili teklifin linkine tiklayin.
8. Eklediginiz teminat bir s6zlesmeye istinaden ise bu alanda ilgili s6zlesmeyi

belirtin. Sozlesmeyi belirtmek icin bu alanin sa§ tarafinda | ikonuna tiklayin
ve karsiniza gelen s6ézlesmeler ekranindan ilgili sézlesmeye ait linki tiklayin.

Soézlesme ekleme igin ERP> Anlasmalar> Soézlesmeler
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.
22.

Eklediginiz teminat bilgisinin gegerli olacagi baslama tarihini belirtin. Tarihi

belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan # ikonunu kullanabilirsiniz.
Eklediginiz teminat bilgisinin gecerliliginin bitecedi tarihi belirtin. Tarihi

belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan # ikonunu kullanabilirsiniz.
Bu alanda teminat tutarini belirtin.
Bu alanda ddviz tutar, secilen “Islem Para Birimi” ne gére otomatik olarak

gOruntulenecektir.
Eklediginiz teminat bilgisi icin, islem tipini secin. Islem tipi tanimlanmis

olmahdir. Islem tipini tanimlamak igin
Teminat bilgisi icin borg hesabini belirtmelisiniz. Bor¢ hesabini belirtmek igin

bu alaninin sag tarafinda bulunan I ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen

hesaplar listesinden ilgili hesabin linkine tiklayin.
Teminat bilgisi icin alacak hesabini belirtmelisiniz. Borg hesabini belirtmek

icin bu alaninin sa§ tarafinda bulunan £ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen

hesaplar listesinden ilgili hesabin linkine tiklayin.
Teminat bilgisinin kapsadigi projeyi segmek igin bu alaninin sag tarafinda

bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen projeler listesinden ilgili

projenin linkine tiklayin.
Bu alanda Uyeniz igin kredi limitini belirtebilirsiniz, kredi limitini belirtmek

icin bu alanin sag tarafinda bulunan ¥ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen
kredi limiti ekranindan ilgili kredi limitine ait linke tiklayin. Kredi limitinin
tanimlanmis olmasi gerekmektedir. Kredi limitini tanimlamak icin ERP>Kredi

ve Fon Yonetimi> Kredi Limitleri
Teminat ile ilgili agiklama ekleyebilirsiniz.
Teminat ile ilgili belgeyi eklemek igin bu alanin sag tarafinda bulunan “Gézat”

butonunu tiklayin ve bilgisayarinizdan ilgili belgeyi segin.
Bu alanda teminat masrafini (banka islemi masrafi) belirtin ve tanimlanmis

olan birimi (para birimi) secin. Para birimlerinin tanimlanmis olmasi
gerekmektedir. Para birimlerini tanimlamak icin ERP>0Odeme ve Vergi> Para

Birimleri
Bu alanda ise teminat igin komisyon (banka komisyonu) oranini belirtin.
Islem para biriminde teminat tutarini hangi déviz biriminde karsiigini

gbrmek istiyorsaniz bu birimi segin.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Kaydettiginiz teminat

bilgisi iye teminatlarn listesinden goruntllenecektir.

Teminat Bilgisi Guncelleme
Teminat bilgisini glncellemek icin “Teminatlar ekraninda, ilgili teminat satirinda

bulunan = ikonuna tiklayin.
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PEEE £

Teminatar S E— ] >

Sirketimiz Cari Hesap glalt?lé Durum |Teminat|Bitis Tarihi Tutar Déviz Tutar| ==
TICARET AS. Kibar Davulcu Al Ipotek 28/10/2013 100,00 TL 31,37 POUND 1 +
Genel Toplam 100,00 TL 31,37 POUND

Karsiniza kaydetiginiz teminat bilgisinin glincelleme sayfasi gelecektir.

. .
Teminat Giincelle Tkonlar _b SEE5EE
et isem T+
Uye Kibar Davulcu E Teminat Borg Hesabi 100.01.001 - Istanbul TL Kasa |[;
Sirketimiz TICARET A.5. N Teminat Alacak Hesabi 100.02.001 - Istanbul USD Kas |
Banka - Sube Akbank - Eylp Sb. ~ Proje Ornek Proje |
Teminat Kategorisi * | Ipotek hd Kredi Limiti |
Alinan | Verien Agklama Teminat proje bitiminden A
20 gun sonra teslim

Tekif Satin Alma Talebi E ediecekfi. v

. . A 5000761D-155D-13CA-

Stzlesme Proje Bitrme Sozlesmesi ‘ Belge 54ECCB156100AF30.docx

Baslama Tarihi * 30/09/2013 23 Yeni Belge Gozat...

Bit Tarii * 28/10/2013 |23 Masraf 2.000

Tutar * 100,00 Komisyon %

Déviz Tutar * 50,23 islem Para Birimi OER 1Y T
Opy 1/ 2,04970
Opaunp 1/ 3,18750
Ony 1,00000
®uspy 100070
Oxavy  2,00000

Kayit : Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00 | si ‘ ‘ Giincele || Vazgeg |

Giincelleme : Kibar Davulcu 10/10/2013 12:01

Bu ekranda Teminat ile ilgili bilgileri glincelleyerek/dedistirerek “Giincelle” butonuna
tiklayabilirsiniz. Ayrica bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri

yapabiliriniz.

Tarihge (¥) : Teminat ile ilgili islem tipi, baslagi¢ tarihi, bitis tarihi, tutar,

komisyon, glincelleyen, glincellenme zamani bilgilerini gérintileyebilirsiniz.
ZEmE

Teminat Tarihce

Durum | Islem Tipi Baglangig Tarihi | Bitig Tarihi Tutar| Komisyon %)| Giincelleyen Giincelleme

Akt Teminat 30/09/2013 28/10/2013 110.000,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:37
Akt Teminat 30/09/2013 28/10/2013 110.000,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:35
Akt Teminat 30/09/2013 28/10/2013 105,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:34
Aktif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:32
Akt Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 0,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 12:01
Akl Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 0,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00

Teminat Iade (B): Aldiginiz teminati iade etmek igin bu ikonu kullanabilirsiniz. Bu

ikona tikladi§inizda, karsiniza “Teminat Iade” ekrani gelecektir. Bu ekranda;
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S

Teminat Iade

Islem Tipi * 1 |Teminat Iade v |

tade Tarihi * 2 [10/10/2013 |23

Teminat Borg Hesabi 3 |100.02.001 - stanbul USD Kas|

Teminat Alacak Hesabi 4 ‘100.01.001 - Istanbul TL Kasa ‘ -

Kayt: : Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00
Giinceleme : Kibar Davulcu 10/10/2013 13:37

2

Kaydet ‘ ‘ Vazgeg

Bu ekranda;
Islem tipi, teminat kayit ekraninda secilmis islemi otomatik olarak

getirecektir. Baska bir islem tipi se¢gmek icin bu alanin lzerine tiklayin ve
secmek istediginiz islem tipini segin. Islem tipi tanimlanmis olmalidir. Islem

tipini tanimlamak icin Sistem>Sistem Yénetimi>Islem Kategorileri
Bu alanda teminati iade edecediniz tarihi belirtin. Tarihi belirtmek igin bu

alanin sag tarafinda bulunan # ikonunu kullanabilirsiniz.
Teminat borg hesabi, teminat kayit ekraninda tanimlamis oldugunuz hesabi

otomatik olarak getirecektir. Baska bir hesabl se¢gmek igin bu alaninin sag

tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar ekranindan

ilgili hesaba ait linki tiklayin.
Teminat alacak hesabi, teminat kayit ekraninda tanimlamis oldugunuz hesabi

otomatik olarak getirecektir. Baska bir hesabl segmek igin bu alaninin sag

tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar ekranindan
ilgili hesaba ait linki tiklayin.

Gerekli bilgileri kaydettikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.
Iliskili Belge veya Notlar (5'?'): Teminat ile iliskili belge veya not
ekleyebilirsiniz.

Bunun igin teminat glincelleme sayfasinin sag lst kdsesinde bulunan '

i

ikonuna tiklayin. Karginiza iligkili Belge ve Notlar ekrani gelecektir.

1liskili Belge ve Notlar

Belgeler

Kayit Yok !

Notlar

Kayit Yok !
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Belge ekleyebilmek igin, bu ekranda, belgeler yazan koyu renkli satirda bulunan +
ikonuna tiklayin. Karsiniza dijital varlik ekleme sayfasi gelecektir.

P
Dijital varhk Ekle

agf Belge No o154 2 | Revizyon| o O Tvyayn O Radyo
[ Gzel Belge Agama [Bic kayit 3 v 15 16
[ Gnemii Kategori = 4 v
[] mternet vayini Dkiiman Tipi * [ Seginiz 5V
varlik = ‘ 6 |
Dokiiman * 7 Gizat... EF:
Aciklama
~
8 v
Anahtar Kelimeler
[a)
9 v
Proje & -
10
Urin 11 | i
Alict 12 i
> Yayin Alanlari—1-4
1. Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu

Nowun

10.

isaretleyin.Belgeyi sadece siz gérmek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu
isaretleyin.Belge 6nemli ise 6nemli kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette
yayinlamak istiyorsaniz, internet yayini kutucugunu isaretleyin. (bu islev
Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C siteleri ile entegre olarak calisan

sirketler icin gegerlidir.)
Ekleyecediniz belge icin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi

kullanabilir veya belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.
Belge ekleme islemi igin asama secin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi
asamalari igerir. (Asamalar sirket slireclerine gére dediskenlik gosterebilir.

Onay/yayin/taslak gibi..)
Kategori finans belgeleri olarak segilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun

nedeni belgenin teminat glincelleme sayfasi lizerinden eklenmesidir.
Belge igin tanimlanmig olan dékiiman tipini segin.

Belge icin varlik ismi yazin. ( Uyeye ait ISO belgesi ise ISO 9001 gibi)
Belgeyi eklemek igin “"Gozat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz

belgeyi secin.
Belge icin aciklama ekleyebilirsiniz.
Belge isminin arama sonuclarinda gorintilenmesini saglayacak anahtar

kelimeler ekleyebilirsiniz.
Belge ile ilgili proje eklemek icin proje alaninin sag tarafinda bulunan *

ikonunu tiklayin. Karsiniza projeler ekrani geecektir. Bu ekranda istediginiz
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

projenin linkine tiklayin. Proje eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi

silmek igin proje alaninda bulunan projeye tiklayarak proje alaninin sag

tarafinda bulunan ikonunu tiklayn. Ilgili proje silinmis olacaktir.
(birden fazla proje ile iliskilendirebilmek igin XML ayarlarini kontrol

ediniz.)
Belgeyi herhangi bir Grin ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin;
Uriin alaninin sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza

gelen drunler listesinden ilgili Grine ait linke tiklayin.
Belgeyi herhangi bir kullanici ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin;
Alici alaninin sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayiniz, karsiniza

calisanlar listesi gelecektir. Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz. GCalisan

alici olarak  eklenmis olacaktir.
Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;

CC alaninin sag tarafindaki | ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar

listesi gelecektir. Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz.
Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin

Alanlan” béliminden ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki

gruplari vs)
Eklediginiz belgeyi (bu uye ile ilgili bir
reklam, video olabilir) CubeTV de TVyaym = Radyo -
path * ]
yayinlamak icin TV yayin secenedini segin. Yayin - [oediniz
Path alani, ilgili belge eklendikten Kategor!

4

sonra glincelleme ekraninda goérinur.
Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital

varlik) CubeTV arsivine eklenecektir.
Eklediginiz belgeyi (bu lye ile jingle, tanitim ses kayd: olabilir)

WorkcubeRadio da yayinlamak igin bu segenedi secin.

Uye ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir belge eklemek icin; koyu
Belgeler —|

renkli satirdaki ikonuna tiklayin. Karsiniza
gelen dijital varliklar ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine tiklamaniz

yeterli olacaktir.

Teminat ile ilgili Not Ekleme
Not ekleyebilmek igin, bu ekranda, notlar yazan koyu renkli satirda bulunan

+ ikonuna tiklayin. Karsiniza not ekleme sayfasi gelecektir.

Bu ekranda;

Eklediginiz not 6zel ise bu kutucugu isaretleyin. Bu sekilde not eklendiginde,

eklenen not sadece, bu notu ekleyen kullanicinin ekraninda gérinttlenebilir.
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2
Not Ekle
2
. v . . Df}zelDUyan
2. Uyarn ise bu kutucugu isaretleyin. Bu ot 3|

Not

sekilde not eklendiginde, yapilan 4 A
islemlerde bu Uye secildiginde uyari

seklinde gorintilenir.

3. Uyari ile ilgili konu ekleyiniz. v
4. Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.
Eklediginiz notlari glincelleyebilirsiniz.
Bunun igin ilgili notun linkine tiklamaniz yeterli olacaktir. Agillan ekranda
istediginiz degisikligi/glincellemeyi yaptiktan sonra “Glincelle” butonuna
tiklayin.
Mahsup Fisi (ﬂ) : Teminat islemi ile ilgili mahsup figlerini gériintilemek igin
teminat gincelleme ekraninin sag Ust kdsesinde bulunan * ikonuna
tiklayin. Karsiniza mahsup fisi ekrani gelecektir. (goriintileyemediginiz
alanlar varsa XML ayarlarini kontrol ediniz.)
2O
Mahsup Fisi No : 511 - Yevmiye No : 588 - 30/09/2013 1 EHeE
Grnek Teminat proje bitiminden 20 giin
100.01.001 | Istanbul TL Kasa 100.01.001_UFRS Istanbul Proje ;onratashm edilecektir. - TEMINAT 10.000,00 10.000,00 TL 5.023,36 USD
ISLEMI
Gl Teminat proje bitiminden 20 gin
100.02.001  Istanbul USD Kasa 100.02.001_UFRS Istanbul Proje ;nnratashm edilecektir. - TEMINAT 10.000,00 10.000,00 TL 5.023,36 USD
ISLEMI
Toplam 10.000,00 10.000,00 £3 :: ;' "']]22;':: ((:}
Bu ekranda

*! ikonu ile birlestirilmis fisi ekleyebilir
= ikonu yardimi ile Teminat Gincelleme sayfasini gérintlleyebilir
® ikonu yardimi ile mahsup fisi tarihgesini gortntualeyebilir

= ikonu yardimi ile hazirlanmis sablon ile giktisini alabilirsiniz.

Teminat Kopyalama (*'): teminat islemini kopyalamak igin *' ikonuna tiklayin.
Glncelleme sayfasinda bulundudgunuz teminat kopyalanarak (teminata Ozel

alanlar disinida; teklif, s6zlesme gibi) kayit sayfasina ydénlendirilecektir.

Hesap Ekstresi (*ﬂ): Uye ile ilgili cari hesap ekstresini gérintileyebilirsiniz.

Bunun icin Uye glncelleme sayfasinin sag Ust kdsesinde bulunan o ikonuna

tiklayin. Karsiniza “Cari Hesap Ekstresi” ekrani gelecektir. Bu ekranda;
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GEL O .
Cari Hesap Ekstresi

Cari Hesap * 1 ‘Kibar Davulcu | i

Proje 2 ‘ | :
Fiziki Varlik 3] IE
Baslama Tarihi * 4 [01/01/2013| (23 Bitis Tarihi [31/12/2013] (23
Sablon Tiirii * 5 \Detayll Hesap Ekstresi v‘
Liste Secenekleri g | Islem Dévizli

2. Dovizli A

2. Déviz Bakiyeli

Vadeli

Renkli Vv

Islem Tipi

A calel

] ®deme Performansi

] Manuel Gideme Performansi

] Odenmemis Cek/Senetleri Getirme
] Odenmemis Talimatlar Getirme

Dk

1. Ilgili cari hesap alaninda otomatik olarak glincelleme sayfasinda

buldugunuz Uyenin hesabi gorintilenecektir. Baska bir hesap se¢cmek igin

bu alanin sag tarafinda bulunan I ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen tyeler

ekranindan ilgili Gyenin linkine tiklayin.
2. Projeye bagl cari hesap goérintilemek icin bu alanin sag tarafinda bulunan

i ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen projeler listesinde ilgili projenin linkine

tiklayin.
3. Fiziki varhda baglh cari hesap goruntlilemek igin bu alanin sag tarafinda

bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen varliklar listesinde ilgili

varhigin linkine tiklayin.
4. O mali yihin basindan glncel tarihe kadar olan hesap extresi ekrana

gelecektir. (Sistem bu bilgileri finans ve muhasebe moddlllerinden alarak
ekrana getirir.) Glncel tarihi belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan
& jkonu yardimi ile belirtin.

Gorintlilemek istediginiz sablon tirlini segin.
Listeleme segenekleri alaninda, hangi islemleri listelemek istediginizi segin.

ou

Bu alanda birden fazla segenedi segebilirsiniz.
7. Goruntilemek istediginiz kayitlari secin.

“Dok” butonuna tiklayin. Sectiginiz bilgilere bagh olarak ekstre gorintilenecektir.
O mali yihin basindan glincel tarihe kadar olan hesap extresi ekrana
gelecektir. (Sistem bu bilgileri finans ve muhasebe modiillerinden alarak ekrana

getirir.

UYARI Uye detay sayfasinda hangi muhasebe dénemi secili ise o sirket ve

doneme ait hesap extresi gorintilenir. Dider sirket veya donemlere ait hesap
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extrelerini gérmek icin muhasebe ddénemi

gerekir.

Uye cari hesap ekstresinde ;
Borg/Alacak Durumu

TL Islemler

Otomatik kapama islemleri

Acik islemler

Gibi bilgileri gérintileyebilirsiniz.

Alacak Durum Doviz Bakiveleri
) () Adet Doviz Bakiye
i il ER 1 741,06 EUR (8)
e Lo | T 1 1.797,09TL (8)
23,09(8) 10,56 (8)
Limit Durumu
() (EUR) () (EUR)
900 % bk Hesap Lini 0,00 000
000, 000 | oy Senet Limti 0,00 0,00
o o Toplam Limit 0,00 0,00
%00 000 Ytaniabie Lmt -7.947,47 -3.363,12
792438 33525
000 000
794747 363,12
000 0,00
Proje Borg /Alacak Durumu
Proje TL Bakiye EUR Bakiye islem Dévizi Bakiye
» TL islemler
Ve [ ; o ligem  |Vade  |Vade  [Ortdama | [ i
igem Tarki |- [BelgeNo |igen Totr I TN P (eain age|B€9eNo [isem Tutar|  islem Tutan| Kur Fark
- B3R BRwe 1 1 SMB  Tahsit 1907 1901 000
B0 1028 e | SH00TL  SB00TL 4120012 M0 L 1 SAIM Tahsit 00T WL 00
faft B wep 4 1 SAIE  KediKart Tahslat 40000TL 400000 000
Topam 89900TL  899,00TL 056 100 89900TL  8900TL 0,00
Otomatik Kapama Sonucu Olusan TL fslem Toplamlan ve Kur Farks
TL Tuter 89,001 89,01
TL Tuter 899,00 TL 899,00 TL
‘Ainan Kur Fark Faturalan Toplami 0,00
Verien Kur Fark Faturaian Topiam 000
ek Kur Deereme Dekontan Toplami 000
Borg Kur Degereme Dekontlan Toplami 0%
» Acik Islemler
Islem Tarihi01/01/2012 | (23] [31/12/2012 | (28] Vade Tarihi |@] 23| Para Birimi [ Sesiniz__ | [] Vade Giniin Girilen
Tarihten Hesapla Lsd
Belge No Proje|islem Tarihi|Vade Tarihi|fslam Z‘fk"“/gi’n"“ Vade Tarihi Fara/Gim Tutar] Tslem|Tatan
siparis
F-17012012 17/07/2012  (17/07/2012 | cari 450 450 1.821,08 TL 741,06EUR
kayit
Kredi
SA-183 13/12/2012  (14/12/2012 Kara (301 300 300,00 TL 300,00TL
Tahsilat
Kredi
SA-184 14/12/2012  (15/12/2012 Karti (300 299 1:497,99 TL 1.497,99TL
Tahsilat
Toplam Vade Farki :300,55 375,56 ( 30/09/2012) 375,06 ( 30/09/2012) 3.619,07 TL741,06 EUR, 1.797,99 TL,

Hesap extresini dokiman olarak kaydetmek igin uikonunu kullanin.

Hesap ekstresini PDF'e dénlstirmek igin = ikonunu kullanin.

Hesap extresini kagida dokmek igin = ikonunu kullanin.

Hesap extresini e-mail olarak géndermek igin ikonunu kullanin.

Risk ve Calisma Bilgileri ('4): Uye icin risk ve calisma bilgileri tanimlayabilirsiniz.

Bu ekranlarda dye ile ilgili anlasma, kosul, grup risk bilgileri, sézlesme, hakedis

eklenebilir. Ayrintili bilgi icin bkz. ERP>Anlasmalar> Anlasmalar
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Anlasma Anlagmalar : Fark ve Primler : Sozlesmeler : Hakedigler

Anlagma / Kosullar

Agama Ik Kayt: ~
Cari Hesap Kibar Davulcu

Sirketirmiz URETIM A.5. e
g e vamom [ ||
] I—

Fiyat Listesi -

D Taksitli Islem Yapiabilir

Sevk Yantemi
Tagiyicl

Tasyic Yetkilisi
Oncelikli Fiyat Listesi

D Kara Liste

Grup Risk Limitleri

Sozlesmeler

Diger Adres Ekleme ([m):

Farkli adresi eklemek icin, tye giincelleme sayfasinin sag Ust kdésesinde bulunan [m
ikonuna tiklayin. Karsiniza “Diger Adres Ekleme” ekrani gelecektir.

I —]
i R—
Daviz

Vadeli Odeme Limiti l:l
S S—
Ddviz

Erken Odeme Indirimi |:|
%

R —

(Gdeme Blokaji

Blokai Tipi Seginiz v
Kur Thi

Islem Para Birimi Oeur

Opounp 1/

OSTENG

1/ 2,7239
3,2554
1/ 11,0000
1/ 2,0134

[ Gonete ][ vz |

Uyeniz ile ilgili farkli bir adres bilgisi ekleyebilirsiniz.

Uye Yonetimi Kurumsal Uyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlar : PDKS

Diger Adres Ekle : Kibar Davulcu

Adres Adi = | 1] akif Y10 kurumsal  []11
Kod/Telefon | || 2 | Vergi Dairesi |
Telefon 2 | 3 | Vergi No |
Telefon 3 4 Posta Kodu |
Fax 5 Olke |'I"Lirkiye
E-posta 6 Sehir * |Seginiz
Teslim Alan 7 Tige * |Seginiz
Agiklama Semt
8 A |
Mahalle * |Seginiz
v
Cadde |
Adres Detay 0 A Sokak |
v Sirket Adi |

EN— O EET BTN MOATE Y

- [ |
“ ]

Adres adini yazin. Bu alana yazdiginiz adres adi, (ye detay sayfasinda, diger adres

alaninda goérintllenecektir.
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Uyeye bu adreste ulasilabilecek numarayi yazin.
Uyeye bu adreste ulasilabilecek iki farkli numara yazabilirsiniz.
Uyeye bu adreste génderilebilecek fax icin fax numarasini yazin.

Uyeye bu adrese bagli e-posta adresini yazin (bu adres bagh oldugu sirkette
kullandigi sirket e-posta adresi olabilir).

Teslim Alan alaninda, eklediginiz farkli adrese yapilan gonderileri igin teslim alacak
kisi bilgisini belirtin.

Bu adres ile ilgili aciklama yapabilirsiniz.

Adres detay bilgisini belirtebilirsiniz.

Adresin aktif olmasi igin (islem gérebilmesi igin) bu kutucugun isaretli olmasi
gerekmektedir.

Eklediginiz adres bilgisi, Gyenin bagl oldugu kurumsal firma ise bu kutucugu
isaretleyin.

Belirtilen ek adres kurumsal bir yapi ise bu kutucugu isaretleyin.

Bu adres igin gecerli olacak vergi dairesi bilgisini yazin (bu adres icin kesilecek
fatura bilgisinde gecerli olur)

Bu adres igin gecerli olacak vergi numarasi bilgisini yazin (bu adres igin kesilecek
fatura bilgisinde gecerli olur)

Bu adresin posta kodu bilgisini yazin.

Adresin bulundugu Ulkeyi segin. Ulke tanimlanmis olamhdir. Ulke bilgisini
tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler>
Ulkeler

Adresin bulundugu sehri secin. Sehir tanimlanmis olamhidir. Sehir bilgisini
tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler> iller
Iigeler

Adresin bulundugu ilgeyi segin. Ilge tanimlanmis olamhdir. Ilge bilgisini tanimlamak
icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler> iller Ilgeler

Adresin bulundugu semt bilgisini belirtin.

Adresin bulundugu mahalle bilgisini belirtin. Mahalle bilgisini tanimlamak igin
Sistem> Parametreler> Codrafi ve Demografik Parametreler> Mahalleler Koyler

Adresin bulundugu cadde bilgisini belirtin.

Adresin bulundugu sokak bilgisini belirtin.
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Adres bir sirket adresi ise bu alana sirket adini yazin

“Kaydet” butonuna tiklayin.

Eklediginiz adres bilgisi Gye giincelleme sayfasinin “Diger Adres” alaninda
gOruntulenecektir.

Bu adresi guncellemek igin, bu alanda bulunan adres adi linkine tiklayin. Karsiniza
“Diger Adres” bilgisini glincelleyebileceginiz ekran gelecektir

Bu ekranda;

Uye Yonetimi  Kurumsal Oyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlan : PDKS

Diger Adres: Kibar Davulcu / Yazhk

Sube Adi # |Yazl|k ‘ Aktif Kurumsal || / Notlar
Kod/Telefon 1 [252 |[1234567 | Vergi Dairesi \ |
Telefon 2 l:l Vergi No ‘ | Notlar 4
Telefon 3 [ ] Postakedu 48960 |
Fax l:l Uke [Turkiye v
E-posta ‘ ‘ Sehir * ‘Seglnz ~ |
Teslm Alan ‘ ‘ Tice * [Seciiz v
Acklama N Semt ‘ |
Mahalle * ‘Seginz v |

R Cadde ‘ |
Adres Detay 7 Sokak ‘ |

v Sirket Adi |
Kayit : Kibar Davulcu07/10/2013 11:19

Istediginiz bilgileri glincelleyerek/degistirerek “Glincelle” butonuna tiklayin. Bu
ekranda ayrica “Diger Adres” bilgisi ile ilgili not ekleyebilirsiniz. Bunun igin;
Glincelleme sayfasinda bulunan “Notlar” alaninda bulunan * ikonuna tiklayin.

Karsiniza not ekleme ekrani gelecektir.
Bu ekranda;

Eklediginiz not 6zel ise bu kutucugu

isaretleyin. Bu sekilde not eklendiginde, ot e 1 2

eklenen not sadece, notu ekleyen kullanicinin - ", ‘Db”'m”ya"

ekraninda gorintulenebilir. My R
Uyari ise bu kutucugu isaretleyin. Bu sekilde

not eklendiginde, yapilan islemlerde bu lye

secildiginde uyari seklinde goérintdlenir. Y

Uyari ile ilgili konu ekleyiniz.
Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.
Eklediginiz notlar glincelleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili notun linkine

tiklamaniz yeterli olacaktir. Acilan ekranda istediginiz degdisikligi/glincellemeyi
yaptiktan sonra “Glincelle” butonuna tiklayin.
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Sistemler ('333;): Uye ile ilgili satis bilgilerini tanimlayabileceginiz sistem

bilgisi ekleyebilirsiniz. Ayrintili bilgi icin bkz. ERP>Satig>Aboneler
Ayrica referans olunan sistemleri gérintuileyebilirsiniz. Ayrintili bilgi igin bkz.

ERP> Satis>Aboneler

HEL O]

Sistemler
No |Miisteri ?grz-‘_\lt]a‘_sme Tanim Durum iptal Nedeni iptal Tarihi |Kategori +
Kayt Yok !
Referans Olunan Sistemler
No Miisteri ?g;‘ﬁ?me Tamim Durum iptal Nedeni iptal Tarihi |Kategori
Kayt Yok !
Uye Bilgileri (i ): Bu ikona tikladiginizda Gye ile ilgili su bilgileri
goruntdleyebilirsiniz.
Uye 6zet bilgileri ) Finansal et
. i . . . Unvan Mugteri Borg : 0,00TL
Uye finansal zet bilgileri ICKnikta feck:  00TL
Uye Ile Ilglll Slpar|§|er mﬂv:"‘ iz:ma:b\hrhmm(Z)E)(SI?QTiB,(;ZI!)TL
Uye ile ilgili Grun listesi o anil-wn et
Uye ile ilgili promosyon listesi O e
" - . are - leme Yontemi
Uye ile ilgili bagvuru ekleyebilme Mobil Tel v & ot s s i
- . s . . endi Admna Siparis Girig
Uye ile ilgili not ekleyebilme i Telefonu  Grubu Adna Sigars Girs

E-posta @ Uriin Listesi

Cinsiyet Erkek v @ yon Listesi

/] Bagvuru Ekle
@ Not Ekle
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Uye ile ilgili adres bilgileri Adresier

Uye ile ilgili not bilgileri ~—
Uye ile ilgili etkilesim bilgileri

Uye ile ilgili kampanya bilgileri —
de ile ilgili yazisma bilgileri e

Uye ile ilgili egitim bilgileri

Uye ile ilgili toplanti/ziyaret bilgileri
Uye ile ilgili firsat bilgileri Egttimier
Uye ile ilgili teklif bilgileri
Uye ile ilgili siparis bilgileri
Uye ile ilgili taksitli satis bilgileri Fursatiar
Uye ile ilgili fatura bilgileri

Uye ile ilgili servis bagvuru bilgileri
Uye ile ilgili call center basvuru bilgileri Siparigler
Uye ile ilgili sistem bilgileri
Uye ile ilgili icra takip bilgileri
Uye ile ilgili proje bilgileri e

Uye ile ilgili referan lye bilgileri Servis Baswurlan
Uye ile ilgili ddeme performansi bilgileri
Uye ile ilgili iade talebi bilgileri

Uye ile ilgili satis takip bilgileri Sustemler

YWazgmalar
Toplanblar Tiyancter
Teldifler

Taksiti Satlar

Call Ceorvber Baswnsltan

Tera Takip

Progeler

Referans Dyeler
deme Performarns:

Lade Talepler

Uye ile ilgili belge ekleyebilme ve gérintileyebilme B9

de ile ilgili analiz ekleyebilme ve gérintlleyebilme  analizler
Uye ile ilgili site erisim haklari ekleyebilme ve

v e . . Site Erisim Haklan
goruntileyebilme
Ayrica bu ekranda;
ikonu yardimi ile tiye glincelleme sayfasini goérintileyebilir

# ikonu yardimi ile Gye ile ilgili hesap ekstresini gérintileyebilirsiniz.
Verdigi Egitimler (7 ) : Bu ikona tiklayarak, Gyenin verdigi egitimleri
gorintileyebilir veya verdigi egitim bilgisini ekleyebilirsiniz. Bunun igin Uye
glincelleme sayfasinin sag st kdsesinde bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza
“Calisanin Verdigi Egitimler” ekrani gelecektir. Bu ekranda;

Rl B U <]
Calisanin Verdigi Egitimler

#= |Kategori 1 Biliim 2 Maliyet 3 |pParaBirimi 4 |Acklama >

= | [Seiniz | [Baliim V]| | L V]| \

| Giincelle H Vazgeg ‘
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1. Egitim kategorisini segin. Egitim kategorisi tanimlanmis olmahdir.

Tanimlamak igin LMS> Egitim Y6netimi> Tanimlar
2. Egitim kategorisine bagh bélimu secin. Egitim kategorisine bagl bélimler

tanimlanmis olmalidir. Tanimlamak igin LMS> Egitim Yonetimi> Tanimlar
3. Egitimin maliyet bilgisini belirtin.
4. Egitim maliyetinin para birimini segin. Para birimi tanimlanmis olmalidir.

Sistem>Parametreler> Odeme ve Vergi> Para Birimleri
5. Verilen egitim ile ilgili agiklama ekleyebilirsiniz.
Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Egitim satira eklenecektir.

Eklenmis egitim bilgisini silmek igin, ilgili satirin basinda bulunan ikonunu

tiklayin ve “Guncelle” butonunu tiklayin.

Yeni Bireysel Uye Ekleme (/*) : Bu ikona tikladiginizda karsiniza “Bireysel Uye
Ekleme” ekrani gelir. Bu ekrandan yeni bir bireysel Gye ekleyebilirsiniz.
Bireysel Uyeler Listede Arama Yapma

« Sayfanin, sag Ust tarafinda yer alan filtre yazisinin yanindaki alanlara deger

veya dederler girilerek Gye aramasi yapilabilir.

- ———— s 5 o - - . - = .
Uye Yonetimi Kurumsal Uyeler : Kurumsal Uye Ekle : B\rgysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlari : PDKS

- Arama yapmak icin asagida belirtilen alanlara deder girip ikonuna tiklayin.

Bireysel Uyeler Fie | ot | Ckriko | Vil | b &
Kara Lite Gyeleri (| Temski i [Heps v | [lye Kategors v | [Azame v| [Dinem v | [Sats Balgesi v| [Sraama Seki v
Kaydeden | |l Referans Cye | |l [segni v [MigteriDeger v | [Uke v [gehir v [T v [sube Tigksi vl
Filtre Bireysel Uye adlar Arama yapacadiniz hece veya
arasindan kelime kelimeyi yazin.
aramasi yapmaya
imkan tanir
Kod Buraya Uyelere verilen Uye kodunu yazmaniz
kodu girerek arama yeterlidir.
yapabilirsiniz.
T.C. Bu alanda uyeleriniz Goruntilemek istediginiz Gyeye
Kimlik arasinda T.C. kimlik ait T.C. kimlik numarasini
Numa numarasi ile arama yazin.
rasl yapabilirsiniz.
Aktif Aktif olarak iliskide Bireysel Gyeler listesi ilk
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olunan bireysel acildiginda daima aktif Gyeleri
Uyelerin, pasif bireysel gorintiler. Pasif Gyeleri veya
Uyelerin veya tim Uyelerin timinG goérdntilemek
Uyelerin gdsterilmesini istiyorsaniz listeden ilgili
saglar. secenedi segin.
Kayit Ekran basina Bu alanda sayfa basina
Sayisi goriintilemek goruntiulemek istediginiz
istediginiz kayit kayit sayisini yazin.
sayisini belirtmenizi
saglar.
Kara Risk ve Calisma Bu kutucugu
Liste bilgilerinin igerisinde isaretlemeniz yeterli
Uyeler kara liste kutucugu olacaktir.
i isaretli olan UGyeleri
goéruntilemenizi saglar
Temsil Temsilcilere gore lye Bu alanin sag tarafinda
Ci segimi yapilmasini bulunan [ Ikonuna
saglar. tiklayarak karsiniza
gelen ekrandan
istediginiz calisana ait
_ linke tiklayin.
Uye Dahil olduklar Alanin Gzerine tiklayarak
Duru kategorilerine gbére secgiminizi yapin.
mu (cari/potansiyel)
bireysel lyeleri
goéruntiilemeyi saglar
Kateg Kategorilerine gére Alan Uzerine tiklayarak listeden
ori bireysel Gyeleri arama yapmak istediginiz
géruntllemeyi saglar. kategoriyi secin.
Asam Bireysel lye Alanin Gzerine tiklayarak
a basvurusunun segiminizi yapin.
asamasina gére arama
yapmanizi saglar
Done Uyenin yetkili oldugu Alanin Gzerine tiklayarak
m muhasebe secgiminizi yapin.
dénemlerine gbre
arama yapmanizi
§_a§]|ar.
Satis Uyenin dahil oldugu Alanin Gzerine tiklayarak
Bolge satis bdlgesine goére seciminizi yapin.
si arama yapmayi saglar
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Akilh Kayith Gyeleri Alanin Gzerine tiklayarak

Sirala isme/referans segiminizi yapin.

ma kodu/kayit tarihine

gore siralayabilirsiniz.

Kayd Uye kaydini yapan Bu alanin sag tarafinda

eden kisilere gore listeleme bulunan !? ikonuna tiklayin

yapmanizi saglar ve karsiniza gelen
calisanlar ekranindan ilgili
calisana ait linke tiklayin.

Refer Uyelerin referansina Bu alanin sag tarafinda

ans gore listeleme yapmayi | bulunan £ ikonuna tiklayin ve

Uye saglar karsiniza gelen Uyeler

ekranindan ilgili Gyeye ait linke
tiklayin.

Iliski Uye kaydinda Bu alanin lzerine tiklayarak

Sekli belirttiginiz iligki ilgili iligki seklini secin.

sekline gore listeleme
yapmanizi saglar.

Miist | Uye kaydinda belirttiginiz Bu alanin Uzerine tiklayarak

eri musteri degerine gore ilgili iliski seklini secin.

Dege listelenmesini saglar.

ri

Ulke Uye kayit esnasinda Bu alanin lzerine tiklayarak
belirttiginiz Ulke bilgisine gore ilgili Ulkeye gbre arama
listeleme yapmanizi saglar yapabilirsiniz.

Sehir | Uye kayit esnasinda Bu alanin Gzerine
belirttiginiz sehir bilgisine tiklayarak ilgili sehire
gore listeleme yapmanizi gbre arama )
saglar yapabilirsiniz. (Ulke

bilgisi secilmeden bu
alanda secim yapilamaz)

Iice Uye kayit esnasinda Bu alanin Gzerine
belirttiginiz ilge bilgisine gére tiklayarak ilgili ilceye
listeleme yapmanizi saglar. gbre arama )

yapabilirsiniz. (Ulke ve
sehir bilgisi secilmeden
bu alanda segim
yapilamaz)
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Sube | Uye kayit esnasinda Bu alanin Gzerine

fliski belirttiginiz sube iliskisine tiklayarak sube segimi
) gore listeleme yapmanizi yapabilirsiniz.
Sl saglar.

e1 Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu dederlerin birarada

karsilandigi arama sonuglari ekrana gelecektir.

*Bireysel Uyeler listesi

Bireysel Uyeler Fitre | | kod | | € Komik o | | Kare mo | | [Hepsi v] BEG&
Kara Liste Uyeleri [ Temsici [ || [Fepst ] [Ove Kategorsi__ | [Asama ~] [Dnem ] [Satss Bolgesi V] [Sralama Seki v]
Kaydeden [ |[f] Referans ye | J[] [Sesnz ] [Msteri Degeri | [Uke V| [senr V] [lice | [sube liskisi v]
sra | | ozel Kod | TC Kimiik No| Ad Soyad | D00um Kategori| Tliski Seki | Misteri Degeri| Durum| Referans Uye| Temsili Potansiyel | Kayit Tarihi |Kaydeden | Tletisim| Adres| J¥e,
ozw
- Ozlem y 03/10/2013 p
w1 123456 i Bireysel Tk Kayie Cari Pt Gziem Bayndr | &

Uye

Listelenen ekrani L ikonuna tiklayarak acilir

mendlden su islemleri yapabilirsiniz. ' @ @ .g. Ij*
(H’ﬂ) ikonu yardimi ile verileri MS Excel formatinda _
kaydedebilirsiniz.

(21) ikonu yardimi ile verileri MS Word formatinda kaydedebilirsiniz.

(E) ikonu yardimi ile verileri PDF formatinda kaydedebilirsiniz.

() ikonu yardimi ile verileri mail olarak génderebilirsiniz.

(é) ikonu yardimi ile verileri tanimlanmis yazdirma sablonuna gére yazdirabilirsiniz.

Liste Basinda Yer Alan Bilgi ve Linkler
Online-offline iiyeler (' /%) : ikonlarindan o Uyenin o anda public portalde

(web sitesinde) online oldudunu aktif (') veya pasif ("*') oldugunu anlasilabilir.

Eger aktif ise () bu ikona tiklayarak iyeye Online Mesaj génderebilirsiniz.
Ayrintili bilgi icin Bkz. Iletisim moduli

Sira: Bu alan otomatik olarak gelir.

Uye No: Genellikle sistem tarafindan eklenen (yeye otomatik olarak verilen

veya disaridan kullanicilarin da belirleyebilecedi ve ayirt edici bir 6zellik gibi

kullanilabilecek koddur.

Ozel Kod: Uyelerin bagli oldugu grubu gésteren 6zel koddur.
T.C. Kimlik Numarasi : Uyenin T.C. kimlik numarasi bilgisinin gorinttlendigi

sutundur.
Uye Ad ve Soyadi: Bireysel Gye adini gérintiler. Bireysel tGye ydnetimi sayfasina

giris yapar.
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Dogum Tarihi: Uyenin dogum tarihini gdsteren siitundur.

Kategori: Uyenin dahil oldudu bireysel liye kategorisini gésteren stitundur.

1liski Sekli: iliski seklinin gérintilendigi situndur.

Miisteri Degeri: Misteri dederinin goruntllendigi stitundur.

Durum: Mdisteri kayit sirecinin gosterildigi situndur.

Referans Uye: Uye kayit ekraninda belirttiginiz referans tiyenin gérintilendigi

sutundur.

Temsilci: Uyenin bagli oldugu temsilciyi belirtir.

Potansiyel: Uyenin dahil oldugu kategoriyi (cari /potansiyel) gérintiler.
Potansiyel olarak kaydelilenler potansiyel olarak gelir, digerleri otomatik olarak

cari olarak alinir ve Oyle listelenir.
Kayit Tarihi: Uye kayit tarihinin goruntulendigi situndur.
Iletisim: O Uyeye ait kayith iletisim bilgileri birer ikon yardimi ile gosterilir.

Eder Uye is telefon numarasi kayitl ise bu alanda ‘Qg ikonu goéruntilenir.
Ekranda imlecinizi bu ikon Uzerine getirip beklediginizde alt tarafta kayitl

telefon numarasi gérintilenir.

Eder bireysel Gyenin fax numarasi kayith ise bu alanda ikonu goérintalenir.
Ekranda imlecinizi bu ikon Uzerine getirip beklediginizde alt tarafta kayith fax

numarasi gorintilenir.

Eger Uye email adresi kayitli ise bu alandal®l ikonu goriantilenir. Ekranda
imlecinizi bu ikon Uzerine getirip beklediginizde alt tarafta kayitli email adresi
gérintilenir. Ikon Uzerine tiklayarak Gyeye email génderebilirsiniz.

Eder (dye mobil telefon no'su kayith ise bu alanda ikonu gorintdlenir.

Ekranda imlecinizi bu ikon Uzerine getirip beklediginizde alt tarafta kayith  mobil

telefon  numarasi goérintilenir. ikonuna tiklayarak Gyeye sistem (zerinden

SMS gonderebilirsiniz. ( SMS entegrasyonunun saglanmasi durumunda)

< &
50 gf h | &

| Fax:216 - 5055555 |

Adres: Uye icin “Diger Adres” bilgisi ekleyebileceginiz siitundur. 2 ikonuna
tiklayarak adres bilgisi ekleyebilirsiniz. Ayrintili bilgi igin bkz. Bireysel lye ekleme.
Uye Bilgileri: Uye bilgilerine ulasabileceginiz siitundur. G ikonuna tiklayarak bu

ekrana ulasabilirsiniz.

Listeleme sayfasinin alt kisminda bulunan “<>?

ikonlarini kullanarak sayfalarda
ilerleyebilir, bir ©6nceki/bir sonraki sayfaya veya ilk/son listeleme sayfasina

ulasabilirsiniz.
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BOLUM III - Kurumsal Uye Yonetimi

Kurumsal Uye Kaydetme

ERP> Uye Yénetimi > Kurumsal Uye Ekle
Uye Yonetimi Kurumsal Uyeler : Kdfumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlari : PDKS

- lligkide olunan tiim musteriler, sirketler, tedarikgi firmalar, kurumsal is ortaklari

v.b. kurumsal Uye olarak sisteme kaydedilir.

¢ liskide olunan bir sirket aktif kurumsal Uye olarak sisteme kaydedildiginde o
sirketle olan tim iliskiler (satis, satinalma, finans, anlasma v.b.) sistem lzerinden

yurutulebilir hale gelir.

UYARI Kaydedilen sirket (kurumsal Uye) bulnyesindeki tim calisanlar bu sirketin
bir calisani olarak sisteme kaydedilir. "Bireysel Uye" olarak kaydedilmez. "Bireysel
Uye Yénetimi" iliskide olunan bagimsiz bireyler, yani hicbir sirket veya kurumu

temsil etmeyen bireyler igin kullanilr.

. Uye ydnetimi alt monisiinde yer alan “Kurumsal Uye Ekleme” linkine tiklayin.

- "Kurumsal Uye Ekleme” sayfasi ekrana gelecektir.

Bu alan 4 kisimdan olusur

(ive Yénetimi Kurumsal Cyeler : Kurumsal Uye Exle : Bireysel yeler : Bireysel Uye EKle : (ye Analz Formian : PDKS

Kurumsal Uiye Ekle

to /] [ aka [ satin ¥ aktie [ potansiyel [ Bagh ye
Unvan = ‘
Kategori * Sirket Kategorisi ~ Muhasebe Dénemi Ozel Kod 3 |:|
Urtin Kategorileri
+ - 1
Tikili Markafar
+ -
Sektor
+ -
Adres ve Iletisim—2
Yetkili 3
Ek Bilgiler 4
1 Uye genel ve iletisim bilgileri
2 Adres ve lletisim bilgileri
3 Yetkili bilgileri
4  Ek bilgiler
Kurumsal Uye Genel Bilgiler
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Kurumsal Uye Ekle

No 2 [ e [ sae Akt [ Potansiyel O Bagji Uye
Unvan * ‘ 3 ‘
Kategori * Sirket Kategorisi 6 v Muhasebe Donemi | TICARET A.G - 2013 9v OzelKod 3 15
Uriin Kategorieri
10
-
Tiskii Markalar
11
+ -
Sektdr
12
+ -

Ekranin bu kisminda;

1 - No alanini bos birakarak kaydettiginizde sistem kendisi bir numara atayacaktir.

Bu numaranin disinda bir numara vermek igin bu alani kullanabilirsiniz.

2 - Kurumsal dye iliski durumunda, uygun olan (satis yapilan bir kurum veya

mal/hitmet alinan kurum olma durumuna gére) kutucuk/kutucuklari isaretleyin.

Iliski durumlarini su sekilde belirtebilirsiniz.

Ahci / Satici Uye Kutucuklari

Alici Uye: Eklediginiz lye sizden Griin/hizmet alan bir Gye ise bu kutucugu
isaretleyin.
Satic1 Uye: Eklediginiz Uye size riin/hizmet satan bir lye ise bu kutucugu

isaretleyin.
Kaydettiginiz kurumla satis veya satinalma disinda bir iliskiniz var ise bu
kutucuklari isaretsiz birakin.

Aktif / Potansiyel /Bagli Uye Kutucuklari

Kaydedilen Uyenin potansiyel veya cari kurumsal Uye olup olmadigini

belirlemeyi saglar.

Hendiz ticari bir alisveris yapma durumuna gelmemis, yeni iliski kurulan Gyeler
potansiyel Uiye olarak kaydedilebilir. Bu Gyeler kurumsal lyeler listesinde degil,

potansiyel Uyeler listesinde goézikdr.
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Aktif olmayan potansiyel veya gercek Uyeler kurumsal veya potansiyel Gyeler

listesinde listelenmez.
Potansiyel halden gikarilan Gye otomatik olarak kurumsal Uyeler listesine eklenir.
Kaydettiginiz Uye potansiyel Uye ise "Potansiyel" kutucugunu secili duruma getirin.

Uyenin aktif olarak listelenmesiniistiyorsaniz; "Aktif" kutucugunu segili duruma

getirin.

Bu kutucuk isaretli olmazsa kaydettiginiz tyeyi potansiyel veya kurumsal Gyeler

listesinde géremezsiniz.

Bagh Uye kutucugu ise herhangi bir kuruma bagl bir Uye kaydettiginizi

belirtmenize yarar.

Unvan alaninda sirketin veya kurumun resmi tinvanini yazin.

Orn: WorkCube E-is Sistemleri A.S.

Kisa ad alaninda kaydedilen kurumun sistem icerisinde kullanilacak olan kisa
adini yazmak igin kullanilir. Sirketin veya kurumun kisa adini yazin.
Kurumsal Gyeler listelerde genellikle kisa adlari ile gérintilenir.

Orn: WorkCube

Asama Alaninda eklediginiz dyenin hangi asamada oldugunu

segebilirsiniz. Bu asama sirket sireglerine gére degisiklik  [fk kayr -]

gosterebilir. (Ilk kayit>0nay, ilk kayit>Temsilci Onay vs.)

Kategori alaninda kurumsal Uyenin kategorisini segin.  Kategoi® Sitket Kategoris =
Kurumsal Uye kategorileri sirkete gére degiskenlik B‘a\fi'ler“"" s
!
Egjtim

gbsterebilir ve istege gore tanimlanabilir. Kurumsal Himet Tedarkgler

Kamu
Kurumsal Misteri
Lojistik Firmalarn

Uye kategorisi tanimlamak icin
Sistem>Parametreler>Uyeler>Kurumsal Uye

Kategorileri

Alan Uzerine tiklayip, listeden Uyenin dahil oldugu kategoriyi segin.
Vergi Dairesi alanina kurumsal Gyenizin bagh oldugu vergi dairesini yazin.
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Vergi No alanina kurumsal Uyenizin belirttiginiz vergi dairesine bagh vergi

numarasini yazin.
Muhasebe Dénemi alanina bu kurumsal Gyeniz ile galisacaginiz dénemi segin.

Calisma dénemi tanimlanmis olmalidir. Calisma dénemini tanimlamak igin

Sistem>Sistem Yonetimi>D6nemler>Muhasebe Donemleri

Uriin Kategorileri alanina kaydini yaptiginiz tyeler ile alis/satis yapacaginiz /

yapabilecediniz Griinlerin kategorilerini segebilirsiniz.

Ornek: Mutfak robotu satabilcediniz bir Giye icin bu alanda kiiclik ev aletleri

kategorisini segebilirsiniz.

Uriin kategorisi eklemek icin bu alanin sag tarafinda bulunan ¥ ikonunu tiklayin,

karsiniza Uriin Kategorileri ekrani gelecektir.

2EmE
Uriin Kategorileri

Ana Kategori Al Kategori

Kadinca Pastalar Aksesuar

Cell Phones & Smart Phons A | |Bilekik N
Calsi Bahce Mobiyalan

Kategori_kd Doseme [

Bulagk Deterjani 1kii Kanepe
Hayvan Sadidi V| |puf v
Zirai

Mobiya > Aksesuar

Gonder Sil

Bu ekranda iki sekilde secim yapabilirsiniz.

Birincisi ana kategoriden segim yapidinizda, bu alanin sag tarafinda goritilenen
kategorilerden tek tek alt kategorilerden sec¢im vyaparak "“Ekle” butonuna

tiklayarak

Ikincisi ana kategoriden secim yaparak “Ekle” butonuna tiklayarak ilgili Grin

kategorisini ekleyebilirsiniz.

Secimlerinizi yaptiginizda cikarmak istediginiz kategorileri, isimlerinin Uzerine

tiklayarak, “Sil” butonuna tiklayabilirsiniz.

Secimlerinizi yaptiktan sonra “Gonder” butonuna tikladiginizda, secimleriniz Grin

kategorileri alaninda gérintilenecektir.

Iliskili Markalar alanina kaydini yaptiginiz tiye ile alis/satis yapacaginiz /
yapabileceginiz tGriin markalarini segebilirsiniz.

Ornek: Mutfak robotu satacaginiz/satabilecediniz bir tiye icin Argelik, Siemens
markalarini segebilirsiniz.

Iligkili marka eklemek icin bu alanin sag tarafinda bulunan * ikonunu tiklayin,

karsiniza Markalar ekrani gelecektir.
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2N

mrkaler ) I— |-
No Marka Web +
1 Ace Web'de Gériindr 3
2 Altun Web'de Gérinir 13
3 Apple Web'de Garunar t3
4 Ariel Web'de Gériintir 13
5 ASAS Web'de Garinir t3

Bu ekrandan ilgili markaya ait linkine tiklayin. Ilgili marka eklenecektir.

Istediginiz marka/markalari ekleyebilirsiniz. Eklediginiz markay! g¢ikarmak igin,

cikarmak istediiniz markanin Uzerine tikladiktan sonra = butonuna tiklayiniz.

Sektor alaninda eklediginiz kurumsal Gyenin hangi sektér alaninda oldugunu

belirtebilirsiniz. Sektér alanini belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan *
ikonunu tiklayin, karsiniza Sektdr ekrani gelecektir. Bu ekrandan su sekilde segim
yapabilirsiniz.

IS
| Sektor

Ana Kategori Alt Sektorler

Hazr Giyim

Ekle

si
Ana kategoriden segim yapiginizda, bu alanin sag tarfindan goritilenen alt

kategorilerden tek tek segim yaparak “Ekle” butonuna tiklayin.

Secimlerinizi yaptiginizda c¢ikarmak istediginiz kategorileri, isimlerinin Uzerine

tiklayarak, “Sil” butonuna tiklayabilirsiniz.

Secimlerinizi yaptiktan sonra “"Gonder” butonuna tikladiginizda, segimleriniz Grin

kategorileri alaninda goérintilenecektir.

Ozel Kod 1 alanina kendi belirleyecediniz bir kod yazabilirsiniz. Bu Uyeler listesinde
ararken bulmanizi saglayacak bir kod olabilir.

Ozel Kod 2 Bu alana, ayni sekilde 6zel kod belirleyebilirsiniz.
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Ozel Kod 3 Bu alana , ayni sekilde 6zel kod belirleyebilirsiniz.

Adres ve Iletisim Bilgileri Alanlari
Kurumsal Uyeye ait telefon, adres, fax, e-mail v.b. iletisim bilgilerini

kaydetmek igin kullanilir. Bu ekranda;

Ulke Tiirkiye 1 E Adres Kod/Telefon * 13
Sehir Seciniz 2 B Telefon 2 14

Tice Seciniz 3+ 8 Telefon 3 15

Semt 4 Internet http:// 9 Fax 16

Mahalle Seciniz 5 [+ E-posta 10 Kod/Mobil Tel Kod  [7] 17
Posta Kodu 6 Dig Gérlnim Dosya Se¢ |Dosya ._ilmedi 11

Kroki Dosya Seg | Dosya ...ilmedi 7 Koordinatlar E B 12

Uye adresinin bulundugu tilkeyi secin. Ulke tanimlanmis olamhdir. Ulke bilgisini
tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Codrafi ve Demografik Parametreler>
Ulkeler

Uye adresinin bulundugu sehri secin. Sehir tanimlanmis olamhdir. Sehir bilgisini
tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler>

Iller Ilgeler

Uye adresinin bulundudu ilceyi secin. Ilce tanimlanmis olamlidir. ilce bilgisini
tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler>

Iller Ilceler

Uye adresinin bulundugu semt bilgisini belirtin.

Uye adresinin bulundugu mahalle bilgisini belirtin.

Uyenin bulundugu bélge igin gecerli olan posta kodunu yazin.

Uyenin bulundugu konum (firma) icin kroki ekleyebilirsiniz. Bunun igin bu alanin

sag tarafinda bulunan “Dosya Sec¢” butonunu tiklayarak, kroki ekleyebilirsiniz.
Uyenin adres detay bilgisini belirtebilirsiniz.

Uyenin internet adresini yazabilirsiniz.

Uyenin e-posta adresiniz yazin.

Uyenin (firmanin) dis gérimini ekleyebilirsiniz.

Bunun icgin bu alanin sag tarafinda bulunan “Dosya Seg” butonunu tiklayarak, kroki

ekleyebilirsiniz.

Uyenin (firmanin) bulundugu koordinatlari belirtebilirsiniz.
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Konumu belirtmek icin su yolu =
izlemelisiniz. —
maps.google.com adresine giderek
belirtmek istediginiz koordinatin Uzerine
mausunuzu getirerek, mausun sag tusuna

tiklayin.
Agilan menlden “Burada ne var”

secenedine tiklayin.

Maps arama satirinda koordinat bilgileri

gorintilenecektir.
Bu koordinatlari sirasiyla enlem (E) ve

boylam (B) alanlarina yazabilirsiniz.

Uyeye ait alan kodu ve telefon bilgisini yazin.

C' | & hitps://maps.google.com

Arama Gorseller Haritalar Play YouTube Haberler Gmail

Yakinlastir
Uzaklastir

Haritay! burada ortalayin

Burada ne var?

Drive

Uyeye ait ek telefon numarasi yazabilirsiniz. (Telefon 2)

Uyeye ait ek telefon numarasi yazabilirsiniz. (Telefon 3)

Uyeye ait faks numarasini yazin.

Uyeye ait mobil telefon numarasini kodunu sectikten sonra yazin. Kodlar énceden

tanimlanmis olmahdir. Kodlari tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Iletisim>

Mobil Telefon Kodlari

Yetkili Bilgileri

Yetkili Bilgileri Alanina eklenecek kurumun yetkilisinin bilgileri yazilir.

¥ Yetkili

Ad* 1 Soyad * 2 Unvan 3
Departman Seciniz 4 [ Gorev/Pozisyon Gérev/Pozisyon 5 [+ Cinsiyet Erkek 5 [+
Kod/Mobil Tel Kod B 7 Dahili Telefon 8 E-posta 9

Alanlarda su bilgiler belirtilmelidir.

Yetkilinin adini yazin
Yetkilinin soyadini yazin.
Yetkilinin Gnvanini yazin.
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Yetkilinin galistigi departmani segin. Departman bilgileri tanimlanmis olmaldir.
Departman bilgilerini tanimlamak igin

Sistem>Parametreler>0rganizasyon>Departmanlar

Yetkilinin Gérev/Pozisyonunu segin. Gérev/Pozisyonlar tanimlanmis olmalidir.
Tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Uyeler>Gdrevler
Yetkilinin cinsiyetini secin

Yetkiliye ait mobil telefon numarasini kodunu sectikten sonra yazin. Kodlar
6nceden tanimlanmis olmalidir. Kodlari tanimlamak igin Sistem> Parametreler>
Iletisim> Mobil Telefon Kodlari

Yetkilinin dahili telefon numarasini yazin.
Yetkiliye ait e-posta adresini yazin.

Uye 1le 1lgili Ek Bilgiler alaninda lye ile ilgili deger, iliski sekli, temsilci gibi bilgiler
belirtilir. Bu bilgiler su sekilde belirtilebilir.

Satis Bolgesi Seciniz 1 E Mikro Bolge Kodu 6 ‘ Temsilci 10 \
Milgteri Degeri Seciniz 2 [+ Tligki Sekdi Seciniz 7 [-]  Ustsirket 11 |
girket BlylKIigl | Seciniz 3 [ Uye Gzel Tanmi | seciniz 8 [[]  GrupSirketi 12 |
Uyelik Baglama 4 2 Kurulug Tarihi 9 |3 Kampanya 13 \ :
Tarihi

Oncelik Katsayisi 5

(%)

Uyenin bulundugu satis bélgesini segin. Satis bdlgesi tanimlanmis olmalidir. Satis

bélgesini tanimlamak icin CRM>Satig Planlama>Satis Bdlgeleri

Musteri degeri alaninda kendi tanimlams oldugunuz dederi segin. Mlsteri degeri
tanimlanmis olmalidir. Misteri degerini tanimlamak icin Sistem> Parametreler>

Uyeler> Misteri Degeri

Sirket buyUkliguni belirtin. Sirket blyUkliga tanimlanmis olmalidir. Sirket

buyukligini tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Uyeler>Sirket Galisan Sayisi
Uyenin, Uyelik baslangig tarihini belirtin. Tarih belirtmek icin bu alanin yaninda
bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

Oncelik katsayisini belirtin. Kurumsal iyenin énceliginin yiizdesel olarak

gosterildigi bir filtreleme alanidir.

Ayni durumda ve konumda olan kurumsal Uyeleri (6rnegin tedarikgileri)

birbirinden ayirt etmek icin bu alan kullanilabilir.
Tercih edilen tedarikgiler icin %80 ve lzeri 6ncelik katsayisi verilirken, digerlerine

gbre daha az tercih edilen tedarikgiler igin % 50 ve alti katsay! verilebilir.
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Bir teklif istenmesi durumunda katsayisi yliksek tedarikcilere dncelik verilebilir
veya ayni anda ayni sartlarda teklif veren tedarikgilerden 6nceligi yiksek olan

tercih edilebilir.

Boyle bir dederlendirme sisteminiz varsa, sirket politikaniza uygun sekilde,
tim iliski ve calisma durumlarini gézinine alarak kurumsal dye ile ilgili 6ncelik
katsayisini yazin.

Mikro Bélge kodunu segin. Mikro bolge kodunu segmek igin bu alanin sag tarafinda

bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen mikro bélge kodlari listesinden ilgili
mikro koduna ait linki tiklayin. Mikro bélge kodu tanimlanmis olmalidir. Mikro
bélge kodunu tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Satis ve Sevk>Mikro Bdlge
Kodu

Kurumsal Uye ile baglantiya gectiginiz iliski seklini secin. Iliski sekli sirketlere gore
dedisiklik gosterebilir. Iliski sekli tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Uye

Iliski Baslangici Ekle

Uye ile ilgili 6zel bir tanim belirtmek isterseniz bu alandan segim yapabilirsiniz.
Ornek: Grup Sirketi, Kobi vs.

Uye 6zel tanimi tanimlanmis olmalidir. Uye 6zel tanimini tanimlamak igin
Sistem>Parametreler>Uyeler>Uye Ozel Tanimlari
Kurulus tarihi alaninda, kurumsal Gyenin (sirketin) kurulus tarihini belirtebilirsiniz.

Tarihi belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan & ikonunu kullanabilirsiniz.

Kurumsal Gyeniz icin temsilci belirleyebilirsiniz. Temsilciyi belirlemek igin bu alanin

sag tarafinda bulunan ! ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen calianlar listesinden
ilgili calisana ait linke tiklayin. Kurumsal Uyeniz, temsilci olarak segtiginiz

kullanicinin “Uyelerim” sayfasinda goriintiilenecektir.

Kurumsal Gyeniz bir gruba bagh sirket ise bu alanda bagli bulundugu sirketi

segebilirsiniz.

Ornegin; Bir ana toptanciniza bagl alt misterileri kaydetmek icin bu alanda ilgili
ana toptanci adi secilebilir. Ya da bir tedarikcinize bagh alt tedarikgileri

kaydederken bu alanda ilgili ana tedarikgi adi segilebilir.

Ust sirketi segmek icin bu alanin sa§ tarafinda bulunan ¥ ikonunu tiklayin ve

karsiniza gelen kurumsal Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.

Bu alanda ekleyecediniz kurumun bagdh olacagi size ait sirketlerden birini segin.
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Grup sirketini belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan ' ikonunu tiklayin ve
karsiniza gelen Sirketlerimiz listesinden ilgili sirketin linkine tiklayin. Sirketler
tanimlanmis olmalidir. Sirketleri tanimlamak icin Sistem>Sistem

Yénetimi>Sirketler>Sirket Tanimlari

Kampanya alanina tye ile iligkili kampanyayi belirtin. kampanya taniml olmahdir.

Kampanya tanimlamak icin bkz CRM>Kampanya / Etkinlik Yénetimi>Kampanyalar
Bu alanlarda gerekli bilgileri belirttikten sonra “"Kaydet” butonuna tiklayin.
Karsiniza Kurumsal Uye Glincelleme ekrani gelecektir.

Kurumsal Uye Giincelleme Sayfasi

Bir kurumsal tye ile ilgili tim bilgiler kurumsal UGye glincelleme ekranina

kaydedilir.

Kurumsal Uye glincelleme ekrani musteri, tedarikgi v.b. ticari iliskide olunan tim
sirket ve kurumlar ile gerceklestirilen is, iletisim ve iliskilerin yonetim merkezi
olarak kullanilir.

Uye glincelleme ekranina ulasmak icin Kurumsal Uyeler listesinde ilgili sirket adina
tiklayin.

Uye Yénetimi [Kurumsal Uyeler | Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analz Formlari: PDKS

Kurumsal Uyeler Kod - Siket Galisan - Unvan sriter =] Ak =] 2o | B[ @ &

Kaydeden | Temsilc ‘ Miisteri Degeri E| Sats Bolgesi E Déonem E| Tumi E
Kara Liste Uyeleri "' | Uke E Sehir E fice E Asama E Sektor Seciniz E Tiim Kategoriler E Tami E
sra | Uye No Ozel Kod Girket Kategori Yonetici Kaydeden Sehir Temsilci Potansiyel |Uye Bilgileri Bakiye

1 C1061 18102013 é?ufig"k zmet Tedarikgler Al Ak Kibar Davulcu ISTANBUL(Anadol)  Tarmi Dedji cari eng 0,00 TL(A)

O kurumsal lyeye ait Gye glincelleme (ydnetim) ekrani gérintilenecektir.

*Kurumsal Uye Detay Sayfasi

AB Hastanesi fkorlar ——W ®OF KECR A E Wl HOPERR 0 B0 &=
- EE JeeOme @ @ e Do Fraraat Ozet ol
- — — | =
e [ EEr— e Tkl
R o —
Yonmtici Gam a3 [
O et +- EkBilgiler ——n Fo
[ tcerider
- = +- | Bonks Hesaplan
Vl(ndw Kartian
- e Calsanar —
| Kutlares Bagisi
AdreslerSubeler
o e Lrmse ][ vass |
— Stzlesmeler/ Aboneler
[re—
Eerryr— P
ety g e Kiurumsal Uye Ilihisi
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Bu ekranda kayit ekranindan farkli olarak “Calisanlar” , “Adresler ve Subeler”,

“Sdzlesmeler” ve “Kurumsal Uye Iliskisi” alanlari gériintiilenecektir. Bu alanlarda;

Calisanlar alaninda kurumsal Uyeye ait galisanlari goértntuleyebilirsiniz.

Cahsanlar
Ad Soyad Sube Unvan Tletigim Durum
W) Ali Ak Merkez Ofis Prof. Dr. < & _ﬂ X Aktif

Bu alanda kurumsal Uyeye ait calisanin adi-soyadi, bagl bulundugu sube,

belirtilmis olan iletisim bilgileri ve aktif/pasif durumu gérintilenebilir.

Kurumsal Gyeye ait calisan eklemek igin, kayit glincelleme ekraninin sag Gst

kdsesinde bulunan Sirkete Calisan Ekle ikonunu kullanabilirsiniz. Ayrintili bilgi
icin bkz Sirkete Calisan Ekleme

Adresler/Subeler alaninda bu lyenin varsa sube bilgileri, subenin bagli bulundugu

ilce-sehir-Ulke bilgileri ve iletisim bilgileri gérunttleyebilirsiniz.

Adresler/Subeler
Sube Adi ilce Sehir Ulke iletisim
Kosuyolu Subesi KADIKOY ISTANBUL Tiirkiye < [}

(Anadolu)

Adres/sube bilgisi ekleyebilmek igin, glincelleme ekraninin sag st kdsesinde

bulunan Adres/Sube ekle ikonuna L]] tiklayin. Ayrintili bilgi icin bkz. Adres Sube

Ekleme

Soézlesmeler alanda kurumsal Uye ile ilgili sistemler (satis sdézlesmesi)

gorintilenir.

Sozlesmeler/Aboneler

Sistem Ekle Sozlesme Tarihi Aciklama Kategori

Kavyit Yok !
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Sistem eklemek icin bu alanda koyu renkli satirda bulunan * ikonunu veya ulye

glincelleme sayfasinin sag st kosesinde bulunan Sistemler ikonunu B

tiklayabilirsiniz. Ayrintili bilgi igin bkz. Sistemler

Kurumsal Uye lliskisi alaninda kaydini yaptiginiz kurumsal yenin iliskide
bulundugu diger kurumsal Gyeler ile iligkisini belirtebilirsiniz.

Kurumsal Uye Tliskisi

+ 1 2 3 4

|Ortakhk v \ ‘pavdaslar 50-50 hisseye sahip | Kibar Davulcu - 18/10/2013

- ko

Bu alanda, koyu renkli satirda bulunan * ikonunu tikladiginizda uye iliskisi

tanimlamaniz icin bir satir eklenecektir. Bu satirda;

Iliskili kurumsal Uyeyi secin. Seg¢mek bu alanin sag tarafinda bulunan £ ikonunu

tiklayin ve karsiniza gelen lyeler ekranindan ilgili Gyeye ait linke tiklayin.

Iliski tipini secin. Iliski tipi tanimlanmis olmaldir. Iliski tipini tanimlamak igin

Sistem>Parametreler>Uyeler>Kurumsal Uye iliskileri
Eklediginiz kurumsal Uye iliskisi igin agiklama ekleyebilirsiniz.

Bu alanda ise kurumsal Uye iligkisini kaydeden kullanici bilgisi ve kayit tarihi
gorintdlenir.
Kayit yapildiginda kurumsal (ye stununun sag tarafinda bulunan = ikonu yardimi

ile iliskili olunan Gye detayi gérintllenebilir.

Alanlara degerler girdikten sonra "Kaydet" butonuna basiimalidir.

Finansal Ozet

Bu alanda kurumsal Gye ile yapilan cari islemlerle ilgili 6zet bilgi gérintilenir.

Kurumsal Uye Ekibi Kurumsal fye Edbi

Kurumsal tyenizle ilgili gahismalar

Ticaret A.
yapacak bir ekip olusturabilirsiniz. ALTAK -I'-.;?Ahm Uzman - Master
Kurumsal Uye ekibi olustrmak icin Gye Bahar Avgil - Proje Danigmant

guncelleme ekraninda bulunan “Kurumsal

Uye Ekibi” alaninda, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.
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Karsiniza “Kurumsal Uye Ekleme” ekrani gelecektir. Ekip olusturmak igin bu

ekranda, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin. Ekip lyesini eklemek igin

bir satir eklenecektir bu satirda;
S £ )
Kurumsal Uye Ekibi

=p 1 2 3

- || TiCARET ASS. [-] | seginiz -] E

Kaydet || Vazgeg

Eklediginiz ekip Uyesi hangi sirketinizde kayith ise bu sirketi segin. Sirket bilgileri
tanimlanmis olmalidir. Sirketi bilgilerini tanimlamak igin Sistem>Sistem

Ydnetimi>Sirketler>Sirket Tanimlar

Ekip Uyesinin bu ekipde Ustlenecedini rolt (g6revi) secin. Roller tanimlanmis

olmalidir. Rolleri tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Rol ve Aktivite>Roller
Ekip Uyesini belirleyin. Ekip Gyesini belirlemek igin bu alanin sag tarafinda bulunan

‘ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen calisanlar listesinden ilgili calisana ait linki

tiklayin.

Ekibe baska liye eklemek icin ayni islemi tekrar edin.
Ekip Uyeleri arasinda lider olarak belirlemek istediginiz tGyenin satirinda bulunan

“Master” kutucugunu isaretleyin.

Sube Iliskisi Ekleme

Kurumsal Uyenizin hangi subenizle ilgili Sube Tligkisi
oldugunuzu belirtebilirsiniz. Bunun igin Gye

. Kayt Yok !
gincelleme sayfasinda bulunan “Sube

Iliskisi” alaninda, koyu renkli satirda bulunan * ikonunu kullanabilirsiniz. Bu ikona
tikladiginizda karsiniza “Sube Iliskisi” ekleyebilecediniz ekran gelecektir.

Bu ekranda;

1. Kurumsal Gye ile iliskili olan subeyi secin. Subeler tanimlanmis olmalidir.

Sube tanimamak icin Sistem>Parametreler> Organizasyon> Subeler
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2. Kurumsal Uye ile sube e
arasindaki iliskinin statisuni Sube * HIZMET A.§.- FMCG1 1 *
HIZMET A.5.- MOI E
. .- . T v HIZMET A.5.- SU-AS
Segln' (Mu§ter|r Kefll, |§ Ortagl HIZMET A.S.- Teknokima Merkez
o TICARET A.S.- Antalya >
vs.). Statu bilgileri tanimlanmis | ... - 2 [
olmahdir. Statd tanimlari igin liski Baslangic Tanhi [20/10/2013 3 B

Kaydet Vazgeg

Sistem>Parametreler>Uyeler>Uye Durum
3. lliski baslangig tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarfinda

bulunan @ jkonunu kullanabilirsiniz.

Kurumsal Uye ile ilgili Not Ekleme

Kurumsal Uye ile ilgili not eklemek igin Uye

Notlar
glincelleme sayfasinda notlar alaninda
Kayrt Yok !
bulunan * ikonuna tiklayn. Y
1. Eklediginiz not 6zel ise bu kutucugu e
isaretleyin. Bu sekilde not eklendiginde, "™,
eklenen not sadece giincelleme [ 67et [ uyan
sayfasindan gérintilenebilir. tows 3 |
2. Uyari ise bu kutucugu isaretleyin. Bu Yy A

sekilde not eklendiginde, yapilan
islemlerde bu Gye secildiginde uyari
seklinde goéruntilenir.

Not igin konu basligi ekleyiniz. v

4. Uye ile ilgili notunuzu ekleyiniz.

Eklediginiz notlar glincelleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili notun linkine tiklamaniz
yeterli olacaktir. Agilan ekranda istediginiz degisikligi/gtincellemeyi yaptiktan sonra
“Gulncelle” butonuna tiklayin.

w

Kurumsal Uye Ile ilgili Belge Ekleme

Kurumsal tye ile ilgili belge ekleyebilir veya dijital arsivinizde var olan belge ile
iliskilendirebilirsiniz. Bu belge kurumsal Gye ile ilgili anlasma, finansal durum veya
Uyeye ait calisma belgesi olabilir.

Uye ile ilgili belge eklemek igin; belgeler alaninda, Belgeler

koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin
Kayrt Yok !

Karsiniza Dijital Varlik Ekleme Ekrani gelecektir.
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FEIE
Dijital varhk Ekle

Aktif 1 Belge No = 2 |DJ-151 |Rewzyon| D| O 1vyayn O Radyo
[ 6zel Belge Agama 3 [k Kayt v] 14 15
[T ari Mamul Kategori = 4 N
T mternet Yayini Dokuman Tipi * 5 | Seginiz v|
varlk * 6 | |
Dokiiman * 7 Gozat... | [0
Agiklama 8
~
v
Anahtar Kelimeler 0
~
v
Proje 10
Al 11
cC 12
% Yayin Alanlar
13

Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu isaretleyin.Belgeyi
sadece siz gormek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu isaretleyin. Belge 6nemli ise
onemli kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette yayinlamak istiyorsaniz, internet
yayini kutucugunu isaretleyin. (bu islev Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C

siteleri ile entegre olarak galisan sirketler igin gegerlidir.)

Ekleyecediniz belge icin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi

kullanabilir veya belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.

Belge ekleme islemi igin asama segin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi
asamalari igerir. (Asamalar sirket slreglerine gére degiskenlik gosterebilir.

Onay/yayin/taslak gibi..)

Kategori Uye belgeleri olarak secilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun nedeni

belgenin lGye glncelleme sayfasi lizerinden eklenmesidir.

Belge igin tanimlanmis olan dékiman tipini segin.

Belge icin varlik ismi yazin. ( Uyeye ait ISO belgesi ise ISO 9001 gibi)

Belgeyi eklemek icin “"Gozat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz belgeyi secin.
Belge icin aciklama ekleyebilirsiniz.

Belge isminin arama sonuglarinda gorintilenmesini saglayacak anahtar kelimeler

ekleyebilirsiniz.

Belge ile ilgili proje eklemek icin proje alaninin sag tarafinda bulunan * ikonunu
tiklayin. Karsiniza projeler ekrani geecektir. Bu ekranda istediginiz projenin linkine

tiklayin. Proje eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi silmek icin proje alaninda

bulunan projeye tiklayarak proje alaninin sag tarafinda bulunan ikonunu tiklayin.
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Ilgili proje silinmis olacaktir. (birden fazla proje ile iliskilendirebilmek igin XML

ayarlarini kontrol ediniz.)

Belgeyi herhangi bir kullanici ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin;

Alicr alaninin sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayiniz, karsiniza calisanlar listesi

gelecektir. Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz. Calisan alici olarak eklenmis olacaktir.

Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;

CC alaninin sag tarafindaki | ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar listesi gelecektir.

Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz.

Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin Alanlar”
béliminden ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki gruplari vs)
Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile ilgili bir reklam,

video olabilir) CubeTV de yayinlamak igin TV yayin ¢ TVvayn T Radye

secenedini secin. Yayn [ geciniz
Kategori

4

Path alani, ilgili belge eklendikten sonra guincelleme ekraninda goérinar.

Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital varlik) CubeTV

arsivine eklenecektir.

Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile jingle, tanitim ses kayd:i olabilir) WorkcubeRadio da

yayinlamak icin bu secenedi segin.

Kurumsal Uye ile ilgili Varolan Belgeyi Eklemek

Uye ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir belge  Belgeler

eklemek igin; koyu renkli satirdaki ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen dijital

varlklar ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine tiklamaniz yeterli olacaktir.

Kurumsal Uye Ile Ilgili Icerik Ekleme
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Kurumsal aye ile ilgili icerik ekleyebilirsiniz. il;erikler
Bunun igin Uye glincelleme sayfasinda

icerikler alaninda, koyu renkli satirda bulunan  Kayt Yak!

+ ikonuna tiklayin. Karsiniza “icerik Ekleme”
ekrani gelecektir. Bu alanda gerekli alanlarn doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna

tiklayin. Ayrintil bilgi icin bkz. icerik Yénetimi _
Kurumsal Uye ile ilgili igerik var olan bir icerik ise yine bu ekranda Igerikler

alaninda, koyu renkli satirda bulunan ikonuna tiklayin. Karsiniza daha énceden
kaydedilmis iceriklerin listesi gelecektir. Bu listeden ilgili igerigin linkine tiklamaniz

yeterli olacaktir.

Kurumsal Uye Banka Hesaplari

Karsilikh ticari iliskilerde kullanilmak Uzere,

. ) o Banka Hesaplan
kurumsal Uyeye ait banka hesap bilgileri
kaydedebilir. Bunun igin tUye glincelleme Kayt Yok

sayfasindaki "Banka Hesaplarl” alaninda, koyu

renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.
Karsiniza “"Banka Hesabi Ekleme” ekrani gelecektir. Bu ekranda;

U OfF|

Banka Hesabi Ekle

¥ Standart Hesap 1

Banka Seciniz 2 B

Sube Seciniz 3 E

Banka Kodu 4

Sube Kodu 5

Swift Kodu 6

Hesap No 7

IBAN Kodu 8

Para Birimi L 9 -]

Kaydet ] l Vazgeg
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Banka Hesabi Ekle

LkEF Hesap I

Banka |Etibank

Sube IBe;ik}:a;

Sube Kodu 152

Hesap Mo |1254521245455454

Para Er. [¥TL =1

Kayﬁet I YWazger I

Eklediginiz hesaplar arasinda 6édeme/tahsilat islemlerinde kullanilacak hesap ise bu

kutucugu isaretleyin.

Kurumsal Uyeye ait hesabin bulundugu bankayi segin banka bilgisi tanimli

olmalidir. Banka hesabini tanimlamak igin ERP>Finans > Tanimlar>Bankalar

Kurumsal Uyeye ait hesabin bulundugu subeyi secin, sube bilgisi tanimh olmalidir.

Banka subesini tanimlamak icin ERP>Finans > Tanimlar>Banka Subeleri
Kurumsal Gyenin bu bankada olan hesabi icin banka kodunu yaziniz.
Kurumsal tyenin bu bankada olan hesabi igin sube kodunu yazin.
Kurumsal Uyenin bu bankada olan hesabi igin swift kodunu yazin.
Kurumsal Gyenin bu bankada olan hesabi icin hesap numarasini yazin.
Kurumsal tGyenin bu bankada olan hesabi icin IBAN kodunu yazin.

Kurumsal tyenin bu bankada olan hesabi igin islem yapilacak para birimini segin.
Para birimleri tanimli olmahdir. Para birimlerini tanimlamak igin Sistem>
Parametreler> Odeme ve Vergi> Para birimleri

Bu alanlara gerekli bilgileri girdikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Eklediginiz banka hesabi "Banka Hesaplan" boéliminde banka ve sube adi,

hesap nosu ve hesap para birimi bilgileri ile birlikte gérintilenecektir.
Hesap Bilgilerini Gérmek, Glincellemek veya Silmek

Banka Hesaplari yazisinin Gzerine tiklayin. Kurumsal Uyeye ait banka hesaplan
alt tarafta gorintilenecektir. Hesap linkine tiklayin.
Hesap bilgilerini glincelledikten veya dedistirdikten sonra “Glincelle"butonuna

tiklayin.
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H
Banka Hesabi Diizenle

Standart Hesap

Banka |Adahank v|

Sube [Seginiz v

Banka Kodu o100 |

Sube Kodu | |

Swift Kodu | |

Hesap Mo | |

IBAM Kodu = |TR128896??13450698231?1328 |

Para Birimi |'I'L v|

Kaytt : Kibar Davulcu os/12/2013 18:02 | sil H Giincelle || Vazgec
Hesabi silmek icin "Sil" butonuna tiklayin.
Kurumsal Uye Kredi Kartlari
Karsilikh ticari iliskilerde kullanilmak Uzere,

. . ] | KrediKartln

kurumsal dyeye ait kredi karti bilgileri
kaydedilebilir. Kredi karti bilgilerini Kyt Yok!

kaydetmek igin, Uye guncelleme ekraninda bulunan kredi kartlar alaninda koyu

renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

belirtebilecediniz ekran gelecektir.

Kredi Karti Ekle

Aktif v 1
Kart Tipi Seginiz 2
Banka Seginiz 3
Kart Numarasi 4
Kart Hamili 5
Son Kullanma Tarihi [01[-]Ay [2013[-]vi 6
CWV No 7

Hesap Kesim Gunu 8

Kaydet H Vazgeg

Kredi karti islem goren kart ise aktif kutucugunu isaretleyin.

Bu dokiman Workcube A $. tarafindan hazirlanmigtir. © Work

be E-Is Si:

leri A.S. - Kog
. . Kadikoy 34718 Istanbul Tel: +90216 428 3939 Faks: +90216 428 3907 www.workcube.com

'y

lu Mh. Katip Salih Sk. No.38

Karsiniza kredi karti bilgilerini

70



Karsiniza gelecek ekrandan kredi karti tipini segin. (Visa/Master)

Kredi kartinin ait bulundugu bankayi segin. Banka bilgisi tanimlanmis olmahdir.
Banka bilgisini tanimlamak icin ERP>Finans>Tanimlar>Bankalar

Kredi karti numarasini rakamlar arasinda bosluk olmayacak sekilde yazin.

Kart hamilini bilgisini yazin.

Son Kullanma Tarihi alanlarindan kartin tGzerindeki son kullanama tarihi ay ve yil
bilgisini secin.

Kredi kartinin arka yizinde bulunan CVV numarasini yazin.

Kredi kartinin hesap kesim ginint belirtin.

"Kaydet" butonuna basin.

Eklediginiz kredi karti "Kredi Kartlar" boliuminde kart tipi, kart numarasinin

ilk G¢c rakami ve son kullanma tarihi bilgileri ile birlikte gérintilenecektir.

Kart Bilgilerini Gérmek, Giincellemek veya Silmek

"Kredi Kartlari" alaninda ilgili kredi kartina ait linke tiklayin.

Kredi Kartlan

Visa/1346*=*****%0000/1 - 2019 1+

Kart bilgilerini glincelledikten veya dedistirdikten sonra "Glncelle"butonuna

tiklayin.
2N
Kredi Karti b
Akt
Kart Tipi [ visaCard M
Banka [ Akbank v
Kart Numaras | 1346x 5222220000 |
Kart Hami | |

SonKulanma Tarhi  [01 ~|ay [2019 v]vi

CWV No |oxs |
Hesap Kesim Giini
Donls Kodu | |
Kayit : Kibar Davulcu 25/10/2013 09:56 | sil | | Giincele | | Vazgeg
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Kart bilgisini silmek igin "Sil" butonuna tiklayin.

Kredi Karti Durmunu Goriintiileme

Kredi karti durumunu (Uye icin belirtilen alig/satis sisteminde kullanilma durumu)
goruntilemek igin Uye glincelleme ekraninin sag tarafinda bulunan kredi kartlari
alanindaki = ikonuna tiklayin.

Karsiniza kart ile ilgili bilgiler gelecektir.

ed B L <]
Kart Numaras : 1346-5060-0050-000

Sistemler

No Tanim Sozlesme Iptal Tarihi Durum

Kurumsal Uye Sosyal Medya Hesaplari

Kurumsal Uyenin sosyal medya Sosyal Medya

hesaplarini ekleyebilirsiniz. Bunun igin Kayit Yok !

Uye guncelleme ekraninda, sosyal medya alaninda, koyu renkli satirda bulunan *

ikonunu tiklayin. Karsiniza kurumsal Uye ile ilgili sosyal medya hesaplarini
ekleyebilecediniz ekran gelecektir.

2
Sosyal Medya

Facebook http://www.facebook.com/ | |

Twitter  wwwi.twitter.com/ | |

‘ Kaydet || Vazgeg |

Bu ekranda kurumsal Uyenizin (sirketin) tanimlanmis sosyal medya linklerinin
karsisina Gyenin sosyal hesap adresinin path (yol) bilgisini ekleyin.
Ornek : Workcube Facebook adresine ulasabilecediniz adres

https://www.facebook.com/Workcube.ERP dir. Dolayisiyle Workcube Facebook

adresini belirtmek igin path kismini yani Workcube.ERP kismini yazmaniz yeterli
olacaktir.
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https://www.facebook.com/Workcube.ERP

B https://www.facebook.com/WorkcubgsRR

Norkcube.ERP

Ayni sekilde Facebook ve Twitter'baska sosyal medya hesabi eklemek icin, bu sosyal
medya adreslerini tanimlamalisiniz. Sosyal medya adreslerini tanimlamak icin

Sistem>Parametreler>Sosyal Medya > Sosyal Medya Kategorileri

Kullanicl Bilgisi (Quick Response Code) Kullancr Bilgisi —
Bu alanda kullanici bilgileri barkod okuyan cihazlar
tarafindan algilanabilir, ve bu bilgiler tGzerinden islem
(Gye numarasina cagdri, Uye konumunu haritada
gdsterme vb.) yapilabilir.

Bunu yapmak igin ;

Barkod okuma 6zelligi olan cihazi bu alana dogrultun
ve bilgileri okumasi igin kisa bir sure bekleyin.

Okunan bilgiler cihazda gérintilecektir. Homer Simpson

742 Evergreen Terrace
Springfield, USA
555-1234

hsimpson@snpp.com

Metadata L

Add contact Show map Dial number Send email

Uye giincelleme ekraninin sa§ st késesinde bulunan ikonlarla Gye ile ilgili su

bilgileri ekleyebilir veya dizenleyebilirsiniz.

Ikonlar — @@ #F xNER A Elllud HOFRES AW S Hh&*

Finansal §zet 0
Fotansiyel ] Bagh Uye ]
| Kurumsal liye Ekibi + 0

[sisli v.0 | o

Sube Tigkisi &+ O
|1243315413 |

Bu ikonlarin kullanimi su sekildedir:
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Balanced Scorecard (') : Uye ile ilgili 6zet finansal bilgileri gériintiileyebilirsiniz.

Bu ikona tikladiginizda karsiniza BSC: Uye/calisan Raporu ekrani gelecektir.

I

BSC : Uye / Calisan Raporu | 1 | 7 | | 5 | Calistr |®l5 )
Sube |AA Trakya ) Uye i | Grafik T ~
Ajans Merkez = A | 3 ‘ 4
AKB Tekstil v
Alg) Plaka Fabrikas
[ Hepsi 5 Finansal Ozet
Finansal Ozet Kayit Yok !

O cari Faaliyet Ozeti
O Sahs Faturalar
O Satig Siparigleri
|:| Satig Teklifleri

O Satig Firsatlar

[ servis Basvurulan

Bu ekranda ;

1. Belirli tarihler arasindaki islemleri gorintilemek igin “ ikonlarini

kullanarak bu tarih arahdini belirtebilirsiniz.
2. Sectiginiz Gye/calisan sube bazinda yaptidi finansal hareketleri

gbrintilemek igin bu alandan ilgili subeyi segin.
3. Bu alanda, glincelleme sayfasinda bulundugunuz Gye otomatik olarak

gorintilenir. Bagka bir Giye segmek icin bu alaninin sa§ tarafinda bulunan

ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linki

tiklayin.

4, Goruntilenen sonuglarda, grafik olarak

goruntllenecek alanlar icin istediginiz grefik tirind Pasta
Bar

segin.

5. Goruntulemek istediginiz islemleri secin. Bltln islemleri

goruntulemek icin “Hepsi” kutucugunu isaretleyin.
Calistir butonuna tikladiginizda bu Gye ile ilgili yapilan igslemler ve islemlere ait

grafikleri gorintuleyebilirsiniz.
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Ayrica bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabilirsiniz.

Kaydetme (D) : Bu ikona tikladiginizda Pomee

Dosya ya Doniigtiir

karsiniza ddnustirme ekrani gelecektir. Bu  oswmen T

e O|;en Office(Sxc)
ekranda istediginiz formati segerek Excel(xs)

“Donulstur” butonuna tiklayin.
Danlstar

PDF olarak kaydetme (@ ): Ikonu yardimi BSC raporunu PDF olarak
kaydedebilirsiniz.
Mail gbnderme (El): Bu ikon ile BSC raporunu mail olarak génderebilirsiniz.

Yazdirma (5): bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére BSC

raporunun ciktisini alabilirsiniz.

Tarihge (.): Uye ile ilgili giincellenen bilgilerin tarihcesine ulasabilirsiniz.
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el <}
Tarihce

20/12/2012 ( 13:16) - Cem Egrikavuk

19 MAYIS DEVLET HASTANEST SAMSUN

Aktif Evet Diénem Uretim 2012
Ala Evet Satic Hayr
Potansiyel  Hayr Bagh Uye Hayr

Kisa Ad 19 MAYIS DEVLET HASTAMESL iiye No Cc7791 C7791
Yonetici Al Bilir Temsilci Ada Kurtsan
E-posta Durum Lead
Kategori GOK NCARE Satis Bolgesi

Vergi Dairesi Vergi No

Telefon 362 6789756 Fax 362
Telefon 2 362 Telefon 3 362

Adres SAMSUN Tirkiye

15/08/2012 ( 10:59) - Serkan Uzungul

19 MAYIS DEVLET HASTANESI SAMSUN

Aktif Evet Dénem Uretim 2012

Ala Evet Satic Hayr

Potansiyel  Hayr Badh lye Hayr

Kisa Ad 18 MAYIS DEVLET HASTANESE Uye No €779 C779

Yonetici Ali Bilir Temsilci Ada Kurtsan

E-posta Durum Lead

Kategori  GOK NCARE Satis Bilgesi

Vergi Dairesi Vergi No

Telefon 362 6789756 Fax 362

Telefon 2 362 Telefon 3 362

Adres SAMSUN Tirkiye

S
< Siirecler/ Onay ve Uyarilar
Uyarilar ( £ 4 ): Bu ikonu
o . . . . Onay / Uyan Gonderen Tarih Alan Agldama|
takladiginizda sistem Uzerinden Uye i o ile
Bilgi Veriyorum Kibar Davulcu 17 Barbaros Kuz ive

ilgili eklenen uyari ve onay talepleri

gorintilenebilir.

Yetkinlikler ("K): Bu ikonu kullanarak o

Yetkinlikler
dye ile ilgili yetkinlikleri belirtebilirsiniz. vetiani seg
‘Yabancl Dil Hakimiyeti (]
Bu ikona tikladiginizda karsiniza Sosyat Hedya i O
. . Zamaninda teslimat (]
“Yetkinlikler” ekrani gelecektir. Uyenin Caw Vet O
150 9001 O
sahip oldugu yetkinlikleri segerek
Kaydet” butonuna tiklayin.
Yetkinlikler tanimlanmis olmalidir. Yetkinlikleri tanimlamak igin Gye
Sistem>Parametreler>Uyeler>Yetkinlikler
. - - o . ¥ oL O
Uye Mailleri () Bu ikona Tliskili Mailler
tikladiginizda uye ile iliskili mailleri
Kayit Yok !
(Workcube tarafindan saglanan
Cubemail ile) gorintileyebilir veya
yeni mail oludturabilirsiniz. Ayrintili bilgi icin bkz. Iletisim>Cubemail
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Toplantilar (’:!*): Uye ile ilgili toplantilari (ajanda kaydi yapilmis ise)
goruntuleyebilirsiniz. Bu ikona tikladiginizda karsiniza “Olaylar” ekrani gelecektir.
Bu ekranda;

2EME
S W - |- J— ]
Sirket :AB Saghk Grubu
No Konu Olay Kategorisi Tarih
Fitre Ediniz !
1. Filte alanini kullanarak olay bashdinda bulunan kelimeler ile arama

yapabilirsiniz.
2. Olay kategorisini segebilirsiniz. Olay kategorisi tanimli olmalidir. Olay

kategorisini tanimlamak igin Sistem>Parametreler> Ajanda ve Not >Olay

kategorileri
3. Belirli tarihler arasindaki toplantilari (olaylar) gérintilemek igin bu

alanlarin yaninda bulunan @ ikonunu tiklayarak istediginiz tarihleri belirtin.
4, Bir sayfada goériintilenmesini istediginiz kayit sayisini

belirtebilirsiniz.

Ayrica bu ekranda, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayarak yeni bir

ajanda kaydi ekleyebilirsiniz. Ayrintili bilgi igin bkz. Ajanda Ydnetimi

Anketler (): Bu ikona tikladiginizda oo —

Anketler Filte ] B
karsiniza “Anketler” ekrani gelir. % i o e

2| Sizce Workcube'in en giili yan nedir? | Sizce Workcubelin en g yan nedir? C;‘:‘f:;;e,“p

3 Pt by Kadoc ot P Ko err 7 (e 1P
Bu ekranda Uyenin anketlere verdigi cevabl . st ried
gorintilleyebilirsiniz. i el ikt = T

Verdigi Egitimler ( ) : Bu ikona tiklayarak, Gyenin verdigi egitimleri
gorintuleyebilir veya verdigi egitim bilgisini ekleyebilirsiniz. Bunun igin lye
glincelleme sayfasinin sag Ust késesinde bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza

“Calisanin Verdigi Egitimler” ekrani gelecektir. Bu ekranda;
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7S
Cahisanin Verdigi Egitimler

== |Kategori 1 |Bdliim 2 |Maliyet 3 |para Birimi 4 |Aciklama

o

= | [Seciniz v | [Bélim v | [ v |

‘ Giincelle || Vazgec |

1. Egitim kategorisini secin. Egitim kategorisi tanimlanmis olmaldir.

Tanimlamak icin LMS> Egitim Yonetimi> Tanimlar
2. Egitim kategorisine bagh bélimi segin. Egitim kategorisine bagl

bélimler tanimlanmis olmahdir. Tanimlamak igin LMS> Egitim Yonetimi>

Tanimlar
3. Egitimin maliyet bilgisini belirtin.
4, Egitim maliyetinin para birimini segin. Para birimi tanimlanmis

olmalidir. Sistem>Parametreler> Odeme ve Vergi> Para Birimleri
5. Verilen egitim ile ilgili agciklama ekleyebilirsiniz.

Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Egitim satira eklenecektir.

Eklenmis editim bilgisini silmek igin, ilgili satirin baginda bulunan = ikonunu
tiklayin ve “Guncelle” butonunu tiklayin.

Ek Bilgiler ( i ): Uye ile ilgili ek ilgiler PRI

Ek Bilgiler o

belirtebilirsiniz. Ek bilgiler icin kullanilan  KurumsaiOye

Arag Sayisi ‘

|

alanlar parametriktir. Tanimlamak igin Uretim Kapasiesi | |
Tagitlar ‘ |

Sistem>Parametreler> Ek Bilgi> Ek Fkivarlkdar | |
. . It varliklar ‘ |
Bllgller Istaston [seginiz v

is Istasyonlan (Eﬂ): Kurumsal Uyeye ait is istasyonlarini gérmeyi ve is
istasyonu eklemeyi saglar. (Bagh calisan ylklenici firmalar olmasi durumunda bu

ikonu kullanabilirsiniz.) Bu ikona tikladiginizda karsiniza “is Istasyonlari” ekrani
gelecektir.

2CINE

Is Istasyonlan Fitre |Seginiz v||AI¢\f V| D E -@ @
No |istasyon Sube Dis Kaynak vetkili 3=
Fitre Ediniz
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Yeni bir is istasyonu eklemek icin, bu ekranda koyu renkli satirda bulunan *

ikonuna tiklayin. Karsiniza “is istasyonu Ekleme” ekrani gelecektir.

RIS
15 Istasyonu Ekle

Sonlu Kapasite O Aktif + Gorevii *
Ust stasyon [Seginiz v Sevkiyat Depo [ I
Istasyon * [ | Uretim Depo [ ¢
Sube * [Seginiz v Sarf Depo [ I
Departman * [nce Sube Seginiz v Enerji Taketimi * [ | [Etektrik v
Adam Saat Maliyet * | HEUR M Adam Sayisi I |
Dis Kaynak | I Orteloma Yl Kepasite | || |Gin/Sat
Yetkil \ | AxBxH [
Ayarlama Siiresi l:“:l Saat / Dk
Aciklama ‘ A
v

Gerekli alanlari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna basin.

Ayrintil bilgi icin bkz. Uretim Planlama

Muhasebe Calisma Déonemleri (') : ilgili kurumsal Giyeye yapilan tim satis
islemlerinin muhasebelestirilmesi icin mutlaka Gye ile iliskili Muhasebe/calisma
dénemi tanimlanmalidir.

Bu fonksiyon, grup sirketleri igin de kullaniimaktadir. WorkCube'de bireysel
musteri bilgisi tek bir yere (bireysel Gye yonetimi) kaydedilir ve tim grup
sirketlerinin erisimine acilr.

Boylelikle ayni miusteri icin bir grup icerisindeki farkli ve yanlis kayit girilmesi
engellenmis ve tim sirketler ortak bir bilgi merkezi lizerinden is yapabilir duruma
gelmis olur.

Grup sirketleri tarafindan erisim o sirkete ait muhasebe déneminin, lye

detayinda goérintilenebilmesi ile mimkiandur.

Uye ile iliskili muhasebe dénemlerini tanimlamak igin ¥ ikonuna tiklayin Karsiniza

sirketinize veya grup sirketlerine ait, sistemde tanimlanmis tim muhasebe

donemleri listelenecektir.

IS
Muhasebe DGnemleri

No |Periyot 1 Oncelik 2 F‘er'iycﬂ:,f‘/\l3 Muhasebe Hesab|4 ﬁz:;mye Ralgys Avans 6 Se7c
1 | TICARET A.§ - 2013 ® 2013 | I || [ |] IE
2 | URETIM A.S -2013 O 2013 | B |] 1 | IE
3 HIZMET A.S 2013 O 2013 | I || [ |] IE
4 | TICARET AS. - 2012 O 2012 | [ ] [ |] IE
5 URETIM AS. - 2012 O 2012 | H \ H \ ||
6 HIZMET A.S. - 2012 O 2012 | H \ H \ ||
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1. Bu sltunda tanimlanmis olan muhasebe dénemleri listelenir.
Muhasebe ddénemleri tanimlanmis olmalidinr  Muhasebe doénemlerini

tanimlamak igin Sistem>Sistem Y&netimi>Ddnemler>Muhasebe Dénemleri
2. Kurumsal {yenin galisacagi muhasebe doénemlerinden hangisinin

oncelikli ise bu satirdaki kutucugu isaretleyin.
3. Bu situnda muhasebe doénemlerinin hangi vyila ait oldugu

géruntdlenir.
4, Belirlemis oldugunuz calisma dénemi icin muhasebe hesabini secin.

Muhasebe hesabini segmek icin, isaretlemis oldugunuz o6ncelik satirindaki

muhasebe hesabi alaninin sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayiniz,

karsiniza gelen hesaplar listesinden ilgili hesabin linkine tiklayin.

Muhasebe hesabi tanimlanmis olmalidir. Muhasebe hesaplarini tanimlamak igin

ERP>Muhasebe>Tanimlar>Hesaplar

5. Bu situnda Konsinye Mal igin tanimlanmis olan hesap belirtilmelidir.
Konsinye mal icin belirtilecek hesap tanimlanmis olmalidir. Konsinye mal

muhasebe hesaplarini tanimlamak igin ERP>Muhasebe>Tanimlar>Hesaplar
6. Uye igin belirlemis oldugunuz oncelie goére (Sirket/Cari yil) avans

hesabini secin. Avans hesabini segmek icin, isaretlemis oldugunuz o6ncelik

satirinda bulunan avans alaninin sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz,
karsiniza gelen hesaplar listesinden ilgili hesabin linkine tiklayin. Avans igin
belirtilecek hesap tanimlanmis olmalidir. Avans hesabi tanimlamak igin

ERP>Muhasebe>Tanimlar>Hesaplar
7. Bu sltunda Uye ile galisilan, birden fazla muhasebe doénemlerini

segebilirsiniz. Uye bu dénemleri de gériintiileyebilir fakat sistem acildiginda

Oncelikli muhasebe dénemi gdruntilenecektir.

Hesap Ekstresi (*ﬂ): Uye ile ilgili cari hesap ekstresini gériintiileyebilirsiniz.

Bunun icin Gye glincelleme sayfasinin sag Ust késesinde bulunan # ikonuna

tiklayin. Karsiniza “Cari Hesap Ekstresi” ekrani gelecektir. Bu ekranda;
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?EINE .
Cari Hesap Ekstresi

Cari Hesap * 1 |AB Saglk Grubu | :

Proje 2 | | g
Fiziki Varlik 3 | |
Baglama Tarihi * 4 |01/01/2013 | |23 Bitis Tarihi |31/12/2013 | 23
Sablon Turi * 5 | Detayl Hesap Ekstresi v ‘
Liste Segenekleri 6 |Islem Dévizli

2. Dévizli A

2. Déviz Bakiyeli

Vadeli

Renkli LV

Islem Tipi

[] &deme Performansi
7 [ ] Manuel deme Performansi
] Odenmemis Cek/Senetleri Getirme

] Odenmemis Talimatlar Getirme

Dok

1. Ilgili cari hesap alaninda otomatik olarak glincelleme sayfasinda

buldugunuz Gyenin hesabi gorintilenecektir. Baska bir hesap segmek igin bu

alanin sa§ tarafinda bulunan ! ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen lyeler

ekranindan ilgili Gyenin linkine tiklayin.
2. Projeye baglh cari hesap goérintiilemek icin bu alanin sag tarafinda

bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen projeler listesinde ilgili projenin

linkine tiklayin.
3. Fiziki varhda baglh cari hesap gortnttlemek icin bu alanin sag

tarafinda bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen varliklar listesinde

ilgili varhdgin linkine tiklayin.
4., O mali yiin basindan glncel tarihe kadar olan hesap extresi

ekrana gelecektir. (Sistem bu bilgileri finans ve muhasebe modiillerinden

alarak ekrana getirir.) Glncel tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarafinda

bulunan “ ikonu yardimi ile belirtin.
5. Gorunttlemek istediginiz sablon tlrlini segin.
6. Listeleme secenekleri alaninda, hangi islemleri listelemek istediginizi

secin. Bu alanda birden fazla segenedi segebilirsiniz.
7. Goruntilemek istediginiz kayitlan secin.

“DoOk” butonuna tiklayin. Sectiginiz bilgilere bagh olarak ekstre gérintilenecektir.

Goruntulenen ekstre ekraninda bulunan ikonlar yardimi ile su islemler yapilabilir.
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kB L O] .
Hesap Ekstresi

Hesa

[ odeme Performansi Manuel Odeme Performansi Odenmemis Gek/Senetleri Getirme Odenmemis Talmatlan Getirme | Proje Bazinda Grupla ]

Excel Getr [ siir Bakiye Getirme

Carl |aB Sagik Grubu [t
P

Faturalar

Alnan Fiyat Farki Faturasi A
Alnan Hakedis Faturasi

Alnan Hizmet Faturasi l:‘
Alinan Kur Farki Faturasi

Alnan Proforma Faturasi

Alnan Vade Farki Faturasi v

Alm Iade Faturasi

Liste Secenekleri
Islem Dovizli
2. Dovizli

2. Daviz Bakiyel
Vadel

Renkii

Islem Tipi
Agklama

">

<

—aE@REEE

|o1/01/2013 | 28] [31/12/2013 | @

Tarih

Birimi

Kurumsal Uye (sirket) detay bilgisi gériintiilemek icin (= ikonunu kullanin.

Hesap extresini Microsoft Office dokimani olarak kaydetmek igin =l

kullanin.

ikonunu

Hesap ekstresini PDF'e donUstlirmek igin = ikonunu kullanin.

Hesap extresini e-mail olarak géndermek icin ikonunu kullanin.

Hesap extresini kagida dokmek igin 5 ikonunu kullanin.

Hesap extresini sistem iletisim kutusunu kullanarak kagida dékmek icin +

ikonunu kullanin.

UYARI Uye detay sayfasinda hangi muhasebe dénemi secili ise o sirket ve déneme
ait hesap extresi gorintilenir. Diger sirket veya donemlere ait hesap extrelerini
gérmek icin muhasebe dénemi alanindan ilgili ddnemin secgilmesi gerekir.

Kurumsal Uye Teminat Bilgileri (%5): Kurumsal tyeler ile kurulan iligkilerde

verilen veya alinan teminatlari, Gye giincelleme ekraninda bulunan “ ikonunu

kullanarak belirtebilirsiniz.

Teminat kaydi yapmak igin;

Kurumsal iiye giincelleme ekraninin sag tst kisminda bulunan 2 ikonuna

tiklayin. Karsiniza teminatlar ekrani gelecektir. Bu ekranda;

7?EME
Teminatlar Filtre | ||20 | |_]
e - . Als - ) ; Bitis ) . )
Sirketimiz Cari Hesap Satis Durum |Teminat Tarihi Tutar Doviz Tutar| 4=
Kayit Yok !

Yeni bir teminat kaydi eklemek igin, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna

tiklayin. Teminat ekleme ekrani gériintlilenecektir. Bu ekranda;
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kA B L)
Teminat Ekle

Akif 1 tslem Tipi = [Seginiz 13 v]
Oye * |AB Saghk Grubu 2 || Teminat Borg Hesabi | 14 ||
Sirketimiz [TicareT AS. 3 v| Teminat Alacak Hesabi | 15 |
Banka - Sube |Seginiz 4 V| Proje | 16 ||
Teminat Kategorisi * | Seginiz 5 v| Kredi Limiti | 17 i
Alinan / Verilen [ Alinan 6 v Agiklama A
Tekiif | 7 IE 18 v
Sazlesme | 8 || Belge 19 Gézat...
Baslama Tarihi = I:I 23 9 Masraf 20 ||Birim W
Bitis Tarihi * [ @10 Komisyon % 21

9 u
Daviz Tutar * E 12 Islem Para Birimi 22 (O gyrqy 260170

Oyl 2,04970

Orounp 1/ 3,18750

®TtL1  1,00000

QOusp1  1,99070
Oxau1  2,00000

| Kaydet || Vazgeg |
1. Bu ekranda eklediginiz teminatin aktif olmasi igin (islem gorebilmesi
icin) aktif kutucugunu isaretleyin.
2. Uye alaninda, glincelleme ekraninda bulundugunuz iye otomatik

olarak gorintilenecektir. Baska bir Gye secmek icin bu alaninin sag
tarafinda bulunan ¥ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen lyeler ekranindan
ilgili Gyeye ait linki tiklayin.

3. “Sirketimiz” alaninda bireysel (iyeye teminat veren/alan sirket
secilir. (Grup sirketlerinde burada birden fazla sirket adi gérintilenebilir. Bu
durumda ilgili sirketinizin adini listeden segmelisiniz.)

4, Banka/Sube alaninda teminatin bulundugu bankay! segin. Bankalarin
tanimlanmis olmasi gerekmektedir ve subesi tanimlanmis olan banka
secilmelidir. Banka ve banka subesi tanimlamak icin ERP>Banka>Tanimlar
5. Teminat kategorisi alanindan, bu Gye igin gecerli olacak teminati
secin. Teminat kategorileri tanimlanmis olmaldir. Teminat kategorilerini
tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Uyeler>Teminat Kategorileri

6. Bu alan, verilen ve alinan teminatlari ayirdetmek igin kullanilir.

7. Kaydedecediniz teminat bir teklife istinaden ise bu alanda ilgili teklifi
belirtin. Bunun icin bu alaninin sag tarafinda bulunan I ikonuna tiklayiniz,
karsiniza gelen teklifler ekraninda ilgili teklifin linkine tiklayin.

8. Kaydedeceginiz teminat bir s6zlesmeye istinaden ise bu alanda ilgili
s6zlesmeyi belirtin. S6zlesmeyi belirtmek icin bu alaninin sag tarafinda
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bulunan [ ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen sézlesmeler ekraninda ilgili

stzlesmeye ait linke tiklayin.

9. Eklediginiz teminat bilgisinin gegerli olacagi baglama tarihini belirtin.

Tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan # ikonunu

kullanabilirsiniz.

10. Eklediginiz teminat bilgisinin gecerliliginin bitecegdi tarihi belirtin.

Tarihi belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan # ikonunu

kullanabilirsiniz.

11. Bu alanda teminat tutarini belirtin.

12. Bu alanda déviz tutari, secilen “Islem Para Birimi” ne gére otomatik

olarak goérintilenecektir.

13. Eklediginiz teminat bilgisi igin, islem tipini segin. Islem tipi

tanimlanmis olmalidir. Islem tipini tanimlamak igin Sistem> Sistem

Yonetimi

14. Teminat bilgisi icin borg hesabini belirtmelisiniz. Borg hesabini

belirtmek icin bu alaninin sag tarafinda bulunan ' ikonuna tiklayiniz,

karsiniza gelen hesaplar listesinden ilgili hesabin linkine tiklayin.

15. Teminat bilgisi icin alacak hesabini belirtmelisiniz. Borg hesabini

belirtmek icin bu alaninin sag tarafinda bulunan ! ikonuna tiklayiniz,

karsiniza gelen hesaplar listesinden ilgili hesabin linkine tiklayin.

16. Teminat bilgisinin kapsadidi projeyi segmek icin bu alaninin sag

tarafinda bulunan ! ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen projeler listesinden

ilgili projenin linkine tiklayin.

17. Bu alanda Uyeniz igin kredi limitini belirtebilirsiniz, kredi limitini

belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza
gelen kredi limiti ekranindan ilgili kredi limitine ait linke tiklayin.

Kredi limitinin tanimlanmis olmasi gerekmektedir. Kredi limitini tanimlamak

icin ERP>Kredi ve Fon Ydnetimi> Kredi Limitleri

18. Teminat ile ilgili agiklama ekleyebilirsiniz.

19. Teminat ile ilgili belgeyi eklemek icin bu alanin sag tarafinda bulunan

“"Gozat” butonunu tiklayin ve bilgisayarinizdan ilgili belgeyi secin.

20. Bu alanda teminat masrafini (banka islemi masrafi) belirtin ve

tanimlanmis olan birimi (para birimi) segin. Para birimlerinin tanimlanmis

olmasi gerekmektedir. Para birimlerini tanimlamak icin ERP>0Odeme ve

Vergi> Para Birimleri

21. Bu alanda ise teminat icin komisyon (banka komisyon) tutarini

belirtmelisiniz.

22. Islem para biriminde teminat tutarini hangi doviz biriminde karsiligini

gérmek istiyorsaniz bu birimi segin.

Bu dokiman Workcube A.S. tarafindan hazirlanmigtir. © Workcube E-Is Sistemieri A.S. - Kosuyolu Mh. Katip Salih Sk. No.38 84
Kadikoy 34718 Istanbul Tel: +90216 428 3939 Faks: +90216 428 3907 www.workcube.com



Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Teminat bilgisini glincellemek icin “Teminatlar ekraninda, ilgili teminat satirinda

bulunan & ikonuna tiklayin.

Sirketimiz Cari Hesap 2:35 Durum |Teminat|Bitis Tarihi Tutar| Ddviz Tutar| ==
- : AB Saghk : -l
URETIM A.S. Grubu Alis Ipotek 06/09/2011 = 20.000,00 TL 20.000,00 TL|t -

Genel Toplam

20.000,00 TL

20.000,00 TL

Karsiniza kaydetiginiz teminat bilgisinin glincelleme sayfasi gelecektir.

Teminat Giincelle

Aktif

Uye | AB Saglik Grubu

Sirketimiz [ TicARET AS. v
Banka - Sube |Akbank - Eylip 5b. v|
Teminat Kategorisi * [ Ipotek v|
Alnan / Verien [Alnan M

Tekif |Sat|n Alma Talebi

Sozlesme |Pr0]'e Bitirme SOzlesmesi

Baslama Tarihi * 30/09/2013 ﬁ

Bitis Tarihi * 28/10/2013 3|
Tutar * 100,00
Doviz Tutar *

50,23

Kayit : Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00
fincallames + Kihar Davilen ininioaniz 19:01

Islem Tipi *

Teminat Borg Hesabi
Teminat Alacak Hesabi
Proje

Kredi Limiti

Aclklama

Belge
Yeni Belge
Masraf

Komisyon %

islem Para Birimi

[ Teminat v]

100.01.001 - Istanbul TL Kasa |}

100.02.001 - Istanbul USD Kas| [

|Ornek Proje | |

|Limit 1 IE

Teminat proje bitiminden
20 giin sonra tesim
ediecektir. (V]

>

5000761D-155D-13CA-
S4ECC8156100AF30.docx

Gozat.

2.000(|USD W

Ormry 269170
Oipy1y 204970
O pounp 1/ 3,18750
OTLy  1,00000
®uysp 1/ 1,99070
Oxavy 2,00000
| Sil || Giincelle | | Vazgeg

Bu ekranda Teminat ile ilgili bilgileri glincelleyerek/degistirerek “*Glincelle” butonuna

tiklayabilirsiniz. Ayrica bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri

yapabiliriniz.

Tarihge (.) : Teminat ile ilgili islem tipi, baslagig tarihi, bitis tarihi, tutar,

komisyon, glncelleyen, gincellenme zamani bilgilerini gérintileyebilirsiniz.
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el B LI <]
Teminat Tarihce

Durum | iglem Tipi Basglangig Tarihi | Bitis Tarihi Tutar Komisyon %/| Giincelleyen Giincelleme

Ak Teminat 30/09/2013 28/10/2013 110.000,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:37
Akt Teminat 30/09/2013 28/10/2013 110.000,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:35
Aktif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 105,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:34
Akt Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:32
Akt Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 0,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 12:01
Akt Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 0,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00

Teminat Iade (S“): Aldidiniz teminati iade etmek igin bu ikonu kullanabilirsiniz.

Bu ikona tikladi§inizda, karsiniza “Teminat Iade” ekrani gelecektir. Bu ekranda;

w16 U OF+ I
Teminat Iade

Islem Tipi * 1 | Teminat fade V|

tade Tarihi * 2 [10/10/2013 |23

Teminat Borg Hesabl 3 |100.02.001 - Istanbul USD Kas| [#

Teminat Alacak Hesabi 4 [100.01.001 - Istanbul TL Kasa |[3]

Kayt : Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00
Giinceleme : Kibar Davulcu 10/10/2013 13:37

Kaydet ‘ ‘ Vazgeg

Islem tipi, teminat kayit ekraninda secilmis islemi otomatik olarak getirecektir.
Baska bir islem tipi secmek icin bu alanin Gzerine tiklayin ve secmek istediginiz
islem tipini segin. Islem tipi tanimlanmis olmahdir. Islem tipini tanimlamak igin

Sistem>Sistem Ydnetimi>Iislem Kategorileri

Bu alanda teminati iade edeceginiz tarihi belirtin. Tarihi belirtmek icin bu alanin sag

tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

Teminat borc hesabi, teminat kayit ekraninda tanimlamis oldugunuz hesabi

otomatik olarak getirecektir. Baska bir hesabi secmek icin bu alaninin sag tarafinda

bulunan  ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar ekranindan ilgili hesaba ait
linki tiklayin.

Teminat alacak hesabi, teminat kayit ekraninda tanimlamis oldugunuz hesabi

otomatik olarak getirecektir. Baska bir hesabi segmek igin bu alaninin sag tarafinda
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bulunan ! ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar ekranindan ilgili hesaba ait

linki tiklayin.
Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

iliskili Belge veya Notlar (|5"55T'): Teminat ile iliskili belge veya not ekleyebilirsiniz.
Bunun igin teminat giincelleme sayfasinin sag lst kdsesinde bulunan =" ikonuna

tiklayiniz. Karsiniza iliskili Belge ve Notlar ekrani gelecektir.

S
Iliskili Belge ve Notlar

Belgeler

Kayit Yok !

Notlar

Kayit Yok !

Belge ekleyebilmek icin, bu ekranda, belgeler yazan koyu renkli satirda bulunan +*

ikonuna tiklayin. Karsiniza dijital varlik ekleme sayfasi gelecektir.

P
Dipital Varhk Ekle

AktE 1 Belge No = [pr154 2 | revizyon| 0] O 1vyayn O Rradyo
[ 6zel Belge Asama [Tk Kyt 3 v] 15 16
1 Gnemii Kategori * 4~
[ mternet Yaymi DGkiman Tipi [ Seginiz 5 vl
Varlik * \ 6 |
Dokiiman * 7 Gozat...
Agiklama
~
v
8
Anahtar Kelimeler
~N
9 v
Proje + =
10
Uriin ‘ 11 ||
Alicl \_12”
cc T
> Yaymn Alanlan—}-4

Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu isaretleyin.Belgeyi
sadece siz gérmek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu isaretleyin.Belge 6nemli ise
onemli kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette yayinlamak istiyorsaniz, internet
yayini kutucugunu isaretleyin. (bu islev Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C

siteleri ile entegre olarak galisan sirketler igin gegerlidir.)
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Ekleyecediniz belge icin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi

kullanabilir veya belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.

Belge ekleme islemi igin asama secin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi
asamalari igerir. (Asamalar sirket slireclerine gére degiskenlik gosterebilir.

Onay/yayin/taslak gibi..)

Kategori finans belgeleri olarak segilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun nedeni

belgenin teminat glincelleme sayfasi lzerinden eklenmesidir.

Belge icin tanimlanmis olan déktman tipini segin.

Belge icin varlik ismi yazin. ( Uyeye ait ISO belgesi ise ISO 9001 gibi)

Belgeyi eklemek icin “"Gozat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz belgeyi secin.
Belge igin aciklama ekleyebilirsiniz.

Belge isminin arama sonuglarinda goriintilenmesini saglayacak anahtar kelimeler

ekleyebilirsiniz.

Belge ile ilgili proje eklemek icin proje alaninin sa§ tarafinda bulunan * ikonunu
tiklayin. Karsiniza projeler ekrani geecektir. Bu ekranda istediginiz projenin linkine

tiklayin. Proje eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi silmek igin proje alaninda

bulunan projeye tiklayarak proje alaninin sag tarafinda bulunan ikonunu tiklayin.
Ilgili proje silinmis olacaktir. (birden fazla proje ile iliskilendirebilmek icin XML

ayarlarini kontrol ediniz.)
Belgeyi herhangi bir rln ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin;

Uriin alaninin sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen driinler
listesinden ilgili Grine ait linke tiklayin.

Belgeyi herhangi bir kullanici ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin;

Alici alaninin sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayiniz, karsiniza calisanlar listesi
gelecektir. Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz. Calisan alici olarak eklenmis olacaktir.
Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;

CC alaninin sag tarafindaki | ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar listesi gelecektir.

Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz.

Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin Alanlari”

béliminden ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki gruplari vs)

Eklediginiz belgeyi (bu Ulye ile ilgili bir reklam, video olabilir) CubeTV de yayinlamak
icin TV yayin segenedini segin. Path alani, ilgili belge eklendikten sonra giincelleme

ekraninda goérunur.

Bu dokiman Workcube A.S. tarafindan hazirlanmigtir. © Workcube E-Is Sistemieri A.S. - Kosuyolu Mh. Katip Salih Sk. No.38 88
Kadikoy 34718 Istanbul Tel: +90216 428 3939 Faks: +90216 428 3907 www.workcube.com



@ TV yayin Radyo

Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde ., « ]
belge (dijital varlik) CubeTV arsivine eklenecektir. ‘é;z;’;oﬂ Seginiz s

Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile jingle, tanitim ses kayd:i olabilir) WorkcubeRadio da

yayinlamak icin bu secenedi segin.
Uye ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir belge eklemek icin; koyu renkli satirdaki

ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen dijital

Belgeler —

varlklar ekranindan istesiginiz dijital varligin

linkine tiklamaniz yeterli olacaktir.

Not ekleyebilmek igin, bu ekranda, notlar yazan koyu renkli satirda bulunan *

ikonuna tiklayin. Karsiniza not ekleme sayfasi gelecektir.

Bu ekranda;

Eklediginiz not 6zel ise bu kutucugu isaretleyin. Bu sekilde not eklendiginde,

Bl O]

eklenen not sadece, not kaydini yapan Not Ekle ;
kullanicinin ekranindan goriintilenebilir. ; EﬁzE'DUvar'
Konu *
Uyari ise bu kutucugu isaretleyin. Bu sekilde =~ 4 A
not eklendiginde, yapilan islemlerde bu lye
secildiginde uyari seklinde gorintilenir.
Uyari ile ilgili konu ekleyiniz. v
Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.

Eklediginiz notlari glincelleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili notun linkine tiklamaniz
yeterli olacaktir. Acilan ekranda istediginiz degisikligi/gincellemeyi yaptiktan sonra

“Guncelle” butonuna tiklayin.

Mahsup Fisi (ﬂ) : Teminat islemi ile ilgili mahsup figlerini gérintilemek igin

teminat gincelleme ekraninin sag Ust kosesinde bulunan # ikonuna tiklayin.
Karsiniza mahsup fisi ekrani gelecektir. (goriintileyemediginiz alanlar varsa XML

ayarlarini kontrol ediniz.)
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RE L )

Mahsup Fisi No : 511 - Yevmiye No : 588 - 30/09/2013 1K=
Grnek Teminat proje bitiminden 20 gun
100.01.001 | Istanbul TL Kasa 100.01.001_UFRS Istanbul Profe sonra teslim edilecektir. - TEMINAT 10.000,00 10.000,00 TL 5.023,36 USD
® | igLemi
ek | Teminat proje bitiminden 20 giin
100.02.001 | Istanbul USD Kasa 100.02.001_UFRS| istanbul sonra teslim edilecektir. - TEMINAT 10.000,00 10.000,00 TL. 5.023,36° USD

Froje | jg) emi

USD : 5.023,36 (B)

Toplam 10.000,00 10.000,00 USD : 5.023,36 (A)
Bu ekranda

*! ikonu ile birlestirilmis fisi ekleyebilir

= ikonu yardimi ile Teminat Glincelleme sayfasini gorintileyebilir

® ikonu yardimi ile mahsup fisi tarihgesini gérintileyebilir

& ikonu yardimi ile hazirlanmig sablon ile giktisini alabilirsiniz.
Teminat Kopyalama (*"): teminat islemini kopyalamak igin *' ikonuna tiklayin.

Guncelleme sayfasinda bulundugunuz teminat kopyalanarak (teminata 6zel alanlar

disinida; teklif, sézlesme gibi) kayit sayfasina ydnlendirilecektir.

Sirkete Calisan Ekleme (): Kurumsal Gye (sirket) calisanlarini bu ekranda
belirtebilirsiniz. Kaydini yaptiginiz calisanlara daha gabuk iletisime gecebilir, portal

yetkisi verebilirsiniz. Ayrintili bilgi icin bkz Kurumsal Uye Calisan Yénetimi

Kurumsal Uye Ekibi Ekleme (@' ): Uye giincelleme ekraninin sa§ tarafinda
bulunan Kurumsal Uye Ekleme alaninda yaptiginiz islemi bu ikon yardimi ile de

yapabilirsiniz. Ayrintili bilgi icin bkz. Kurumsal Uye Ekibi Olusturma

Kurumsal Uye icin Adres/Sube Ekleme (L”): Kurumsal lGyenize (sirketine) ait,
farkli lokasyonlar igin adres ve sube bilgisi eklenebilir. ayrintili bilgi icin bkz.

Kurumsal Uye Sube Yénetimi

WorkCube Data Service (""‘}"): Birbirinden bagimsiz iki ayri workcube kullanicisi
Uyenin birbirlerinin sistemlerine erisebilmeleri igcin gerekli bilgilerin tanimlanmasina

olanak saglar.

Erisimi saglamak icin Gye gincelleme sayfasinda bulunan “# jkonuna tiklayin.

Karsiniza “Workcube Data Service” ekrani gelecektir.

RENEE
Workcube Data Service

+
il 1 ][ 2] 3] 4 ]| 5 | 6 | 7]
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Yeni bir sistem bilgisi eklemek icin koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

Sistem bilgisi ekleyebilecediniz bir satir eklenecektir. Bu satirda;

Servis adini yazin.

Sirket ID sini yazin.

Adres/URL bilgisini yazin.

Uye numarasini yazin.

Kullanici adini yazin.

Sisteme erisimi saglayacak olan sifreyi yazin.
IP adresini yazin.

NouswNe

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “*Glncelle” butonuna tiklayin.
Eklenmis olan servis adini silmek igin ilgili satirin basinda bulunan

ikonuna

tiklayin.

Sayfa kisitlari (El): Kurumsal Gyeler, Gye katogorileri, Gérev/Pozisyonlar, siteler

icin sayfa kisitlari tanimlayabilirsiniz. Ayrintili bilgi igin bkz Sistem Ydnetimi.

Sistemler (ﬁf): Kurumsal Uyeye yapacadiniz satislarda genel olarak bu dye icin

gecerli olacak satis kosullari belirtilir. Ayrintili bilgi icin bkz. Satis Yonetimi

Uye Bilgileri (6 ): Kurumsal Gye ilgili 6zet bilgileri ve Uye ile yapilan islemleri ilgili

islem basligi altinda goruntileyebilirsiniz.

Kontalk Kisiler

Kontakk Kigiler

Subeler

Motlar

Etkilesimler
Kampanyalar
Yazismalar
Egitimler
Toplanular/Ziyaretls
Firsatlar

Teldifler

Siparigler

Taksitli Satislar
Faturalar

Servis Basvurular
Call Center Bagvurul
Sistemler

Sistem Ekle

fcra Takip

Garantili Oriinler
Prajeler

isler
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Kurumsal Uye Calisan Yonetimi

Sirkete calisan eklemek igin, Gye giincelleme sayfasinin sag Ust kdsesinde bulunan

ikonuna tiklayin. Karsiniza kurumsal Gyeye bagli galisan ekleyebileceginiz “Kisi

Ekle” sayfas

I gelecektir.

Kisi Ekle : AB Saghk Grubu

Ad *

Soyad *
Dogum Tarihi
Kullanici Adi
TC Kimlik No
kKod/Mobil Tel
Unvan

Gérev/Pozisyon
Sube
Departman

Dil *

Fotograf Ekle
Cinsiyet

Badl Calisan
Pdks Tipi

Pdks Mumarasi

Girig Tarihi

Bu ekranda;

1.
2.
3.

Seginiz W 6

| 7]
| Seginiz 8 v
| Merkez Ofis 9 v
| Seginiz 10 W |
|Tl’.irkge 11 V|
12 Gozat...
| Erkek 13 v|
| Seginiz 14 v|
| Seginiz 15 W |
| 16 |

7@

Calisanin adini belirtin.

Instant Message
Instant Message 2
Kod/Telefon

Sifre

Dahili

Fax

E-posta

Internet

Adres

Ulke
Sehir
Tige

Semt

Posta Kodu

Calisanin soyadini belirtin.
Calisanin dogum tarihini belirtin. Tarihi belirtmek icin bu alanin

Seciniz W 18
Seciniz W 19
216 ||s555555 20 |
| 21 |
| 24 |
[ttp:// 25 |

~
26w

27 v|
28 V|
29 v|

| Tiirkiye
| ISTANBUL(Anadolu)
| KADIKGY

| 30 |
| 31 |

| Kaydet H Vazgeg |

sag tarafinda bulunan # ikonunu kullanabilirsiniz.

4. Galisan
verdiginiz sitelerde kullanilr.
5. Calisanin T.C.
yazin.

ikonuna tikladiginizda kimlik numarasi

icin kullanici

adi

kimlik numarasini

Bu alanin sag tarafinda bulunan

girilmediginde sistem size uyaracaktir.
Calisanin  mobil

6.

belirleyiniz.

dogrulanacaktir.

Bu kullanici adi, vyet

TC Kimlik No
TC Kimlik No Gegersiz

ki

1111111111 ]

Dogru bilgiler

telefonunu basinda bulunan alandan mobil

kodunu segtikten sonra yazin. Mobil telefon kodlari tanimlanmis olmalidir.
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Mobil telefon kodlari tanimlamak igin Sistem>Parametreler>iletisim>Mobil

Telefon Kodlari
7. Calisanin Gnvanini yazin.
8. Calisanin  gbrev/pozisyonunu segin. Go&rev/pozisyon bilgileri

tanimlanmis olmalidir. Goérev/pozisyonlarini  tanimlamak igin Sistem>

Parametreler> Uyeler> Gorevler

9. Calisanin bulundugu subeyi seginiz. Sube bilgisi tanimlanmis
olmalidir. Sube bilgisini tanimlamak icin bkz. Kurumsal Uye/sube ekleme

10. Galisanin bulundugu departmani belirtin.

11. Calisanin portalde galisacagi dili segin.

12. CGalisanin fotografini ekleyebilirsiniz. Fotograf eklemek igin bu alanin

sag tarafinda bulunan “Go6zat” butonuna tiklayin ve istediginiz fotografi

segin.
MY Buraya ekleyecediniz fotografin web'de yayinlanmaya uygun (72 pixel

¢oézindrlikte) olmasi gerekmektedir.
13. Calisanin cinsiyetini segin.
14. Calisanin hangi calisana bagli oldugunu belirtebilirsiniz.
15. Calisanin bagh oldugu PDKS tipini segin. (Bagh calisan yuklenici firma

olmasi durumunda yiklenici firma galisanlar igin PDKS tanimlamak amaciyla
kullanilabilir.) PDKS tipi tanimlanmis olmalidir. PDKS tipi tanimlamak igin

Sistem> Parametreler> Insan Kaynaklari> PDKS Durumlari
16. Calisan icin kendi belirlediginiz PDKS numarasini yazin.
17. GCalisanin giris tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu alanin yaninda

bulunan® ikonunu kullanabilirsiniz.

18. Calisan ile iletisime gecebilecediniz “Instant Message” numarasini bu
alanin basinda bulunan mesaj gonderilecek servisi sectikten sonra yazin.
Instant Message kategorileri tanimlanmis olmaldir. Instant Message

kategorilerini tanimlamak icin Sistem>Parametreler>iletisim>IM Kategorileri
19. Calisan igin ayni sekilde farkli bir Instant Message adresi

ekleyebilirsiniz.
20. Bu alanda kurumsal Uye igin Dbelirtilen telefon numarasi

gbruntilenecektir. Farkli bir telefon numarasi yazabilirsiniz.
21. Calisan igin sifre bilgisini belirtin. Bu sifre erisimine izin verdiginiz

sitelere giris icin kullanilr.
UYARI Daha sonra ilgili Gye calisani ilk giriste bu kullanici adi ve sifresi ile partner

portale giris yapabilir. Sifre alanina yazilan sifre sistem tarafindan hafizada tutulur
ancak (guncelleme ekraninda) bu alanda gb6sterilmez. Bu ylzden buraya yazdiginiz
sifreyi unutmayin. Eder unutursaniz ilgili Gye calisanina ait bilgi ekranina girerek

yeni sifre tanimlayabilirsiniz.

22. Calisanin sirkete bagh dahili telefon numarasini yazin.
23. GCalisana godnderilmek Uzere kullanilacak faks numarasini yazin.
24, Calisanin e-posta adresini yazin.
25. Calisanin kisisel web sitesi varsa bu alanda belirtebilirsiniz.
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26. Calisan igin adres bilgisini belirtin. (Bu bilgi kisisel adres veya farkli

bir subede ise bu subenin adresi olabilir.) i
27. Uye adresinin bulundudgu (lkeyi segin. Ulke tanimlanmis olamlidir.

Ulke bilgisini tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik

Parametreler> Ulkeler
28. Uye adresinin bulundudgu sehri segin. Sehir tanimlanmis olamhdir.

Sehir bilgisini tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Codrafi ve

Demografik Parametreler> lller Ilgeler
29. Uye adresinin bulundudu ilceyi secin. Ilce tanimlanmis olamlidir. Ilge

bilgisini tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Codrafi ve Demografik

Parametreler> Iller Ilgeler
30. Uye adresinin bulundugu semt bilgisini belirtin.
31. Uye adresinin bulundugu bdlge icin gegerli olan posta adresini yazin.

Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Kaydini yaptiginiz galisan

kurumsal Gye glincelleme sayfasinin “Calisanlar” listesinde goriintilenecektir.

Kurumsal Uye Calisani Giincelleme
Kurumsal Uye icin kaydettiginiz calisanlar, kurumsal liye giincelleme ekranininda

“Calisanlar” alaninda goértntilenir.

Calisanlar
£ Ahmet Al Merkez Ofis Uzman égx Altif
) Ali Ak Merkez Ofis Prof. Dr. Z Eig x Aktif

Bilgilerini glincellemek istediginiz calisana ait linke tiklayin. Karsiniza calisana ait
bilgileri glincelleyebilecediniz ekran gelecektir.

Bu ekranda;
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Ahmet Al / AB Saglik Grubu Tkonlar ——m £ & [ [7] B T 44

Fotograf
Cevrimici T AKEF
Ad Ahmet Instant Message Gmail _v|[ahmetal@gmal.col Motlar
Soyad * Al Seginiz v
Instant Message 2 E e
Kullanici Adi Mehmet Telefon |215 ‘ 5555555
Sire Dahil Telefon 1234 Site Erisim Haklar
Dogum Tarihi 12/10/1982 2 Fax
Kart No
TC Kimik No 54232012632 @  Mobi Kod/Telefon 5065505550
Onvan Uzman E-posta ahmetal@gmail.com Kullaniai Bilgisi
Gisrev/Pozisyon Dangman ~ Internet [
Departman Yonetim Kurulu ~ ~
Adres
Sube WMerkez Ofs ~ v
Dil = Turkce v ke Tiirkiye ~
Saat Avar [[GHT+0z:00) Athens, 15t v Sehir ISTANBUL(Anadolu) ~
Fotodiraf | Gozt... fice KADIKGY ~
Fotografi Si Eevet semt
Durum Secnz ~] Posta Kodu
Cinsiyet Erkek ~ Girls Tarhi 15/10/2012 |[23
Timeout S dk. 15 dk. ~
eout Sures () I g e =
Badh Caksan Seciniz ~
pdks T Seonz > Mail Almak Istemiyorum O
pdks Numaras! 5M5 Almak Istemiyorum 0
Kayt 1 Kibar Davulcu 22/10/2013 03545 Guincslleme : Kibar Davulcu 22/10/2015 15:42

Calisan “Kayit Ekrani”ndan farkli olarak su islemleri yapabilirsiniz.

Fotografi sil kutucugunu isaretler ve “Gilincelle” butonuna tiklarsaniz, kayit sirasinda
veya sonrasinda eklenen fotograf silinir.

Durum bilgisinde bu calisan icin durum bilgisi belirtebilirsiniz (calisiyor, sureli izinde
vs). Durum bilgileri tanimlanmis olmalidir. Durum bilgilerini tanimlamak icin
Sistem>Parametreler>Uyeler>Uye Durum

TimeOut Suresi alaninda, Uyenin sistemde islem yapmadan ne kadar bulunabilecegi

belirtilebilir. Bu sure maksimum 119 dakikadir.

Aktif kutucugu bu calisanin, kurumsal Gyenin galisani oldugunu belirtmek igin
kullanihir. Calisanin Uye ile iliskisi bittiyse bu kutucuktaki isaret kaldirilmahdir.
Giris tarihi calisanin, bu Gye (sirket) ile calismayi basladigi tarihi belirtmek icin
kullanilir. Tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu
kullanabilirsiniz.

Cikis tarihi calisanin, bu Gye (sirket) ile calismasinin sona erdigi tarihi belirtmek icin

kullanilir. Tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu
kullanabilirsiniz.

Bu calisandan gelen maillleri engellemek igin “Mail Almak Istemiyorum” kutucugunu
isaretleyebilirsiniz.

Bu calisandan gelen SMS leri engellemek igin “SMS Almak Istemiyorum”

kutucugunu isaretleyebilirsiniz.

Calisan Fotografi Gortintlileme: Calisana ait fotografi gérantilemek igin gtincelleme

sayfasinin sag tarafinda bulunan “Fotograf alaninda ikonuna tiklayabilirsiniz.
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Calisan ile Ilgili Not Ekleme: Calisan ile ilgili not
eklemek icin igin notlar alaninda bulunan koyu
renkli satirdaki * ikonuna tiklayin.

Karsiniza not ekleme ekrani gelecektir.

Eklediginiz not 6zel ise bu kutucugu isaretleyin.
Bu sekilde not eklendiginde, eklenen not sadece
glincelleme sayfasindan gérintilenebilir.

Uyari ise bu kutucudu isaretleyin. Bu sekilde not
eklendiginde, yapilan islemlerde bu Ulye
secildiginde uyar seklinde gérintilenir.

Uyari ile ilgili konu ekleyiniz.

Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.

Fotograf

Forograf

Notlar

Kayt Yok !

B U O]
Not Ekle

2
[ ézel [J Uyari

Konu * 3 ‘

Not
4 A

v

Eklediginiz notlari glincelleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili notun linkine tiklamaniz
yeterli olacaktir. Agilan ekranda istediginiz degisikligi/glincellemeyi yaptiktan sonra

“Guncelle” butonuna tiklayin.

Calisan ile Ilgili Analiz Ekleme

Calisan ile ilgili analizler ekleyebilirsiniz.

Bunun igin galisan glincelleme sayfasinin sag

tarafinda, analizler alaninda bulunan

ikonuna tiklayin.

Sistemde kayith olan analizleri arayabilirsiniz.

Analizler

Timii
Ara
Pasif

Fotograf

Notlar

Analizler

Ara

Gorantlulenen analiz formlarindan istediginizi segerek, tye ile ilgili gerekli bilgileri

belirtebilirsiniz. Analiz formlarinda bulunan sorulari cevaplayabilirsiniz.
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Bu analiz formlarn kullanicilar tarafindan olusturulur. Ayrintili bilgi icin bkz. Uye

Yénetimi> Uye Analiz Formlari

Site Erisim Haklan

Calisanin erisebilecegdi siteleri buradan Fotograf
belirleyebilirsiniz. Bu durum Workcube

tarafindan tasarlanan siteler igin gecerlidir.

Site erisim haklarini belirlemek icin bu alanda,

koyu renkli satirda bulunan ¥ ikonuna tiklayin.

Notlar
Analizler

Site Erigim Haklan

Kayit Bulunamadi !

Karsiniza “Site Erisim Haklar” ekrani gelecektir.

[ZH=00
Site Erisim Haklar:

Partner Adresleri

L
4 "
partner.workcube.com project.workcube.com global.workcube.com

project.marmore.com.tr egitim.workcube.com

[ Kaydet ][ Vazgec ]

Bu ekranda, galisanin erismesini istediginiz sitelerin basindaki kutucugu isaretleyin.
“Kaydet” butonuna tiklayin.

Bu sitelere Kurumsal Uye Galisan Ekleme ekraninda belirlediginiz kullanici adi ve

sifre ile girilebilir.
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Kart Numarasi Ekleme

Calisan icin kart bilgisi ekleyebilirsiniz. (Bu kart
Gyeye bagh calisan icin tanimlanmis ve istenilen
kurumlarda gecerli

kartlar igin kullanilabilir)

olacak ayricallk sadlayan

Fotograf

Notlar

Kart numarasi eklemek igin bu alanda koyu renkli  Anafizer

Site Erigim Haklari

satirda bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza

Kart No

“Kart No” ekrani gelecektir. Bu ekranda; Kayit Yok

riE U <]

Kart No

Al [v] 1

Kart No * | 2 |

Verime Nedeni * [secnz 3 v

Verlme Tarihi * | 4 |23

Son Kulanma Tarihi * | 5 | 23

Agiklama 6 A

v

Kartin aktif olmasi icin (islem gorebilmesi icin bu kutucugu isaretleyin.
Kartin numarasini (arasinda bosluk kalmayacak sekilde) yazin.
Kartin verilme nedenini segin.

Kartin verilme tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan

2 jkonunu kulanabilirsiniz.

Kartin son kullanma tarihini belirtin. Tarihi belirtmek icin bu alanin sag tarafinda

bulunan @ ikonunu kulanabilirsiniz.

Kart ile ilgili agiklama ekleyebilirsiniz.

Kullanici Bilgisi (Quick Response Code)
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Bu alanda kullanici bilgileri barkod okuyan cihazlar i
tarafindan algilanabilir ve bu bilgiler tizerinden iglem

(Gye numarasina ¢agri, iye konumunu haritada

gbsterme vb.) yapilabilir. —

Motlar

Analizler

Site Erisim Haklar
Kart No

Kullamia Bilgisi

Bunu yapmak igin ;

Barkod okuma 6zelligi olan cihazi bu alana dogrultun
ve bilgileri okumasi icin kisa bir sure bekleyin.

Okunan bilgiler cihazda goérunttlecektir. Homer Simpson
742 Evergreen Terrace
Springfield, USA
555-1234
hsimpson@snpp.com

Add contact Show map Dial number. Send email
Kurumsal Gye calisani gliincelleme ekraninin, sag S BRI I« <
Ust kdsesinde bulunan ikonlarini kullanarak - —
calisan ile ilgili bilgiler ekleyebilirsiniz. Fotograf

Bu ikonlar ile su bilgileri ekleyebilirsiniz.

Sifrematik (  ): Internet bankaciligi basta olmak lizere bircok islemde kullanilan
sifrelerin calinma, baskalarinca erisilme veya unutulmasi ihtimaline karsi kullanilan
cihazlara veya programlara sifrematik denir.

Sifrematikler genel olarak kullanici bazh (40 sn gibi) gegici sireli bir sifre
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Ureterek sifrematik sahibi kisi disindaki kisilerin kullanici = Safehi MabilePASS e
sifresini bir sekilde 6grenmis olsalar dahi erisimlerinin 6ntne bir = =
set ceker.

Your Passcode

Workcube'de sifrematik kullanici yetki ekranlarindan kullaniciya
atanan sifrematik user kodu ile kullanilir. Bu userkod sifrematik | 416141
serverinin size verdigi kodlar arasinda olmali ve kullanicilara |
dogru sekilde dagitiimahdir.

Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlan : PDKS

=R
i RERES < <>
v@ V12.2WORKCUBE.COM - Windows Internet Explorer | = B | E :

‘ @ hitp:/A12 2workcube.com/indexcfmfuseaction=objects.popup_list_password_makerpartner_id=1076 /(

% (& snagit Ef
Reuolsl 3
~

Sifrematik : Kibar Davulcu

No |Sifrematik No Kayit Durum

@ V12.2 WORKCUBE.COM - Windows Internet Explorer

| @ hitp://v12 2workcube.com/index.cfmfuseaction= objects.popup_add_password_maker8partner id=1076

Dosya Dizen Garindm  Sik Kullanilanlar - Araclar  Yardim x [Esnagit B B

H
Sifrematik

Aletif
Kurumsal Uye Calisani | Kibar Davulcu
Sifrematk AB12678

Kart No

Kayit Yok

Bu kod tanimli olan kullanicilar sisteme girdiklerinde normal login isleminden sonra
sifrematik dogrulama ekranina giderler ve kendilerine verilen sifrematikin Grettigi
kodu girerek sisteme dahil olurlar.

Workcube Prolink Firmasinin Sifrematik sistemini kullanilir. Bu sistemin avantaji
web tabanlh sistemlere web servis ile entegre olmasi ve sifrematik cihaz maliyeti
olmamasidir. Prolink firmasi Safenet altyapisini ve Safenet programlarini kullanarak
kullanicilarin login olmalarini saglar. Bu programlarn cep telefonunuza veya
masaulstd bilgisayariniza kurabilirsiniz.

Yeni bir sifre Gretme islemi = ikonu ile saglanabilir.

el 6L <51
Sifrematik : Ahmet Al

No |Sifrematik No Kayit Durum |+
Kayit Yok !

Yeni bir sifre (iretmek igin bu ekranda koyu renkli satirda bulunan * ikonuna
tiklayin. Karsiniza “Sifrematik” ekrani gelecektir.
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PEIEE 3
Sifrematik

Akdif
Kurumsal Uye Calisani |Ahmet Al |

Sifrematik | |

Bu ekranda ;

Sifrematik bilgilerinin kullanilabilmesi icin aktif kutucugunu isaretleyin.
Kurumsal Uye galisani alanina, calisan bilgisi otomatik olarak gelecektir.

Bilgileri glincellemek igin sifrematik bilgilerinin listelendigi ekranda, glincellemek
istediginiz sifrematik numarasi satirinda bulunan =/ ikonuna tiklayin.

2 £
Sifrematik

Akt
Calisan | Kibar Davulcu |

Sifrematik | AB12678 |

Kayn + Kibar Davulcu 19,-'11,-':14)1311:1e| Sil || Gincele |

Istediginiz bilgileri glincelledikten sonra “Gulincelle” butonuna tiklayabilir veya “Sil”
butonunu kullanarak bu kaydi silebilirsiniz.

Ek Bilgiler (1): Bu ikonu kullanarak calisan ile ilgili ek bilgiler belirtebilirsiniz.

£ |
Ek Bilgiler Az

Uye Sirket Calisam

Boy (cm) | |
Avyakabi Nr. | |

| Kaydet H Vazgec |

Ek bilgiler tanimlanmis olmalidir. Ek bilgileri tanimlamak igin
Sistem>Parametreler>Ek Bilgi>Ek Bilgiler

Anketler (): Bu ikona tikladiginizda karsiniza “Anketler” ekrani gelir.

Bu ekranda Uyenin anketlere verdigi cevabi goriintlleyebilirsiniz.

2EmE 6

? Anket Bashdi : Sizce Workcube'iin en giiclii yami nedir? - Soru : Sizce Workcube'iin en giiclii yam nedir?
? Anket Bashdi : Pasta Etkinligi - Soru : Kadinca Pastalar Fuarina Katilmak isteyenler ?

? Anket Bashdi : PVC Kenar Bandi - Soru : PVC Kenar Bandi renk kartelas: yeterli mi?
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Uyenin verdigi cevaplari (cevaplandirdi ise) anket baslidinin sol tarafinda bulunan
“ ikonunu tiklayarak verilen cevabi gérebilirsiniz.

Calisan Kisisel Bilgiler (): Calisan ile ilgili kisisel bilgiler eklemek igin bu
ikonu kullanabilirsiniz. Ikona tikladiginizda, Gyenize bagl calisanla ilgili kisisel
bilgi ekleyebileceginiz ekran gelecektir.

Uiye Kisisel Bilgileri

« Kisisel Bilgiler

Kod/Telefon | || 1 |
Kimlik Kart/Mo |59§iﬂi2 hd | 2 Adres A
Dogjum Yeri | 3] 7V
Dofum Tarihi | 4 | 23 Posta Kodu | 8 |
Evlilik Durumu ] 5 fige | 9 |
Gocuk Saysi | 6 | Sehir | 10 |
+ Editim Bilgileri
Editim [ Seciniz 1 v
Tlkokul | 2 || | il 1 5 |[Coklyi v
Ortaokul | 3] | Dil 2 6 |[Goklyi W
| A
Universite | 7 || | Sehir | 8 |
Fakiilte | 0 | Bélim | 10 |
Yiksek Lisans | 11 || | Bolum | 12 |
Kaydet H Vazgeg ‘
Bu ekranda;
Kigisel Bilgiler
Calisana ait su bilgileri belirtebilirsiniz.
1. Calisana ait kisisel telefon numarasini yazin (Kod ilk alana ayrica
yazilamalidir).
2. Kimlik kart tirind secerek (NUfus cizdani, strici belgesi vb.) , bu

kartin numarasini yazin. Kimlik kart tdrleri tanimlanmis olmahdir. Kimlik
kart tirleri tanimlamak icin Sistem>Parametreler>insan Kaynaklari>Kimlik

Karti Kategorileri
3. Calisanin dogum yerini belirtin.
4, Calisanin dogum tarihini belirtin. tarihi belirtmek icin bu alanin

yaninda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

5. Calisan evli ise bu kutucugu isaretleyin.
6. Galisana ait gocuk sayisini belirtin.
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7. Calisana ait (kisisel) adresini belirtin.

8. Calisanin adresinin bulundudgu bdlgeye ait posta kodunu belirtin.
9. Calisanin adresinin bulundugu ilgeyi belirtin.

10. Calisanin adresinin bulundugu sehri belirtin.

Egitim Bilgileri
Calisanla ilgili egitim bilgilerinin belirtildigi bolimdir. Bu bélimde;

Egitim durumunu segin. Egitim durumu tanimlanmis olmahdir. Egitim durumunu

tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Uyeler>Egitim Durumlari

Ilkokul alaninda Gye calisaninin 6grenim goérdigi ilkokul bilgisini belirtin ve bu

alanin yaninda bulunan alana mezuniyet notunu yazin.

Ortaokul alaninda Uye galisaninin 6grenim gordigu ortaokul bilgisini belirtin ve bu

alanin yaninda bulunan alana mezuniyet notunu yazin.

Lise alaninda Gye calisaninin 6grenim goérdigu lise bilgisini belirtin ve bu alanin

yaninda bulunan alana mezuniyet notunu yazin.

Uyenin bildigi dil bilgisini belirtin ve bu alanin yaninda bulunan alandan bilgi
seviyesini secin. Bilgi seviyeleri tanimlanmis olmalidir. Bilgi seviyelerini

tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Insan Kaynaklari>Bilgi Seviyesi

Uyenin bildigi baska bir dil varsa bu alanda da ayni sekilde dil bilgisini belirtin ve
bu alanin yaninda bulunan alandan bilgi seviyesini segin. Bilgi seviyeleri
tanimlanmis olmalidir. Bilgi seviyelerini tanimlamak igin

Sistem>Parametreler>Iinsan Kaynaklari>Bilgi Seviyesi

Universite alaninda lye calisaninin 6grenim goérdigi Gniversite bilgisini belirtin ve

bu alanin yaninda bulunan alana mezuniyet notunu yazin.
Universitenin bulundugu sehri belirtin.

Bu alanda lUye calisaninin 6grenim gordiga Universite egitimi faktlte bilgisini

belirtin.

Bu alanda lye cgalisaninin 6grenim goérdigu fakilte bolimu bilgisini belirtin.

Yiksek lisans alaninda Uye calisaninin 6grenim gordtgu ylksek lisans bilgisini

belirtin ve bu alanin yaninda bulunan alana mezuniyet notunu yazin.
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Bu alanda Uye galisaninin 6grenim gordigu yliksek lisans egitimi bolimant yazin.
“Kaydet” butonuna tiklayin.

Kaydettiginiz kisisel bilgileri glincellemek igin yine Gye galisani gliincelleme

sayfasinda bulunan ikonuna tiklayin.

Istediginiz bilgileri

degistirerek/glincelleyerek “Kaydet”

butonuna tiklayabilirsiniz.

Calisan Hobiler ("Jir): Uye calisani

hobilerini belirtmek icin tGye ¢alisani

glincelleme sayfasinda sag Ust kosede

FIEME
Hobiler
Hobi
Yizme

Dagailik
Tiyatro
Muzik

0zW Hobi

7]
®
A

Ooajgioio.

bulunan ) ikonuna tiklayin. Karsiniza Hobiler ekrani gelecektir.

Bu ekranda dyenin ilgilendigi hobilerin bulundugu satirdaki kutucuklari isaretleyin.
Hobiler tanimli olmahidir. Hobileri tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Ek

Bilgiler> Hobiler

Kurumsal Uye Sube Yonetimi

Kurumsal tye (sirket) icin farkli lokasyonlarda bulunan sube/adres bilgisi

eklenebilir. Bunun igin Gye glincelleme sayfasinin sag Ust késesinde bulunan ‘_]]

ikonuna tiklayin. Karsiniza tyeni icin Adres/Sube Ekleme ekrani gelecektir.

Adres/Sube Ekle: AB Saghk Grubu

Aktif

Sube Adi *
Kod/Telefon *
Telefon 2
Telefon 3

Fax
Kod/Mobil Tel
E-posta
Internet

Aciklama

01

| 2|
| I 5 |
[ ¢ ]

Kod 7
| s |
|ttp:// 9 |
A
v

10

Sevk Adresi [ ]11 Fatura Adresi [ | 12

13 v|

i

15 V|

16 V|

17 V|

18 |

Yonetici | Seginiz
Temsilci |
Ulke | Tiirkiye
Sehir | Seciniz
flce | Seginiz
Semt |
Posta Kodu |

19 |

Koordinatlar E |

20 |

Adres

21

| Kaydet || Vazgeg

Bu ekranin st kisminda sube eklediginiz kurumsal Gye adi goérintulenir.

1.
2.

Eklediginiz sube aktif ise bu kutucugu isaretleyin.
Bu alana kaydini yaptiginiz subenin adini yazin.
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Subeye ait telefon numarasini, alan kodu ile birlikte yazin.
Subeye ait farkh bir telefon nuamarsini yazabilirsiniz.

Subeye ait farkl bir telefon nuamarsini yazabilirsiniz.

Subeye ait faks numarasini yazin.

Sube icin kullanilan mobil telefon varsa bu alanda mobil numarayi

Nousw

basinda kodunu belirterek yazin. Mobil telefon kodlari tanimlanmis olmahdir.
Mobil telefon kodlarini tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Iiletisim>
Mobil Telefon Kodlari

8. Sube e-posta adresini yazin.

9. Sube internet adresini yazin.

10. Sube icin aciklama girebilirsiniz (outlet, showroom vs.)

11. Kurumsal Gyeye yaptiginiz satis islemlerinde, tGrin/hizmet teslim yeri

bu sube ise bu kutucugu isaretleyin.
12. Kurumsal Uyeye yaptiginiz satis islemlerinde, satis islemleri sonucu

kesilecek fatura buraya gonderilecek ise bu kutucugu isaretleyin.
13. Bu alanda sube igin ydnetici seginiz.

UYARI Bu alanda kurumsal lyeye kayitili calisan adlari goérintilenir. E§er hentiz

sube yoneticisini kaydetmediyseniz bu alani bos birakin. Daha sonra sube

yoneticisini calisan olarak kaydedin ve sube glncelleme sayfasindan ilgili

yoneticiyi secin. Kurumsal Uyeye galisan eklemek hakkinda yardim igin bkz.

Kurumsal Uye Calisan Yénetimi

1. Bu alanda sube ile ilgili temsilci segebilirsiniz. Temsilci secmek igin

bu alanin sag tarafinda bulunan  ikonunu tiklayin. Karsiniza gelen

calisanlar ekranindan ilgili galisana ait linki tiklayn.
2. Subenin bulundugu Ulkeyi segin. Ulke tanimlanmis olamhdir. Ulke

bilgisini tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Codgrafi ve Demografik

Parametreler> Ulkeler
3. Subenin bulundugu sehri secin. Sehir tanimlanmis olamhidir. Sehir

bilgisini tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik

Parametreler> Iller ilceler _ _
4, Subenin bulundugu ilgeyi secin. Ilge tanimlanmis olamhdir. Ilge

bilgisini tanimlamak igin Sistem> Parametreler> Codgrafi ve Demografik

Parametreler> Iller ilceler

5. Subenin bulundugu semti belirtin.
6. Subenin bulundugu bélgeye ait posta kodunu belirtin.
7. Subenin bulundugu koordinatlari belirtebilirsiniz (koordinat bilgilerini

belirttiginizde, Workcube tarafindan tasarlanan sitelerde konumu

maps.google.com Uzerinde gorebilirsiniz.
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Konumu belirtmek igin su yolu izlemelisiniz. £ C. | & psi/mapsgooglscom

+Siz Arama Gorseller Haritalar Play YouTube Haberler Gmail Drive

maps.google.com adresine giderek belirtmek

istediginiz koordinatin lizerine mausunuzu

getirerek, mausun sag tusuna tiklayin. o A
Agilan mentden “Burada ne var” secenegine | VA< B) -

Haritay burada ortalayn
tiklayin.

Burada ne var?

GOL nge 41.010783,29.035446
Maps arama satirinda koordinat bilgileri '

gorintilenecektir.

Bu koordinat bilgilerini ilgili alanlara yazin.

Sube adresini yazin.
Gerekli bilgileri belirttikten sonra "Kaydet" butonuna tiklayin. Kaydettiginiz sube

adi, kurumsal Uye sayfasindaki subeler bolimiinde listelenecektir.

Sube Bilgilerini Giincelleme

Kurumsal Uye detay sayfasinda, subeler bélimiinde bulunan sube adina

tiklayin.
Sube :Kosuyolu Subesi /AB Saghk Grubu > >
Notlar

Akt Sevk Adresi Fatura Adresi

Sube Adi* [Kosousubes ] Voneticl

Kod/Telefon 1= [216 | [5555550 Temsici [Ammarabsad |[:

Telefon 2 Uke

Telefon 3 Senr

Fax 5555556 fice KADIKOY v

Kod/Mobil Tel 534 (5555555 semt

E-posta kosuyolu@gmail.com Posta Kodu

Internet http://ab.com.tr Koordinatlar E |8
~ ~

Aciklama Adres
v v

Kyt : Kibar Davulcu 19/10/2013 12:09 Gomeslieme ¢ Kibar Davulcu 1971012013 12:11

Sube Cahsanlan

Ad Soyad Basamak Tletisim
Kayt Yok |

Karsiniza gelen ekranda kayit ekraninda belirttiginiz bilgileri
dedistirerek/giincelleyerek “Giincelle” butonuna tiklayin.

Bu ekranda ayrica, sube calisan ve calisan iletisim bilgilerini gérintileyebilirsiniz.
Bu alanda goériintilenen Gyeler, liye calisani kaydi yaparaken sube bilgisi olarak bu
subeyi belirttiginiz calisanlardir. Sube calisanina ait linke tiklayarak, tye galisani
bilgilerini glincelleyebilir ve calisan satirinda iletisim bilgilerini gérinttleye

bilirsiniz. Ayrintili bilgi icin bkz. Uye Calisan Yénetimi
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Sube Calisanlar

Ahmet Al Uzman

] £ g

Calisan adina tiklayip o galisana ait bilgi sayfasina ulasabilirsiniz

Calisan adinin basindaki giilenyliz ikonunun sari renkte = olmasi, o calisanin
o anda partner portalde online oldugunu gosterir. Bu ikon lzerine tiklayarak

calisana hizli mesaj génderebilirsiniz.

Calisan adinin hizasinda girilen bilgilere gére é = ﬂ yer alir.
Imlecinizi bu ikonlarin izerlerine getirip beklediginizde alt tarafta o calisanin e-

mail adresini, telefon numarasini ve mobil telefon numarasini gdrebilirsiniz.

~l ikonuna tiklayarak calisana e-mail génderebilirsiniz.

ikonuna tiklayarak galisana sistem Uzerinden SMS gdnderebilirsiniz. (SMS

entegrasyonunun yapilmasi durumunda)

Sube Ile Ilgili Not Ekleme

Sube ile ilgili not ekleyebilirsiniz. Not eklemek igin Notlar

sube glincelleme ekraninin sag tarafinda bulunan e Yot

notlar alaninda, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

Karsiniza not ekleme ekrani gelecektir.

Eklediginiz not 6zel ise bu kutucudu isaretleyin. ot Ede )

Bu sekilde not eklendiginde, eklenen not sadece L1 6t L vpan

Konu * 3 ‘

bu not kaydini yapan kullanici ekraninda tot

4 A
goérintilenebilir.

Uyari ise bu kutucudu isaretleyin. Bu sekilde

not eklendiginde, yapilan islemlerde bu lye
secildiginde uyar seklinde gérintilenir.

Uyari ile ilgili konu ekleyiniz.
Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.
Eklediginiz notlar glincelleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili notun linkine tiklamaniz

yeterli olacaktir. Acilan ekranda istediginiz degisikligi/glincellemeyi yaptiktan

sonra “Glincelle” butonuna tiklayin.
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Kurumsal Uyeler Listesinde Arama

Sayfa: Uyeler>Kurumsal Uyeler

Sayfanin, sag ust tarafinda yer alan filtre yazisinin yanindaki alanlara dedger veya

degerler girilerek kurumsal liye aramasi yapilabilir.

Arama yapmak igin asadida belirtilen alanlara deder girip ikonuna tiklayin.

Ilgili alanlar asagida aciklanmistir.

Kurumsal Uyeler

Kaydeden‘

Kod - Sirket I:I Calisan - Unvan |

HS\rket\er v [ v|_|“‘, )

| i| Temsilci ‘

‘ - ‘Mu;teri Degeri

v/ | sats Balgesi v/ [Danem v|[timi v

Kara Liste Uyeleri [ [Ulke

v|[ehir v| (e

v || Asama

v | Sektor Seginiz | [Tiim Kategorler vl[Timi V]

Kod - Sirket

Bu alanda sirket
(kurumsal tye) kodu
veya sirket adi ile arama

yapabilirsiniz.

Alana goruntilemek istediginiz tyeye

ait kodunu veya sirket adini yazin.

Calisan - Unvan

Bu alanda sirket
galisaninin adi veya
sirket calisaninin tGnvani

ile arama yapabilirsiniz.

Alana goruntilemek istediginiz
calisani (kurumsal Gyeye bagl) veya

calisan Gnvanini yazin.

Sirketler / Bu alan sirket veya Alanin Uzerine tiklayarak ilgili segimi
Galisanlar calisan bazinda arama yapin.
yapmanizi sadlar.
Aktif/Pasif/Tum0 | Aktif olarak iliskide Kurumsal dyeler listesi ilk
olunan kurumsal aclldiginda daima aktif Gyeleri
Uyelerin, pasif kurumsal | gérintiler. Pasif Uyeleri veya Uyelerin
Uyelerin veya tim timadnd goérintilemek istiyorsaniz
Uyelerin gdsterilmesini listeden ilgili kelimeyi segin.
saglar
Kayit Sayisi Ekran basina Bu alanda sayfa basina gérinttlemek

gorintilemek istediginiz
kayit sayisini belirtmenizi
saglar.

istediginiz kayit sayisini yazin.
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Kaydeden

Uye kaydini yapan
kullaniclya gére arama
yapmanizi saglar.

Kullanicly1 segmek icin bu alanin sag

tarafinda bulunan [ ikonunu tiklayin ve
karsiniza gelen ekrandan ilgili galisana

ait linki tiklayin.

Temsilci

kurumsal Gye temsilcisine
gdre arama yapmanizi
saglar.

Temsilciyi segmek igin alanin sag

tarafinda bulunan £ ikonunu tiklayin ve
karsiniza gelen ekrandan ilgili calisana

ait linki tiklayin.

Mlsteri Dederi

Bu alan misteri dederine
gdre arama yapmanizi

Alan Gzerine tiklayarak ilgili musteri

dederini secin.

saglar.

Satis Bolgesi Satis bolgesine gore Bu alanin Uzerine tiklayarak ilgili satis
arama yapmanizi saglar. bdlgesini segebilirsiniz.

Dénem Bu alan muhasebe Bu alanin lzerine tiklayarak ilgili

dénemlerine gbre arama
yapmanizi saglar.

muhasebe dénemini segebilirsiniz.

Potansiyel/Cari

Bu alanda uye
potansiyel/cari durumuna
g6re arama yapmanizi
saglar.

Alanin Gzerine tiklayarak ilgili durumu

segin.

Kara Liste Uyeleri

Kara listeye alinan tyeleri
gorianttlemenizi sadlar.

Bu kutucudu isaretlediginizde, kara

liste Gyeleri listelenir.

Ulke Uyelerin bulundugu Alanin (zerine tiklayarak ilgili tlkeyi
tlkeye gore arama secebilirsiniz.
yapmanizi saglar.

Sehir Uyelerin bulundugu sehre | Alanin lzerine tiklayarak ilgili sehri
gore arama yapmanizi segebilirsiniz. Bu alanda segim
saglar. yapabilmek icin, bir 6nceki alanda ulke

secimini yapmaniz gerekmektedir.
Ilge Uyelerin bulundudu ilceye | Alanin lzerine tiklayarak ilgili ilgeyi

glre arama yapmanizi
saglar.

segebilirsiniz. Bu alanda segim
yapabilmek igin, bir 6nceki alanda
sehir segimini yapmaniz

gerekmektedir.
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Asama Kurumsal Uyenin Bu asama sirket slireglerine goére

asamasina gore arama degisiklik gdsterebilir. (Ilk kayit>0Onay,

yapmanizi saglar. Fuar>Ilk Kayit>Onay vs.)

Sektor Sektdér bilgisine gore Alanin Gzerine tiklayarak ilgili sektori
arama yapmanizi sadlar. secin.

Kategori Uye Kategorisine gére Alanin Gzerine tiklayarak ilgili

arama yapmanizi saglar. | kategoriyi secebilirsiniz.

Alici/Satici Uyelerin sayfalarinda Alanin Gzerine tiklayarak ilgili
belirtilen Alici/Satici olma | kategoriyi segebilirsiniz.
durumuna goére arama

yapmanizi saglar.

UYARI Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu dederlerin
birarada karsilandigi arama sonuglari ekrana gelecektir.

Listelenen arama sonuglarini arama alaninda _ .
Sirketler v@ @ @ ‘ @ [ = '

bulunan " ikonunu kullanarak su islemleri __~|[ponem v[roma  ~

~ | | Tium Kategoriler w HTLimLi ~

yapabilirsiniz.
Acilir menide gérintilenen ©] ikonunu kullanarak arama sonuglarint MS Excel
Formatinda kaydedebilirsiniz.

Acilir meniide gérintiilenen ¥ ikonunu kullanarak arama sonuglarini MS Word
Formatinda kaydedebilirsiniz.

Acilir menide gérintilenen ® ikonunu kullanarak arama sonuclarini PDF olarak

kaydedebilirsiniz.

Acilir meniide gérintilenen I ikonunu kullanarak arama sonuglarini mail olarak

gbnderebilirsiniz.
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Acilir menide gérintlilenen & ikonunu kullanarak arama sonuglarini
tanimlanmis olan yazdirma sablonuna goére yazdirabilirsiniz.
Arama sonucunda listelenme ekraninda liste sttunlarinda su bilgiler

goruntdlenebilir.

Ayrica bu ekranda bulunan , ikonuna tiklayarak, koordinat bilgisi
tanimlanmis Uyelerinizin haritalar Gzerinde konumunu gérintileyebilirsiniz.

7R
Q Bafra E, Harita | Uydu
J qF Zongcl’JIdak Kastamonu o 3305786
{ i o
. S 1sla’ul ’ Samsun Ordu Trabzon Fize  Batumi
(T izfpit e 7,
) Bal A
_ fekirdag Kartal on Gorum Amgsya Giresun
Bursa 2 Tokat 4
o
et Ankara o
Balikesir Egkigehir L Sivas Erzuorum {
o , R Kirikkale g
Tiirkiye
Izmir (Turkey) Van
o Mal(:;\tya o
Tire
° Nazill Siirt
) azill isparta Kogya . Batman Sy
ydin De;':nzh 2 Kahramgnmaras © Adiyaman Diyarbakir idyes
= Karaman Virangehir
' Milas o Adana Gaziantep 5 o
/ ; Antglya o o Sanliurfa Kiziltepe
- Marmaris © Manavgat (™ Jogall
Datga o o Mersin Maosul
o Fethiye Alanya T
Rodos
{Padog) A 1
Harita verileri ©2013 Basarsoif, GeoBa: G lapa GiSrael, O m Sartlay

Kurumsal Uyeler Listesinde Bulunan Bilgiler

Sisteme kaydedilen kurumsal tyeler,Uye no, Ozel Kod, Sirket Adi, Uye
kategorisi, Yonetici Adi, Kaydeden, Sehir, Temsilci,Potansiyel bilgisi ve
Hesap Bakiyesi ile birlikte siralanir.

Sira| liye No | Ozel Kod | Sirket Kategori Yonetici Kaydeden Sehir Temsilci Potansiyel |liye Bilgileri| Sube |Kisi | Bakiye

Sayfada Yer Alan Bilgi ve Linkler

Uye No: Uye kaydedilirken kullanici tarafindan belirlenen veya sistemin
belirledigi Uyeye 6zel numarayi belirtir.

Ozel Kod: Kurumsal liye eklenirken kullanici tarafindan belirlenen ve

kurumsal Gyeleri kendi aralarinda siniflamak igin kullanilan 6zel koddur.

Sirket: Kurumsal ilye adini gérintiler. Uzerine tikladidinizda kurum detay
sayfasi acilir. Bu sayfadan kurum bilgilerini gtincelleyebilirsiniz. Bu sayfa hakkinda
aciklayici bilgiler sonraki béliimlerde anlatilacaktir. Bkz.Uye Detay Sayfasi

Kategori: Uyenin dahil oldugu kurumsal Giye kategorisini gériintiler.
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Yonetici: Sirket yonetcisinin adini gériantiler. Tiklandiginda yoneticiye ait bilgilerin
oldugu calisan detay sayfasi acilir. Bu sayfadan calisana ait bilgiler glincellenebilir.
Bu sayfa hakkinda agiklayici bilgiler sonraki bélimlerde anlatilacaktir. Bkz. Calisan
detay sayfasi.

Kaydeden: Kurumsal Uyeyi kaydeden kullanici gérintilenir. Linkine tiklandiginda
kullanici detaylari géruntilenebilir.

Sehir: Kurumsal Gyenin bulundugu sehri gosterir.

Temsilci: Kurumsal Gyeden sorumlu galisan adini gosterir. Tiklandiginda temsilciye

ait kisisel bilgilerin oldugu sayfa ekrana getirir. Bu ekrandan e-mail adresine

tiklayarak calisana email génderilebilir. = Ikonuna tiklayip o kisiye online

mesaj gonderebilir  veya # ikonlarini kullarak belirli tarih arahdindaki kayitl
ajanda olaylarini géruntileyebilirsiniz
Potansiyel: Kurumsal Uyenin dahil oldugu kategoriyi (alici, satici, potansiyel,

vs. gibi)gosterir.

Uye Bilgileri: Bu siitunda bulunan 6 ikonuna tiklayarak, lye glincelleme
ekraninda oldugu gibi Gye bilgilerine ulasabilirsiniz.

Sube: Buradaki ikon yardimiyla kurumsal Uye sirkete yeni bir sube

eklemek mumkindir. Yeni sube eklemek igin () ikonuna tiklayin. Konu
hakkinda yardim icin bkz. "Kurumsal Uye Sube Yénetimi"

Kisi: Buradaki ikon yardimiyla kurumsal lye sirkete yeni bir calisan eklemek

mimkindur. Yeni calisan eklemek igin 2l jkonuna tiklayin. Konu hakkinda

yardim icin bkz. "Kurumsal Uye Calisan Yénetimi"

Bakiye: Burada finans ve muhasebe modlllerindeki kayitlar
dogrultusunda, kurumsal Uyeye ait hesap bakiyesi sistem tarafindan otomatik
gosterilir. E§er kurumun finansal olarak herhangi bir hareketi yoksa bu alan

gosterilmez.

BOLUM IV - UYE ANALIZI EKLEME
Sayfa: ERP>Uye Yonetimi > Analiz

WorkCube dye yodnetimi igerisinde c¢ok gligli bir analiz form tasarim aracini da
beraberinde sunmaktadir.
Analiz formu tasarim araci sayesinde her bir liye kategorisine 6zel sinirsiz sayida

form olusturulabilir.

Bu dokiman Workcube A.S. tarafindan hazirlanmigtir. © Workcube E-Is Sistemieri A.S. - Kosuyolu Mh. Katip Salih Sk. No.38 112
Kadikoy 34718 Istanbul Tel: +90216 428 3939 Faks: +90216 428 3907 www.workcube.com



Analiz formu tasarim aracinda olusturulan ve yayinda olan analiz fomlari, ilgili
kategorideki Uyelerin “Uye Detay” sayfasinda dederlendirme yapmaya hazir
halde basliklariyla gérinttlenir.

Uye ydnetiminde Analiz butonuna tiklandiginda sisteme kayith tiim tye analizleri
basliklari ile birlikte listelenir.

Bu listede analiz basliklarina tiklayarak analiz sonuglar sayfasina ulasilabilir.
Analiz basliklarinin hizasindaki ikonlarina tiklayarak forma ait giincelleme ekranina

ulasilabilir.

Uye Analiz Formlarn

Kurumsal tyeleri "Uye Analiz Formlarn" alt modiliinde hazirlanan analiz formlari ile
degerlendirmek, lyeler hakkinda ek bilgi sahibi olmak miumkundur.

Uye Yénetimi ekraninda Uye Analiz Formlari bélimiinde, bulundugu kategoriye

gobre o Uye igin kullanilabilecek analiz formlarn bashklar ile birlikte alt alta listelenir.

(=

Uye Yénetimi =worureal Uyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler Breysettye-Edaie Uye Analz Formian : PDKS

Analiz Formu Olusturmak

Yeni bir analiz formu olusturmak icin Uye Analiz Formlari ekraninda, koyu renkli

satirda bulunan ¥ ikonuna tiklayin.

Uye Analiz Formlari
. Kaydeden ‘ Yayimlaniyor W/ ‘ ‘ | B
Filtre i Aktif W 23 23 [}

Sira Form Amag Hazirlayan Kayit Tarihi Durum Yayin

Karsiniza “Uye Analiz Formu” ekleme ekrani gelecektir.
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FlEB LU <]
Analiz Formu Ekle

Vayin Alami * 1 27 akdr 3 [ vaym
Partner Portal
Konu *
O Bayiler
] Egitim | 4 |
[ Hemet Tedarikgiler Amag
[ karmu

th

[ kurumsal Miisteri |

[ Lojistik Firrnatarn Dil Uriin

|:| M Corporate Member Category |T[]rkge Vl 6 | 7 H

[ Makategori Uygunluk Yorumlari (%40 dogru cevap verirse 'uygun degil' gibi)

[ 52w kurumsal iye | | o st | |

O Rakipler

[ Griin Tedarikgileri | |% Usta | |

[ vurtici Uriin tedarikcileri | | % Ustii | | 8
_ | | %% Usta | |

Public Portal -

[ Akademic Diinya | | % Ustd | |

O Bireysel Toplam Puan Uygunluk Simir (%) *

[ ™ indwvidual Member Category | 100| 0 | | 10

[T miisteri

[ 5grenci

[ aaw Bireysel Uye

[Tweb Misterisi

[] Herkes

Bu ekranda;

Yayin Alani bolimiinde Partner Portal bashgi altinda kurumsal Gye kategorileri,
Public Portal bashgi altinda ise bireysel lye kategorileri yer alir. Burada yapilan
secimlere gore, olusturulacak Uye Analiz Formu ilgili kategorilerdeki tiim Gyelerin
detay sayfalarinda otomatik olarak gériintilenir. Uye Analiz Formunun kullanilacagi
Uye kategorilerinin yanindaki kutucuklari segili duruma getirin. Form tiim Uyeler igin

kullanilacaksa "Herkes" kutucugunu segili duruma getirin.
Bu kutucudun isaretli olmasi formun aktif oldugunu ifade eder.

Aktif ve pasif formlar "Uye Analiz Formlari" listesinde gériintiilenir. Ancak pasif
formlar yayinda olsalar dahi "Uye Detay (Uye Ydnetimi)" sayfasinda

gorintilenmez.
Eder formu aktif yapmak istiyorsaniz bu kutucugu secili duruma getirin.

Bu kutucugun secilmesi durumunda form ilgili Uye detay sayfalarindaki "Analizler"

béliminde gérintllenir ve doldurulabilir hale gelir.
Uye analiz formu igin konu bashdi yazin.
Uye analiz formunun kullanim amacini belirtiniz.

Uye analiz formunun yayinlanacad dili (giindem sayfasinda gériintiilenecek

olan)segin.
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Uye analiz formunu riin ile iliskilendirmek icin bu alanda riin secimi
yapabilirsiniz. Uriinii secmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan ! ikonunu
tiklayin. Karsiniza gelen driinler listesinden ilgili Griinin linkine tiklayin.( Ornegin
bir Grintn satisi ile ilgili olarak bayiler igin bir analiz formu hazirlanacaksa burada
ilgili Grin secilebilir.)

Uye analiz  formlari puan hesaplamali olarak hazirlanabilecedi gibi

puanlama yapilmayan formlar da olusturulabilir.

Puanh formlarin hazirlanmasi durumunda sistem,verilen cevaplara gére toplam
puan Gzerinden dogruluk (uygunluk) ytzdesini hesaplar. Bu bélimde belirtilen
ylzdelere gbére, yan tarafa yazilan yorumlar analiz sonucu olarak gorintllenir.
Uygunluk yorumlari alani doldurulmasa dahi Toplam Puan alaninin doldurulmasi
gerekir.

Uygunluk Yorumlari bélimiinde Sol taraftaki alanlara cevap ylzdelerini, sag
taraftaki alanlara bu yilzdelerin basari ve/veya uygunluk yorumlarini yazin.
Toplam Puan béliminde Uygunluk siniri alanina Kabul edilebilir minimum

uygunluk (basari) ytzdesini yazin.

UYARI Analiz formlari hazirlanirken belli bir puan hesaplattirilabilecedi gibi hig puan
hesabi yaptirmayan formlar da hazirlanabilir. Puan hesabi yapilan formlari
doldururken acik uglu sorulara yazilan cevaplar dogrultusunda kendiniz

puanlama yapabilirsiniz.

Bu alanda uygunluk sinirini (gecerli olabilecek puani) belirtin.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Kaydet butonuna tikladiginizda, karsiniza bu analiz igin soru ekleyebilecegdiniz
katihmcilarin cevaplarini gorebilecediniz ve analiz bilgilerini glincelleyebileceginiz

“Analiz” ekrani gelecektir.

Doldurulmus Analiz Formunu Gormek veya Giincellemek
Uye analiz formunu glincellemek icin tiye analiz formlar listesinde ilgili analizin

satirinda bulunan = ikonunu tiklayn.

E-is On Analiz Demo ve teklif 8ncesi miisteri hakkinda Kibar .
(Gorusme Sonrasi)  |aynntil bilgi almak igin kullanilir. Davulcu 23/10/2013 | Aktif Yaymlantyor _

Karsiniza kaydettiginiz analiz igin soru ekleyebilecediniz ve analiz bilgilerini

glincelleyebileceginiz ekran gelecektir.
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Uye Yénetimi  Kurumsal Uyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analz Formlan : PDKS

Analiz : E-Is On Analiz (Goriisme Sonrasi) m Ry @ 4 4 p P
Sorular +
Kayt Soru Bulunamad Demo ve tekif ncesi musteri
Amag hakkinda ayrinth bilgi almak igin
kullanilr.

Uygunluk Sinirt /

L)
Puan Yo 50 / 100

Puan Yorumlar: 10 - Uygun dedgi
30 - Tylestirlebiir

50 - Uygun

70 - Tercih edien

90 - Kesin kayit
Hazirlayan Kibar Davulcu
Kayit Tarihi 23/10/2013

Bu ekranda analiz igin soru ekleyebilirsiniz. Soru eklemek igin “Sorular” alaninin st

tarafinda bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza soru ekleyebilecediniz “Yeni Soru

Ekleme” ekrani gelecektir.

2R

Yeni Soru Ekle

Soru

Agiklama

<O

2

Kaydet H Vazgeg | ‘ Kaydet wve Yeni Soru Ekle

Bu ekranda;

1.

2.

Soru alanina Uyenizi analiz etmek Gzere hazirladiginiz soruyu yazin.
Ornek: Sube sayiniz kactir?
Sorunuz igin aciklama ekleyebilirsiniz.

- Cok Cevaph
Ornek: Merkez lokasyon sinirlari Ack Uclu Soru
icerisindeki
sube sayisi

Bu alanda Uyelerin verecedi cevap tipini segin.

Tek cevapli, gok cevapli veya acgik uglu soru ekleyebilirsiniz.

Tek cevapl sorular : Bu tip sorularda segenekler igerisinden tek bir

secenedin segimine olanak taninir.

Gok cevaph sorular : Bu tip sorularda segenekler icerisinden tek bir segenek

secilebilecedi gibi birden fazla segenedin segimine olanak taninir.
Acik Uglu Sorular: Herhangi bir segenedi olmayan, dyenin

cevaplandirabilecedi durumlarda bu segenedi segin.
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UYARI Acik Uclu sorular icin de birden fazla cevap sik sayisi segilebilir. Ornedin son
Ug yila ait ciro sorusunda sik sayisi 3 olarak secildiginde, Gye analiz formu

doldurulurken bu sorunun altinda 3 ayn agik uglu cevap alani gézukdr.

Bu alanda tek veya cok cevapl sorular icin secenek sayisi belirtilir. A
Secilen secgenek sayisi kadar secenek, agiklama, puan ve resim 03

A

alanlar eklenecektir.

UYARI Analiz formu detay sayfasinda coktan segmeli, acik ucglu sorularin altinda

alanlar goézikmez. Bu alanlar tye detaydan form doldurulurken gérintilenir.

Secgenekler

Belirttiginiz secenekler igin su islemleri yapin.

Sik 1

ik A
1 v

Aciklama A
2V

Puan 3

Resim 4 Gozat...

Urtin Onerisi 5 :

Bu alanda Uye analizi icin hazirladiginiz sorunun secgenegini belirtin.

Ornek: Musteri yapisina gére sirketiniz hangi pazarlarda faaliyet gosteriyor?
Aciklama alaninda sik igin agiklama yapabilirsiniz.

Ornek: Yurtdisi pazar, Yurtici pazar

Bu alanda, bu secenedin secilmesi durumunda kag puan alinacagini belirtin.

UYARI Uye analiz formlarinda cevap siklarina puan verilebilecegdi gibi puanlama
yapmayan formlarda hazirlanabilir. Puan kismina yazdiginiz puanlar, ilgili Gye
icin "Analiz Formu Doldurulurken"  verilen cevaplara gore otomatik toplanir ve
Analiz Sonuglari listesindeki puan béliminde géridntlilenir. Acik ucglu sorularda
puanlama form olusturulurken degil, form doldurulurken o soruya verilen cevaba
gore, dederlendirmeyi yapan kisi tarafindan manuel olarak yazilmalidir. Bu puan

diger tek veya gok cevapli soru puanlarina eklenir.
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Bu alanda sik icin resim ekleyebilirsiniz. Resim eklemek icin bu alanin yaninda

bulunan “Goézat” segenedine tiklayin ve bilgisayarinizdaki resmi segin.

O sikkin secilmesi durumunda bir Uriin ®nerisinde bulunmak istiyorsaniz "Uriin

Onerisi" alaninin yanindaki [ isaretine tiklayin. Karsiniza gelen Urinler listesinden

ilgili Grdne ait linke tiklayin.

Uye analizi icin kullanialcak soru ve secenekleri belirttikten sonra “Kaydet”
butonuna tiklayarak soruyu kaydedebilir, “Vazgeg” butonuna tiklayarak bu ekrandan

cikabilir veya “Kaydet ve Yeni Soru Ekle” butonuna tiklayarak soruyu kaydederek

yeni bir soru ekleme ekranina gegebilirsiniz.
Kaydet || Vazgeg | | Kaydetve YeniSom Eke

Eklediginiz sorulari glincelleyebilirsiniz. Sorulari glincellemek igin analiz ekraninda
sorular alaninda bulunan ilgili sorunun basindaki ™ ikonuna tiklayin.
Analiz : E-Is On Analiz (Goriisme Sonrasi)
Sorular
» Soru 1

Iﬁl- Sube sayiniz kactir?

Karsiniza soru ve secgenek bilgilerini belirttiginiz ekran gelecektir. Bu ekranda
istediginiz degisiklikleri gincellemeleri yaptiktan sonra "“Gincelle” butonuna

tiklayarak glncelleyebilir, “Vazgec¢” butonuna tiklayarak bu ekrandan cikabilir veya

“Glncelle ve Yeni Soru Ekle” butonuna tiklayarak soruda

| Giincele H Vazgeg || Giincele ve Yeni Soru Eke ‘

guncelleme yaparak yeni soru ekleme ekranina gegebilirsiniz.
¥ i A " = H ikonlar ——M& é
Uye analiz formunun sad Ust kosesinde bulunan " WRS Car

ikonlar ile su islemleri yapabilirsiniz.

Amag 56156

Uygunluk Simri /

o 75 7
e % 78 / 100

Puan Yorumlar 10 - "uygun degil'

Sonuglar (th.l) : Uye ile ilgili glncelleme ekranindan analiz sonucu

ekleyebileceginiz gibi tiye analiz kaydinin glincelleme ekraninda bulunan .|J.l|.l ikonuna
tiklayarak form sonucu ekleyebilir veya form sonuglarini goérintileyebilirsiniz.
Ayrintih bilgi icin bkz. Analiz Formunu Doldurmak , Doldurulmus Analiz Formunu

Gormek veya Giincellemek
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Giincelleme (E) : Bu ikona tikladiginizda karsiniza analiz formunu

glincelleyebilecegdiniz ekran (Analiz Formu Kayit Ekrani) gelecektir.

Analiz : E-Is On Analiz (Goriisme Sonrasi)

Vayin Alan: * Ak vayn

Partner Portal

Konu *

[E-I5 6n Analiz (Gériisme Sonras) ]

5
]
[l Hizmet Tegariksier Amag
Kamu
Kurumeal Misteri [pemo ve tekiff 6ncesi misteri hakinda ayrnth bigi almak igin kulaniir. |
CLosstk Frmatar oil Uriin
[CIM Corporate Member Category [Turkse +] [ B
[Cmakategori Uygunluk Yorumlari (%40 dogru cevap verirse 'uygun dedil’ gibi)
62w kurumsal tive . -
D [0 ] % Ostis [Uygun dedi ]
rame [30 | % Ostii [fyilegtrilebil ]
[ Griin Tedarikgleri o Ustt {TyVesfrienir
[ vurtci Urun tedarikgieri [s0 [ % st [uygun |
Bublic Portal [70 | % Ustii [Tercih edilen ]
[ akeadermik Diiny [s0 | % Ot [Kesin kayit ]
Claireysel Toplam Puan Uygunluk Simin (%) *
[ tndividual Member Category oo
[ misgteri
Clogrend

[l 62w sireysel Gye
[lvieb miisterisi

Ralipler

m]

[ Herkes
Kyt : Kibar Davuicu 23/10/2013 15:37
Gincelleme : Kibar Davulcu 24/10/2013 09:32

Bu ekranda istediginiz bilgileri glncelledikten/degistirdikten sonra “Gincelle”
butonuna tiklayabilir veya bu ekrandan g¢ikmak icin “Vazge¢” butonuna

tiklayabilirsiniz.

Yazdirma (g’) : Bu ikona tikladiginizda, analiz formu ekrani gelecektir.
jed B L PR @E

Analiz : Dolunay Test
Simir/ Puan : % 100/ 100
Hazirlayan : Melek Akay
Kayit Tarihi - 24/10/2013
Amag

Puan Yorumlan

Sorular

Soru 1 : Kullamyor Oldugum Analitik Teknik
[T HpaL

O sc

[ src

[l Saflastirma

Soru 2 : Cahistidim Aplikasyonlar
] Aminoasit

[ seker

[ vitamin

[ Enzim

Bu ekranda;

(@) ikonunu kullanarak bu formu PDF olarak kaydedebilir.

() ikonunu kullanarak bu formu mail olarak génderebilir.
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(‘5) ikonunu kullanarak hazirlanmis print sablonuna goére giktisini alabilir ve

Uyelerinize ulastirabilirsiniz.

Analiz Formunu Doldurmak (Kurumsal Uye Degerlendirmesi Yapmak)

Hazirladiginiz formlar Uyelerden gelen cevaplara gore doldurmak icin ilgili analiz

formu glincelleme sayfasinin sag Ust késesinde bulunan M ikonuna tiklayiniz.

Uye Yonetimi Kurumsal Uyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlan : PDKS

Analiz : E-Is On Analiz (Goriisme Sonrasi) II I p T EERK

Karsiniza guncelleme sayfasinda bulundugunuz formun analiz sonug ekrani
gelecektir.

Uye Yonetimi Kurumsal Uyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlar : PDKS

Analiz Sonucu: E-Is On Analiz (Gériisme Sonrasi) +,
Awe [ | @ | @l [ | E3[» Y

Toplam Soru :2

Sira |Katilima Firsat Teklif Proje Puan Analiz Sonucu +

Elinizdeki verilere gére (cevaplandiriimis formlar) analiz sonucu eklemek igin bu

ekranda, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza analiz formu igin

katihmcliyi belirtebileceginiz “Analiz” ekrani gelecektir.

Bu ekranda elinizdeki form cevaplandiran e L OLE I .
Analiz : E-Is On Analiz (Goriisme Sonrasi)

tye bilgisini belirtebilirsiniz. Uyeyi belirtmek
Katihmer * ‘ H

icin bu alanin sa§ tarafinda bulunan

ikonuna tiklayarak ilgili Gyeye ait linke ‘ Kaydet H Vazges

tiklayabilirsiniz.

“Kaydet” butonuna tiklayin.

Kaydet butonuna tikladiginizda karsiniza Giyenin form sonuglarini belirtebileceginiz

“Analiz” ekrani gelecektir.
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Analiz : E-Is On Analiz (Goriisme Sonrasi) 5

Sirket / Yetkili : Simgekler - Halime Giil §imgek

% Soru 1 : IT departmaniniz var mi?

LlE

LIH
Bilgi : Bilgi Islem

& Soru 2 : acik uglu soru

‘ Kaydet || Vazgeg ‘

Bu ekranda formu Uye cevaplarina gore doldurarak “Kaydet” secenegini tiklayin.

Form sonucu “Analiz Sonucu” ekraninda gorintilenecektir.

Analiz Sonucu: E-Is On Analiz (Goriisme Sonrasi)

+
FHtreI:H ‘23| |23DDL'!B

Toplam Soru :2

Sira | Katihma Firsat Teklif Proje Puan Analiz Sonucu +

1 Halime Giil Simgek (Simsek Pastaneleri A.S.) 90/ 100 t+

Doldurulmus Analiz Formunu Gérmek veya Giincellemek

Doldurulmus analiz formlarini gérmek veya gliincellemek igin ilgili formun satirinda

bulunan = ikonuna tiklayin.

Uye Analiz Formlari

Filtre ‘ ‘ Kaydeden‘ ‘H ‘Yaylmlanlyor vHAktif v\ 23 23 D D
Sira |Form Amag Hazirlayan Kayit Tarihi Durum | Yayin +
1 E-Is On Analiz (Gérligme Sonrast) Kibar Davulcu 23/10/2013 Aktif Yayimlaniyor [2s

Analiz formu bashdinin hizasinda © isaretinin olmasi, analiz formunun o kurumsal
Gye icin doldurulmus oldugunu ifade eder. Dolu form bilgilerini gérmek veya

glincellemek icin bu ikona tiklayin. Karsiniza analiz formunu glincelleyebileceginiz
ekran gelecektir.

" . .. PLIERE £
Uye cevaplarini  degistirdikten sonra analiz: e-is 6n Analiz (Gérisme Sonrasi) =]

“Guncelle” butonuna tiklayabilir, Uye  sirket / Yetkili: Simsekler - Halime Giil Simsek

cevaplarina gore doldurulmus formu %o T depermaniiz varme
(90) E

silmek igin “Sil” butonuna tiklayabilir veya © 0«

L Bilgi : Bilgi islem

bu ekrandan c¢lkmak icin “Vazgeg”

$ Soru 2 : acik uglu soru

Toplam Puan : 90

butonuna tiklayabilirsiniz.

Kayit : Kibar Davulcu 25/10/2013 14:53 ‘ Sil H Giincelle H Vazgeg
Giincelleme : Kibar Davulcu 25/10/2013 14:55
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Ayrica bu ekranin sag Ust kosesinde bulunan & ikonuna tikladiginizda agcilan

ekranda su islemleri yapabilirsiniz.

Open Office(Sxc)
Open Office(csv)
Excel(xls)
Word(doc)

(Q) ikonuna tiklayarak hazirlanmis sablona gére gikti alabilir,
() ikonuna tiklayarak bu bilgileri farkl formatta kaydedebilir.

(@) ikonuna tiklayarak PDF olarak kaydedebilir

() ikonuna tiklayarak bu sonuglari mail olarak génderebilirsiniz.

Analizin Formu Ile Yapilan Tiim Degerlendirmeleri Gérme
Uye analiz formlar listesinde ilgili form bashgina tiklayin.

Uye Analiz Formlar

Fitre || Kaydeden [| Yaymianyor [=] | Akt [i=] 2 7| [20 | Y B

Srra  Form Amag Hazirlayan |Kayit Tarihi| Durum | Yaymn +
, Ozlem

1 IE_I§ On Analiz (Gérisme Som'asl)l Efur:ﬂoll;e teklif oncesi misteri hakkinda aynnti bigi almak icin Ackel 06/06/2003 | Akt Yaymlanyar 1
- Turhan

O analiz formu ile dederlendirmesi yapilmis tim Uye adlari ve analiz sonucu

aldiklar puanlar liste halinde ekrana gelir.

Analiz Sonucu: E-Is On Analiz (Gériisme Sonrasi) *
Filtre 23 2 (20 | E3 [ s

Toplam Soru :25

Sira Firsat Teklif | Proje Analiz Sonucu L

Ahmet Kocak (Imamodlu Sogutma Cih. ve Metal San.

Tic. Ltd. Sti. ) 937100

Bu listede ilgili katiimci sirasindaki = ikonlarina tiklayarak, Gyelerin form detaylarini

gorebilirsiniz.

Bu ekranda ayrica;
Sayfanin sag Ust kisminda bulunan Ly ikonunu tiklayarak sonuglari grafiksel olarak
goruntdleyebilirsiniz.
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Katihm E-Is On Analiz (Gériisme Sonrasi) - 4

Katihm : 294

% 1 : Miisteri yapisina gire sirketiniz hangi pazarlarda faaliyet gisteriyor?

Endiistriye| pazar : 138
140
Tiiketici pazar 1 138

Kamu pazan : 40

Enclisstrivel pazar  Titketici pazan Hamu pazan

: Cografi olarak sirketiniz hangi pazarlarda faliyet gisteriyor?

Lokal pazar : 104
Balgesel pazarler : 133

Global pazar : 105

Lnkal narar  RAlesel nararar  Glohal narar

Sayfanin sag st kisminda bulunan ikonuna

degisiklik yapabilir yeni soru ekleyebilirsiniz.

tiklayarak  formda

PDKS (Personel Devam Kontrol Sistemi)

PDKS lye calisanlarinin ise giris ¢ikis saatlerini raporlama amaci ile kullanilir. Bu
sistem ;

Karth giris sistemleri,
Manuel kart basma sistemleri
Parmak izli giris sistemleri ile birlikte calisabilir.

Bu alt modiilde PDKS verilerini gérintileyebilir veya elinizde bulunan PDKS
verilerini sisteme import edebilirsiniz.

PDKS Durumlani

Belirli kriterlere gére PDKS verilerini gorintlleyebilir, kaydedebilir ve giktisini
alabilirsiniz. Bunun igin ;

PDKS alt modulinde bulunan PDKS Durumlari linkine tiklayin.

Uye Yénetimi | ard eaiady; [PDKS |
e
PDKS — PDKS Durumlari
f3|PDKS Durumlari |
& PDKS Listesi Fitre | | (24102013 | 28] [24/10/2013 | @] [Pdks Tipi v
2
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PDKS durumunu detayli aramak igin filtreleme alaninda bulunan * ikonuna

tiklayin.

PDKS Durumlari

Filtre | ' [2410/2013 | (@8] [24/10/2013 | (23] [Pks Tipi w Ell» \
| Sirket v H Pozisyon Tipleri v | Calisan i| Ozel Kod |:|

Filtreleme alanlarini su sekilde kullanabilirsiniz.

Filtre: Bu alanda kelime ile filtreleyerek liste alabilirsiniz.

Belirli bir tarih araligindaki giris cikis zamanlari gérintilemek igin # ikonlarini
kullanarak istediginiz tarihleri belirtebilirsiniz.

PDKS Tipi alaninda tanimlanmis PDKS tipini segin PDKS tipi tanimlanmis olmalidir.
PDKS tipi tanimlamak icin Sistem>Parametreler>insan Kaynaklari>PDKS Durumlari
. PDKS tipini segmek icin bu alanin Uzerine tiklayarak tanimlanmis olan PDKS tipini
segin.

Sirket alaninda hangi sirketin verilerini almak istiyorsaniz o sirketi segin. Sirketlere
gore filtreleyerek listeleme yapabilirsiniz. Burada goérintilenen sirketler daha
dnceden kaydedilmis ve aktif durumunda olan kurumsal lye sirketleridir. Ilgili
sirketi segmek igin bu alanin lzerine tiklayarak ilgili sirketi segin.

Pozisyon tiplerine gore filtreleyerek listeleme yapabilirsiniz. Bu alanin Gzerine
tiklayarak ilgili pozisyon tipini segin.

GCalisana gore filtreleme yapabilirsiniz. Calisani segmek igin bu alanin yaninda
bulunan [ ikonuna tiklayarak karsiniza gelen calisanlar listesinden ilgili calisana ait
linke tiklayin.

Ozel Kod a gére filtreleyerek listeleme yapabilirsiniz. Bu alana filtrelemek istediginiz
6zel kodu yazin.

Birden fazla alanda secim yapmaniz durumunda, sistem ortak verilerin bulundugu
PDKS durumlarini listeleyecektir.

Bu alanlarda gerekli bilgileri belirttikten sonra i ikonuna tiklayin. PDKS durumlari

belirttiginiz verilere gore listelenecektir.

PDKS Durumlari Filtre | | |24/10/2013 |[23] [24/10/2013 |[23] [Pdks Tipi v El[» &
[Sirket ~ |[Pozisyon Tipleri ~ | Calisan |Sevda Mersin-Ae Ltd|[i| 6zl Kod l:l

Calisan Tarih Giin K | Giris Cikis Giris Cikis Giris Cikis Giin Tipi Vizite ]
Sevda Mersin 24/10/2013 Persembe 0 [l

Bu ekranda bulunan bilgiler su sekildedir.
Calisan sitununda filtreleme yaptiginiz calisana ait ad gorintuilenir.
Tarih alaninda filtreleme yaptiginiz tarihler arasindaki tarih/tarihler gortntilenir.

K sttununda
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Ug farkli giris cikis siitununda, firma giris / cikis bilgileri disinda firmaya ait farkli

lokasyonlara (departman/labaratuar vb.) girisi / ¢ikis bilgileri gérintilenebilir.

Bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan # ikonunu tikladiginizda agilir meniden su
islemleri yapabilirsiniz.

() ikonu yardimi ile verileri MS Excel formatinda '@E‘ I}

kaydedebilirsiniz.
(2]) ikonu yardimi ile verileri MS Word formatinda kaydedebilirsiniz.

('@) ikonu yardimi ile verileri PDF formatinda kaydedebilirsiniz.
() ikonu yardimi ile verileri mail olarak génderebilirsiniz.
(=) ikonu vyardimi ile verileri tanimlanmis vyazdirma sablonuna gdre

yazdirabilirsiniz.

PDKS Listesi

PDKS Litesi, belirli bir gcalisan, belirli tarihler ve saatler gibi kriterlere gére otomatik
olarak Giris-Cikis zamanlarini kaydetmek icgin olusturulur.

PDKS listesi olusturmak igin ;

PDKS alt modulinde bulunan PDKS Durumlari linkine tiklayin.

Uye Yonetimi “Rarumsal Uyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireyseltye-Eide-i-Uya-Analiz-Formiari PDKS
e " PDKS Listesi
@ PDKS Durumlari . .
Filtre Ozel Kod 24/10/2013 | |23 |24/10/2013 | 23 |20
@ PDKS Listesi | | | | 2471072013 | @8] (24110200 | (28] [20 | E3 [
Sira | Pdks No Calisan Agiklama | Giin Tipi Giris Tarihi Cikis Tarihi

Acilan PDKS Listesi ekraninda koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.
Karisiniza PDKS Ekleme ekrani gelecektir.

Calisan * 1 ‘

[
Giin Tipi 2| Galisma Giin v
Girig Tarihi 3 23| |Saat v || Dk W
Cikis Tarihi 4 23| |Saat v || Dk v

Agiklama 5

~
v

‘ Kaydet H Vazgeg |

Bu ekranda;
PDKS (giris — cikis zamani) ekleyecediniz calisani segin. Calisani secmek icin bu
alanin sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayarak ilgili Gyeye bagh galisani segin.
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Gun Tipi alaninda sectiginiz tGyenin Hafta Tatili
calisacagr glnleri segin. Genel Tatil

Genel Tatil Hafta Tatili
Ucretli 1zin Hafta Tatili
Ucretsiz 1zin Hafta Tatili

Giris tarihi alaninda alacaginiz PDKS verileri icin baslangig tarihini ve mesai baslama
saatini belirtin.

Cikis tarihi alaninda alacaginiz PDKS verileri igin bitis tarihini ve mesai baglama
saatini belirtin.

Bu alanlar belirli bir periyot igin segilebilir (aylik, haftalik...).
PDKS Listesi igin aciklama yapabilirsiniz ( yukleniciler, sponsorlar... ) .
Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna Tiklayin.

PDKS listelerinde gorintilenecek zamana beirttiginiz calisanin glin ve saatleri
hesaplanarak eklenmis olacaktir.

PDKS Listesi e[ ] Ocelkod] | [01/10/2013 | @ [31/10/2013 | (@] [0 | E3 [#
Sira |Pdks No Calisan Aciklama | Giin Tipi Giris Tarihi Cikis Tarihi =
1 Kibar Da Calisma Giinii 01/10/2013 (08:00) |31/10/2013 (06:00) 1+

Toplam Siire 719 saat

PDKS listesini glincellemek igin liste satirinda bulunan = ikonuna tiklayin.

2K Ed
PDKS Giincelle

Calisan * ‘I(ibar Da ||

Gin Tipi | Calisma Giinii v
Giris Tarihi  [01/10/2013 |28/ [8  v][Dk v
Ckis Tarhi  [31/10/2013 |[23 (6 W][Dk V]

Aciklama

~
v

‘ Sil || Giincelle || Vazgeg |

Karsiniza gelen ekrandan istediginiz bilgileri degistirerek/glincelleyerek “Glincelle”
butonuna tiklayabilir, Silmek icin “Sil” butonuna tiklayabilir veya “Vazgeg” butonuna
tiklayarak bu ekrandan ¢ikabilirsiniz.
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