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Bolum I-Satis Modulune Giris

Sayfa:ERP>Satis

= CAM "L PMS % Servis & PAM fil Sube &

'Satig Modull tim satis operasyonlarini tek i S =

. . . . . . . Stok Ydnetimi Satin Alma Kasa

merkezden ydnetmeyi ve satisa ait bilgilerin bir A i -

v Uretim Masraf Yénetimi Cek,

merkeZde toplanmaSInl saglar' Uye Yonetimi Anlasmiclar Firtar
‘Satis ana sayfasinda son kayit tarihlerine gére % Nt @ee = Dene @ o

"Satis Firsatlan”,"Teklifler","Siparisler" gibi

bilgilere ilgili islemin bulundugu alt modulin Sa aksitli Satislar|:

linkine tiklanarak ulasilabilir.

'‘Bu alanlardan basliklara tiklayarak firsat, teklif veya siparis bilgi detaylarina erisilebilir.
Kurumsal Uye ve ilgili calisan adlarina tiklanarak ilgili kisilere ait iletisim bilgileri
gérintilenebilir.

Satis alt moduliinde listeledidiniz satirlarda bulunan linklerine tiklayarak, siparis, sirket/sirket
yetkilisi 6zet bilgilerine, satis islemini/kaydini yapan bilgilerine, kayit ile ilgili proje 6zet
bilgilerine ulasabilirsiniz.

Ayrica satirlarda bulunan = ikonuna tiklayarak ilgili kaydin glincellemesine ulasabilir, bu
satirdaki kaydi & ikonu yardimi ile hazirlanmis olan sablona gére yazdirabilir, dilerseniz
satirda bulunan kutucuklan isaretleyerek toplu yazdirma islemi yapabilirsiniz.

Santis Firsatlar : Teklifler : Siparisler : Taksitli Satiglar : Aboneler : Uyelerim : Uriinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Sabiglar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki
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*Satis Modiilii Giris Sayfasi
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Bu ekranda #, ikonu yardimi ile arama yapabilir, « <> » ikonlarini kullanarak kayith sayfalar
arasinda gegcis saglayabilirsiniz.

Bu islemleri biitin satis alt modula (Firsat, Teklif,...Hediye Ceki ) ekranlarinda yapabilirsiniz.

Uyeler Listesini Gorme ve Uye Bilgilerine Erisim

Sayfa: ERP > Satis > Uyelerim

e Satis modulini kullanan satis calisanlari, modul igerisinden kendi Gyeler listelerine
kolayhkla ulasabilirler.

« Modiil icerisindeki Uyelerim listesinde kullanicinin temsilcisi oldugu ve/veya kurumsal tye
ekibi icerisinde yer aldigi tim kurumsal ve bireysel musteri adlar siralanir.

*{jyelerim Ekrani

Oyelerim aee[ o |EI
Sira jye Uye Tipi Yetkil Ro
i AB Saglik Grubu Kurumsal Ali Ak Temsilci
2 Erdem Bulut Bireysel Yénetici Segilmedi Temsilci
3 KD Kurumsal Kibar Davulcu Temsilci

Liste Gizerinden filtreleme alanini kullanarak arama yapabilir, misteriye ait kurumsal /
bireysel liye yonetimi sayfasina, Uye kayit ekraninda segilen yetkili bilgilerine ulasilabilirsiniz.

Bunun igin filtreleme alanina ilgili Gye ile ilgili kelimeyi yazdiktan sonra L ikonuna tiklayarak
arama yapabilirsiniz.

Uyeye ait ydnetim sayfasina ulasmak igin, ilgili Giyeye ait linki tiklayin.

Uye yetkilisine ait yénetim sayfasina ulasmak icin, ilgili yetkiliye ait linki tiklayin.

Uyelerim
1 AB Saglik Grubu Kurumsal
Kurumsal Uye : AB Saglik Grubu |9
nvan 16 Salk G FisansalOret
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Kod | MobiTe
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Kontak Kisier
bekr

Notiar

Ayrintili bilgi igin bkz. Uye Yénetimi



Uriinler Listesine ve Uriin ve Stok Detaylarina Erisim
Sayfa: ERP > Satis > Urlinler

e Bu sayfada sistemde kayith tim Grdnlerin listesi alfabetik olarak siralanir.

« Uriinler listesi, stok ve fiyat detaylari dahil rin ile ilgili tim detaylara erisim icin kullanilir.

e Liste Uzerinden arama yapilabilir.
e Urtinler icin fiyat dnerisinde bulunulabilir.

e Urtinler listesi acildiginda daima standart satis fiyatlar ile birlikte gériintilenir. Bu ekranda,
arama alaninda bulunan “Standart Satis” alanindan diger fiyat listeleri goriinttlenebilir.

* Uriinler Listesi Ekrani

Uriinler ®
£

| [standart Sats v | [seciniz v | [seginz | [Oran Adina Gére Artan v [kt ] e
(» M

Ozel
Kod

Marka ‘ ‘ £ Model ‘ £ Kategori | | Sorumiu l:l i Kaydeden ‘ £| Tedarikei ‘
Marka | Model | Ozel Kod | Barkod Jriin Uretici Kodu | Birim | KDV | Max. Marj | Min. Marj | Fiya'

j Fiyat ( KDV Dahil ) | Durum | S.D.Tarihi +
2| 2.200,0000 TL 2.376,[]UEIUTLE]]kKayrt 28/10/2013 E

Filtre |

1 SGLK.10686 | Fakir 2110000006259 | Steteskop Adet 8 5

Bu ekranda;

Filtreleme alanlarini kullanarak veya * ikonunu kullanarak ayrnintil arama yapabilir, satirda
bulunan £ ikonunu kullanarak tiriin fiyat dnerisinide bulunabilir, satirda bulunan [ ikonunu
kullanarak satirinda bulunduguniz Grind sepetinize ekleyebilirsiniz.

Ayrica bu ekranda il ikonu yardimi ile Grin barkoduna gére arama yapabilir ve Ly ikonu ile
toplu barkod yazdirabilirsiniz.

Yine ayni ekrandan # ikonu yardimi ile filtrelenen listeyi, MS Word , MS Excel, PDF olarak

kaydedebilir, mail olarak génderebilir veya hazirlanmis sablona gére yazdirabilirsiniz.

Ayrintil bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi



Uriinler Listesinde Yer Alan Bilgi ve Linkler

e Stok Kodu: Uriin stok kodunu gésterir. Uriin stok koduna ait linke tikladiginizda Uriin Stok
gincelleme ekranina ulasabilirsiniz.

e Marka : Bu alanda Grinin markasini gérintileyebilirsiniz.

e Model : Bu alanda trinin markasina ait modeli gérintileyebilirsiniz.

« Ozel Kod: Bu alanda riininiziin 6zel kodu (kayit sirasinda tanimlanmis ise) gérintilenir.
e Barkod: Uriin barkodlari gérintilenir.

e Urtin: Uriin adi goérintiler ve ilgili Griindn giincelleme ekranina giris saglar.

e Uretici Kodu: Uriin tedarik Uriin ise ve Uriin kayit sirasinda belirtmis oldugunuz Uretici kodu
goruntdlenir.

e Birim: Uriinin birimin gdsterir.

e KDV: Uriiniin tabi oldugu KDV oranini gésterir.

e Maksimum Marj: Bu alanda Urin kayit sirasinda belirlemis oldugunuz maksimum marj
géruntilenir

e Minimum Marj: Bu alanda UGrun kayit sirasinda belirlemis oldugunuz minimum marj
géruntilenir

e Fiyat: Uriiniin satis fiyatini gériintiler. Uriin fiyat detayina giris yapar. ' Ikonunu
kullanarak urin fiyatini degistirmek veya yeni fiyat 6nerisinde bulunmak mumkuandur.
Ayrintili bilgi icin bkz. Uriin yénetimi

e Fiyat (KDV Dahil): Bu alanda urtn fiyati, tGrin detayinda belirlediginiz KDV oranina gore
hesaplanmis olarak gérintilenir.

¢ S.D. Tarihi: Uriin bilgisinde yapilan son degisiklik tarihini gériintiler.

Ekranin sol alt kisminda yer alan (4 ikonlarina tiklayarak bir sonraki, bir 6nceki, liste
basindaki veya liste sonundaki Urin listesi sayfalarina gidilebilir.

Not: Uriinler Listesinin kullanimi hakkinda ayrintili bilgiler Uriin Yéentimi Kullanici
Kitapgiginda mevcuttur.



Bolim II — Firsat YOnetimi

Sayfa: ERP > Satis > Firsatlar

Firsat Kaydi Olusturma

Satis moduliinde Firsatlar sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan * ikonuna

tiklayin.

Satig Frsatlar : Tekifler : Siparisler : Taksith Satislar : Aboneler : Uyelerim : Urtinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satslar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Firsatlar Fitre i |23l | @] [Asama | Akt v ] [Azalan Tarin | B ®
o Firsat o oo s : Ozel Satig 2 Tahmini Giincelleme o
arit I{ { tegori 23 siyor : las ireg | Asama|’ . .
Tarih : Konu | Miisteri Gorevii Proje | Kategori FAn Ortasi Aksiyon Gelir Olasilik | Siireg | Asama rarihi

Karsiniza firsat kaydi yapabileceginiz “Firsat Ekle” ekrani gelecektir.

Firsat Ekle
Konu * ‘ 1 | Kazaniima Tarihi )
Siirag * Kategori * @ Basvuru Tarihi E 3
Migteri * i Tetsim Seciniz 11 v Fatura Tarihi 10 |@
Yetkil Tahmini Maliyet Referans i
Proje l:l i Tahmini Gelir Yetkil E
ot I B e Er——
Ozel Tanm GUrin E [ sats ortad 23 |k
Ulke: Seciniz 8 ¥ Uriin Kategorisi [
Satig Bolgesi Seciniz 9 v
Tt v B | # 2 &
B I U e x X[ i= iz EEE = < |
_|i Bigem - Bigim -l A Yaz Tiris - | Boyut - e 3 9 0|
24

[ Kavdet || vages |

Bu ekranda;

Firsatin konusunu yazin. Konuyu yazarken bu alanin firsatlar listesinde bu baslik ile
gorunttlenecedini dikkate alarak konu belirleyin.

Sireg alaninda, bu firsatin asamasini belirtin. Asama sirket siireglerine gore degisiklilik
gosterebilir. Streg tanimi igin Sistem>Slreg Yéonetimi

Misteri alanifirsatinhangitiyeile ilgilioldugunu belirtir. Bualandasadecesistemekayitli
kurumsalveyabireyselliyelersecilebilir. Misteriyi segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan
i ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen Uyeler listesinden ilgili yeye ait linke tiklayin.

Yetkili alaninda sectiginiz musteri icin belirlenen yetkili otomatik olarak goriintiilenecektir.
Eder firsat yeni bir Qye ile ilgiliyse 6nce yeni Gye kaydinin yapilmasi sonra firsat bilgilerinin

girilmesi gerekir.
POEME . c p EFG G HITIKLM

I Kod - Sirket | | Galgan | | ®

No Sirket Ad Soyad Sehir Kategori

reYseI yeiér




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Eger firsatin olustugu kisi yada kurulus sisteme kayith degilse bu pencereden

yeni Uye kaydi yapabilirsiniz. Uye listesinden yeni liye kaydi yapmak igini ikonuna tiklayin.
Ayrintili bilgi icin bkz. Uye Yénetimi

Bu alanda firsati, sistemde bulunan proje ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin bu alanin sag
tarafinda bulunan ¥/ ikonuna tiklayin ve projeler listesinden ilgili projeye ait linke tiklayin.
Firsat icin gergeklesme olasiligini belirtin. Olasilik tanimlarn tanimlanmis olmalidir. Olasilik
tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Satis ve Sevk>Olasilik Orani

Firsat ile ilgili 6zel bir tanim secebilirsiniz. Ozel Tanimlar tanimlanmis olmalidir. Ozel Tanim
yapmak icin Sistem>Parametreler>Satis ve Sevk>Satis Ozel Tanimlari

Bu alanda firsat ile ilgili Gyenin bulundudu tlkeyi secebilirsiniz. Ulke tanimlanmis olamlidir.
Ulke bilgisini tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler>
Ulkeler

Bu alanda firsat olarak dederlendirilen tyenin bulundugu satis bélgesini segin. Satis bolgesi
onceden tanimlanmis olmalidir. Satis bélgesini tanimlamak igin ERP>Satis Planlama>Satis
Bdlgeleri

Bu alanda firsat kategorisini segin. Firsat kategorisi tanimlanmis olmalidir. Firsat kategorisini
tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Satis ve Sevk>Firsat Kategorileri

Bu alanda firsat ile nasil iletisime gegcildigini segebilirsiniz. Iletisim tanimlar yapiimis
olmaldir. Iletisim tanimi igin Sistem>Parametreler>iletisim>Iletisim Yéntemleri.

Tahmini maliyet alaninda, firsatin satisa déniismesi durumunda, bu projenin tahmini maliyet
tutarini yazin ve para irimini secin. Para birimleri tanimlanmis olmalidir. Para birimi
tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Odeme ve Vergi> Para Birimleri

Tahmini gelir alaninda, firsatin satisa dénismesi durumunda, bu projeden elde edilecek olan
tahmini geliri yazin ve para birimini belirtin. Para birimleri tanimlanmis olmalidir. Para birimi
tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Odeme ve Vergi> Para Birimleri

Bu alanda firsati olusturan ve firsatin satisa donliismesi durumunda satisi gergeklestirecek
olan kisiyi secin. Secim yapmak igin bu alanin sad tarafinda bulunan [/ ikonuna tiklayin ve
karsiniza gelen calisanlar listesinden ilgili calisana ait linke tiklayin.

Firsatin satisa dénismesi durumunda satisi yapilacak olan triini segin. Urinii secmek icin bu
alanin sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen urinler listesinden ilgili
Urindn linkine tiklayin.

Firsatin satisa dontsmesi durumunda, satisi yapilacak Uriin sayisinin birden fazla olmasi
durumunda veya bir kategoriye ait Grinler ile ilgili bir firsat ise bu alandan ilgili tGrin
kategorisini belirtin. Griin kategorisini belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan |’
ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen Urin kategorileri ekraninda ilgili kategoriye ait linke
tiklayin.

Bu alanda firsatin kazanilma tarihini belirtin (6rnegin, ihaleler igin katilmaya hak kazanildigi
donem tarihi). Tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan # ikonunu
kullanabilirsiniz veya firsatin kaydedildigi veya olustugu tarih yazilabilir.Ozellikle internetten
gelen firsatlarda 6nem kazanir.



18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

Basvuru tarihi alaninda bu firsat icin basvuru tarihini belirtebilirsiniz. Tarihi belirtmek icin bu

alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.
Bu alanda firsatin siparise déntismesi durumunda, kesilen faturanin tarihini belirtebilirsiniz.

Tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

Bu alanda, bu firsattan hangi liye/calisan kanaliyla elde ettiginizi segebilirsiniz. Secim yapmak
icin bu alanin sag tarafinda bulunan £/ ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen listeden ilgili
calisan/lyeye ait linki tiklayin.

Bu alanda yetkili bilgisi, referans alaninda belirttiginiz Giyeye gore otomatik olarak gelecektir.
Aksiyon alaninda, bu firsat ile ilgili yapilacak geri dénislin ne kadar sire sonra olacagini
belirtin. Aksiyon stresini belirtmek igin bu alanin tGzerine tiklayarak ilgili secimi yapin.

Satis ortadi alaninda firsatin degerlendirilmesinde birlikte hareket edilecek is ortagini

ifade eder (6rn.Bayi). Is ortadini segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan [ ikonuna
tiklayin ve karsiniza gelen listeden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.
Bu bilgileri belirttikten sonra firsatla ilgili agiklama/detay bilgileri bu alanda belirtebilirsiniz.

“Kaydet” butonuna tiklayin. Bu butona tikladiginizda firsat kaydedilecek ve firsat ile ilgili ek
bilgiler ekleyebileceginiz giincelleme ekrani gelecektir.

Firsat Giincelleme

Firsatlar ile ilgili glincelleme islemleri ve ek bilgilerin kaydedilmesi “Firsat Glincelleme”
ekranindan yapilir.

Firsatlar sayfasina ilgili firsat bashdina tiklanarak veya _ _ _ o
. . . Sahs Frrsgtlar : Teklifler : Siparisler : Taksitli Satwslar : Aboneler : Uyelerim
ilgili firsatin satirinda bulunan ' ikonuna tiklanarak |\

. Firsatlar
ulasilabilir.

Tarih Firsat NoWKonu | Musteri

I|25/10/2013 |FN-22 KD_01 |AB Sadlk Grubu - Ahmet Al - Uzman

*Firsat Giincelleme Ekrani

Firsat: Fli-22

A/& AN EEFSTRBSHE 1«
Uyt Hesap Bigiker
IO TYELE ;

s Tt
e T T = Uye Hesap Bilgileri Yighci Otaylar
nskaier
Tekif +

Sistemier
= - | v e den Tiegkii Servis Bagvurulan
Belgeler
Tiigkili Olaylar
Analizler
i (] = [l



Bu ekranda, kayit ekranindan farkl olarak su alanlar gérintilenir.

Sistem otomatik olarak bir firsat numarasi atayacaktir.

Bu alanin yanindaki aktif kutucugunu firsat glincel ise

tiklayiniz. Ayni sekilde firsat gegerliligini kaybettiyse isareti

kaldirin.

Firsatin bir kampanya ile iliskili olarak olusma
durumunda bu alanda ilgili kampanya bilgisini
belirtebilirsiniz. Kampanya bilgisini belirtmek igin bu

No  |FN-22

Aktif

Kampanya

alanin sag tarafinda bulunan I ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen listeden ilgili kampanyaya

ait linke tiklayin.

Firsat ile ilgili rakibiniz varsa bu alanda rakip bilgisini
belirtebilirsiniz. Rakip bilgisini belirtmek igin bu alanin
sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayin ve karsiniza
gelen listeden Gyeler listesinden ilgili Gyeye ait linke
tiklayin.

Bu firsat, baska bir rakip tarafindan satisa dénustirilmus ise rakip tercih nedenini belirtin.

Rakip |

Rakip Tercih Nedenleri

Fiyat
kalite

Rakip tercih nedenleri tanimlanmis olmalidir. Rakip tercih nedenleri tanimlamak igin

Sistem>Parametreler>Uyeler>Rakip Tercih Nedenleri

RSS de Goster secenedini tikladiginizda bu firsat ile ilgili icerigi

takip edebilirsiniz.

Firsat ile ilgili takip eklemek isterseniz bu ekranin alt

boliminde bulunan “Takipler” Alanini kullanabilirsiniz.

Firsat ile ilgili is eklemek isterseniz bu ekranin alt
béliminde bulunan “Isler ” Alanini kullanabilirsiniz.

Firsat ile ilgili tedarikgi bilgisi eklemek isterseniz bu
ekranin alt bélimunde bulunan “Tedarikgiler” Alanini
kullanabilirsiniz.

Firsat ile ilgili rakip firma bilgisi eklemek isterseniz bu
ekranin alt béliminde bulunan “Rakipler” Alanini
kullanabilirsiniz.

Firsat ile cari bilgi, belge, olay ve analizler eklemek
isterseniz, firsat glincelleme ekraninin sag tarafinda
bulunan alani kullanabilirsiniz.

Firsat giincelleme ekraninin sag Ust kdsesinde
bulunan ikonlar yardimi ile yine firsat ile ilgili
bilgiler ekleyebilirsiniz.

Takipler

isler

Tedarikgiler

Rakipler

Oye Hesap Bilgiler
Tekif

Sistemler

Tligkili Servis Bagvurulan
Belgeler

Thigkili Olaylar

Analier

RSS'de Goster

STIOGESGSTRMSHE N ¢
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Firsat Ile Ilgili Takip Ekleme

Firsat ile ilgili takip bilgisi ekleyebilrisiniz. Takip bilgisi
eklemek igin, firsat glincelleme sayfasinin alt kisminda
bulunan takipler alaninda bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza takip bilgisi ekleyeceginiz
ekran gelecektir.

Takipler

2N Ed
Takip
E-Mail * [ahmetal@grail.com 1 1E0] 3 | (2] [Tetisim Yontemi 4 v |
« 2 [
Konu * |KD_DI 5 | Sablon Secnz 6 W
23/ (00 & [ Ajandada Géster 7
| B I U == == - | Boyut M- @ e dE s

— " Tura

Kaydet H Vazgeg || Kaydet ve Mal Gander

Bu alanda satis yapilabilecek olan firma yetkilisinin e-posta adresi otomatik olarak gelecektir.
Baska bir adres eklemek icin bu alanin sag tarafinda bulunan I ikonuna tiklayin ve karsiniza
gelen mail listesinden ilgili adres/adresleri segebilirsiniz

Bu alan takip ile ilgili bilgilendirme amacl e-posta secilebilen alandir. Adres eklemek igin bu
alanin sag tarafinda bulunan £ ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen mail listesinden ilgili
adres/adresleri segebilirsiniz

Bir sonraki alan takibin yapildidi tarihi ifade eder. Kayit yaptiginiz tarih otomatik olarak bu
alanda géruntilenir. Eger takip baska bir tarihte yapilmissa bu alandan tarih
degistirebilirsiniz. Tarihi degistirmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan # ikonunu
kullanabilirisniz.

"Iletisim Yéntemi" yazan alan tzerine tiklayin ve listeden takibin yapildigi iletisim ydntemini
segin. Iletisim tanimlari yapilmis olmalidir. Iletisim tanimi igin
Sistem>Parametreler>iletisim>Iletisim Yéntemleri.

Konu alanina glincelleme ekraninda bulundugunuz firsatin konu basligi otomatik olarak gelir.
Genellikle bu bashgi dedistirmenize gerek yoktur. Ancak eder takibi ayni zamanda mail olarak
gonderecekseniz ve bashdi degistirmek isterseniz buraya basligi yazin. Bu ekranda bashgi
degdistirmek "Detay" sayfasinda her hangi bir degisiklik yaratmaz.

. Takip bilgisini bir sablona gére olusturmak igin burada tanimlanmis olan sablon tirin(
segmelisiniz. Sablontipi tanimlanmis olmalidir. Sablon bilgisini tanimlamak igin
Sistem>Sistem Yo6netimi>Output Sablonlari>Belge Form Sablonlari

Bu alanda takip bilgisinin ajandada gosterilmesini istiyorsaniz, goériintilenme tarih ve saatini
belirtin. tarih belirtmek icin bu alanin yaninda bulunan & ikonunu tiklayin.

Bu alanda ise takip ile aciklama/detay bilgilerini belirtebilrisiniz. Ayrintili bilgi igin bkz. CK
Editér Kullanim Kilavuzu

Takip bilgisini kaydetmek icin “"Kaydet” butonuna basabilir, bu ekrandan ¢ikmak icin “Vazgec”

butonuna tiklayabilir veya kaydederek takip bilgilerini mail olarak géndermek igin “Kaydet ve
Mail Gonder” butonuna tiklayin.
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Kaydettiginiz takip bilgileri, firsat gincelleme ekraninda bulunan takipler alaninda

gorintilenecektir.

Takipler

Kayit 25/10/2013 - Kibar Davulcu - Mail Génderilenler : ahmetal@gmail. com

Kayit 28/10/2013 - Kibar Davulou - Yoz yize Mail Gonderilenler :

Misteri ofisinde toplant planland.

|

kibardavulcu@workoube. com

]

Ayrica firsatlar listesinin alt acilir satirinda % ikonu yardimi ile gérintiilenebilir.

Firsatlar

Firsat No | Konu Miisteri

/10/2013 FN-22 KD_01 | AB Saglk Grubu - Ahr

Kayit : 28/10/2013 - Kibar Davulcu
Mail Gonderilenler : ahmetal@gmail.com

Kawyit : 28/10/2013 - Kibar Davulcu
Mail Gonderilenler : kibardavulcu@workcube.com

Musteri ofisinde toplant planiandi.

Takip bilgilerini giincellemek igin takip satirinda bulunan =/ ikonuna tiklayin.

ZEEE G
Takip

EMait* [shmetai@gmai.com [[E] (2871072013 | [23] [Betisim Yontemi <]

cc [ IE

Konu [kD_01 frsat takin

= Kkaynak
B 7 U ae|x x|

Bigem ~ | Bigim

_|i YazTora - | Boyut -l & 3

[ si || cincele || Vezgeg | [ Giincelle ve Mai Gonder |

Bu ekranda gerekli dedisiklik/glincellemeleri yaptiktan sonra “Gulincelle” butonuna basabilir,
bu ekrandan ¢gikmak icin “Vazgec” butonuna tiklayabilir veya giincelleyerek takip bilgilerini
mail olarak géndermek icin “Gincelle ve Mail Génder” butonuna tiklayabilirsiniz. Veya takip

bilgisini silmek igin “Sil butonuna tiklayabilirisniz.

Firsat Ile Ilgili Is Ekleme

Firsat ile ilgili yapilmasi gereken calismalari, firsat glincelleme sayfasi lizerinden

ekleyebilirsiniz. Is eklemek igin firsat giincellema sayfasinin alt kisminda bulunan “isler”

alanindaki * ikonuna tiklayin. Karsiniza “Is Ekle” ekrani gelecektir
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e

Is Kategorisi *  [Seginiz ~ Asama * Yetksiz v Proje [ |3 + Bilgi Verieceker
Garevii * | Onceik* [Seqiniz V] isGubu  [f5Grubu v]
Srket - et [ AdvieTol  [segnz V] gl [ IE
IsNo PBSkeds [ ]f
Konu =
LB £ U =i YaaTim | Boyut o~ 1@ e 3

is Tekran Yok v

At (] mai Gonder

Tahmini Baglama Tarii

Tahmin Bits Tarihi
Tahmii Bitge
Tahmini Miktar

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.
Ayrintili bilgi icin bkz. Proje Yénetim Sistemi Kullanici Kitabi

Kaydedilen isler, firsat glincelleme ekraninin Isler alaninda gériintiilenecektir.

isler
| Asama v |[Is Grubu v | [Kategori w | [Oncelc v|[lsveDyeGoreAzalin ™
Ust Igler Dahi v[akf v Ara
: Ongériilen .
o irev  Gorevli Oncelik Planlanan Gergeklesen Asama Kategori S:‘:’: YN yarcanan % +
1 Kibar Davulcu Normal 0 53aL0! Gk

Calsmalari Yonetici Onay! Falyet

-y |
dk dk o @+

Bu ekranda ise ait linke tiklayarak giincelleme ekranini gérintileyebilir ve glincelleme
yapabilirsiniz.
Ilgili isin satirinda bulunan ikonuna tiklayarak isi kopyalayabilirsiniz.

Ilgili isin satirinda bulunan * ikonuna tiklayarak, satirinda bulundugunuz is ile ilgili yeni bir is
kaydi olusturabilirsiniz.

Firsat ile ilgili Tedarikgi Ekleme

Firsatiniz ile ilgili Griin veya hizmetleri ilgili tedarikgilerden saglayabilirsiniz. Bu gibi
durumlarda firsat glincelleme sayfasindan tedarikgi bilgisi ekleyebilirsiniz. Tedarikgi bilgisi
eklemek icin “Tedarikgiler” alaninda bulunan * ikonuna tiklayin.

Bu alana tedarikgi bilgisi ekleyebileceginiz bir satir eklenecektir.

Tedarikgiler
o | Tedarikgi Urtin Marka Kategori in| r Tahmini Maliyet Tahmini KarPara Birimi
ul| L] 2l 3 4 ][] 5] 6 7 ] 8]

1. Bu alanda ihtiyag olmasi durumunda, Urin tedarik edecediniz tedarikgiyi secin. Tedarikgiyi

secmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen Gyeler
ekranindan ilgili Gyeye ait linke tiklayin.
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. Tedarik edilmesi planlanan Griini segin. Uriinii secmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan !
ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen Urinler listesinden ilgili tGrline ait linke tiklayin.

Bu alanda Urun ile ilgili belirtmek istediginiz marka var ise belirtin. Markay! belirtmek icin bu
alanin sag tarafinda bulunan £ ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen markalar listesinden ilgili
markanin linkine tiklayin.

Bu alanda Urun ile ilgili belirtmek istediginiz kategori varsa belirtebilirsiniz. Kategoriyi
belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan | ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
kategoriler listesinden ilgili kategorinin linkine tiklayin.

. Tahmini gelir alaninda, tedarikginizden saglayacaginiz Griinden elde edecediniz tahmini geliri
belirtin.

. Tahmini maliyet alaninda, bu tedarikgi ile calismaniz durumunda olusacak maliyet bilgisini
belirtin. (Bu maliyet kargo, gimrik vs. gibi giderler olabilir)

. Tahmini kar alaninda tahmini gelir ve tahmini maliyet farki otomatik olarak
gorintilenecektir.

Bu alanda belirttiginiz tutarlar igin para birimini belirtin. para birimi belirtilmis olmalidir. Para
birimini belirtmek icin Sistem>Parametreler>0Odeme Ve Vergi> Para birimleri

“Kaydet” butonuna tiklayiniz.

Bu islemi firsat ile ilgili diger Grlnler icin tekrarlayabilirsiniz.

Tesarikgi bilgisini silmek igin ilgili satirin basinda bulunan ikonuna tiklayabilirsiniz.

Eklemis oldugunuz tedarikgi bilgisi Tedarikgiler alaninda gortntulenecektir.

Firsat ile Ilgili Rakip Bilgisi Ekleme

Eklemis oldugunuz firsati dederlendirecek/degerlendirebilecek rakip bilgilerini ekleyebilirsiniz.
Bunun icin firsat glincelleme ekraninin alt kisminda bulunan Rakipler alanini kullanabilirsiniz.

Rakipler

= |Rakip

| Kaydet || Vazgeg |

Rakip bilgisi eklemek icin bu alanda koyu renkli satirda bulunan ¥ ikonuna tiklayin. Rakip
bilgisi ekleyebileceginiz bir satir eklenecektir.

Rakipler
= 1 |[f[Seginz 2 | 3 4 o5+
Bu satirda;

Rakibinizi belirtin. Rakibi belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan ¥ ikonunu tiklayin ve
karsiniza gelen Uyeler ekranindan ilgili Gyeye ait linke tiklayin.

Bu firsat, baska bir rakip tarafindan satisa donustirilmius ise rakip tercih nedenini belirtin.
Rakip tercih nedenleri tanimlanmis olmalidir. Rakip tercih nedenleri tanimlamak igin
Sistem>Parametreler>Uyeler>Rakip Tercih Nedenleri
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Bu alanda firsatin rakip tarafindan degerlendirilmesi durumunda, firsat kaybetme nedenini
belirtenilirsiniz.

Bu alanda firsata konu olan Grin/hizmet tutarini belirtin.

Bu alanda firsata konu olan Grin/hizmet tutarinin para birimini belirtin.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “kaydet butonuna tiklayin. Rakip bilgisi satira eklenmis

olacaktir. Rakip bilgisini silmek icin bu satirin basinda bulunan ~ ikonunu tiklayin.

Uye Bilgilerini Gorme
Sayfanin sag st tarafinda Uye bilgileri (Uye Kategorisi, SATISEES ST HMSES 1 (

Sirket Adi, Yetkili Adi) otomatik olarak goriintilenir. llye Hesap Bigileri

Burada "sirket" ve "yetkili" linklerine tiklayip firsatin Kategori Rizmet Tedarhcler
Unvan AB Sadlk Grubu

olustugu Uye ile ilgili kisisel ve kurumsal bilgileri _ Yetki Anmet Al

gorintileyebilirsiniz.

Firsati teklif ile iligkilendirme SAIOEETSSHEE 1 «
o Uye Hesap Bilgileri
ori izmet Tedarikgiler
Firsatinizi sistemde var olan teklifler ile s it
Yetkili Ahmet A
iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin; i — O
Firsat Glincelleme ekraninin sag tarafinda “Teklifler” Kepit Yok |

alaninda bulunan * ikonunu tiklayin. Karsiniza sistemde var olan teklifler listesi gelecektir.

Qe L O
Teklifler

Bu listeden firsatiniza eklemek istediginiz teklife ait linki .. Yo vl Vi |
tiklamaniz yeterli olacaktir. vetan |
I:- 30/10/2013 KD_01 6.160,50 Aktif Kibar Davulcu
1\5/' 30/10/2013 KD_01 6.160,50 Aktif Kibar Davulcu
Eklenmis olan firsati giincellemek icin bu teklife ait linke Tekiif
tiklayin. Ayrintili bilgi igin bkz. Teklif Glincelleme
TV-46-KD_01 =]

Eklenmis olan teklifi silmek igin teklif satirinda bulunan

~ ikonunu tiklayabilirsiniz.

Sistemler
Bu alanda sistemde kayitli olan, firsat kaydinda belirtmis Sistemler
oldugunuz tye ile ilgili sistemler gorantilenir. Kayit Yok !

Ayrintili bilgi icin bkz. Sistem Ekleme
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iliskili Servis Basvurulari

Bu alanda Uye ile ilgili servis bagvurulari gérintilenir.

Ayrintili bilgi icin bkz Servis>Basvurular

Firsat ile Ilgili Belge Ekleme

SAIOGEDSSBPSHES 1 <

liye Hesap Bilgileri
Teklif
Sistemler

1figkili Servis Bagvurular

Kayit Yok |

Firsat detay sayfasina firsat ile ilgili belgeler eklenebilir. Eklenen tiim belgeler linkleri ile

birlikte, Grlin detay sayfasinin sag alt kismindaki belgeler bélimiinde alt alta siralanir.

LR 3
D%]]g‘lltal Varlik Ekle

Akt

[ Gzal Belge

[T Yan Mamul

[T ope

Guncel

[J mtemet Yayni

14

Firsat ile ilgili belge eklemek icin; Belgeler alaninda 3
’ Belgeler =" IL
bulunan koyu renkli satirdaki * ikonuna tiklayin
Karsiniza Dijital Varlik Ekleme Ekrani gelecektir.
Belge No * 2 |DJ—152 |RE\’II\.‘EIFI‘ IJ| O 1vyayn O Radyo
Asama 3 [Tk Kayt ~| 15 16
Kategori * 4 [V
Dakiiman Tipi = 5 [ Seginz v|
Varlk * 6 [ |
Dokiman * T Gizat... EFJ
Agklama 8
~
v
Anahtar Kelimeler g P
v
Proje 10 + =
Uriin 11 |

Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu isaretleyin.Belgeyi sadece

siz gérmek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu isaretleyin.Belge 6nemli ise énemli

kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette yayinlamak istiyorsaniz, internet yayini kutucugunu

isaretleyin. (bu islev Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C siteleri ile entegre olarak

calisan sirketler icin gegerlidir.)

Ekleyecegdiniz belge igin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi kullanabilir veya

belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.

Belge ekleme islemi icin asama secin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi asamalari igerir.

(Asamalar sirket stireglerine gére degiskenlik gosterebilir. Onay/yayin/taslak gibi..)

Kategori liye belgeleri olarak segilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun nedeni belgenin lye

gincelleme sayfasi lizerinden eklenmesidir.

Belge igin tanimlanmis olan dékiman tipini segin.

Belge icin varlik ismi yazin. ( Uyeye ait ISO belgesi ise ISO 9001 gibi)

Belgeyi eklemek icin “Gdzat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz belgeyi segin.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Belge igin aciklama ekleyebilirsiniz.
Belge isminin arama sonuglarinda géruntilenmesini saglayacak anahtar kelimeler

ekleyebilirsiniz.

Belge ile ilgili proje eklemek icin proje alaninin sa§ tarafinda bulunan *

ikonunu tiklayin.
Karsiniza projeler ekrani gelecektir. Bu ekranda istediginiz projenin linkine tiklayin. Proje
eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi silmek igin proje alaninda bulunan projeye

tiklayarak proje alaninin sag tarafinda bulunan ikonunu tiklayin. Ilgili proje silinmis

olacaktir.
(birden fazla proje ile iliskilendirebilmek icin XML ayarlarini kontrol ediniz.)

Belgeyi Uriin ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin bu alaninin sag tarafinda bulunan £ ikonuna
tiklayiniz ve karsiniza gelen Urlnler listesinden ilgili Grine ait linki tiklayin.

Belgeyi herhangi bir kullanici ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin;

Alcr alaninin sag tarafinda bulunan ' ikonuna tiklayiniz, karsiniza calisanlar listesi gelecektir.
Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz. Calisan alici olarak eklenmis olacaktir.

Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;

CC alaninin sag tarafindaki | ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar listesi gelecektir. Ilgili
kullanicinin linkine tiklayiniz.

Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin Alanlan” béliminden
ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki gruplarn vs)

Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile ilgili bir reklam, video ® TVyayn © Radyo

olabilir) CubeTV de yayinlamak igin TV yayin segenegini Path * ]
Seci opn Seginiz s
cin. Kategori

Path alani, ilgili belge eklendikten sonra giincelleme ekraninda gérindr.

Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital varlik) CubeTV arsivine
eklenecektir.

Eklediginiz belgeyi (bu lye ile jingle, tanitim ses kaydi olabilir) WorkcubeRadio da yayinlamak

icin bu secenegi segin.

Firsat ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir belge
Belgeler —|

eklemek igin; koyu renkli satirdaki ikonuna
tiklayin. Karsiniza gelen dijital varliklar ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine tiklamaniz
yeterli olacaktir.

Eklenmis Bir Belgeyi Acmak Igin:

Belge ismine tiklayin. Karsiniza gelecek ileti size dosyayr agmak mi yoksa bilgisayariniza
kaydetmek mi istediginizi soracaktir.

Buradan arzu ettiginiz secimi yapin.

Ac butonuna bastiginizda belge olusturuldugu program igerisinde otomatik olarak acilir.
Dékiimani 6nce acgip kendi programi icinden de kaydedebilirsiniz. Not: Burada yer alan iletide
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“Bazi dosyalar bilgisayariniza zarar verebilir....” diye baslayan kisim genel bir uyaridir. Oyle
bir yazi gériiyorsaniz gézardi edebilirsiniz.
Eklenmis Belgeyi Giincellemek igin: Eklenmis belge adinin karsisindaki = ikonuna tiklayin.

Eklenmis Belgeyi silmek icin: Eklenmis belge adinin karsisindaki ~— ikonuna tiklayin.

Firsat ile Ilgili Ajanda (toplanti) Kaydi Olusturma
9 J (top ) y s hVISEETSSRMES 1« «

Uye Hesap Bilgileri

Firsattan ajandaya olay kaydetmek icin “iliskili Tekif

Sistemler

Olaylar” bélimiinden ¥ isaretine tiklayin. Karsiniza

Tiiskili Servis Basvurular

. .o . .
Olay Ekleyebileceginiz ekran gelecektir. e
Tliskili Olaylar E
Kayit Yok !
I3 E
Olay Ekde
Durum [Hickayt V] UanBasat [ |[@
Time Zone *  [(GMT+02:00) Athens, Istanbul, Minsk v Olay Yeri
Kategori = [Secinz “ E-mail Uyan Gn saat Once

Bashngic * 23 saat/ Dk : [0 ][00 V] SMS Uyan Gin Saat Once

Bitis * 30/10/2013] [23 Saat/ Dk : Ofay Tekrar

Kanu = [ [ Bu Olayr Herkes 6orsiin

Agklama ] subemdeki Herkes Gérsiin
A

[] Departmanimdaki Herkes Gorsiin

Onay [ |E
Praje A8 sagik |E

+ Katimclar + Bigi Veriecekler

[ Kaydet |[ Vazges | [ Kaydetve Mai Gtinder |

Bu ekranda ilgili alanlari doldurarak “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi icin bkz.
Intranet>Ajanda Yénetimi

Firsat Ile Ilgili Analiz Ekleme
Firsat ile iliskili Gye ile ilgili analizler yapabilirsiniz.

L. . o Analizler
Bunun igin firsat giincelleme ekraninin sag tarafinda
bulunan “Analizler” alaninda gériintilenen AKtE W
(sistemde kayith ve aktif olan) analizleri E-Is On Analiz {Géirlisme Sonras... +

ekleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili analiz formu linkine tiklamaniz yeterli olacaktir.
Ayrintili bilgi igin bkz. Uye Yénetimi>Uye Analiz Formlari

Firsat gincelleme sayfasinin sag Ust késesinde bulunan ikonlar ile su islemleri yapabilirsiniz.

Firsat ile ilgili Harcama Talebi Ekleme (‘fﬁ‘?")
Kaydetmis oldugunuz firsatin bir sonraki adim veya adimlara dénlismesi igin gesitli harcama
taleplerinde bulunulabilir. Harcama talebinde bulunmak igin firsat glincelleme sayfasinin sag

Ust kdsesinde bulunan @ ikonuna tiklayin. Karsiniza "Harcama Talebi” ekrani gelecektir.



10.

11.

» Harcama Talebi

Siireg = Onaya Gonderidi 1 | Belge Tarhi 30/10/2013 4 23 Odeme Yontemi | Odeme Yontemi 7 w| Adkama 10

BelgeTurli  [Belge Turl 2 v Belgeno T3 s Sata s N
v
eferans No 3 leme Yapan [ etk 9

Déviz Toplam 0,00000 TL Doviz Toplam 0,00000 T
®n 1 Losooo OUSD 1197990 Toplam KDV 2.00000 TL KDV Tutar 000000 T

OBR 1} 2,68550 Orounp 1/ 3,16940 Genel Toplam 0,00000 L Déviz KDV li Toplam 0,00000 T

\JPY 1f 2,01850 ‘/XAU  1f 2,00000

Bu ekranda;

Islemin sirecini secgin. Siregler tanimlanmis olmalidir. Sirecleri tanimlamak icin Sitem>Siireg
Yonetimi

Harcama talebi ile ilgili belge tirinG segin. Belge tirl tanimlanmis olmalidir. Belge tirini
tanimlamak igin Sistem>Sistem Y&netimi>Belge Numarasi - Belge Tipleri>Belge Tipleri
Referans numarasi alanina aramalarda filter olarak kullanacaginiz bir numara belirtebilirsiniz.
Belge tarihi alanina kayit yaptiginiz tarih otomatik olarak gelecektir. Degistirmek igin bu
alanin sag tarafinda bulunan “ ikonunu kullanabilirsiniz.

Belge numarasi alanina sistem tarafindan otomatik olarak bir numara atanacaktir. Baska bir
belge numarasi yazabilirsiniz.

Harcama talebinin kabul géormesi durumunda édeme yapan kisiyi segin. Segim yapmak bu
alaninin sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayiniz ve karsiniza gelen galisanlar listesinden
ilgili calisana ait linke tiklayin.

Odeme ydéntemini secin. Odeme yéntemleri tanimlanmis olmahdir. Odeme ydntemini
tanimlamak icin Sistem>Parametreler>0Odeme ve Vergi> Odeme Yéntemleri

Saticl alaninda talepte bulundugunuz Griin veya hizmeti tedarik edecediniz tiyeyi segin. Uyeyi
secmek igin bu alaninin sag tarafinda bulunan ! ikonuna tiklayiniz ve karsiniza gelen tyeler
listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.

Yetkili alaninda sirket ile ilgili yetkili otomatik olarak gdérintilenecektir.

Agiklama alanina bu firsatla ilgili talepte bulundugunuz harcama ile iligili agiklama
yapabilirsiniz.

Bu alanda talepte bulundugunuz riin veya hizmeti segerek ilgili alanlari doldurun. Ayrintili
bilgi icin bkz. Uriin Basket Yénetimi

Harcama Talebi Giincelleme Ekrani

Bu ekranda kayit ekraninda belirttiginiz bilgileri deistirerek/glincelleyerek “Glincelle”
butonuna tiklayabilir, harcama talebi kaydini silmek icin “Sil” butonunu tiklayabilir veya bu
ekrandan gikmak igin “Vazgeg” butonuna tiklayabilirsiniz.
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» Harcama Talebi : HT-39

=
Streg * Onaya Ganderidi V] selge Tanhi = [30/10/2013 23 odeme Yotemi [0 Gnlak V] Agkama A
Belge Tiri | Belge Turd V] eelge o satia B
v

Kt : Kibar Davulcu 30/10/2013 11:35 Gncelle || vazgeg
+ [Tarih Acklama Miktar Tutar *| KDV ¥ KDV, Genel Toplam Para Birimi Dovizli Fiyat. Aktvite Tip is Firs
= i [30/10/2013 | [@]|dd 1,00000 0,00000 8 [v] 0,00000 000000 . [v] 0,00000 Aktivite Tipi [v] Hlko_c

< >
Doviz s 0,00000 TL Doviz Toplam 000000  USD

Cer 1/ 268550 Opy 1/ 201850 ropiamov T KDV Tutar 000000  USD

Cipounp 1/ 3,16940 (O)TL 1/ 1,00000  Genel Topiam 0,00000 TL Déviz KDV fi Toplam 000000  USD

@usp 1/ 1,97990 O xau 1/ 2,00000

Ayrica glincelleme ekrani sag Ust kdsesinde bulunan ikonlar ile su islemleri yapabilirsiniz.

Iliskili Belge ve Not Kaydi (Ié')
Bu ikonu kullanarak harcama talebi ile ilgili belge veya not ekleyebilirsiniz. Bu ikona
tikladiginizda karsiniza “iliskili Belge ve Notlar” ekrani gelir.

70
Iligkili Belge ve Notlar

Belgeler + 0

Notlar .

Bu ekranda;

Belge eklemek igin ; Harcama talebi ile ilgili belge
Belgeler = +

0

eklemek igin; Belgeler alaninda bulunan koyu renkli

satirdaki * ikonuna tiklayin
Karsiniza Dijital Varlik Ekleme Ekrani gelecektir.

e L OLF]
Dl]ltar\larllk Ekle

Akt Belge No = 2 [Dl-152 | Revizyon | o] O Tvyam O Radyo
[ 6z¢l Belge ! Agama 3 [Tk Kayt v| 15 16
[ van Mamul Kategori * 4 N
[ peL Dokiiman Tipi * 5 [ Seginz v]
Gincel Varkk * 6 | |
[ 1nternet Yaymi Dokuran N Gzat... EF
Acklama 8
~
v
Anahtar Kelmeler o
~
v
Proje 10 + -
Urdin 11 ‘ H

Dvawn Alanlar
14

1. Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu isaretleyin.Belgeyi sadece

siz gbérmek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu isaretleyin.Belge 6nemli ise 6nemli
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette yayinlamak istiyorsaniz, internet yayini kutucugunu
isaretleyin. (bu islev Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C siteleri ile entegre olarak
calisan sirketler icin gegerlidir.)

Ekleyeceginiz belge icin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi kullanabilir veya
belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.

Belge ekleme islemi icin asama secin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi asamalari igerir.
(Asamalar sirket streglerine gére degiskenlik gosterebilir. Onay/yayin/taslak gibi..)

Kategori liye belheleri olarak segilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun nedeni belgenin lye
glincelleme sayfasi Gizerinden eklenmesidir.

Belge icin tanimlanmis olan dékiiman tipini segin.

Belge icin varlik ismi yazin. ( Uyeye ait ISO belgesi ise ISO 9001 gibi)

Belgeyi eklemek icin “Gozat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz belgeyi segin.

Belge icin aciklama ekleyebilirsiniz.

Belge isminin arama sonuglarinda goérintilenmesini saglayacak anahtar kelimeler
ekleyebilirsiniz.

Belge ile ilgili proje eklemek icin proje alaninin sag tarafinda bulunan ¥ ikonunu tiklayin.
Karsiniza projeler ekrani geecektir. Bu ekranda istediginiz projenin linkine tiklayin. Proje

eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi silmek igin proje alaninda bulunan projeye

tiklayarak proje alaninin sag tarafinda bulunan ikonunu tiklayin. Ilgili proje silinmis

olacaktir.

(birden fazla proje ile iliskilendirebilmek icin XML ayarlarini kontrol ediniz.)

Belgeyi Urtin ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin bu alaninin sag tarafinda bulunan [ ikonuna
tiklayiniz ve karsiniza gelen Urlnler listesinden ilgili Grine ait linki tiklayin.

Belgeyi herhangi bir kullanici ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin;

Alici alaninin sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza calisanlar listesi gelecektir.
Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz. Calisan alici olarak eklenmis olacaktir.

Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;

CC alaninin sag tarafindaki ! ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar listesi gelecektir. Ilgili
kullanicinin linkine tiklayiniz.

Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin Alanlan” bélimiinden
ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki gruplari vs)

Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile ilgili bir reklam, video

¢ TV yayin Radyo

olabilir) CubeTV de yayinlamak igin TV yayin Path * 1 secenegini
segi L Seginiz s
cin. Kategori

Path alani, ilgili belge eklendikten sonra giincelleme ekraninda gérindr.

Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital varlik) CubeTV arsivine

eklenecektir.
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16. 16 Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile jingle, tanitim ses kaydi olabilir) WorkcubeRadio da

yayinlamak igin bu segenedi segin.

Firsat ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir belge eklemek

Belgeler —|

icin; koyu renkli satirdaki ikonuna tiklayin. Karsiniza

gelen dijital varliklar ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine tiklamaniz yeterli olacaktir.
Eklenmis Bir Belgeyi Acmak Igin:

Belge ismine tiklayin. Karsiniza gelecek ileti size dosyayr acmak mi yoksa bilgisayariniza
kaydetmek mi istediginizi soracaktir.

Buradan arzu ettiginiz segimi yapin.

Ac butonuna bastiginizda belge olusturuldugu program igerisinde otomatik olarak acilir.
Dokimani énce agip kendi programi icinden de kaydedebilirsiniz. Not: Burada yer alan iletide
“Bazi dosyalar bilgisayariniza zarar verebilir....” diye baslayan kisim genel bir uyaridir. Oyle
bir yazi gériyorsaniz gézardi edebilirsiniz.

Eklenmis Belgeyi Giincellemek Icin: Eklenmis belge

adinin karsisindaki 2! ikonuna tiklayin. LR

Eklenmis Belgeyi silmek igin: Eklenmig belge adinin @ gif (Alnt) ti =

karsisindaki ~ ikonuna tiklayin.
Not Eklemek Icin;

Harcama talebi ile ilgili not eklemek igin icin bu alanda bulunan koyu renkli satirdaki *

ikonuna tiklayin. Karsiniza not ekleme ekrani gelecektir.

PIEIEE

Eklediginiz not 6zel ise bu kutucudu isaretleyin. Bu Not Ekle :

sekilde not eklendiginde, eklenen not sadece bu 6zel e ‘DGZE'DU%"

notu ekleyen kullanicinin ekraninda gérintilenebilir. LI "
Uyari ise bu kutucugu isaretleyin. Bu sekilde not

eklendiginde, yapilan islemlerde bu Uye segildiginde

uyari seklinde gérantilenir. v

Uyari ile ilgili konu ekleyiniz.
y 9 y

Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.

Eklediginiz notlar glincelleyebilirsiniz. Bunun icin ilgili notun linkine tiklamaniz yeterli
olacaktir. Agilan ekranda istediginiz degisikligi/glincellemeyi yaptiktan sonra “Glincelle”
butonuna tiklayin.

Yeni Harcama Talebi Ekleme (I*]) Bu ikonu tikladiginizda yeni bir harcama talebi ekrani
gorintilenecektir.

Harcama Talebini Yazdirma (=) Bu ikonu kullanarak harcama talebi bilgilerini
tanimlanmis olan sablona gére yazdirabilirsiniz. Ayrica yazdirma ekraninda bulunan ikonu
yardimi ile bilgisayariniza kaydedebilir, ikonu yardimi ile PDF formatina déntstirebilir
veya > ikonunu kullanarak mail olarak gdnderebilirsiniz.
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Firsat ile Ilgili Siirec/Onay ve Uyarilari Goriintiileme ()

Kaydetmis oldugunuz firsat ile ilgili stregleri, eklenmis uyarilari ve onay bilgilerini

gorintidlemek icin ] ikonuna tiklamaniz yeterli olacaktir.

210N

Siirecler/Onay ve Uyarilar

P siireder

®... 5w M ieim  Birerm oo @ B

FN-22 . TV-46 * Siireg Yok e Sireg Yok ! * Siireg Yok !
25/10/2018| 30/10/2013
1.200,00 T¢ 6.160,50 TL.
1.000,00 T#| 6.160,50 TL.

Frsat il iigii gorusme

Bigi Veriyorum Kibar Davulou ertelenmist.

30/10/2013 13:09 | Kibar Davulcu

Firsat Ile Ilgili Ek Bilgi Ekleme (1)

| Sireg Yok! e Siirec Yok le Siirec Yok ! s Stireg Yok !

Firsat ile ilgili ek bilgi ekleyebilirsiniz. Bu bilgiler genel olarak standart degil parametriktir. Ek

bilgi eklemek igin Sistem>Parametreler>Ek Bilg

Parametrik olarak tanimlanmis ek bilgiyi burada

belirtebilirsiniz.

Firsat Tarihgesi (%)

Firsat kaydinda yapilan dedisiklik/glincelleme bilgilerini gérmek igin

Karsiniza Firsat Tarihgesi ekrani gelecektir.

EEEE

Firsat Tarihgesi

No

1 Tk Kaytt AB Sagik Grubu | Kibar Davulcu 70 6 Ay
2 Tk Kayit AB Sagik Grubu  Kibar Davulcu 70 6 Ay
3 Tk Kayrt AB Sagik Grubu  Kibar Davulcu 30 6 Ay

Bu ekranda firsat kaydi ile ilgili asama, stireg, lUye/sirket, satis calisani, olasilik, aksiyon,

basvuru tarihi ve kayit yapan bilgilerinin glincellenme bilgilerine ulasabilirsiniz.

Uye Bilgileri (E)

i> Ek Bilgiler

ke Ol
Fle Rilgiler

Sats Firsatlar

Ik Betisin Tarihi [25.10.2013

Kibar Davulcu
25/10/2013 28/10/2013

Kibar Davulcu
25/10/2013 28/10/2013

Kibar Davulcu
25/10/2013 30/10/2013

s

ikonuna tiklayin.

Firsat kaydi ile ilgili Gye bilgilerini gértintilemek igin bu ikona tiklayin. Bu ikona tikladiginizda

Uye ile ilgili su bilgileri gbérintlleyebilirsiniz.

Uye 6zet bilgileri Gvan
TCKimlik No
Uye finansal 6zet bilgileri e
Miigteri Temsilcisi
- . D ere e . Referans lye
Uye ile ilgili siparisler Sncrenllye
(Odeme Yontemi
o . . TR . . Mobil Tel
Uye ile ilgili Grin listesi e
. . . . . . E-posta
Uye ile ilgili promosyon listesi Cinsiet

Uye ile ilgili basvuru ekleyebilme

Uye ile ilgili not ekleyebilme

Miteri

Ahmet Seferogiu
Asya Sahin

§

Erkek

Gincele

Finansal Ozet

Borg : 000TL
Alacak 0,00 TL
Baliye 0,00 TL (B)

Kulanigbilr Limit : 204.910,73 TL

0 Kendi Adina Siparig Girig
9 Grubu Adma Siparig Girig
& iriin Listesi

] Promosyon Listesi

@ Basvuru Ekle

@ Not Ekle
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Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye

Uye ile ilgili finansal 6zeti goériintileyebilme

ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile
ile

ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili
ilgili

adres bilgileri

not bilgileri

etkilesim bilgileri
kampanya bilgileri
yazisma bilgileri

egitim bilgileri
toplanti/ziyaret bilgileri
firsat bilgileri

teklif bilgileri

siparis bilgileri

taksitli satis bilgileri
fatura bilgileri

servis basvuru bilgileri
call center bagvuru bilgileri
sistem bilgileri

icra takip bilgileri

proje bilgileri

referan Uye bilgileri
6deme performansi bilgileri
iade talebi bilgileri
satis takip bilgileri

Uye ile ilgili belge ekleyebilme ve

gorintileyebilme

Ayrica bu ekranda;

Bdiresier

Motiar

Etkilesgimber
Kampanyalar
Yazrmalar

Egitimier

Toplanblar Ziyamter
Firzatar

Tekiifler

Siparigher

Taksiti Satrglar
Faturalar

Lervis Bagvurulan
Call Center Bagwvuwnalan
Sistemler

Tera Takip

Projeler

Referans Oyeler
Odeme Performans
lade Talepleri

Sats Takipheri

Finansal Ozet

Belgeler

"?J';ikonu yardimi ile Uye ile ilgili uyarilan gérintileyebilir

o ikonu yardimi ile Gyeye ait BSC raporunu gérintileyebilir

Elikonu yardimi ile Gye glincelleme sayfasini gorintileyebilir

Hikonu yardimi ile Gye ile ilgili hesap ekstresini gérintileyebilirsiniz.

Firsat ile iliskili proje kayd: ( f:)

Firsat kaydi sirasinda herhangi bir proje ile iliskilendirmediyseniz bu ikona tikladiginizda

karsiniza “Proje Ekle” ekrani gelecektir.

Firsat kaydi sirasinda firsati bir proje ile iliskililendirdiyseniz karsiniza bu projenin glincelleme

sayfasi gelecektir.

Proje ekleme ve glincelleme ile ilgili ayrintili bilgi icin bkz. Proje Yonetim Sistemi
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Firsat ile ilgili Teklif Verme (E?)

Guncelleme sayfasinda bulundugunuz firsat tizerinden teklif kaydi olusturabilirsiniz. Bunun

icin glincelleme sayfasinin sag Ust kdsesinde bulunan —:37 ikonuna tiklayin. Karsiniza “Teklif

Verme” ekrani gelecektir.

» Teklif Ver [
sask*  [ro01 ] At O publc (] partner Ackizas ~
CariHesap = [AB Sajik Grubu []  vedifrachi= [30/10/2013 ][ sireg/asama [Tk Kayit V] v
Vet [armet Al sekTaii [ |@ SShvaEal [l '
s Gdeme = (Anadolu) Tirkiye:
| M — - " SO a—
Referans o [Fri-22 Gegerilik ] Proje No:kD_o1 - ABSadik |[I[7 Is
SabsOrtag [ [ DgkiTekif | | kempanya [ Jil  Referans
Ozel Tanm  [Agk Pazar v ke [Tarkye V| satsBolges  [Marmara v Yethil
Fiyat Listes) [ Standart Sat ] wiktar Stokkodu [ | Barkod [ Senito |
T T T T T
| i e O 2 A B i oot b0y i 1 oelosles
<] | >
Daviz Toplam 0,0000 0,000 Toplam Indirim 0,000 09,0000 KDV
@n Yy 10000 OusD 1/ 19739 KDV Toplam 0,0000 0,0000 BTV Toplam
OBR1Y 26855 OPOUNDY/  3.1694 o1V 0,0000 0,0000

OPry 20185 Oxau 1/  2.0000 Genel Toplam 10,0000 0,0000

Bu ekranda bazi alanlar, firsat kaydindaki bilgiler otomatik olarak gelecektir. Gerekli diger

bilgileri belirterek “Kaydet” butonuna tiklayin.
Ayrintili bilgi icin bkz. Teklif Yonetimi

Firsat ile ilgili is Ekleme (%#)

Guncelleme sayfasinda bulundugunuz firsat ile ilgili is kaydi eklemek igin a ikonuna tiklayin.

Karsiniza “Is Ekleme” ekrani gelecektir.

Proja Yanatimi Projler | Proje Ekie : Isker 1 Is Bkla t Kaynak Kullamm Seyri
is Ekle

+ Bilg: Verecekler

fsme O ] eeske [ |

Akt ] Mail Gonder

O tsis

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “"Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin bkz. Proje

YOnetim Sistemi
Firsatlar ile lgili Sistem Ekleme(5")

Firsat kaydi ile iligkili tGye igin calisma sistemi ekleyebilirsiniz. Sistem eklemek icin glincelleme

ekraninin sag Ust kdsesinde bulunan
gelecektir.

ikonuna tiklayin. Karsiniza “Sistem Ekle” ekrani
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Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin
bkz. Servis Yonetimi

Firsatlar Ile Ilgili Proje Grubu Olusturma ()
Firsat ile ilgili birden fazla calisan icin bir proje grubu olusturabilirsiniz. Bunun igin firsat

glincelleme ekraninin sag Ust késesinde bulunan ikonuna tiklayin. Karsiniza bu firsat ile
ilgili calisacak proje grubu olusturabileceginiz ekran gelecektir.
Bu ekranda; omm

Gorevli igin kod belirtebilirsiniz.

& Kod 1 |Gorevl 2 |Rol 3
Gorevliyi secgin. Gorevliyi segmek igin bu alaninin sag [ | ] [Seciniz v
tarafinda bulunan ! ikonuna tiklayiniz, karsiniza
alisanlar listesinden ilgili calisana ait linki tiklayin. B
calis gili calis Y |

Gorevli igin rol belirtin. roller tanimlanmis olmahdir.
Roller tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Roller ve Aktiviteler>Roller
Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

200 (A
Eklenen Gyeyi gruptan cikarmak igin Gye satirinin

& Kod Gorevli Rol
basinda bulunan = ikonuna tiklayin ve “Glncelle” —[[or__ ] [Halime Gul smsek | | [sponsor v
bUtOI"ILlna t|k|ay|n. - [02 | ‘Kibal Davulcu |\ [Gérevii v
Firsat Bilgilerini Yazdirma (\5)
Firsat bilgilerini yazdirmak igin & ikonuna IIE

9 y ¢ [Modil Igi Yazc Belgeler vEBRX

tiklayin. Karsiniza yazdirma ekrani gelecektir.

Bu ekranda & ikonunu kullanarak tanimlanmis olan sablona gére gikti alabilirsiniz.

ic U OF+]

Ayni ekranda bulunan =! jkonunu tiklayarak farkl Dosya ya Déniistiir

Dakiman Tipi Open Office(Sxw) v

formatlara donU§tUFEb|||rS|n|Z i ]

Open Office(Sxw
Open Office(Sxc)
Open Office(csv)
Excel(xis)
Word(doc)

@ikonuna tiklayarak PDF olarak kaydedebilirsiniz.
Clikonuna tiklayarak teklifinizi mail olarak génderebilirsiniz.

144 alanindaki ikonlari kullanarak firsat ekranlar arasinda gegis yapabilirsiniz.



Firsatlar listesinde arama yapma

Firsatlar sayfasinda, sag Ust tarafta yer alan filtre yazisinin yanindaki alanlara

deder veya dederler girilerek firsat aramasi yapilabilir.

Filtre Bu alan kelime veya numara ile Arama yapmak istediginiz firsat

arama yapmanizi saglar kaydinin humarasini veya konusunu
yazabilirsiziz.

Tarih Aralig Bu iki alanda belirttiginiz tarihler Alanlarin sa§ tarafinda bulunan &
araliginda kayitlari aramanizi ikonlarini kullanabilirsiniz.
saglar.

Asama Firsat asamasina gore arama Alanin Uzerine tiklayarak ilgili segimi
yapmanizi saglar yapin.

Aktif/Pasif/Tumid | Bu alanda firsatin aktif/pasif olma Alanin Gzerine tiklayarak ilgili segcimi

durumu veya tim firsatlarin
goériantilenmesi igin kullanilir.

yapin.

Akillh Siralama

Bu alanda azalan/artan tarih,
gincelleme ve takiplere goére
siralama yaparak goérintileme
yapmanizi saglar.

Alanin Uzerine tiklayarak ilgili segimi
yapin.

Kayit Sayisi Ekran basina goérintilemek Bu alanda sayfa basina gorintilemek
istediginiz kayit sayisini belirtmenizi | istediginiz kayit sayisini yazin.
saglar.

Cari Hesap Cari hesapla iliskili firsatlan Bu alanin sag tarafinda bulunan

géruntulemenizi saglar.

ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
Uyeler ekranindan ilgili Gyeye ait linke
tiklayin.

Urlin Kategorisi

Uriin kategorisine gére firsatlari
aramanizi saglar.

Bu alanin sa§ tarafinda bulunan
ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
Uridn kategorileri ekranindan ilgili
kategoriye ait linke tiklayin.

Gorevli Bu alan satis gérevlisine gére Bu alanin sag tarafinda bulunan
arama yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
calisanlar ekranindan ilgili calisana ait
linke tiklayin.
Olasilik Bu alan firsat kaydi sirasinda Alanin Gzerine tiklayarak ilgili secimi
belirttiginiz olasiliga gore arama yapin.
yapmanizi sadlar.
Slreg Slrece gore firsat aramasi Bu alandan ilgili stireg/stiregleri
yapmanizi sadlar. segebilirsiniz.
Kategori Firsat kategorisine gére arama Bu alandan ilgili kategori/kategorileri

yapmanizi saglar.

secebilirsiniz
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Satis Ortadi

Belirttiginiz satis ortadi ile iliskili
firsatlar arasinda arama yapmanizi

Bu alanin sag tarafinda bulunan
ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

sadlar. tiyeler ekranindan ilgili tiyeye ait linke
tiklayin.
Kaydeden Firsat kaydini yapan kisiye gore Bu alanin sag tarafinda bulunan
arama yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
calisanlar ekranindan ilgili calisana ait
linke tiklayin.
Uriin Firsat kaydi ile iligkili Griine gére Bu alanin sag§ tarafinda bulunan
arama yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
drdnler ekranindan ilgili Grine ait linke
tiklayin.
Proje Firsat ile iligkili projeye gére arama | Bu alanin sa§ tarafinda bulunan [
yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
projeler ekranindan ilgili projeye ait
linke tiklayin.
Satis Ozel Firsat kaydi sirasinda belirttiginiz Alanin Gzerine tiklayarak ilgili segimi
Tanimi 6zel tanima gbre arama yapmanizi | yapin.

saglar.

Firsat listesinde arama yapmak igin asadida belirtilen alanlara deger girip ikonuna tiklayin.
Not: Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu degerlerin birarada
karsilandidi tim arama sonuglari ekrana gelecektir.

Firsatlar Listesi

Firsatlar

Fitre 2 7 |A53ma V| \Aktif vHAza\an Tarih V| L D

Cari Hesap l:l Uriin Kateguﬂsi| “ Gmevh| |@ |0I35|I|k V\ ;ﬁcr ﬁaRtegori A
Ayt
x in (A F [ = 15 YAZILIMI
SatsOrtagwl:I:: Kaydeden [ Urtin | U Praje | |: Satg Ozel Tanm v (-jﬁ,wm v
Tarih L,"* Konu Miisteri Girevli Proje Kategori Aksiyon| Tahmini Gelir | Olasilik| Siirec | Asa +
D30/ A3 K02 A8 Sallk Grubu - AL APl iy st R k s |0
Dr Kayit
P50tz MR K001 A8 Saflk Grubu - Mt Al iy |48 Sadk SERTOREL 1y pay o | 1w X W |
Uzman UYGLLAMA Kayit

Listelenen arama sonuglarini, arama alaninda bulunan [

SERXKE

MS Excel Olarak Kaydetme (©)): Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Excel Formatinda

ikonunu kullanarak su islemleri yapabilirsiniz.

kaydedebilirsiniz.

MS Word Olarak Kaydetme (%]):Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Word Formatinda
kaydedebilirsiniz.

PDF olarak kaydetme (@ ): Ikonu yardimi BSC raporunu PDF olarak kaydedebilirsiniz.

Mail génderme (): Bu ikon ile BSC raporunu mail olarak génderebilirsiniz.

Yazdirma (\5): Bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére BSC raporunun ciktisini
alabilirsiniz.
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Boluim III- Teklif YOnhetimi

Sayfa: ERP > Satis > Teklifler

Teklif Kaydi Olusturma (Teklif verme)

Satis moddulinde ilgili firsatin glincelleme sayfasindan = ikonu ile firsat tzerinden teklif
olusturabilecediniz gibi, yeni bir teklif de olusturabilirsiniz. Yeni bir teklif olusturmak icin;

Satis moduliinde Teklifler sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan *ikonuna

tiklayin.
Teklifler |,

Fitre [Sats Ozel Tanm v | [Yéntem v | [strec v | [Akif v][Bele Baznda v] | | 2] | | El[&»

Sira |No Tarih Konu Sirket - Yetkili Tutar Déviz Tutar Satis Yapan Proje Firsat Yéntem Siireg

Karsiniza “Teklif Verme” ekrani gelecektir.

» Teklif Ver [ 4
14 15 16 —
Baglk * [Tetifimiz 1 | Aktf [ putie L] parmer Agklama A
Cari Hesap * é Tekif Tarhi *  [s0/10/2013 8 | @ Streg/asama [Tk Kayit 17 v] 23 W
et Sevk Tarhi F Sevk Yontemi [ Tl ‘ Al
- 2 2 i . 5 Sdeme T v
SabsYapan  |Kibar Davulu 4 |[f Teslim Tarii 2 & S 19 i 24
PR S i E—
Sasortad [ 6 | liskiTelif 12 |[f kampanya [ 21 | Referans 26 fi]
Ozel Tanm Ulke: Sedniz 13v| SatsBolgesi [Seciniz 22 v Yetli
e
Fivat Listesi [ Standart Satis | Mictar [1 | stokkodu [ | Barkod [ | sering | 28
T T
‘ |+| ‘ | | I \ l l J‘ ‘ ] ‘u,uw|m,min,m|
29
< | >
Doviz Toplam 0,0000 0,0000 Toplam indirim 0,0000 0,0000 KDV
®T Yy 10000 () USD 1/ 1,9799 KDV Toplam 0,0000 0,0000 OTV Toplam
O EBRRY 2,6855 () POUND 1/ 3,1694 oTv 0,0000 0,0000
Qpyy 20185 (XU Y 20000 Genel Toplam 0,0000 0,0000

Bu ekranda;

1. Teklif igin bashk bilgisi (teklif ismini) belirtin.

2. Cari hesap alaninda teklif verdiginiz cari hesabi segin. Cari hesabi segmek igin bu alanin sag
tarafinda bulunan ! ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen lyeler listesinden ilgili Gyeye ait linki
tiklayin.

Eger teklif yeni bir Giye ile ilgiliyse dnce yeni l(iye kaydinin yapilmasi sonra teklif bilgilerinin
girilmesi gerekir.
‘Eder teklifin verildigi kisi yada kurulus sisteme kayitl dedilse bu pencereden

yeni Uye kaydi yapabilirsiniz. Uye listesinin kullanimi hakkinda yardim icin Uye listesinden
yeni Uye kaydi yapmak iginikonuna tiklayin.

Uyeler listesinin kullanimi hakkinda yardim icin bkz. Uye Yénetimi
3. Yetkili alaninda belirttiginiz cari hesap ile ilgili yetkili otomatik olarak goriintilenecektir.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

Satis yapan alaninda teklif kaydini yapan kisi otomatik olarak gérintllenecektir. Baska bir
calisani secmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan  ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen
calisalar listesinden ilgili galisana ait linke tiklayin.

Firsat Gzerinden teklife dénustirilen islemlerde bu alanda firsat numarasi otomatik olarak
gorintdlenir. Baska bir referans numarasi belirtebilirsiniz.

Bu alanda teklifin dederlendirilmesinde birlikte hareket edilecek is ortadi belirtilir (6rn. Bayi).
Satis ortadini belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan ! ikonunu tiklayin ve karsiniza
gelen Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linki tiklayin.

Teklif ile ilgili 6zel bir tanim belirtmek icin bu alandan ilgili secimi yapin. Ozel Tanimlar
tanimlanmis olmalidir. Ozel Tanim yapmak icin Sistem>Parametreler>Satis ve Sevk>Satis
Ozel Tanimlari

Teklif tarihi otomatik olarak kayit tarihi atayacaktir. Baska bir tarih belirtmek igin bu alnin sag
tarafinda bulunan 2 ikonunu kullanabilirsiniz.

Sevk tarihi alaninda, teklif verdiginiz Grtin/hizmetin sevk islemi icin tarih belirtin. Tarih
belirtmek icin bu alnin sag tarafinda bulunan # ikonunu kullanabilirsiniz.

Teslim tarihi alaninda, teklif verdiginiz Griin/hizmet icin teslim edebilecediniz tarihi belirtin.
Tarih belirtmek icin bu alnin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

Gegerlilik alaninda, teklifinizin gegerliliginin sona erecedi tarihi belirtin. Tarih belirtmek igin bu
alnin sa§ tarafinda bulunan # jkonunu kullanabilirsiniz.

Iliskili teklif alaninda, bu teklif ile iliskili baska bir teklif varsa (ayni tGriin/hizmet icin gegerliligi
sona ermis olan bir teklif olabilir) belirtebilirsiniz. Bu teklifi belirtmek icin bu alanin sag
tarafinda bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen teklifler listesinden ilgili teklife ait linki
tiklayin.

Teklif vereceginiz tyenin bulundudu llkeyi secin. Ulke tanimlanmig olamhdir. Ulke bilgisini
tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler> Ulkeler
Teklifin teklifler listesinde goriuntlilenmesini saglamak igin bu kutucugu isaretleyin.

Teklifi internet Gzerinden yayinlamak igin (sadece Workcube tarafindan tasarlanan sitelerde)
bu kutucudu isaretleyin.

Teklifi intranet tGzerinden yayinlamak icin (sadece Workcube tarafindan tasarlanan sitelerde)
bu kutucudu isaretleyin.

Bu alandan teklif ile ilgili srecin asamasini belirtin. Sirec tanimlari yapilmis olmahdir.
Siregleri tanimlamak igin Sistem>Siireg Yénetimi

Teklif iceriginde belirtilen Griin/hizmet igin sevk yontemini belirtin. Sevk yéontemleri
tanimlanmis olmalidir. Sevk yéntemlerini tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Satis ve
Sevk>Sevk Yéntemleri

Teklifiniz icin gecerli olacak 6deme yéntemini belirtin. Odeme yéntemi tanimlanmis olmalidir.
Odeme yoéntemlerini tanimlamak icin Sistem>Parametreler> Odeme ve Vergi>0Odeme
Yéntemleri

Teklifiniz bir proje ile iliskili ise bu alanda iliskili projeyi belirtin. iliskili projeyi belirtmek icin
bu alanin sag tarafinda bulunan ! ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen projeler listesinden ilgili
projenin linkine tiklayin.

Verdiginiz teklif bir kampanya kapsaminda ise bu alanda iliskili kampanyayi belirtin.
Kampanyay! belirtmek icin bu alanin sa§ tarafinda bulunan ! ikonunu tiklayin ve karsiniza
gelen kampanyalar listesinden ilgili kampanyaya ait linke tiklayin.

Teklif verilecek Gyenin bulundugu satis bolgesini segin. Segcmek igin bu alanin lizerine
tiklayarak ilgili satis bélgesini segin. Satis bélgeleri tanimlanmis olmalidir. Satis bdlgelerini
tanimlamak igcin CRM>Satis Bdlgeleri

Bu alanda teklif ile ilgili agiklama ekleyebilirsiniz.

Teklifini verdiginiz tGrinler igin teslim yeri belirtin. Teslim yerini belirtmek igin bu alanin sag
tarafinda bulunan I ikonunu tiklayin. Karsiniza segmis oldugunuz cari ile ilgili lokasyon
(merkez ve subeler) listesi gelecektir. Bu listeden ilgili lokasyonu segin.
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25.

26.

27.
28.

29.

Kaydini yapmis oldugunuz teklif bir is ile iliskili ise bu alanda belirtebilirsiniz. Iliskili isi
belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan I ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen isler
listesinden ilgili ise ait linke tiklayin.

Referans alaninda, teklif islemi yonlendirme yapan Gyeyi secgebilirsiniz. Referans Uyeyi
secmek icin bu alanin sa§ tarafinda bulunan ‘ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen tyeler
ekranindan ilgili Gyeye ait linke tiklayin.

Referans dye ile ilgili yetkili bu alanda goriintilenecektir.

Bu alanda teklife eklenecek Griin/hizmeti daha hizli bir sekilde ekleyebilirsiniz. Bunun igin;
Teklifte bulunan Grin/hizmet fiyati igin uygulanacak fiyat listesini segin.

Miktar bilgisini belirtin.

Stok kodu, barkod veya seri numarasini belirtin.

Belirtmis oldugunuz bilgiler dogrultusunda riin/hizmet Uriin sepetine eklenmis olacaktir.

Uyari: Segmis oldugunuz Griin segmis oldugunuz fiyat TR ————

B Eotcmpeiii !

listesine dahil olmalidir. Aksi takdirde sistem sizi uyarir.

Bu alanda teklif vermek istediginiz Griin/hizmeti segebilirsiniz. Segim yapmak igin bu alanin
sol tarafinda buluanan * ikonunu tiklayin. Karsiniza driinler listesi gelecektir.

BB ¢ b EF G H ITIK LM 0 6 P Q R S § T \

Oriinler Filtre | | |Ur'u'n Adina Gére v| Sorumlu l:l H =
Tedarikgi I:l § Kategori I:l ﬂ
Miktar |1,000 | Barkod | | Ureticikodu | | serino| |

Stok Kodu Uriin Uretici Kodu  |Birim

Adet Metre
Plaka %

| |G

MH.01.10305 | 0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi 2 0125445

Bu ekranda;

Uriin sepetine eklemek istediginiz Griine ait ilgili birimin linkine tiklayin.

Ayrica bu ekranda ;

®ikonuna tiklayarak urtin/hizmet fiyatlarini gorintileyebilir

[Zikonuna tiklayarak Griin detaylarini gériintiileyebilir

®:ikonuna tiklayarak stok bilgilerini gériintileyebilir

“ikonuna tiklayarak satin alma, satis kosullar ve aksiyon bilgilerine ulasabilirsiniz.

Ayrintili bilgi icin bkz. Baskete urun ekleme

Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonunu tiklayin. Karsiniza Teklif Glincelleme sayfasi

gelecektir.
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Teklif Gliincelleme Ekrani

Teklif glincelleme ekranina teklif kaydi ekraninda “Kaydet” butonuna tiklandiginda veya

teklifler listesinde ilgili teklifin satirinda bulunan © ikonuna tiklanarak ulasilabilir.

*Teklif Glincelleme Ekrani

» Tekiif : TV-42 - Revize lo: TV-42-00 ikonlar —pp f @ [HE % EOR/EMEE W HEE
Bagik = [km_o1 Akt [¥] public [ Partner L1 Ackizms Al

CariHesap * i ek Tarhi= @ Sirec/gma  [Thfayi | v

etk hmst A1 Sevk Tarhi 3 SevkYentemi | || Tesmven |Turkne Al

Satg Yapan  |fobar Davuicu | T B @ Odevevenieni e | v

Referans o |:| - a proje [no:kD_o1 - A8 5a3 is [48 sk Sety-Pazariema |

el Tarum Uke SatgBolges | Secniz ] Yekii  [Sevda Mersn

Kapt : Kibar Davulcu 257102053 18:12 Giroeleme : Kibar Davulcu 30102083 7.0

Fiyat Listes | Stendrt Ssts ] wiktar Stok Kodu | Barkod [ Serio | |
| sk e it B [ [ :

1= £3 (0| SGLK.100 Steteskop A il 1 |Ade | 0,0000 0,00 0,0000 [f 0,0000 |[TL__w]|0,0000 |0,0000 0,0000 0,0000 00

<| >

Déviz Toplam 0,0000 00000 Toplam Indirim 0,0000 0,000 KDV % 8: 0,000

@t y 10000 Quso 31,9799 KDV Toplam 0,0000 0,000 OTV Toplam % 0: 0.0000

(QEury 26855 () POUNDY  3,1634 arv 00000 0,000

Qwry 20185 Qxau i 20000 Genel Toplam 0,0000 0,000

Bu ekranda teklif kayit ekraninda belirttiginiz bilgileri degistirerek/giincelleyerek “Gilincelle”
butonuna tiklayabilir, teklifi silmek igin “Sil” butonuna tiklayabilir veya bu ekrandan gikmak

icin “Vazgec¢” butonuna tiklayabilirsiniz.
Ayrica bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabilirsiniz.
Teklif ile Ilgili Siirec/Onay ve Uyarilar Goriintilleme ()

Kaydetmis oldugunuz teklif ile ilgili stiregleri, eklenmis uyarilari ve onay bilgilerini

gorintilemek igin « ikonuna tiklamaniz yeterli olacaktir.

&3 Sirecler
= — ~
O crsat| B rewns -~ _‘; Sk @,I ) o _- ~
Siparis Fis irsalive Sevkiyat Fatura

Sireg TV-42 s Siireg Yok ls 50 s Siireg Yok | = Siareg Yok!s Siireg Yok ! = Siireg
Yok! « 25/10/2013 Yok!

= 0,00 TL

- 0,00 TL
Onay [ Uyan Gonderen Tarih Alan Acik

/

Satis Teklfi - Tk Kayit Kibar Davulcu 25/10/2013 Ammar Alasad Teklif : Tv-42

18:12

Firsat lGzerinden dénistirilmeyen tekliflerde firsat siireci alaninda bilgi gérinttlenmez.

Teklif Tarihgesi (¥)

Firsat kaydinda yapilan degisiklik/gtncelleme bilgilerini gérmek igin ikonuna tiklayin.

Karsiniza Firsat Tarihgesi ekrani gelecektir.



Tarihce ( Giincellenme Sayisi : 2)

No Tekhf Teslim Gegerfiik | Odeme |Sevk %':gf” gﬁgil Tekiif Giiiscclieyen [ Tl

Tarihi Tarihi Tarihi Yontemi | YOntemi |_ = Siired EREyCn /28

Doviz

1 | 25/10/2013 31/10/2013| 06/11/2013 0,00 TL. 0,00 TL Ik Kayit Kibar Davulcu - 25/10/2013
2 1 25/10/2013 31/10/2013 06/11/2013 Havale 0,00TL 0,00 TL Tk Kayit Kibar Davulcu - 30/10/2013
Teklif Tarihce Satirlan
No |Satir No Uriin Miktar Aciklama Fiyat TL Doviz Fiyat Doviz KDV | Tutar
1 1 Steteskop 1 Adet 0,00 TL 0,00 TL L 8 0,00
2 i Steteskop 1 Adet 0,00 TL 0,00 TL TL 8 0,00

Bu ekranda teklif kaydi ile ilgili teklif tarihi, teslim tarihi, gecerlilik tarihi, 6deme yéntemi,
sevk yontemi, teklif tutan (TL ve Doviz) teklif slireci, glincelleyen/glincelleme tarihi bilgilerine

ulasabilirsiniz.

Teklif ile ilgili Ek Bilgi Ekleme (1))

Teklif ile ilgili ek bilgi ekleyebilirsiniz. Bu bilgiler genel olarak standart degil parametriktir. Ek
bilgi eklemek igin Sistem>Parametreler>Ek Bilgi> Ek Bilgiler

wae L OFF
Ek Bilgiler .
Sayfa Bilgisi

Parametrik olarak tanimlanmis ek bilgiyi

Indirim Orani Min. (%) | |
Indiim Orani Mak. (%) | |

burada belirtebilirsiniz.

fliskili Mailler ()

Teklif ile ilgili yazisma eklemek igin bu ikona tiklayin . Karsiniza iliskili Mailler ekrani
gelecektir.

i L OF £

fliskili Mailler D

Kayt Yok !

Bu ekranda iligkili mailleri gérebilirsiniz.

Ayrica ikonunu tiklayarak mail olusturabilirsiniz.
Tliskili Mailler

Mail Olustur

Kime I Eiler Gozat.

\
Bilgi [
@ i
Ko [ |

_|j B I U IS IS YT - Bant -l 4- [d e O e 5 |

Kibar Davulcu
Sistem Yoneticisi

TICARET A.5.

T.0
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Ayrintili bilgi icin bkz. iletisim Yénetimi

Teklife Ek Sayfa Ekleme( ")

Teklifle ilgili ek sayfa eklemek igin % ikonuna tiklamalisiniz. Bu ikona tikladiginizda karsiniza

bu teklif ile iliskili “Ek Sayfalar” ekrani gelecektir.

2NN £
Ek Sayfalar :Tv-42
ND| 1 |T\p‘59§im1 2 V|K0nu| 3
=] Kaynak v B h L o
B I U abe|x, x'[ = = iEIEEEE L
Bigem | Bigim B TR
Yazi Turd * | Boyut T & L = A2
4

Numara alninda eklenen sayfanin numarasini belirtin. o £
Ek Sayfalar :TV-42

Ek sayfa tipini secin. Bu sayfa tipi katalog, icerik vb.

= Ek Sayfalar
1 | Kapak - Tantim

seklinde olabilir. Sayfa tipleri tanimlanmis olmalidir. Sayfa

2 | Yoneticiye Ozet - Ozet

tiplerini tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Satis ve No| | [sapak

W |Konu

Sevk>Sayfa Tipleri ] oy via

B Z U she|x x| i=:

it

i
i
Il

Eklediginiz sayfa igin konu yazin. S LS ) M-

Yazi Tiirii ~ | Boyut v &

Bu alanda ek sayfada belirtmek istediginiz bilgileri !

belirtebilirsiniz.
Bu alanin kullanimi hakkinda bilgi igin bkz. Icerik Yénetimi
“Kaydet” butonuna tiklayin. Eklediginiz sayfa bu ekranda gérintilenecektir.

Ayni sekilde baska ek sayfalarda ekleyebilrisiniz.

Eklenmis olan sayfalari glincellemek W 2

icin ilgili sayfaya ait linke tiklayin.

Istediginiz degisikligi/glincellemeyi

¥
]

& g
W g
S

yaparak “Gulncelleme” butonuna

tiklayabilir, sayfayi silmek igin “Sil”

butonuna tiklayabilir veya bu sayfadan

¢tkmak igin “Vazgeg” butonuna : ] e ]

tiklayabilirsiniz.
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Teklifi Siparise Doniistiirme ()

Teklifi siparise donistirmek igin sayfanin sag st bolimuindeki Lo ikonuna tiklayin. Karsiniza

“Siparis Al” ekrani gelecektir. Bu ekranda bazi alanlar, glincelleme ekraninda bulundugunuz

ekrandan otomatik olarak gelecektir. Diger alanlarda gerekli bilgileri belirttikten sonra

“Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi icin bkz. Siparis Yonetimi

Teklifi Taksitli Satisa Déniistiirme ()

Teklif Gzerinden taksitli satis olusturabilirsiniz. Bunun igin teklif glincelleme ekraninin sag Ust

kdsesinde bulunan I ikonuna tiklatin. Karsiniza “Taksitli Satis” ekrani gelecektir.

Taksitli Sstis
P e 10 e [Esmn i Vs i s Yo o[ Roltane A
s A T = [ T i e 1 v
ViE e v ] vemm o= i
be  [TELvlamer i ne2 = s L =S | (|
P =3 S el e T SeyTem
Tk Vo [T TR Ve [ I
[ e [remo = s | & Sok e 2
e 1] ok | ] ke [ | st | ]
T T T T
e | | [ | [ [oa] |
[ s nes [ssmoom | mm sssoo i [T_w]| 5% = s o ey
1 >
Toplem 33031000 330310000 Topiam Indinm 2000 0000 KDV'%6 1 1303000
e ———— OV Topiarm T T OTVToplem S0 10
tmy| | e co o s oms
B GenelTopan  mwiwm  maam
Bakive Bdeme + s a0e Tarnt | Oaeme sl &
Uye Kalamiabite it [ Emt=nn ] Senct Toplorm
by | I—
K Toplom Limt
v | —
[E—( AT v

Bu ekranda bazi alanlardaki bilgiler giincelleme ekraninda bulundugunuz teklif ekranindan

otomatik olarak gelecektir. Diger alanlarda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet”

butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin bkz Taksitli Satis Yonetimi

Teklif ile ilgili Harcama Detayi (“)

Ilgili teklif calismasi icin yapilan harcamalar, teklif giincelleme sayfasindan belirtilebilir.

Harcama detaylarini belirtmek igin N ikonuna tiklayin. Karsiniza “Harcama Detay” ekrani

gelecektir. Bu ekranda koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tikladiginizda, harcama detayi

belirtebileceginiz bir satir eklenecektir.

S &
Harcama Detay : TV-45
# |Dagibim Tiiri Belge Tiirii Belge No Gider Kalemi Aciklama Miktar Tutar * Para Birimi
= [secinz 1 v [secinz 2 V]| 3] 4 ‘15 | 5 6 | 7 [ 8 v
Dovizler Toplam Doviz Toplam
® 1LY/ 1,0000 () USD 1/ 1,9799 0TL TL
) EUR1/ 2,6855 () POUND1/ 3,1694
O Y1 20185 () XAU1/ 2,0000 9
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©® Now

1.

2.

Bu satirda;

Harcama detayi icin dagitim tlrtini secin.

Harcama detayi igin belge tirinid secin. Belge tird tanimalnmis olmalidir. Belge tirini
tanimlamak igin Sistem>Sistem Yonetimi>Belge Numarasi - Belge Tipleri>Belge Tipleri
Belirttiginiz belge tlri icin belge numarasini belirtin. (Masraf Fisi Belgesi icin fis numarasi
olabilir)

Gider kalemini secin. Gider kalemini segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan I ikonunu
tiklayin ve karsiniza gelen gider kalemleri listesinden ilgili hesaba ait linke tiklayin. Gider
kalemleri tanimlanmis olmalidir. Ayrintili bilgi igin bkz. Bltge Ydnetimi

Harcama detayi igin agiklama yazin

Harcama detay! yaptiginiz trin/hizmet/islem icin miktar bilgisi belirtin.

Harcama tutarini yazin.

Harcama tutari igin para birimini belirtin. Para birimleri tanimlanamis olmalidir. Para birimini
tanimlamak icin Sistem>Parametreler>0Odeme ve Vergi>Para Birimleri

Bu alanda doviz karsiligini gérmek istediginiz para birimini segin.

“Kaydet” butonunu tiklayin.

L]

Teklif ile lgili Takip Bilgisi Ekleme (v )

Teklifi ile ilgili takip bilgisi ekleyebilirsiniz. Bunun igin takip glincelleme sayfasinda bulunan

4

v— ikonunu tiklayiniz. Karsiniza Takipler Ekrani gelecektir. Bu ekranda énceden eklenen
takipleri gorebilir ve yeni bir takip bilgisi ekleyebilirsiniz. Yeni bir takip bilgisi eklemek igin bu

ekrandaki * ikonuna tiklayin. Karsiniza “Takip” ekrani gelecektir.

ZFIEOEEE 3
Takip
Bigi verilecekler | 1 |[f][31/10/2013 2 | [23] [mal Gonder 3 ~]
Konu |KD7C|1 4 || Sablon Seciniz 5 ~ |
=] Kaynak a0 0e & | = ¥ 2 | E <
B 7 U abe| x. x = i= EifE===] = L
Bicem ~ | Bigcim Normal - 44 -~ B> -
Yazi Tdrd - | Boyut > | i = e S2
| 6
Kaydet | | Vazgec | | Kaydet ve Mail Gonder

Bu ekranda;

Takip ile ilgili bilgi verilecek kisiyi secmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan £ ikonunu
tiklayin ve karsiniza gelen mail listesinden ilgili mail adresinin linkine tiklayin.

Takip bilgisi tarihi alaninda otomatik olarak gtincel tarih gérintdlenir. Farkl bir tarih
belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan 2 ikonunu kullanabilirsiniz.

Bu alanda takibin ne sekilde oldugunu belirtin. iletisim ydéntemleri tanimlanmis olmahdir.

Iletisim yéntemini tanimlamak icin Sistem>Parametreler>iletisim>iletisim Yéntemleri
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4. Takip igin konu bashd belirtin.

5. Bu alanda daha énceden tanimlanmis bir sablonu segebilirsiniz. Sablon tanimlamak igin
Sistem>Sistem Yo6netimi>Output Sablonlari>Belge Form Sablonlari

6. Bu alanda takip ile ilgili agiklama/detay bilgisi ekleyebilirsiniz.
Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayarak kaydedebilir, “*Kaydet ve Mail
Gonder” butonuna tiklayarak kaydederek ilgili adrese mail génderebilir veya “Vazgec”

butonuna tiklayarak bu ekrandan gikabilirsiniz.

Takip Bilgilerini Gincelleme

Kaydettiginiz takip bilgileri “Takipler” listesinde goriintlilenecektir. Glincellemek igin ilgili takip
bilgisinin satirinda bulunan = ikonunu tiklayin. Karsiniza gelen takip kaydi ekraninda gerekli
glincelleme/degisiklikleri yaptiktan sonra “Guncelle” butonuna tiklayabilir veya silmek igin

“Sil” butonuna tiklayabilirsiniz.

rd B LI <))
Takipler
+
KD_01 t3
Tarih : 31/10/2013 Gorevli : Kibar Davulcu
Fiyat listesi gnderilmistir
1] -
Uye Bilgilerini Goriintilleme ()
. . v as . . . " el Ol . =
Teklif vermis oldugunuz Gyenin bilgilerini AB Sagik Grubu G@ElEHOBD
Sirket AB Sagjhik Grubu
A . - . No C1061 Kategori Hizmet Tedarkgler
goruntulemek IGIN 6 ikonuna Yonetici A Ak Tel:fgon 216 - 5555555
Vergi Dairesi  Sisi V.D Telefon 2
tiklayabilirsiniz. Bu ikona tikladiginizda VergiNo. 1234567 Telefon 3
Sektir Fax
karsiniza Uye ile ilgili 6zet bilgiler - - o e
emsilci ibar Davulcu ~pos
. Ust Sirket Internet http://
ge I ecektl r' Adres KASIKOY ISTANBUL(Anadolu) Turkiye

bu ekranda Uye 6zet bilgileri, Gyeye ait

subeler, Gyeye bagli calisanlar, tyenin finansal 6zeti gértntilenebilir.

Ayrica bu ekranda;

6ikonu yardimi ile Uye bilgilerini gorintileye billirsiniz. Bu ikona tikladiginizda ;
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Kurumsal Uye : AB Saglik Grubu

Uye 6zet bilgileri

g - e m G invan : AB Sadfik Grubu

goruntuleyebilirsiniz. i v W .
Yetkili : Al Ak Kategori : Hizmet Tedarikgier
Satig Bolgesi Mikro Bolge Kodu :
Temsilci : Kibar Davulcu Miigteri Degeri
Kod/Telefon : 216 5555555 internet + http://
Kod / Fax 1216 E-posta
Kod / Mobil Tel 555 1234567
Adres :

KADIKGY ISTANBUL(Anadolu) Tdrkiye

Uye ile ilgili kontak kisileri gériintiileyebilirsiniz

Uye ile ilgili subeleri goriintileyebilirsiniz

Kontak Kisiler

Subeler
Uye ile ilgili notlar gérintileyebilir veya not Notlar
ekleyebilirsiniz Etkilesimler
Uye ile ilgili etkilesimleri gérebilir veya etkilesim e
ekleyebilirsiniz e
Uye ile ilgili kampanyalar gérintileyebilir veya Egrtimier

kampanya ekleyebilirsiniz.
Toplantilar/Ziyaretler

Uye ile ilgili yazismalar gérintileyebilir veya

Firsatlar
yazisma ekleyebilirsiniz.
B Teklifler
Uye ile ilgili egitimleri gérintileyebilirsiniz

Siparisler

Uye ile ilgili toplanti/ziyaret bilgileri

Taksitli Satslar
gorintileyebilir veya toplanti/ziyaret bilgisi
ekleyebilirsiniz. i

Servis Basvurular

Uye ile ilgili firsatlar gériintiileyebilir veya firsat

ekIeyebiIirsiniz Call Center Baswvurular

Uye ile ilgili teklifleri gérintileyebilir, teklif alma | Sistemler
veya teklif verme kaydi ekleyebilirsiniz. Sistem Ekle
Uye ile ilgili siparisleri gériintiileyebilir, siparis Icra Takip

verme veya siparis alma kaydi ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili taksitli satis bilgileri gériintileyebilir

Garantili Uriinler

Projeler

veya taksitli satis ekleyebilirsiniz idder
Uye ile ilgili fatura bilgilerini gériintiileyebilir, alis faturasi veya satis faturasi ekleyebilirsiniz
Uye ile ilgili servis basvuru bilgileri gdriintiileyebilir, servis basvurusu ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili call center basvuru bilgilerini gériintileyebilir, call center basvurusu

ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili sistem bilgilerini gériintileyebilir sistem bilgisi ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili icra takip bilgilerini gdriintiileyebilir icra takip kaydi ekleyebilirsiniz.
Uye ile ilgili garantili Griinleri gériintileyebilir, garantili Griin ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili proje bilgileri gériintiileyebilir, proje kaydi yapabilirsiniz.
Uye ile ilgili is bilgileri gériintileyebilir, is kaydi yapabilirsiniz.



Uye ile ilgili finansal dzeti gérintileyebilme Finansal {zet
Uye ile ilgili belgeleri gériintileyebilir veya belge
ekleyebilrisiniz.

Belgeler

Ayrica bu ekranda;

5'3":‘ikonu yardimi ile Gye ile ilgili uyarilar gortntlleyebilir

" ikonu yardimi ile Gyeye ait BSC raporunu gérintileyebilir
Eikonu yardimi ile Gye glincelleme sayfasini gérintileyebilir

Hikonu yardimi ile Gye ile ilgili hesap ekstresini gorintileyebilirsiniz.

Yeni Teklif Kaydi(\*))

Teklif gincellenme ekranindan yeni bir teklif kaydi ekranina gegis igin I*| ikonunu tiklayiniz.
Karsiniza yeni bir teklif kayit ekrani gelecektir. Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet”

butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi icin bkz. Yeni Teklif Kaydi

Teklif Kopyalama(*")
Guncelleme ekraninda bulundugunuz teklifi kopyalamak icin, gtincelleme ekraninin sag ust

koésesinde bulunan #' ikonuna tiklayin. Karsiniza glincelleme sayfasinda bulundugunuz
bilgilerin bulundudu yeni bir teklif kayit sayfasi gelecektir. Gerekli diger bilgileri balirttikten

sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Ayrintili bilgi icin bkz. Yeni Teklif Kaydi

Teklif Kayitlari Arasinda Gegis (N < )

Bu ikonlari kullanarak kayitl teklifler arasinda gecis yapabilirsiniz.

Teklif Yazrdirma (é)

Guncelleme sayfasinda bulundugunuz teklifi yazdirmak iginé ikonuna tiklayiniz. Karsiniza

yazdirma ekrani gelecektir. Bu ekrandatanimlanmis sablonu sectikten sonra;

[S3ts tekiF - Sats Tekif vVEERE
TICARET A.5.
Telefon =() - ,,, Fax :
- sevdamersin@workcube.com
Teklif No TV-1 Teklif Tarihi 06/10/2012
Odeme Yontemi Gegerlilik Tarihi 20/10/2012

Teslim Bilgisi Adrese Teslim Teslim Tarihi 19/10/2012
? Serkan Uzungtil

Firma / yetkili act Tekstil - Hasan GIIRRIIZ
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& ikonunu kullanarak gikti alabilir

IS
Dosya ya Déniistiir

L] .
ikonunu kullanarak farkh formatlarda i Sl

. xC)
Ad Open Office(csv}

doénusturebilir el

® ikonuna tiklayarak PDF formatina

doénUstlrebilir

Veya ikonuna tiklayarak mail olarak génderebilirsiniz.

Teklif Detaylari ([£)

Bu ikona tikladiginizda su detaylari

N L Belgeler
gorintileyebilirsiniz.
Teklifle ilgili belgeleri gérintileyebilir veya Analizier

I ki ilirsiniz. . .

belge ekleyebilirsiniz fliskili slemler
Teklifle iligkili Gye ile ilgili analizleri
gérintileyebilir veya analiz ekleyebilir PRI
Teklifle iliskili (streg icerisinde) islemleri Rakipler

gorintileyebilirsiniz
Teklif ile ilgili teminatlan goértntileyebilirsiniz.

Teklif ile ilgili rakip ve rakip fiyatlarini gérintileyebilirsiniz.

Teklifler listesinde arama yapma

e Teklifler sayfasinda, koyu renkli satirdaki koyu renkli alanlara deder veya dederler girilerek

teklif aramasi yapilabilir.

Tekiifler Fitre | | [Sats Gzel Tanm v| [Yontem ] [sirec v][Akf ] [Beloe Bamnda_v| 3 2 = X

Proje ‘ ‘ i| Cari Hasap ‘ ‘ i| Satg Yapan |KibarDa\'uIcu ‘ i Satg Ortaﬁ|| ‘ i Uriin ‘ |

¢ Teklif listesinde arama yapmak igin asagida belirtilen alanlara deder girip 2 ikonuna

tiklayin.

e Not: Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu dederlerin birarada

karsilandigi arama sonuglari ekrana gelecektir.
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Alan Adi

Fonksiyon

Kullanim

Filtre

Teklif baghklari arasindan kelime

ile arama yapmaya imkan tanir

Arama yapacadiniz kelime veya

kelimeleri

arada bir bosluk birakarak yazin.

Satis Ozel Tanimi

Teklif kaydinda secilen satis 6zel

Bu alanin Uizerine tiklayarak ilgili

tanimina gére arama yapmanizi | tanimi segin
saglar
Yoéntem Teklif ydntemine gdre arama Alan Uzerine tiklayarak listeden arama
yapmak istediginiz yontemi segin.
Slreg Teklifin giincel durumuna goére Alan Gzerine tiklayarak listeden arama
arama yapmayi saglar yapmak istediginiz teklif durumunu
segin.
Aktif/Pasif/Tumi | Teklifin aktif pasif olma Bu alanin Gzerine tiklayarak ilgili
durumuna g6re arama yapmanizi| segenedi segin.
saglar. Tumi segenedini segerek
batun teklifler arasinda arama
yapabilirsiniz.
Belge/Satir Teklifleri belgesi veya belge Bu alan Uzerine tiklayarak ilgili segimi
Bazinda icerisinde bulunan Grdn satirlart | yapabilirsiniz.
olarak arama yapmanizi saglar.
Tarih Aralig Belirli tarih araliginda kaydedilen | By alanlarin sag tarafinda bulunan 2

teklifleri aramanizi saglar.

ikonlarini tiklayarak istediginiz tarih

araliginiz belirtiniz

Satir/Sayfa

Bu alanda default olarak 20
rakami yazilidir ve arama
sonuglarinin bir sayfada en fazla

kag adet

gOsterilecegini belirtir.

Bir sayfada gorintilemek istediginiz

arama sonucu adetini buraya yaziniz.

Proje

Kayit esnasinda iliskilendirilen
projeye gbre arama yapmanizi

saglar.

Bu alanin sa§ tarafinda bulunan '
ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
projeler listesinden ilgili projenin

linkine tiklayin.
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Cari Hesap Teklif kaydinda segilen cari Bu alanin sa§ tarafinda bulunan *
hesaba gbre arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linke

tiklayin.

Satis Yapan Teklif kaydinda belirtilmis olan Bu alanin sa§ tarafinda bulunan
satis yapan bilgisine gore arama | ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
yapmanizi saglar. calisanlar listesinden ilgili calisana ait

linke tiklayin.

Satis Ortadi Teklif kaydinda belirtilmis olan Bu alanin sag tarafinda bulunan
satis ortadi bilgisine gére arama | ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
yapmanizi saglar. Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linke

tiklayin.

Uriin Teklif verilen Urline gére arama | Bu alanin sag tarafinda bulunan

yapmanizi sadlar.

ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
drtnler listesinden ilgili Grtine ait linke

tiklayin
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Bolum IV - Siparis Yonetimi

Sayfa. ERP > Satis > Siparisler
Siparis Kaydi1 Olusturma (Siparis alma)
Yeni bir siparis kaydi olusturmak igin satis modulinde Siparisler ekraninda koyu renkli satirin

sag basinda bulunan * ikonuna tiklayin.

Siparigler Filtre| ‘ |Oze\Tan\nw v| 23 23 ‘Slparls Tarihine Gare Azalan v| ‘Akt\f v| = | 3 *
Sira No | Tarih | Teslim | Sube| Konu | Sirket - Yetkili Kaydeden| Satis Yapan | Siirec| Asama| Proje | KDV siz Tutar | Tutar| Para Br .| D3vizli Tutar | Para Br .| Ozel Tamim | Referans No | Odeme Vf-v:T.'iihE

Karsiniza “Siparis Alma” ekrani gelecektir.

» Siparis Al 5]
16 17
Baghk * [siparisiniz 1 | Aktif 1 stok Rezerve Et Acklama A
Caritessp= [ 2 || sparisTarhi* 3 Sireg/Asama
Ytk = Sevk Tarihi & OdemeYontemi | 10 || Referans [ 26 |
SabsCalsan® [kbarDavdeu 4 [ TesimTanhi= = ] Vade 5 Yetiii
Sabs Ortad i Demo [ 12l tetsm Sedniz 21 v Oncelic
Referans No sekyontemi [ 13 |l Proe [ 22 |dmmerema [ 29 |k
Bzl Tarm Seciniz v ke SatsBélgesi  [Seciniz 24 v
Fiyat Listesi | Standartsats ™| Miktar [1,00 Stok Kodu Barkod SeriNo ] 31
‘E‘. ‘ | Grim Spec Birim I | | | Eu.uuju.u 0.0/ 0.0 o [
32
< | >
Doviz Toplam 0,00 0,00 Toplam indirim 0,00 0,00 KDV o e W
@T 1 10000 (JUSD I/ L5799 Fatura Altdndirim KDV KDV Toplam 0,00 0,00 6TV Toplam 0
CER1f 2,6855 () POUND 1f 3,1694 Fatura Alti Indirim 0,00 otv 0,00 0,00 il
Q®ry 20185 QXA Y 20000 Genel Toplam 000 o000 v

Bu ekranda;

Bu alanda siparisiniz ile ilgili bashk (konu) yazabilirsiniz.

Satis gergeklestirdiginiz cari hesabi secin. Cari hesabi segmek icin bu alanin sag tarafinda
bulunan [ ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen tyeler listesinden ilgili iiyeye ait linke tiklayin.
Sectiginiz Gyeye bagh tanimlanis olan yetkili otomatik olarak goérintilenecektir.

Satis calisani alaninda, kayit yapan kullanicinin ismi otomatik olarak goértntilenecektir. Baska
bir kullanici secmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
calisanlar listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.

Bu alanda siparisin yerine getiriimesinde birlikte hareket ediceginiz is ortadini belirtin. (6rn.
Bayi). Bu alanin yanindaki | isaretine tiklayip kurumsal lye listesinden siparis ile iliskili satis
ortadi calisaninin adini segin.

Referans numarasi alaninda bir dnceki siirecin belge numarasi gorintilenir (Ornek: FN-22).
Baska bir referans numarasi belirtebilirsiniz.

Bu alanda bir énceki siirecin bashgi gérintilenir. Dedistirmek icin alanin yanindaki *

isaretine tiklayin ve karsiniza gelen teklifler listesinden ilgili teklifin basligina tiklayin.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

Bu alanda, bir 6nceki silregte secilen 6zel tanim goérintilenecektir. Baska bir tanim segmek
icin bu alanin lzerine tiklayarak seciminizi yapabilirsiniz. Ozel Tanimlar tanimlanmis olmaldir.
Ozel Tanim yapmak icin Sistem>Parametreler>Satis ve Sevk>Satis Ozel Tanimlari

Siparis tarihi otomatik olarak kayit tarihi atayacaktir. Baska bir tarih belirtmek igin bu alanin

sag tarafinda bulunan @ jkonunu kullanabilirsiniz.

Sevk tarihi alaninda, bir dnceki slirecte belirtilen sevk tarihi otomatik olarak

gorintulenecektir. Tarihi degdistirmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan %' ikonunu
kullanabilirsiniz.

Teslim tarihi alaninda, satisini yapmis oldugunuz trin/hizmet icin teslim tarihi belirtin. Tarih

belirtmek icin bu alanin sad tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

Depo alaninda, bir 6nceki suregte belirtilmis olan depo gdruntilenecektir. Depo bilgisini
dedistirmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan  isaretine tiklayin ve karsiniza gelen
depolar listesinden ilgili deponun linkine tiklayin.

Sevk yontemi alaninda bir 6nceki stiregte belirtmis oldugunuz sevk yéntemi
goruntilenecektir. Sevk yéntemini dedistirmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan
isaretine tiklayin ve karsiniza gelen sevk yéntemleri ekranindan ilgili sevk yénteminin linkini
tiklayin.

Teslim yeri alaninda bir 6nceki stregte belirtmis oldugunuz teslim yeri gorintilenecektir.
Teslim yeri bilgisini dedistirmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan /| isaretine tiklayin ve
karsiniza gelen cariye bagli adreslerden ilgili adrese ait linke tiklayin.

Bu alanda satis yapmis oldugunuz tilkeyi belirtin. Ulke tanimlanmis olamlidir. Ulke bilgisini
tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler> Ulkeler

Siparisin aktif olarak gorinttlenmesini saglamak igin bu kutucuga tiklayin.

Slparls kaydlndan bellrtmls oIdugunuz Stok : 0.40X22 Acik Gri PVC Kenar Bandi
Urinlerin mevcut stoktan rezerve e .
edilmesi igin bu ikonu tiklayin. Bdylece Durum i it 2500
Birim Adet Satiabir Stok 360,00
bu Urline ait stok rezerve bilgilerinde, Stokkodu  HBO03.10287 Hurda Do
. . . v Guetol Alnan Siparig/Rezerve 8,00 ik_v
siparis miktariniz kadar rezerve oldugu Baod 1250765

Verien Siparis Bekleyen 102,00 BF
Kateqori Kenarbantian it 2 it'

goruntilenecektir.

Siureg/Asama alaninda siparis icin ilgili asamayi segin. Bu alan sirkete 6zel degiskenlik
gosterebilir. (Ilk Kayit>0Onay, Ilk Kayit>Onay>Muhasebe Onay vs.) bu alanda ilgili siireci
segin. Slregler tanimlanmis olmalidir. Siireg tanimi igin bkz. Sistem>Sireg Yonetimi
Odeme ydntemi alaninda, bir énceki siirecte belirtmis oldugunuz édeme yéntemi
gorintilenecektir. Odeme ydéntemini dedistirmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan
isaretine tiklayin ve karsiniza gelen 6deme yoéntemleri listesinden ilgili 6deme yénteminin
linkine tiklayin.

Vade alaninda, belirtmis oldugunuz tarihe gore glin sayisi otomatik olarak goriuntilenecektir.

Tarihi belirtmek icin bu alanin sa§ tarafinda bulunan # ikonunu kullanabilirsiniz.
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21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

Iletisim yénetimi alaninda, istenilen {riinlerin ne sekilde siparis verildigini belirtebilirsiniz. Bu
alanda, bir dnceki strecte belirtilen yéntem gérintiilenecektir. Iletisim yéntemini dedistirmek
igin bu alanin Uzerine tiklayarak ilgili secimi yapin. Iletisim tanimlari yapilmis olmalidir.
Iletisim tanimi icin Sistem>Parametreler>iletisim>Iletisim Yéntemleri.

Proje alaninda, bir 6nceki sliregte belirtilen proje gérintllenecektir. Projeyi degistimek igin bu
alanin sag tarafinda bulunan [ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen projeler listesinden ilgili
projenin linkine tiklayin.

Is alaninda, bir énceki siirecte belirtilen is gériintilenecektir. Isi dedistimek igin bu alanin sag
tarafinda bulunan | isaretine tiklayin ve karsiniza gelen isler listesinden ilgili isin linkine
tiklayin.

Satis bélgesi alaninda, bir dnceki sitrecte belirtilen satis bdélgesi gorintilenecektir. Satis
bélgesini dedistirmek igin bu alanin Uzerine tiklayarak ilgili segimi yapin. Satis bolgeleri
tanimlanmis olmalidir. Satis bélgelerini tanimlamak icin CRM>Satis Bdlgeleri

Bu alanda siparis ile ilgili agiklama/detay bilgi yazabilirsiniz.

Referans alaninda, bir 6nceki siregte belirtilen referans bilgisi gelecektir. Baska bir Gyenin
referans oldugu satis islemi ise, referans bilgisini dedistirmek igin bu alanin sag tarafinda
bulunan [ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen lyeler listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.
Yetkili alaninda segmis oldugunuz Uye igin tanimlamis oldugunuz yetkili otomatik olarak
gorintilenecektir.

Oncelik alaninda siparisiniz icin éncelik belirtebilirsiniz. Oncelik belirtmek icin bu alanin
tzerine tiklayin ve ilgili éncelik durumunu secin. Oncelik durumlari tanimlanmis olmalidir.
Oncelik durumlarini tanimlamak igin Sistem>Parametreler>Oncelikler>Oncelik Kategorileri
Bu alanda satis yapilan lye ile ilgili satis kosullarini belirlediginiz abonelik numarasi segilir.
Secmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan | isaretine tiklayin ve karsiniza gelen sistemler
listesinden ilgili aboneye (liyeye) ait sistem numarasina tiklayin. Ayrintili bilgi icin bkz.
Abonelik yonetimi

Kaydini olusturdugunuz siparis bir kampanya dahilinde ise bu alandan ilgili kampanyay! segin.
Kampanyay! secmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan £ isaretine tiklayin ve karsiniza
gelen kampanyalar listesinden ilgili kampanyanin linkine tiklayin.

Koyu renkli satirda bulunan alanlar kullanarak siparise daha hizh bir sekilde Grin
ekleyebilirsiniz. Bunun igin

Teklifte bulunan Grin/hizmet fiyati icin uygulanacak fiyat listesini segin.

Miktar bilgisini belirtin.

Stok kodu, barkod veya seri numarasini belirtin. web i e

Belirtmis oldugunuz bilgiler dogrultusunda

Urany, Seyilen Figol Listesinde Tarrnh Fiyel Olmadhgindan Sepete
B Eenmeyecektic|

Urin/hizmet Grin sepetine eklenmis olacaktir.

Uyari: Se¢gmis oldugunuz Griin segmis oldugunuz fiyat

listesine dahil olmahdir. Aksi takdirde sistem sizi uyarir.
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32. Siparisinize eklemek istediginiz Grlin/hizmetleri segebilirsiniz. Segim yapmak igin bu alanin sol

tarafinda bulunan ¥ ikonunu tiklayin. Karsiniza Uriinler listesi gelecektir.

DEMBER c p e F G H 111K LM NO O z
Uriinler Filtre | | |UrLin Adina Gore V| Sorumlu |:| [¢ hd
Miktar |1,000 | Barkod | | reticikodu | | seribo| ]
Stok Kodu Uiriin iiretici Kodu | Birim
Adet Metre w =] | 2=
MH.01.10305 |0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi 2 0125445 =k

Flaka

Bu ekranda;

Uriin sepetine eklemek istediginiz Griine ait ilgili birimin linkine tiklayin.

Ayrica bu ekranda ;

® ikonuna tiklayarak Uriin/hizmet fiyatlarini gortnttleyebilir

[Elikonuna tiklayarak Griin detaylarini gériintileyebilir

®:ikonuna tiklayarak stok bilgilerini gérintileyebilir

“ikonuna tiklayarak satin alma, satis kosullari ve aksiyon bilgilerine ulasabilirsiniz.
Ayrintili bilgi icin bkz. Baskete urun ekleme

Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonunu tiklayin. Karsiniza Siparis Glincelleme sayfasi
gelecektir.

Alanlara dederler girdikten sonra "Kaydet" butonuna tiklayin.

Sayfay! kaydettiginizde karsiniza "Siparis Glncelleme" sayfasi gelecektir.
| B

Aciklama | Al

Ayrica siparis kayit ekraninda sag Ust kdsede

bulunan siparis arama alanini kullanarak

istediginiz siparisin guncelleme ekranini
gorintileyebilirsiniz.

PHL’ den siparis olusturma

Tek seferde gok sayida siparis kaydi olusturmak igin PHL'den siparis olusturma ikonunu

s
kullanabilirsiniz. Bunun igin siparis kayit sayfasinin sag Ust késesinde bulunan l"IL?’ ikonuna

tiklayiniz. Karsiniza PHL den Siparis Olusturma ekrani gelecektir.

PHL den Siparig Olustur

cotvesp | ; S — .
= : Dosya uzantisi csv olmali ve alan
Belge * 2 Gozat... Tarih * 23 aralan noktal virgdil (;) ile ayrimis UTF
ot " S =" -8 Formatinda clmalidir. Aktarim
Aktanm Turl |Barkod 3 v Fiyst Ulstes! M islemi dosyanin 4. satirindan itibaren

baslar. Belgede minimum ilk 2 alan
olmalidir, alanlar sirasi ile;

1 - Stok Kodu ,Barkod veya Ozel Kod
(Zorunluy

2 - Miktar (Zorunlu)

3 - Fiyat

4 - Spect Main ID

5 - Teslim Tarihi

Kaydet || Vazgeg H Listele
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Bu ekranda;

Satis yapilacak olan tyeyi segin. Secim yapmak igin bu alanin sag tarafinda bulunan |’
isaretine tiklayin ve karsiniza gelen Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.
Bu alanda urln bilgilerinin bulundugu belgeyi segin. Belgenizin formati su sekilde olmaldir.

Dosya uzantisi csv olmali ve alan aralarn noktali virgil (;) ile ayrilmis UTF-8 Formatinda
olmalidir. Aktarim islemi dosyanin 4. satirindan itibaren baglar. Belgede minimum ilk 2 alan
olmalidir, alanlar sirasi ile;

1 - Stok Kodu ,Barkod veya Ozel Kod (Zorunlu)
2 - Miktar (Zorunlu)

3 - Fiyat

4 - Spect Main ID

5 - Teslim Tarihi

MS Excel igin bir érnek;

A B € D E
1 |Stok Kodu Miktar  Fiyat Spec Main Teslim Tarihi
2
3
4 |MB.003.10286 2 5 1223 04.11.2013
5 MB.003.10286 3 7 1222 04.11.2013
6 MB.003.10286 5 12 58 04.11.2013

Bu sayfayi .cvs formatinda kaydederek PHL aktariminda kullanabilirsiniz.

Aktarim tiri alaninda, belgenizde bulunan koda gére (stok kodu, barkod veya 6zel kod) ilgili
secimi yapin.

Depo alaninda siparis kaydinda bulunan urlnlerin cikacagi depoyu belirtin. depoyu belirtmek
icin bu alanin sag tarafinda bulunan £ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen depolar
listesinden ilgili deponun linkine tiklayin.

Tarih alaninda siparis tarihini belirtin. tarihi belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan =
ikonunu kullanabilirsiniz.

Fiyat listesi alaninda, siparisi verilen Griin/hizmetler igin uygulanacak fiyat listesini secin.
Fiyat listeleri tanimlanmis olmalidir. Ayrintili bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “"Kaydet” butonuna tiklayabilir, bu ekrandan ¢ikmak igin
“Vazgec¢” butonuna tiklayabilir veya “Listele” butonunu tiklayarak PHL Dokiiman Icerigini
gorintileyenilirsiniz.

PHL Dékiimani Icerigi 0
SEe m Es
12589856254 'MB.003.10286 0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi-AcCAC Bank Current count-» JLS Gl ;1> ABXDSHO28EEST 2
12589856254 'MB.003.10286 0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi-AcCAC Bank Current count-,» JLS Gl S;l> ABXDSHO28EEST 3
12589856254 'MB.003.10286 0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi-AcCAC Bank Current count-» JLS Gl ;1> ABXDSHO28EEST 5

PHL dékimani igeri ekraninda,
Hllﬂikonunu kullanarak yeni bir PHL siparis olusturma ekranina gecis yapabilir

ikonunu tiklayarak bu igerigi farkli formatlara dénusttirebilir
=ikonunu kullanarak bu sayfanin tanimlanmis sablona goére cgiktisini alabilirsiniz.
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Siparis Giincelleme

Siparis glincelleme sayfasi daha 6énceden eklenmis bir siparisin bilgilerini ekrana getirir.
Siparis ilgili yeni bilgi, trin, takip, belge eklemeye, siparisi satinalmaya, sevke veya lretime
yonlendirmeye, siparis ile ilgili stirecleri izlemeye, varolan bilgiler tizerinde dedisiklik yapmaya

imkan tanir.
Siparis Glincelleme Sayfasi'na erisim igin

4

Siparis kayit ekraninda “Kaydet” butonuna tiklandiginda ulasabilir
Siparigler Listesinde ilgili siparis baslhidina tiklayarak girebilir

Siparis kayit veya glincelleme sayfasinin

sag Ust kosesinde

bulunan siparis arama satin kullanilarak ulasilabilir.

*SiparisGiincellemeSayfasi

» Siparis : SA-188

Ikonar —p [ =[BRS HEISFUITPNG/GEgSE

Baglk * |KDJI ‘ Aktif Stok Rezerve Et Agklama | ~

CariMesap=  [ABSagkGrubu ||| SiparigTarihi = % Siireg v

Yetkili * Sevk Tarihi I:l 23 Sg;r:;‘ ! Referans 1

Satig Galigani * |5 Teslim Tarihi 23 < Vade El 2 Yetkili

Satig Ortad! l:“ Depo i Tletigim Oncelik

et Tonm e B—

Kaytt : Kibar Davulcu 26/10/2013 11:35 Giincelleme : Kibar Davulcu 28/10/2013 10:14 | sil ‘ ‘ Giincelle H Vazgeg |
Fiyat Listesi | Standart Sabg ~]  miktar [1,00 Stok Kodu | Barkod | | Seriio | |
[+ ] | | | srec Midar Ben 2 tstethat b
1= 211000000625 SGLK.10686 | Steteskop HE [ 20.000,00 |2,00 | Adet adet [v] 1,00 0,00 0 T W

<] | >
Dviz Toplam 40.000,00 20.203,04 Toplam indirim 0,00 0,00 KDV % 8 : 3.200,00 N
O i 1,0000 @) USD 1/ 1,9799 Fatura Al indirim KDV'R KDV Toplam 3.200,00 1.616,24 0TV % 0 : 0,00 "*
) EUR1/ 2,6855 () POUND1/ 3,1694 Fatura Alty indirim 0,00 oTv 0,00 0,00 l
Q) ey 1y 2,0185 () XAU 1/ 2,0000 Genel Toplam 43.200,00 21.819,28 v

Bu ekranda, istediginiz bilgileri degistirerek/giincelleyerek “Glincelle” butonunu tiklayabilir,

bu ekrandan ¢ikmak icin “Vazgec¢” butonuna tiklayabilir veya siparisi silmek icin “Sil”

butonunu tiklayabilirsiniz.

Ayrica bu ekranin sag Ust kosesinde bulunan ikonlari kullanarak su islemleri yapabilirsiniz.

Sevkiyat Ekleme (EE*): Glincelleme
ekraninda bulundugunuz siparis igin
sevkiyat kaydi yapabilirsiniz. Bunun

icin siparis glincelleme ekraninin sag

Ust kdsesinde bulunan L ikonuna
tiklayin. Karsiniza Paketleme ve

Sevkiyat Ekleme ekrani gelecektir.

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten

sonra “Kaydet” butonunu tiklayin.

Ayrintili bilgi igin bkz. Stok yénetimi

7N
Paketleme ve Sevkiyat Ekle
Durum - Asama * SevkiyatNo =  [svk-33
Carl Hesap ™ [ sagikoron | TasyiciBelgeNo | |
Vet = Referans No
Sevk Yontemi = [Adrese Tedim ; Depo Giris Tarihi [04/11/2013 | 2
Tagyic * I | Depo Giks Tarihi [04/11/2013 | 23] [0
Tagiyia Yetkilisi Teslim Tarihi :l 23
Plaka Maliyet Tutari ‘ 0,00 TLTL
Agidama = Hes. Yontemi st @ pakae
-
sigotagirkett [ [ cumraksgiketi [ f
Sigortavetdlisi || Garnrik Yetkilisi
4= |adet = |paket Tipi Ebat Aghik (kg) Barkod Paketleyen
~| e [ i I I i
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Teklif Detay Sayfasi (*ié?‘): Gincelleme ekraninda bulundugunuz siparis, bir teklif Gzerinden

siparise doénlstlrilmus ise veya siparisini bir teklif ile iliskilendirilmis ise “ ikonuna

tiklayarak ilgili teklifin glincelleme sayfasina ulasabilirsiniz.

» Siparis : SA-188

—- | 5 Y LAY Ty T

Baslik * ‘KDJI Aktif Stok Rezerve Et Agiklama A
Cari Hesap * AB Saflik Grubu ‘ Siparig Tarihi = | 26/10/2013 | [23 Streg ™
Yetkili = Ahmet Al Sevk Tarihi 2 Sceme Havale [ Referans _[Attun & Ticaret I
Satis Galisani = |Kibar Davulcu i) > Teklif : TV-46 - Revize No: TV-16-00 AOHETREON GBS HE 4« SE
Satig Ortagi I:H Baglik * KD_01 | Akt (¥ public [ Partmer L1 Agklama A
Heletane tio FN-22 VMW" AB Sadlk Grubu Jil  rewsrarmi= [30102003 |@ Sirec/Asama [Tk Koyt v v
1) Yetkili imet Al ] Sevk Tarihi a3 Sevk Yontemi Teslim Yeri | KADIXOY ISTANBUL Al
ozl Tanim g o Satis Yapan |Kibar Davuleu [l resimTanhi* [o5/12/2013 | 28] & Odeme Yontemi i v
Referans No  [FN-22 ] Gegerllk | Proje No:KD_01- AB Safhk | [ 15 [ i
xaye : Kibar Davulcu26/10/2013 11:25 Guncalme : Kl ¢ - T8 miskn Tekit |[i] kempanya ) ) Referans |
Ozel Tanim [ Agik Pazar V] Ulke [Turkaye V]|  saugBolgesi  [Marmara v etkili [
Fiyat Listesi | Standart Satig ~ Ky + KIDAT DVUICU 30/10/2013 09:29 si_|[ auncetie | Vazges |
| ‘ + | | ‘ Fiyat Listesi | Standart Satis | mikar 1 stok Kodu Barkod | seri No
1| = g 211000000625 [ + 1 Ty T T T |
L]
1| = 3 8| MH.01.10 0125445 | 0.40X22 Abanoz P\ |} H 1 Ade | 5.220,761 100,00 5.220,76 |§ 5.220,7600 || TL V| 0,0000 0,0000
<|
o
< >
@y 1,0000 @ USD 1/ 1 péviz Toplam  5.220,7600 52207600 Toplam indirim 0,0000 0,0000 KDV % 16: 939,7368
O ewR1f 2,6855 () POUND 1/ 3@y 1,0000 O usp 1/ 1,9799 KDV Toplam 939,7368 939,7368  OTV Toplam % 0: 0,0000
- - () EURY/ 2,6855 POUND 1/ 3,1694 omv 0,0000 0,0000
Q vy 1 2,0185 () XAU 1, 2
- / - ! Owr 20185 OXAU I/ 2,0000 Genel Toplam 61604968 6.160,4968

Bu ekranda, gerekli bilgileri degistirebilir glincelleyebilir veya silebilirsiniz.

Kredi Ekleme (@): Siparisiniz ile ilgili kredi s6zlesmesi ekleyebilirsiniz. Bunun igin

glincelleme sayfasinin sag Ust kdsesinde bulunan & ikonuna tiklayin. Karsiniza “Kredi

Soézlesmesi Ekleme” ekrani gelecektir.

» Kredi Sézlesmesi

tsterm T
Kredi Mo * KRD-16

Sézlesme No

L ]

Kredi Kurumu
Yetkili
Sorumlu

Proje

S

L 1

L Ik
L Ik

Kredt T

Agklama N
v

aktif [ senaryoda Gozikstin

» Odemeler

[+ 1

» Tahsilatlar

Diviz Tahsilat Toplam 0,00 7L TL Tahsilat Toplam 0,00
@7 1/ 1,00000 Oysp 1 1,97990  Gdeme Toplam .00 1 TLOdeme Toplam 0,00
Oeur 1f 2,68550 (O pounp 1/ 3,16940

ey 1f 2,01850 (xay 1/ 2,00000

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Fon Yénetimi

Siparis ile Ilgili Ek Bilgi Ekleme (1)

Ayrintil bilgi icin bkz. Kredi ve

Siparis ile ilgili ek bilgi ekleyebilirsiniz. Bu bilgiler genel olarak standart degil parametriktir. Ek

bilgi eklemek icin Sistem>Parametreler>Ek Bilgi> Ek Bilgiler
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Parametrik olarak tanimlanmis ek bilgiyi burada i Dilgter ®

. L. satis siparigleri
belirtebilirsiniz. et | l

Kar Orani Mak, (%) [ |

Siparis Tarihgesi (5:‘): Siparis kaydinda yapilan degisiklik/gincelleme bilgilerini gérmek igin

® ikonuna tiklayin. Karsiniza Siparis Tarihcesi ekrani gelecektir.

a6 L ORF
Tarihge : SA-188

No |Cari Hesap Proje is/Girev Cahigan Kayit Kayit IP Siparig Asama | Islem Tarihi Siparig Tarihi | Yaym Tarihi | Teslim Tarihi E
KADIKOY
N 26/10/2013 ISTANBUL
1 Ahmet Al AB Saglik Kibar Davulcu Kibar Davulcu 192.168.18.108 Kayit 1147 26/10/2013 28/10/2013 (Anadolu)
Tiirkiye
KADIKOY
. 26/10/2013 ISTANBUL
2 Ahmet Al AB Saglik Kibar Davulcu Kibar Davulcu 192.168.18.108 Kayit 12:05 26/10/2013 28/10/2013 (Anadolu)
Tiirkiye
KADIKGY
o > 28/10/2013 ISTANBUL
3 Ahmet Al AB Saflik Kibar Davulcu Kibar Davulcu 192.168.18.108 Kayit 10013 26/10/2013 28/10/2013 (Anadolu)
Tiirkiye
KADIKOY
. 28/10/2013 ISTANBUL
4 Ahmet Al AB Saglik Kibar Davulcu Kibar Davulcu 192.168.18.108 Kayit 10:14 26/10/2013 28/10/2013 (Anadolu)
Tiirkiye
KADIKGY
e 04/11/2013 ISTANBUL
5 Ahmet Al AB Saflik Kibar Davulcu Kibar Davulcu 192.168.10.117 Kayit 11:50 26/10/2013 28/10/2013 (Anadolu)
Tiirkiye
Degisiklikler
No Uriin Fiyat Satis Asamasi 1 |iskonto 2 |iskonto 3 |iskonto 4 |KDV Miktar Tutar
710 Steteskop 20.000,00 TL| Agk 0,00 TL! 0,00 TL. 0,00 TL 0,00TL 8 2 Adet 40.000,00 TL
712 Steteskop 20.000,00 TL Agk 0,00 TL! 0,00 TL. 0,00 TL 0,00TL 8 2 Adet 40.000,00 TL
713 | Steteskop 20.000,00 TL Agk 0,00TL| 000TL  000TL  000TL 8 2 Adet 40.000,00 TL
714 Steteskop 20.000,00 TL Sevk 0,00 TL! 0,00 TL. 0,00 TL 0,00TL 8 2 Adet 40.000,00 TL
724 Steteskop 20.000,00 TL Tedarik 0,00 TL 0,00 TL 0,00 TL 000TL 8 2 Adet 40.000,00 TL

Bu ekranda siparis kaydi ile ilgili Uriin, fiyat, satis asamasi, iskontolar, KDV, miktar ve

tutarbilgilerinin gtincelleme bilgilerine ulasabilirsiniz.
Siparis Ile Ilgili Uyarilar Goriintilleme (3'3})) Kaydetmis oldugunuz siparis ile ilgili

suregleri, eklenmis uyarilan ve onay bilgilerini gérintilemek igin L4 ikonuna tiklamaniz
yeterli olacaktir.

7
Siirecler/Onay ve Uyarilar

330 Siirecler
= - [ . T -—m 4
.- Firsat -._.ZI’ Teklif Siparis lll (iretim Emri "E} Uretim Sonucu e’ Stok Fisi m Irsaliye [iEu Sevkiyat Fatura

I FN-22 o TV-46 * SA-188 » Siireg Yok ! « Siireg Yok ! » Sireg Yok! e SiirecYok! « SiregYok! e Sireg Yok!
1| 25/10/2013«  30/10/2013« | 26/10/2013

+11.200,00 Tle | 6.160,50 Tle 43.200,00 TL

+11.000,00 Tls 6.160,50 Tle 21.819,28 USD

Onay / Uyan Gdinderen Tarih Alan Aciklama

Satis Siparigi - Tk Kayit Kibar Davulcu 26/10/2013 11:25 | Zeki Anil Giilsen Siparig : SA-188

Siparis Ile Ilgili Karsilama Raporunu Goriintiileme ( *2 ): Siparis kaydinda bulunan
uarin/hizmetler ile ilgili yapilmis olan satinalma siparisleri, iliskili teklifler, kesilmis fatura ve
irsaliyeler, satis siparisleri gorintilenebilir. Bdylece siparis miktan ile ilgili bilgilere

ulasabilirsiniz.
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Siparis Karsilama Raporu
+w Iliskili Fatura ve irsaliyeler
Kayit Yok !
¥ Iliskili Satinalma Siparisleri
Uriin
SV-81 - 26/10/2013

Steteskop
 Tligkili Teklifler
Uriin
Tv-43 - 25/10/2013

Steteskop

¥ Siparis

Teshm
. s
Ho Cari Hesap Tarihi
P AB Saglk
SA-188 Grubu 28/10/2013

Toplam

Ayrica bu ekranda satis siparisi satirinda

SGLK.10686 Steteskop Tedarik

Stok Kodu | Agiklama| Asama | Miktar | Iptal

2,00

Miktar

Miktar

= = Rezer .
Iptal Nedeni Uretim 'E\;"ZE';:"’E Sevkedilen
0,00 || Iptal Nedeni v 2,00 0,00
2,00 0,00 2,00 0,00

Siparis icin iptal islemi yapabilirsiniz. Bunun igin;

Iptal alanina iptal edilecek (iriin/hizmet miktarini yazin.

Rezerve
Edilecek

Iptal nedeni alaninda iade denedini belirtin. iptal nedenleri tanimlanmis olmalidir. iptal

nedenini tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Satis ve Sevk>Alis-Satis Iptal Kategorileri

Siparis igerigindeki tGrin/hizmetler igin rezerve islemi yapabilirsiniz. Bunun igin “Rezerve

Edilen” alaninda miktar bilgisi belirtin ve bu alanin sag tarafinda bulunan El ikonuna tiklayin.

Ayni sekilde Grinle ilgili rezerve islemini iptal etmek igin fu ikonuna tiklayin.

Alis - Satis Kosullar1 (&

): Bu siparis ile ilgili alis satis kosullarini belirtmek igin glincelleme

sayfasinin sag Ust késesinde bulunan “ikonunu tiklayin. Karsiniza “Calisma Kosullan” ekrani

gelecektir.

feie o OF F]
Calisma Kosullar

Satis Kosullart

Uriin

Misteri Gecerlilik Iskonto Odeme Yontemi Teslim Gin

Satin Alma Kosullan
Oriin Tedarikgci Gegerlilik iskonto Odeme Yontemi Teslim Giin
Cahsilan Fivat Listeleri

4 [Als/Satis Fiyat Listesi Gncelikli Liste:

-| [t | [segne vl O
Ozel Fivatlar ve Iskonto

= | Fiyat Listesi Kategori Mark Model Uriin Odeme Yontemi Iskonto 1 |Iskonto 4 |Iskonto 5
— |[2012 Bayram Fiyat Litesi v| | | 1] EN 10| IEN 18| [ il I |
Genel Iskontolar

+ Tip Aciklama Baslang Biti iskonto Gecerli Subeler
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Bu ekranda satis kosullari ve satin alma kosullari riin sayfasinda belirtildigi sekilde

goruntulenlr. Cahsilan Fiyat Listeleri

Bunun disinda calisilan fiyat listesi, dzel E‘z 5/ Satus 1 |Fivat Listes 2 |Oncelilii 3
fiyat ve iskonto ve genel iskontolar Eliszts v | [2012 Bayram Fiat Listesi ¥
be“rleyebi“rsiniz - ‘Saus v| |Ba‘,fi Kredi karti Satis v| [l

' - ‘Sans V| |indirim|i Satig Fiyat Listesi v| O
Calisilan fiyat listesi eklemek igin bu alanda P —

bulunan * ikonuna tiklayin. Bu alana bir

satir eklenecektir. Bu satirda;

Fiyat listesi igin secim yapin. Burada yapacadiniz segcime gore calisilan fiyat listesi alis veya
satis islemlerinde kullanilacaktir.

Bu siparis ile ilgili fiyat listesini secin. Fiyat listeleri tanimlanmis olmalidir. Ayrintili bilgi icin
bkz. Uriin Yénetimi

Birden fazla eklenen galisma fiyat listesi varsa, uygulanacak olan listeyi dncelikli olarak segin.

Baska bir fiyat listesi eklemek icin tekrar koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayabilir
veya bir listeyi silmek igin ilgili satirdaki = ikonuna tiklayabilirsiniz.

Ozel Fiyatlar ve Iskonto Ekleme

Siparis ile ilgili 6zel fiyat ve iskonto eklemek icin bu alandaki * ikonuna tiklayin. Bu alana bir

satir eklenecektir.

Bu satirda;

Ozel Fiyatlar ve iskonto

+ |Fiyat Listesi ] [Kategori D |Marka 3 model 4 |iri

n
(=
~

| Giincelle || Vazgeg

Ozel fiyat uygulanacak bir fiyat listesi segin. Yapilacak olan iskontolar bu listeye
uygulanacaktir. Fiyat listeleri tanimlanmis olmalidir. Ayrintili bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi
Ozel fiyat uygulanacak olan kategoriyi secin. Katogoriyi secmek icin bu bu alanin sag
tarafinda bulunan [ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen kategoriler listesinden ilgili
kategorinin linkine tiklayin.

Ozel fiyat uygulanacak olan markayi segin. Markayi secmek igin bu bu alanin sa§ tarafinda
bulunan [ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen markalar listesinden ilgili markanin linkine
tiklayin.

Ozel fiyat uygulanacak olan modeli secin. Modeli segmek icin bu bu alanin sag tarafinda
bulunan [ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen modeller listesinden ilgili modelin linkine
tiklayin.

Ozel fiyat uygulanacak olan Griini secin. Uriinii segmek icin bu bu alanin sag tarafinda
bulunan [ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen Uriinler listesinden ilgili Griinin linkine tiklayin.
Ozel fiyatin uygulanacagdi édeme ydntemi segin. Odeme yéntemini segmek igin bu bu alanin
sag tarafinda bulunan I isaretine tiklayin ve karsiniza gelen 6deme yéntemleri listesinden
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ilgili 6deme ydntemini secin. Odeme ydntemleri tanimlanmis olmalidir. Odeme yéntemini
tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Odeme ve Vergi> Odeme Yéntemleri

Iskontolar alaninda, bu islem icin uygulanacak iskonto oranini belirtin. Uriin fiyatina iskonto
oranlarn belirtilen sirada yansiyacaktir.

Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Genel Iskontolar
Bu alanda rin bazl iskonto yerine sube bazli iskonto belirtilir. Genel iskonto belirtmek igin

bu alanda bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza Genel Iskonto Ekleme ekrani gelecektir

?EIES E3
Genel Iskonto Ekle

O vim subeler 1 onto 0
ntalya aslangic
[] Antat Bas| * ral=

[ Antalya Bitig *
[ avea Tip ® satin Ama O satig 6
[ Bahgesehir Florya

[ Bahgesehir Koleji

[[] Balikesir

[Bursa

Bu ekranda;

Belirteceginiz iskonto oraninin gegerli olacagi subeleri segin.

Iskonto icin baslik bilgisi ekleyin.

Belirttiginiz subelere 6zel iskonto oranini belirtin.

Belirttiginiz iskonto oraninin gegerli olacagi baslangig tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu

alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.
Belirttiginiz iskonto oraninin gegerliliginin bitis tarihini belirtin. Tarihi belirtmek icin bu alanin

sag tarafinda bulunan # jkonunu kullanabilirsiniz.

Belirttiginiz iskonto oranini gegerli olacagi islem tipini secin.

“Kaydet” butonuna tiklayin.

Genel iskonto bilgisi bu ekranda, alt kissmda gériintilenecektir. Gincellemek igin bu satirda
bulunan @ ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen genel iskonto ekraninda istediginiz bilgileri
degistirerek/gincelleyerek “Glincelle” butonuna tiklayabilir, silmek igin “Sil” botununa

tiklayabilir veya bu ekrandan gikmak igin “Vazgeg¢” butonuna tiklayabilirsiniz.

Siparis Stok Raporu (?.): Glncelleme sayfasinda bulundugunuz siparis kaydinda bulunan
ardanler ile ilgili stok bilgileri ve subelere goére belirli periyotlarda yapilan satis bilgilerini
gorintileyebilirsiniz.

2R
Siparis Stok Raporu:KD_01

Sta

Steteskop / 0 % 7 2
GCorcek | Saflahilir
EE — .  TWBrand Sk Rezerve enen |

Steteskop
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Harcama Detayi (): Siparis icin yapilan harcamalan belirtmek igin B ikonuna tiklayin.

Karsiniza “Harcama Detay” ekrani gelecektir. Bu ekranda koyu renkli satirda bulunan +

ikonuna tikladiginizda, harcama detay belirtebilecediniz bir satir eklenecektir.

ms L Ol
Harcama Detay : TV-45

< | Dagiim Tii Belge je i Aciklz Fikt:
—|Set;|mz i vHSeg\nz 2 VH SH 4|E ‘ 5 H [] || THTL 8 v‘
Dovizler Toplam Doviz Toplam
@ TLY 1,0000 () USD 1/ 1,9799 oTL 0 T
O EuRy 26855 () POUND1/ 32,1694
() Yy 20185 () XAU1/ 2,0000 9
Bu satirda;

Harcama detayi icin dagitim tirtnd secin.

Harcama detayi icin belge tirinl segin. Belge tiri tanimalnmis olmalidir. Belge tarini
tanimlamak igin Sistem>Sistem Yénetimi> Belge Numarasi - Belge Tipleri>Belge Tipleri
Belirttiginiz belge tlri igin belge numarasini belirtin. (Masraf Fisi Belgesi icin fis numarasi
olabilir)

Gider kalemini secin. Gider kalemini segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan I ikonunu
tiklayin ve karsiniza gelen gider kalemleri listesinden ilgili hesaba ait linke tiklayin.
Harcama detayi icin aciklama yazin

Harcama detayi yaptidiniz Griin/hizmet/islem igin miktar bilgisi belirtin.

Harcama tutarini yazin.

Harcama tutari igin para birimini belirtin. Para birimleri tanimlanamis olmalidir. Para birimini
tanimlamak icin Sistem>Parametreler>0Odeme ve Vergi>Para Birimleri

Bu alanda doviz karsiligini gérmek istediginiz para birimini segin.

“Kaydet” butonunu tiklayin.

Yaptiginiz harcama detayi kaydi bu ekranda gortntilenecektir.

IR
Harcama Detay : SA-188

= [Parasal Deger _ w| [Masraf Fisi v | [sA-188 | [Arag vakiian | ] [#8 sagik [ 12,00]] 60,00 ] [TL v
Dévizler Toplam Déviz Toplam

® TLY 1,00 O UsSDY/ 1,08 60,00 TL 60,00 i

() EURY/ 2,60 () POUND 1/ 3,17

QO wry 2,02 O xauyf 2,00

| Gincelle H Vazgec H Gincelle ve Dadit ‘

Guncelleme yapmak icin ilgili alanlarda yaptiginiz degisiklik/gtincelleme islemini yaptiktan
sonra “Glncelle” butonuna tiklayabilir, bu ekrandan gikmak igin “Vazgec¢” butonuna

tiklayabilir veya ilgili harcamayi ilgili masraf merkezlerine dagitmak igin “Guincelle ve Dagit”
ikonuna tiklayabilirsiniz.
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Guncelle ve Dagit butonuna tikladiginizda yapilan harcamalar ilgili Griinin maliyetine (satis

icin gerceklesen faliyetlerde) yansir.

¥

Ayrica bu ekranda sag Ust kdsesinde bulunan ¥ ikonunu tiklayarak ilgili rtin maliyetlerini

olusturabilirsiniz.

Odeme Plani (@?-‘): Odeme plani olusturmak igin giincelleme sayfasinda bulunan® ikonunu
kullanabilirsiniz. Bu ikona tikladiginizda karsiniza “*Odeme Plani” ekrani gelecektir.

2ME
» Odeme Plam : SA-203 ’

Odeme Yantemi %50 pesin 3 taksit 1 ~|  Vade Baslangig 2
Toplam Tutar 33.360,30 Tarih b3
Taksit Sayisi - Pesinat 16.680,15 3

Diviz Toplam 0,00 L
Oer Y 2,6855 Opy 1/ 2,0185 Doviz Toplam 0,00 T
D pouND I 3,1694 @1 1/ 1,0000
Jusp Y 1,9798 Oixay 1/ 2,0000

Bu ekranda;

“Dilzenle” butonuna tikladiginizda belirtilen 6deme yéntemine gére taksit satirlarina kayit

eklenir.
Farkh bir yéntem belirlemek igin;

Olusturulacak 6deme plani icin 6deme y6ntemini secin. Bu alanda sipariste belirtilen 6deme
yontemi gorintilenecektir. Farkh bir 6deme ydntemi belirtmek icin bu alanin Gzerine tiklayin
ve ilgili secimi yapin. Odeme ydntemleri tanimlanmis olmahdir. Odeme yéntemi tanimlamak
icin Sistem> Parametreler> Odeme ve Vergi> Odeme Yéntemleri

Bu alanda glincelleme ekraninda bulundugunuz siparis tutari otomatik olarak
gorintilenecektir.

Bu alanda taksit sayisi ve pesinat tutarini belirtin.

Bu alanda 6deme plani icin vade baslangig tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu alanin sag

tarafinda bulunan '@ jkonunu kullanabilirsiniz.

Bu alanda 6deme planini olusturdugunuz tarihi belirtebilirsiniz.

Taksit bilgisi eklemek icin bu ekranda koyu renkli satirda bulunan ¥ ikonunu tiklayin. Taksit

bilgisi ekleyebilecegdiniz bir satir eklenecektir.

+| 1| 2| 3] 4 5]
[= | SA-203 - 1. Taksit 7 23 0,00 0,00 n ]
= | 5A-203 - 2. Taksit T 0,00 0,00 | TL v
= | SA-202 - 3. Taksit 2 0,00 0,00 |TL ~]
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Bu alanda otomatik olarak siparis numarasi ve taksit sirasi gérinttlenir. baska bir baslik
belirtilebilir.

Bu alanda satirinda bulundugunuz taksit igin vade baslangig tarihini belirtin. Tarihi belirtmek
icin bu alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

Bu alanda satirinda bulundugunuz taksit igin tutar bilgisini belirtin.

Bu alanda satirinda bulundugunuz taksit igin dévizli tutar bilgisini belirtin.

Bu alanda para birimini secin. Para birimi olarak sadece siparis kaydinda belirtilen para
birimleri gorintilenecektir.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kayget” butonuna tiklayin.

Not: Bu ekrandan kaydettiginiz 6deme plani herhangi bir cari hareket gérmez

Takip Ekleme (<— ): Siparis ile ilgili takip bilgisi eklemek icin glincelleme ekranini sag Ust

kosesinde bulunan «— ikonuna tiklayin. Karsiniza gtincelleme sayfasinda bulundugunuz
siparis ile ilgili takip bilgisi ekleyebileceginiz, iliskili belge ekleyebileceginiz ve iliskili islemleri

goruntlleyebileceginiz Takip ekrani gelecektir.

S
Takip

Takip

Kayit Yok !

Belgeler

Kayit Yok !

ifiskili islemler

Teklif TV-43 Satis KD_01

Siparis icin takip bilgisi eklemek icin ; bu sayfanin sag st kdsesinde bulunan «— ikonuna
tiklayin. Karsiniza takip ekrani gelecektir.

7 |
Takip
E [~
posta ‘ahmetal@gma\\.cnm 1 | |D4,¥11.¥2I] 2 ‘ 23 \Mall Gonder 3 V|
Konu ‘KD?UL 4 ‘ ‘SBh\nn 5 vl
[ Kaynak ¥ 8 & &
B I U & % x*[}= = ElIEE == S
Bicem ~  Bigim - 4y - B
Yazi Turu = | Boyut ~| & E| ]
6
Kaydet || Vazgeg | | Kaydet ve Mail Gander
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1. Bu alanda satis yapilacak olan firma yetkilisinin e-posta adresi otomatik olarak gelecektir.

Baska bir adres eklemek icin bu alanin sag tarafinda bulunan [/ ikonuna tiklayin ve karsiniza

gelen mail listesinden ilgili adres/adresleri segebilirsiniz
Birsonrakialantakibinyapildigitarihi ifadeeder.Kayityaptiginiztarih otomatik olarakbualanda

goruntilenir.Egertakipbaskabirtarihteyapilmissabualandan tarihdedistirebilirsiniz. Tarihi

degistirmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirisniz.

Iletisim Yéntemini belirtmek icinbu alaniizerinetiklayinvelistedentakibinyapildigiiletisim
yonteminisecin. Iletisim tanimlari yapilmis olmahdir. Iletisim tanimi igin
Sistem>Parametreler>iletisim>Iletisim Yéntemleri.

. Konu alanina glincelleme ekraninda bulundugunuz siparisin konu basligi otomatik olarak

gelir.Genelliklebu bashgidedistirmenizegerekyoktur.Ancakedertakibiayni
zamandamailolarakgéndereceksenizvebasligidegistirmekistersenizburayabasldil yazin.Bu
ekrandabashigi degistirmek"Detay" sayfasindaherhangibir degisiklikyaratmaz.

. Takip bilgisini bir sablona gére olusturmak icin burada tanimlanmis olan sablon tirina
segmelisiniz. Sablontipi tanimlanmis olmalidir. Sablon bilgisini tanimlamak igin
Sistem>Sistem Ydnetimi>Output Sablonlari>Belge Form Sablonlari

. Bu alanda ise takip ile aciklama/detay bilgilerini belirtebilrisiniz.

Takip bilgisini kaydetmek igin “Kaydet” butonuna basabilir, kaydetmek istemiyorsaniz
“Vazgec” butonuna tiklayabilir veya kaydederek takip bilgilerini mail olarak géondermek igin
“Kaydet ve Mail Gonder” butonuna tiklayin.

Kaydettiginiz takip bilgileri, firsat gincelleme ekraninda bulunan takipler alaninda

gorintilenecektir.

Takip bilgilerini giincellemek igin takip satirinda bulunan =/ ikonuna tiklayin.
RS

Takip

EMai*  [ahmetal@gmai.com |[H 2871072013 | [28) [Tetisim Yontemi  ~

e \ |E

Konu ‘KD7D1 firsat takip |

=] Kaynak v | B
B 7 U &|x x| i=i= =

Bigem ~ | Bigim

_|i YamTura - | Boyut

‘ Sil H Gincele H Vazgeg || Gincelle ve Mail Gander |

Bu ekranda gerekli degisiklik/glincellemeleri yaptiktan sonra “Glincelle” butonuna basabilir,
bu ekrandan gikmak igin “Vazgeg” butonuna tiklayabilir veya giincelleyerek takip bilgilerini
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mail olarak géndermek icin “Gincelle ve Mail Génder” butonuna tiklayabilirsiniz. Veya takip
bilgisini silmek igin “Sil butonuna tiklayabilirisniz.

Siparis Takibi Ile Ilgili Belge Ekleme

Firsat ile ilgili belge eklemek icin; Belgeler alaninda E
bulunan koyu renklisatirdaki *ikonuna tiklayin Belgeler 1" =

Karsiniza Dijital Varlik Ekleme Ekrani gelecektir.

FEE E
'Diﬁﬁl Varlk Ekle

Akt Belge No * 2 [p1152 | Revizyon | o] O Tvyayn O Radyo
[ 6zel Belge 1 Asama 3 [Ik Kayk V] 15 16
[T an Mamul Kategori * El ]
[1 ppL Dokiiman Tipi = 5 [ Seciniz v]
Giincel Varii = 6 ‘ |
[] mtemet vaym Dokiman * 7 Gizat... Efﬂ
Aglklama 8
~
W
Anahtar Kelmeler o
~
W
Proje 10 ;-

Uriin 11
Ala 12 i
cc 13 :

;
1 Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu isaretleyin.Belgeyi sadece

siz gérmek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu isaretleyin.Belge 6nemli ise énemli
kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette yayinlamak istiyorsaniz, internet yayini kutucugunu
isaretleyin. (bu islev Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C siteleri ile entegre olarak
calisan sirketler icin gegerlidir.)

2 Ekleyecediniz belge igin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi kullanabilir

veya belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.

3 Belge ekleme islemi icin asama segin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi asamalar

icerir. (Asamalar sirket stireclerine gére degiskenlik gosterebilir. Onay/yayin/taslak gibi..)

4 Kategori siparis belgeleri olarak segilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun nedeni belgenin

siparis glincelleme sayfasi (izerinden belge eklenmesidir.

5 Belge igin tanimlanmis olan dékiiman tipini segin.

6 Belge icin varlik ismi yazin. ( Uyeye ait ISO belgesi ise ISO 9001 gibi)

7 Belgeyi eklemek icin “Gozat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz belgeyi secin.
8 Belge icin aciklama ekleyebilirsiniz.

9 Belge isminin arama sonuglarinda géruntilenmesini saglayacak anahtar kelimeler

ekleyebilirsiniz.
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10 Belge ile ilgili proje eklemek igin proje alaninin sag tarafinda bulunan + ikonunu tiklayin.
Karsiniza projeler ekrani geecektir. Bu ekranda istediginiz projenin linkine tiklayin. Proje

eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi silmek igin proje alaninda bulunan projeye

tiklayarak proje alaninin sag tarafinda bulunan ikonunu tiklayin. Ilgili proje silinmis

olacaktir.

(birden fazla proje ile iliskilendirebilmek igin XML ayarlarini kontrol ediniz.)

11 Belgeyi Uriin ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin bu alaninin sa§ tarafinda bulunan !
ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen urinler listesinden ilgili Grinin linkine tiklayin.

12 Belgeyi herhangi bir kullanici ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin alici alaninin sag tarafinda
bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen galisanlar listesi ilgili calisana ait linkine
tiklayiniz. Calisan alici olarak eklenmis olacaktir.

13 Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun icin; CC alaninin sag tarafinda
bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen galisanlar listesi ilgili calisana ait linkine

tiklayiniz. Galisan CC olarak eklenmis olacaktir.

14 Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin Alanlari”

béliminden ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki gruplar vs)

15 Eklediginiz belgeyi (bu lye ile ilgili bir reklam, video ® Tvyayin © Radyo

olabilir) CubeTV de yayinlamak icin TV yayin secenegini Faty™ O
. Yayin . | Seginiz )

segin. Kategori

Path alani, ilgili belge eklendikten sonra giincelleme ekraninda gérindr.

Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital varlik) CubeTV arsivine

eklenecektir.
16 Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile jingle, tanitim ses kaydi olabilir) WorkcubeRadio da
yayinlamak igin bu secenegdi segin.

“Kaydet” butonuna tiklayin. Belge kaydedilmis olacaktir.

Firsat ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir belge Belgeler =l

eklemek igin; koyu renkli satirdaki ikonuna
tiklayin. Karsiniza gelen dijital varliklar ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine tiklamaniz

yeterli olacaktir.

Eklediginiz belgeyi glincellemek igin belgeler alaninda bulunan = ikonuna tiklayin

Ilgili giincellemeyi yaptiktan sonra Belgeler
Gulncelle butonuna tiklayabilir veya silmek g guis (aimy -
igin “Sil” butonuna tiklayabilirsiniz.

Ayrica belgeler alaninda bulunan ikonunu kullanarak belgeyi silebilirsiniz.
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Eklenmis Bir Belgeyi Acmak Igin:

Belge ismine tiklayin. Karsiniza gelecek ileti size dosyayr agmak mi yoksa bilgisayariniza
kaydetmek mi istediginizi soracaktir.

Buradan arzu ettiginiz secimi yapin.

Ac butonuna bastiginizda belge olusturuldugu program igerisinde otomatik olarak acilir.
Dékiimani 6nce acgip kendi programi iginden de kaydedebilirsiniz. Not: Burada yer alan iletide
“Bazi dosyalar bilgisayariniza zarar verebilir....” diye baslayan kisim genel bir uyaridir. Oyle

bir yazi gériyorsaniz gézardi edebilirsiniz.

4
Miisteri Ek Bilgileri (U): musteri ile ilgili ek bilgileri gériintilemek igin siparis gliincelleme

-
ekraninda bulunan ® ikonuna tiklayin. Karsiniza Uye firma ile ilgili 6zet bilgiler gelecektir.
S
AB Saghk Grubu @ EHOG
Sirket AB Saghk Grubu
No C1061 Kategori Hizmet Tedarikgiler
Yonetici Ali Ak Telefon 216 - 5555555
VergiDairesi  Sisli V.D. Telefon 2
VergiNo . 1234567 Telefon 3
Sektor Fax
Biiyiikliik Kod/Mobil 555 - 1234567
Temsilci Kibar Davulcu E-posta
Ust Girket Internet http://
Adres KADIKOY ISTANBUL(Anadolu) Tiirkiye

Bu bilgiler;

Uye ile ilgili 6zet bilgiler, (iyeye bagli subeler, liyeye bagl galisanlar ve {ye finansal 6zet

bilgileri gérintilenir. Ayrica bu ekranda;

Ayrica bu ekranda;

Fdl
Wikonu yardimi ile Gye bilgilerini gérintlleyebilkirsiniz. Bu ikona tikladiginizda ;

Uye dzet biIgiIeri Kurumsal Uye : AB Saghk Grubu
e .. e e . {invan * AB Sadik Grubu

goruntuleyebilirsiniz. A e Potansiyel oy
Yetkil + Al Ak Kategori » Hizmet Tedarikgler
Satis Bolgesi Mikro Bélge Kodu
Temsilci : Kibar Davuicu Miisteri Degeri
Kod/Telefon : 216 5555555 Internet : httpeff
Kod / Fax 1216 E-posta
Kod / Mobil Tel  : 555 1234567
Adres :

KADIKGY ISTANBUL(Anadolu) Turkiye

Uye ile ilgili kontak kisileri gériintiileyebilirsiniz
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Uye ile ilgili subeleri gdriintileyebilirsiniz

Uye ile ilgili notlan gériintiileyebilir veya not ekleyebilirsiniz

Uye ile ilgili etkilesimleri gérebilir veya etkilesim ekleyebilirsiniz

Uye ile ilgili kampanyalar gériintileyebilir veya
kampanya ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili yazismalar gérintileyebilir veya
yazisma ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili egitimleri gdriintiileyebilirsiniz
Uye ile ilgili toplanti/ziyaret bilgileri
géruntileyebilir veya toplanti/ziyaret bilgisi
ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili firsatlari gériintiileyebilir veya
firsat ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili teklifleri gdriintileyebilir, teklif
alma veya teklif verme kaydi ekleyebilirsiniz.
Uye ile ilgili siparigleri goriintiileyebilir, siparis
verme veya siparis alma kaydi ekleyebilirsiniz.
Uye ile ilgili taksitli satis bilgileri
goruntileyebilir veya taksitli satis
ekleyebilirsiniz

Uye ile ilgili fatura bilgilerini gériintiileyebilir,
alis faturasi veya satis faturasi ekleyebilirsiniz
Uye ile ilgili servis basvuru bilgileri
gorintuleyebilir, servis basvurusu
ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili call center basvuru bilgilerini
goruntileyebilir, call center basvurusu
ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili sistem bilgilerini gériintileyebilir
sistem bilgisi ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili icra takip bilgilerini gériintiileyebilir
icra takip kaydi ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili garantili Griinleri gériintileyebilir, garantili Griin ekleyebilirsiniz.

Kontak Kisiler
Subeler

Notlar

Etkilesimler
Kampanyalar
Yazismalar

Egitimler
Toplantilar/Ziyaretler
Firsatlar

Teklifler

Siparisler

Taksitli Satislar
Faturalar

Servis Bagvurulam
Call Center Basvurular
Sistemler

Sistem Ekle

icra Takip

Garantili Uriinler
Projeler

isler

Uye ile ilgili proje bilgileri gériintiileyebilir, proje kaydi yapabilirsiniz.

Uye ile ilgili is bilgileri gériintileyebilir, is kaydi yapabilirsiniz.

Uye ile ilgili finansal 6zeti goériintileyebilme

Uye ile ilgili belgeleri gériintiileyebilir veya belge

ekleyebilrisiniz.
Ayrica bu ekranda;

Finansal Ozet

Belgeler

ikonu yardimi ile Gye ile ilgili uyarilari gortntileyebilir

" ikonu yardimi ile Gyeye ait BSC raporunu gértntlleyebilir

mikonu yardimi ile Gye gincelleme sayfasini gérintileyebilir

Hikonu yardimi ile Gye ile ilgili hesap ekstresini gorintileyebilirsiniz.
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Siparis ile ilgili Ajanda Kaydi (££): Misteri ek bilgileri ekranindan giincelleme ekraninda

bulundugunuz siparis ile ilgili olay kaydi eklemek igin % ikonuna tiklayin. Karsiniza Olaylar

ekrani gelecektir.

ZEE E3
Olaylar Filtre ||Hepsi V‘ | ‘ 23 ‘ | a3 El

Sirket :AB Saghk Grubu

No Konu Olay Kategorisi Tarih g
Filtre Ediniz !

Bu ekranda koyu renkli satirda bulunan * ikonunu tiklayarak yeni bir olay kaydi
ekleyebilirsiniz.

- .
"A]an\:Faa Olay Ekle

Durum Ik Kayt ™ + Katimelar % cc # Subeler
Zaman Dilimi * (GMT+02:00) Athens, Istanbul, Minsk w Katima Durumu
Kategori * Seciniz )
Baglama Tarihi * 23 Saat/ Dk
Bitis Tarh = 04/11/2013) B8 saat/ Dk
Konu * ‘
Aglklarma
~
v
Onaylayacak |
Proje |
is |
Ajanda Uyarisi 23
Yer Seginiz W
E-mail Uyan Secinz | Gun [Seciniz v | Sast nce
SMS Uyan Secginiz | GUn [Seciniz Vv | Saat dnce
Olay Tekrar Yok ~

[ Bu Olayi Herkes Gorsiin
O Subemdeki Herkes Gorsiin
O Departmanimdaki Herkes Gorsiin

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin
bkz. Ajanda Yonetimi

Muhasebe Calisma Dénemi (*ﬂ';): Muisteri ek bilgileri ekranindan dye ile ilgili calisma
dénemlerini gérintlleyebilir ve bu bilgileri glincelleyebilirsiniz. Bunun igin bu ekranda

bulunan  ikouna tiklayin. Karsiniza Muhasebe Dénemleri ekrani gelecektir

LS £

Muhasebe Dinemleri &
No |Periyot DOncelik Periyot/¥il | Muhasebe Hesabi ﬁgg; Tye Mal Avans Seg
1| TICARET A.§ - 2013 ® 2013 [120.01.001 ][ |] [E | |[:
2 | ORETIM A.5 -2013 O 2013 [120.00001 ][] || [H |] IE
3 | HIZMET A5 -2013 O 2013 [120.01.001 |[f || | |] IE
4 | TICARET A.S. - 2012 @) 2012 | [ 1] |H | [ O
5 | URETIM A.5. - 2012 O 2012 | [l 1] [ || [l O
6 |HIZMET A.5. - 2012 O 2012 | I ] [ || I 1O

| Ekle || Vazrgeg |

Bu ekranda belirtilen bilgiler, ilgili Gye tanimi ekraninda belirtilen bilgilerdir. Gerekli
degisiklik/glincellemeleri yaptiktan sonra “Ekle” butonuna tiklayabilir veya bu ekrandan

cikmak icin “Vazgec¢” butonuna tiklayabilirsiniz. Ayrintili bilgi icin bkz. Uye Yénetimi
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Hesap Ekstresini gériintiileme (3): siparis ile iliskili Gyeye ait hesap ekstresini gériintiilemek
icin # ikonunu tiklayabilirsiniz.

Uye Raporunu Gériintiileme (' ): Uyeye ait BSC (Balanced Scorecard) raporunu
gérintilemek igin bu ekranda bulunan " ikonunu tiklayabilirsiniz.

Odeme Performansi (“@?‘): Uye ile ilgili 6deme performansini gériintiilemek igin ® ikonuna
tiklayin karsiniza “Odeme Performansi” ekrani gelecektir.

‘?6393%& Performansi : AB Saghk Grubu 12 [:] é

Cari Hesap * |AB Saglk Grubu 1 |‘ [] islem Dévizi Bazinda Grupla 3
Kapama Yontemi |Ot0matik Kapama 2 V| ] Cek ve Senetleri Tahsil Tarihine Gore Hesapla -

| Dk H Vazgeg

Bu ekranda;

Guncelleme ekraninda bulundugunuz siparis ile ilgili Uye, cari hesap alanina otomatik olarak

gelecektir. Dedistirmek icin bu alanin sa§ tarafoinda bulunan [ ikonuna tiklayin ve karsiniza
gelen uyeler ekranindan ilgili Gyeye ait linki tiklayin.

Goruntllemek istediginiz cari islemlerden kapama tlrini secin .

Islemleri déviz bazinda gruplayarak gérintilemek igin bu kutucugu isaretleyin.
Cek ve senetleri tahsil sirasina gére gérintilemek igin bu kutucugu isaretleyin.
“DOk” butonuna tiklayin.

70 £ 7 =l
ng[a?ne Performansi : AB Saghk Grubu m ['} é
Cari Hesap * ‘AE Saghk Grubu ] i| [ slem Dévizi Bazinda Grupla
Kapama Yontemi [Otomatik kapama | [] ek ve Senetleri Tahsil Tarihine Gore Hesapla

» Odeme Performansi
islem Tarihi soee Belge o  |islem Tutar Tslom Tutan| istkem Torihi |Vade Tarite | L 200 Ortalama | eto  |igten Tutar islem Tutan
Tarihi Farla/Giin |Vad
01/05/2013  01/02/2013 252 -252 98652 ek Agilig Devir 10,00 TL 10,00 TL
11/10/2013 11/10/2013| U-6984 Toptan Satey 41,30 TL 20,75 USD GekAgls
Faturasi 26/10/2013  05/11/2013 -25 25 SA-189 Kredi Kart Tahsilat 31,30TL 31,30TL
Toplam 41,30 TL 42,07 -42,07 41,30TL
gk e Islem Tarihi l:’ 23 23| Vade Tarihi | 23 ‘ 23 Para Birimi [ Seiniz_ V| [ ] Vade Giiniinii Girilen Tarihten Hesapla ||
Belge No Proje islem Tarihi Vade Tarihi islem fslem Tarihi Farki/ Giin Vade Tarihi Farki/ Giin Tutar islem Tutarn
SA-189 26/10/2013 05/11/2013 Kredi Kart Tahsilat B -1 10.768,70 TL 10.768,70TL
SA-189 26/10/2013 05/11/2013 Kredi Karts Tahsilat 9 -1 10.800,00 TL 10.800,00TL
SA-189 26/10/2013 05/11/2013 Kredi Kart Tahsilat 9 -1 10.800,00 TL 10.800,00TL.
SA-189 26/10/2013 05/11/2013 Kredi Kart Tahsilat 9 -1 10.800,00 TL 10.800,00TL
Toplam Vade Farki :42,07 9,00 ( 26/10/2013) -1,00 ( 05/11/2013) 43.168,70 TL 43.168,70 TL

Bu ekranda;

Goruntulenen bilgileri ikonunu kullanarak farkh formatlarda kaydedebilir, ® ikonuna

tiklayarak PDF formatinda kaydedebilir, = ikonunu kullanarak mail olarak génderebilir veya

& ikonunu kullanarak tanimlanmis olan sablona gére cgikti alabilirsiniz.

Sistemler (¢ 3'): Giuncelleme sayfasinda bulundugunuz siparis ile iliskili Gyenin bagl

bulundugu sistemi goriintiilemek igin = ikonunu tiklayin. Karsiniza “Sistemler” ekrani

gelecektir.
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ZIENEE

Sistemler

um Durum |Iptal Nedeni iptal Tarihi Kategori =i

Tz
ABN- | AB Saglk N " ) ) .
26 GrubuAhmet Al 26/10/2013 AB Sadlik Grubu Aktif Fiber Internet
Referans Olunan Sistemler
Miisteri ;r Tanm Durum iptal Nedeni iptal Tarihi |Kategori
Intercomp | OzWorkcube A.S. 16/02/2013 Intercomp Alketif Kamera

Bu ekrandan Uye ile ilgili sistem ekleyebilir veya sistemleri goértintlleyebilirsiniz. Ayrintili bilgi

igin bkz. Servis Yonetimi

Yeni Siparis Kaydi (*): Glncelleme ekraninda bulundugunuz siparis ekranindan, yeni bir
siparis kayit ekranina gegmek icin * ikonunu tiklayin. Karsiniza yeni bir siparis kaydi ekrani
gelecektir. Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin
bkz. Yeni Siparis Kaydetme

Siparis Kopyalama (*') : Guncelleme ekraninda bulundugunuz siparisi kopyalamak igin bu
ekranin sag Ust késesinde bulunan * ikonuna tiklayin. Glincelleme ekraninda bulundugunuz
bilgiler yeni bir siparis kaydi ekranina kopyalanacaktir. Gerekli ve siparise 6zel diger bilgileri
(6zel tanim, 6ncelik vs.) belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi icin bkz.

Yeni Siparis Kaydi

Satin Alma Siparisi Olusturma (*J:‘): Glncelleme ekraninda bulunan siparis ile ilgili satin
alma kaydi olusturabilirsiniz. Bu durum genel olarak satis yaptiginiz Grint Gretmediginiz
tedarik ettiginiz durumlar igin kullanilabilir. Bunun igin gincelleme sayfasinin sag Ust
kdsesinde bulunan #4 ikonuna tiklayin. Karsiniza Satin Alma Siparisi ekrani gelecektir.

Satin Alma Siparisi

Cari Hesap * 1|
Yetkii * 2
Teslim Yeri * 3|
Teslim Tarihi = [28/10/2012 4 |3
Referans Siparis |SA-188 5 |
Sarumiu | 6 |
Agklama s
TV
Uriinler Seciniz 8 v

[] Eideki Stogu Diis 9
[ Referzns Siparisteki Tedark Asamasindaki Uriinler 10
O] Referans siparisteki Tedarkgisi Olunan Urinler 11

Bu ekranda;

Satin alma yapacadiniz tedarikgiyi secin. Bunun icin bu alanin sag tarafoinda bulunan
ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen lyeler listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.
Bu alanda uye ile ilgili yetkili otomatik olarak gérintilenecektir.

Satin almasini yaptiginiz Grin igin teslim yerini belirtin. belirtmek icin bu alanin sag tarafinda

bulunan [ ikonuna tiklayin ve acilan depo-lokasyonlar listesinden ilgili teslim yerine tiklayin.
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Teslim tarihi, glincelleme ekraninda bulundugunuz teslim tarihi otomatik olarak
goruntllenecektir. Degistirmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan # ikonunu
kullanabilirsiniz.

Referans siparis alaninda giincelleme sayfasinda bulundugunuz siparis numarasi otomatik
olarak goérintilenecektir. Degdistirmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayin
ve karsiniza gelen siparigler listesinden ilgili siparisin linkine tiklayin.

Sorumlu alaninda satin alma isleminden sorumlu olacak kisiyi segebilirsiniz. Segim yapmak
icin bu alanin sag tarafinda bulunan i ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen calisanlar
listesinden ilgili calisana ait linki tiklayin.

Aciklama alaninda, kaydi yapan kulanicinin bagh bulundugu Uye adresi otomatik olarak

goruntulenir. Agiklamay! degistirebilirsiniz.

“Kaydet” butonuna tiklayin. Karsiniza Siparis Verme ekrani gelecektir. Bu ekranda gerekli
bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi icin bkz. Satin Alma

Yénetimi

Siparisi yazdirma (é) : Siparis bilgilerini yazdirmak icin siparis glincelleme sayfasinin sag
list kdsesinde bulunan & ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen tazdirma ekraninda;

Tanimlanmis olan sablona gdére yazdirmak igin & ikonuna tiklayabilir, farkl formatlarda
kaydetmek igin ikonuna tiklayabilir, PDF formatinda kaydetmek igin P ikonuna tiklayabilir

veya ikonuna tiklayarak siparis bilgilerini mail olarak génderebilirsiniz.

Siparisler Listesinde Arama Yapma

Siparisler sayfasinda, sag Ust tarafta yer alan filtre yazisinin yanindaki alanlara dedger veya

dederler girilerek siparis aramasi yapilabilir.

Siparis listesinde arama yapmak icin asadida belirtilen alanlara deger girip [ ikonuna

tiklayin.

Not: Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu degerlerin birarada

karsilandigi arama sonuglari ekrana gelecektir.

* Siparisler Listesi

Satig Firsatlar : Teklifler : Siparigler : Taksitli Satslar : Aboneler : Uyelerim : Uriinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satslar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Siparigler Filtre “ | ‘GzelTamm v 23 ‘ 23 ‘SIDETI; Tarihine Gore Azalan v ‘ |Akt|f v‘ = | j |

|Be\ge Bazinda vl |Uer Kategaorisi v‘ |Once|\k vl [Agama v| ‘S[Jreg v |Depu - Lokasyon vl |Sat\§ Bolgesi vl |Eulge v‘
Proje i Sistem :I i CariHesap | B Uriin ‘ i Model l:l
Uriin Sorumlusu l:| i satg Yapan :I i| satig Ortagji ‘ £ Kaydeden ‘ il Odeme Yantemi |:|

> +mB
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Alan Adi

Fonksiyon

Kullanim

Siparis baslklari, misteri ve

Filtre musteri calisan adlari arasindan Arama yapacaginiz kelime veya
Satis Ozel Siparis kaydinda secilen 6zel Bu alanin lzerine tiklayarak ilgili tanimi
Tanimi tanimina gbére arama yapmanizi segin
Tarih Araligi Belirli tarih aralidinda kaydedilen Bu alanlarin sag tarafinda bulunan &
siparigleri aramanizi saglar. ikonlarini tiklayarak istediginiz tarih
Akilh Bu alanda siparis veya teslim Alanin Gzerine tiklayarak ilgili segimi
Siralama tarihine gbre azalan/artan seklinde| vyapin.
siralama yaparak goérintileme
Aktif Sipariglerin aktif ya da pasif

olanlarinin veya timunin
gOsterilmesini saglar. Siparisler

sayfasi ilk acildiginda aktif

Pasif siparisleri veya siparislerin timuni
goruntilemek istiyorsaniz listeden ilgili

kelimeyi seginiz

Satir/Sayfa

Bu alanda default olarak 20
rakami yazilidir ve arama
sonuglarinin bir sayfada en fazla

kag adet

gosterilecegini belirtir.

Bir sayfada goéruntilemek istediginiz
arama sonucu adetini buraya yaziniz. Bu

alana hig dokunmazsaniz arama sonuglari

20'serli gruplar halinde ekrana gelecektir.

Belge/Satir Teklifleri belgesi veya belge Bu alan Gzerine tiklayarak ilgili segimi
Bazinda icerisinde bulunan Urin satirlarn yapabilirsiniz.
Uriin Uriin kategorisine gére siparisleri Alan lzerine tiklayarak listeden arama
Kategorisi gorunttlemeyi saglar. yapmak istediginiz Grin kategorisini
Uye Uye kategorisine gore siparisleri Alan lzerine tiklayarak listeden arama
Kategorisi gorunttlemeyi saglar. yapmak istediginiz Gye kategorisini segin.
Oncelik Onceliklerine gore siparisleri

gorintilemeyi saglar. Gorlntulemek istediginiz 6nceligi segin.
Durum/ Asamalarina goére siparisleri Alan Uzerine tiklayarak listeden arama
Asama goruntulemeyi saglar. yapmak istediginiz siparis

asamasini segin.
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Aktif

Siparislerin aktif ya da pasif
olanlarinin veya timindn
gosterilmesini saglar. Siparisler
sayfasi ilk acildiginda aktif

siparisler ekranda gésterilir.

Pasif siparisleri veya siparislerin timuni
goruntidlemek istiyorsaniz listeden ilgili

kelimeyi seginiz

Silireg Teklifin giincel durumuna gore Alan Uzerine tiklayarak listeden arama
arama yapmayi saglar

Depo/ Teslim yerine gore arama yapmayi| Alan lGzerine tiklayarak listeden arama

Lokasyon saglar

Satis Bolgesi Sipariste belirtilen satis bolgesine Alan Uzerine tiklayarak listeden arama
gore arama yapmayi saglar.

Proje Kayit esnasinda iliskilendirilen Bu alanin saé tarafinda bulunan !
projeye gore arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. projeler listesinden ilgili projenin linkine

tiklayin.

Sistem Siparis icin belirlenen sisteme gbére| Bu alanin sag tarafinda bulunan !’
arama yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

sistemler listesinden ilgili sistemin linkine
tiklayin.

Cari Hesap Siparis kaydinda secilen cari Bu alanin sag§ tarafinda bulunan
hesaba gére arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen lyeler
saglar. listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.

Uriin Siparis kaydinda segilen urtne Bu alanin sag tarafinda bulunan
gore arama yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

drtnler listesinden ilgili Grtine ait linke
tiklayin.

Model Siparis kaydinda segilen Granin Bu alanin sa§ tarafinda bulunan
markasina gére arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. markalar listesinden ilgili markaya ait

linke tiklayin.

Uriin Siparis kaydinda segilen Granin Bu alanin sag tarafinda bulunan

Sorumlusu sorumlusuna gére arama ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

yapmanizi saglar.

calisanlar listesinden ilgili calisana ait

linke tiklayin.
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Satis Yapan Siparis kaydinda belirtilen satis Bu alanin sag tarafinda bulunan [}

calisanina gore arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. calisanlar listesinden ilgili galisana ait
linke tiklayin.

Satis Ortadi Siparis kaydinda belirtilen satis Bu alanin sag tarafinda bulunan
ortagina gére arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen tyeler
saglar. listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.

Kaydeden Siparis kaydini yapan kullaniciya Bu alanin sag tarafinda bulunan
gbre arama yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

calisanlar listesinden ilgili calisana ait

linke tiklayin.
Odeme Siparis kaydinda belirtilen 6deme Bu alanin sag tarafinda bulunan E
Yontemi yontemine gore arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. 6deme yontemleri listesinden ilgili

yonteme ait linke tiklayin.

Listelenen arama sonuglarini, arama alaninda bulunan E = EI. =L | r=
ikonunu kullanarak su islemleri yapabilirsiniz. 1@ j @ = l - ¢

MS Excel Olarak Kaydetme (@): Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Excel
Formatinda kaydedebilirsiniz.

MS Word Olarak Kaydetme (%]):Bu ikonu kullanarak arama sonuclarini MS Word Formatinda
kaydedebilirsiniz.

PDF olarak kaydetme (@ ): Bu ikonu kullanarak arama sonuclarini PDF olarak
kaydedebilirsiniz.

Mail génderme ():Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini mail olarak génderebilirsiniz.
Yazdirma (\5): Bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére arama sonuglarini
ciktisini alabilirsiniz.

Taksitli Satislar
Varolan teklif Gzerinden taksitli satis olusturulabilecegi gibi yeni bir taksitli satis bilgisi de

ekleyebilirsiniz. Bunun icgin satis ekraninin alt modulinde bulunan Taksitli Satislar linkine

tiklayin ve taksitli satislar ekraninda, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

Satis Firsatlar : Teklifler : Siparigler :ITaksitIi Satlslari Aboneler : Uyelerim : Uriinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satislar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Taksitli Satiglar ¥,
Filtre| ‘ | Gzel Tanim v| | ‘ 23 | ‘ 23 [ Siparis Tarihine Gére Azalan “| [Aktif | \__\ B

Sira No| Tarih| Teslim| Sube| Konu . |Kaydeden|, =~ |Siirec| Asama| Proje iz | Tuta
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Karsiniza Taksitli Satislar ekrani gelecektir.

Taksitli Sabis

sy [ I 1§ hema

e A TEm
V] s

em

-
[
I -

BDze ESr | I " Kt O it | Ve
Y — T s S SR gy [ [
TemYes | Jlil  sobs vapen [1cter Dot | ——— O Kursred ® pirepeat
:«:3&; [ 1 e [ | Oy et Seciniz v ¥ gk perene &
e [ ] e ] s ] oo | ] s
[ESEEE] . e e | 1 i i \ \ [o] \ e =] =]
2000 0 KoV
amm 00000 BTV Toplam
s azm
2o am
+ Tutar vase m
— 3

Bu ekran 3 bélimden olusur;
1. Alia - saticl genel bilgileri
2. Satisi yapilan Urin bilgileri
3. Taksitli 6deme bilgileri
Alicl — Satici Genel Bilgiler
Bu ekranda alici ile ilgili genel

yontemi gibi genel bilgileri belirtebilirsiniz.

bilgileri, satis ile ilgili siparis tarihi, teslim tarihi, 6deme

Ad Soyad |:|| Frma I:H Vergi Dairesi ./ Vergi No I:I Acklama A
Adres A Telefon l:l ljl TC Kimik No nwv
2 v I Mobil lIl Meslek Tipi Seginiz 16 v Depo |
IHige I Mobil 2 ljl Durum Tk Kayit 17 v (Odeme Yontemi / Vade |:||
Sevk Yontemi | (iye Mo / Gzel Kod l:l Teslim Tarihi * 2 Siparig Tarhi
Teslm Yeri | Sats Yapan |7 Musteri Kaydet O kurumsal @ Breysel 19
ko [ 6 il pue | 1s [[jiee— e 25 ] stok Rezerve E¢

1. Bu alanda taksitli satis yapacaginiz Gyeyi secin. Uyeyi secmek icin bu alanin sag tarafinda

bulunan

tiklayin.

ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen Uyeler listesinden ilgili lGyeye ait linke

2. Adres bilgileri secitiginiz Uyeye badli olarak otomatik olarak gelecektir. Farklh bir adres

belirtmek igin bu alani kullanabilirsiniz.

3.1l ve ilge bilgileri sectiginiz lyeye bagl otomatik olarak gelecektir. Farkli bir il-ilge belirtmek

icin bu alandan secim vyapabilirsiniz. Il ve ilce tanimlanmis olamhdir. Ilce bilgisini

tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Cografi ve Demografik Parametreler> lller Ilceler

4. Bu alanda satisiniz yaptiginiz Grtnlerin sevk yontemini belirtin. Sevk yontemleri tanimlanmis

olmalidir. Sevk yéntemlerini tanimlamak igin Sistem>Parametreler> Satis ve Sevk>Sevk

Yontemleri
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5. Teslim yerini belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan & ikonunu tiklayin ve karsiniza
gelen adresler listesinden ilgili adrese ait linke tiklayin. Adresler tanimlanmis olmalidir.
Ayrintil bilgi igin bkz. Uye Yénetimi

6. Mikro bolge kodunu bu alanda belirtebilirsiniz. Belirtmek igin bu alanin sag tarafinda
bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen mikro bélge kodlarindan ilgili kodun linkine
tiklayin. Mikro bdlge kodlar tanimlanmis olmalidir. Tanimlamak icin Sistem>Parametreler>
Satis ve Sevk>Mikro Bélge Kodu

7. Taksitli satis yapacadiniz firmay! bu alanda belirtebilirsiniz. Firmay! se¢cmek icin bu alanin
sag tarafinda bulunan ! ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen Gyeler listesinden ilgili Gyeye ait
linke tiklayin.

8. Satis yapacadiniz firma telefon bilgisini bu alanda belirtebilirsiniz.

9. Satis yapacadiniz firma ile ilgili mobil telefon numarasini basinda mobil telefon kodu ile
birlikte belirtebilirsiniz. (Uye detayinda tanimli ise otomatik olarak goérintilenir.) Mobil
telefon kodlari tanimlanmis olmalidir. Mobil telefon kodlar tanimlamak igin
Sistem>Parametreler>iletisim>Mobil Telefon Kodlari

10. Satis yapacadiniz firma ile ilgili ek mobil telefon numarasini basinda mobil telefon kodu ile
birlikte belirtebilirsiniz.

11.Uye No/Ozel Kod alaninda lye icin numara ve ézel kod belirtin.

12.Satisi yapan alanindaki bilgi otomatik olarak goérintilenecektir. Dedistirmek igin bu alanin
sag tarafinda bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen calisanlar listesinden ilgili
galisana ait linke tiklayin.

13.Taksitli satis bir proje ile iliskili ise bu alanda projeyi belirtebilirsiniz. Projeyi belirtmek igin
bu alanin sa§ tarafinda bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen projeler listesinden
ilgili projeye ait linke tiklayin.

14.Vergi dairesi ve vergi numaras! alanlarina satis yapmis oldugunuz kurum veya kisi ile ilgili
bilgileri belirtin.

15.Bu alanda taksitli satis yapacadginiz kisi veya kurumsal Uyeye bagli galisanin T.C. kimlik
numarasini belirtin.

16.Taksitli satis yapacadiniz kisi veya kurumsal Uyeye badli calisanin meslegini belirtin.
meslek bilgileri tanimlanmis olmahdir. Meslek tiplerini tanimlamak icin
Sistem>Parameteler>Uyeler>Meslek Tiperi

17.Bu alanda taksitli satis igin siireg durumunu belirtin. Siregler sirketlere gore degiskenlik
go6sterebilir. SUregleri tanimlamak igin Sistem>Sireg Yonetimi

18.Teslim tarihi alaninda otomatik olarak bulundugunuz giniln tarihi gérintilenecektir. Tarih

bilgisini degistrimek icin bu alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

19. Bu alanda taksitli satis yapmis oldugunuz Gyenin Qye tipini segin.
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20.

21.
22.

23.

24.

25.

Uye kategorisi alaninda taksitli satis yapmis oldugunuz tyenin lye kategorisini segin. Uye
kategorileri tanimlanmis olmalidir. Uye kategorilerini tanimlamak icin
Sistem>Parametreler>Bireysel / Kurumsal Uye Kategorileri

Aciklama alaninda taksitli satis icin aciklama/detay bilgiler belirtebilirsiniz.

Taksitli satisini yapmis oldugunuz Grinlerin bulundugu depoyu segin. Depolar tanimlanmis
olmalidir. Ayrintili bilgi igin bkz. Stok Y&énetimi

Odeme Yéntemi/Vade alaninda taksitli satis icin yapilacak olan édeme ydntemini secin.
Odeme yéntemleri tanimlanmis olmalidir. Odeme ydéntemini tanimlamak igin
Sistem>Parametreler>0Odeme ve Vergi>Odeme Yéntemleri

Siparis tarihi alaninda otomatik olarak bulundugunuz ginidn tarihi goériinttlenecektir. Tarih
bilgisini degistrimek icin bu alanin sag tarafinda bulunan & ikonunu kullanabilirsiniz.
Taksitli satisini yapacadiniz UGrinleri sahip oldugunuz stoklardan rezerve etmek igin bu
kutucugu isaretleyin.

Bu bilgileri belirttikten sonra taksitli satis yapmis oldugunuz kisi veya kurum kayith degil
ise “Uye Kaydet” butonuna tiklayin. Bu butona tikladiktan sonra ekran degisecek ve
“Siparisi Kaydet” butonuna tiklayin.

Bu bilgileri belirttikten sonra taksitli satis yapmis oldugunuz kisi veya kurum kayitl ise

“Siparisi Kaydet” butonuna tiklayin.

Satisi yapilan iiriin bilgileri
Bu alanda taksitli satisini yaptiiniz riin/hizmet bilgilerini belirtin. Uriin iki sekilde

ekleyebilirsiniz.

Stok kodu, barkod, seri numarasi kullanarak Grin ekleme

Fiyat Listesi | Standart Sats |  Miktar |1 Stok Kodu | | Barkod | | serino |

+
Uriin veya hizmeti eklemek igin dénce fiyat listesini secin. Fiyat listeleri tanimlanmis
olmalidir ve ekleyecediniz Grin belirttiginiz fiyat listesine dahil olmalidir. Ayrintili bilgi igin
bkz. Uriin Yénetimi

Taksitli satisini yapacaginiz Griin miktarini belirtin.

Taksitli satisini yapacadiniz triinin stok kodunu, barkodunu veya seri numarasini girerek

Enter tusuna basin. Uriin sepete eklenmis olacaktir.

ikon Yardimi Ile Uriin Ekleme

Eklemek istediginiz Griini segmek icin bu ekranda koyu renkli satirda bulunan ¥ ikonunu
tiklayin. Karsiniza Grinler listesi gelecektir. Bu ekranda eklemek istediginiz Grlne ait ilgili

birimin linkine tiklayin.
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PIEEEE: c p E F 6 H 1131 K L M N

| [ [20 | E3 &

Uriinler Fitre | | [Triin Adina Gére ~ | Sorumlu |
Y T —
Miktar |1,DDD | Barkod | | (retici Kodu | | Seri No |
Stok Kodu Uriin Uretici Kodu Birim
Adet Metre b [= y [
MH.01.10305 |0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi 2 0125445 i % =5
Uriin sepete eklenmis olacaktir.
Fiyat Listesi | Standart Satis ~|  miktar [1 | stokkodu | | Barkod | | serino | |
y : . i !
L+ | | | | | | | | Dovie |
1| = t3@f MH.01.10: 0125445 0.40%22 Abanoz Pv [{ [} 1 | Ade |5.220,760 5.220,760 |§ 5.2
<|
Doviz Toplam  5.220,7600  2.636,8807 Toplam indirim 0,0000 0,0000 KDV % 18 : 939,7368
Oy 1,0000 @) USD 1/ 1,5795  Fatura Altr Indirim KDV'Ti KDV Toplam 039,7368 474,6385 OTV % 0 : 0,0000
) EURY/ 2,6855 () POUND 1/ 3,1694 Fatura Alt indirim 0,00 otV 0,0000 0,0000
) ey 1y 20185 () XAU 1/ 2,0000 Genel Toplam 6.160,4968  3.111,5192

Bu satirda gerekli diger bilgileri belirtin. ayrintili bilgi icin bkz. Uriin basket sablonlari
Bu alanda ayirca déviz kisminda bulunan ddviz seceneklerini isaretleyerek siparis tutarinin

diger para birimlerindeki karsihidini , indirim, KDV, OTV bilgilerini gériintileyebilirsiniz.

Taksitli Odeme Bilgileri
Bu alanda belirtilen 6deme yoOntemine goére (ilk alanda belirtmis oldugunuz 6deme

yontemine goére) pesinat, taksit, cek veya senet bilgilerini belirtin.

Senet

1.Bu alanda lye

ile daha o©nceden vyapilmis alis-veris

gorintdlenir. Ayrintili bilgi igin bkz. Finans Yénetimi

islemlerine gore

Risk Bilgisi Pesginat 3 5
Bakiye 000 TL | Gdeme Kasa + [Tutar Vade Tarihi  |Odeme Sozis
Agik Siparisler 0,00 TL =
itve Kullaniabilir Limit goor | [ |EEmkenm v [ 0.00] Senet Toplam
Limit Asinn 000 TL | | | [Edftim Kesa USD-USD__ v | [ 0] senet Ortabma Vade
Kefil Toplam Limit oTL L
[ | [Merkez EUR-EUR v] Cek
=+ Kefil Kimikto 2 + Tutar Vade Tarihi Cek No Ban b Hesap No
+ odeme Odeme vontemi 4
e [ o00] ookTopiam
- | [ B Vot o)L ooocekon 6
— 2 k Ortalama Vad
- | (G2t Geme vortem o |
- | 62w Gdeme Yontemi v]
- | [Gzw Gdeme Yontem v] <
- | [G2W Gdeme Yontem v]
[ pesin+ Kart Odeme
i e

risk bilgileri

2. Bu alan kisi veya kurum igin kefil limiti belirtebileceginiz alandir. Kefil bilgisi eklemek icin bu

alanda, koyu renkli satirda bulunan * ikonunu tiklayin. Kefil bilgisi belirtebilecediniz bir

satir eklenecektir.

Bu satirda kefili belirtmek igin i ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen Uyeler ekranindan ilgili

Uyeye ait linke tiklayin.

Uye satira eklenmis olacaktir. Bu siitunun sag

tarafinda bulunan situnda ise kefile ait T.C.

Kefil Toplam Limit
== | Kefil

Kibar Davulcu

209.275,73

0TL

TC Kimlik No

209.275,72
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kimlik numarasi gorintilenecektir. Gérintilenmedigi durumlarda bu alanda kimlik
numarasini belirtebilirsiniz.

Kefil bilgisinin bir alt satirnda bu kefile ait (sistemde kayitl ise) bor¢ ve alacak bilgileri
goériantilenir. Boylelikle kefile basvurma durumunda yapilabilecek tahsilat tutarn bilgisi
edinilir.  Goruntllenmedigi durumlarda bu alanlarda bor¢ ve alacak bilgilerini

belirtebilirsiniz.

Bu alanda pesinat bilgilerini (6deme yénteminde

belirtiimesi durumunda) belirtebilirsiniz. Odeme [Eeieem esa e v
sitununda pesinat miktarini belirtebilirsiniz. Kasa | [[HtmisushusD V]
\ | [Merkez EUR-EUR v|

stitununda ise bu pesinatin hangi kasaya girecedini

(para birimine gére) belirtin. bl

—| | 28 | A Bankas M
Pesinat 6demesi parcall sekilde ise bir alttaki = T v]
bélimde hangi miktarin ne sekilde ddenecegi _ 56,00|Pesin + Kart Gdeme

_ 56.00|Toplam Gdeme

belirtilmelidir.
Bu bdlimun alt kisminda pesin ve kart 6deme topami ile toplam 6édeme bilgileri
goérantdlenir.

Bu alanda taksitli satista taksitli 6demeler ile ilgili bilgiler belirtilir.

Taksitler alaninda senet ile yapilan ddeme bilgileri

belirtilir. AR I NS r——
Ilk stitunda senet tutarini belirtin. - a3l ]
Ikinci sGitunda bu tutar icin 6deme tarihini - 1] & O
belirtin. tarihi belirtmek icin bu alanin sag | 0,00 Senet Toplam

. re .. Or Senet Ortalama Vade
tarafinda bulunan 2 jkonunu kullanabilirsiniz. I

Uglincii siitunda ise musterinin belirtilen tarihde 6deme yapamayip baska bir tarihde
6deme yapacadini belirttigi durumlarda bu kutucuk isaretlenerek, 6deme yapabilecedi tarih
yeniden belirtilebilir. Bu kayitlar senet tahsilat ekranindan takip edilebilir.

Belirttiginiz taksitlerin (senetlerin) toplami ve ortalama vade bu alanin alt kisminda
goriantilenecektir

Cekler alaninda 6édeme isleminde kullanilacak cekler igin kullanilr.

Bu alanda;4

Bu slUtunda tutar bilgisi belirtilir.
Bu sltunda vade tarihi belirtilir. Tarihi - : a

belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan .63 Gok Toplam

0 Gek Ortalama Vade

@ jkonunu kullanabilirsiniz.
Bu sttunda ¢ek numarasini (cek yapragi numarasi) belirtin.

Cek defterinin ait oldugu banka bilgisini belirtin.
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5. Cek defterinin ait oldugu banka subesi bilgisini belirtin.

6. Cek defterinin ait oldugu banka hesabini belirtin.

Belirttiginiz cekler toplami ve gek ortalama vadesi bu alanin alt kisminda gorintilenecektir.

Bu bilgileri belirttikten sonra “Siparis Kaydet” butonuna tiklayin.

Taksitli satis siparisi kaydedilerek, bu siparis ile ilgili glincelleme ekrani gérintilenecektir.

Taksitli Siparis Giincelleme

Kaydetmis oldugunuz taksitli satis siparisini gincellemek igin taksitli siparisler ekraninda
ilgili siparisin numarasina, konu bashdina veya ilgili siparisin satirinda bulunan = ikonuna
tiklayin.

Karsiniza Taksitli Satis Glncelleme ekrani gelecektir.

Taksitli Satig :SA-191

Ikonlar —a SrGESES ST AXHFEEE

»,

Kayit : Kibar Davulcu 30/10/2013 18:21

Ad Soyad Frma AB Safik Grubu Vergi Daires! / VergiNo | §isiV.D.  |[1234567 |  Agkama PN
Adres A TN 5555555 TC Kimik No L 1 v
V] v e b —

; i : : SaD S Lkt

IHie ISTANBUL( ™ | [kaDIKGY _ |Z] Mobi2 [seor v ] sureg 4 Odeme Yontem/ Vade -

= i

e 1 oveno. 0 i B spors en

R |:|I Uye No / Ozel Kod [C1061 ||18102013 Tesim Tarihi * Siparis Tarihi 30/10/2013

Tesim Yeri | Satis Yapan Kibar Davulcu [f| musten Guncele ® kurumsal O Bireysel

| Guncele “ Vazgeg ‘

»| Satis1 Yapilan Uriinler

»,

Odeme Bilgileri

Bu ekranda istediginiz bilgileri degistirerek/gincelleyerek “Giincelle” butonuna

tiklayabilirsiniz.

Ayrica glncelleme ekraninin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabilirsiniz.

Fatura Kesme (—:9) : Kaydettiginiz taksitli siparis (zerinden fatura kesmek igin 5_2

ikonuna tiklayin. Karsiniza “Satis Faturasi Ekleme” ekrani gelecektir.

Fatura Faturalar Emirler Fark ve Prim Kontrol —Satig Faturasi Ekle  Alis Faturasi Ekle  Difier Alig Ekle  Perakende Satis Faturasi  Toplu Fatura Hobim Tanmimlar

» Satig Faturas: Ekle

—]
kd
- e T, E—
Cari Hesap * [AS Kemer Gayrimenkul A5. |[f|  Fatura Tarihi = % SevkYontemi [Kargo || Agklma ~
Yetkili * AS Kemer Gayrimenkul A.S. - Fiili Sevk Tarihi 23 (Gdeme Yantemi |Yapikredi 12 Taksit B v
fsalye [ |[] sabsivapan [Erman Okunoglu [f] vade 3 Proje Arge Projesi 5l
Nakit Satis []
Fiyat Listesi |Standart Satig ~| wmidar 100 | Stok Kodu | | Barkod | | Sserito | |
| stukkodu rin Micar S | Fyat Dovie. | Joaoadoal " ] ov o |
<| | >
Déviz Toplam 0,0000 0,0000 Toplam Indirim 0,0000 0,0000 KDV
@T 1 1,0000 ) USD1f 1,9799  Fatura Al Indirim KDV'li KDV'siz Toplam 0,0000 0,0000 OTV Toplam
OEWRY 26855 Fatura Alti Indirim 0,0000 KDV Toplam 0,0000 0,0000| [] Tevkifat
o1V 0,0000 0,0000 [ Stopaj % 0,00 0,0000
Genel Toplam 0,0000 0,0000

74



Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin

bkz. Fatura Yonetimi

A
Uye Bilgileri (U): Bu ikona tiklayarak Uye ile ilgili genel bilgileri gérintiilemek icin 6

ikonuna tiklayin. Karsiniza tye bilgileri gelecektir. Bu ekranda;

Kurumsal Uye : AB Saghik Grubu

- . . . . Unvan 4B Satli Grubu
Uye Ozet bilgileri e
Yetii TNk

Sabs Bélgesi

Temsiici  Kbar Davucu
Kod/Telefon + 216 5555558
Kod / Fax 126

Kod / Mobil Tel + 555 1234567
Adres f

gorintileyebilirsiniz.

Potansiyel Hayr

Kategori - Himet Tedarkgier
Miro Bilge Kodu

Milsteri Deferi

nternet < it/

E-posta -

KADKOY ISTANBUL(Anadou) Torkdye

Uye ile ilgili kontak kisileri
gorintileyebilirsiniz

Uye ile ilgili subeleri gériintiileyebilirsiniz
Uye ile ilgili notlari gériintiileyebilir veya not
ekleyebilirsiniz

Uye ile ilgili etkilesimleri gérebilir veya
etkilesim ekleyebilirsiniz

Uye ile ilgili kampanyalari gériintileyebilir
veya kampanya ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili yazismalari gériintileyebilir veya
yazisma ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili egitimleri gériintileyebilirsiniz
Uye ile ilgili toplanti/ziyaret bilgileri
goriantileyebilir veya toplanti/ziyaret bilgisi
ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili firsatlari gériintiileyebilir veya
firsat ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili teklifleri gérintileyebilir, teklif
alma veya teklif verme kaydi ekleyebilirsiniz.
Uye ile ilgili siparisleri gériintileyebilir,
siparis verme veya siparis alma kaydi
ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili taksitli satis bilgileri
gorintileyebilir veya taksitli satis

ekleyebilirsiniz

Kontak Kisiler
Subeler

MNotlar

Etkilesimler
Kampanyalar
Yazismalar

Egitimler
Toplantlar/Ziyaretler
Firsatlar

Teklifler

Siparisler

Taksitli Satislar
Faturalar

Servis Basvurular
Call Center Basvurulam
Sistemler

Sistem Ekle

icra Takip

Garantili Uriinler
Projeler

isler

Uye ile ilgili fatura bilgilerini gériintiileyebilir, alis faturasi veya satis faturasi

ekleyebilirsiniz

Uye ile ilgili servis basvuru bilgileri gériintiileyebilir, servis basvurusu ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili call center basvuru bilgilerini gériintileyebilir, call center basvurusu

ekleyebilirsiniz.
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Uye ile ilgili sistem bilgilerini gériintiileyebilir sistem bilgisi ekleyebilirsiniz.

Uye ile ilgili icra takip bilgilerini gériintiileyebilir icra takip kaydi ekleyebilirsiniz.
Uye ile ilgili garantili Grinleri gériintiileyebilir, garantili Giriin ekleyebilirsiniz.
Uye ile ilgili proje bilgileri gériintiileyebilir, proje kaydi yapabilirsiniz.

Uye ile ilgili is bilgileri gériintiileyebilir, is kaydi yapabilirsiniz.

Uye ile ilgili finansal dzeti gérintileyebilme Finansal (zet
Uye ile ilgili belgeleri gériintiileyebilir veya belge Belgeler
ekleyebilrisiniz.

Ayrintili bilgi icin bkz. Uye Yénetimi

Ayrica bu ekranda;

:i_-‘:Fikonu yardimi ile Gye ile ilgili uyarilari gorintileyebilir

" ikonu yardimi ile Gyeye ait BSC raporunu gorintileyebilir

Hikonu yardimi ile tye ile ilgili hesap ekstresini gériintileyebilirsiniz.
Blikonu yardimi ile Gye glincelleme sayfasini gorintileyebilir

Uye Detay (): Taksitli satis yaptiginiz Giyenin detay bilgilerini gériintilemek igin
ikonunu tiklayin. Karsiniza Gye glncelleme ekrani gelecektir. Bu ekranda ilgili bilgileri
degistirerek/glincelleyerek “Giincelle” butonuna tiklayabilirsiniz. Ayrintili bilgi icin bkz. Uye
Yénetimi

Risk ve Calisma Bilgileri ('l): Bu ikona tikladiginizda uye ile ilgili risk ve galisma bilgileri
gorintdlenir. Ayrintili bilgi igin bkz. Finans Yénetimi

Hesap Ekstresi (ﬁ): Uye ile ilgili cari hesap ekstresini gériintiileyebilirsiniz. Bunun igin

taksitli siparis guincelleme sayfasinin sag Ust késesinde bulunan # ikonuna tiklayin.
Karsiniza “Cari Hesap Ekstresi” ekrani gelecektir. Bu ekranda;

b L
Carﬁ-lesap Ekstresi

Cari Hesap * 1 |AB Saglk Grubu
Proje 2 | |
Fiziki Varlk 3| IE
Baglama Tarihi * 4 01/01/2013 | 23] Bitis Tarihi |31/12/2013 | |23
Sablon TUrii * 5 |7Detayll Hesap Ekstresi v
Liste Segenekleri 6 |Islem Dévizli
2. Dovizli A
2. Déviz Bakiyeli
Vadeli
Renkli v
islem Tipi

[] Gdeme Performansi
7 [ ] Manuel 6deme Performansi
O Odenmemis Gek/Senetleri Getirme

O Odenmemis Talimatlan Getirme

Dok

1. Ilgili cari hesap alaninda otomatik olarak gincelleme sayfasinda buldugunuz tiyenin hesabi

goruntilenecektir. Baska bir hesap secmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan !/ ikonunu

tiklayin ve karsiniza gelen lyeler ekranindan ilgili Gyenin linkine tiklayin.
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Projeye badh cari hesap gérintilemek igin bu alanin sa§ tarafinda bulunan I ikonunu

tiklayin ve karsiniza gelen projeler listesinde ilgili projenin linkine tiklayin.

Fiziki varliga bagh cari hesap goériintiilemek icin bu alanin sag tarafinda bulunan !/ ikonunu

tiklayin ve karsiniza gelen varliklar listesinde ilgili varligin linkine tiklayin.

mali yilin basindan glncel tarihe kadar olan hesap extresi ekrana gelecektir. (Sistem

bu bilgileri finans ve muhasebe modillerinden alarak ekrana getirir.) Gincel tarihi

belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan & ikonu yardimi ile belirtin.
Gorintulemek istediginiz sablon turlnd secin.

Listeleme segenekleri alaninda, hangi islemleri listelemek istediginizi secin. Bu alanda
birden fazla segenedi segebilirsiniz.

Goruntlilemek istediginiz kayitlari segin.

“D6k” butonuna tiklayin. Sectiginiz bilgilere bagli olarak ekstre gérintilenecektir.
Goruntllenen ekstre ekraninda bulunan ikonlar yardimi ile su islemler yapilabilir.

Kurumsal Uye (sirket) detay bilgisi goriintiilemek icin (£ ikonunu kullanin.

Hesap extresini Microsoft Office dékimani olarak kaydetmek igin ikonunu kullanin.
Hesap ekstresini PDF'e donistirmek igin = ikonunu kullanin.

Hesap extresini e-mail olarak géndermek igin ikonunu kullanin.

Hesap extresini kagida dokmek igin = ikonunu kullanin.

Hesap extresini sistem iletisim kutusunu kullanarak kagida dékmek igin \ =) ikonunu
kullanin.

(I)7:X\:¥iUye detay sayfasinda hangi muhasebe dénemi secili ise o sirket ve déneme ait
hesap extresi gorintilenir. Diger sirket veya donemlere ait hesap extrelerini gérmek igin

muhasebe dénemi alanindan ilgili ddnemin segilmesi gerekir.

Taksitli Satis Tarihgesi (5’): Kaydini yaptiginiz taksitli satis ekraninda yaptiginiz

S

guncellemelerin tarihgesini goérintilemek igin ikonuna tiklayabilirsiniz. Bu ikona

tikladiginizda karsiniza “Tarihge” ekrani gelecektir.

el B U O
Tarihge : SA-191

s L) 192.168.10.117 | 1k Kaytt ngé&mﬂ

AB .
L |AhmetAl | &5 o 30/10/2013 31/10/2013 | Tirkiye
Degisiklikler

726 | Steteskop 0:00) pci 0,00 TL| 0,00 TL 0,00 TL 0,00 TL| & 1 Adet 0,00 TL

TL
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Taksitli Satis Siparisi Ile Ilgili Takip Ekleme ("): Taksitli satis siparisiniz ile ilgili takip
bilgisi eklemek icin < ikonuna tiklayin. Karsiniza takip bilgisi ve belge ekleyebilecegdiniz Takip

ekrani gelecektir.
7 (5
Takipler +

Kayit Yok !

Belgeler

Kayrt Yok !

Bu ekranda yeni bir takip bilgisi eklemek icin takiplaer alaninda, koyu renkli satirda bulunan

+| ikonuna tiklayin. Karsiniza takip bilgisi ekleyebileceginiz “Takip” ekrani gelecektir.

[ 1 | [os/2z/2013 2 |[23) [Mail Gonder 3 v

Konu [Sipariginiz 4 |[sablon seginiz 5 v

Kaydet Vazgeg | [ Kaydet ve Mail Gonder

Bu ekranda;

Bu alanda takip bilgisini gdndermek istediginiz e-posta adresini segin. Adresi segmek igin bu
alanin sag tarafinda bulunan £ ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen mail listesinden ilgili
adrese ait linki tiklayin.

Bir sonraki alan takibin yapildidi tarihi ifade eder. Kayit yaptiginiz tarih otomatik olarak bu
alanda goruntulenir. Eger takip baska bir tarihte yapilmissa bu alandan tarih
degdistirebilirsiniz. Tarihi dedistirmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan & ikonunu
kullanabilirisniz.

Bu alanda iletisim yéntemini segin. Iletisim yéntemini secmek icin bu alanin {izerine tiklayin
ve listeden takibin yapildigi iletisim y6ntemini segin. Iletisim tanimlari yapilmis olmalidir.
Iletisim tanimi igin Sistem>Parametreler>iletisim>Iletisim Yéntemleri.

Konu alanina taksitli satis ile ilgili bir konu bashgi yazabilirsiniz. Takip bilgisini ayni zamanda
mail olarak génderecekseniz ve bashgi dedistirmek isterseniz buraya baslidi yazin.

. Takip bilgisini bir sablona gére olusturmak icin burada tanimlanmis olan sablon tirina
secmelisiniz. Sablontipi tanimlanmis olmalidir. Sablon bilgisini tanimlamak igin
Sistem>Sistem Ydnetimi>Output Sablonlari>Belge Form Sablonlari

Bu alanda ise takip ile agiklama/detay bilgilerini belirtebilrisiniz.
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Takip bilgisini kaydetmek igin “Kaydet” butonuna basabilir, kaydetmek istemiyorsaniz

“Vazgeg” butonuna tiklayabilir veya kaydederek takip bilgilerini mail olarak géndermek igin

“Kaydet ve Mail Génder” butonuna tiklayin.

Kaydettiginiz takip bilgileri, firsat gincelleme ekraninda bulunan takipler alaninda

gorintilenecektir.

Takip bilgilerini glincellemek icin ilgili takip bilgisinin satirinda bulunan = ikonuna tiklayin.

s Of £l
Takip

EMai*  [ahmetal@gmai.com | [ [28/1072013 | [23] [Tetisim Yéntemi

¥

cc [ IE

Konu [kD_01 firsat takin

[=] Kayniak v B 3 8 &
B 7 U she|x x| i= i Ele===|- &

Bigem ~ | Bigim

| Yem Tari - | Boyut

[ si_ ][ cancele |[ vezges | [ Guncell ve wai Gonder |

Bu ekranda gerekli dedisiklik/glincellemeleri yaptiktan sonra “Guincelle” butonuna basabilir,

bu ekrandan gikmak igin “Vazgeg¢” butonuna tiklayabilir veya giincelleyerek takip bilgilerini

mail olarak géndermek igin “Glincelle ve Mail Génder” butonuna tiklayabilirsiniz. Veya takip

bilgisini silmek icin “Sil butonuna tiklayabilirisniz.

s 0 O£

Takip Ile ilgili Belge Ekleme: Takip ile ilgili belge Iaktes

eklemek igin; Belgeler alaninda bulunan koyu

Siparisiniz
Tarih : 05/11/2013

ik takst igin édeme s5zii alindi.

renkli satirdaki * ikonuna tiklayin
Kayit Yok |
Karsiniza Dijital Varlik Ekleme Ekrani gelecektir.
?DI]Itai;‘farllk Ekle
At Begelio™ 2 [Dris |Revivon 0] O Tvyam O Radyo
] 6izel Belge 1 Asama 3 [k Kayt v 15 16
[T van Mamul Kategori * 4 =
1 oeL Dokiman Tipi = 5 [ Seciniz v
Giincel varik 6 ‘ ‘ i
(1 mtemet Yaym Dakdiman * @ Gozat... E}D
Agklama 8
~
v
Anahtar Kelimeler g
~
LY
Proje 10 + -
Ortin 11 IE
Alict 12 [£
cc 13 E
Va'»,sn'x Alanlar:
14
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1 Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu isaretleyin.Belgeyi sadece
siz gérmek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu isaretleyin.Belge 6nemli ise énemli
kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette yayinlamak istiyorsaniz, internet yayini
kutucugunu isaretleyin. (bu islev Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C siteleri ile
entegre olarak galisan sirketler igin gegerlidir.)

2 Ekleyecediniz belge igin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi kullanabilir
veya belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.

3 Belge ekleme islemi icin asama secin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi asamalarn
icerir. (Asamalar sirket stireclerine gére dediskenlik gbsterebilir. Onay/yayin/taslak gibi..)

4 Kategori Uye belgeleri olarak segilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun nedeni belgenin
Uye glincelleme sayfasi Gizerinden eklenmesidir.

5 Belge igin tanimlanmis olan dékiman tipini segin.

6 Belge icin varlik ismi yazin. ( Uyeye ait ISO belgesi ise ISO 9001 gibi)

7 Belgeyi eklemek icin “Go6zat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz belgeyi segcin.

8 Belge igin agiklama ekleyebilirsiniz.

9 Belge isminin arama sonuglarinda goérintilenmesini saglayacak anahtar kelimeler
ekleyebilirsiniz.

10 Belge ile ilgili proje eklemek igin proje alaninin sag tarafinda bulunan * ikonunu tiklayin.
Karsiniza projeler ekrani geecektir. Bu ekranda istediginiz projenin linkine tiklayin. Proje
eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi silmek igin proje alaninda bulunan projeye

tiklayarak proje alaninin sag tarafinda bulunan ikonunu tiklayin. Ilgili proje silinmis
olacaktir.

(birden fazla proje ile iliskilendirebilmek icin XML ayarlarini kontrol ediniz.)

11 Belgeyi Uriin ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin

12 Belgeyi herhangi bir kullanici ile iligkilendirebilirsiniz. Bunun igin; bu alaninin sag tarafinda
bulunan [ ikonuna tiklayiniz ve karsiniza gelen arinler listesinden ilgili Griine ait linki

tiklayin.

Alici alaninin sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza calisanlar listesi gelecektir.
Ilgili kullanicinin linkine tiklayiniz. Calisan alici olarak eklenmis olacaktir.

13 Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;

CC alaninin sag tarafindaki I ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar listesi gelecektir. Ilgili
kullanicinin linkine tiklayiniz.

14 Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin Alanlar”
béliminden ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki gruplari vs)

15 Eklediginiz belgeyi (bu tye ile ilgili bir reklam, video

¢ TV yayin Radyo

olabilir) CubeTV de yayinlamak igin TV yayin Path * 1 secenegini
segi L Seginiz s
cin. Kategori

Path alani, ilgili belge eklendikten sonra glincelleme ekraninda gorinir.
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Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital varlik) CubeTV arsivine
eklenecektir.

16 Eklediginiz belgeyi (bu uye ile jingle, tanitim ses kaydi olabilir) WorkcubeRadio da
yayinlamak igin bu segenedi segin.

Taksitli siparis ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir
Belgeler ;

belge eklemek icin; koyu renkli satirdaki

ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen dijital varliklar ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine
tiklamaniz yeterli olacaktir.

Eklenmis Bir Belgeyi Acmak igin:
Belge ismine tiklayin. Karsiniza gelecek ileti size dosyayl agmak mi yoksa bilgisayariniza
kaydetmek mi istediginizi soracaktir.

Buradan arzu ettiginiz secimi yapin.

Ac butonuna bastiginizda belge olusturuldugu program igerisinde otomatik olarak acilir.
Dokimani 6nce agip kendi programi icinden de kaydedebilirsiniz. Not: Burada yer alan iletide
“Bazi dosyalar bilgisayariniza zarar verebilir....” diye baslayan kisim genel bir uyandir. Oyle
bir yazi gériiyorsaniz gézardi edebilirsiniz.

Eklenmis Belgeyi Giincellemek icin: Eklenmis belge adinin karsisindaki = ikonuna tiklayin.

Eklenmis Belgeyi silmek icin: Eklenmis belge adinin karsisindaki ~—  ikonuna tiklayin.

Siparis ile Ilgili Karsilama Raporunu Goriintiileme (‘ﬁ ): Taksitli siparis kaydinda
bulunan drtn/hizmetler ile ilgili yapilmis olan satinalma siparisleri, iliskili teklifler, kesilmis
fatura ve irsaliyeler, satis siparisleri gériintilenebilir. Boylece siparis miktari ile ilgili bilgilere
ulasabilirsiniz.

PEANEE
Siparis Kargilama Raporu

Kayit Yok !

SV-81 - 26/10/2013

Steteskop

TV-43 - 25/10/20132
Steteskop

AB Sadhk

SA-188 Eribu 28/10/2013  SGLK.10686 Steteskop Tedarik 2,00 0,00 | Iptal Nedeni w 2,00 0,00 0,00

Toplam 2,00 0,00 2,00 0,00
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Ayrica bu ekranda satis siparisi satirinda

Siparis icin iptal islemi yapabilirsiniz. Bunun igin;

Iptal alanina iptal edilecek (iriin/hizmet miktarini yazin.

Iptal nedeni alaninda iade denedini belirtin. iptal nedenleri tanimlanmis olmalidir. Iptal
nedenini tanimlamak icin Sistem>Parametreler>Satis ve Sevk>Alig-Satis Iptal Kategorileri

Siparis igerigindeki tGrin/hizmetler igin rezerve islemi yapabilirsiniz. Bunun igin “Rezerve
Edilen” alaninda miktar bilgisi belirtin ve bu alanin sag tarafinda bulunan i ikonuna

tiklayin. Ayni sekilde Grinle ilgili rezerve islemini iptal etmek igin ?ﬂ ikonuna tiklayin.

Satis Iptal (E() : Taksitli siparis islemini iptal etmek igin taksitli siparis glincelleme ekranini
sag Ust kdsesinde bulunan X ikonunu tiklayin. Karsiniza “Satis Iptal” ekrani gelecektir.

R 6u O
Satis Iptal : SA-191

Iptal Tarihi *  05/11/2013 1 liye Finansal Gzet 4
iptal Nedeni * Borg :41,30TL
Agiklama 3 Alacak : 49.010,00 TL
A Bakiye : 48.968,70 TL (A)
v
nat 5 Gekler 6
Odeme Kasa Tutar Vade Tarihi
400,00] [Egitim Kasa TL-TL v [ 2.500,0000] [05/11/2013 |
Odeme Odeme Yéntemi ‘ 2.500’0000‘ ‘05/11/2013 |
\ 400,00] [Akbank 840841 / A Bankasi v P—
Bu ekranda

Iptal tarihi alaninda otomatik olarak icerisinde bulundugnuz tarih gériintilenir.

Bu alanda siparisiniz icin iptal nedenini belirtin. Iptal nedenleri tanimlanmis olmalidir. Iptal
nedenleri tanimlamak icin Sistem> Parametreler> Satis ve Sevk> Alis - Satis Iptal
Kategorileri

Siparis iptali ile ilgili agiklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.

Uye finansal dzet bilgileri bu ekranda gériintiilenebilir

Pesinat alaninda geri ddemenin yapilacadi kasalar belirtilebilir.

Cekler alaninda siparis kaydinda belirtilen gek bilgileri gértntilenir.

Ayrica siparis kaydinda (varsa) belirtilen senet bilgileri gortnttlenebilir.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “"Kaydet” butonuna tiklayin.

Muhasebe hareketleri (ﬂ): Taksitli satisla ilgili muhasebe hareketlerini gérintilemek igin

# ikonuna tiklayin. Karsiniza “Muhasebe Fisleri” ekrani gelecektir.
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NS [
Muhasebe Figleri

Tahsil Fisi No = 38 - Yevmiye No : 639 - 30/10/2013 T EHeE
Hesap Kodu |Hesap Adi UFRS Kod Sube Departman Proje  |Acikdama Borc Alacak| Sistem 2. Déviz islem Dévizi Para Birim
100.01.008, Editim Kasa TL Istanbul SA-191 (PESINAT) 400,00 400,00 TL 400,00 TL
120.01.001 Vatan Computer 120.01.001_UFRS Istanbul SA-191 (PESINAT) 400,00 400,00 TL 400,00/ TL
L : 400,00 (B)
Toplam 400,00 400,00 L : 400,00 (A)
Mahsup Fisi No : 252 - Yevmiye No : 640 - 30/10/2013 + ﬁ A [:1
Hes Hesap Adi UFRS Kod Sube Departman Proje |Acklama Borc| Alacaki Sistem 2. Doviz fslem Dévizi Para Birimi
100.01.001 Istanbul TL Kasa 100.01.001_UFRS Istanbul SA-191-KREDI KARTI TAHSILAT 400,00 400,00 TL 400,000 TL
120.01.001 Vatan Computer 120.01.001_UFRS| Istanbul 5A-191-KREDI KARTI TAHSILAT 400,00 400,00 TL 400,00 TL
TL : 400,00 (B)
Toplam 400,00 400,00 T1 : 400,00 (A)

Mahsup Fisi No : 253 - Yevmiye No : 641 - 30/10/2013

(0 esap Adi UFRS Kod e Aciklama Borg Alacak| Sistem 2. Doviz slem D
101.01.001 Portfoydeki Celder TL | 101.01.001_UFRS| istanbul 433- VADELI CEK GIRIS ISLEMI 5.000,00 5.000,00 TL 5.000,00) TL
120.01.001 Vatan Computer 120.01.001_UFRS| fetanbul 433- VADELI CEK GIRIS TSLEMT 5.000,00  5.000,00 TL 5.000,00) TL
Toplam 5.000,00 5.000,00 T1.: 5.000,00 (B)

L 500000 ()
Bu ekranda;

Guncelleme ekraninda bulundugunuz taksitli satis islemi ile ilgili muhasebe figleri
gorintilenecektir.

Yeni Bir Taksitli Satis Ekleme (/*]): Yeni bir taksitli satig bilgisi eklemek igin [* ikonuna
tiklayabilirsiniz. Karsiniza Taksitli Satis Ekleme ekrani gelecektir. Bu ekranda gerekli bilgileri
belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi icin bkz. Taksitli Satis Siparisi

Ekleme
Siparis Yazdirma (5): glincelleme ekraninda bulundudgunuz taksitli siparisi yazdirmak igin
& ikonuna tiklayin. Karsiniza siparis yazdirma ekrani gelecektir. Bu ekranda;

Siparis bilgilerini tasarlanmis olan sablona gére yazdirmak igingI ikonuna tiklayin.
Siparis bilgilerini farkh formatlarda kaydetmek igin ikonuna tiklayin.

Siparis bilgilerini PDF olarak kaydetmek igin o ikonuna tiklayin.

Siparis bilgilerini mail olarak géndermek igin <] ikonuna tiklayin.

Senet Yazdirma (E): Taksitli Siparis kaydinda bulunan senet bilgilerini tanimlanmis olan

sablona gére yazdirmak igin = ikonuna tiklayin.
Taksitli Satislar listesinde arama yapma

Taksitli satislar sayfasinda, koyu renkli satirdaki alanlara deger veya dederler girilerek teklif

aramasi yapilabilir.

Satis Frsatiar : Teklifler : Siparisler : Taksiti Satiglar : Aboneler : Uyelerim : Uriinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satilar : Zivaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Taksitli Satislar Fitra | | [Ozel Tanim v 3 23 [Sipars Tarhine Gore Azain v | [Akef v | B8
Belge Baznda | [Urin Kategorisi ~ | [Bncelik v | [Asma ~| [sireg v [Depo - Lokasyon ~ | [ sats Balgesi ~| IBilge ~ | [Sube M

Gnsonmbss[ | ssveon | |[i stsoren otereventemi| |l
slim | Sube Ko vdeden e !

Asama | Proje | KDV siz Tutar :

Kaydeden

Sira No | Tarih | Teslim | Sul Konu | Sirket - Yetkili | Kaydeden | Sahis Yapan | Siirec ar | Para Br . | Dovizli Tutar | Para Br Ozel Tanim | Refel
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Taksitli satiglar listesinde arama yapmak igin asagida belirtilen alanlara deger girip =2

ikonuna tiklayin.

Not: Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu degerlerin birarada

karsilandigi arama sonuglari ekrana gelecektir.

Alan Adi Fonksiyon Kullanim
Taksitli siparis basliklari, misteri ve
Filtre musteri ¢alisan adlar arasindan Arama yapacadiniz kelime veya
kelime aramasi yapmaya imkan tanir | kelimeleri arada bir bosluk birakarak
yazin.
Satis Ozel Taksitli siparis kaydinda secilen 6zel | Bu alanin Gzerine tiklayarak ilgili tanimi
Tanimi tanimina gbre arama yapmanizi segin
saglar
Tarih Araligi | Belirli tarih araliginda kaydedilen Bu alanlarin sa§ tarafinda bulunan &
siparigleri aramanizi saglar. ikonlarini tiklayarak istediginiz tarih
Akilh Bu alanda siparis veya teslim AIa'nlvn Uzérir'{e flklayarak ilgili segimi
Siralama tarihine gbre azalan/artan seklinde yapin.
siralama yaparak gérintileme
yapmanizi saglar.
Aktif Siparislerin aktif ya da pasif

olanlarinin veya timdndn
gOsterilmesini saglar. Siparisler
sayfasi ilk agildiginda aktif siparisler

ekranda gosterilir.

Pasif siparisleri veya siparislerin timuni
goruntidlemek istiyorsaniz listeden ilgili

kelimeyi seginiz

Satir/Sayfa

Bu alanda default olarak 20 rakami
yazilidir ve arama sonuglarinin bir
sayfada en fazla kag adet

gOsterilecegini belirtir.

Bir sayfada gorintilemek istediginiz
arama sonucu adetini buraya yaziniz. Bu
alana hig dokunmazsaniz arama
sonuglar

20'serli gruplar halinde ekrana

Belge/Satir Taksitli satislari kaydi veya kayit Bu alan Gzerine tiklayarak ilgili segcimi
Bazinda icerisinde bulunan Urin satirlari yapabilirsiniz.

olarak arama yapmanizi saglar.
Uriin Uriin kategorisine gére taksitli Alan lzerine tiklayarak listeden arama
Kategorisi siparisleri gorintllemeyi saglar.

yapmak istediginiz Grin kategorisini
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Oncelik Onceliklerine goére taksitli siparigleri Goruntllemek istediginiz 6nceligi segin.
goruntilemeyi sadlar.

Durum/ Asamalarina gore siparisleri Alan Uzerine tiklayarak listeden arama

Asama gorintilemeyi sagdlar. yapmak istediginiz siparis

Silireg Teklifin giincel durumuna goére Alan Uzerine tiklayarak listeden arama
arama yapmayi saglar yapmak istediginiz siparis durumunu

segin.

Depo/ Teslim yerine gére arama yapmay! Alan Uzerine tiklayarak listeden arama

Lokasyon saglar yapmak istediginiz depoyu secin.

Satis Bolgesi | Sipariste belirtilen satis bélgesine Alan Uzerine tiklayarak listeden arama
gOre arama yapmayi sadlar. yapmak istediginiz bolgeyi segin.

Bolge Bolgeye g6re arama yapmayi saglar. | Alan lizerine tiklayarak listeden arama

yapmak istediginiz bolgeyi segin.

Sube Taksitli satis kaydinda, cek igin Alan Uzerine tiklayarak listeden arama
belirtilen subeye gére arama yapmak istediginiz subeyi segin.
yapmayi sadlar.

Proje Kayit esnasinda iligkilendirilen Bu alanin sag tarafinda bulunan
projeye gore arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. projeler listesinden ilgili projenin linkine

tiklayin.

Sistem Siparis icin belirlenen sisteme goére Bu alanin sag tarafinda bulunan
arama yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

sistemler listesinden ilgili sistemin linkine
tiklayin.

Cari Hesap Siparis kaydinda secilen cari hesaba Bu alanin sag tarafinda bulunan
gbre arama yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linke
tiklayin.

Urtin Siparig kaydinda segilen Urline gére | Bu alanin sa§ tarafinda bulunan !’

arama yapmanizi saglar.

ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
drdnler listesinden ilgili Grine ait linke

tiklayin.
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Marka

Siparis kaydinda segilen Grintn

markasina gbére arama yapmanizi

Bu alanin sag§ tarafinda bulunan

ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

saglar. markalar listesinden ilgili markaya ait
linke tiklayin.

Model Siparig kaydinda segilen trlnin Bu alanin sag tarafinda bulunan !’
modeline gére arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. model listesinden ilgili modele ait linke

tiklayin.

Uriin Siparig kaydinda secilen trGnin Bu alanin sag tarafinda bulunan

Sorumlusu sorumlusuna gbre arama yapmanizi | jkonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. calisanlar listesinden ilgili calisana ait

linke tiklayin.

Satis Yapan Siparis kaydinda belirtilen satis Bu alanin sag tarafinda bulunan
galisanina gére arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. calisanlar listesinden ilgili calisana ait

linke tiklayin.

Satis Ortadi Siparis kaydinda belirtilen satis Bu alanin sag tarafinda bulunan
ortagina gére arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
saglar. Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linke

tiklayin.

Kaydeden Siparis kaydini yapan kullaniciya Bu alanin sag§ tarafinda bulunan
gbre arama yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

calisanlar listesinden ilgili calisana ait
linke tiklayin.

Odeme Siparis kaydinda belirtilen 6deme Bu alanin sag tarafinda bulunan

Yontemi yontemine gore arama yapmanizi ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen

saglar.

0deme yontemleri listesinden ilgili

yonteme ait linke tiklayin.

Belirttiginiz bilgilere goére filtrelemis oldugunuz listeyi ® ikonunu kullanarak su islemleri

yapabilirsiniz.

Listeyi MS Word olarak kaydetmek icin ¥ ikonuna tiklayin.

Listeyi MS Excel olarak kaydetmek igin ] ikonuna tiklayin.

Listeyi PDF olarak kaydetmek igin = ikonuna tiklayin.

Listeyi mail olarak géndermek igin ikonuna tiklayin.

Listeyi tasarlanmis olan sablona gore yazdirmak igin & ikonuna tiklayin.
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Aboneler

Workcube siireli-taahhitli satis yapan kurumlar igin, 6deme planlama, takip, toplu
faturalama islemlerini yapma imkani tanir. Workcube Sistem modiliinde Abonelik sistemi
tanimlayarak yonetebilecediniz gibi bu islemleri satis modulinde de yapabilirsiniz.

Yeni bir abonelik sistemi eklemek icin Aboneler ekraninda, koyu renkli satirda bulunan *

ikonuna tiklayin.

Satis Firsatlar : Tekifier : Siparisler : Taksitl Satislar : Uyelerim : Uranler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satiglar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Aboneler i [ soneno| f— — e — e S I A L

~ Abone | Ozel . . | Montaj Sizlesme iptal L |
Sira No Kod Sistem Tanim Kategori Tarihi Tarihi Tarihi Asama | Satis Temsilcisi | Kayit ‘ L
1 ABN-9 Ae - Sevda Mersin AE Sistem EDS 09/10/2012 :(‘:yrc Sevda Mersin Sevda Mersin 3

Karsiniza aboneniz igin yeni bir sistem ekleyecediniz “Sistem Ekle” ekrani gelecektir.

Saus Fisatlar : Teklfler : Siparigler : Taksiti Satlar : Aboneler : Uyelerim : Urtnler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satslar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Sistem Ekle

Tanm * ‘Uyemlz ‘ Aktif

. A

Fatura Sirket [ff savs Ortat Kk l Iptal Tarh e b il

Agama * 1k Kayt v Prim Dedgeri I:I Montaj Tarhi l:l 3 Fatura Acklama
e N N . L] sstemOcelTanm

o | owiTem Fekvak [ |

Adresler

Sistem Uriin Plam

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Kaydettiginiz sistem Aboneler ekraninda listesinde goriintilenecektir.

Saug Frsatlar : Teklfler : Siparigler - Taksith Satlar : Aboneler : Uyelerim : Urtinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satislar : Ziyaretler : Takipler - Parapuan : Hediye Ceki

Aboneler Filtre |:| Abone No | ‘ |§3 ‘ ‘ za |Nn'ya Gore Azalan V‘ |Aknf v| I:l D @ , +\

Abone | Ozel Montaj Sizlesme iptal
No Kod Tarihi Tarihi Tarihi

1 ABN-9 Ae - Sevda Mersin AE Sistem EDS 09/10/2012 :(";Y't Sevda Mersin Sevda Mersin

Sira Sistem Tanim Kategori Asama | Satis Temsilcisi | Kayit

Bu kaydi glincellemek igin abone numarasi linkine veya ilgili satirda bulunan =/ ikonuna

tiklayin. Karsiniza abone gilincelleme ekrani gelecektir.
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Abone : ABN-9 / Test Test FTEHARC S SEHIRRE R cHaLiMEaIS

= Bireysel Misteri
Tanm * Uyemiz. & e
gt * £
M . TestTest
Yl [rest et
Test [E] M|
Kt > | Sayaclar s=4
Muko Abone Kt~ Seginz V]
Notlar o e
£ 009 Kerat Prismia Kele [ 7] Belgeler SEe
[l Keedikarn Segnz M
Abone No |ABN-9 0 temi [ el Oervior —
[ Ek Agiklama
: A~
Aghama
“ V| A
Facura Agklama
v
e : Mukaddes Ufurks Ay /32013 5523 =

Adresler

Teklif - Mantaj - Sevk Durum
Siparigler

irsaliyeler

Sabit Kiymetler

Abane fligkisi

Kampanya fliskisi

Bu ekranda gerekli bilgileri degistirdikten/glincelledikten sonra “Glincelle” butonuna tiklayin.

Ayrintili bilgi icin bkz. Abone Yénetimi

Uyelerim
Workcube Satis moduliinde sorumlu oldugunuz Uyeleri listeleyebilir, Gye linklerine tiklayarak

tiye detayina erisebilirsiniz. Bunun icin satis modiliinde bulunan “Uyelerim” linkine tiklayin.

Satis Firsatlar : Tekifler : Siparigler : Taksitli Satiglar : Aboneler Uriinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satiglar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Siparisler F\\tra| | ‘ﬁzelTamm v‘ | ‘ 2 | ‘ 2 |S\par\; Tarihine Gore Azalan v‘ |Akt\f v| _ g j.\
[ Belge Bazinda | [iiriin Kategorisi | [Bncelik v [asama w] [sireg ] [pepo - Lokasyon v| [satis Bolgesi v] [Bolge v|

Urin Sorumlusu I:H Satig Yapan l:l} Satig Ortagi l:“ Kaydeden l:“ Odeme Yontemi I:H

Bu linke tikladiginizda sistem sizi giindem sayfasindaki “Uyelerim” ekranina ydnlendirecektir.

Giindem Onaylanm : Uyarilanm : Uyelerim : Ben : Ayarlanm

Oyetesim e E—| ]~
Sira |lye Uye Tipi Vetkili Rol

1 AB Sadlik Grubu Kurumsal Ali Ak Temsilci

Bu ekranda Uyeye ait linke tiklayarak Uye detay sayfasini gérintlleyebilirsiniz.

Kurumsal liye : AB Saghk Grubu rEGYyOEHD

Finansal Oret

Govon PRy,
’ e Potnsiyel e ST
Yot s Ketegor hzmet Tetgi A ma00TL
o ol Wik Bt Kodu tae - MmO TL ()
Tomate e s Mister Degen Dovie
KodfTewton : 2i6 5355 Intemet - BT
Kod ] Fox 28 Epostn amwE
Kod [ MosaTel 555 —
e
RACIKOY STANBULhente) ik = o
P
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Bu ekranda Uye ile ilgili bilgileri ekleyebilir, Gye bilgilerini glincelleyebilirsiniz. Ayrintili bilgi
icin bkz. Uye yénetimi.
Ayrica Uyelerim ekraninda, listede bulunan yetkiliye ait linke tiklayarak yetkili bilgilerini

gincelleyebilirsiniz.

Giindem Onaylarim : Uyarilarim : Uyelerim : Ben : Ayarlanm

i 0 —| ] |
sra |lye Uye Tipi vetkili Rol

1 AB Saglik Grubu Kurumsal Ali Ak Temsilci

Yetkili linkine tikladiginizda, yetkiliye ait glincelleme sayfasi gelecektir.

Ulye Yénetimi Kurumsal Oyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlan : PDKS

Ali Ak / AB Saghk Grubu Aﬁf‘- BEFZEE 1« <>
Fotograf
Gevrimigi = Aktif
Ad ™ Al Instant Message Gmail V|| aliak@gmail.com
Soyad * [CI Instant Message 2 Seciniz V|
Rullenefeds [ [216  |[ss55555
Sitre [7 Dahili Telefon 1234
Dogum Tarihi C —— 5555556
TC Kimlik No @  Mobil Kod/Telefon EIET
Unvan Prof. Dr. E-posta aliak@gmail.com
Gorev/Pozisyon Genel Midir v Titernet http://aliak com
Departman Yonetim Kurulu e ™ Howmr +
Sube Merkez Ofis v Adres v
Dil = Turkee v Ulke Turkiye V3 Analizler
Saat Ayari (GMT+02:00) Athens, Istal Vv sehir ISTANBUL(Anadolu) v = —
= = Site Erisim Haklari o
Fotograf Gozat... Tice Seginiz v
Fotografi Sil [ evet Semt Kart No +
Durum Seginiz i Posta Kodu
Cinsiyet Erkek v Girls Tarihi I:l 5 Kullamici Bilgisi
Timeout Siresi (dk.) 15 dk. v
Bagh Calisan Seginiz W Qi Tarthi I:l =
Pdks Tipi Seciniz < Mail Almak Tstemiyorum ]
pdks Numaras: SMS Almak Istemiyorum O

Kayt : Kibar Davulcu 19/10/2013 11:49 Gunceliems : Kibar Davulcu 1/10/2013 12:04 Guncelle Vazgeg

Bu ekrandan istediginiz bilgileri degistirdikten/gincelledikten sonra “Glincelle” butonuna

tiklayabilirsiniz. Ayrintili bilgi icin bkz. Kurumsal Uye Yénetimi

Uriinler
Workcube satis modulinden sisteminizde kayith Grinlere ulasabilir, Grin bilgileri Gzerinde
degisiklik yapabilirsiniz. (Bu islemler kullanici yetkisi dahilinde yapilabilir.)

Urlinleri gérintilemek icin satis ekraninda bulunan Uriinler linkine tiklayin.

Satis Firsatlar : Tekdifler : Siparisler : Taksitli Satiglar : Aboneler : Uyelerim : Stoklar : Promosyonlar : Online Satiglar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Uriinler Filtre | | 0Ozel Kod ‘ ‘ ‘Staﬂdart Sahig v‘ ‘Seg\mz v‘ ‘SE;\HIZ v| ‘Urun Adina Gore Artan v| ‘Akt\f v‘ _J [3 @ l!m - §
Marka | H Model | H Kategori ‘ “ Sorumlu ‘ H Kaydeden I:“ Tedarikgi l:”
Sra |StokKodu |Marka|Model 553' Barkod  |irdin liretici Kodu | Birim | KDV m::‘] ::I:n Fiyat Fiyat ( KDV Dahil )| Durum | 5.D_Tarihi E

Bu ekranda yeni bir Girlin ekleyebilir veya listelenen urin bilgilerini glincelleyebilirsiniz.

Yeni bir triin eklemek icin bu ekranda koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

Karsiniza “Uriin ekleme” ekrani gelecektir.
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Uriin Ekle

Strateji Turi Gin

<

Fovanter Envantere Dahil Bin
Uretim O Uretiliyor Kategori *
Satis Satista Marka ‘ Ozel Kod
Tedarik Tedarik Edilivar Model l:” Barkod

Maksimum Stok

Yeniden Siparig Noktasi

Minimum Stok

il

Prototip [T Gzellestiriebilir Uriin Kodu * Agiklama Bloke Stok Miktan

Internet [ satista Uretici Uriin Kodu :l Minimum Siparis Miktari

Extranet [ satista Gimriik Tarife Kodu l:l Siparis Tipi Seginiz

Karma Koli [ & Tedarikgi l:”g Min. Marj % Tedarik Siiresi |:| Gin
Sifir Stok T te Galis Sorumly l:”? Toptan KDV * Yeni Siparis Noktasinda Uyari Ver [

Stoklarla Smirlt [ e Envanter AQrlikh Ortalama v Standart Als satilabilir Stok Prensipleri
Seri No [ Takibi Yapilyor Asama Tk Kayit v Standart Satis Bu Birim Tle Sevk Edilir O

Waliyet Ty | Hederpzr iy Raf O L
Kalite O Tk B Fiyat Yetkisi Fiyat Listesi ~ Agiik Paket Kontrol Tipi
Pos Komisyons (7] osapl Wab. kod Gruou oyt {cm)

eraz [ Tartiyor Kullanici Dostu URL [

Hediye Ceki O

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Kaydettiginiz Griin Uriinler listesinde gériintiilenecektir.

Urtinler Fittre | | Gzel kod | | [standart Satis | [Seginz | [Seginz | [Orin Adina Gore Artan | [Aktif_w (230 [ i g =,
Marka ‘ H Model | H Kategori ‘ H Sorumiu | H| Kaydeden ” Tedarikgi | H

Swa Stok Kodu Marka | Model 2‘;5' Barkod Uiriin iiretici Kodu Birim | KDV m::jf ::::!U Fiyat Fiyat { KDV Dahil )| Durum | S.D.Tarihi

1 MH.01.10305 100000102  [0.40X22 Abanoz FVC Kenar Band 2 | 0125445 Adet | 18 0 20780 6.160,5000 T[] 1k Kayet 301072013

Uriin bilgilerini glincellemek igin Griinler ekraninda ilgili Griiniin adina veya bu Grinin

satirinda bulunan = ikonuna tiklayin. Karsiniza drin gincelleme ekrani gelecektir.

Uriin :0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi 2... HAFSAFPHIIECHE S ¥ RET R P PSHESE
Durum Aktif / Pasif Urin*  [0.40x22 Abanoz PVC Kenar Bandi 2 ABCH
Envanter nvantere Dahil Kategori * |MH.01 Muzik Sistemleri B
liretim Marka [f ozetkod
satis Model [ Barkod 100000102

Tedarik Tedarik Ediliyor gnm Kodu Acklama |

Prototip [ 6zellestiritebilir
Ureticd 0125445
Internet [ satiyor Uriin Kodu bt ARGH
Extranet [ satiyor Sk 8
Terazi [ Teraziye Gidiyor Kodu
Karma Keli 1 evet Tedariksi [Ca- Bekir Hirdavat Ticaret Lt|[f|  Agklama 2 Tma s
Sifir Stok fe Galis Envanter  [Agirliki Ortalama V| Algkov 18 V| sanskov
Stoklarla Siirh et Agama Tk Kayit W Standart Alig 205,0000 Belgeler E+
i Hedef
Seri No Takibi Yapiliyor ieiy Standart Satis 6.160,5000 Birimler S+0
Malivet &
¥ TRk Edlifor tpat OzWorkeube Fiyat yetkis %] Min. Marj Max Marj[ 0,00 e
iy akip Edilyor Yetkisi ifiskdn Griinier 840
- N — — —
Pos Komisyonu Hesapla Ehd ifiski Giriin Kategorileri &
XML de Gelsin [ ] evet Sorumlu  [ENif Gungarer [
ive Geld i | i :
Hediye Ceki O o Paket Kontrol Tipi | Kendisi Alternatif Griinler 8
kullanici e
ol DR | Uyumsuz Uriinler 2+
Kayt : ENCaN GUFSOY 17/11/2012 05545 Ginceleme : Kibar Davulcy 30/40/2013 16:40 igerider ==+
Griin EKibi 2 +0
Stoklar BECH
MPC Kodu 2
Meta Tammlar +

Gerekli bilgileri degistirdikten/glincelledikten sonra “Giincelle” butonuna tiklayin. Ayrintili

bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi.

Stoklar
Satis ekranlarindan Urun stok bilgilerine ulasabilirsiniz. Bunun icin satis ekraninda bulunan

“Stoklar” linkine tiklayin.

Satig Frsatlar : Teklifler : Siparigler : Taksitli Satiglar : Aboneler : Uyelerim : Uriinler §% Promosyonlar : Online Satiglar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Geki

Stokdar Filtre “ | Stok Kodu | ‘ Gzel Kod | | ‘Aktif v‘ lj [} Ilﬂ *,
Sorumlu J[f] Tedarikgi | J[f] Kategori [ | Marka | [[t] model | 6|
Tandi Birim Gaster [
|Tum Depolar Vl ‘Sa;\mz Vl ‘Urun Adina Gére V‘ |Stnk Bazinda V‘ |Tum'u V‘ Earkndl ‘
Sid |Stok Kodu Barkod Ozel Kod Uriin Miktar Birim
[ 245 | MH.01.10305 100000102 0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi 2 1,00 Adet g
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Sisteminizde bulunan Urinlerin stok bilgileri gérintilenecektir. Ayrica bu ekranda ilgili Grin
satirinda bulunan % ikonunu tiklayarak stok detay ve depolara goére stok durumunu

gorintileyebilirsiniz.

&i MH.01.10305 100000102 0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi 2 1,00 Adet E,
St-ﬂ: Detay Depolara Gére Stok Durumu
Gergek Stok 1,00(|| |Pepo Miktar - Birim
Satilabilir Stok 1,00 Baymak Depo 1,00
Hurda Depo Toplam 1,00

Alinan Siparis/Rezerve

Verilen Siparig Bekleyen

Uretim Emirleri / ?

Uretim Emirleri / Beklenen
Depolararasi Sevk - fthal Mal Girigi
‘Satig Yapilamaz Lokasyonlar

Sati Yapilamaz Lokasyonlar ( Verilen Siparis Bekleyen )

Ayrica bu ekranda ilgili satirda bulunan = ikonunu tiklayarak stok glincelleme ekranini

gorintileyebilirsiniz.

Stok  Stoklar : Hareketler : Emirler : Stok Islernleri : Serive Lot Islemleri: Sevkiyat Islernleri : Alan Yonetimi : Stok Maliyetleri : Seri Mo : Kalite Iglemleri

Stok : 0.40X22 Abanoz PVC Kenar Bandi 2 vHRLRGFE
06/11/2013 08:34;

[Adet v |[Depo v oot ]

D Akt Gergek Stok 1,00 i

o E

Birim Adet Satilabilir Stok 1,00

Stok Kodu MH.01.10305 Hurda Depo

Ozel Kod

Alinan Siparig/Rezerve 1

Barkod 100000102

Kategori Muzik Sistemleri Veglen S Bekkiion

Raf Omrii Giin Uretirm Emirleri / Rezerve

Tedarikci Bekir Hirdavat Ticaret Ltd. Sti. Uretim Emirleri / Beklenen

Sorumlu Elf Guingbrer Depolararasi Sevk - ithal Mal Girigi

Fiziksel Yas

Satws Yaplamaz Lokasyonlar
Finansal Yas
Ek Birimler Satig Yapilamaz Lokasyonlar ( Verien Siparis Bekleyen )
Adet = 1 x Adet
Metre = 5 x Adet
Phka = 1 x Adet Uriin

Stok Stratejileri
Detaylar

Alternatif Uriinler

Ayrintili bilgi icin bkz. Stok Ydnetimi

Promosyonlar
Satis ekranlarindan sistemde bulunan promosyonlari gérintlleyebilirsiniz. Bunun icin satis
ekraninda bulunan Promosyonlar linkine tiklayin.

Satis Frsatlar : Tekifler : Siparisler : Taksiti Satislar : Aboneler : Uyelerim : Urdinler : Stoklar : Online Satglar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Promosyonlar Fitre: | | [Rakip Fiyat v || Tedarigi Destegi v [:I D +j‘
No Stok Kodu Uriin Konu Kampanya Gegerlilik Tarihi
PROM-10 Perfecto Promo KAMPANYA HARICI URUNSUZ 23/09/2013-25/11/2013

Karsiniza sistemde kayitli olan aktif promosyanlar listesi gelecektir. Bu listeden istedigiiz
promosyonun 6zet bilgilerini gérintileyebilirsiniz. Bunun igin;

Ilgili promosyonun konu basliina veya ilgili promosyonun satirinda bulunan = ikonuna
tiklayin. Karsiniza bu promosyon ile ilgili 6zet bilgiler gelecektir. Ayrintili bilgi igin bkz. Uriin

Yénetimi
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el O]
Promosyon No: PROM-12

Konu : SOK SOK SOK...

Marka : Miisteri

Oriin : EA Parfiim Oriin Kategorisi : Kozmetik
Kampanya z Aligveris Miktar : 10 Adet
Fiyat Listesi : Standart Satig

Baglama Tarihi : 22/08/2012

Bitig Tarihi : 24/08/2012

Satis Limiti / Hedef : 20000
Aminda Indirim : %10

Bedava Uriin :Evolution Hibrit Abkant Pres

: 120GB Intel® Solid-State
Drive 510 Series SATA-III

{ Okuma : 400 MB/s - Yazma :
210 MBfs )

Armagan

Sans Kuponu

Puan

Donem Primi : %

Toplam Maliyet 1 0,00

Acitklama

Kaydeden :Hakan Yildinm

Kayit Tarihi : 23/08/2012-13:55:37
Ziyaretler

Satis ekranlarindan, yapilan ziyaretler gérintilenebilir veya yeni ziyaret bilgisi eklenebilir.
Bunun igin satis ekraninda bulunan “Ziyaretler” linkine tiklayin.

Saus Frsatlar : Tekifler : Siparisler : Taksith Satslar : Aboneler : Uyelerim : Urtinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satslar :|Ziyaretler f Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Ziyaretler Fitre: | 0671172013 | (@8] [13/12/2013 | (23 [Atf v ] El[» &

Sira Plan Ziyaret Sayisi Tarih Sube Planlayan Ziyaret Formu

Karsiniza “Ziyaretler” ekrani gelecektir. Yeni bir ziyaret bilgisi eklemek icin bu ekranda koyu

renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza “Ziyaret Planla” ekrani gelecektir.

Satig Frsatlar : Tekifler : Sparigler : Taksitl Satiglar : Aboneler : Uyelerim : Urtnler : Stoklar : Promosyonlar : Onine Satslar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

» Ziyaret Planla

Plan Adi * ‘ | Ackdama o [ Bu Olay1 Herkes Garsiin
Siireg [1k Kayt v ] subemdeki Herkes Gorstin

M v O Departmanmdaki Herkes Gorsin
Ziyaret Formu H

)

Yetkii Subeler * [Sube ~v|  Tarh* ‘ 23 -

[Kibar Davulcu H

9 v||00 v|

17 VH30 V‘ ‘Seg\mz v

T

+

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.
Kaydettiginiz ziyaret bilgisi ziyaretler listesinde gortntilenecektir. Ziyaret bilgisini
glincellemek igin ziyeretler listesinden ilgili ziyaret plani linkine veya bu satirda bulunan

ikonuna tiklayin.

Satig Frsatlar : Tekifler : Siparisler : Taksith Satiglar : Aboneler @ Uyelerim @ Urinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satiglar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Ceki

Ziyaretler Fitre | [06/11/2013 | 28 [13/11/2013 | (28] [ARF~ El[s®
Sira | Plan Ziyaret Sayisi Tarih Sube Planlayan Ziyaret Formu

7] +

¥ 1 06/11/2013 - 06/11/2013 Kosuyolu Kibar Davulcu
Karsiniza “Ziyaret Glncelleme” ekrani gelecektir
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Satis Firsatlar : Teklfler : Siparisler : Taksitli Satislar : Aboneler : Uyelerim : Uriinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satislar : Ziyaretler : Takipler : Parapuan : Hediye Geki

» Ziyaret Plami : Demo Tanitimi

+| |+
No 17 Aktif
Flan Adi = [Dema Tanmmi | Acklama o Bu Olayi Herkes G&rsin
Siireg [onay ~| [ subemdeki Herkes Garsiin
Ziyaret Formu ‘ H- ¥ O Departmanimdaki Herkes Garsiin
Yetkili Subeler [ Koguyolu ~] Tarih = 23 - @
Kawt: Kibar Davulcu 06/11/2013 10:58 | Sil H Guncelle H Vazgeg |
\ \ | Ii [ @ |E_ vl |7 5o v]|[Gene < [[<bor vavut B
+
- = i [wma@ [ | Vi) [ === T

Bu ekranda ilgili bilgileri degistirdikten/glincelledikten sonra “Glincelle” butonuna tiklayin.
Ayrintili bilgi icin bkz. Musteri iliskileri Yénetimi

Takipler
Takip Kaydi Olusturma
Workcube tarafindan tasarlanan B2B ve B2C sitelerinde 6n siparis, stok habercisi veya fiyat

habercisi olacak sekilde takip bilgisi eklenebilir. Bunun igin satis ekranlarinda takip ekle alt
modulind tiklayin.

Bu ekranda kayitli takipler gérintilenebilir ve takip bilgisi eklenebilir.

Satis Frsatlr : Tekifler : Siparisler ; Taksiti Satislar : Aboneler : Uyelerim : Urtinler : Stoklar : Promosyonlar : Onine Satslar : Ziyaretler ;| Takipler | Parapuan : Hediye Ceki

Takipler Filtre ‘ ‘Takjp Turd V| |Aktn‘ V‘ D “i'js

No |(UyeNo |Miisteri Uriin Uriin Kodu Adet Birim Fiyat Siparis No Takip Tiirii Tarih Durum I = I

Yeni bir takip kaydi eklemek icin bu ekranda bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza “Takip
Ekle” ekrani gelecektir.

B U O F]
Takip Ekle

Aktif / Pasif 1

Takip Turi ‘On Siparig 2 v |
Cari Hesap * ‘ 3 H
Urtin * ‘ 4 H
Tutar \ 5 ojm
Miktar * \ 6 o]
Acklama
~
7 W
Kaydet ‘ | Vazgeg

Bu ekranda;
Takip bilgisinin aktif olmasi icin bu kutucuk isaretli olmaldir.

Bu alanda takip tirtind belirtin. takip tiiri On Siparis/Fiyat Habercisi/Stok Habercisi
secenekleri secilebilir.
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Bu alanda takipte bulunan tyeyi belirtin. Uyeyi belirtmek icin bu alanin sag tarafinda
bulunan [ ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen Gyeler ekranindan ilgili iyeye ait linki tiklayin.
Bu alanda takip edilen triini belirtin. Griint belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan !
ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen urlnler ekranindan ilgili Griine ait linki tiklayin.

Bu alanda takip kaydi yapilan Urin icin hangi tutar noktasinda bilgilendirme yapacagini
belirtin.

Bu alanda takip kaydi yapilan trin icin hangi miktar noktasinda bilgilendirme yapacagini
belirtin.

Bu alanda takip kaydi ile ilgili agiklama ekleyebilirsiniz.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “"Kaydet” butonuna tiklayin.

Kaydettiginiz takip bilgisi takipler listesinde géruntilenecektir.

Takip Kaydi Giincelleme
Kayith takibin glincellemesini yapmak igin takipler listesinden ilgili kaydin satirinda bulunan
ikonuna tiklayin. Karsiniza takip bilgisini glincelleyebileceginiz “Takip Glincelleme” ekrani

gelecektir.

26 U OFF|
Takip Giincelle 8

Alktif | Pasif

Takip Tiirii [6n Siparig v
Cari Hesap |Ahmet Al |:E
Uriin | Steteskap | E
Tutar | 20.000,00 | TL
Miktar | 2 |
Agiklama
~N
v
Kayit : Kibar Davulcu 26/10/2013 13:01 | Sil | | Giincelle | | Vazgeg |

Bu ekranda istediginiz bilgileri glincelledikten/degistirdikten sonra “Glincelle” butonuna
tiklayabilir, bu kaydi silmek igin “Sil” butonunu tiklayabilir veya bu ekrandan gikmak igin
“Vazgecg” butonuna tiklayabilirsiniz.

s

Ayrica ekranin sag Ust kosesinde bulunan ikonu yardimi ile glincellenen bilgilerin

tarihgesini gorintileyebilirsiniz.
Takip Kayitlarini Listeleme

Kayith takipler arasinda arama yapmak icin takipler ekraninda bulunan alanlarda su bilgileri

belirtmelisiniz.
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Filtre Kelime ile arama Arama yapacadiniz kelime veya kelimeleri
yapabilirsiniz. arada bir bosluk birakarak yazin.
Takip Turi Takip tlrine gbre arama Bu alanin Gzerine tiklayarak ilgili tanimi
yapmanizi saglar. segin
Aktif Takip kayitlarinin aktif ya da Pasif siparigleri veya siparislerin timina
pasif olanlarinin veya timdndn gorintilemek istiyorsaniz listeden ilgili
gOsterilmesini saglar. kelimeyi seginiz
Siparigler sayfasi ilk
acildiginda aktif siparisler
ekranda gosterilir.
Cari Hesap Takip kaydinda segilen cari Bu alanin sag tarafinda bulunan |/ ikonuna
hesaba gbre arama yapmanizi tiklayin ve karsiniza gelen iyeler
saglar. listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin.
Uriin Takip kaydinda segilen Grtine Bu alanin sag tarafinda bulunan /! ikonuna
gbre arama yapmanizi saglar. tiklayin ve karsiniza gelen Griinler
listesinden ilgili Grine ait linke tiklayin.
Sorumlusu Takip kaydinda segilen Grindn Bu alanin sag tarafinda bulunan /! ikonuna

sorumlusuna gére arama

yapmanizi saglar.

tiklayin ve karsiniza gelen calisanlar

listesinden ilgili calisana ait linke tiklayin.

Listelenen arama sonuglarini, arama alaninda bulunan L»

ikonunu kullanarak su islemleri yapabilirsiniz.
MS Excel Olarak Kaydetme (): Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Excel
Formatinda kaydedebilirsiniz.

MS Word Olarak Kaydetme (%1):Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Word Formatinda
kaydedebilirsiniz.

A==

PDF olarak kaydetme (@ ): Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini PDF olarak
kaydedebilirsiniz.

Mail génderme ():Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini mail olarak génderebilirsiniz.

Yazdirma (é’): Bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére arama sonuglarini
ciktisini alabilirsiniz.

Parapuan

Satis ekranlarindan promosyonlu satislardan kazanilan parapuanlarn gortntlleyebilirsiniz.

Bunun igin satis ekranindan Parapuan linkine tiklayin. Karsiniza sistemde kayitl

promosyonlardan kazanilan parapuan bilgileri listelenecektir

Saus Frsatlar : Tekifler : Siparigler : Taksiti Satslar : Aboneler : Uyelerim : Uranler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satislar : Ziyaretler : Takipler : Hediye Ceki

Parapuan

Cari Hesap

|l | & |

@ v ]

Parapuan Gecerlilik
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Parapuan Kayitlarini Listeleme

Kayith parapuanlar arasinda arama yapmak igin takipler ekraninda bulunan alanlarda su

bilgileri belirtmelisiniz.

Cari Hesap Parapuana sahip Gyeye gbre arama Bu alanin sag tarafinda bulunan '
yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait
linke tiklayin.
Tarih Belirli tarih araliginda kazanilan Bu alanlarin sag tarafinda bulunan
Araligi parapuanlari aramanizi saglar. % jkonlarini tiklayarak istediginiz
tarih araliginiz belirtiniz
Aktif Takip kayitlarinin aktif ya da pasif Pasif siparisleri veya siparislerin
olanlarinin veya timuinin timunl goérintilemek istiyorsaniz
gOsterilmesini saglar. Siparisler sayfasi listeden ilgili kelimeyi seginiz
ilk acildiginda aktif siparisler ekranda
gosterilir.
Kayit Sayisi | Ekran basina gorintilemek istediginiz Bu alanda sayfa basina gorintilemek

kayit sayisini belirtmenizi saglar.

istediginiz kayit sayisini yazin.

Listelenen arama sonuglarini, arama alaninda bulunan L»

ikonunu kullanarak su islemleri yapabilirsiniz.
MS Excel Olarak Kaydetme (%£]): Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Excel
Formatinda kaydedebilirsiniz.
MS Word Olarak Kaydetme (@):Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Word Formatinda
kaydedebilirsiniz.

A==

PDF olarak kaydetme (@ ): Bu ikonu kullanarak arama sonuclarini PDF olarak
kaydedebilirsiniz.
Mail gbnderme ():Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini mail olarak génderebilirsiniz.
Yazdirma (é): Bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére arama sonuglarini
ciktisini alabilirsiniz.

Hediye Cekleri

Satis ekranlarinda promosyonlu satislardan kazanilan hediye cekleri gérintilenebilir. Bunun

icin satis ekraninda bulunan “Hediye Ceki” linkine tiklayin.

Satis Firsatlar : Teklifler : Siparigler : Taksitli Satislar : Aboneler : Uyelerim : Uriinler : Stoklar : Promosyonlar : Online Satiglar : Ziyaretler ; Takipler : Parapuan : {Hediye Ceki

Hediye Ceki

lo | Siparis

Cari Hesap

nesap Hediye Ceki Kullanilan Tutar

|CR (2] | |@] [Temi ] [20 | EJ [

ecerlilik Tarihi

Karsiniza sistemde kayitl olan promosyonlu satislardan kazanilan hediye cekleri gelecektir.
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Hediye Cekleri Kayitlarini Listeleme

Kayitl hediye cekleri arasinda arama yapmak igin hediye gekleri ekraninda bulunan alanlarda

su bilgileri belirtmelisiniz.

Cari Hesap Hediye Cekine sahip Uyeye g0re arama Bu alanin sag tarafinda bulunan
yapmanizi saglar. ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait
linke tiklayin.
Tarih Belirli tarih araliginda kazanilan hediye Bu alanlarin sag tarafinda bulunan
Araligi geklerini aramanizi saglar. % jkonlarini tiklayarak istediginiz
tarih araliginiz belirtiniz
Aktif Hediye cekleri arasinda aktif ya da Pasif siparisleri veya siparislerin
pasif olanlarinin veya timdnin timand gorintilemek istiyorsaniz
gOsterilmesini saglar. Siparisler sayfasi listeden ilgili kelimeyi seginiz
ilk acildiginda aktif siparisler ekranda
gosterilir.
Kayit Sayisi Ekran basina gorintlilemek istediginiz Bu alanda sayfa basina gorintilemek

kayit sayisini belirtmenizi saglar.

istediginiz kayit sayisini yazin.

Listelenen arama sonuglarini, arama alaninda bulunan -#

ikonunu kullanarak su islemleri yapabilirsiniz.
MS Excel Olarak Kaydetme (%]): Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Excel
Formatinda kaydedebilirsiniz.
MS Word Olarak Kaydetme (@):Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Word Formatinda
kaydedebilirsiniz.

Rk e [

PDF olarak kaydetme (@ ): Bu ikonu kullanarak arama sonuclarini PDF olarak
kaydedebilirsiniz.

Mail génderme (L%

):Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini mail olarak génderebilirsiniz.

Yazdirma (é): Bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére arama sonuglarini
ciktisini alabilirsiniz.
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