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BÖLÜM I - Muhasebe Modülü İle İlgili 
Genel Bilgiler 
 

 

 

• Workcube Muhasebe modülü yasal yükümlülüklere göre muhasebe yönetimi 

için tüm imkanları sunmaktadır. 

• Muhasebe modülünde tüm muhasebe fişleri kayıt altına alınabilmekte ve eş 

zamanlı olarak takip edilebilmektedir. 

• Tüm yasal defterler sistem üzerinde görüntülenebilir ve kağıda dökülebilir. 

• Tüm mali tablolar yapılan tanımlara göre otomatik oluşmakta, eş zamanlı 

olarak izlenebilmekte ve kağıda dökülebilmekte hatta sistem içerisinde 

kaydedilebilmektedir. 

• Tüm muhasebe kodları ve hareketleri detaylı olarak ve döviz karşılıkları ile 

birlikte izlenebilmektedir. 

• Sistem ikinci dövizi ve işlem dövizi fonksiyonları sayesinde kur farklarından 

kaynaklanan gelir veya giderler takip edilebilmektedir. 

• Muhasebe modülü diğer bazı modüller ile  (fatura, finans vs)  entegre 

çalışmaktadır. 

• Muhasebe modülü içerisinde uçtan uca bir sabit kıymet yönetim fonksiyonu 

bulunmaktadır. 
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BÖLÜM II – Muhasebe Sistem Tanımları 

• Muhasebe modülü kullanılmaya başlanmadan önce sistem üzerinde gerekli bazı 

tanımların öncelikle yapılması gerekmektedir. 

• Sistem tanımları sistem yöneticileri tarafından yapılır. 

• “Ayarlar” modülünde yetkisi olmayan kişiler sistem tanımı yapamazlar. 

 
 

Muhasebe Dönemleri 
 

Sistem üzerinde tanımlı her bir şirket ve her mali yıl için bir muhasebe dönemi 

tanımlanmalıdır. 

Tüm kurumsal üyeler (müşteri ve tedarikçiler), çalışanlar ve ürünler muhasebe 

dönemleri ile ilişkilendirilirler. 

Muhasebe dönemi aynı zamanda sistem üzerindeki kullanıcıların da sisteme 

erişimlerinde belirleyici bir rol oynar. 

 
 
 
 
Kullanıcı kullandığı modüllerde sadece dâhil olduğu muhasebe dönemine ilişkin bilgileri 

görebilir. Çalışanların bulundukları pozisyon detay sayfasından o pozisyonun yetkili 

olduğu muhasebe dönemi seçilir. 

Bazı kullanıcılar birden fazla muhasebe döneminde yetkili olabilirler.  Diğer muhasebe 

dönemine ait bilgilere ulaşmak istendiğinde kullanıcının Kişisel Ayarlarım butonunu 

kullanarak muhasebe dönemini değiştirmesi gerekir.  
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Aynı zamanda kullanıcı ekranının alt kısmında görüntülenen muhasebe dönemi linkine 

tıklanarak aynı ekrana ulaşılabilir ve görüntülenmek istenilen muhasebe dönemi 

seçilebilir.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muhasebe dönemleri WorkCube teknik ekibi tarafından sistemde tanımlanır. 

 
 

Muhasebe Dönemi Tanımlama 
 

Muhasebe dönemleri Sistem modülünde 

bulunan “Sistem Yönetimi”  ekranlarından 

tanımlanır 

Sistem Yönetimi ekranından “Muhasebe 

Dönemleri” linkine tıklayın. 

 
 
 
 

Bu linke tıkladığınızda tanımlanan muhasebe 
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dönemlerini görüntüleyebileceğiniz ve yeni bir muhasebe dönemi ekleyebileceğiniz ekran 

gelecektir. 

 

 
 

1. Şirket alanından muhasebe döneminin kaydedileceği şirket adını seçin. Ayrıntılı bilgi için 

bkz. Şirket Tanımlama 

2. Dönem Adı alanına tanımladığınız muhasebe döneminin adını yazın. (Örnek : Hizmet A.Ş. 

- 2013 

3. Dönem Yılı alanından ilgili yılı seçin. 

4. Entegre Kutucuğu o döneme ait fatura ve finans işlemlerinin muhasebe modülü ile direkt 

entegre olmasını sağlar. Entegrasyon durumunda örneğin finans modülünde yapılan bir 

işlem  paralel  olarak  muhasebe modülünde  de  ilgili  işlemlerin  otomatik  olarak 

gerçekleşmesini   sağlar.  Entegre olmaması halinde finans veya fatura modülünde 

gerçekleşen işlemler muhasebe modülüne yansımaz. Kaydettiğiniz muhasebe döneminin 

entegre olmasını istiyorsanız bu kutucuğu işaretleyin. 

5. “Hesap Planı Önceki döneme göre al” kutucuk işaretlenirse eski dönemdeki muhasebe 

hesap planı,aynen yeni döneme taşınır. Kutucuk işaretlenmezse yeni dönem standart tek 

düzen hesap planı ile açılmış olur. 

6. Yeni dönem açılışında tarih boş bırakılmalıdır. (Daha sonra tarih kısıtı gerektiğinde 

seçilebilir.) 

7. Tarih aralığı olarak belirttiğiniz yılın (mali yıl olarak) ilk gününü ve son gününü 

belirtebilirsiniz. Tarih bilgisini belirtmek için bu alanların yanında bulunan  ikonunu 

kullanabilirsiniz. 
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8. İkinci Döviz Birimi alanından 2. döviz birimi seçilmesi zorunludur. TL ile yapılan işlemlerin 

yanı sıra Workcube burada seçilen para birimi ile de kayıt tutar. Örneğin USD 

seçildiğinde Workcube TL ile yapılan işlemleri bir de USD ile görmemizi sağlar, özellikle 

raporlama işlemlerinde farklı para birimi ile de görmemizi sağlar. 

Para birimi için Sistem> Sistem Yönetimi > Parametreler > Ödeme ve Verginin altında 

yer alan para birimlerine girilir ve kullanacağınız döviz para birimlerini tanımlarız. Burada 

girdiğimiz kur bilgileri sadece tanımlama amaçlıdır ve muhasebe dönemi kaydederken 2. 

Döviz Birimi alanına gelmesini sağlar. 

9. Standart İşlem Dövizi alanından muhasebe döneminde tanımlı olarak görüntülenecek 

olan para birimi seçilir. 

 Kullanıcı adı ve şifre girilerek databasede dönem açılması sağlanılmaktadır. Bu sayede 

herkesin muhasebe dönemi açması engellenir. 

Bunun için; 

10. Database Kullanıcı Adı alanına dönem bilgileri ekleyecek/güncelleyecek kullanıcı adı 

bilgisini belirtin.  

11. Kullanıcının gireceği şifreyi bu alanda belirtin. 

12. CF Şifresi alanında yine muhasebe dönemi ekleme/güncelleme için gerekli olan şifreyi 

belirtin.  

Database bilgileri alanında belirtilen bilgiler sadece Muhasebe Dönemi 

ekleyen/güncelleyen kullanıcılar tarafından bilinir ve DB ile CF şifreleri birbirini doğrular 

nitelikte çalışır. 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. 

 

Kaydettiğiniz muhasebe dönemi adı ekranın sol tarafında görüntülenecektir. 

Muhasebe dönemine tıklayarak açılan ekrandan güncelleme yapılabilir. 
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Muhasebe Dönemi Güncelleme 
 
Güncelleme yapmak istediğiniz muhasebe dönemine ait linke tıklayın. Bu döneme ait 

muhasebe dönem bilgileri görüntülenecektir. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda istediğiniz bilgileri değiştirerek/güncelleyerek “Güncelle” butonuna 

tıklayabilir, bu döneme ait bilgileri silmek için “ Sil” butonuna tıklayabilir veya bu 

ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna tıklayabilirsiniz. 

Sistem 2. Dövizini Kilitle kutucuğu işaretlenirse 2. Döviz birimi yazılı alanda seçilen 

para birimi sabit kalır ve kutucuktaki işaret kaldırılmadan bu alanda değişikliğe izin 

vermez. 

Ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayarak bulunduğunuz muhasebe 

dönemi güncelleme ekranından yeni bir muhasebe dönemi ekleme ekranına 

geçebilirsiniz. 

 

Muhasebe dönemi tanımlanması ve silinmesi sistemin işleyişi açısından temel ve kritik 

bir işlemdir. Bu yüzden WorkCube teknik ekibinin desteği olmadan kesinlikle muhasebe 

dönemi tanımlama veya silme işlemi yapılmaması gerekir. 
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Sistem Para Birimlerini Tanımlama 
 

WorkCube sınırsız sayıda para birimini destekler. 

 

Sistemde kullanılacak tüm para birimlerinin ve bu para 

birimlerinin yerel para birimi ile olan kur oranlarının sisteme 

kaydedilmesi gerekir. 

Para birimi tanımlamak için Sistem Modülü parametreler 

sayfasında bulunan “Ödeme ve Vergi” bölümündeki Para 

Birimleri linkine tıklayın. 

Karşınıza “Para Birimi Ekleme” ekranı gelecektir. 

 

 

 

Bu ekranda; 

 
1. Bu alanda tanımladığınız para değerinin 1 biriminin diğer birimlerdeki karşılığını 

ekleyeceğinizden default olarak 1 değeri görüntülenir. 

2. Bu alanda eklemiş olduğunuz para biriminin, yerel para birimine göre satış ve alış 

kur bilgilerini belirtin. 

3. Bu alanda eklemiş olduğunuz para biriminin, partner portalde geçerli olan satış ve 

alış kur bilgilerini belirtin. 

4. Bu alanda eklemiş olduğunuz para biriminin, public portalde geçerli olan satış ve 

alış kur bilgilerini belirtin. 

5. Bu alandan eklemek istediğiniz para birimini seçin.  

6. Bu alanda eklemiş olduğunuz para biriminin sembolünü belirtin. 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Kaydettiğiniz para 

birimi Para Birimi Ekleme ekranının sol tarafında görüntülenecektir. 
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Para Birimi Güncelleme 
 
Para birimi güncellemek için sol tarafta görüntülenen birimlerinden ilgili birimin 

linkine tıklayın. Karşınıza kaydetmiş olduğunuz para biriminin bilgilerinin 

bulunduğu ekran gelecektir. 

 

 
Bu ekranda istediğiniz bilgileri değiştirerek/güncelleyerek “Güncelle” butonuna 

tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna tıklayabilirsiniz. 

 

Ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayarak bulunduğunuz para 

birimi güncelleme ekranından yeni bir para birimi ekleme ekranına geçebilirsiniz. 
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BÖLÜM III – Muhasebe Yönetimi 
Modül Tanımları 
 

Muhasebe modülü kullanılmaya başlanmadan önce belli tanımların yapılması 

gerekir. Bunlar genel olarak gelir, bilanço, nakit akış, fon akım gibi tabloların 

tanımlanması, hesaplar ve fişler ile ilgili tanımlardır. Muhasebe ile ilgili tanımlar 

Muhasebe ekranları Tanımlar alt modülünden tanımlanır. 

 

Hesap Planı 
 

 
Hesap Planı, işletmenizin bütün muhasebe hesaplarının sistematik bir şekilde 

sınıflandırılmasını sağlayan bir listedir. Ayrıca hesap planı tanımlarını UFRS* 

(Uluslar arası Finansal Raporlama Standartları) ile uyumlu bir şekilde 

gerçekleştirebilirsiniz.  

Hesap planında yeni bir hesap tanımlamak veya hesap planını görüntülemek için 

Muhasebe ekranından Tanımlar alt modülünde bulunan Hesaplar linkine tıklayın. 

*UFRS ile ilgili alanlar görüntülenmiyorsa Şirket Akış Parametrelerini kontrol 

ediniz.  
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Bu linke tıkladığınızda karşınıza hesap ekleyebileceğiniz ve kayıtlı hesapları 

görüntüleyebileceğiniz ekran gelecektir. 

Hesap Kodu Oluşturma 
 
Yeni bir hesap kodu tanımlamak için, bu ekranda koyu renkli satırda bulunan  

ikonuna tıklayın.  

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Hesap Kodu Ekleme” ekranı gelecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda; 

1. Hesap planınızda yer almasını istediğiniz hesap kodunu belirtin. Örn: 100  

2. Bu alanda belirtmiş olduğunuz hesap kodu için hesap adını belirtin. Örn: Kasa 

Hesabı 

3. Bu alanda hesap kodunuzun UFRS için karşılığını belirtebilirsiniz.  

4. Bu alanda belirttiğiniz UFRS kodu için açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.  
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5. Bu alanda eklemiş olduğunuz hesap kodu için özel bir kod belirtebilirsiniz.  

6. Bu alanda belirtmiş olduğunuz özel kod için açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.  

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Kaydetmiş 

olduğunuz hesap kodu hesaplar ekranında görüntülenecektir.  

 

Hesap Kaydını Güncelleme 
 
Eklemiş olduğunuz hesap kodu kaydını güncellemek için Hesaplar ekranında, ilgili 

kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın. 

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza eklediğiniz hesap kodunun güncelleme ekranı 

gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda istediğiniz bilgileri güncelledikten/değiştirdikten sonra “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna 

tıklayabilirsiniz. 

Ayrıca yeni bir hesap kodu eklemek için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Hesap Kodu Ekle” 

ekranı gelecektir.  
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Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonunu tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Hesap Kodu Oluşturma 

 

Hesap Kodu Listesinde Arama Yapma 
 
Kayıtlı hesap kodları arasında arama yapmak için Hesaplar ekranında bulunan 

filtreleme alanlarını kullanabilir veya bu ekranın sol üst köşesinde bulunan 

rakamları kullanarak belirli bir numara ile başlayan hesapları listeleyebilirsiniz.  

 

Bu alanlardaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz.  

 

Filtre  Bu alanda hesap koduna göre 

arama yapabilirsiniz 

Görüntülemek istediğiniz hesap 

kodunu belirtin. 

Kayıt 

Sayısı 

Ekran başına görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtmenizi sağlar. 

Bu alanda sayfa başına 

görüntülemek istediğiniz kayıt 

sayısını yazın. 

 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 



 

  16 
 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonunu kullanarak, açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

 
Ayrıca Hesaplar listesinde, satırlarda bulunan ikonlar ile şu işlemleri yapabilirsiniz.  

 ikonunu kullanarak satırında bulunduğunuz hesaba ait hareketleri 

görüntüleyebilir, 

  ikonunu kullanarak satırında bulunduğunuz hesap bilgilerini güncelleyebilir, 

 ikonunu kullanarak satırında bulunduğunuz hesap için alt hesap ekleyebilir,  

 ikonunu kullanarak satırında bulunduğunuz hesabın bulunduğunuz dönemde 

aylık muhasebe hareketlerini görüntüleyebilirsiniz.  

 

 

Hesap Hareketlerini Görüntüleme 
 

Kayıtlı hesaba ait hareketleri görüntüleyebilirsiniz. Bunun için Hesaplar ekranında 

ilgili kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın.  

 

 

 

 

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza bu hesaba ait hareketleri görüntüleyebileceğiniz 

ekran gelecektir. 
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Belirli kriterlere göre arama yapmak için bu ekranda bulunan filtreleme alanlarını 

kullanabilirsiniz.  

Bu alanlardaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz.  

 

İşlem Dövizi  Hesap hareketlerini işlem 

dövizine göre 

görüntülemenizi sağlar 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır.  

Filtre İşlem tipine göre arama 

yapmanızı sağlar.  

İşlem tipinde geçen kelimeyi 

yazabilirsiniz. 

Tarih Aralığı Belli bir tarih aralığında 

kayıt yapılan işlemleri 

aramanızı sağlar. 

 Tarihi belirtmek için bu 

alanların sağ tarafında bulunan 

 ikonlarını kullanabilirsiniz.  

Şube Şubeye bağlı hareketleri 

görüntülemenizi sağlar.  

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili şubeyi belirtin.  

Proje  Projeye bağlı işlemleri 

görüntülemenizi sağlar. 

İlgili projeyi belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan  

ikonunu tıklayın ve karşınıza 

gelen projeler ekranından ilgili 

projeye ait linke tıklayın. 

Alt Proje Proje alanında belirtilen 

ilişkili projelere ait işlemleri 

görüntülemenizi sağlar 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır. 

Kayıt Sayısı Ekran başına görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtmenizi sağlar. 

Bu alanda sayfa başına 

görüntülemek istediğiniz kayıt 

sayısını yazın. 

 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı   

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

 ( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 
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 ikonuna tıklayarak bulunduğunuz döneme ait aylık hareketleri 

görüntüleyebilirsiniz. Ayrıntılı bilgi için bkz. Aylık Hesap Hareketlerini 

Görüntüleme 

 

Alt Hesap Kodu Ekleme 
 
Kayıtlı olan bir hesap kodu için alt hesap kodu ekleyebilirsiniz. Bunun için 

hesaplar ekranında ilgili kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın.  

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Alt Hesap Ekleme” ekranı gelecektir. 

 İşlem görmüş hesaplar için alt hesap eklenemez. 

 

Bu ekranda üst hesap satırında bulunduğunuz hesap bilgisi otomatik olarak 

görüntülenecektir.  

Ek olarak; 

1. Hesap planınızda yer almasını istediğiniz hesap kodunu belirtin. Örn: 001  
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2. Bu alanda, belirtmiş olduğunuz hesap kodu için hesap adını belirtin. Örn: 

Portföydeki Çekler Euro 

3. Bu alanda hesap kodunuzun UFRS için karşılığını belirtebilirsiniz.  

4. Bu alanda belirttiğiniz UFRS kodu için açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.  

5. Bu alanda eklemiş olduğunuz hesap kodu için özel bir kod belirtebilirsiniz 

6. Bu alanda belirttiğiniz özel kod için açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.  

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Kaydetmiş 

olduğunuz hesap kodu hesaplar ekranında görüntülenecektir.  

 

Alt Hesap Kodunu Güncelleme 
 
Eklemiş olduğunuz alt hesap kodu kaydını güncellemek için Hesaplar ekranında, 

ilgili kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın. 

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza eklediğiniz hesap kodunun güncelleme ekranı 

gelecektir.  
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Bu ekranda istediğiniz bilgileri güncelledikten/değiştirdikten sonra “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna 

tıklayabilirsiniz. 

Ayrıca yeni bir hesap kodu eklemek için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Hesap Kodu Ekle” 

ekranı gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonunu tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Hesap Kodu Oluşturma 

 
Aylık Hareketleri Görüntüleme 
 
Bir hesaba ait, bulunduğunuz dönemde, aylık hareketleri görüntülemek için 

hesaplar ekranından ilgili kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın. bu ikona 

tıkladığınızda karşınıza “Aylık Muhasebe Hareketleri” ekranı gelecektir.  
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Bu ekranda farklı para birimlerinde ve aylık olarak borç ve alacak bilgilerini 

görüntüleyebilir ve yine bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna 

tıklayarak, tanımlanmış şablona göre çıktı alabilirsiniz.  

 

 Sadece alt hesabı olmayan ve muhasebe hareketlerinde henüz kullanılmamış 

hesap kodlarının güncelleme ekranında “Sil” butonu görüntülenir. 

 Güncelleyeceğiniz hesap ile ilgili muhasebe hareketi varsa ilgili hesabın sadece adı 

güncellenebilir. 

 

 

Gelir Tablosu Form Tanımları 
 

Workcube mali tablolar ilkelerine uygun gelir tablosu formu tanımlamanıza imkân 

tanır. Tanımlanan formlar sayesinde mali tablolarınızda, brüt satış kar/zarar, 

faaliyet kar/zarar, olağan kar/zarar gibi bilgilere ulaşabilirsiniz. 

 

Gelir Tablosu Form Tanımı ekranına ulaşmak için Muhasebe ekranında, Tanımlar 

alt modülünde bulunan Gelir Tablosu Form Tanımı linkine tıklayın.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gelir Tablosu Form Tanımı Kaydı 
 

Gelir Tablosu Form Tanımları linkine tıkladığınızda karşınıza form tanımı 

yapabileceğiniz “Gelir Tablosu Form Tanımları” ekranı gelecektir.  
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İşletme gelir tablosunda bulunan alanlar ve bu alanların hesaplarla bağlantıları bu 

ekranda yapılır. 

 

Bu ekranda; 

 
1. İlk bölüm Gelir Tablosundaki hesapların alfanumerik kodlarını gösterir. 

2. Hesap kodu alanında gelir tablosu ekranında görüntülenmesini istediğiniz işlemin 

bağlı bulunduğu hesabı belirtin. Hesabı belirtmek için bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın 

linkini tıklayın. 

3. Bu alanda satırında bulunduğunuz işlemin bağlı bulunduğu UFRS kodunu belirtin. 

UFRS kodunu belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve 

karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın linkini tıklayın. 

4. Bu alanda görüntülenen hesap adı seçmiş olduğunuz hesap koduna göre otomatik 

olarak görüntülenir. Düzenleme için bu alanı kullanabilirsiniz. 

5. Bu alanın yanındaki (+/-) işaretleri o hesabın bağlı olduğu gelir belirlenirken 

hangi işleme tabi tutulacağını gösterir. - seçeneğinin seçilmesi durumunda bu 

işlem tipindeki tutar -, + seçeneğinin seçilmesi durumunda ise bu işlem tipindeki 

tutar + olarak görüntülenir.  

 Alacaklı olarak belirtilen hesaplar +, borçlu olarak belirtilen hesaplar ise – 

seçeneği seçilmelidir. 

6. Alacaklı / Borçlu alanı ise; hesabın ilgili olduğu gelir denkleminin hangi bölümünde 

yer aldığını gösterir.  

7. Bu alanda satırında bulunduğunuz işlem tipinin borç, alacak veya bakiye 

bilgilerinden hangisini görüntülemek istediğinizi belirtin. İlgili seçimi yapmak için 

bu alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçeneği seçin.  

8. Göster alanı ise; seçilen hesabın işletme gelir  tablosunda bulunup 

bulunmayacağını belirlemek için kullanılır. Bu alanın üzerine tıklayarak ilgili seçimi 

yapabilirsiniz. 

 

 



 

  23 
 

Ters Bakiye 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Kaydetmiş 

olduğunuz form, gelir tablosuna yansıyacaktır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Gelir Tablosu 

 
 

Bilanço Tablosu Form Tanımları 
 

Workcube işletmenizin belli bir tarih aralığındaki varlıkları ve bu varlıkların 

sağlandığı kaynaklarını gösteren bilanço form tablolarını hazırlamanıza imkân 

tanır.  

Tanımlanan formlar sayesinde bilanço tablolarınızda, varlıklarınızın (aktif) ve 

kaynaklarınızla (pasif) ilgili bilgilere ulaşabilirsiniz. 

Bilanço Tablosu Form Tanımı ekranına ulaşmak için Muhasebe ekranında, 

Tanımlar alt modülünde bulunan Bilanço Form Tanımları linkine tıklayın.  
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Bilanço Form Tanımı Kaydı 
 

Bilanço Form Tanımları linkine tıkladığınızda karşınıza tanım yapabileceğiniz 

“Bilanço Form Tanımları” ekranı gelecektir.  

  

 

İşletme bilanço tablosunda bulunan alanlar ve bu alanların hesaplarla bağlantıları 

bu ekranda yapılır. 

Bu ekranda; 

 

1. İlk bölüm Bilanço Tablosundaki hesapların alfanumerik kodlarını gösterir. 

2. Hesap kodu alanında bu bilanço ekranında görüntülenmesini istediğiniz işlemin 

bağlı bulunduğu hesabı belirtin. Hesabı belirtmek için bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın 

linkini tıklayın. 

3. Bu alanda satırında bulunduğunuz işlemin bağlı bulunduğu UFRS kodunu belirtin. 

UFRS kodunu belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve 

karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın linkini tıklayın. 

4. Bu alanda görüntülenen hesap adı seçmiş olduğunuz hesap koduna göre otomatik 

olarak görüntülenir. Düzenleme için bu alanı kullanabilirsiniz. 

5. Bu alanın yanındaki (+/-) işaretleri o hesabın bağlı olduğu gelir belirlenirken 

hangi işleme tabi tutulacağını gösterir. - seçeneğinin seçilmesi durumunda bu 

işlem tipindeki tutar -, + seçeneğinin seçilmesi durumunda ise bu işlem tipindeki 

tutar + olarak görüntülenir.  

 Alacaklı olarak belirtilen hesaplar +, borçlu olarak belirtilen hesaplar ise – 

seçeneği seçilmelidir. 

6. Alacaklı / Borçlu alanı ise; hesabın ilgili olduğu gelir denkleminin hangi bölümünde 

yer aldığını gösterir.  

7. Bu alanda satırında bulunduğunuz işlem tipinin borç, alacak veya bakiye 

bilgilerinden hangisini görüntülemek istediğinizi belirtin. İlgili seçimi yapmak için 

bu alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçeneği seçin.  



 

  25 
 

8. Göster alanı ise; seçilen hesabın işletme bilanço tablosunda bulunup 

bulunmayacağını belirlemek için kullanılır. Bu alanın üzerine tıklayarak ilgili seçimi 

yapabilirsiniz. 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Kaydetmiş 

olduğunuz form bilanço ekranına yansıyacaktır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Bilanço 

Ekranın sol alt köşesindeki  “Kod Numaralarını Göster”  seçeneği işaretliyse, 

Bilanço tablosunda hesaplar alfanümerik kodları ile birlikte görüntülenir. 

“Muhasebe  Numaralarını Göster” seçeneği ise bilanço tablosunda hesap 

kodlarının görüntülenmesini sağlar. 

Ters Bakiyeleri Göster 

Bilanço Form Tanımları ekranında gerekli düzenlemeleri tamamladıktan sonra 

“Kaydet” butonuna tıklayınız. 

 

 

Nakit  Akım Tablosu Form Tanımları 
 

Workcube işletmenizin nakit olarak elde ettiği ve kullandığı nakit tutarları 

görmenizi sağlayacak tablo formunu tanımlamanıza imkân tanır. 

Nakit Akım Tablosu Form Tanımı ekranına ulaşmak için Muhasebe ekranında, 

Tanımlar alt modülünde bulunan Nakit Akım Tablosu Form Tanımları linkine 

tıklayın.  
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Nakit Akım Tablosu Form Tanımı Kaydı 
 

 Nakit Akım Tablosu Form Tanımları linkine tıkladığınızda karşınıza form tanımı 

yapabileceğiniz “Nakit Akım Tablosu Form Tanımları”  ekranı gelecektir.  

 

Nakit Akım Tablosunda bulunan alanlar ve bu alanların hesaplarla bağlantıları bu 

ekranda yapılır. 

Bu ekranda; 

 

1. İlk bölüm Gelir Tablosundaki hesapların alfanumerik kodlarını gösterir. 

2. Hesap kodu alanında bu nakit akım tablosu ekranında görüntülenmesini istediğiniz 

işlemin bağlı bulunduğu hesabı belirtin. Hesabı belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili 

hesabın linkini tıklayın. 

3. Bu alanda satırında bulunduğunuz işlemin bağlı bulunduğu UFRS kodunu belirtin. 

UFRS kodunu belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve 

karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın linkini tıklayın. 

4. Bu alanda görüntülenen hesap adı seçmiş olduğunuz hesap koduna göre otomatik 

olarak görüntülenir. Düzenleme için bu alanı kullanabilirsiniz. 

5. Bu alanın yanındaki (+/-) işaretleri o hesabın bağlı olduğu gelir belirlenirken 

hangi işleme tabi tutulacağını gösterir. - seçeneğinin seçilmesi durumunda bu 

işlem tipindeki tutar -, + seçeneğinin seçilmesi durumunda ise bu işlem tipindeki 

tutar + olarak görüntülenir.  

 Alacaklı olarak belirtilen hesaplar +, borçlu olarak belirtilen hesaplar ise – 

seçeneği seçilmelidir. 

6. Alacaklı / Borçlu alanı ise; hesabın ilgili olduğu gelir denkleminin hangi bölümünde 

yer aldığını gösterir.  

7. Bu alanda satırında bulunduğunuz işlem tipinin borç, alacak veya bakiye 

bilgilerinden hangisini görüntülemek istediğinizi belirtin. İlgili seçimi yapmak için 

bu alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçeneği seçin.  
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8. Göster alanı ise; seçilen hesabın işletme gelir  tablosunda bulunup 

bulunmayacağını belirlemek için kullanılır. Bu alanın üzerine tıklayarak ilgili seçimi 

yapabilirsiniz. 

 

Nakit Akım Tablosu Form Tanımı ekranının sol alt köşesinde bulunan “Borç-Alacak 

Durumu” kutucuğunu işaretlemeniz durumunda nakit akım tablosu ekranında 

toplam bakiye sütunu dışında, borç ve alacak sütunları da görüntüleyebilirsiniz.  

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. 

Kaydetmiş olduğunuz form, nakit akım tablosuna yansıyacaktır. Ayrıntılı bilgi için 

bkz. Nakit Akım Tablosu 

 
Fon  Akım Tablosu Form Tanımları 
 

Workcube işletmenizin belirli bir hesap döneminde sağladığı finansal kaynakların 

ve bu kaynakların kullanım alanlarını görüntülemenizi sağlayacak fon akım 

tablolarının form tanımını yapmanızı sağlar.  

 

Fon Akım Tablosu Form Tanımı ekranına ulaşmak için Muhasebe ekranında, 

Tanımlar alt modülünde bulunan Fon Akım Tablosu Form Tanımları linkine 

tıklayın.  
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Fon Akım Tablosu Form Tanımı Kaydı 
 

Fon Akım Tablosu Form Tanımları linkine tıkladığınızda karşınıza tanım 

yapabileceğiniz “Fon Akım Tablosu Form Tanımları”  ekranı gelecektir.  

 

Bu ekranda; 

 
1. İlk bölüm Gelir Tablosundaki hesapların alfanumerik kodlarını gösterir. 

2. Hesap kodu alanında bu satırdaki işlemin bağlı bulunduğu hesabı belirtin. Hesabı 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza 

gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın linkini tıklayın. 

3. Bu alanda görüntülenen hesap adı seçmiş olduğunuz hesap koduna göre otomatik 

olarak görüntülenir. Düzenleme için bu alanı kullanabilirsiniz. 

4. Bu alanın yanındaki (+/-) işaretleri o hesabın bağlı olduğu gelir belirlenirken 

hangi işleme tabi tutulacağını gösterir. - seçeneğinin seçilmesi durumunda bu 

işlem tipindeki tutar -, + seçeneğinin seçilmesi durumunda ise bu işlem tipindeki 

tutar + olarak görüntülenir.  

 Alacaklı olarak belirtilen hesaplar +, borçlu olarak belirtilen hesaplar ise – 

seçeneği seçilmelidir. 

5. Alacaklı / Borçlu alanı ise; hesabın ilgili olduğu gelir denkleminin hangi bölümünde 

yer aldığını gösterir.  

6. Bu alanda satırında bulunduğunuz işlem tipinin borç, alacak veya bakiye 

bilgilerinden hangisini görüntülemek istediğinizi belirtin. İlgili seçimi yapmak için 

bu alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçeneği seçin.  

7. Göster alanı ise; seçilen hesabın işletme gelir  tablosunda bulunup 

bulunmayacağını belirlemek için kullanılır. Bu alanın üzerine tıklayarak ilgili seçimi 

yapabilirsiniz. 
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Fon Akım Tablosu Form Tanımı ekranının sol alt köşesinde bulunan “Borç-Alacak 

Durumu” kutucuğunu işaretlemeniz durumunda fon akım tablosu ekranında 

toplam bakiye sütunu dışında, borç ve alacak sütunları da görüntüleyebilirsiniz.  

Sadece İstenen Toplam”  kutucuğunu işaretlemeniz Fon Akım Tablosundaki 

kayıtlar için Toplam tutar görüntülenir. 

Ters Bakiye 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. 

Kaydetmiş olduğunuz form, nakit akım tablosuna yansıyacaktır. Ayrıntılı bilgi için 

bkz. Nakit Akım Tablosu 

 
 “Borç-Alacak Durumu” ve “Sadece İstenen Toplam” seçeneklerinden en az biri 

işaretlenmelidir. Aksi takdirde sistem ikisini de seçili hale getirir. 

 

Satışların Maliyet Tablosu Tanımları 
 

Workcube şirketinizin dönem içindeki direk malzeme maliyetlerini, direk işçilik 

maliyetlerini, genel üretim maliyetleri ve satılan mamül maliyeti gibi maliyetleri 

görüntülemenizi sağlayan tablolar için form tanımı yapmanıza imkan sağlar. 

 

Satışların Maliyeti Tablosu Tanımı ekranına ulaşmak için Muhasebe ekranında, 

Tanımlar alt modülünde bulunan Satışların Maliyeti Tablosu Tanımları linkine 

tıklayın.  
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Satışların Maliyet Tablosu Form Tanımı Kaydı 
 

Satışların Maliyeti Tablosu Tanımları linkine tıkladığınızda karşınıza form tanımı 

yapabileceğiniz “Satışların Maliyeti Tablosu Tanımları” ekranı gelecektir.  

 

Bu ekranda; 

 
 

 
 

1. İlk bölüm Gelir Tablosundaki hesapların alfanumerik kodlarını gösterir. 

2. Hesap kodu alanında bu satırdaki işlemin bağlı bulunduğu hesabı belirtin. Hesabı 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza 

gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın linkini tıklayın. 

3. Bu alanda satırında bulunduğunuz işlemin bağlı bulunduğu UFRS kodunu belirtin. 

UFRS kodunu belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve 

karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın linkini tıklayın. 

4. Bu alanda görüntülenen hesap adı seçmiş olduğunuz hesap koduna göre otomatik 

olarak görüntülenir. Düzenleme için bu alanı kullanabilirsiniz. 

5. Bu alanın yanındaki (+/-) işaretleri o hesabın bağlı olduğu gelir belirlenirken 

hangi işleme tabi tutulacağını gösterir. - seçeneğinin seçilmesi durumunda bu 

işlem tipindeki tutar -, + seçeneğinin seçilmesi durumunda ise bu işlem tipindeki 

tutar + olarak görüntülenir.  

 Alacaklı olarak belirtilen hesaplar +, borçlu olarak belirtilen hesaplar ise – 

seçeneği seçilmelidir. 

6. Alacaklı / Borçlu alanı ise; hesabın ilgili olduğu gelir denkleminin hangi bölümünde 

yer aldığını gösterir.  

7. Bu alanda satırında bulunduğunuz işlem tipinin borç, alacak veya bakiye 

bilgilerinden hangisini görüntülemek istediğinizi belirtin. İlgili seçimi yapmak için 

bu alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçeneği seçin.  

8. Göster alanı ise; seçilen hesabın işletme gelir  tablosunda bulunup 

bulunmayacağını belirlemek için kullanılır. Bu alanın üzerine tıklayarak ilgili seçimi 

yapabilirsiniz. 
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Ters Bakiye 

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. 

Kaydetmiş olduğunuz form, nakit akım tablosuna yansıyacaktır. Ayrıntılı bilgi için 

bkz. Nakit Akım Tablosu 

 
 
 

Enflasyon Tanımı Kaydı 
 
Yeni bir enflasyon tanımı kaydı yapmak için bu ekranda, koyu renkli satırda 

bulunan  ikonuna tıklayın. Karşınıza enflasyon tanımı ekleyebileceğiniz 

“Enflasyon Tanımı Ekle” ekranı gelecektir.  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ay/Yıl Alanlarını kullanarak enflasyon tanımının geçerli olduğu dönemi belirleyin. 

Oran Alanına ise ilgili dönemdeki enflasyon oranını yazın. 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. 

Kaydetmiş olduğunuz enflasyon tanımı enflasyon tanımları ekranında 

görüntülenecektir.  
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Enflasyon Tanım Kaydını Güncellemek 
 
Kaydını gerçekleştirmiş olduğunuz enflasyon tanımını güncellemek için enflasyon 

tanımları ekranında ilgili kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın. 

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza kaydını gerçekleştirmiş olduğunuz enflasyon 

tanımını güncelleyebileceğiniz ekran gelecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karşınıza gelen ekranda istediğiniz bilgileri değiştirerek/güncelleyerek “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir, bu kaydı silmek için “Sil”  butonuna tıklayabilir veya bu 

ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna tıklayabilirsiniz.  

 

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayarak yeni bir 

enflasyon tanımı yapabileceğiniz “Enflasyon Tanımı Ekle” ekranı gelecektir.  
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Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Enflasyon Tanımı Kaydı 

 

Muhasebe Fiş Numaraları 
 

Workcube kayıtlı her fiş için belirli bir numara vermenize imkân tanır. Belirli bir 

dönemde fişlerin silinmesi ve fiş sıralamasının bozulması durumunda “Fiş 

Numaralarını Düzenleme” işlemini yapabilirsiniz.   

Muhasebe fiş numaralarını düzenleme ekranına ulaşmak için Muhasebe ekranında, 

Tanımlar alt modülünde bulunan Fiş Numaralarını Düzenle linkine tıklayın. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fiş Numaralarını Düzenleme 
 

Fiş numaralarını düzenleme linkine tıkladığınızda karşınıza düzenleme 

yapabileceğiniz “Fiş Numaralarını Düzenle” ekranı gelecektir. 
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Bu ekranda; 

1. Bu alanda hangi işlem tipi/tipleri için fiş düzenleme işlemi yapılacağını belirtin. 

2. Bu alanda yevmiye fişleri için başlangıç numarası belirtebilirsiniz. 

3. Bu alanda tediye fişleri için başlangıç numarası belirtebilirsiniz. 

4. Bu alanda tahsil fişleri için başlangıç numarası belirtebilirsiniz. 

5. Bu alanda mahsup fişleri için başlangıç numarası belirtebilirsiniz. 

6. Bu alanda yevmiye fişleri için başlangıç numarası belirtebilirsiniz. 

7. Bu alanda yeniden numaralandırılacak fişler için başlangıç tarihi belirtebilirsiniz. 

Numaralandırma bu alanda belirttiğiniz tarihte kaydedilen fişlerden başlayarak 

devam edecektir. Tarihi belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu 

kullanabilirsiniz.  

8. Bu alanda yeniden numaralandırılacak fişler için bitiş tarihi belirtebilirsiniz. 

Numaralandırma bu alanda belirttiğiniz tarihe kadar kaydedilen fişlere kadar 

devam edecektir. Tarihi belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu 

kullanabilirsiniz.  

9. Sadece yevmiye numaralarının düzenlenmesini istiyorsanız bu kutucuğu 

işaretleyin.  

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Değiştir” butonuna tıklayın.  

Bu işlemi yaptığınızda belirtilen fiş numaraları değişecektir. Bu işlem için geri 

alma durumu söz konusu olmadığından fiş numaraları belirlenirken dikkatli 

olunmalıdır. 

Ayrıca şu hususlarda dikkat edilmesi gerekir; 

"Sadece Yevmiye Numaraları Düzenlensin" seçili ise fiş numaraları değişmez 

sadece yevmiye numaraları düzenlenir.  

Sadece Yevmiye Numaraları Düzenlensin seçili değilse yevmiye numaraları fis 

numaraları ile birlikte düzenlenir.  

Yevmiye Başlangıç Tarihi: Bu tarihten itibaren oluşturulan fişlerin yevmiye ve fiş 

numaraları düzenlenir.  

Yevmiye Başlangıç No: Bu numaradan daha büyük yevmiye nolu fişlerin yevmiye 

numaraları düzenlenir. 

 İlgili türde yeni kaydedilecek ilk belgeye buraya yazılan numara verilir ve her yeni 

kayıtta bu numara sistem tarafından birer arttırılır. 

Workcube kaydedilen her fiş için belirli bir numara vermenize imkân tanır.  

Sistem tarafından kaydedilen her muhasebe fişine ayrı bir numara verilir, böylece 

kaydedilen fişlerin belli bir düzen dâhilinde tutulması sağlanır. 
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Workcube’ de kaydedilen fişlerin numarasını değiştirebilirsiniz. Bunun için 

Muhasebe ekranlarında, Tanımlar modülünde bulunan “Fiş Numaraları” linkine 

tıklayın. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fiş Numaralarını Değiştirme 
 

Fiş Numaraları linkine tıkladığınızda karşınıza sistemde kayıtlı fişlerin numaralarını 

belirleyebileceğiniz Fiş Numaraları ekranı gelecektir. 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda; 

1. Muhasebe fiş numarasını değiştirmek için bu alanı kullanabilirsiniz.  

2. Tediye fiş numarasını değiştirmek için bu alanı kullanabilirsiniz. 

3. Tahsil fiş numarasını değiştirmek için bu alanı kullanabilirsiniz. 

4. Mahsup fişi numarasını değiştirmek için bu alanı kullanabilirsiniz. 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. 

İlgili türde yeni kaydedilecek ilk belgeye buraya yazılan numara verilir ve her yeni 

kayıtta bu numara sistem tarafından birer arttırılır. Bu açıdan bu ekranda 

görüntülenen fiş numaralarından sonra gelen numaraların verilmesi 

gerekmektedir. Aksi halde ilgili türde kaydedilecek fiş numaralarında karışıklık söz 

konusu meydana gelir. 
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Fiş Birleştirme Grupları 
 

Muhasebe ekranlarında fiş birleştirme ekranlarında kullanılmak üzere fiş 

birleştirme grupları tanımlayabilirsiniz.  

Ayrıntılı bilgi için bkz. Hareket Birleştirme 

 

Fiş birleştirme grubu tanımlamak için Muhasebe ekranında, Tanımlar modülünde 

bulunan Fiş Birleştirme İşlem Grupları linkine tıklayın. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Fiş Birleştirme Grubu Tanımlama 
 
Fiş Birleştirme İşlem Grupları linkine tıkladığınızda karşınıza fiş birleştirme grubu 

kaydedebileceğiniz ve kayıt fiş birleştirme gruplarını görebileceğiniz ekran 

gelecektir. 

Yeni bir fiş birleştirme grubu oluşturmak için bu ekranda, koyu renkli satırda 

bulunan  ikonuna tıklayın. bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Fiş Birleştirme 

İşlem Grupları” ekranı gelecektir. 
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Bu ekranda; 

1. Oluşturacağınız fiş birleştirme grubu için işlem grubu adını belirtin.  

2. Bu alanda fiş birleştirme grubuna dahil etmek istediğiniz işlem tiplerini 

seçebilirsiniz. 

3. Bu alanda fiş birleştirme grubuna dahil olacak başlangıç hesabını belirtin. Hesabı 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın. Bu ikona 

tıkladığınızda karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın linkine tıklayın.  

4. Bu alanda fiş birleştirme grubuna dahil olacak bitiş hesabını belirtin. Hesabı 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın. Bu ikona 

tıkladığınızda karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın linkine tıklayın.  

5. Bu alanda kaydını yapmış olduğunuz fiş birleştirme grubu ile ilgili açıklama/detay 

bilgi belirtebilirsiniz. 

6. Birleştirilecek fişlerdeki aynı muhasebe hesaplarını gruplayarak, tek bir muhasebe 

kodunda fiş birleştirme işlemi yapmak için “Hesap Bazında Tanımla” kutucuğunu 

işaretleyin.  

7. Birleştirilecek fişler için aynı günde oluşturulan fişleri gruplayarak, belli bir gün 

için fiş birleştirme işlemi yapmak için “Gün Bazında Tanımla” kutucuğunu 

işaretleyin. 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Eklemiş olduğunuz 

kayıt, fiş birleştirme işlem grupları ekranında görüntülenecektir.  
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Fiş Birleştirme Grubu Kaydını Güncelleme 
 
Eklemiş olduğunuz fiş birleştirme grubu kaydını güncellemek için fiş birleştirme 

işlem grupları ekranında ilgili kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın. Bu 

ikona tıkladığınızda karşınıza gerçekleştirmiş olduğunuz kaydın güncelleme ekranı 

gelecektir. 

 

Bu ekranda istediğiniz bilgileri güncelledikten/değiştirdikten sonra “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna 

tıklayabilirsiniz. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  39 
 

BÖLÜM IV – Muhasebe İşlemleri 
 
 
Workcube muhasebe işlemlerinizi kayıt altına almanıza ve takip etmenize imkan 

tanır. Muhasebe işlemleri ekranına ulaşmak için Muhasebe ekranında bulunan, 

İşlemler alt modülünden ulaşabiliriniz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Bu ekrandan, farklı muhasebesel işlemler için fiş ekleyebilir bu fişleri 

görüntüleyebilir ve şirkete ait defter bilgilerine ulaşabilirsiniz.  

 

Muhasebe Fişlerini Görüntüleme 
 

Workcube’ de muhasebesel işlem sonucu oluşan fişler veya yine muhasebe 

ekranlarından eklenen fişlerini görüntüleyebilirsiniz.  

Bunun için Muhasebe ekranında, İşlemler alt modülünde bulunan Muhasebe Fişleri 

linkine tıklayın. 
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Bu linke tıkladığınızda karşınıza sistemden eklenen fişleri görüntüleyebileceğiniz 

“Muhasebe Fişleri” ekranı gelecektir.  

Bu ekranda filtreleme alanlarını kullanarak kayıtlı muhasebe fişleri arasında 

arama yapabilirsiniz. Bunun için bu alanlardaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz.  

 

Filtre Bu alanda fişe ait belge 

numarası, fiş numarası, 

yevmiye numarası ve 

açıklamaya göre arama 

yapabilirsiniz.  

Görüntülemek istediğiniz fişe 

ait belge numarası, fiş 

numarası, yevmiye numarası 

veya fişte bulunan açıklamayı 

yazabilirsiniz. 

Belge 

Numarası 

Bu alanda fişe ait belge 

numarasına göre arama 

yapabilirsiniz.   

Görüntülemek istediğiniz fişe 

ait belge numarasını yazın. 

Akıllı 

Sıralama 

Bu alanda tarihe veya 

numaraya göre artan veya 

azalan sıralama yapabilirsiniz. 

İlgili seçimi yapmak için bu 

alanın üzerine tıklayarak ilgili 

seçimi yapınız. 

 

Belge/Satır 

Bazında 

Belge veya satır bazında 

arama yapabilirsiniz. 

 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili işlem tipini seçin. 

 

Listeleme 

Sayısı 

Bu ekranda görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirlemenizi sağlar. 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtin. 

İşlem Tipi İşlem tipine göre kaydedilen 

fişleri görüntülemenizi sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili işlem tipini seçin. 

Cari Hesap Fiş kaydında belirtilen üyeye 

göre arama yapmanızı sağlar. 

Cari hesabı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonuna tıklayın ve 

karşınıza gelen üyeler 

ekranından ilgili üyeye ait 

linke tıklayın. (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML 
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ayarlarını kontrol edin.) 

Şube Fiş kaydında belirtilen şubeye 

göre arama yapmanızı sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili şubeyi seçin. (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML 

ayarlarını kontrol edin.) 

Fişler Bu alanda fişlerin birleştirilmiş 

olma durumu, geçici veya 

manuel olarak oluşturulmuş fiş 

durumuna göre arama 

yapmanızı sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili fiş durumunu seçin. 

Kayıt Tarihi 

Aralığı 

Belirli bir tarih aralığında 

kaydedilen fişleri 

görüntülemenizi sağlar. 

Tarihi belirtmek için bu alanın 

sağ tarafında bulunan  

ikonunu kullanabilirsiniz. 

 

Muhasebe 

Kodu 

Kayıtlı fiş detayında bulunan 

muhasebe hesap koduna göre 

arama yapmanızı sağlar. 

İlgili muhasebe kodunu 

belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonuna 

tıklayın ve karşınıza gelen 

hesaplar ekranından ilgili 

muhasebe koduna ait linke 

tıklayın. Ayrıca çoklu 

muhasebe kodu 

belirtebilirsiniz. (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML 

ayarlarını kontrol edin.) 

Kaydeden Muhasebe fişini kaydeden 

bilgisine göre arama 

yapmanızı sağlar. 

İlgili kullanıcıyı belirtmek için 

bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonuna tıklayın ve 

karşınıza gelen çalışanlar 

ekranından ilgili çalışana ait 

linki tıklayın. 

Proje Bir projeye istinaden 

kaydedilen fişleri 

görüntülemenizi sağlar. 

İlgili projeyi belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonuna tıklayın ve 

karşınıza gelen projeler 

ekranından ilgili projeye ait 
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linke tıklayın. (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML 

ayarlarını kontrol edin.) 

İşlemler İşlem tipine göre 

(açılış/tahsil/tediye vb.) fişleri 

görüntülemek için bu alanı 

kullanabilirsiniz.  

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

İşlem Tarihi 

Aralığı 

Belirli bir tarih aralığında işlem 

gören fişleri görüntülemenizi 

sağlar. 

Tarihi belirtmek için bu alanın 

sağ tarafında bulunan  

ikonunu kullanabilirsiniz. 

 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

 

Bu ekranda görüntülenen kayıtları güncellemek için ilgili kaydın satırında bulunan 

 ikonuna tıklayabilir veya kaydı silmek için  ikonuna tıklayabilirsiniz.  

 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 
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Tahsil Fişleri 
 
Tahsil fişleri; Finans Modülü'nde yapılan nakit tahsilat, hesaptan para çekme, 

satış faturası kapama vb. işlemleri sonucu sistem tarafından otomatik 

oluşturulabileceği gibi manuel olarak da eklenebilir. Bunun için Muhasebe ekranı 

İşlemler alt modülünde bulunan Tahsil Fişi Linkine tıklayın. 

 

 

 

Tahsil Fişi Kaydı 
 

Tahsil fişi linkine tıkladığınızda karşınıza yapılan tahsile istinaden fiş 

ekleyebileceğiniz “Tahsil Fişi Ekle” ekranı gelecektir.  
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Bu ekranda, 

1. Kaydını oluşturacağınız tahsil fişi dövizli işleme istinaden oluşan bir tahsil fişi ise 

bu kutucuğu işaretleyin.  

Bu kutucuğu işaretlediğinizde tahsil bilgisi satırında, “İşlem Dövizi” ve “Para 

Birimi” olmak üzere iki alan görüntülenecektir. Alacak alanında tutarı belirtmeniz 

ve para birimi alanında ilgili para birimini (döviz) seçmeniz 

durumunda işlem dövizi alanındaki tutar otomatik olarak 

görüntülenecektir. 

Dövizli işlem kutucuğu işaretlenerek tahsil kaydı yapıldığında, bu kayda ait tahsil 

fişinde işlem dövizi bilgisi de görüntülenecektir.  

2. Kaydını oluşturacağınız tahsil fişinde UFRS kodlarının görüntülenebilmesi için bu 

kutucuğu işaretleyin. Bu kutucuğu işaretlediğinizde tahsil bilgisi satırına UFRS 

kodunun görüntülendiği alan eklenir. Bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonuna tıklayarak, karşınıza gelen hesaplar 

ekranında ilgili hesaba ait linke tıkladığınızda hesap için tanımlanmış olan UFRS 

kodu da görüntülenecektir.  

UFRS Kod kutucuğu işaretlenerek işlem yapıldığında, bu kayda ait tahsil fişinde 

UFRS kod bilgisi de görüntülenecektir.  

3. Kaydını oluşturacağınız tahsil fişinde özel bir kod kullanmak 

için bu kutucuğu işaretleyebilirsiniz. Bu kutucuğu 

işaretlemeniz durumunda tahsil bilgisi satırına Özel Kod 

alanı eklenecektir. Bu alanda kaydını yapacağınız tahsil fişi için bilgi amaçlı özel 

kod belirtebilirsiniz.  

4. Bu alanda tahsil fişi için tarih bilgisini belirtin. Tarih bilgisini belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

5. Bu alanda işlem tipi olarak “Tahsil Fişi” seçilmiş olarak gelecektir.  

6. Bu alanda tahsilin yapıldığı üyeyi belirtin. Üyeyi belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen üyeler ekranından ilgili 

üyeye ait linke tıklayın. (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

7. Bu alanda tahsil işlemi ile ilgili açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.  

8. Kaydını yapmış olduğunuz tahsil bilgisi bir projeye istinaden ise bu alanda ilgili 

projeyi belirtin. Projeyi belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna 

tıklayın ve karşınıza gelen projeler ekranından ilgili projeye linke tıklayın. (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

9. Bu alanda gerçekleşen tahsil tutarının giriş yapacağı kasayı belirtin. kasalar 

tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Finans Yönetimi  
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10. Bu alanda belirttiğiniz satır açıklaması tahsil fişinde seçilen kasa satırında 

görüntülenecektir.  

11. Bu alandaki tutar satırlardaki alacak/ toplam alacaklar bilgisine göre otomatik 

olarak görüntülenecektir. 

12. Bu alandaki tutar, belirtilen sistem 2. Döviz birimine göre otomatik olarak 

görüntülenecektir. Ayrıntılı bilgi için bkz. Muhasebe Dönemi Güncelleme 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra bu ekranda bulunan satırlarda tahsil bilgilerini 

belirtebilirsiniz.  

 

 

Bu satırda; 

1. Hesap kodu alanında ilgili hesabı belirtmek için  ikonunu tıklayın ve karşınıza 

gelen hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linki tıklayın. Ayrıca  ikonuna 

tıklayarak seçtiğiniz hesaba ait hareketleri görüntüleyebilirsiniz. Ayrıntılı bilgi için 

bkz. Hesap Hareketlerini Görüntüleme 

2. Bu alandaki UFRS kodu (UFRS kutucuğunu işaretlemeniz durumunda 

görüntülenir) seçtiğiniz hesaba göre otomatik olarak görüntülenecektir.  

3. Bu alanda (Özel Kod kutucuğunu işaretlemeniz durumunda görüntülenecektir) 

bilgi amaçlı özel kod belirtebilirsiniz.  

4. Bu alanda seçtiğiniz hesabın adı otomatik olarak görüntüleneektir.  

5. Bu alanda satır bazında eklediğiniz tahsil kaydı için açıklama/detay bilgisi 

belirtebilirsiniz.  

6. Bu alanda tahsil kaydının hangi departmanla ilişkili olduğunu belirtebilirsiniz. 

Departmanı belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve 

karşınıza gelen departmanlar ekranından ilgili departmana ait linke tıklayın. 

Departmanlar tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. İnsan Kaynakları 

Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

7. Kaydını oluşturmuş olduğunuz tahsil işlemi bir projeye istinaden yapılan bir tahsil 

ise bu alanda ilgili projeyi belirtebilirsiniz. Projeyi belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen projeler ekranından ilgili 

projeye ait linke tıklayın. (Bu alanda belirttiğiniz proje genel olarak belirtilen 

projeden farklı veya bu projeye bağlı farklı projeler olabilir, bu alan 

görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

8. Bu alanda tahsil kaydı için tutar bilgisini belirtin.  
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9. İkinci döviz alanındaki tutar, muhasebe dönemi kaydında belirtilen 2. Döviz 

birimine göre otomatik olarak görüntülenecektir. 

10. İşlem dövizi alanında, alacak tutarının seçilen para birimindeki karşılığı 

görüntülenecektir.  

11. Bu alanda tahsil tutarının görüntülemek istediğiniz işlem dövizi karşılığını belirtin. 

Para birimleri tanımlanmış olmalıdır. Para birimlerini tanımlamak için Sistem> 

Parametreler> Ödeme ve Vergi> Para Birimleri 

 

Aynı cariye ait farklı tahsil işlemlerinin kaydını gerçekleştirmek için aynı işlemleri 

tekrarlayabilirsiniz.  Bu ekranda tahsil kaydı eklemek için  , silmek için ise  

ikonunu kullanabilirsiniz.  

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Gerçekleştirmiş 

olduğunuz tahsil kaydı Muhasebe İşlemleri ekranında görüntülenecektir.  

 

Tahsil Fişi Kaydını Güncelleme 
Kaydını gerçekleştirmiş olduğunuz tahsil fişini güncellemek için Muhasebe 

İşlemleri ekranından ilgili kaydın satırında bulunan  tıklayın.  

 

 
Bu linke tıkladığınızda karşınıza kaydını yapmış olduğunuz tahsil fişine ait 

güncelleme ekranı gelecektir.  



 

  47 
 

Bu ekranda istediğiniz bilgileri güncelledikten/değiştirdikten sonra “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna 

tıklayabilirsiniz. 

Bu kaydı silmek için Muhasebe Fişleri ekranında ilgili kaydın satırında bulunan  

ikonuna tıklayabilirsiniz.  

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlar ile şu işlemleri yapabilirsiniz.  

 
 
Tahsil Fişi Kaydı Ekleme ( ) Tahsil fişi güncelleme ekranından yeni bir tahsil 

fişi kaydı ekranına geçiş yapmak için  ikonunu tıklayın. Karşınıza yeni bir işlem 

kaydı yapabileceğiniz “Tahsil Fişi Ekleme ” ekranı gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Tahsil Fişi Kaydı 

 

Tahsil Fişini Kopyalama ( ) Güncelleme ekranında bulunduğunuz tahsil 

kaydını kopyalamak için  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda 

güncelleme ekranında belirtilen bilgilerin bulunduğu yeni bir Tahsil Fişi Ekleme 

ekranı görüntülenecektir.  
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Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Tahsil Fişi Kaydı 

 

Yazdırma ( ) Güncelleme ekranında bulunduğunuz tahsil kaydını yazdırmak 

için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona 

tıkladığınızda karşınıza tanımlanmış yazdırma şablonuna göre çıktı alabileceğiniz 

ekran gelecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlarla şu işlemleri yapabilirsiniz. 

 

Yazdırma ( ): Bu ikonu kullanarak tanımlanmış print şablonuna göre arama 

sonuçlarını çıktısını alabilirsiniz. 

 

Kaydetme ( ) : Bu ikona tıkladığınızda karşınıza 

dönüştürme ekranı gelecektir. Bu ekranda istediğiniz 

formatı seçerek “Dönüştür” butonuna tıklayın. 

 

 

PDF olarak kaydetme (  ): Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını PDF olarak 

kaydedebilirsiniz. 

 

Mail gönderme ( ):Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını mail olarak 

gönderebilirsiniz. 
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Tediye Fişleri 
 
Tediye fişleri; Finans Modülü'nde yapılan gider ödeme, alış faturası kapama, döviz 

alış, hesaba para yatırma, vb. işlemleri sonucu sistem tarafından otomatik 

oluşturulabileceği gibi manuel olarak da eklenebilir. Bunun için Muhasebe ekranı 

İşlemler alt modülünde bulunan Tediye Fişi linkine tıklayın. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Tediye Fişi Kaydı 
 

Tahsil fişi linkine tıkladığınızda karşınıza yapılan tahsile istinaden fiş 

ekleyebileceğiniz “Tahsil Fişi Ekle” ekranı gelecektir. 
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Bu ekranda; 

1. Kaydını oluşturacağınız tediye fişi dövizli işleme istinaden oluşan bir tediye fişi ise 

bu kutucuğu işaretleyin. 

Bu kutucuğu işaretlediğinizde tediye bilgisi satırında, “İşlem Dövizi” ve “Para 

Birimi” olmak üzere iki alan görüntülenecektir. Borç alanında tutarı belirtmeniz ve 

para birimi alanında ilgili para birimini (döviz) seçmeniz 

durumunda işlem dövizi alanındaki tutar otomatik olarak 

görüntülenecektir. 

Dövizli işlem kutucuğu işaretlenerek tediye kaydı yapıldığında, bu kayda ait tediye 

fişinde işlem dövizi bilgisi de görüntülenecektir.  

2. Kaydını oluşturacağınız tediye fişinde UFRS kodlarının görüntülenebilmesi için bu 

kutucuğu işaretleyin. Bu kutucuğu işaretlediğinizde tediye bilgisi satırına UFRS 

kodunun görüntülendiği alan eklenir. Bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonuna tıklayarak, karşınıza gelen hesaplar 

ekranında ilgili hesaba ait linke tıkladığınızda hesap için tanımlanmış olan UFRS 

kodu da görüntülenecektir.  

UFRS Kod kutucuğu işaretlenerek işlem yapıldığında, bu kayda ait tediye fişinde 

UFRS kod bilgisi de görüntülenecektir.  

3. Kaydını oluşturacağınız tahsil fişinde özel bir kod kullanmak 

için bu kutucuğu işaretleyebilirsiniz. Bu kutucuğu 

işaretlemeniz durumunda tahsil bilgisi satırına Özel Kod 

alanı eklenecektir. Bu alanda kaydını yapacağınız tahsil fişi için bilgi amaçlı özel 

kod belirtebilirsiniz.  

4. Bu alanda tediye fişi için tarih bilgisini belirtin. Tarih bilgisini belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

5. Bu alanda işlem tipi olarak “Tediye Fişi” seçilmiş olarak gelecektir.  

6. Bu alanda ödemenin yapıldığı üyeyi belirtin. Üyeyi belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen üyeler ekranından ilgili 

üyeye ait linke tıklayın. (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

7. Bu alanda tediye işlemi ile ilgili açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.  

8. Kaydını yapmış olduğunuz ödeme bilgisi bir projeye istinaden ise bu alanda ilgili 

projeyi belirtin. Projeyi belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna 

tıklayın ve karşınıza gelen projeler ekranından ilgili projeye linke tıklayın. (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

9. Bu alanda gerçekleşen tediye tutarının çıkış yapacağı kasayı belirtin. Kasalar 

tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Finans Yönetimi  
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10. Bu alanda belirttiğiniz satır açıklaması tediye fişinde seçilen kasa satırında 

görüntülenecektir.  

11. Bu alandaki tutar satırlardaki alacak/ toplam alacaklar bilgisine göre otomatik 

olarak görüntülenecektir. 

12. Bu alandaki tutar, muhasebe dönemi kaydında belirtilen sistem 2. Döviz birimine 

göre otomatik olarak görüntülenecektir. Ayrıntılı bilgi için bkz. Muhasebe Dönemi 

Güncelleme 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra bu ekranda bulunan satırlarda tahsil bilgilerini 

belirtebilirsiniz.  

 

 

Bu satırda; 

1. Hesap kodu alanında ilgili hesabı belirtmek için  ikonunu tıklayın ve karşınıza 

gelen hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linki tıklayın. Ayrıca  ikonuna 

tıklayarak seçtiğiniz hesaba ait hareketleri görüntüleyebilirsiniz. Ayrıntılı bilgi için 

bkz. Hesap Hareketlerini Görüntüleme 

2. Bu alandaki UFRS kodu (UFRS kutucuğunu işaretlemeniz durumunda 

görüntülenir) seçtiğiniz hesaba göre otomatik olarak görüntülenecektir.  

3. Bu alanda (Özel Kod kutucuğunu işaretlemeniz durumunda görüntülenecektir) 

bilgi amaçlı özel kod belirtebilirsiniz.  

4. Bu alanda seçtiğiniz hesabın adı otomatik olarak görüntülenecektir.  

5. Bu alanda satır bazında eklediğiniz tediye kaydı için açıklama/detay bilgisi 

belirtebilirsiniz.  

6. Bu alanda tediye kaydının hangi departmanla ilişkili olduğunu belirtebilirsiniz. 

Departmanı belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve 

karşınıza gelen departmanlar ekranından ilgili departmana ait linke tıklayın. 

Departmanlar tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. İnsan Kaynakları 

Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

7. Kaydını oluşturmuş olduğunuz tediye işlemi bir projeye istinaden yapılan bir tahsil 

ise bu alanda ilgili projeyi belirtebilirsiniz. Projeyi belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen projeler ekranından ilgili 

projeye ait linke tıklayın. (Satırlarda belirtilen proje, genel alanda belirtilen 

projeden farklı veya bu projeye bağlı farklı bir proje olabilir, bu alan 

görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

8. Bu alanda tediye kaydı için tutar bilgisini belirtin.  
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9. İkinci döviz alanında görüntülenen miktar, muhasebe dönemi kaydında belirtilen 

2. Döviz birimine göre otomatik olarak görüntülenecektir. 

10. İşlem dövizi alanında, borç tutarının seçilen para birimindeki karşılığı 

görüntülenecektir.  

11. Bu alanda tediye tutarının görüntülemek istediğiniz işlem dövizi karşılığını belirtin. 

Para birimleri tanımlanmış olmalıdır. Para birimlerini tanımlamak için Sistem> 

Parametreler> Ödeme ve Vergi> Para Birimleri 

 

Aynı cariye ait farklı tediye işlemlerinin kaydını gerçekleştirmek için aynı işlemleri 

tekrarlayabilirsiniz.  Bu ekranda tediye kaydı eklemek için  , silmek için ise  

ikonunu kullanabilirsiniz.  

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Gerçekleştirmiş 

olduğunuz tediye kaydı Muhasebe İşlemleri ekranında görüntülenecektir.  

 
 
 

Tediye Fişi Güncelleme 
 
Kaydını gerçekleştirmiş olduğunuz tediye fişini güncellemek için Muhasebe 

İşlemleri ekranından ilgili kaydın satırında bulunan  tıklayın. 

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza kaydını yapmış olduğunuz tediye fişini 

güncelleyebileceğiniz ekran gelecektir.  
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Bu ekranda istediğiniz bilgileri güncelledikten/değiştirdikten sonra “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna 

tıklayabilirsiniz. 

Bu kaydı silmek için Muhasebe Fişleri ekranında ilgili kaydın satırında bulunan  

ikonuna tıklayabilirsiniz.  

 

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlar ile şu işlemleri yapabilirsiniz.  

 

Tediye Fişi Kaydı Ekleme ( ) Tediye fişi güncelleme ekranından yeni bir tediye 

kaydı ekranına geçiş yapmak için  ikonunu tıklayın. Karşınıza yeni bir işlem 

kaydı yapabileceğiniz “Tediye Fişi Ekleme ” ekranı gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Tediye Fişi Kaydı 

Tediye Fişi Kopyalama ( ) Güncelleme ekranında bulunduğunuz tediye kaydını 

kopyalamak için  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda güncelleme 

ekranında belirtilen bilgilerin bulunduğu yeni bir Tediye Fişi Ekleme ekranı 

görüntülenecektir.  
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Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Tediye Fişi Kaydı 

 

Yazdırma ( ) Güncelleme ekranında bulunduğunuz tediye kaydını yazdırmak 

için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona 

tıkladığınızda karşınıza tanımlanmış yazdırma şablonuna göre çıktı alabileceğiniz 

ekran gelecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlarla şu işlemleri yapabilirsiniz.  

Yazdırma ( ): Bu ikonu kullanarak tanımlanmış print şablonuna göre arama 

sonuçlarını çıktısını alabilirsiniz. 

 

Kaydetme ( ) : Bu ikona tıkladığınızda karşınıza 

dönüştürme ekranı gelecektir. Bu ekranda 

istediğiniz formatı seçerek “Dönüştür” butonuna 

tıklayın. 

PDF olarak kaydetme (  ): Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını PDF olarak 

kaydedebilirsiniz. 

Mail gönderme ( ):Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını mail olarak 

gönderebilirsiniz. 
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Mahsup Fişleri 
 

 
Mahsup Fişleri;  WorkCube Finans,  Fatura,  Şube gibi modüllerde yapılan döviz 

alış/satış işlemleri, hesaptan para çekme, banka gider ödeme, virman, portföye 

çek girişi, vb işlemler sonucu sistem tarafından otomatik olarak oluşturulabileceği 

gibi manuel olarak da eklenebilir. Bunun için Muhasebe ekranı İşlemler alt 

modülünde bulunan Mahsup Fişi linkine tıklayın. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Mahsup Fişi Kaydı 
 
Mahsup fişi linkine tıkladığınızda karşınıza yapılan işleme istinaden fiş 

ekleyebileceğiniz “Mahsup Fişi Ekleme” ekranı gelecektir. 
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Bu ekrandaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz 

 

1. Kaydını oluşturacağınız mahsup fişi dövizli işleme istinaden oluşan bir mahsup fişi 

ise bu kutucuğu işaretleyin. 

Bu kutucuğu işaretlediğinizde mahsup bilgisi satırında, “İşlem Dövizi” ve “Para 

Birimi” olmak üzere iki alan görüntülenecektir. Borç alanında tutarı belirtmeniz ve 

para birimi alanında ilgili para birimini (döviz) seçmeniz 

durumunda işlem dövizi alanındaki tutar otomatik olarak 

görüntülenecektir. 

Dövizli işlem kutucuğu işaretlenerek mahsup kaydı yapıldığında, bu kayda ait 

tediye fişinde işlem dövizi bilgisi de görüntülenecektir.  

2. Kaydını oluşturacağınız mahsup fişinde UFRS kodlarının görüntülenebilmesi için bu 

kutucuğu işaretleyin. Bu kutucuğu işaretlediğinizde mahsup bilgisi satırına UFRS 

kodunun görüntülendiği alan eklenir. Bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonuna tıklayarak, karşınıza gelen hesaplar 

ekranında ilgili hesaba ait linke tıkladığınızda hesap için tanımlanmış olan UFRS 

kodu da görüntülenecektir.  

UFRS Kod kutucuğu işaretlenerek işlem yapıldığında, bu kayda ait mahsup fişinde 

UFRS kod bilgisi de görüntülenecektir.  

3. Kaydını oluşturacağınız mahsup fişinde özel bir kod 

kullanmak için bu kutucuğu işaretleyebilirsiniz. Bu kutucuğu 

işaretlemeniz durumunda mahsup bilgisi satırına Özel Kod 

alanı eklenecektir. Bu alanda kaydını yapacağınız tahsil fişi için bilgi amaçlı özel 

kod belirtebilirsiniz.  

4. Bu alanda tediye fişi için tarih bilgisini belirtin. Tarih bilgisini belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz. 

5. Bu alanda işlem tipi olarak “Mahsup Fişi” tipini seçin.  

6. Bu alanda işlemin gerçekleştiği/ işlem ile ilişkili şubeyi belirtebilirsiniz. Şubeler 

tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı  

7. Bu alanda ödemenin yapıldığı üyeyi belirtin. Üyeyi belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen üyeler ekranından ilgili 

üyeye ait linke tıklayın. (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

8. Bu alanda mahsup işlemi ile ilgili açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz. 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra bu ekranda bulunan satırlarda mahsup bilgilerini 

belirtebilirsiniz.  
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Mahsup satırlarındaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz.  

 
1. Hesap kodu alanında ilgili hesabı belirtmek için  ikonunu tıklayın ve karşınıza 

gelen hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linki tıklayın. Ayrıca  ikonuna 

tıklayarak seçtiğiniz hesaba ait hareketleri görüntüleyebilirsiniz. Ayrıntılı bilgi için 

bkz. Hesap Hareketlerini Görüntüleme 

2. Bu alandaki UFRS kodu (UFRS kutucuğunu işaretlemeniz durumunda 

görüntülenir) seçtiğiniz hesaba göre otomatik olarak görüntülenecektir.  

3. Bu alanda (Özel Kod kutucuğunu işaretlemeniz durumunda görüntülenecektir) 

bilgi amaçlı özel kod belirtebilirsiniz.  

4. Bu alanda seçtiğiniz hesabın adı otomatik olarak görüntülenecektir.  

5. Bu alanda satır bazında eklediğiniz mahsup kaydı için açıklama/detay bilgisi 

belirtebilirsiniz. 

6. Bu alanda mahsup kaydının hangi departmanla ilişkili olduğunu belirtebilirsiniz. 

Departmanı belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve 

karşınıza gelen departmanlar ekranından ilgili departmana ait linke tıklayın. 

Departmanlar tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. İnsan Kaynakları 

Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

7. Kaydını oluşturmuş olduğunuz mahsup işlemi bir projeye istinaden yapılan bir 

işlem ise bu alanda ilgili projeyi belirtebilirsiniz. Projeyi belirtmek için bu alanın 

sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen projeler ekranından 

ilgili projeye ait linke tıklayın. (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol 

edin.) 

8. Oluşturduğunuz mahsup fişi bir ürün veya hizmete istinaden oluşan mahsup fişi 

ise bu alanda miktar bilgisi belirtebilirsiniz.  

9. Oluşturduğunuz mahsup fişi bir ürün veya hizmete istinaden oluşan bir mahsup 

fişi ise bu alanda ürün/hizmet için birim fiyat bilgisi belirtebilirsiniz. 

10. Oluşturduğunuz mahsup fişi bir borca istinaden oluşturulan mahsup fişi ise bu 

alanda borç bilgisini belirtin.  

11. Oluşturduğunuz mahsup fişi bir alacağa istinaden oluşturulan mahsup fişi ise bu 

alanda alacak bilgisini belirtin.  

 Hesaptan para çekimi yapılmış ise ilgili tutarı Alacak alanına, hesaba para girişi 

yapılmış ise ilgili tutarı Borç alanına yazın. 
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 Sayfadaki seçtiğiniz hesapların Borç ve Alacak alanlarındaki toplam tutarlar temel 

muhasebe eşitliğini sağlayabilmek için birbirine eşit olmalıdır. 

12. İkinci döviz alanında görüntülenen miktar, muhasebe döneminde seçilen 2. Döviz 

birimine göre otomatik olarak görüntülenecektir. 

13. İşlem dövizi alanında (Dövizli İşlem kutucuğunu işaretlemeniz durumunda 

görüntülenir), alacak tutarının seçilen para birimindeki karşılığı görüntülenecektir. 

14. Bu alanda tutarın, görüntülemek istediğiniz işlem dövizi karşılığını belirtin. Para 

birimleri tanımlanmış olmalıdır. Para birimlerini tanımlamak için Sistem> 

Parametreler> Ödeme ve Vergi> Para Birimleri 

 
 
Aynı cariye ait farklı mahsup fişi bilgisi kaydını gerçekleştirmek için aynı işlemleri 

tekrarlayabilirsiniz.  Farklı kayıt eklemek için  , silmek için ise  ikonunu 

kullanabilirsiniz.  

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Gerçekleştirmiş 

olduğunuz mahsup fişi kaydı Muhasebe İşlemleri ekranında görüntülenecektir.  

 

Mahsup Fişi Kaydını Güncelleme 
 
 
Kaydını gerçekleştirmiş olduğunuz mahsup fişini güncellemek için Muhasebe 

İşlemleri ekranından ilgili kaydın satırında bulunan  tıklayın. 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza kaydettiğiniz mahsup fişini güncelleyebileceğiniz 

ekran gelecektir.  
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Bu ekranda istediğiniz bilgileri güncelledikten/değiştirdikten sonra “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna 

tıklayabilirsiniz. 

Bu kaydı silmek için Muhasebe Fişleri ekranında ilgili kaydın satırında bulunan  

ikonuna tıklayabilirsiniz.  

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlar ile şu işlemleri yapabilirsiniz.  

 
 
 
Mahsup Fişi Kaydı Ekleme ( ) Mahsup fişi güncelleme ekranından yeni bir 

mahsup kaydı ekranına geçiş yapmak için  ikonunu tıklayın. Karşınıza yeni bir 

işlem kaydı yapabileceğiniz “Mahsup Fişi Ekleme ” ekranı gelecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Mahsup Fişi Kaydı 

 

Mahsup Fişini Kopyalama ( ) Güncelleme ekranında bulunduğunuz mahsup 

kaydını kopyalamak için  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda 

güncelleme ekranında belirtilen bilgilerin bulunduğu yeni bir Mahsup Fişi Ekleme 

ekranı görüntülenecektir.  
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Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Mahsup Fişi Kaydı 

 

Yazdırma ( ) Güncelleme ekranında bulunduğunuz mahsup kaydını yazdırmak 

için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona 

tıkladığınızda karşınıza tanımlanmış yazdırma şablonuna göre çıktı alabileceğiniz 

ekran gelecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlarla şu işlemleri yapabilirsiniz.  

Yazdırma ( ): Bu ikonu kullanarak tanımlanmış print şablonuna göre arama 

sonuçlarını çıktısını alabilirsiniz. 

 

Kaydetme ( ) : Bu ikona tıkladığınızda karşınıza 

dönüştürme ekranı gelecektir. Bu ekranda istediğiniz 

formatı seçerek “Dönüştür” butonuna tıklayın. 

 

 

PDF olarak kaydetme (  ): Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını PDF olarak 

kaydedebilirsiniz. 

 

Mail gönderme ( ):Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını mail olarak 

gönderebilirsiniz. 



 

  61 
 

Açılış Fişleri 

 
 
Açılış Fişleri; şirketin açılışında veya bir çalışma döneminde çalışmaya 

başladığında düzenlenebilir. Bu fişte, şirketin ticari faaliyete başlayacağı andaki 

elinde bulunan varlık ve kaynakları kaydedilir. 

Bunun için Muhasebe ekranı İşlemler alt modülünde bulunan Açılış Fişi linkine 

tıklayın.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza açılış fişi ekleyebileceğiniz ve eklenen açılış 

fişlerini görüntüleyebileceğiniz “Açılış Fişi” ekranı gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekran iki farklı alandan oluşur; 

İlk alan açılış fişleri için genel bilginin yer aldığı başlık alanıdır. 

İkinci alanda ise satır bazında açılış fişi ekleyebileceğiniz alandır.  

Başlık alanındaki bilgiler şu şekilde belirtilmelidir.  

1. Bu alanda işlem tipi olarak Açılış Fişi işlem tipini seçin.  

2. Fiş numarası otomatik olarak görüntülenecektir. Değiştirmek için bu alanı 

kullanabilirsiniz.  
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3. Bu alanda satır bazında eklenecek fişler için genel bir açıklama/detay bilgi 

belirtebilirsiniz. 

 

Açılış Fişi Kaydı  
 
Açılış fişlerini satır bazında ekleyebilirsiniz. Bunun için bu ekranda, koyu renkli 

satırda bulunan  ikonunu tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza açılış fişi 

bilgisi ekleyebileceğiniz ekran gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda; 

1. Açılış fişi için belirtilen tutarın hangi hesaba yansıtılacağını belirtin. Hesabı 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza 

gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın.  

2. Bu alanda belirtilen hesaba ait UFRS kodu (tanımlı ise) otomatik olarak 

görüntülenir. 

3. Bu alanda belirtilen hesap için belirtilen özel kod (tanımlı ise) otomatik olarak 

görüntülenecektir.  

4. Bu alanda belirtilen hesaba ait hesap adı otomatik olarak görüntülenecektir.  

5. Açıklama alanında eklediğiniz açılış fişi için açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.  

6. Bu alanda açılış fişi için şube bilgisi belirtebilirsiniz. Şubeler tanımlanmış olmalıdır.  

Ayrıntılı bilgi için bkz. İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

7.  Bu alanda açılış fişi için departman bilgisi belirtebilirsiniz. Departmanlar 

tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu 

alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 
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8. Kaydetmiş olduğunuz açılış fişi bir projeye istinaden eklenen bir açılış fişi ise bu 

alanda ilgili projeyi belirtin. Projeyi belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen Projeler ekranından ilgili projeye ait linke 

tıklayın. (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin.) 

9. Kaydetmiş olduğunuz açılış fişi borca istinaden kaydettiğiniz açılış fişi ise bu 

alanda borç tutarını belirtin.  

10. Kaydetmiş olduğunuz açılış fişi alacağa istinaden kaydettiğiniz açılış fişi ise bu 

alanda alacak tutarını belirtin.  

 Hesap aynı anda hem borçlu hem alacaklı olarak gösterilemez, ikisinin durum 

farkına bağlı olarak hesabın genel durumu tespit edilmeli ve buna göre yukarıda 

ilgili alan doldurulmalıdır. 

11. Bu alandaki tutar bilgisi seçilen döviz birimine göre otomatik olarak 

görüntülenecektir.  

12. Bu alandaki tutar bilgisi muhasebe döneminde belirtilen para birimine göre 

otomatik olarak görüntülenecektir.  

13. Kaydetmiş olduğunuz açılış fişi bir ürün veya hizmete istinaden eklenen açılış fişi 

ise bu alanda miktar bilgisini belirtebilirsiniz.  

14. Döviz birimi alanında karşılığını görüntülemek istediğiniz döviz birimini 

seçebilirsiniz.  

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayabilirsiniz. Kaydetmiş 

olduğunuz açılış fişi kaydı açılış fişi ekranında görüntülenecektir.  

 

 

Açılış Fişi Kaydını Güncelleme 
 

Kaydını gerçekleştirmiş olduğunuz açılış fişini güncellemek için Muhasebe Fişleri 

ekranından ilgili kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın.  
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Bu ikona tıkladığınızda karşınıza kaydetmiş olduğunuz açılış fişini 

güncelleyebileceğiniz ekran gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda başlık bilgilerini ve satır bazında kaydedilen açılış fişlerini 

güncelleyebilirsiniz.  

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlar ile şu işlemleri yapabilirsiniz.  

 

Açılış Fişi Kaydı ( ) Güncelleme ekranında bulunduğunuz Açılış Fişi güncelleme 

ekranından yeni  

 

Başlık Bilgilerini Güncelleme 

Kaydedilen başlık bilgilerini değiştirdikten/güncelledikten sonra “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna 

tıklayabilirsiniz.  

 

Açılış Fiş Kaydını Güncelleme 

Satır bazında kaydedilen açılış fişini güncellemek için ilgili fişin satırında bulunan 

 ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza kaydını yapmış 

olduğunuz açılış fişini güncelleyebileceğiniz ekran gelecektir. 
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Karşınıza gelen ekranda istediğiniz bilgileri değiştirerek/güncelleyerek “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir, bu kaydı silmek için “Sil”  butonuna tıklayabilir veya bu 

ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna tıklayabilirsiniz.  

 

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayarak yeni bir açılış 

fişi ekleyebilirsiniz.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. ayrıntılı 

bilgi için bkz. Açılış Fişi Kaydı  

 

Yeni bir Açılış Fişi Kaydı Eklemek için; 

 

Yeni bir açılış fişi kaydı yapmak için, aynı şekilde Muhasebe ekranından, İşlemler 

alt modülünden Açılış fişi linkine tıklayın. 
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Bu linke tıkladığınızda karşınıza daha önceden kaydedilmiş olan açılış fişi ekranı 

gelecektir. Bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayarak yeni bir 

açılış fişi kaydı gerçekleştirebilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza açılış fişi 

için başlık bilgisi ekleyebileceğiniz ekran gelecektir. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Bu alanda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. ayrıntılı 

bilgi için bkz. Açılış Fişi Kaydı 

 
Virman İşlemi 
 

Workcube hesaplarınız arasında aktarım yapmanıza olanak tanır. Bunun için 

Muhasebe ekranında, İşlemler alt modülünde bulunan Virman İşlemi linkine 

tıklayın. 
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Virman İşlemi Kaydı 
Bu linke tıkladığınızda karşınıza hesaplar arasında virman işlemi yapabileceğiniz 

ekran gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda; 

1. Virman işlemi için tarih bilgisini belirtin. Tarih bilgisini belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

2. Virman işlemi ile ilgili şubeyi belirtebilirsiniz. Şube belirtmek için bu alanın üzerine 

tıklayın ve ilgili seçimi yapın. Şubeler tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. 

İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını 

kontrol edin) 

3. Virman işlemi ile ilgili departmanı belirtebilirsiniz. Departmanı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen departmanlar 

ekranından ilgili departmana ait linki tıklayın. Departmanlar tanımlanmış 

olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin) 

4. Bu alanda virman işlemi için borçlu (belirtilen tutarın çıkış yapacağı hesabı) 

belirtin. Hesabı belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın 

ve karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

5. Bu alanda virman işlemi için alacaklı (belirtilen tutarın giriş yapacağı hesabı) 

belirtin. Hesabı belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın 

ve karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

6. Bu alanda aktarım yapılacak tutarı (TL olarak) belirtin.  

7. Bu alanda görüntülenen tutar seçtiğiniz para birimine göre otomatik olarak 

görüntülenecektir. Para birimleri tanımlanmış olmalıdır. Para birimlerini 

tanımlamak için Sistem> Parametreler> Ödeme ve Vergi> Para Birimleri 
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8. Bu alanda görüntülenen tutar seçtiğiniz para birimine göre otomatik olarak 

görüntülenecektir. Para birimleri tanımlanmış olmalıdır. Para birimlerini 

tanımlamak için Sistem> Parametreler> Ödeme ve Vergi> Para Birimleri 

9. Bu alanda virman işlemi ile ilgili açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.  

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın.  

 

Kaydettiğiniz virman işlemi için sistem tarafından otomatik olarak bir mahsup fişi 

oluşturulur ve bu mahsup fişine Muhasebe İşlemleri ekranından ulaşılabilir. 

 

Virman İşlemi Kaydını Güncelleme 
 
Kaydını gerçekleştirmiş olduğunuz virman işlemini güncellemek için Muhasebe 

İşlemleri ekranından ilgili kaydın (Mahsup Fişinin) satırında bulunan  ikonuna 

tıklayın. 

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza kaydetmiş olduğunuz virman işlemini 

güncelleyebileceğiniz ekran gelecektir. 

 

Bu ekranda istediğiniz bilgileri güncelledikten/değiştirdikten sonra “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna 

tıklayabilirsiniz.  

 

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlar ile şu işlemleri yapabilirsiniz.  
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Mahsup Fişi Kaydı Ekleme ( ) Mahsup fişi güncelleme ekranından yeni bir 

mahsup kaydı ekranına geçiş yapmak için  ikonunu tıklayın. Karşınıza yeni bir 

işlem kaydı yapabileceğiniz “Mahsup Fişi Ekleme ” ekranı gelecektir. 

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Mahsup Fişi Kaydı 

 

Mahsup Fişini Kopyalama ( ) Güncelleme ekranında bulunduğunuz mahsup 

kaydını kopyalamak için  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda 

güncelleme ekranında belirtilen bilgilerin bulunduğu yeni bir Mahsup Fişi Ekleme 

ekranı görüntülenecektir.  

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Mahsup Fişi Kaydı 

 

Yazdırma ( ) Güncelleme ekranında bulunduğunuz mahsup kaydını yazdırmak 

için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona 
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tıkladığınızda karşınıza tanımlanmış yazdırma şablonuna göre çıktı alabileceğiniz 

ekran gelecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlarla şu işlemleri yapabilirsiniz.  

Yazdırma ( ): Bu ikonu kullanarak tanımlanmış print şablonuna göre arama 

sonuçlarını çıktısını alabilirsiniz. 

 

Kaydetme ( ) : Bu ikona tıkladığınızda karşınıza 

dönüştürme ekranı gelecektir. Bu ekranda istediğiniz 

formatı seçerek “Dönüştür” butonuna tıklayın. 

 

 

PDF olarak kaydetme (  ): Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını PDF olarak 

kaydedebilirsiniz. 

 

Mail gönderme ( ):Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını mail olarak 

gönderebilirsiniz. 

Kur Değerleme İşlemi 
 
Dövizle yapılan cari işlemlerin ödeme tarihlerindeki farklılıklardan kaynaklanan 

kurdaki değişikliklerin hesaplayabilirsiniz.  Kur değerleme işlemini yapmak için 

Muhasebe ekranında, İşlemler alt modülünde bulunan Kur Değerleme Linkine 

tıklayın. 
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Bu linke tıkladığınızda karşınıza Kur Değerleme ekranı gelecektir. 

 

Bu ekranda; 

1. Bu alanda kur değerleme yapılacak olan başlangıç hesabını belirtin. Hesabı 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza 

gelen Hesaplar ekranında ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

2. Bu alanda kur değerleme yapılacak bitişi hesabını belirtin. Hesabı belirtmek için 

bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen Hesaplar 

ekranında ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

 Belirtilen başlangıç ve bitiş hesapları ile bu hesaplar arasında kalan hesaplar için 

kur değerleme işlemi yapılır. 

3. Bu alanda kur değerleme yapılacak işlemler için başlangıç tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

4. Bu alanda kur değerleme yapılacak işlemler için bitiş tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

5. Bu alanda kur değerleme işlemi için hesap durumunu (Borçlu/Alacak) belirtin.  
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Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Hesapla” Butonuna tıklayın. Bu butona 

tıkladığınızda karşınıza belirtilen hesaplar ve tarihler aralığında yapılan cari 

işlemlere istinaden oluşan kur farklarının listesi gelecektir.  

Bu ekranda muhasebeleştirmek istediğiniz kur farklarının satırında bulunan 

kutucuk/kutucukları işaretleyin. 

Gerekli kayıtları seçtikten sonra işlem tarihini belirterek “Kaydet” butonuna 

tıklayın. Tarih bilgisini belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna 

tıklayabilirsiniz.  

 

Kaydet butonuna tıkladığınızda karşınıza, seçilen kayıtların bulunduğu Mahsup Fişi 

ekranı gelecektir.  

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra, oluşan kur farkları için Mahsup Fişi 

kaydı yapabilirsiniz. Ayrıntılı bilgi için bkz. Mahsup Fişi Kaydı 
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Hesap Aktarımı 
 

 

Hesap aktarımı, belli bir tarih aralığında bir hesaptaki tüm hareketlerin farklı bir 

hesaba aktarılmasını sağlar. Hesap aktarımı işlemi için Muhasebe ekranı, İşlemler 

modülü Hesap Aktarımı linkine tıklayın. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza hesap aktarım işlemini yapacağınız Hesap 

Aktarımı/Yansıtma İşlemi ekranı gelecektir. 
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Bu ekranda; 

1. Aktarım işlemi için tarih bilgisi belirtin. Tarih bilgisini belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

2. Bu alandan aktarımını yapmak istediğiniz işlem tiplerini belirtin.  

3. Bu alanda aktarım yapılacak işlemler için başlangıç tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

4. Bu alanda aktarım yapılacak işlemler için bitiş tarihini belirtin. Tarihi belirtmek için 

bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

5. Bu alanda aktarım yapılacak başlangıç hesabını belirtin. Hesabı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen Hesaplar 

ekranında ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

6. Bu alanda aktarım yapılacak bitişi hesabını belirtin. Hesabı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve karşınıza gelen Hesaplar 

ekranında ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

 

 Belirtilen başlangıç ve bitiş hesapları ile bu hesaplar arasında kalan hesaplar için 

aktarım işlemi yapılır. 

 Bu ekranda sadece bakiyenin aktarılması için “Bakiye Aktar” kutucuğunu 

işaretleyin. Bu kutucuk işaretlenmediğinde seçtiğiniz hesaba ait hem bakiye hem 

de hareket bazında aktarım olur.   

 Aktarım sonrasında sistem tarafından farklı bir muhasebe fişi oluşturulmaz. 

Aktarım sonrasında hesapların son durumlarını görmek için; Tanımlar 

bölümündeki Hesap Planı sayfasında listelenen ilgili hesapların yanındaki  ikona 

tıklayın. Karşınıza ilgili hesapların hareketler listesi gelecektir. 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Bu butona 

tıkladığınızda işlem gerçekleşecek ve belirtilen hesapların bakiyelerinde değişme 

olacaktır. 

 
Hareket Birleştirme İşlemi 
 

 
Hareket birleştirme aynı türde belli numara aralığındaki fişleri tek bir fiş olarak 

düzenlemeye olanak tanır. Hareket birleştirme işlemini gerçekleştirmek için 

Muhasebe ekranında, İşlemler modülünde bulunan Hareket Birleştirme linkine 

tıklayın.  
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Hareket Birleştirme İşlem Kaydı 
 
Bu linke tıkladığınızda karşınıza farklı gruptaki fişleri tek bir fiş olarak 

kaydedebileceğiniz Hareket Birleştirme ekranı gelecektir.  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Bu ekranda; 

1. Bu alanda işlem grubunu belirtmelisiniz. İşlem grubu tanımlanmış olmalıdır. 

Ayrıntılı bilgi için bkz. Fiş Birleştirme Grubu Tanımlama 

2. Birleştirilecek (işlem sonrası oluşan) fiş türünü seçin.  

3. Bu alanda birleştirilecek işlem tiplerini seçin.  

4. Belli bir şubede oluşan hareketleri birleştirmek için bu alanda ilgili şubeyi 

belirtebilirsiniz.  
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5. Birleştirilecek işlemler için başlangıç tarihini belirtin. Tarihi belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz. 

6. Birleştirilecek işlemler için bitiş tarihini belirtin. Tarihi belirtmek için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz. 

7. Sıralı faturalarınızın olması durumunda ve bu işlem tipinde  birleştirme 

yapılacağı zaman  başlangıç  fatura numarası buraya yazılır. 

8. Sıralı faturalarınızın olması durumunda ve bu işlem tipinde birleştirme 

yapılacağı zaman  bitiş fatura numarası buraya yazılır.  

9. Sıralı fişlerinizin olması durumunda ve bu işlem tipinde birleştirme 

yapılacağı zaman  başlangıç  fiş numarası buraya yazılır. 

10. Sıralı fişlerinizin olması durumunda ve bu işlem tipinde  birleştirme 

yapılacağı zaman  bitiş fiş numarası buraya yazılır. 

11. Birleştirilecek hareketler için başlangıç hesabı belirtebilirsiniz. Başlangıç hesabını 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza 

gelen hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın.  

12. Birleştirilecek hareketler için bitiş hesabı belirtebilirsiniz. Bitiş hesabını belirtmek 

için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen 

hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın.  

13. Bu alanda hareket birleştirme işlemini kaydeden kullanıcıyı belirtebilirsiniz. 

Kullanıcıyı belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonuna tıklayın ve 

karşınıza gelen Çalışanlar ekranından ilgili çalışana ait linke tıklayın. 

14. Bu alanda oluşturulacak belge için tarih bilgisini belirtin. Tarih bilgisini belirtmek 

için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz. 

15. Bu alanda birleştirme işlemi için açıklama/detay bilgisi belirtebilirsiniz.  

16. Birleştirilecek fişi muhasebe hesaplarını gruplayarak, aynı muhasebe koduna 

kaydı toplayarak oluşturmak için bu kutucuğu işaretleyin.  

17. Birleştirilecek fişleri gün bazında gruplayarak, aynı muhasebe koduna kaydı 

toplayarak oluşturmak için bu kutucuğu işaretleyin.  

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Belirttiğiniz 

kriterlere uyan fiş kayıtları sistemden kaldırılır, hepsinin yerine Muhasebe Fişleri 

listesinde ilgili fiş türünde (kayıt esnasında belirtilen) tek bir kayıt görüntülenir. 
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Birleştirilmiş Hareket Kaydını Güncelleme 
 
 
Birleştirilmiş fişlere farklı bir fiş ekleyebilir, birleştirilmiş fiş kaydında bulunan fişi 

çıkarabilir veya birleştirilmiş fişi çözmek gibi farklı işlemler yapabilirsiniz. Bunun 

için Muhasebe Fişleri listesinde ilgili kaydın fiş türü sütununda bulunan linke 

tıklayın. Bu linke tıkladığınızda karşınıza ilgili kayıtta belirtilen işlemleri 

yapabileceğiniz ekran gelecektir.  

 

Bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlarla şu işlemleri yapabilirsiniz.  

 

Birleştirilmiş Fiş Kaydına Farklı Bir Fiş Eklemek ( ) Kayıtlı birleştirilmiş fişe 

farklı bir fiş eklemek için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna 

tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza, güncelleme ekranında bulunduğunuz 

birleştirilmiş fişe ekleyebileceğiniz sistemde kayıtlı Muhasebe Fişleri ekranı 

gelecektir.  

 

 

Bu ekranda birleştirilmiş fişe eklemek istediğiniz fişlerin satırında bulunan  

ikonuna tıklayın. Seçmiş olduğunuz fişler birleştirilmiş fişe eklenecektir. 
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Birleştirilmiş Fiş Kaydından Fiş Çıkarmak ( ) Kayıtlı birleştirilmiş fişten, fiş 

kaydını çıkarabilirsiniz. Bunun için fiş ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza birleştirilmiş fişte bulunan fiş 

kayıtlarının listelendiği ekran gelecektir.  

 

Bu ekranda birleştirilmiş fiş kaydından, çıkarmak istediğiniz fiş kaydının satırında 

bulunan  ikonuna tıklayın.  

 

Birleştirilmiş Fişi Geçici Olarak Çözmek ( ) Birleştirilmiş fiş içeriğinde 

güncelleme yapılması için birleştirilmiş fişi geçici olarak çözerek ilgili 

güncelleme/değişiklik işlemlerini yaptıktan sonra tekrar birleştirebilirsiniz. Bunun 

için bu ekranın sağ köşesinde bulunan  ikonuna tıklayın. Birleştirilmiş fiş geçici 

olarak çözülmüş olacak ve Muhasebe İşlemleri ekranında Geçici Açık Fişler olarak 

filtrelendiğinde görüntülenecektir.  

 

Birleştirilmiş fişte gerekli değişiklikleri yaptıktan sonra bu ekrandaki  ikonuna 

tıklayarak birleştirilmiş fişi tekrardan oluşturabilirsiniz.  

Birleştirilmiş Fişleri Çözmek ( ) Birleştirilmiş fişi çözmek için bu ekranda 

bulunan  ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda birleştirilmiş fişler çözülecek 

ve birleştirilmiş fişler içeriğindeki fişler tekrardan Muhasebe Fişleri ekranında 

görüntülenecektir.  

 

Tarihçe ( )  

 

Yazdırma ( ) Birleştirilmiş fişi tanımlanmış olan şablona göre yazdırmak için 

ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda 

karşınıza yazdırma ekranı gelecektir.  
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Bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlarla şu işlemleri yapabilirsiniz.  

Yazdırma ( ): Bu ikonu kullanarak tanımlanmış print şablonuna çıktı alabilirsiniz. 

Kaydetme ( ) : Bu ikona tıkladığınızda karşınıza 

dönüştürme ekranı gelecektir. Bu ekranda 

istediğiniz formatı seçerek “Dönüştür” butonuna 

tıklayın. 

 

PDF olarak kaydetme (  ): Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını PDF olarak 

kaydedebilirsiniz. 

Mail gönderme ( ): Bu ikonu kullanarak arama sonuçlarını mail olarak 

gönderebilirsiniz. 

 

Muhasebe Fişi Import İşlemi 
 
Elinizde bulunan fişleri Workcube sistemine aktarabilirsiniz. Bunun için Muhasebe 

ekranında, İşlemler modülünde bulunan Muhasebe Fişi Import linkine tıklayın.  
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Bu linke tıkladığınızda karşınıza Import işemini yapabileceğiniz “Muhasebe Fişi 

Import” ekranı gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda; 

1. Import işlemi için tarih bilgisi belirtin. Tarihi belirtmek için bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

2. Bu alanda import edilecek fiş tipini belirtin.  

3. Bu alanda import etmek için “Gözat” butonuna tıklayın ve kayıtlı belgeyi seçin.  

4. Bu alanda import işlemi ile ilgili açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz.  

 

 Import edilecek belgenin formatı şu şekilde olmalıdır.  

Dosya uzantısı csv olacak ve alanlar noktalı virgül (;) ile ayrılacaktır. 

Dosya Satır Formatı : "Hesap Kodu; Açıklama; B/A; Tutar(float); Sistem İkinci 

Döviz Tutarı; Diğer Döviz Birimi; Diğer Döviz Birimi Tutarı(float),Şube 

ID,Departman ID,Proje ID" şeklinde olmalıdır. 

Dosya satırlarında Sistem İkinci Döviz Tutarı, Diğer Döviz Birimi ve Diğer Döviz 

Birimi Tutarı(float) bilgilerinden verilmeyecek olanların yerine 0(sıfır) yazılmalıdır. 

Hesap Kodu * : Zorunlu alandır, boş bırakılamaz. Tediye ve Tahsil Fişlerinde 

seçilen kasa hesabı muhasebe kodu için de bu alan kullanılır. 

Açıklama: Muhasebe fişi satır açıklamalarını gösterir. 

B/A: B ilgili satırın borc, A ise alacak olduğunu gösterir. Bu alan boş bırakılamaz.  

Tutar: Sıfır (0) tutarlı satırlar muhasebe fişine işlenmeyecektir.  

Sistem İkinci Döviz Tutarı: Borç - Alacak Tutarının sistem 2.para birimi karşılığını 
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gösterir. Boş bırakıldığı durumlarda, sistem 2.para birimi kuruna bağlı olarak 

otomatik hesaplanır. 

Diğer Para Birimi: İşlem Döviz Birimi. 

Diğer Para Birimi Tutarı(float) : İşlem Dövizi Tutarı. 

Şube ID(int) 

Departman ID(int) 

Proje ID(int) 

Not Defterinde Hazırlanan Belge İçin Bir Örnek : 

   100.01;Muhasebe Fişi Satır Örn.;A;100;85;EURO;67;1;4;45; 

   100.02;Muhasebe Fişi Satır Örn2.;A;25.70;0;0;0;3;;44; 

   120.01;Muhasebe Fişi Satır Örn3.;B;125.70;85;EURO;67;;5;; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  82 
 

BÖLÜM V – Muhasebe Defterleri 

 
Defter tutma, işletmede meydana gelen parasal işlemlerin belli bir düzen 

içerisinde ticari defterlere yazılmasını ifade eder ve Vergi Usül kanununa göre 

şirketlerin defter tutma sorumluluğu vardır. Workcube şirketinizde yapılan parasal 

işlemlerin defter tutmanıza imkan sağlar. Defter kayıtlarına Muhasebe ekranında, 

İşlemler alt modülünden ulaşabilirsiniz.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yevmiye Defteri (Günlük Defter) 
 
Yevmiye defteri belirli bir tarih aralığındaki sisteme kayıtlı tüm fişlerin ilgili hesap 

kodu,  hesap adı,  açıklama,  borç,  alacak bilgileriyle birlikte yeniden 

numaralandırılarak tutulduğu defterdir. Yevmiye defteri kayıtlarına ulaşmak için 

Muhasebe ekranı, İşlemler alt modülünde bulunan Yevmiye linkine tıklayın. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza, kayıtlı fişleri görüntüleyebileceğiniz filtreleme 

ekranı gelecektir. 
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Bu ekranda; 

1. Dökümünü almak istediğiniz kayıtlar için başlangıç tarihini belirtin. Başlangıç 

tarihini belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

2. Dökümünü almak istediğiniz kayıtlar için bitiş tarihini belirtin. Bitiş tarihini 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

3. Bu alanda dökümünü almak istediğiniz hesap düzenini belirtin.  

4. Bu alanda dökümde görüntülemek istediğiniz fiş tipi/tiplerini belirtin.  

5. Dökümünü almak istediğiniz kayıtları detaylı (belge numarası, üye bilgisi ve 

üyeye ait vergi dairesi/vergi numarası bilgileri) olarak görüntülemek için bu 

kutucuğu işaretleyin.  

6. Fiş kayıt esnasında belirtilen miktar bilgilerini görüntülemek için bu kutucuğu 

işaretleyin.  

7. Dökümleri MS Excel formatında bilgisayarınıza kaydetmek için bu kutucuğu 

işaretleyin.  

8. Bu alanda sayfa başına görüntülemek istediğiniz hesap (muhasebe kodu) sayısını 

belirtin.  

9. Dökümünü almak istediğiniz kayıtlar için başlangıç hesabını belirtin. Başlangıç 

hesabını belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve 

karşınıza gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

10. Dökümünü almak istediğiniz kayıtlar için bitiş hesabını belirtin. Bitiş hesabını 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza 

gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

Çoklu hesap belirterek yevmiye defterin dökümünü almak için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda aynı şekilde farklı 

hesap belirtebileceğiniz alanlar görüntülenecektir. 

(Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol 

edin)  

 

Bir projeye bağlı oluşan/kaydedilen fişlerin dökümünü almak için bu alanda ilgili 

projeyi belirtin. Projeyi belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu 

tıklayın ve karşınıza gelen Projeler ekranından ilgili projeye ait linki tıklayın. (Bu 

alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin)  
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11. Belirtilen proje ile ilişkili projeye bağlı oluşan/kaydedilen fişlerin dökümünü 

görüntülemek için bu kutucuğu işaretleyin. 

Bir şubeye bağlı oluşan/kaydedilen fişlerin dökümünü görüntülemek için bu 

alanda ilgili şubeyi belirtin. Şubeler tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. 

İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını 

kontrol edin)  

Bir departmana bağlı oluşan/kaydedilen fişlerin dökümünü görüntülemek için bu 

alanda ilgili departmanı belirtin. Departmanlar tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi 

için bkz. İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML 

ayarlarını kontrol edin)  

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Çalıştır” butonuna tıklayın. Bu butona 

tıkladığınızda belirttiğiniz kriterlere uygun kayıtlar görüntülenecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Görüntülenen kayıtları bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonu ile 

yazdırabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza tanımlanmış yazdırma şablonu 

gelecektir.  
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Yevmiye Raporu Dosyası Oluşturma 
 
Filtreleme alanlarında belirtilen bilgilere göre görüntülenen kayıtları yevmiye 

raporu olarak görüntüleyebilir, farklı formatlarda bilgisayarınıza kaydedebilirsiniz. 

Bunun için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonunu tıklayın. Bu ikona 

tıkladığınızda karşınıza “Yevmiye Raporu” ekranı gelecektir.  

 

Bu ekranda; 

1. Almak istediğiniz raporda bulunan kayıtlar için başlangıç tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

2. Almak istediğiniz raporda bulunan kayıtlar için bitiş tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

3. Bu alanda almak istediğiniz yevmiye raporu için hesap düzenini belirtin.  

4. Raporda bulunmasını istediğiniz işlem tipi/tiplerini belirtin. İşlem tipleri 

tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Sistem Yönetimi 

5. Bu alanda oluşturmak istediğiniz rapor için rapor tipini (formatını) belirtin. 

(Standart Döküm seçeneği seçildiğinde kayıtlar sadece ekranda görüntülenir. MS 

Excel veya PDF gibi formatlarda kaydetmek için ilgili seçeneği seçmelisiniz.) 

6. Bu alanda oluşturulacak rapor için sayfa yapısını belirtin.  

7. Bu alanda oluşturulacak rapor için font bilgilerini belirtin. 

8. Bu alanda oluşturulacak rapor için hesap adı ve açıklama için karakter sayısı ile 

satır sayısını belirtin. 

9. Yevmiye raporunu detaylı alabilmek için (belge numarası, firma adı, firmaya ait 

vergi dairesi ve vergi numarası gibi) bu kutucuğu işaretleyin. 



 

 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Oluştu

tıkladığınızda karşınıza, seçtiğiniz rapor tipine uygun belge

görüntüleyebileceğiniz veya

gelecektir.  

 

Raporu Bilgisayara Kaydetme (

ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda ekrana gelen dialog kutusunda ilgili seçimi 

yaparak raporu açabilir veya kaydedebilirsiniz. 

 
 
Raporu Dijital Varlıklara Kaydetme (

olarak kaydetmek için  

Kaydetme” ekranı gelecektir. 

 

 

  

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Oluştur” butonuna tıklayın. Bu butona 

tıkladığınızda karşınıza, seçtiğiniz rapor tipine uygun belgeyi 

görüntüleyebileceğiniz veya ilgili seçimi yaparak raporu kaydedeceğiniz ekran 

Raporu Bilgisayara Kaydetme ( ) Raporu kaydetmek için bu ekranda 

ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda ekrana gelen dialog kutusunda ilgili seçimi 

yaparak raporu açabilir veya kaydedebilirsiniz.  

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 

Raporu Dijital Varlıklara Kaydetme ( ) Raporu Workcube’ de Dijital Varlık 

 ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Belge 

Kaydetme” ekranı gelecektir.  

 86 

r” butonuna tıklayın. Bu butona 

ilgili seçimi yaparak raporu kaydedeceğiniz ekran 

Raporu kaydetmek için bu ekranda  

ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda ekrana gelen dialog kutusunda ilgili seçimi 

Raporu Workcube’ de Dijital Varlık 

layın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Belge 
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Bu ekranda; 

 

1. Belge oluştuktan sonra, belge detay sayfasını görüntülemek için bu kutucuğu 

işaretleyin.  

2. Bu alanda belge numarası otomatik olarak görüntülenecektir. Farklı bir belge 

numarası vermek için bu alanı kullanabilirsiniz.  

3. Bu alanda belge kayıt sürecinin aşamasını belirtin. Aşamayı belirtmek için bu 

alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçimi yapın. Süreç aşamaları şirkete göre 

değişiklik gösterebilir. (İlk kayıt/Onay, İlk Kayıt/Kontrol/Onay gibi) ayrıntılı bilgi 

için bkz. Süreç Yönetimi 

4. Bu alanda eklediğiniz belgenin kategorisini belirtin. Kategoriler tanımlanmış 

olmalıdır. Kategori tanımlamak için Sistem> Parametreler> Fiziki ve Dijital 

Varlıklar> Dijital Varlık Kategorileri 

5. Bu alanda doküman tipini belirtin. Doküman tipleri tanımlanmış olmalıdır. 

Doküman tipini tanımlamak için Sistem> Parametreler> İçerik> İçerik ve Belge 

Tipi 

6. Bu alanda eklediğiniz belgeyi dijital varlıklarda görüntülemek istediğiniz belge 

adını belirtin.  

7. Bu alandaki bilgi otomatik olarak görüntülenecektir.  

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. kaydettiğiniz belge 

dijital varlıklar ekranında görüntülenecektir.  
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Muavin (Yardımcı) Defter 
 

Workcube parasal hareketleri, hesap bazında ayrıntılı bir şekilde izlemenize imkan 

tanır. Bunun için Muhasebe ekranında, İşlemler alt modülünde bulunan “Muavin” 

linkine tıklayın. 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu linke tıkladığınızda, karşınıza belirlediğiniz kriterlere göre muavin defter 

dökümünü görüntüleyebileceğiniz ekran gelecektir.  

 

 

Bu ekrandaki alanları şu şekilde belirtebilirsiniz.  

 

1. Dökümünü almak istediğiniz kayıtlar için başlangıç hesabını belirtin. Başlangıç 

hesabını belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve 

karşınıza gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

2. Dökümünü almak istediğiniz kayıtlar için bitiş hesabını belirtin. Bitiş hesabını 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza 

gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

 Çoklu hesap belirterek muavin defterin dökümünü almak için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonuna tıklayın. Bu ikona 

tıkladığınızda aynı şekilde farklı hesap 

belirtebileceğiniz alanlar görüntülenecektir. (Bu 
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alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin)  

3. Almak istediğiniz dökümde bulunan kayıtlar için başlangıç tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

4. Almak istediğiniz dökümde bulunan kayıtlar için bitiş tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

5. Raporda bulunmasını istediğiniz işlem tipi/tiplerini belirtin. İşlem tipleri 

tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Sistem Yönetimi 

6. Bu alanda almak istediğiniz muavin raporu için hesap düzenini belirtin.  

7. Bu alanda sayfa başına görüntülemek istediğiniz kayıt sayısını belirtin.  

8. Dökümleri MS Excel formatında bilgisayarınıza kaydetmek için bu kutucuğu 

işaretleyin. 

9. Bir projeye bağlı oluşan kayıtların dökümünü almak için bu alanda ilgili projeyi 

belirtin. Projeyi belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın 

ve karşınıza gelen Projeler ekranından ilgili projeye ait linki tıklayın. (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin) 

10. Belirtilen proje ile ilişkili projeye bağlı oluşan kayıtların dökümünü görüntülemek 

için bu kutucuğu işaretleyin. 

11. Bir şubeye bağlı oluşan/kaydedilen fişlerin dökümünü görüntülemek için bu 

alanda ilgili şubeyi belirtin. Şubeler tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. 

İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını 

kontrol edin) 

12. Bir departmana bağlı oluşan/kaydedilen fişlerin dökümünü görüntülemek için bu 

alanda ilgili departmanı belirtin. Departmanlar tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi 

için bkz. İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML 

ayarlarını kontrol edin) 

13. Defter dökümünü döviz bazında almak için (bulunulan muhasebe dönemi için 

belirtilen 2. Sistem Dövizi) bu kutucuğu işaretleyin.  

14. Hareketi olmayan (0 bakiyesi olan hesapları) dökümde görüntülememek için bu 

kutucuğu işaretleyin.  

15. Dökümü, işlem yapılan kayıtta belirtilen para birimine göre almak için bu 

kutucuğu işaretleyin. Bu şekilde döküm aldığınızda işlem dövizi borç, işlem dövizi 

alacak ve işlem dövizi bakiye bilgileri görüntülenecektir.  

16. Dökümü, işlem yapılan kayıtta belirtilen miktara göre almak için bu kutucuğu 

işaretleyin.  
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Gerekli bilgileri belirttikten sonra bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonuna tıklayın. Muavin defteri dökümü belirttiğiniz kriterlere göre 

görüntülenecektir. 

 

Muavin Defter Raporu ( ) 

Muavin defter raporunu almak için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Muavin Defter Raporu” ekranı 

gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Bu ekranda; 

1. Hesap 1 alanında görüntülenen hesap muavin ekranında belirtilen başlangıç hesap 

kodudur. Farklı bir hesap belirtebilirsiniz. Bunun için bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait 

linke tıklayın. 

2. Hesap 2 alanında görüntülenen hesap muavin ekranında belirtilen bitiş hesabıdır. 

Farklı bir hesap belirtebilirsiniz. Bunun için bu alanın sağ tarafında bulunan  

ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke 

tıklayın. 

3. Bu alanda almak istediğiniz muavin raporu için hesap düzenini belirtin.  
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4. Almak istediğiniz raporda bulunan kayıtlar için başlangıç tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

5. Almak istediğiniz raporda bulunan kayıtlar için bitiş tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

6. Raporda bulunmasını istediğiniz işlem tipi/tiplerini belirtin. İşlem tipleri 

tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Sistem Yönetimi 

7. Bu alanda oluşturulacak raporda görüntülenecek satır ve başlık font bilgilerini 

belirtin.  

8. Bu alanda almak istediğiniz raporun formatını belirtebilirsiniz.  

9. Bu alanda almak istediğiniz raporda sayfa başına görüntülemek istediğiniz satır 

sayısını belirtebilirsiniz.  

10. Hareketi olmayan (0 bakiyesi olan hesapları) dökümde görüntülememek için bu 

kutucuğu işaretleyin.  

11. Raporun birden fazla sayfadan oluşması durumunda sonraki sayfada devreden 

bilgisini görüntülemek için bu kutucuğu işaretleyin.  

12. Bu kutucuğu işaretlediğinizde oluşturulan rapora, her hesap için ayrı bir sayfa 

oluşturulur. 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Oluştur” butonuna tıklayın. Bu butona 

tıkladığınızda karşınıza gelen ekrandan ilgili seçimi yaparak raporu 

kaydedebilirsiniz. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Raporu Bilgisayara Kaydetme ( ) Raporu kaydetmek için bu ekranda  

ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda ekrana gelen dialog kutusunda ilgili seçimi 

yaparak raporu açabilir veya kaydedebilirsiniz.  



 

 

 
 
Raporu Dijital Varlıklara Kaydetme (

olarak kaydetmek için  

Kaydetme” ekranı gelecektir. 

Bu ekranda; 

1. Belge oluştuktan sonra, belge detay sayfas

işaretleyin.  

2. Bu alanda belge numarası otomatik olarak görüntülenecektir. Farklı bir belge 

numarası vermek için bu alanı kullanabilirsiniz. 

3. Bu alanda belge kayıt sürecinin aşamasını belirtin. Aşamayı belirtmek için bu 

alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçimi yapın. Süreç aşamaları şirkete göre 

değişiklik gösterebilir. (İlk kayıt/Onay, İlk Kayıt/Kontrol/Onay gibi) ayrıntılı bilgi 

için bkz. Süreç Yönetimi 

  

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

Raporu Dijital Varlıklara Kaydetme ( ) Raporu Workcube’ de Dijital Varlık 

 ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Belge 

Kaydetme” ekranı gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Belge oluştuktan sonra, belge detay sayfasını görüntülemek için bu kutucuğu 

Bu alanda belge numarası otomatik olarak görüntülenecektir. Farklı bir belge 

numarası vermek için bu alanı kullanabilirsiniz.  

Bu alanda belge kayıt sürecinin aşamasını belirtin. Aşamayı belirtmek için bu 

nın üzerine tıklayın ve ilgili seçimi yapın. Süreç aşamaları şirkete göre 

değişiklik gösterebilir. (İlk kayıt/Onay, İlk Kayıt/Kontrol/Onay gibi) ayrıntılı bilgi 
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ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Belge 

ını görüntülemek için bu kutucuğu 

Bu alanda belge numarası otomatik olarak görüntülenecektir. Farklı bir belge 

Bu alanda belge kayıt sürecinin aşamasını belirtin. Aşamayı belirtmek için bu 

nın üzerine tıklayın ve ilgili seçimi yapın. Süreç aşamaları şirkete göre 

değişiklik gösterebilir. (İlk kayıt/Onay, İlk Kayıt/Kontrol/Onay gibi) ayrıntılı bilgi 
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4. Bu alanda eklediğiniz belgenin kategorisini belirtin. Kategoriler tanımlanmış 

olmalıdır. Kategori tanımlamak için Sistem> Parametreler> Fiziki ve Dijital 

Varlıklar> Dijital Varlık Kategorileri 

5. Bu alanda doküman tipini belirtin. Doküman tipleri tanımlanmış olmalıdır. 

Doküman tipini tanımlamak için Sistem> Parametreler> İçerik> İçerik ve Belge 

Tipi 

6. Bu alanda eklediğiniz belgeyi dijital varlıklarda görüntülemek istediğiniz belge 

adını belirtin.  

7. Bu alandaki bilgi otomatik olarak görüntülenecektir.  

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. kaydettiğiniz belge 

dijital varlıklar ekranında görüntülenecektir.  

 
Defter-i Kebir 
 

Yevmiye defterinde bulunan kayıtları, sistemli bir şekilde hesaplara dağıtarak ve 

yine düzenli hesaplarda toplanmış şekilde görüntüleyebilirsiniz.  

Bunun için Muhasebe ekranında, İşlemler modülünde bulunan Defter-i Kebir 

linkine tıklayın. Bu linke tıkladığınızda karşınıza, belirli kriterlere göre Defter-i 

Kebir kayıtlarını görüntüleyebileceğiniz ekran gelecektir.  

Bu ekranda; 

1. Almak istediğiniz dökümde bulunan kayıtlar için başlangıç tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

2. Almak istediğiniz dökümde bulunan kayıtlar için bitiş tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

3. Bu alanda görüntülenen hesap defter-i kebir ekranında belirtilen başlangıç hesap 

kodudur. Farklı bir hesap belirtebilirsiniz. Bunun için bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait 

linke tıklayın. 

4. Hesap 2 alanında görüntülenen hesap defter-i kebir ekranında belirtilen bitiş 

hesabıdır. Farklı bir hesap belirtebilirsiniz. Bunun için bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait 

linke tıklayın. 
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 Çoklu hesap belirterek muavin defterin dökümünü almak için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonuna tıklayın. Bu ikona 

tıkladığınızda aynı şekilde farklı hesap 

belirtebileceğiniz alanlar görüntülenecektir. (Bu 

alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol 

edin)  

 

5. Dökümü miktara göre almak için (işlem yapılan kayıtta belirtilen miktar) bu 

kutucuğu işaretleyin. 

6. Bu kutucuğu işaretleyerek döküm almak istediğinizde, döküm sonuçlarını 

bilgisayarınıza MS Excel formatında kaydedebilirsiniz.  

7. Bu alanda almak istediğiniz raporda sayfa başına görüntülemek istediğiniz satır 

sayısını belirtebilirsiniz. 

8. Raporda bulunmasını istediğiniz işlem tipi/tiplerini belirtin. İşlem tipleri 

tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Sistem Yönetimi 

9. Bu alanda almak istediğiniz muavin raporu için hesap düzenini belirtin. 

10. Bir projeye bağlı oluşan kayıtların dökümünü almak için bu alanda ilgili projeyi 

belirtin. Projeyi belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın 

ve karşınıza gelen Projeler ekranından ilgili projeye ait linki tıklayın. (Bu alan 

görüntülenmiyorsa XML ayarlarını kontrol edin) 

11. Belirtilen proje ile bu projeye bağlı oluşan kayıtların dökümünü görüntülemek için 

bu kutucuğu işaretleyin. 

12. Bir şubeye bağlı oluşan/kaydedilen fişlerin dökümünü görüntülemek için bu 

alanda ilgili şubeyi belirtin. Şubeler tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. 

İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML ayarlarını 

kontrol edin) 

13. Bir departmana bağlı oluşan/kaydedilen fişlerin dökümünü görüntülemek için bu 

alanda ilgili departmanı belirtin. Departmanlar tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi 

için bkz. İnsan Kaynakları Kullanıcı Kitabı (Bu alan görüntülenmiyorsa XML 

ayarlarını kontrol edin) 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda belirttiğiniz kriterlere uygun dökümünü 

görüntüleyebilir veya MS Excel olarak bilgisayarınıza kaydedebilirsiniz.  
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Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonuna tıklayarak açılır menüden şu işlemleri 

yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

Defter-i Kebir Raporu ( ) 

 

Defter-i Kebir dökümünü MS Excel veya PDF olarak çeşitli rapor tiplerinde kaydını 

alabilirsiniz. Bunun için Defter-i Kebir ekranının sağ üst köşesinde bulunan  

ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza rapor alabileceğiniz Defter-i Kebir 

ekranı gelecektir. 
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Bu ekranda; 

 

1. Hesap 1 alanında görüntülenen hesap defter-i kebir ekranında belirtilen başlangıç 

hesap kodudur. Farklı bir hesap belirtebilirsiniz. Bunun için bu alanın sağ 

tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen Hesaplar ekranından ilgili 

hesaba ait linke tıklayın. 

2. Hesap 2 alanında görüntülenen hesap defter-i kebir ekranında belirtilen bitiş 

hesabıdır. Farklı bir hesap belirtebilirsiniz. Bunun için bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait 

linke tıklayın. 

3. Bu alanda almak istediğiniz defter-i kebir raporu için hesap düzenini belirtin.  

4. Almak istediğiniz raporda bulunan kayıtlar için başlangıç tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

5. Almak istediğiniz raporda bulunan kayıtlar için bitiş tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

6. Raporda bulunmasını istediğiniz işlem tipi/tiplerini belirtin. İşlem tipleri 

tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Sistem Yönetimi 

7. Bu alanda almak istediğiniz rapor tipini belirtebilirsiniz.  

8. Bu alanda oluşturulacak rapor için sayfa yapısını (A4 ya da Letter ( sürekli form ) 

gibi ) belirtin. 
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9. Bu alanda oluşturulacak raporda görüntülenecek hesap ve açıklama karakter 

sayısını belirtin. Örneğin ‘320.01.001 – Workcube E-İş Sistemleri A.Ş.’ için 

karakter sayısı 30 dur. Raporda 20 seçilirse rapora bu Workcube E-İş Sistem 

olarak gelir. 

10. Bu alanda rapor için font bilgilerini (yazı tipi, büyüklüğü) belirtin.  

11. Bu alanda almak istediğiniz raporda sayfa başına görüntülemek istediğiniz satır 

sayısını belirtebilirsiniz.  

12. Hareketi olmayan hesapları dökümde görüntülememek için bu kutucuğu 

işaretleyin.  

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Oluştur” butonunu tıkladığınızda, belirttiğiniz 

rapor tipini bilgisayara kaydedebileceğiniz dosya indirme alanı görüntülenir. 

İstediğiniz seçimi yaparak dosyayı bilgisayarınıza veya Workcube dijital varlıklara 

kaydedebilirsiniz.  

 

Raporu Bilgisayara Kaydetme ( ) Raporu kaydetmek için bu ekranda  

ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda ekrana gelen dialog kutusunda ilgili seçimi 

yaparak raporu açabilir veya kaydedebilirsiniz.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Raporu Dijital Varlıklara Kaydetme (

olarak kaydetmek için  

Kaydetme” ekranı gelecektir. 

 

Bu ekranda; 

 

1. Belge oluştuktan sonra, belge detay sayfasını görüntülemek için bu kutucuğu 

işaretleyin.  

2. Bu alanda belge numarası otomatik olarak görüntülenecektir. Farklı bir belge 

numarası vermek için bu alanı kullanabilirsiniz. 

3. Bu alanda belge kayıt sürecinin aşamasını belirtin. Aşamayı belirtmek için bu 

alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçimi yapın. Süreç aşamaları şirkete göre 

değişiklik gösterebilir. (İlk kayıt/Onay, İlk Kayıt/Kontrol

için bkz. Süreç Yönetimi 

4. Bu alanda eklediğiniz belgenin kategorisini belirtin. Kategoriler tanımlanmış 

olmalıdır. Kategori tanımlamak için Sistem> Parametreler> Fiziki ve Dijital 

Varlıklar> Dijital Varlık Kategorileri

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Raporu Dijital Varlıklara Kaydetme ( ) Raporu Workcube’ de Dijital Varlık 

 ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza 

Kaydetme” ekranı gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Belge oluştuktan sonra, belge detay sayfasını görüntülemek için bu kutucuğu 

Bu alanda belge numarası otomatik olarak görüntülenecektir. Farklı bir belge 

vermek için bu alanı kullanabilirsiniz.  

Bu alanda belge kayıt sürecinin aşamasını belirtin. Aşamayı belirtmek için bu 

alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçimi yapın. Süreç aşamaları şirkete göre 

değişiklik gösterebilir. (İlk kayıt/Onay, İlk Kayıt/Kontrol/Onay gibi) ayrıntılı bilgi 

Bu alanda eklediğiniz belgenin kategorisini belirtin. Kategoriler tanımlanmış 

olmalıdır. Kategori tanımlamak için Sistem> Parametreler> Fiziki ve Dijital 

Varlıklar> Dijital Varlık Kategorileri 

 98 

Raporu Workcube’ de Dijital Varlık 

ığınızda karşınıza “Belge 

Belge oluştuktan sonra, belge detay sayfasını görüntülemek için bu kutucuğu 

Bu alanda belge numarası otomatik olarak görüntülenecektir. Farklı bir belge 

Bu alanda belge kayıt sürecinin aşamasını belirtin. Aşamayı belirtmek için bu 

alanın üzerine tıklayın ve ilgili seçimi yapın. Süreç aşamaları şirkete göre 

/Onay gibi) ayrıntılı bilgi 

Bu alanda eklediğiniz belgenin kategorisini belirtin. Kategoriler tanımlanmış 

olmalıdır. Kategori tanımlamak için Sistem> Parametreler> Fiziki ve Dijital 
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5. Bu alanda doküman tipini belirtin. Doküman tipleri tanımlanmış olmalıdır. 

Doküman tipini tanımlamak için Sistem> Parametreler> İçerik> İçerik ve Belge 

Tipi 

6. Bu alanda eklediğiniz belgeyi dijital varlıklarda görüntülemek istediğiniz belge 

adını belirtin.  

7. Bu alandaki bilgi otomatik olarak görüntülenecektir.  

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. kaydettiğiniz belge 

dijital varlıklar ekranında görüntülenecektir.  
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BÖLÜM VI – Mali Tablolar 
 

Workcube, Türk Vergi kanunu, Türk Ticaret Kanunu, Sermaye Piyasası Kanunu 

vb. kanunlar tarafından bazı şirketler için zorunlu olarak tutulan,bir şirketin 

dönemsel faaliyetleri sonucu hazırlamak ve yayınlamak (halka açık şirketler, aracı 

kurumlar vb.) zorunda oldukları ve ilgili şirketin performansını gösteren, 

standartlaştırılmış muhasebe kayıtlarından oluşan mali tabloları takip etmenize 

olanak tanır.  

 

Mali tabloları görüntülemek için Muhasebe ekranı, Mali Tablolar modülünü 

kullanabilirsiniz.  

 

 

 

 

 

 
 
 

Bu ekranda mali tabloları görüntüleyebilir, kaydedebilir ve kayıtlı tabloları 

görüntüleyebilirsiniz.  
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Mali Tabloları Görüntüleme ve Kaydetme 

Mali tabloları görüntülemek için Muhasebe ekranında, Mali Tablolar modülü 

modülünde bulunan Mali Tablolar alt modülünü kullanabilirsiniz.  

 

 

Mizan Görüntüleme 
 
Kayıtlı hesapların belli kriterlere göre, borç, alacak ve bakiye bilgilerini 

görüntüleyebilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranında, Mali Tablolar modülünde 

bulunan Mizan linkine tıklayın.  

 

Bu linke tıkladığınızda, karşınıza belli kriterlere göre mizanı alabileceğiniz ekran 

gelecektir. 

Ayrıca bu ekranın sağ alt köşesinde bulunan rakamlara tıklayarak ilgili rakam ile 

başlayan hesaplar ekranına ulaşabilirsiniz.   
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Bu ekranda; 

1. Mizanda görüntülemek istediğiniz kayıtlar için başlangıç hesabı belirtin. Hesabı 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza 

gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

2. Mizanda görüntülemek istediğiniz kayıtlar için bitiş hesabı belirtin. Hesabı 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza 

gelen Hesaplar ekranından ilgili hesaba ait linke tıklayın. 

 Çoklu hesap belirterek mizan dökümünü almak için bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonuna tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda 

aynı şekilde farklı hesap belirtebileceğiniz alanlar 

görüntülenecektir. (Bu alan görüntülenmiyorsa XML 

ayarlarını kontrol edin)  

3. Bir projeye bağlı mizanın dökümünü almak için bu 

alanda ilgili projeyi belirtin. Projeyi belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen Projeler ekranından ilgili projeye ait linki 

tıklayın. 

4. Almak istediğiniz dökümde bulunan kayıtlar için başlangıç tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  

5. Almak istediğiniz dökümde bulunan kayıtlar için bitiş tarihini belirtin. Tarihi 

belirtmek için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz. 

6. Bu alanda mizanda görüntülemek istediğiniz döviz kurunu belirtin.  

7. Bu alanda belirttiğiniz döviz birimini karşılığı otomatik olarak görüntülenecektir.  

8. Bu alanda mizanı için 2. Döviz (Muhasebe Dönemi için belirtilen Sistem 2. Döviz 

birimi) veya işlem dövizine (ilgili işlemde belirtilen döviz) göre 

görüntüleyebilirsiniz. 

9. Bu alanda sayfa başına görüntülemek istediğiniz hesap (Hesap kodu) sayısını 

belirtebilirsiniz.  

10.  Miktar alanında,  
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11. Üst hesaplar alanında belirtilen alt hesap kırılımı var ise ve sadece belirtilen alt 

hesabın görüntülenmesini istiyorsanız bu kutucuğu işaretleyin. (Üst hesaplar seçili 

iken bu kutucuk pasif görüntülenir.) 

12. Öncelik 

13. Rapor tipi 

14. Hareket görmeyen hesapları mizanda görüntülememek için bu kutucuğu 

işaretleyin.  

15. Sadece bakiyesi olanları görüntülemek için bu kutucuğu işaretleyin.  

16. Bu alanda görüntülemek istediğiniz hesap veya alt hesapları seçebilirsiniz. 

17. Bu alanda görüntülemek istediğiniz mizan için hesap türünü belirtin.  

18. Bu alanda mizana dahil olacak fiş tipi/tiplerini belirtebilirsiniz.  

19. Mizanı belirli bir şubeye görüntülemek için bu alanda ilgili şube/şubeleri 

belirtebilirsiniz. Şubeler tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. İnsan 

Kaynakları Kullanıcı Kitabı 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonuna tıklayın. Belirttiğiniz kriterlere göre mizan planı dökümü 

görüntülenecektir.  

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

Görüntülenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 
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Ayrıca yine bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayarak belirtilen 

kriterlere göre görüntülenen mizan planını kaydedebilirsiniz.  

 

Mizan Planını Kaydetme ( ) 

Görüntülenen mizan planına kayıtlı mizan tablolarından hızlı bir şekilde 

ulaşabilmek için kaydedebilirsiniz. Bunun için bu ekranın sağ üst köşesinde 

bulunan  ikonunu tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Mizan Tablosu 

Ekleme” ekranı gelecektir. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
Bu ekranda görüntülediğiniz mizanı için Mizan Tablosu adını belirtin ve “Kaydet” 

butonuna tıklayın. Kaydettiğiniz Mizan Tablosu, Mizan Tabloları ekranında 

görüntülenecektir. 

 

Belli Bir Hesaba Ait Mizanı Görüntülemek 

Görüntülediğiniz mizanın satırlarında bulunan hesap adına ait linke tıkladığınızda, 

karşınıza sadece bu hesaba ait mizanı görüntüleyebileceğiniz ekran gelecektir. 

 

 Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayarak, sadece bu 

hesaba ait mizanı alabilirsiniz.  

Ayrıntılı bilgi için bkz. Mizan Görüntüleme 

 
 

 
 
 



 

 

 
Kayıtlı Mizan Tabloları
 
Kaydettiğiniz mizan tablosunu görüntülemek için 

alt modülünden Mizan Tabloları linkine tıklayın.

Bu linke tıkladığınızda karşınıza kayıtlı mizan tablolarını görüntüleyebileceğiniz 

ekran gelecektir.  

 

Bu ekranda filtreleme alanlarını kullanarak kayıtlı mizan tabloları arasınd

yapabilir ve mizan tablolarını görüntüleyebilirsiniz. 

Filtreleme alanlarını şu şekilde kullanabilirsiniz. 

Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığında 

kaydedilen mizan raporunu 

görüntülemek için 

alanlarını kullanabilirsiniz. 

Listeleme 

Sayısı 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirlemenizi sağlar.

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra 

  

Kayıtlı Mizan Tabloları 

Kaydettiğiniz mizan tablosunu görüntülemek için Muhasebe ekranı, Mali T

alt modülünden Mizan Tabloları linkine tıklayın. 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza kayıtlı mizan tablolarını görüntüleyebileceğiniz 

Bu ekranda filtreleme alanlarını kullanarak kayıtlı mizan tabloları arasınd

yapabilir ve mizan tablolarını görüntüleyebilirsiniz.  

Filtreleme alanlarını şu şekilde kullanabilirsiniz.  

Belirli bir tarih aralığında 

kaydedilen mizan raporunu 

örüntülemek için tarih 

alanlarını kullanabilirsiniz.  

Tarih aralığı be

alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonlarını kullanabilirsiniz. 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirlemenizi sağlar. 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtin. 

rttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

 105 

Muhasebe ekranı, Mali Tablolar 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza kayıtlı mizan tablolarını görüntüleyebileceğiniz 

Bu ekranda filtreleme alanlarını kullanarak kayıtlı mizan tabloları arasında arama 

Tarih aralığı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan 

ikonlarını kullanabilirsiniz.  

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 
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Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

 

Kayıtlı Mizanı Görüntüleme  

Bu ekranda görüntülemek istediğiniz mizana ait tablo adını tıklayın. Bu linke 

tıkladığınızda karşınıza belirttiğiniz kriterler ile kaydetmiş olduğunuz mizan 

gelecektir.  

 

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlarla şu işlemleri yapabilirsiniz. 

 

 ikonunu tıklayarak farklı formatlara 

dönüştürebilirsiniz.  

 

 

 İkonuna tıklayarak PDF olarak kaydedebilirsiniz. 

 ikonuna tıklayarak kaydı mail olarak gönderebilirsiniz. 

 ikonunu kullanarak tanımlanmış olan şablona göre çıktı alabilirsiniz. 
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Kayıtlı Mizanı Silme 

Kaydetmiş olduğunuz mizan planını silmek için Mizan Tabloları ekranından ilgili 

kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayabilirsiniz. 

 

Gelir Tablosu 
 
Muhasebe ekranı, Tanımlar alt modülünden yapmış olduğunuz Gelir Tablosu form 

tanımına göre gelir tablosunu görüntüleyebilirsiniz. Gelir tablosu hareketleri mizan 

planından alır. 

 Bunun için Muhasebe ekranı Mali Tablolar alt modülünden Gelir Tablosu linkine 

tıklayın.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Bu linke tıkladığınızda karşınıza filtreleme alanlarını kullanarak gelir tablosunu 

görüntüleyebileceğiniz “Gelir Tablosu” ekranı gelecektir.  
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Filtreleme alanlarındaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz. 

Döviz (Para 

Birimi) 

Gelir tablosunu farklı döviz 

birimlerinde görüntülemenizi 

sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

Para Birimi TL 

Karşılığı 

Döviz alanında belirtilen para 

biriminin TL karşılığını 

görüntülemenizi sağlar. 

Döviz alanında seçmiş 

olduğunuz döviz birimine 

göre otomatik olarak 

görüntülenir.  

Hesap Düzeni Gelir tablosunu görüntülemek 

istediğiniz hesap düzenini 

belirtmenizi sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığındaki 

hareketlere bağlı oluşan 

tabloyu görüntülemenizi 

sağlar. 

Tarih aralığını belirtmek için 

bu alanın sağ tarafında 

bulunan ikonlarını 

kullanabilirsiniz.  

Sadece Bakiyesi 

Olanlar 

Gelir tablosunda sadece 

bakiyesi olan hesapları 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır. 

Sistem Dövizi  Gelir tablosundaki tutar 

bilgilerinin sistem dövizi 

karşılığını görüntülemenizi 

sağlar. 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır.  

Fiş Tipi Gelir tablosunda 

görüntülenmesini istediğiniz 

fiş tiplerini belirtin.  

Bu alanda ilgili fiş 

tipi/tiplerini belirtebilirsiniz. 

Şube Şubeye bağlı gelir tablosunu 

görüntülemenizi sağlar.  

Bu alanda ilgili 

şube/şubeleri 

belirtebilirsiniz.  

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 
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( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

 

 
Gelir Tablosunu Kaydetme 
 
Görüntülenen gelir tablosuna kayıtlı gelir tablolarından hızlı bir şekilde 

ulaşabilmek için kaydedebilirsiniz. Bunun için bu ekranın sağ üst köşesinde 

bulunan  ikonunu tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Gelir Tablosu 

Ekleme” ekranı gelecektir. 

 
 
 
 
 
 
 

Bu ekranda görüntülediğiniz gelir tablosu için Gelir Tablosu adını belirtin ve 

“Kaydet” butonuna tıklayın. Kaydettiğiniz Gelir Tablosu, Gelir Tabloları ekranında 

görüntülenecektir. 

 

Kayıtlı Gelir Tabloları 
 
Kaydettiğiniz gelir tablosunu görüntülemek için Muhasebe ekranı, Mali Tablolar alt 

modülünden Gelir Tabloları linkine tıklayın. 
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Bu linke tıkladığınızda karşınıza kayıtlı gelir tablolarını görüntüleyebieceğiniz 

“Gelir Tabloları” ekranı gelecektir. 

 

Bu ekranda filtreleme alanlarını kullanarak kayıtlı gelir tabloları arasında arama 

yapabilir ve gelir tablolarını görüntüleyebilirsiniz.  

Filtreleme alanlarını şu şekilde kullanabilirsiniz.  

Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığında 

kaydedilen gelir tablosunu 

görüntülemek için tarih 

alanlarını kullanabilirsiniz.  

Tarih aralığı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonlarını kullanabilirsiniz.  

Listeleme 

Sayısı 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirlemenizi sağlar. 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtin. 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm 

kriterleri bir arada sağlayan arama sonuçlarını ekrana 

getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

 

Kayıtlı Gelir Tablosunu Görüntüleme 

Bu ekranda görüntülemek istediğiniz gelir tablosuna adına ait linke tıklayın. Bu 

linke tıkladığınızda karşınıza belirttiğiniz kriterler ile kaydetmiş olduğunuz gelir 

tablosu gelecektir.  
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Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlarla şu işlemleri yapabilirsiniz. 

 

 ikonunu tıklayarak farklı formatlara 

dönüştürebilirsiniz.  

 

 

 İkonuna tıklayarak PDF olarak kaydedebilirsiniz. 

 ikonuna tıklayarak kaydı mail olarak gönderebilirsiniz. 

 ikonunu kullanarak tanımlanmış olan şablona göre çıktı alabilirsiniz. 

 

Kayıtlı Gelir Tablosunu Silme 

Kaydetmiş olduğunuz gelir tablosunu silmek için Gelir Tabloları ekranından ilgili 

kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayabilirsiniz. 

 

Satılan Malın Maliyet Tablosu 
 
Muhasebe ekranı, Tanımlar alt modülünden yapmış olduğunuz Satılan Malın 

Maliyeti Tablosu form tanımına göre Satılan Malın Maliyeti tablosunu 

görüntüleyebilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranı Mali Tablolar alt modülünde 

bulunan Satılan Malın Maliyeti Tablosu linkine tıklayın.  
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Bu linke tıkladığınızda karşınıza filtreleme alanlarını kullanarak Satılan Malın 

Maliyeti tablosunu görüntüleyebileceğiniz “Gelir Tablosu” ekranı gelecektir. 

 

 

 

Filtre alanlarındaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz. 

 

Döviz (Para 

Birimi) 

Gelir tablosunu farklı döviz 

birimlerinde görüntülemenizi 

sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

Para Birimi TL 

Karşılığı 

Döviz alanında belirtilen para 

biriminin TL karşılığını 

görüntülemenizi sağlar. 

Döviz alanında seçmiş 

olduğunuz döviz birimine 

göre otomatik olarak 

görüntülenir.  

Tarih  Belirli bir tarihe kadar olan 

hareketlere bağlı tabloyu 

görüntülemek için tarih 

belirtmenizi sağlar. 

Tarih belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında 

bulunan ikonunu 

kullanabilirsiniz.  

Sadece Bakiyesi 

Olanlar 

Satılan Malın Maliyet 

tablosunda sadece bakiyesi 

olan hesapları 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır. 

Fiş Tipi Gelir tablosunda Bu alanda ilgili fiş 
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görüntülenmesini istediğiniz 

fiş tiplerini belirtin.  

tipi/tiplerini belirtebilirsiniz. 

Şube Şubeye bağlı gelir tablosunu 

görüntülemenizi sağlar.  

Bu alanda ilgili 

şube/şubeleri 

belirtebilirsiniz.  

 
 
Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm 

kriterleri bir arada sağlayan arama sonuçlarını ekrana 

getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

 

Satılan Malın Maliyeti Tablosunu Kaydetme 
 
Görüntülenen tabloyu kayıtlı tablolardan hızlı bir şekilde ulaşabilmek için 

kaydedebilirsiniz. Bunun için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonunu 

tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Satış Maliyet Tablosu Ekleme” ekranı 

gelecektir. 

 

 

 
 
 
 

 

Bu ekranda görüntülediğiniz tabloyu kaydetmek istediğiniz adı yazarak “Kaydet” 

butonuna tıklayın. Kaydettiğiniz tablo kayıtlı satış maliyet tabloları ekranında 

görüntülenecektir. 
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Kayıtlı Satış Maliyet Tabloları 
 
Kaydettiğiniz satılan malın maliyeti tablosunu görüntülemek için Muhasebe ekranı, 

Mali Tablolar alt modülünden Satış Maliyet Tabloları linkine tıklayın. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza kayıtlı satış maliyet tablolarının görüntülendiği ekran 

gelecektir. 

Bu ekranda filtreleme alanlarını kullanarak kayıtlı tablolar arasında arama 

yapabilirsiniz. Filtreleme alanlarını şu şekilde kullanabilirsiniz.  

 

Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığında 

kaydedilen satış maliyet 

tablosunu görüntülemek için 

tarih alanlarını 

kullanabilirsiniz.  

Tarih aralığı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonlarını kullanabilirsiniz.  

Listeleme 

Sayısı 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirlemenizi sağlar. 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtin. 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 
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Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

 

Bilanço 
 

Muhasebe ekranı, Tanımlar alt modülünden yapmış olduğunuz Bilanço form 

tanımına göre Bilanço tablosunu görüntüleyebilirsiniz. Bunun için Muhasebe 

ekranı Mali Tablolar alt modülünde bulunan Bilanço linkine tıklayın. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza filtreleme alanlarını kullanarak Bilanço 

görüntüleyebileceğiniz “Bilanço” ekranı gelecektir. 

 

Filtreleme alanlarındaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz. 
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Döviz (Para 

Birimi) 

Bilançoyu farklı döviz 

birimlerinde görüntülemenizi 

sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

Para Birimi TL 

Karşılığı 

Döviz alanında belirtilen para 

biriminin TL karşılığını 

görüntülemenizi sağlar. 

Döviz alanında seçmiş 

olduğunuz döviz birimine 

göre otomatik olarak 

görüntülenir.  

Hesap Düzeni Bilançoyu görüntülemek 

istediğiniz hesap düzenini 

belirtmenizi sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığındaki 

hareketlere bağlı oluşan 

tabloyu görüntülemenizi 

sağlar. 

Tarih aralığını belirtmek için 

bu alanın sağ tarafında 

bulunan ikonlarını 

kullanabilirsiniz.  

Sadece Bakiyesi 

Olanlar 

Bilançoda sadece bakiyesi 

olan hesapları 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır. 

Sistem Dövizi  Bilançodaki tutar bilgilerinin 

sistem dövizi karşılığını 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır.  

Fiş Tipi Bilançoda görüntülenmesini 

istediğiniz fiş tiplerini belirtin.  

Bu alanda ilgili fiş 

tipi/tiplerini belirtebilirsiniz. 

Şube Şubeye bağlı bilançoyu 

görüntülemenizi sağlar.  

Bu alanda ilgili 

şube/şubeleri 

belirtebilirsiniz.  

 
 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır menüden şu 

işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 
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( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonuna tıklayarak mali analiz 

bilgisini görüntüleyebilirsiniz.  

 

 

 

Bilançoyu Kaydetme 
 
Görüntülenen bilançoya kayıtlı tablolardan hızlı bir şekilde ulaşabilmek için 

kaydedebilirsiniz. Bunun için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  ikonunu 

tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Bilanço Tablosu Ekleme” ekranı 

gelecektir. 

 
 
 
 
 
 

Bu ekranda görüntülediğiniz tabloyu kaydetmek istediğiniz adı yazarak “Kaydet” 

butonuna tıklayın. Kaydettiğiniz tablo kayıtlı Bilançolar ekranında 

görüntülenecektir. 

 
Kayıtlı Bilançolar Arasında Arama Yapma 
 

Kayıtlı bilançolar arasında filtreleme alanını kullanarak arama yapabilir, kayıtlı 

bilançoları görüntüleyebilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranı Mali Tablolar alt 

modülünde bulunan Bilançolar linkine tıklayabilirsiniz.  
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Bu linke tıkladığınızda karşınıza kayıtlı bilançolar arasında filtreleme alanlarını 

kullanarak arama yapabileceğiniz ve kayıtlı bilançoları görüntüleyebileceğiniz 

ekran gelecektir. 

Filtreleme alanlarındaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz. 

 

Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığında 

kaydedilen bilançoları 

görüntülemek için tarih 

alanlarını kullanabilirsiniz.  

Tarih aralığı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonlarını kullanabilirsiniz.  

Listeleme 

Sayısı 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirlemenizi sağlar. 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtin. 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır menüden şu 

işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 
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( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

 
 

Nakit Akım Tablosu 
 

Muhasebe ekranı, Tanımlar alt modülünden yapmış olduğunuz Nakit Akım Tablosu 

form tanımına göre Nakit Akım Tablosunu görüntüleyebilirsiniz. Bunun için 

Muhasebe ekranı Mali Tablolar alt modülünde bulunan Nakit Akım Tablosu linkine 

tıklayın. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza filtreleme alanlarını kullanarak Nakit Akışını 

görüntüleyebileceğiniz “Nakit Akım Tablosu” ekranı gelecektir. 

 

 

 

 

 

Bu ekrandaki filtreleme alanlarını şu şekilde belirtebilirsiniz.  

 

Döviz (Para 

Birimi) 

Nakit akış tablosunu farklı 

döviz birimlerinde 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

Para Birimi TL 

Karşılığı 

Döviz alanında belirtilen para 

biriminin TL karşılığını 

görüntülemenizi sağlar. 

Döviz alanında seçmiş 

olduğunuz döviz birimine 

göre otomatik olarak 

görüntülenir.  
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Hesap Düzeni Nakit akış tablosunu 

görüntülemek istediğiniz 

hesap düzenini belirtmenizi 

sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığındaki 

hareketlere bağlı oluşan 

tabloyu görüntülemenizi 

sağlar. 

Tarih aralığını belirtmek için 

bu alanın sağ tarafında 

bulunan ikonlarını 

kullanabilirsiniz.  

Önceki Dönem Tabloda önceki döneme ait 

nakit akım tablosunu 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır. 

Sistem Dövizi  Tutar bilgilerinin sistem 

dövizi karşılığını 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır.  

Sadece Bakiyesi 

Olanlar 

Bilançoda sadece bakiyesi 

olan hesapları 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır. 

Fiş Tipi Bilançoda görüntülenmesini 

istediğiniz fiş tiplerini belirtin.  

Bu alanda ilgili fiş 

tipi/tiplerini belirtebilirsiniz. 

Şube Şubeye bağlı bilançoyu 

görüntülemenizi sağlar.  

Bu alanda ilgili 

şube/şubeleri 

belirtebilirsiniz.  

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 
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Nakit Akım Tablosunu Kaydetme  
Görüntülenen nakit akım tablosuna kayıtlı tablolardan hızlı bir şekilde ulaşabilmek 

için kaydedebilirsiniz. Bunun için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonunu tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Nakit Akım Tablosu Ekleme” 

ekranı gelecektir. 

 
 
 
 
 

 

 

 

Bu ekranda görüntülediğiniz tabloyu kaydetmek istediğiniz adı yazarak “Kaydet” 

butonuna tıklayın. Kaydettiğiniz tablo kayıtlı Nakit Akım Tablosu ekranında 

görüntülenecektir. 

 
Kayıtlı Nakit Akım Tabloları Arasında Arama Yapma 
 

Kayıtlı nakit akım tabloları arasında filtreleme alanını kullanarak arama yapabilir, 

kayıtlı tabloları görüntüleyebilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranı Mali Tablolar alt 

modülünde bulunan Nakit Akım Tablosu linkine tıklayabilirsiniz.  
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Bu linke tıkladığınızda karşınıza kayıtlı nakit akım tabloları arasında filtreleme 

alanlarını kullanarak arama yapabileceğiniz ve nakit akım tablolarını 

görüntüleyebileceğiniz ekran gelecektir. 

 
Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığında 

kaydedilen nakit akım 

tablolarını görüntülemek için 

tarih alanlarını 

kullanabilirsiniz.  

Tarih aralığı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonlarını kullanabilirsiniz.  

Listeleme 

Sayısı 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirlemenizi sağlar. 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtin. 

 
 
Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır menüden şu 

işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 
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Nakit Akım Tablosunu Görüntüleme 
. 

Fon Akım Tabloları 
 
Muhasebe ekranı, Tanımlar alt modülünden yapmış olduğunuz Fon Akım Tablosu 

form tanımına göre Fon Akım Tablosunu görüntüleyebilirsiniz. Bunun için 

Muhasebe ekranı Mali Tablolar alt modülünde bulunan Fon Akım Tablosu linkine 

tıklayın. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Bu linke tıkladığınızda karşınıza filtreleme alanlarını kullanarak Fon Akım 

Tablosunu görüntüleyebileceğiniz Fon Akım Tablosu ekranı gelecektir. 

 

Filtreleme alanlarındaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz.  

 

Döviz (Para 

Birimi) 

Fon akış tablosunu farklı 

döviz birimlerinde 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

Para Birimi TL 

Karşılığı 

Döviz alanında belirtilen para 

biriminin TL karşılığını 

görüntülemenizi sağlar. 

Döviz alanında seçmiş 

olduğunuz döviz birimine 

göre otomatik olarak 

görüntülenir.  

Tarih  Belirli bir tarihe kadar olan 

hareketlere bağlı tabloyu 

Tarih belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında 
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görüntülemek için tarih 

belirtmenizi sağlar. 

bulunan ikonunu 

kullanabilirsiniz.  

Sadece Bakiyesi 

Olanlar 

Fon Akım Tablosunda sadece 

bakiyesi olan hesapları 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu kutucuğu işaretlemeniz 

yeterli olacaktır. 

Fiş Tipi Fon Akım Tablosunda 

görüntülenmesini istediğiniz 

fiş tiplerini belirtin.  

Bu alanda ilgili fiş 

tipi/tiplerini belirtebilirsiniz. 

Şube Şubeye bağlı fon akım 

tablosunu görüntülemenizi 

sağlar.  

Bu alanda ilgili 

şube/şubeleri 

belirtebilirsiniz.  

 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır menüden 

şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

Fon Akım Tablosunu Kaydetme  
 

Görüntülenen fon akım tablosuna kayıtlı tablolardan hızlı bir şekilde ulaşabilmek 

için kaydedebilirsiniz. Bunun için bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan  

ikonunu tıklayın. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza “Fon Akım Tablosu Ekleme” 

ekranı gelecektir. 
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Bu ekranda görüntülediğiniz tabloyu kaydetmek istediğiniz adı yazarak “Kaydet” 

butonuna tıklayın. Kaydettiğiniz tablo kayıtlı Fon Akım Tablosu ekranında 

görüntülenecektir. 

 
Kayıtlı Fon Akım Tabloları Arasında Arama Yapma 
 

Kayıtlı fon akım tabloları arasında filtreleme alanını kullanarak arama yapabilir, 

kayıtlı tabloları görüntüleyebilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranı Mali Tablolar alt 

modülünde bulunan Fon Akım Tablosu linkine tıklayabilirsiniz.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Bu linke tıkladığınızda karşınıza kayıtlı fon akım tabloları arasında filtreleme 

alanlarını kullanarak arama yapabileceğiniz ve fon akım tablolarını 

görüntüleyebileceğiniz ekran gelecektir. 

 
Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığında 

kaydedilen fon akım 

tablolarını görüntülemek için 

tarih alanlarını 

kullanabilirsiniz.  

Tarih aralığı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonlarını kullanabilirsiniz.  
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Listeleme 

Sayısı 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirlemenizi sağlar. 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtin. 

 
Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır menüden 

şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 
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BÖLÜM VII – Sabit Kıymetler 

 

Firmanıza, işletme faaliyet konusunu gerçekleştirmek üzere alınan varlıkların alış-

satış işlemini gerçekleştirebilir ve bu varlıkların değerleme işlemini 

gerçekleştirebilirsiniz. Bu işlemleri Muhasebe ekranında bulunan Sabit Kıymetler 

alt modülünden gerçekleştirebilirsiniz. 

 
 
Muhasebe ekranında bulunan Sabit Kıymetler linkine tıkladığınızda, karşınıza sabit 

kıymetlerle ilgili tüm işlemleri gerçekleştirebileceğiniz Sabit kıymetler ekranı 

gelecektir.  

 
Bu ekranda sabit kıymet alışı-satışı değerleme gibi işlemleri yapabilirsiniz. Ayrıntılı 

bilgi için bkz. Sabit Kıymetler Yönetimi Kullanıcı Kitabı 
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Maliyet Muhasebesi 

Workcube işletmenizde üretilen mamül ya da hizmetin maliyet fiyatının 

saptanması, işletme giderlerinin denetimi, fiyat incelemeleri ve satış fiyatlarının 

belirlenmesinin oluşturmanıza olanak tanır.  

 

Maliyet Muhasebesi ekranına ulaşmak için Muhasebe Ekranında bulunan Maliyet 

Muhasebesi linkine tıklayın.  

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza Maliyet Muhasebesi ekranı gelecektir.  

 

 

Bu ekran 4 farklı kısımdan oluşur; 

Üretim maliyetlerini yansıtma 

Üretim işçilik maliyetlerini yansıtma 

Üretim sonuçlarını muhasebeleştirme 

Satılan malın maliyetini muhasebeleştirme 
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Üretim Maliyetlerini Yansıtma 
 

Gerçekleştirilmiş üretim emirlerine istinaden oluşan üretim maliyetleri ilgili 

hesaplara yansıtabilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranında, Maliyet Muhasebesi 

alt modülünde bulunan Üretim Maliyetleri Yansıtma linkine tıklayın. 

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza filtreleme alanlarına göre maliyet sonuçlarını 

görüntüleyebileceğiniz ve ilgili ürün için belirtilen üretim hesabına yansıtır.  

 

Üretim Maliyetleri Arasında Arama Yapma 
 
Yansıtmak istediğiniz maliyetler için filtreleme alanlarını kullanabilirsiniz.  

Filtreleme alanlarındaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz.  

İstasyonlar Belirli bir 

istasyon/istasyonlarla ilgili 

maliyetleri 

görüntüleyebilirsiniz.  

Seçim yapmak için bu alanı 

tıklayın ve alt açılır 

menüden ilgili 

seçim/seçimleri yapın. 

İstasyon 

Masraf Tanımı 

Maliyetleri iş istasyonu masraf 

tanımında belirtilen masraf 

merkezi veya muhasebe 

koduna göre görüntülemenizi 

sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 

Maliyet Tipi Maliyetleri genel üretim veya 

işçilik maliyeti olarak 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili seçimi yapın. 
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görüntülemenizi sağlar. 

Üretim Tarih 

Aralığı 

Belirli bir tarih aralığında 

yapılan üretimlere ait 

maliyetleri görüntülemenizi 

sağlar. 

Bu alanların sağ tarafında 

bulunan  ikonlarını 

kullanabilirsiniz. 

Tarih Aralığı 

(Masraflar) 

Maliyetleri belirli bir tarih 

aralığında kaydedilen 

masrafların yansıtarak 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu alanların sağ tarafında 

bulunan  ikonlarını 

kullanabilirsiniz. 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 
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Bu ekranda şu işlemleri yapabilirsiniz.  

 

 

Detaylı Harcama Analiz Raporu ( )  

Satırlarda bulunan  ikonuna tıklayarak Detaylı Harcama Analizi yapabileceğiniz 

“Detaylı Harcama Analiz Raporu” ekranını görüntüleyebilirsiniz. 

 

Detay Bilgileri Görüntüleme ( ) 

Toplam satırında bulunan  ikonunu tıklayarak maliyeti oluşturan detayları 

görüntüleyebilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza ilgili satır ile bağlantılı ek 

maliyetlerin bulunduğu alan görüntülenir. 

 

 

Bu ekranda görüntülenen maliyetleri üretim sonucuna veya üretim maliyetlerine 

yansıtabilirsiniz.  
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Üretim Sonucuna Yansıtma ( )  

Satırlarda bulunan maliyeti üretim sonucuna yansıtabilirsiniz. Bunun için ilgili 

satırda bulunan  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda ilgili üretim 

sonucuna ek maliyetin yansıtılması ile ilgili uyarı belirir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Üretim Maliyetlerini Yansıtma 

Üretim sonucu oluşan maliyetleri ilgili ürün için belirtilen üretim hesabına 

yansıtabilirsiniz. Bunun için maliyet detay alanında bulunan “Üretim Maliyetlerini 

Yansıt” butonuna tıklayın. Bu butona tıkladığınızda ekranda, maliyetin 

yansıtıldığını gösteren ileti görüntülenecektir. 
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Üretim İşçilik Maliyetlerini Yansıtma 
Gerçekleştirilmiş üretim emirlerine istinaden oluşan işçilik maliyetleri ilgili 

hesaplara yansıtabilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranında, Maliyet Muhasebesi 

alt modülünde bulunan Üretim İşçilik Maliyetleri Yansıtma linkine tıklayın. 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza belirli kriterlere göre maliyetleri 

görüntüleyebileceğiniz filtreleme alanı gelecektir. 

Filtreleme alanlarındaki bilgileri şu şekilde belirtebilirsiniz. 

 

İstasyon Belirli bir istasyona bağlı oluşan 

maliyetleri görüntülemenizi 

sağlar. 

Bu alanın üzerine tıklayarak 

ilgili istasyon/istasyonları 

belirtin. 

Üretim 

Tarihi 

Aralığı 

Belirli bir tarih aralığında oluşan 

işçilik maliyetlerini 

görüntülemenizi sağlar. 

Bu alanların sağ tarafında 

bulunan  ikonlarını 

kullanabilirsiniz. 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 
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( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

 

 

Bu ekranda şu işlemleri yapabilirsiniz.  

 

Detay Bilgileri Görüntüleme ( ) 

Toplam satırında bulunan  ikonunu tıklayarak işçilik maliyetini oluşturan 

detayları görüntüleyebilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda karşınıza ilgili satır ile 

bağlantılı ek maliyetlerin bulunduğu alan görüntülenir. 

 

Üretim Sonucuna Yansıtma ( )  

Satırlarda bulunan işçilik maliyetini üretim sonucuna yansıtabilirsiniz. Bunun için 

ilgili satırda bulunan  ikonuna tıklayabilirsiniz. Bu ikona tıkladığınızda ilgili 

üretim sonucuna ek maliyetin yansıtılması ile ilgili uyarı belirir. 



 

 

 

Üretim Maliyetlerini Yansıtma

Üretim sonucu oluşan işçilik 

yansıtabilirsiniz. Bunun için maliyet detay alanında bulunan “Üretim Maliyetlerini 

Yansıt” butonuna tıklayın. Bu butona tıkladığınızda ekranda, maliyetin 

yansıtıldığını gösteren ileti görüntülenecekti

 

 

 
 
 
 
 

  

Üretim Maliyetlerini Yansıtma 

Üretim sonucu oluşan işçilik maliyetleri ilgili ürün için belirtilen üretim

yansıtabilirsiniz. Bunun için maliyet detay alanında bulunan “Üretim Maliyetlerini 

Yansıt” butonuna tıklayın. Bu butona tıkladığınızda ekranda, maliyetin 

yansıtıldığını gösteren ileti görüntülenecektir. 
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üretim hesabına 

yansıtabilirsiniz. Bunun için maliyet detay alanında bulunan “Üretim Maliyetlerini 

Yansıt” butonuna tıklayın. Bu butona tıkladığınızda ekranda, maliyetin 
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Üretim Sonuçlarını Muhasebeleştirme 
 

Üretim sonucuna yansıtılan üretim maliyetleri ve yansıtılan üretim işçilik 

maliyetlerini muhasebeleştirebilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranında Maliyet 

Muhasebesi alt modülünde bulunan Üretim Sonuçlarını Muhasebeleştirme linkine 

tıklayın. 

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza belirli tarih aralığındaki üretim sonuçlarını 

muhasebeleştireceğiniz ekran gelecektir. 

 

Bu ekranda tarih aralığı belirterek “Çalıştır” butonuna tıklamanız durumunda 

karşınıza ilgili üretim sonuçları ile ilgili muhasebe fişlerinin oluştuğunu belirten 

ileti gelecektir. 
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Bu ekranda belirtilen fişlere yine Muhasebe ekranı, İşlemler alt modülünde 

bulunan Muhasebe Fişleri linkine tıklayarak ulaşabilirsiniz. 

 

 

 

Ayrıntılı bilgi için bkz. Muhasebe Fişleri 

 

Satılan Malın Maliyetini Muhasebeleştirme 
  

Satış işlemi sonrası oluşturulan faturalara istinaden satılan malın maliyetini 

muhasebeleştirebilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranında, Maliyet Muhasebesi alt 

modülünde bulunan “Satılan Malın Maliyetini Muhasebeleştirme” linkine tıklayın.  

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza faturalara istinaden maliyetleri 

muhasebeleştirebileceğiniz “Satılan Malın Maliyetini Muhasebeleştirme” ekranı 

gelecektir.  



 

  138 
 

Bu ekranda öncelikle işlem tipi alanında, hangi fatura/faturalara istinaden maliyet 

oluşturmak istediğinizi belirtin.  

 İşlem tipi alanında görüntülemek istediğiniz fatura tipi görüntülenmiyorsa işlem 

kategorilerini kontrol edin.  Ayrıntılı bilgi için bkz. İşlem Kategorisi Tanımları 

 İşlem tipi alanında seçilen faturaya ait işlem kategorisi için “Muhasebe İşlemi” 

kutucuğu işaretli olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. İşlem Kategorisi Tanımları  

Muhasebeleştirmek istediğiniz satış işlemleri için tarih aralığı belirtin. Tarih aralığı 

belirtmek için bu alanların sağ tarafında bulunan  ikonlarını kullanabilirsiniz.  

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Çalıştır” butonunu tıklayın.  Bu butona 

tıklamanız durumunda belirttiğiniz kriterlere uygun maliyetler için muhasebe 

fişlerinin oluştuğunu belirten ileti gelecektir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda belirtilen fişlere yine Muhasebe ekranı, İşlemler alt modülünde 

bulunan Muhasebe Fişleri linkine tıklayarak ulaşabilirsiniz. 

 

Ayrıntılı bilgi için bkz. Muhasebe Fişleri 
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Reeskont İşlemleri 

Sistemde kayıtlı olan, belirtilen vade tarihinde kullanılmayacak olan çek ve senetlerinizi 

reeskont işlemi yaparak kullanılacak olan tarihte belirli bir reeskont oranına göre çek/senet 

tutarını değerleyebilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranında bulunan “Reeskont İşlemleri” 

modülünü kullanabilirsiniz.  

 Reeskont İşlemleri ekranında reeskont işlem kaydı yapabilir, kayıtlı işlemler arasında arama 

yapabilir ve kayıtlı olan reeskont işlemlerini güncelleyebilirsiniz.  

Reeskont İşlem Kaydı 
Reeskont işlemi yapmak için Reeskont İşlemleri ekranında, koyu renkli satırda 

bulunan  ikonuna tıklayın.  

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza reeskont işlemi kaydı yapabileceğiniz “Reeskont 

Ekleme” ekranı gelir. 

 

Bu ekranda; 

1. Reeskont işlemi uygulayacağınız çek veya senet için aşama bilgisini belirtin.  

2. Bu alanda reeskont uygulayacağınız çek veya senet işleminde belirtilen para 

birimini belirtin.  

3. Bu alanda reeskont uygulanacak çek veya senetlerin borç/alacak durumunu 

belirtin. Fark borç olarak kaydedilecek ise borç, alacak olarak kaydedilecek ise 

alacak seçeneğini seçin.  

4. Bu alanda reeskont oranını belirtin. Sistemde kayıtlı ve belirttiğiniz kriterlere göre 

listelenecek çekler bu alanda belirttiğiniz değere göre yeniden değerlenecektir.  

5. Bu alanda vade tarihini belirtin. Tarihi belirtmek için bu alanın sağ tarafında 

bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz.  
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6. Reeskont işleminin çekler için yapılması durumunda bu kutucuğu işaretleyin. 

7. Reeskont işleminin senetler için yapılması durumunda bu kutucuğu işaretleyin. 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Dök” butonuna basmanız durumunda belirtilen 

kriterlere uygun kayıtlar listelenecektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bu ekranda; 

Reeskont işlemi yapılması istediğiniz kayıtların satırında bulunan 

kutucuk/kutucukları işaretleyin. İlgili kayıtların seçimini gerçekleştirdikten sonra; 

1. İşlem tipi alanında “Reeskont İşlem” tipini seçin. İşlem tipleri tanımlanmış 

olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. İşlem Kategorisi Tanımlama 

2. Fiş türü alanında, oluşan fark için oluşacak fiş tipini belirtin.  

3. Bu alanda görüntülenen tutar bilgisi seçilen satırlardaki tutar bilgisine göre 

otomatik olarak gelecektir. 

4. Bu alandaki toplam reeskont tutarı bilgisi seçilen satırlardaki reeskont tutarı, 

reeskont oranı ve belirtilen vade tarihine göre otomatik olarak gelecektir.  

5. Bu alanda görüntülenen değer seçilen satırlardaki indirgenmiş değerlere göre 

otomatik olarak gelecektir.  

6. Reeskont işlemine istinaden oluşan tutarı masraf/gelir merkezi ile 

ilişkilendirebilirsiniz. Bunun için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu 

tıklayın ve karşınıza gelen Masraf/Gelir Merkezleri ekranında ilgili linke tıklayın. 

Masraf/Gelir Merkezleri tanımlanmış olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Finans 

Yönetimi Kullanıcı Kitabı 

7. Reeskont işlemine istinaden oluşan tutarı bütçe kalemi ile ilişkilendirebilirsiniz. 

Bunun için bu alanın sağ tarafında bulunan  ikonunu tıklayın ve karşınıza gelen 

Bütçe Kalemleri ekranında ilgili linke tıklayın. Bütçe kalemleri tanımlanmış 

olmalıdır. Ayrıntılı bilgi için bkz. Finans Yönetimi Kullanıcı Kitabı 
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8. Reeskont işleminden oluşan tutar farkını muhasebeleştirecek muhasebe hesabını 

belirtin. Muhasebe hesabını belirtmek için bu alanın sağ tarafındaki  ikonunu 

tıklayın ve karşınıza gelen hesaplar ekranından ilgili hesabın linkine tıklayın. 

9. Çek/Senet Karşılık muhasebe kodunda    

10. Bu alanda reeskont yapılan işlem tarihini belirtin. Tarihi belirtmek için bu alanın 

sağ tarafında bulunan  ikonunu kullanabilirsiniz. 

11. Bu alanda reeskont işlemi ile ilgili açıklama/detay bilgi belirtebilirsiniz. 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tıklayın. Kaydettiğiniz 

reeskont işlemi Reeskont İşlemleri ekranında görüntülenecektir. 

 

Reeskont Kaydını Görüntüleme 
Kaydetmiş olduğunuz reeskont işlemini görüntüleme için Reeskont İşlemleri 

ekranından ilgili kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın. Bu ikona 

tıkladığınızda karşınıza ilgili kaydın bilgilerinin bulunduğu ekran gelecektir. 

Bu ekranda ilgili kaydı silmek için “Sil”  butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan 

çıkmak için “Vazgeç” butonuna tıklayabilirsiniz. 

Ayrıca bu ekranın sağ üst köşesinde bulunan ikonlar ile şu işlemi yapabilirsiniz. 

 

Mahsup Fişini Görüntüleme (  ) Görüntüleme ekranında bulunduğunuz 

reeskont işlemi istinaden oluşan mahsup fişini görüntülemek için  ikonuna 

tıklayın. Karşınıza mahsup fişi ekranı gelecektir. 
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Bu ekranda  

  ikonu ile birleştirilmiş fişi ekleyebilir 

  ikonu yardımı ile mahsup fişi tarihçesini görüntüleyebilir 

  ikonu yardımı ile hazırlanmış şablon ile çıktısını alabilirsiniz. 

 

Reeskont Kaydı (  ) Görüntüleme ekranında bulunduğunuz Reeskont İşlemi 

ekranından yeni bir reeskont kaydı ekranına geçiş yapmak için  ikonuna 

tıklayın. bu ikona tıkladığınızda karşınıza yeni bir reeskont kaydı yapabileceğiniz 

Reeskont Ekleme ekranı gelecektir.  

 

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra reeskont işlemi kaydı yapabilirsiniz. 

Ayrıntılı bilgi için bkz. Reeskont İşlem Kaydı 

 

Reeskont İşlem Kayıtları Arasında Arama Yapma 
 

Kayıtlı reeskont işlemleri arasında arama yapabilir ve kayıtları 

görüntüleyebilirsiniz. Bunun için Muhasebe ekranında bulunan Reeskont İşlemleri 

modülüne ait linkine tıklayın. 

 

Bu linke tıkladığınızda karşınıza filtreleme alanlarını kullanarak arama 

yapabileceğiniz Reeskont İşlemleri ekranı gelecektir.  
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Bu ekrandaki filtreleme alanlarını şu şekilde belirtebilirsiniz.  

 

Tarih Aralığı Belirli bir tarih aralığında 

kaydedilen reeskont 

işlemlerini  görüntülemek için 

tarih alanlarını 

kullanabilirsiniz.  

Tarih aralığı belirtmek için bu 

alanın sağ tarafında bulunan 

 ikonlarını kullanabilirsiniz.  

Listeleme 

Sayısı 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirlemenizi sağlar. 

Bir sayfada görüntülemek 

istediğiniz kayıt sayısını 

belirtin. 

 

Gerekli bilgileri belirttikten sonra  ikonuna tıklayın. 

Birden fazla arama kriteri girildiğinde sistem tüm kriterleri bir arada sağlayan 

arama sonuçlarını ekrana getirir. 

Listelenen ekranı  ikonuna tıklayarak açılır 

menüden şu işlemleri yapabilirsiniz.  

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Excel formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri MS Word formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri PDF formatında kaydedebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri mail olarak gönderebilirsiniz. 

( ) ikonu yardımı ile verileri tanımlanmış yazdırma şablonuna göre 

yazdırabilirsiniz. 

 

Reeskont İşlemini Güncelleme  
 

Kaydını gerçekleştirdiğiniz reeskont işlemini güncelleyebilirsiniz. Bunun için 

Muhasebe Fişleri ekranından ilgili kaydın satırında bulunan  ikonuna tıklayın. 

 

 

Bu ikona tıkladığınızda karşınıza kaydetmiş olduğunuz reeskont işlemine istinaden 

oluşan mahsup fişine ait güncelleme ekranı gelecektir. 



 

  144 
 

 

Karşınıza gelen ekranda istediğiniz bilgileri değiştirerek/güncelleyerek “Güncelle” 

butonuna tıklayabilir veya bu ekrandan çıkmak için “Vazgeç” butonuna 

tıklayabilirsiniz.  Ayrıntılı bilgi için bkz. Mahsup Fişi Kaydını Güncelleme 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


