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Fiziki Varlik Yonetimi
Bakim Yonetimi Modulu

Kullanici Kitabi



Fiziki Varlik Yonetimi - Bakim Yonetimi Modiiliine Genel Bakis

Sirket icerisindeki fiziki varliklarin, motorlu tasitlarin ve IT varliklarin bakim planlarini bu
moddl tGzerinden yapabilir ayni zamanda bakim takviminden aylik, haftalik glinlik olarak
gorintlleyebilirsiniz.Bakim takvimi tzerinden bakim sonucu girebilirsiniz.

Fiziki Varlik Yonetimi - Bakim Yonetimi Modiilii Temel Fonksiyonla

" Sayisiz bakim plani olusturabilme

= Bakim takvimi Gzerinden bakim plani gérintileyebilme

" Bakim plani ve bakim takvimi Uzerinden bakim sonucu girebilme
" Bakim sonucu tzerinden bakim kalemi girebilme

Fiziki Varlik Yonetimi - Bakim Yonetimi Modiilii Temel Faydalar

" Fiziki varliklariniz igin diizenli bakim planlari yapabilmenize ve yonetmenize
imkan tanir.

" Yaptiginiz bakim planlarini bakim takviminden kolaylikla goriinttilemenizi ve
izlemenizi saglar.

" Bakim plani Gzerinden ve bakim takvimi lzerinden kolaylkla bakim sonucu
olusturabilirsiniz.

Fiziki Varlik Yonetimi - Fiziki Varliklar Modiilii ile Ilgili Dikkat Edilecek
Hususlar

I'u

= Bakim Yonetimi Moduli kullanilmaya gecilmeden 6nce Sistem Moduli Parametreler

sekmesinin iginde bulunan Fiziki ve Digital Varliklar baslidi altinda Fiziki Varlik Yonetimi
ile ilgili sirket igerisinde kullanilacak tim parametrik tanimlarin yapilmasi gerekmektedir.

Neler Ogreneceksiniz?

= Bakim plani arama yapma,kayit ekleme,glincelleme yapma

" Bakim takvimi ayhk, haftalik,ginlik goérintileme,bakim takvimi tGzerinden bakim
sonucu girme

" Bakim sonucu ekleme,arama yapma,glincelleme yapma

Bakim Plani Sayfasinda Arama Yapma ;
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Filtre alaninin yanindaki ilk bos alana yazdiginiz kelime, hece veya sayi Varlik adina gore
filtreleme yapabilirsiniz.

Kategori alani bakim kategorisine gore filtreleme yapmaniza olanak saglar."'Birinci Tarih
Alani ”: Tarihlerine gére bakim planlari arasinda arama yapar.Kayit tarihi buraya
yazdiginiz tarihte ve bu tarihten sonra olan bakim planlari listelenir.

Alanin yanindaki ikonuna tiklayin ve tarihi secin.“Ikinci Tarih Alani ”: Kayit tarihi buraya
yazdidiniz tarihte ve bu tarihten 6nce olan bakim planlari listelenir.Alanin yanindaki ikona
tiklayin ve tarihi seginiz.

Sayi alanina sayfada kag tane kayit listelenmesini istiyorsak o sayiyi yazariz.
Filtrelenmesini istedigimiz alanlar doldurduktan sonra arama yapmak igin butonuna
tiklamaliyiz.
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Sube alaninin yanindaki ikona tiklayarak acilan listeden sube adini seciniz. Bu alan “Kullanici
Sube” adina gbére arama yapmaniza olanak saglar.

Departman alaninin yanindaki ikonuna tiklayarak acilan listeden departman adini seginiz. Bu
alan “Kullanici departman” adina gére arama yapmaniza olanak sadlar.

Gorevli alaninin yanindaki ikona tiklandiginda bakimda goérevli kisinin adini girebiliriz.

Periyot alaninda bu bakimin ne kadar araliklarla yapildiginin bilgisini girerek arama
yaptirabilirsiniz.

istasyon alaninda bakimin yapilacagi istasyon segilebilir.
Fiziki varhik alaninda ilgili fiziki varlik secilebilir.
Kategori alaninda bakim plani kategorisi girilebilir.

Yeni Bakim Plani Ekleme ;

Bakim plani kaydetmek icin Bakim Plani sayfasindaki koyu mavi renkli bandin sag
tarafindaki "Ekle" ikonuna tiklayin.

Acllan sayfada ;

Balom Plan Ekle
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Varhklar alaninin yanindaki ikona tiklayin ve acilan listeden bakim plani ekleyecediniz varhdi
seciniz.

Bakim Tipi Varliklar igin tanimlanmis bakim tiplerinden birini segmelisiniz.Segim
yapmak igin alanin sagindaki ikona tiklayarak agilan listeden segiminizi yapin.

NOT Sistem> Parametreler > Fiziki Ve Dijital Varliklar > Bakim Tipleri
linkinden yapabilirsiniz.

Tarih alanina bakim yapilacak tarihi kaydedin bu islem igin alanin sag yanindaki ikona
tiklayin ve tarihi secin.

Gorevli alanina bakimla ilgili gorevliyi segmelisiniz alanin sag yanindaki ikona
tiklayarak agilan listeden gorevli adini segebilirsiniz.

Periyot Siire alanindan bakimin siirecedi glin saat ve dakika bilgileri belirlenir.

Periyot / Km alanina kag km de bir bakim yapilacaksa o km periyodu yazilir.Periyot
alaninin Gzerine tiklayarak bakim yapilacak zaman periyodunu secgebilirsiniz.

Siire alanindan bakimin stirecedi gin saat ve dakika bilgileri belirlenir.
istasyon alanina bakimin yapilacagi istasyonu girebilirsiniz.
Siirec alanina bakim plani sireci ekleyebilirsiniz.
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NOT Sistem>Siire¢ Yonetimi>Siiregler
Acgiklama alanina bakim plani ile ilgili agiklama yazabilirsiniz.
Alanlar doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklayarak kayit islemini sonlandirin.

Bakim Plani Giincelleme;Bakim plani herhangi bir dedisiklik yapip giincellemek igin bakim
kayitlarinin sagindaki " Glncelle" ikonuna tiklamalisiniz.

Bakim Pla
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Bakim plani kaydettikten sonra ekran yukaridaki gibi gelecektir.Varligin herhangi bir bileseni
varsa onun da durumunu bir altinda gortntileyebilirsiniz.

Ayrica yukaridaki sayfadan Bakim sonucu girebilir ve goérintuleyebilirsiniz.Bu kisim
Bakim Sonuglari basldi altinda detayh bir sekilde anlatilmistir.

Bakim Takvimi

Bakim Takviminde bakimi gelen varliklari gérintileyebilir ve bakim sonucu
olusturabilirsiniz.Bu kisim ilgili varligin giinlik Bakim takviminde varligin hemen
yanindaki Bakim sonucu ekle kismindan girilebilir.Hangi varligin ne zaman bakimi
oldugunu detayh arama yaparak gorintileyebilirsiniz.
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Gorevli alaninda bakimda gdrevli kisiyi secebilirsiniz.
Sube alaninda varhgin bulundugu subeyi segebilirsiniz.

Gorintlleme secenediyle bakim takvimini aylik,haftalik ve glinlik olarak
goruntileyebilirsiniz.

Doc-export kismindan word,excel,pdf olarak aktarim yapip yazicidan gikartabilirsiniz.

Detayh arama ikonundan asagidaki alanlar agilacaktir.
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Fiziki varlik alanindan hangi fiziki varlhigin bakim planinin gérmek istiyorsaniz
secebilirsiniz.

Departman alanindan fiziki varlidgin bulundugu departmani secebilirsiniz.
Kategori alanindan fiziki varlik kategorisi segebilirsiniz.

Bakim tipi alanindan ilgili bakim tipini secebilirsiniz.

Bakim Sonuglari

Bakim sonuglari sayfasi ilgili bakimlarin sonuglarini eklemek igin kullanilir Sayfa ilk agildiginda
filtreleme sayfasi olarak acilir.

Badeiim Sosuclan Pl a3 B = - =

i i dear

Filtre alaninin yanindaki ilk bos alana yazdiginiz kelime, hece veya sayi Varlik adina gore
filtreleme yapabilirsiniz.

Birinci Tarih Alani tarihlerine gére bakim planlari arasinda arama yapar.Kayit tarihi ve
kayit tarihinden sonra olan bakim planlan listelenir.Alanin yanindaki tarih ikonuna tiklayin ve
tarihi secin.

Ikinci Tarih Alani kayit tarihi ve kayit tarihinden 6nce olan bakim planlari listelenir. Alanin
yanindaki tarih ikonuna tiklayin ve tarihi seginiz.

Sayi alanina sayfada kag tane kayit listelenmesini istiyorsak o saylyi yazariz.
Filtrelenmesini istedigimiz alanlari doldurduktan sonra arama yapmak igin butonuna
tiklamaliyiz.

Doc-export ikonuyla sayfayl excel,word ya da pdfe aktarabilir yazicidan
cikartabilirsiniz.

Kategori alani varlik kategorisine gore filtreleme yapmaniza olanak saglar.

NOT Bu alandaki kategori tanimlamalari Sistem moddlinde yapiimaktadir.Link “Sistem>
Parametreler > Fiziki Varlik Yénetimi > Fiziki ve Dijital Varlilar > Fiziki Varlik Kategorileri”

Fiziki Varhk alanindan ilgili fiziki varligi secgebilirsiniz.
Istasyon alanindan bakimin yapildidi istasyon varsa segebilirsiniz.

Sube alaninin yanindaki ikona tiklayarak agilan listeden Sube adini segebilirsiniz.Bu alan
sube adina gore filtreleme yapmaniza olanak saglar.

Artan /Azalan Tarih alaninda “Artan Tarih” secilirse listeleme en son kayittan ilk kayda
dogdru yapilir. “Azalan Tarih” secilirse listeleme ilk kayittan en sonuncu kayda dogru yapilr.

Yeni Bakim Sonucu Ekleme;

Bakim sonucu ekleyebilmek icin liste sayfasinda koyu mavi renkli bandin sagindaki
ikonuna tiklamalisiniz.

Karsiniza “"Bakim Sonucu Ekle” sayfasi gelirBakim Sonucu Ekleme Ekraninda;
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Balom Sonucu Ekle
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Bakim Islem Tipi alani varlik bakim tipi icin kullanilir. “Yasal Bakim” secilirse yapilan bakim
varhgin yasal bakim sireci yapilmis demektir. *“Normal Bakim” segilirse yapilan bakim yasal
bakim disinda bakim islem tipidir.

Bakim No alani bakim belgesine verilen numaradir.Manuel olarak ta dedistirilebilir.

Siirec kisminda Bakim sonucu igin bir slire¢ tanimlanmissa yetkiniz dahilinde ilgili slireci
buradan segebilirsiniz.

Varhk alaninda bakim sonucu girilen varligi segmelisiniz.

Bakim Tipi alanindan yapilmis olan bakim tipini secmelisiniz.

NOT Bakim tipi tanimlamalari Sistem > Parametreler > Fiziki ve Dijital Varliklar >
Bakim Tipleri sayfasindan yapilir.

Bakim Yapan Sirket alaninin yanindaki ikona tiklanarak acilan listeden bakimi yapan sirket
adinin segimini yapmalisiniz.

Bakim Yapan Yetkili alanina bakim yapan sirketin yetkilisinin adi sistem tarafindan
otomatik olarak alinir.

Istasyon alanina bakimin yapildigi istasyonu girebilirsiniz.

Bakim Yapan Calisan alaninin sag yanindaki ikona tiklayarak acilan listeden calisani
segebilirsiniz.

Belge Tipi alanindan belge tipi segilmelidir.

Bakim Baslangig Tarihi alanini bakim tarihi igin kullanabilirsiniz. Tarih ikonuna
tiklayarak tarih segiminizi yapabilirsiniz.

Bakim Bitis Tarihi alanina bakimin bittigi tarih girilebilir.

Acgiklama bakim sonucu ile ilgili agiklamalar yazabilirsiniz.

Acgiklama 2 bakim sonucu ile ilgili agiklamalar yazabilirsiniz.

Proje alanina bakim sonucunu herhangi bir proje ile iliskilendirmek istiyorsak
girmeliyiz.

Bakim Yapan Calisan 2 alaninin sag yanindaki ikonuna tiklayarak agilan listeden ikinci
bir calisani segebilirsiniz.

Belge No alanindan kaydettiginiz bakim sonucuna belge numarasini girebilirsiniz.

KDV li Toplam Tutar alanina yapilmis olan bakimin KDV dahil tutarini belirtmek igin
kullanabilirsiniz.
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Sigorta Odemesi alani yapilan bakimin sigorta 6demesi olup olmadi§iniz belirtmek icin
kullanihr.

Bakim Kalemleri

Bakim sonucu sayfasinin alt kisminda bulunur.Bakim Kalemi eklemek icin alanlarin sag
yanindaki "Ekle" ikonuna tiklamalisiniz.

Bakim Kalemleri
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1 Kartegearisd Mala b Laeme Miktar * Rerim . Fiyat PFara Birum Titar

Bu bdliimdeki alanlar sirasiyla;
Bakim Kategorileri bu alana yapilan bakimin ne tir bir bakim oldugu secimi yapilir. Bu
alandaki tanimlamalar,

NOT Sistem > Parametreler >Fiziki ve Dijital Varlhiklar > Bakim Kategorileri
sayfasindan yapilir.

Acgiklama alanina yapilan bakimla ilgili aciklama yazilabilir. Miktar

bakimda kullanilan yedek parcanin miktari icin kullanilir. Birim

alanindan kullanilan parganin birimi igin kullanihr.

Fiyat alanina yedek parganin birim fiyati girilir.

Para Birimi alanina girilen fiyatin para birimi olarak karsiligi secilir.

Tutar kismina girilen miktar ve fiyata goére toplam tutar otomatik olarak gelecektir.

Eklenmis olan bakim kalemini silmek igin bakim kaleminin sag yanindaki Sil ikonuna
tiklamalisiniz.

Bakim Sonucu Giincelle Sayfasi;

“Bakim Sonucu Giincelle” sayfasina ulasmak igcin Bakim Sonuglarinin listelendigi sayfadaki
kayitlarin sagindaki Gilincelle ikona tiklayin.Bakim Sonucu Glincelle Sayfasi Bakim Sonucu
Ekle sayfasinin aynisidir.

Gerekli degisiklikleri yaptiktan sonra “Giincelle” butonuna tiklayarak gtincelleme
islemini yapabilirsiniz.

Bakim Sonucunu silmek igin “Sil” butonuna tiklamalisiniz.
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Balam Sonucu Glincelle =+
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