workcube®

Alasma Yonetimi
Kullanici Kitabi



icindekiler Sayfa No

Kurumsal Uye Anlasma Modiilii 3

Anlagma Modiili Ile Yapilabilecekle 3
Uye lle ilgili Kosul Tanimlamak 5
Uye Icin Calisilan Fiyat Listesi Ekleme 7
Uye Igin Ozel Fiyat ve iskonto belirleme 7
Uye Igin Kota ve Prim Belirleme 8
Uye Igin Genel iskonto Belirleme 9
Uye Icin Grup Risk Bilgilerini Belirleme 11
Uye Icin Sézlesme Ekleme 12
Kurumsal Uye Anlasma Ekrani ikonlar 12
Bireysel Uye Anlasma Modiilii 24
Uye lle Ilgili Kosul Tanimlamak 24
Uye Icin Grup Risk Bilgilerini Belirleme 26
Uye Igin Sézlesme Ekleme 27
Uye Anlasma Ekrani Ikonlar 28
Sozlesme Yonetimi 38
Sézlesme Bilgilerini Giincelleme 40
Yeni S6zlesme Ekleme 44
Fark ve Primler 45

Hakedisler 47



Sayfa: ERP > Anlasmalar

Anlasma moduli kurumsal ve bireysel olarak gergeklestirilen anlasmalarn yénetmek igin
kullanilir. Satis, satin alma, servis, Gridn ve fatura moddulleri ile birebir entegre calisir.

Detayl satis, satin alma ve servis anlasmalarn hazirlamaya ve takip etmeye imkan tanir.

Anlasma Modiilii ile

Uyeniz ile ilgili alis ve satis kosullari tanimlayabilirsiniz.

Uyeniz ile ilgili alis ve satis fiyat listesi belirleyebilirsiniz.

Uyeniz ile ilgili sinirsiz sayida 6zel fiyat ve iskonto tanimlayabilirsiniz.

Uyeniz ile ilgili kota planlamasi yapabilirsiniz.

Uyeniz ile ilgili alis ve satista gegerli olmak (izere genel iskonto tanimlayabilirsiniz.

Uyeniz ile ilgili risk bilgileri ekleyebilirsiniz.

Uyeniz ile ilgili fark ve prim kontrol listesini gériintiileyebilirsiniz.
Uyeniz ile ilgili sinirsiz sayida sdzlesme ekleyebilirsiniz.

Uyeniz ile ilgili hak edis bilgileri ekleyebilirsiniz.

Sayfa: ERP > Anlasmalar

Uyeleriniz ile ilgili anlagmalar gériintiilemek icin Anlasmalar ekraninda bulunan

“Anlasmalar” linkini tiklayin.
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Anlasma Fark ve Primler : Stzlesmeler : Hakedisler

Anlasmalar ekraninda listelenen anlasmalar, Gye ydénetimi gincelleme sayfasinda

tanimlamis oldugunuz risk ve calisma bilgileridir.

Bu ekranda Uye linkine tiklayarak Gye 6zet bilgilerine ulasabilir, kaydeden linkine tiklayarak
bu anlasmayi kaydeden galisan 6zet bilgilerine ulasabilir ve ilgili satirda bulunan = ikonuna

tiklayarak anlasma guncelleme sayfasina ulasabilirsiniz.

Anlasmalar listesinde gérintilenen anlasma kayitlar Gye gincelleme ekranlarindan %
ikonu kullanilarak yapilir. Anlasma kaydi yapilan ekranlar Uyenin bireysel veya kurumsal

olma durumuna goére degisiklilik gosterir.
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Anlasma Yonetimi ( Kurumsal Uye )

Sayfa: ERP > Uye Yénetimi > Kurumsal Uye Giincelleme

Kurumsal Gyeniz ile ilgili anlasma eklemek igin ilgili Gyenin Gye gincelleme ekraninda
bulunan # ikonunu tiklayin.

Karsiniza bu kurumsal Uye ile yapilan alis — satis ile ilgili islemler igin anlasma
ekleyebilecediniz “Anlasma/ Kosullar” ekrani gelecektir.

Anlasma Anlasmalar : Fark ve Primler : Sozlesmeler : Hakedisler

Anlasma / Kosullar : AB Saghk Grubu Tkonlar —» L b 4 {;ﬁ E! 6
Agama Agk Hesap Limiti 10.000,00 Islem Para Birimi () 1/ 2,68550
Cari Hasap Agk Hesap Limiti Doviz 10.000,00 Opy 100/ 2,01850
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Bu ekranda;

Uye ile ilgili 6deme yéntemi, sevk yéntemi, limit ve vade bilgilerini belirtebilirsiniz.
Uye ile ilgili calisma biyat bilgisi belirtebilirsiniz.

Uye icin dzel fiyat ve iskontolar tanimlayabilirsiniz.

Uye ile ilgili kota ve prim bilgileri belirtebilirsiniz.

Uye ile ilgili genel iskonto belirtebilirsiniz.

Uye ile ilgili grup risk bilgilerini belirtebilirsiniz.

Uye ile ilgili sdzlesme ekleyebilirsiniz.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

1 - Uye Ile Ilgili Kosul Tanimlamak

Uye ile ilgili anlasma ekraninda, iye ile yapacaginiz alis-satis islemleri igin kosullar
belirleyebilirsiniz.

Anlasma / Kosullar : AB Saglk Grubu Ikonlar ——— & ¥ HFRE
Asama Tk Kaytt i~ Ack Hesap Limiti 10 0] Islem Para Birimi ()0 1/ 268550
Cari Hesap AB Safilk Grubu 2 Agik Hesap Limiti Déviz 11 o] Oapy 100/ 2,01850
Sirketimiz I@ Vadel Odeme Limiti 12 o] O pounp I/ 2,80000
Al Odeme Yontemi H Vadel Odeme Limit Déviz —130‘\ ®71 1/ 1,00000
Satis Odeme Y&ntemi Ij i Erken Odeme Indirimi % 14 1 Ousp U 1,97990
Sevk Yontemi I: i Vade Farki % 15 Oxau 1/ 2,00000
Tasiyicl 7 ' Odeme Blokajl 16
Tasyia Yetkilsi 8 Blokaj Tipi m
Oncelkii Fiyat Listesi @I Kur Tipi m
[ Kara Liste 20 [ Taksti Islem Yapiabiir 21
@ Allg Kosullan 22
@ Sats Kosullan 23
@ Promosyonlar 24
Kaytt : Kibar Davulcu 12/11/2013 10:28

Bu ekranda;

Anlasmanin asamasini belirtin. Bu asamalar sirket sireglerine gore degisiklik gosterebilir (ilk
kayit> onay, ilk kayit> analiz> onay vs.). Sireg tanimlari i¢gin Sistem> Sirec Yonetimi
béliminden yapabilirsiniz.

Cari hesap alaninda gincelleme sayfasinda bulundugunuz Gye bilgisi otomatik olarak
gorintilenecektir.

Sirketimiz alaninda, kaydetmis oldugunuz anlasmanin hangi sirketinizde gecerli olacagini
belirtin. Sirket bilgileri tanimlanmis olmaldir. Sirketi bilgilerini tanimlamak igin
Sistem>Sistem Yonetimi>Sirketler>Sirket Tanimlar

Uyeniz ile yapacaginiz alis islemlerinde gegerli olacak édeme ydntemini secin. Odeme
ybntemini segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan i ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
ddeme ydntemleri listesinden ilgili ydnteme ait linke tiklayin. Odeme ydntemleri
tanimlanmis olmalidir. Odeme ydntemlerini tanimlamak icin Sistem > Parametreler>
Odeme ve Vergi> Odeme Ydntemleri

Uyeniz ile yapacadiniz satis islemlerinde gecerli olacak édeme yéntemini secin. Odeme
yéntemini segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan ! ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
ddeme ydntemleri listesinden ilgili yénteme ait linke tiklayin. Odeme yéntemleri
tanimlanmis olmalidir. Odeme y®éntemlerini tanimlamak icin Sistem > Parametreler>
Odeme ve Vergi> Odeme Ydntemleri

Uyeniz ile yapacaginiz alis - satis islemlerinde gecerli olacak sevk yéntemini secin. Sevk
yontemini segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan i ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
sevk yontemleri listesinden ilgili ydnteme ait linke tiklayin. Sevk yéntemleri tanimlanmis
olmalidir. Sevk yontemlerini tanimlamak igin Sistem > Parametreler> Satis ve Sevk> Sevk

Yontemleri



7) Uyeniz ile yapacaginiz alis - satis islemleri sonucu yapilacak sevkiyat icin tasiyici bilgisini
belirtin. tasiyici bilgisini belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan & ikonuna tiklayin ve
karsiniza gelen Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linki tiklayin.

8) Taslyia yetkilisi alanindaki yetkili bilgisi tasiyici bilgisine bagl olarak otomatik olarak
gérintdlenir.

9) Uyeniz ile yapacaginiz alis - satis islemlerinde gecerli olacak éncelikli fiyat listesini segin.
Fiyat listesi tanimlanmis olmalidir. Ayrintili bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi

10)Bu alanda Uyenin acik hesap limitini giriniz. Uye, sirketinize burada verdiginiz deger kadar
borglanabilir. Bu deder asildiginda kontroliin uygulandigi asamada sistem sizi uyarir.

11)Bu alanda lyenin acik hesap limitini (Déviz bazinda) giriniz. Uye, sirketinize burada
verdiginiz deger kadar borglanabilir. Bu deder asildiginda kontrolin uygulandigi asamada
sistem sizi uyarir.

12)Vadeli 6deme limiti alaninda Gyenin vadeli 6deme yapmasi halinde kullanacagi limiti giriniz.
Vadeli Odeme Araci Limiti acik hesap limitinizi arttirmaz sadece kullanilabilir risk limitiniz
arttirir.

13)Vadeli 6deme limiti alaninda Gyenin vadeli 6deme yapmasi halinde kullanacagi limiti (d6viz
bazinda) giriniz. Vadeli Odeme Araci Limiti acik hesap limitinizi arttirmaz sadece
kullanilabilir risk limitiniz arttirir.

14)Erken 6édeme durumunda indirim oranini belirtin.

15)Gec¢ 6deme durumunda uygulanacak vade farkini belirtin.

16)0Odeme blokaji alaninda belirteceginiz bilgi blokaj tipi alanina gére calisir.

17)Calistiginiz firma ile ilgili 6deme blokajiniz varsa bu alanda
uygulayacadiniz blokaji belirtin. Blokaj tipi alaninda ilgili %
blokaj tipini segin. Blokaj tipini secmek icin bu alanin Gzerine  Tutar
tiklayin ve ilgili secimi yapin. Stok Maliyeti

18)Blokaj miktari ve blokaj tipi alaninda belirttiginiz bilgiler su sekilde galisir;

19)Odeme yaparken, belirtti§iniz miktarda % si kadar,

20)Odeme blokaji kadar,

21)Stok maliyeti tutari kadar blokaj secimi yapilabilir.

22)Uye bazinda kur tipi uygulamaniz varsa (Sistem> Sistem Ydnetimi> Sirket Akis
Parametreleri ekraninda “Risk Bilgilerindeki Islem Dévizi Segcili Gelsin Mi?” kutucugu isaretli
olmasi gereklidir) bu alandan giincellemesinde bulundugunuz Uye icin uygulanacak kur tipini
secin. Kur tipini secmek icin bu alanin Gzerine tiklayin ve ilgili kur tipini segin.

23)(Bu tanimlari yaptiktan sonra islem dovizi segilen ekranlarda cari segilidiginde slem dovizi
ve kur tipinin otomatik geldigi goralar.)

24)Bu alanda uye ile yapilan islemlerde yapilan édemeler igin para birimini segin.

25)Uyeyi kara liste tiyesi olarak tanimlamak icin bu kutucugu isaretleyin.



26)Taksitli 6deme ile islem yapilabilecek Gyeler icin bu kutucugu isaretleyin.

27)Uye ile ilgili alis kosullarini tanimlamak icin “Als Kosullan” linkine tiklayin. Ayrintili bilgi igin
bkz. Uriin Yénetimi

28)Uye ile ilgili satis kosullarini tanimlamak icin “Satis Kosullari” linkine tiklayin. Ayrintili bilgi
icin bkz. Uriin Yénetimi

29)Uye ile ilgili promosyon olusturmak icin “Promosyonlar” linkine tiklayin. Ayrintili bilgi icin
bkz. Uriin Yénetimi

30)Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

1 - Uye Icin Calisilan Fiyat Listesi Ekleme

Uye ile ilgili anlasma ekraninda, liye ile yapacaginiz alis-satis islemleri icin sinirsiz sayida
fiyat listesi belirleyebilirsiniz.

Bunun igin Uyeye ait anlasma ekraninda calisilan fiyat listeleri alaninda, koyu renkli satirda
bulunan * ikonuna tiklayin. Calisma fiyat listesi bilgisi ekleyebilecediniz yeni bir satir
eklenecektir

Calisilan Fiyat Listeleri

== Alis/Satis 1 Fiyat Listes 2 Dnec L3
- || Al v || Seciniz v [
= |Sat|;. e || Seginiz V| ]
| Giincelle || Vazgec |
Bu satirda;

Bu alanda Uye ile yapilan galismanin alis veya satis islemi oldugunu belirtmelisiniz.

2. Fiyat listesi sitununda islem tipini sectiginiz galisma tipi igin uygulanacak fiyat listesini
secin. Fiyat listeleri tanimlanmis olmalidir. Ayrintil bilgi igin bkz. Uriin Yénetimi

3. Bu situnda ayni islem tipi icin birden fazla fiyat listesi belirtilmesi durumunda uygulanacak
oncelikli listeyi segmek igin ilgili fiyat listesi satirnndaki kutucugu isaretleyin.
Bu bilgileri belirttikten sonra “Gtlincelle” butonunu tiklayin.

Eklemis oldugunuz fiyat listesini silmek igin ilgili listenin basinda bulunan ikonunu

tiklayin.

2 - Uye Icin Ozel Fiyat ve iskonto belirleme

Uye ile ilgili anlasma ekraninda, liye ile yapacaginiz alis veya satis islemlerinde uygulanacak

dzel fiyat ve iskonto tutarlarini belirtebilirsiniz. Bunun igin tiyeye ait anlasma ekraninda Ozel

Fiyatlar ve Iskonto alaninda, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

Uyeye 6zel fiyat ve iskonto bilgisi belirtebilecediniz yeni bir satir eklenecektir.



Bu satirda;

Ozel fiyat uygulayacadiniz fiyat listesini secin. Secim yapmak icin bu alanin tizerine
Ozel Fiyatlar ve iskonto
b Teiyat Lt T |t 2 |Marka 3 |Model 4 | Orir 5 |Odemevontemi 6 |iskonto 7 |iskonto2 [is

- s s v | | ] ] ] [ N S N [N

Kaytt : Kibar Davulcu 12/11/2013 11:22 Gincele Vazgeg

tiklayarak ilgili listeyi secin. Fiyat listeleri tanimlanmis olmalidir. Ayrintili bilgi igin bkz. Uriin

Yonetimi

Ozel fiyat uygulanacak kategoriyi secin. Secim yapmak icin bu alanin sa§ tarafinda bulunan
ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen kategoriler listesinden ilgili kategoriye ait linke

tiklayin. Kategori tanimlari yapilmis olmalidir. Ayrintil bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi

Ozel fiyat uygulanacak markayi segin. Secim yapmak icin bu alanin sag tarafinda bulunan

ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen markalar listesinden ilgili markaya ait linke tiklayin.

Marka tanimlar yapilmis olmahdir. Ayrintili bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi

Ozel fiyat uygulanacak modeli secin. Secim yapmak icin bu alanin sag tarafinda bulunan !

ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen modeller listesinden ilgili modele ait linke tiklayin. Model

tanimlari yapilmis olmaldir. Ayrintili bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi

Ozel fiyat uygulanacak triini segin. Urlin tanimlari yapilmis olmalidir. Secim yapmak igin bu

alanin sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen ariinler listesinden ilgili

Grine ait linke tiklayin. Ayrintili bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi

Ozel fiyat uygulamasi icin 6deme yéntemini secin. Secim yapmak igin bu alanin sag

tarafinda bulunan |/ ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen 6deme ydntemleri listesinden ilgili

yénteme ait linke tiklayin. Odeme yéntemleri tanimlanmis olmalidir. Odeme yéntemlerini

tanimlamak igin Sistem > Parametreler> Odeme ve Vergi> Odeme Yoéntemleri

Bu 6zel fiyat listesi icin uygulanacak iskonto oranini belirtin. fiyat listesi icin 5 farkl iskonto

orani belirtebilirsiniz.

Bu bilgileri belirttikten sonra “Gtlincelle” butonuna tiklayin.

Ozel fiyat ve iskonto tanimini silmek icin ilgili satirin basinda bulunan ikonuna tiklayin.

Uye Icin Kota ve Prim Belirleme

Uye ile ilgili anlasma ekraninda, lye ile yapacaginiz alis veya satis islemlerinde uygulanacak
kota ve prim bilgilerini belirtebilirsiniz. Bunun igin liyeye ait anlasma ekraninda Ozel Fiyatlar
ve Iskonto alaninda, koyu renkli satirda bulunan ¥ ikonuna tiklayin.

Kotalar Primler

+



Karsiniza “Kota Planlama” ekrani gelecektir.

Satis Planlama  Sabs Bolgeleri: Sats Takimlan : Sats Plankn : Satis Kotalar : Hedefler

» Kota Planlama

e e T B S (R A

Cari Hesap | sk Tpi MioBoigekodu| [ & Satn Alma Kosullan Disilsin
Yetkil [ 1 omgdiege [ [ casen | N | Aksiyon Indiimeri Diisiistin
Basiangic * z dgcioree [ J[]  sube [ Ik ™ Tutardan indirimier Dustlstn

met  [ommn) @ SR — | S E—

[] [] []

+| Dinem | | | | P 2% | | | |
Déviz Toplamlar Mal Fazias: 0

@TL 1/ 1,00000 OUSD 1/ 1,87990 | MikEar 0 | Prim Tutar o

—~ ~ Tutar 0 Kar Tutar 0

@ O o7

JEUR 1/ 2,68550 \JPOUND 1/ 316940 [0 oo =

Oy 1/ 201850 O%AU 1/ 2,00000

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin
bkz. Musteri Iliskileri Yénetimi

Eklenen kota planlama bilgileri Gye ile ilgili anlasma ekraninda listelenecektir.

Kotalar Primler

<+ | Belge No Durum Baslama Bitis Miktar Prim Tutar Mal Fazlass Tutar TL Tutar Doviz

13 kota 1 Th Kayit 05/11/2013 |14/03/2014 22 0,00 [ 0,00 0,00 TL

Guncellemek istediginiz kota ve prim bilgisinin basinda bulunan # ikonuna tiklayin.

Karsiniza kota bilgilerini glincelleyebileceginiz “Kota Planlama” ekrani gelecektir.

» Kota Planlama QAQFfFFEE S
Stireg - Asama * Kategori Sats Bolgesi Kota Turi = Aktif
et Wteiege[Ses  v] hm [ ] Asem m
Cari Hesap [ tfigki Tl MkoBoigeKodu[ i 2 Satn Alma Kosulbn DUstlstin
Yetdi [ ]  vmeasiee [ ][ caken [icbar Davules [ Alsiyon Indirimler Distlsin
Basngic ™ 23 Bggiprge [ [ sube | I | i Tutardan indirmier DUsUlsun

T ] D i —
ket + Kibar Davuleu 12/11/2083 13:36 si

n L L

+| | T T | % P2 3% P T ks % far T
= | AB sagiik Grubu [f] 1.0enem(o1.01-31.03)  [¥] 22 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Déviz Toplamlar

Cgur 1/ 2,68550 (ypy 1/ 2,018s0 | Miktar 22 Mal Faziasi 0
Tutar 0,00 | Prim Tutar 0,00
Doviz Tutar 0,00 | Kar Tutar 0,00

ounp 1/ 3,16940 (@) 1/ 1,00000

Cusp 1 197930 Oxay 1/ 2,00000

Gerekli bilgileri degistirdikten/glincelledikten sonra “*Guncelle” butonuna tiklayin. Ayrintili

bilgi icin bkz. Musteri Iliskileri Yénetimi

2. Uye Icin Genel Iskonto Belirleme

Uye ile ilgili anlasma ekraninda, lye ile yapacaginiz alis veya satis islemlerinde uygulanacak
iskonto bilgilerini belirtebilirsiniz. Bunun icin liyeye ait anlasma ekraninda Genel iskontolar

alaninda, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

Genel Iskontolar

+ Tip Aciklama Baslangic | Bitis Iskonto % Gegerli Subeler



Karsiniza genel iskonto bilgileri ekleyebilecegdiniz “Genel Iskonto Ekleme” ekrani gelecektir.

Fis U Of £
Genel Iskonto Ekle

[] Tiim Subeler Iskonto Orani *
DAntah/a Baglangig * 23
antalya Bitis * 23
Dlavea Tip ® Satn Ama O satg 6

O Bahcesehir Florya
D Bahgesehir Koleji

Bu ekranda;

Kaydini yapmis oldugunuz iskontonun yayinlanacadi web sitelerini secgin. (Bu 6zellik
Workcube tarafindan tasarlanan siteler igin gegerlidir)

Iskonto igin baslik bilgisi belirtin.

Iskonto oranini belirtin.

Iskontonun gecerli olacadi baslangig tarih bilgisini belirtin. Tarih bilgisini belirtmek icin bu
alanin sag tarafinda bulunan 2 ikonunu kullanabilirsiniz.

Iskontonun gecerli olacad bitis tarih bilgisini belirtin. Tarih bilgisini belirtmek igin bu alanin
sag tarafinda bulunan # jkonunu kullanabilirsiniz.

Iskontonun uygulanacadi islem tipini segin.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “"Kaydet” butonuna tiklayin.
Kaydetmis oldugunuz iskonto bilgileri bu alanda gorinttlenir. Iskonto bilgilerini

glincellemek igin ilgili iskontonun satirinda bulunan = ikonuna tiklayin.
Genel iskontolar
13|53t kd_1 12/11/2013 |14/11/2013 %50 Antalya,

Karsiniza iskonto bilgilerini glincelleyebilecediniz iskonto glincelleme ekrani gelecektir.

Genel Iskonto Giincelle

Yayin Web Sitesi * iskonto Basghd *

] Tam Subeler [iskonto KSM-15 |
[¥] Antalya Baslnagic * Bitis *

Cl Antaya [o1/11/2013 |[23 [15/11/2013 |28

Iskonto Orami *

CJavea
[10 |

| Bahgesehir Florya

Kayit : Kibar Davulcu 12/11/2013 14:15 | sil || Gincelle || Vazgeg |

Bu ekranda istediginiz bilgileri degistirerek/glincelleyerek “Gilincelle” butonuna tiklayabilir,

bu ekrandan gikmak igin “Vazgeg¢” butonuna tiklayabilir veya bu iskonto bilgisini silmek igin
“Sil” butonuna tiklayabilirsiniz.
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3.Uye Icin Grup Risk Bilgilerini Belirleme

Uye ile ilgili anlagsma ekraninda farkl sirketleriniz icin de Uye ile yapacaginiz alig-satis
islemleri icin kosullar belirleyebilirsiniz. Bunun igin Uyeye ait anlasma ekraninda Grup Risk
Limitleri alaninda koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza tyenizin size ait
farkh bir sirketle yapacadi alis - satis islemleri icin kosul belirleyebileceginiz “Risk Tanimi”

ekrani gelecektir.

jas o CLFl

Risk Tanimi
Agama islem Para Birimi
Sirketimz [OME 1 1,00000
b e Ouso Y/ 197990
Ack Hesap Limiti Oerr U 2,68550

Ack Hesap Limiti Daviz Opounp 1/ 3,16940

Vadeli Odeme Limiti

-

Opy 2,01850

Vadeli Odeme Limiti Déviz

=

Oxau 2,00000
Gdeme Blokaji
Blokaj Tipi Secinz
Vade Farki %

Erken Odeme Indirimi %

Als Odeme Yontemi
Sats Odeme Yontemi
Taksith Islem Yapiabilir
Kara Liste

Bl

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “"Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin
bkz. Uye Ile ilgili Kosul Tanimlamak

Tanimlamis oldugunuz risk (anlasma) bilgileri grup risk limitleri alaninda gortntilenecektir.

Grup Risk Limitleri

== | Sirketimiz Agik Hesap Limiti Vadeli Odeme Limiti Tog

3 TICARET A.S. 10.000,00 TL 5.000,00 TL 15.000,00 TL
3 HIZMET A.S. 21.000,00 TL 30.000,00 TL 51.000,00 TL
Grup Toplam 31.000,00 TL 35.000,00 TL 66.000,00 TL

Grup risk limitlerini glincellemek igin ilgili kaydin basinda bulunan = ikonuna tiklayin.

Karsiniza ilgili sirket icin tanimlamis oldugunuz “Anlasma” ekrani gelecektir.

Anlasma / Kosullar : AB Saghk Grubu oW Fi:l é
Asama Tk Kaytt v Ack Hesap Limiti 21.000,01 Islem Para Birimi (o0 1) 263550
Cari Hesap AB Safilik Grubu Ack Hesap Limiti Daviz 10.606,60 Oapy 100/ 2,01850
Sirketimiz HIZMET A.5. ~ Vadel Odeme Limiti 30.000,00 O pounp 1/ 2,80000
Als Gdeme Yantemi i Vadel Bdeme Limit Daviz 15.152,28 Om 1/ 100000
Sats Odeme Yontemi | Erken Gdeme indirmi %  [5,00 @®usp 1/ 197890
Sevk Yéntemi [ vedererk% Oxau U 2,00000
Tasye | osemesom

Tasiyici Yetkilsi Blokai Tipi

Oncelili Fiyat Listesi Fiyat Listesi v Kur Tipi Seciniz ~

[ Kara Liste [ Taksitii Islem Yapiabilir

@ Als Kosullarn

@ Satis Kosullar
& Promosyonlar

Kayit + Kibar Davulcu /112013 14:34
Cahsilan Fiyat Listeleri

0zel Fiyatlar ve Iskonto

Kotalar Primler

Genel iskontolar

Grup Risk Limitleri

Sozlesmeler

Bu ekranda gerekli bilgileri degistirerek/glincelleyerek “Gilincelle” butonuna tiklayabilirsiniz.
Ayrintili bilgi icin bkz. Anlasma Yénetimi
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4.Uye icin Sozlesme Ekleme

Uye ile ilgili anlasma ekraninda lye ile ilgili sézlesme ekleyebilirsiniz. Bunun igin lyeye ait
anlasma ekraninda Sézlesmeler alaninda koyu renkli satirda bulunan ¥ ikonuna tiklayin.

Karsiniza sozlesme bilgileri ekleyebilecediniz “"S6zlesme Ekleme” ekrani gelecektir

amga? ]
Sozlesme Ekle

Konu = [ | sozesmeno= | | % Tarafar (Partner ) = Taraflar { Galisan )
CariHesap *  [AB Saik Grubu [i] xategori = [Kategori Seqmelsiniz V| StzesmeTipi  [Als V]

e — T o | v

Sozlesme Teminat Tutan / =

T [ offo v Fmeermend | o[ o] saskmatarti®] &

vituer [ o] ¥ g‘r’:;“smtﬂ” [ o[ o] stsTaihi= | @

e e N o

s

Fiyat Satin

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi icin

bkz. Sézlesmeler

Ayrica bu ekranin sag st késesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabilirsiniz.

Tarihge () Kosullarla ilgili yapilan o

X

12/11/2013 15:33

gincellemelerin tarihgesini gérintilemek igin

ikonuna tiklayabilirsiniz. Bu ikona tikladiginizda

12/11/2013 15:33

karsiniza “Tarihge” ekrani gelir.

Uyarilar (;I{) Uyeye ait anlasma ekrani lizerinden eklenen onay ve uyari bilgilerini

gorintilemek igin 4 ikonunu tiklayin. Bu ikona tikladiginizda eklenmis olan onay ve uyari
bilgilerini gériintileyebilirsiniz.

{16 U OFF )
Siiregler/Onay ve Uyarilar

Onay / Uyan Gonderen Tarih Alan Aciklama
. - . . Risk bilgileri
Dikkat Ediniz Kibar Davulcu 12/11/2013 15:43  Kibar Davulcu ] '
giincellenmeli

Teminat ekleme (fﬁ) Uye ile ilgili teminat kaydi eklemek igin 7 ikonuna tiklayin.

Karsiniza teminatlar ekrani gelecektir. Bu ekranda;

e U ORF

Teminatlar Filtre ||20 | u
e = Als - : S Bitis e S

Gir e : o " : s e !
Sirketimiz Cari Hesap Satis Durum |Teminat Tarihi Tutar Doviz Tutar| 4=
Kayit Yok !

Yeni bir teminat kaydi eklemek igin, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

Teminat ekleme ekrani gérintilenecektir.



10.

Bu ekranda;

Fib L O]
Teminat Ekle

Aktif 1 fslem Tipi *
lye * f Teminat Borg Hesabi 0
Sirketimiz Teminat Alacak Hesabi i
Banka - Gube Proje B
Teminat Kategorisi * Kredi Limiti ljl i
Alinan { Verilen Agikdama A
R al
Sazlesme i Belge 19 | Gozat...
BagamaTarihi = [ 0 |[@3 Masraf 20 |[Brm v
Bitig Tarihi * 23 Komisyon %

Tutar 110

Daviz Tutar = islem Para Birimi Oeruwry 268550

22 DIPY1/ 2,01850
DPOUND 1/ 3,16940
®71L1/ 1,00000
Ouspy 1,97990

- XAU1/ 2,00000

Bu ekranda eklediginiz teminatin aktif olmasi igin (islem gb6rebilmesi icin) aktif kutucugunu
isaretleyin.

Uye alaninda, giincelleme ekraninda bulundugunuz liye otomatik olarak gériintilenecektir.
Baska bir Gye segmek icin bu alaninin sag tarafinda bulunan [/ ikonuna tiklayiniz, karsiniza
gelen lyeler ekranindan ilgili Gyeye ait linki tiklayin.

“Sirketimiz” alaninda bireyselmiyeye teminat veren/alan sirketinizin adi yazilidir. (Grup
sirketlerinde burada birden fazla sirket adi gértintilenebilir. Bu durumda ilgili sirketinizin
adini listeden segmelisiniz.)

Banka/Sube alaninda teminatin bulundugu bankayi segin. Bankalarin tanimlanmis olmasi
gerekmektedir ve subesi tanimlanmis olan banka segilmelidir. Banka ve banka subesi
tanimlamak igin ERP>Banka>Tanimlar

Teminat kategorisi alanindan, bu Gye igin gegerli olacak teminati segin. Teminat kategorileri
tanimlanmis olmalidir. Teminat kategorilerini tanimlamak igin
Sistem>Parametreler>Uyeler>Teminat Kategorileri

Bu alan, verilen ve alinan teminatlar ayirdetmek igin kullanilir.

Uye ile ilgili farkli siireclerde ve ¢ok sayida teminat bilgisi belirtilebilir. Eklediginiz teminat
bilgisi bir teklife istinaden ise bu alaninin sag tarafinda bulunan I ikonuna tiklayiniz,
karsiniza gelen teklifler ekraninda ilgili teklifin linkine tiklayin.

Uye ile ilgili farkh streclerde ve cok sayida teminat bilgisi belirtilebilir. Eklediginiz teminat
bilgisi bir sézlesmeye istinaden ise bu alaninin sag tarafinda bulunan | ikonuna tiklayiniz,
karsiniza gelen Sézlesme ekraninda, Gye ile ilgili s6zlesmeyi segin. S6zlesmeler dnceden
eklenmis olmalidir. Sézlesme ekleme icin ERP>Anlasmalar>Sdzlesmeler

Eklediginiz teminat bilgisinin gecerli olacagi baslama tarihini belirtin. Tarihi belirtmek icin bu
alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

Eklediginiz teminat bilgisinin gecerliliginin bitecedi tarihi belirtin. Tarihi belirtmek igin bu

alanin sag tarafinda bulunan & ikonunu kullanabilirsiniz.
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11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.
22.

Bu alanda teminat tutarini belirtin.

Bu alanda déviz tutari, secilen “Islem Para Birimi” ne gére otomatik olarak
gorintilenecektir.

Eklediginiz teminat bilgisi igin, islem tipini segin. Islem tipi tanimlanmis olmalidir. Islem
tipini tanimlamak igin Sistem> Sistem Yénetimi> Islem Kategorileri

Teminat bilgisi icin bor¢ hesabini belirtmelisiniz. Borg hesabini belirtmek icin bu alaninin sag
tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar listesinden ilgili hesabin
linkine tiklayin.

Teminat bilgisi icin alacak hesabini belirtmelisiniz. Borg hesabini belirtmek igin bu alaninin
sag tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar listesinden ilgili
hesabin linkine tiklayin.

Uye ile ilgili farkli siireclerde ve cok sayida teminat bilgisi belirtilebilir. Eklediginiz teminat
bilgisi bir projeye istinaden ise bu alanda projeyi belirtin. Projeyi belirtmek igin bu alaninin
sag tarafinda bulunan  ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen projeler listesinden ilgili
projenin linkine tiklayin.

Bu alanda Uyeniz icin kredi limitini belirtebilirsiniz, kredi limitini belirtmek igin bu alanin sag
tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza  gelen kredi limiti ekranindan ilgili kredi
limitine ait linke tiklayin. Kredi limitinin tanimlanmis olmasi gerekmektedir. Kredi limitini
tanimlamak igin ERP>Kredi ve Fon Yénetimi> Kredi Limitleri

Teminat ile ilgili aciklama ekleyebilirsiniz.

Teminat ile ilgili belgeyi eklemek igin bu alanin sag tarafinda bulunan “*Gézat” butonunu
tiklayin ve bilgisayarinizdan ilgili belgeyi segin.

Bu alanda teminat masrafini (banka islemi masrafi) belirtin ve tanimlanmis olan birimi (para
birimi) secin. Para birimlerinin tanimlanmis olmasi gerekmektedir. Para birimlerini
tanimlamak icin Sistem> parametreler> Odeme ve Vergi> Para Birimleri

Bu alanda ise teminat igin komisyon (banka komisyonu) oranini belirtin.

Islem para biriminde teminat tutarini hangi déviz biriminde karsiligini gérmek istiyorsaniz

bu birimi segin.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.
Teminat bilgisini gincellemek icin “Teminatlar ekraninda, ilgili teminat satirinda bulunan =

ikonuna tiklayin.
wib U OFF]

A

URETIM AS. AB Saijlk Grubu | Al ipotek |06/09/2011 20.000,00 T 20.000,00 TL|1 +

Genel Toplam 20.000,00 TL 20.000,00 TL

Karsiniza kaydettiginiz teminat bilgisinin glincelleme sayfasI gelecektir.
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Teminat Giincelle ikonlar — . @ @ & ﬁ i

At Islem Tipi *
sirketimiz Teminat Alacak Hesabi I:l [
o —
Teminat Kategorisi * Kredi Limiti I:l ‘
Ainan / Verien Aokama ~
E— v
Sbziesme T Beige Yok

Baslama Tarii 2 Yeni Belge Gozat...
Tutar = Komisyon %

Dévi Tutar * islem Para Birimi OFRY  2,68550

Quvy 201850
) POUND 1/ 3,16040
Ly 1,00000
1,07990
O xau 1/ 2,00000

s

Bu ekranda Teminat ile ilgili bilgileri glincelleyerek/degistirerek “Glincelle” butonuna

Kamt : Kibar Davulcu 21/10/2013 t7:27
Gunceleme : Osman Galk 05/11/2013 14:16

tiklayabilirsiniz.
Ayrica bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabilirsiniz.
Tarihge (‘) : Teminat ile ilgili islem tipi, baslangig tarihi, bitis tarihi, tutar, komisyon,

gincelleyen, glincellenme zamani bilgilerini gérintileyebilirsiniz.

a6 U OF £

Teminat Tarihce

Durum | islem Tipi Baslangig Tarihi | Bitis Tarihi Tutar Komisyon %/| Giincelleyen Giincelleme
Aktif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 110.000,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:37
Altif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 110.000,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:35
Altif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 105,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:34
Aktif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:32
Akt Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 0,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 12:01
Aktif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 0,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00

Teminat Iade (@): Aldiginiz teminati iade etmek igin bu ikonu kullanabilirsiniz. Bu ikona
tikladiginizda, karsiniza “Teminat Iade” ekrani gelecektir. Bu ekranda;

70 B |

Teminat Iade

Islem Tipi * 1 [Teminat fade v
tade Tarihi * 2 [10/10/2013 |[3

Teminat Borg Hesabi 3 [100.02.001 - Istanbul USD Kas| ||

Teminat Alacak Hesabi 4 ‘100.01,001 - Istanbul TL Kasa ‘U

Kaytt : Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00
Ginceleme : Kibar Davulcu 10/10/2013 13:37

Bu ekranda;

Islem tipi, teminat kayit ekraninda secilmis islemi otomatik olarak getirecektir. Baska bir
islem tipi segmek icin bu alanin tzerine tiklayin ve segcmek istediginiz islem tipini secin.
Islem tipi tanimlanmis olmalidir. Islem tipini tanimlamak icin Sistem>Sistem
Yoénetimi>Islem Kategorileri

Bu alanda teminati iade edecediniz tarihi belirtin. Tarihi belirtmek icin bu alanin sag

tarafinda bulunan 2 jkonunu kullanabilirsiniz.
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3. Teminat borg¢ hesabi, teminat kayit ekraninda tanimlamis oldugunuz hesabi otomatik olarak

getirecektir. Baska bir hesabi secmek icin bu alaninin sag tarafinda bulunan '/ ikonuna
tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar ekranindan ilgili hesaba ait linki tiklayin.

. Teminat alacak hesabi, teminat kayit ekraninda tanimlamis oldugunuz hesabi otomatik

olarak getirecektir. Baska bir hesabi segmek icin bu alaninin sag tarafinda bulunan !
ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar ekranindan ilgili hesaba ait linki tiklayin.

“Kaydet” butonuna tiklayin.

Iliskili Belge veya Notlar (?%;'): Teminat ile iligkili belge veya not ekleyebilirsiniz.

Fipe

Bunun igin teminat glincelleme sayfasinin sag st kdsesinde bulunan & " ikonuna tiklayiniz.

Karsiniza Iliskili Belge ve Notlar ekrani gelecektir.

fae U <}
iliskili Belge ve Notlar
Belgeler

Kayit Yok !

Notlar

Kayit Yok !

Belge ekleyebilmek igin, bu ekranda, belgeler yazan koyu renkli satirda bulunan * ikonuna

tiklayin. Karsiniza dijital varlik ekleme sayfasi gelecektir.

Qe o)
Dittal Varlik Ekle

o it selge No * 3 2 |Revizyon o TVyayn O Radyo

[ Gzetgeige 1 Asama 3 v| 15 16

[ van Mamut 4 v

[ oee v]

1 Giincel

[ tmternet vaymi Dokiman * 7 cozat... | @O
Agklama

Anahtar Kelimeler

Bu ekranda;

Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu isaretleyin.Belgeyi sadece
siz gbérmek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu isaretleyin.Belge 6nemli ise 6nemli
kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette yayinlamak istiyorsaniz, internet yayini
kutucugunu isaretleyin. (bu islev Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C siteleri ile
entegre olarak calisan sirketler icin gecerlidir.)

Ekleyecediniz belge igin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi kullanabilir veya
belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.

Belge ekleme islemi icin asama secin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi asamalari
icerir. (Asamalar sirket stireclerine gére degiskenlik gosterebilir. Onay/yayin/taslak gibi..)
Kategori finans belgesi olarak secilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun nedeni belgenin lye

glincelleme sayfasi Gizerinden eklenmesidir.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Belge icin tanimlanmis olan dékiiman tipini segin.

Belge icin varlik ismi yazin. ( “Uyeye ait teminat mektubu” gibi)

Belgeyi eklemek icin “Gozat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz belgeyi segin.
Belge icin aciklama ekleyebilirsiniz.

Belge isminin arama sonuglarinda géruntilenmesini saglayacak anahtar kelimeler
ekleyebilirsiniz.

Belge ile ilgili proje eklemek icin proje alaninin sag tarafinda bulunan * ikonunu tiklayin.
Karsiniza projeler ekrani geecektir. Bu ekranda istediginiz projenin linkine tiklayin. Proje

eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi silmek igin proje alaninda bulunan projeye

tiklayarak proje alaninin sag tarafinda bulunan ikonunu tiklayin. Ilgili proje silinmis
olacaktir.

(birden fazla proje ile iliskilendirebilmek icin XML ayarlarini kontrol ediniz.)

Belgeyi Uriin ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun icin; bu alaninin sag tarafinda bulunan
ikonuna tiklayiniz ve karsiniza gelen Grinler listesinden ilgili Grine ait linki tiklayin.

Belgeyi herhangi bir kullanic ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin alici alaninin sag tarafinda

bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza ¢alisanlar listesi gelecektir. Ilgili kullanicinin linkine
tiklayiniz. Calisan alici olarak eklenmis olacaktir.

Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;

CC alaninin sag tarafindaki  ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar listesi gelecektir. Ilgili
kullanicinin linkine tiklayiniz.

Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin Alanlan” béliminden
ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki gruplari vs)

Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile ilgili bir reklam, video
@ TV yayn Radyo

Path * ]
secin. Yayin
Kategori

olabilir) CubeTV de yayinlamak igin TV yayin segenegini
Seginiz %
Path alani, ilgili belge eklendikten sonra giincelleme

ekraninda goérindr.

Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital varlik) CubeTV arsivine
eklenecektir.

Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile jingle, tanitim ses kaydi olabilir) WorkcubeRadio da
yayinlamak igin bu segenedi segin.

Bu ekranda gerekli alanlari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklayiniz.

Teminat ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir belge

Belgeler =

eklemek igin; koyu renkli satirdaki ikonuna
tiklayin. Karsiniza gelen dijital varliklar ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine
tiklamaniz yeterli olacaktir.

Eklenmis Bir Belgeyi Acmak Igin:
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Belge ismine tiklayin. Karsiniza gelecek ileti size dosyayr agmak mi yoksa bilgisayariniza
kaydetmek mi istediginizi soracaktir.

Buradan arzu ettiginiz secimi yapin.

Ac butonuna bastiginizda belge olusturuldugu program igerisinde otomatik olarak acilir.
Dékimani 6nce acgip kendi programi iginden de kaydedebilirsiniz. Not: Burada yer alan
iletide “Bazi dosyalar bilgisayariniza zarar verebilir....” diye baslayan kisim genel bir

uyaridir. Oyle bir yazi gériiyorsaniz gdzardi edebilirsiniz.

Eklenmis Belgeyi Giincellemek Igin: Eklenmis belge adinin karsisindaki = ikonuna tiklayin.

Eklenmis Belgeyi silmek igin: Eklenmis belge adinin karsisindaki ~ ikonuna tiklayin.

Not ekleyebilmek icin, bu ekranda, notlar yazan koyu renkli satirda bulunan * ikonuna

tiklayin. Karsiniza not ekleme sayfasi gelecektir.

Bu ekranda;

Eklediginiz not 6zel ise bu kutucugu isaretleyin. Bu 35

sekilde not eklendiginde, eklenen not sadece, bu Dsméuﬁn

notu ekleyen kullanicinin ekraninda :t j ‘ y
goruntdlenebilir.

Uyari ise bu kutucugu isaretleyin. Bu sekilde not

eklendiginde, yapilan islemlerde bu Gye v

secildiginde uyari seklinde goruntulenir.
Gildiginde uyari 5 g

Uyari ile ilgili konu ekleyiniz.

Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.

Eklediginiz notlar glincelleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili notun linkine tiklamaniz yeterli

olacaktir. Agilan ekranda istediginiz degisikligi/gtincellemeyi yaptiktan sonra “Giincelle

butonuna tiklayin.

Mahsup Fisi (ﬂ) : Teminat islemi ile ilgili mahsup fislerini gérintilemek igin teminat

glincelleme ekraninin sag Ust késesinde bulunan # ikonuna tiklayin. Karsiniza mahsup fisi

ekrani gelecektir. (gorintileyemediginiz alanlar varsa XML ayarlarini kontrol ediniz.)

RN

Mahsup Fisi No : 511 - Yevmiye No : 588 - 30/00/2013 T EHeE
(9 | Teminat proje bitiminden 20 gun
100.01.001  Istanbul TL Kasa 100.01.001_UFRS Istanbul Proje sonra teslim edilecektir. - TEMINAT 10.000,00 10.000,00 TL 5.023,36 USD
1| fsLEMI
(mek | Teminat proje bitiminden 20 gun
100.02.001  Istanbul USD Kasa 100.02.001_UFRS Istanbul Farn sonra teslim edilecektir. - TEMINAT 10.000,00 10.000,00 TL 5.023,36  USD
1| fsLem
USD : 5.023,36 (B)
Toplam 10.000,00 10.000,00 e
Kapat
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Bu ekranda
*! ikonu ile birlestirilmis fisi ekleyebilir
= ikonu yardimi ile Teminat Gilincelleme sayfasini gortntlleyebilir
® ikonu yardimi ile mahsup fisi tarihgesini gértntileyebilir

& ikonu yardimi ile hazirlanmis sablon ile giktisini alabilirsiniz.

Teminat Kopyalama (*'): teminat islemini kopyalamak icin ®' ikonuna tiklayin. Gincelleme

sayfasinda bulundugunuz teminat kopyalanarak (teminata 6zel alanlar disinida; teklif,

s6zlesme gibi) kayit sayfasina yonlendirilecektir.

Uye Bilgilerini Giincelleme (E) Anlasma ekraninda belirtilen cari hesap alanindaki tye

bilgilerini giincellemek igin S ikonuna tiklayin. Karsiniza ilgili Gyeye ait glincelleme sayfasi

5 . o p - . RS

AB Saijlik Grubu OO W XEGR A Ellud EOHF R 0¥ 680G
Finansal Ozet

No C1061 aia [ sata A potansiyel [ Bagi ye [

Unvan = AB Sadik Grubu - - | Kurumsal Uye Ekibi

Kisa Ad = AB Salik Grubu Veroi Daresi SisiV.D. =

st L Sube Tliskisi
Agama * [Tk Kayt v] VergiNo 1234567
Kategori = [Hizmet Tedarikgier v] Ozelkod 1 18102013 Notlar
Ozelkod 2 Ex-2013

Yonetic Al Ak ~ Ozelkod 3 SABLIK-2013 Belgeler

Urtin Kategorieri = URONLER>TASIVICILAR - Tcerikler
Banka Hesaplari
Kredi Kartlar

sk Markalar = + -
Sosyal Medya
Kullanici Bilgisi

Sektir 768 Sagik > Sagk Fizmeteri -

igiler

Kaye 1 Kibar Davuleu 19/10/2013 11149 Ginesliems + Kibar Davulcu 08/11/2013 17421 Gincelle || Vazge

Cahsanlar

Adresler/Subeler

Sozlesmeler/Aboneler

Kurumsal Uye Tliskisi

Bu ekranda istediginiz bilgileri degistirerek/glincelleyerek “Gincelle” butonuna tiklayabilir,

bu ekrandan ¢ikmak icin “Vazgec¢” butonuna tiklayabilirsiniz.

Uye Bilgilerini Goriintiileme (&) Bu ikona tikladiginizda tye ile ilgili su bilgileri
gorintileyebilirsiniz.

Bireysel Uye : Kibar Davulcu / B56

Uye 6zet bilgileri Em"k lademik Dy it
. il A\ac‘ak 0,00 TL
Uye finansal 6zet bilgileri :m e
Uye ile ilgili siparigler Temsis
- . o o S . e ! N
Uye nin bagh bulundugu grup ile ilgili siparigler Eﬁm e
" . TR . . dntemi  Fo9n @ Uriin Listesi
Uye ile ilgili Grin listesi ot [ @ Promosyon Listesi
. 15 Telefonu ] S Sawniiu e
Uye ile ilgili promosyon listesi —

Cinsiyet ayan v

Uye ile ilgili bagvuru ekleyebilme (e

Uye ile ilgili not ekleyebilme
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Uye ile ilgili adres bilgileri Acteester

Uye ile ilgili not bilgileri Motiar

Uye ile ilgili etkilesim bilgileri Eticilesimier

Uye ile ilgili kampanya bilgileri Pr———
Uye ile ilgili yazisma bilgileri Yazgmatac

Uye ile ilgili editim bilgileri =—

Uye ile ilgili toplanti/ziyaret bilgileri Toplanbiar Ziyareter
Uye ile ilgili firsat bilgileri Firatiar

Uye ile ilgili teklif bilgileri E—

Uye ile ilgili siparis bilgileri Eer—

Uye ile ilgili taksitli satis bilgileri Takenn Sateiar
Uye ile ilgili fatura bilgileri Faturalar

Uye ile ilgili servis basvuru bilgileri e
Uye ile ilgili call center basvuru bilgileri PR T e— -
Uye ile ilgili sistem bilgileri =

Uye ile ilgili icra takip bilgileri Tora Tatp

Uye ile ilgili proje bilgileri ———

Uye ile ilgili referans (ye bilgileri T T
Uye ile ilgili 6deme performansi bilgileri T
Uye ile ilgili iade talebi bilgileri "
Uye ile ilgili satis takip bilgileri P
Uye ile ilgili belge ekleyebilme ve Belgeler

gorintileyebilme

Uye ile ilgili analiz ekleyebilme ve
gorintileyebilme Site Erigim Haklari

Uye ile ilgili site erisim haklar ekleyebilme ve gdriintiileyebilme

Analizler

Ayrica Uye bilgileri ekranda;

Uye detay ekraninin sa§ st kdsesinde bulunan ® ikonuna tiklayarak acilir meniden su
islemleri yapabilirsiniz.

(@) ikonu yardimi ile verileri MS Excel formatinda kaydedebilirsiniz.

(%)) ikonu yardimi ile verileri MS Word formatinda kaydedebilirsiniz.

(@) ikonu yardimi ile verileri PDF formatinda kaydedebilirsiniz.
() ikonu yardimi ile verileri mail olarak génderebilirsiniz.

(é) ikonu yardimi ile verileri tanimlanmis yazdirma sablonuna gore yazdirabilirsiniz.

i . v .
Uyarilar (%7 ): Bu ikonu takladiginizda system  siresier/onay ve uyaniar
Uzerinden Uye ile ilgili eklenen uyari ve onay Bigi Veriorum KoarDoviles | BBI02018 e, | SOUD
talepleri goérintulenebilir.
Balanced Scorecard (") : Uye ile ilgili 6zet finansal bilgileri gérintileyebilirsiniz. Bu

ikona tikladiginizda karsiniza BSC: Uye/calisan Raporu ekrani gelecektir.



[7IEE Ed

BSC : Uye / Calisan Raporu [ 1 @] |2l canstr | (@] X & EL
Sube [AA Trakya 2 I Uye| 3 || Grafik T 4 W
Ajans Merkez
AKB Tekstil v
Alg Plaka Fabrikasi

Finansal Ozet
Kayit Yok !

O Hepsi 5
Finansal Ozet

[ cari Faaliyet Ozeti

D Satis Faturalan

[l Satis Siparisleri

O Satis Teklifleri

O Satig Firsatlan

[ servis Basvurulan

Bu ekranda ;

Belirli tarihler arasindaki islemleri gérantilemek icin # ikonlarini kullanarak bu tarih

araligini belirtebilirsiniz.

Sectiginiz Uye/galisan sube bazinda yaptigi finansal hareketleri gorintilemek icin bu

alandan ilgili subeyi segin.

Bu alanda, glincelleme sayfasinda bulundugunuz Gye otomatik olarak gortnttlenir. Baska

bir Uye segmek igin bu alaninin sag tarafinda bulunan il ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen

Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linki tiklayin.

Goruntulenen sonuglarda, grafik olarak goriintiilenecek alanlar igin istediginiz grefik ttrina

segin.

Goruntulemek istediginiz islemleri segin. Butln islemleri gorintilemek

“Hepsi” kutucugunu isaretleyin.

FPasta
Bar

Calistir butonuna tikladiginizda bu uye ile ilgili yapilan islemler ve islemlere ait grafikleri

gorintileyebilirsiniz.

ooom

B Topiom Sat; [ Tomien Avy B Toplam Takatat O Topism Odams

asom

B Sensl Topkes (%100)

W Ui Toplam c%0)

opoT

igin
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Ayrica bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabilirsiniz.

PO
Dosya ya Déniistiir

Kaydetme () : Bu ikona tikladiginizda karsiniza dénistirme

Dokiiman Tipi
Adi*

ekrani gelecektir. Bu ekranda istediginiz formati segerek
“Doénlstir” butonuna tiklayin.
PDF olarak kaydetme (@ ): Ikonu yardimi BSC raporunu PDF olarak kaydedebilirsiniz.
Mail gonderme (): Bu ikon ile BSC raporunu mail olarak gdnderebilirsiniz.

Yazdirma (é): bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére BSC raporunun

ciktisini alabilirsiniz.

Hesap Ekstresi (ﬁﬂ): Uye ile ilgili cari hesap ekstresini goériintiileyebilirsiniz. Bunun icin

anlasma gincelleme sayfasinin sag Ust késesinde bulunan # ikonuna tiklayin. Karsiniza
“Cari Hesap Ekstresi” ekrani gelecektir. Bu ekranda;

Eérl i-lresap Ekstresi

|
Proje ‘ i
Fiziki Varlik ‘ i

Cari Hesap * 1
2
3
Baglama Tarihi * 4 |01/01/2013 | |23 Bitis Tarihi |31/12/2013 | 2
5
6

‘AB Sadlk Grubu
\
\

Sablon Turl * Detayl Hesap Ekstresi v

Liste Segenekleri islem Dovizli
2. Dévizli A

2. Déviz Bakiyeli

Vadeli

Renkli v
islem Tipi

L] Gdeme Performansi

7 ] Manuel Gdeme Performansi
O Odenmemis Cek/Senetleri Getirme
O Odenmenmis Talimatlar Getirme

Dak
Ilgili cari hesap alaninda otomatik olarak glincelleme sayfasinda buldugunuz Gyenin hesabi
goruntilenecektir. Baska bir hesap secmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan ! ikonunu
tiklayin ve karsiniza gelen Uyeler ekranindan ilgili Gyenin linkine tiklayin.

Projeye badh cari hesap gorintiilemek igin bu alanin sag tarafinda bulunan £ ikonunu
tiklayin ve karsiniza gelen projeler listesinde ilgili projenin linkine tiklayin.

Fiziki varliga bagl cari hesap géruntilemek icin bu alanin sag tarafinda bulunan / ikonunu
tiklayin ve karsiniza gelen varliklar listesinde ilgili varligin linkine tiklayin.

O mali yihin basindan gincel tarihe kadar olan hesap extresi ekrana gelecektir.
(Sistem bu bilgileri finans ve muhasebe modillerinden alarak ekrana getirir.) Gincel tarihi
belirtmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan @ ikonu yardimi ile belirtin.

Goruntulemek istediginiz sablon tlirlini segin.

Listeleme segenekleri alaninda, hangi islemleri listelemek istediginizi secin. Bu alanda birden
fazla secenegi segebilirsiniz.

Goruntllemek istediginiz kayitlarn segin.
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“Dok” butonuna tiklayin. Sectiginiz bilgilere bagli olarak ekstre goriinttlenecektir.
Goriuntllenen ekstre ekraninda bulunan ikonlar yardimi ile su islemler yapilabilir.

Kurumsal Uye (sirket) detay bilgisi gériintiilemek icin = ikonunu kullanin.

Hesap ekstresini Microsoft Office dékiimani olarak kaydetmek igin ikonunu kullanin.

Hesap ekstresini PDF'e dénlstiirmek igin grd ikonunu kullanin.

Hesap ekstresini e-mail olarak géndermek icin ikonunu kullanin.
Hesap ekstresini kagida dokmek igin - ikonunu kullanin.

Hesap ekstresini sistem iletisim kutusunu kullanarak kagida dékmek igin + ikonunu

kullanin.

UYARI Uye detay sayfasinda hangi muhasebe dénemi secili ise o sirket ve déneme ait

hesap extresi gorintilenir. Diger sirket veya donemlere ait hesap extrelerini gérmek igin

muhasebe dénemi alanindan ilgili dénemin secilmesi gerekir.

Uye Bilgilerini Giincelleme (E) Anlasma ekraninda belirtilen cari hesap alanindaki Gye

bilgilerini glincellemek igin &Y ikonuna tiklayin. Karsiniza ilgili Gyeye ait glincelleme sayfasi

AB Saijlik Grubu

No [c1061 sha [ sata 2kt Potansiyel [ Bagiiye [

Unvan = (4B Saglk Grubu

Ksa Ad = [AB Sagik Grubu Vergi Dairesi [5ishi v.D.

Asama * T Rapt ~ Vergi No 1234567

Kategori * Hizmet Tedarikgiler v OzelKod 1 18102013
Ozel Kod 2 [EK-2013

Yonetic Al Ak ~ Ozel Kod 3 saGxa01z

Urlin Kategorileri = IURUNLER >TASIYICILAR

ki Markalar

Sektor 7-68 Sagik > Sagik Hizmetier

Keyit  Kibar Davulc 19/10/2013 11149 Gincellems : Kibar Davulcy 08/11/2013 1721

calisanlar

Adresler/Subeler
Szlesmeler/Aboneler

Kurumsal Uye Tiskisi

Bu ekranda istediginiz bilgileri degistirerek/glincelleyerek “Giincelle” butonuna tiklayabilir,

bu ekrandan gikmak icin “Vazgec” butonuna tiklayabilirsiniz. Ayrintili bilgi icin bkz. Uye

Yonetimi

OO kKNG A Tl D FEQ A B0 &=

Finansal 1 Ozet
Kurumsal Dye Ekibi
Sube Hliskisi

Notlar

Belgeler

Tcerikler

Banka Hesaplar:
Kredi Kartlar:
Sosyal Medya

Kullanici Bilgisi
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a)
b)

c)

Anlasma Yonetimi (Bireysel)

Sayfa: ERP > Uye Yénetimi > Bireysel Uye Giincelleme

Bireysel Uyeniz ile ilgili anlasma eklemek igin ilgili Gyenin Gye glincelleme ekraninda bulunan

% ikonunu tiklayin.

Karsiniza bu bireysel lye ile yapilan alis - satis ile ilgili islemler igin anlasma

ekleyebileceginiz “Anlasma/ Kosullar” ekrani gelecektir.

Anlasma / Kosullar

Asama

Cari Hesap
Sirketimiz

Alis Odeme Y&ntemi
Satis Odeme Yointemi
Sevk Yontemi
Tastyici

Tagiyici Yetkilisi
Oncelikli Fiyat Listesi

[ Kara Liste

Grup Risk Limitleri

Sozlesmeler

Bu ekranda;

ilk Kayit v

Kibar Davulcu
TICARET AS. v

I

Fiyat Listesi v

[ Taksitli islem Yapilabilir

[\

AckHesap LimitiDéviz [ 0]
Vadeli Odemelmti | 0]
Vadeli Gdeme Limit l:|
Doviz

Erken Odeme Indirimi I:l
%

Vaderak% [ |

Gdeme Bloka [ ]
Blokaj Tipi Seciniz v
Kur Tip

£

o

Islem Para Birimi () n 1/ 2,68550
Oapy 1/ 2,01850

() POUND 1/ 3,16940

®TL 1/ 1,00000
Ousp 1/ 1,97990
Oxau 1/ 2,00000

YHENE

Uye ile ilgili 6deme yéntemi, sevk ydntemi, limit ve vade bilgilerini belirtebilirsiniz.

Uye ile ilgili grup risk bilgilerini belirtebilirsiniz.

Uye ile ilgili s6zlesme ekleyebilirsiniz.

Uye Ile Ilgili Kosul Tanimlamak

Uye ile ilgili anlasma ekraninda, liye ile yapacaginiz alig-satis islemleri igin kosullar

belirleyebilir

siniz.

Anlagma / Kosullar

Asama

Cari Hesap
Sirketimiz

Alis Odeme Yontemi
Satig Odeme Yéntemi
Sevk Yontemi
Tagiyia

Tagiyia Yetkilisi
Oncelikli Fiyat Listesi

[] Kara Liste 20

Bu ekranda;

[

ilk Kayit v
Kibar Davulcu
TICARET AS. v

o

5

e
7

8
Fiyat Listesi 9 wv

LIRS

[ Taksitii islem Yapilabilir 21

gk Hesap Limi
Agik Hesap Limiti Déviz
Vadeli Gdeme Limiti
ekt
Déviz

Erken Odeme Indirimi
%

Vace Faro %
Odeme Blokaji
Blokaj Tipi Seginiz 17 v
Kur Tipi Seginiz 18 Vv

Ikonlar ——» @ 25 5

islem Para Birimi () yn 1/ 2,68550
Opy 1/ 2,01850
O POUND 1/ 3,16940
®TL 1/ 1,00000
Ousp 1/ 1,97990
Oxau 1/ 2,00000
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10.

11.

12.

13.

Anlasmanin asamasini belirtin. Bu asamalar sirket sireglerine gore degisiklik gosterebilir (ilk
kayit> onay, ilk kayit> analiz> onay vs.). Sireg tanimlari igin Sistem> Sirec¢ Yonetimi
béliminden yapabilirsiniz.

Cari hesap alaninda gincelleme sayfasinda bulundugunuz Gye bilgisi otomatik olarak
gorintilenecektir.

Sirketimiz alaninda, kaydetmis oldugunuz anlasmanin hangi sirketinizde gecerli olacagini
belirtin. Sirket bilgileri tanimlanmis olmalidir. Sirketi bilgilerini tanimlamak igin
Sistem>Sistem Yonetimi>Sirketler>Sirket Tanimlar

Uyeniz ile yapacaginiz alis islemlerinde gecerli olacak 6deme ydntemini secin. Odeme
yontemini segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan I ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
ddeme ydntemleri listesinden ilgili ydnteme ait linke tiklayin. Odeme ydntemleri
tanimlanmis olmalidir. Odeme ydntemlerini tanimlamak icin Sistem > Parametreler>
Odeme ve Vergi> Odeme Ydntemleri

Uyeniz ile yapacadiniz satis islemlerinde gecerli olacak édeme yéntemini secin. Odeme
yéntemini segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan /| ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
ddeme ydntemleri listesinden ilgili ydnteme ait linke tiklayin. Odeme ydntemleri
tanimlanmis olmalidir. Odeme ydntemlerini tanimlamak igin Sistem > Parametreler>
Odeme ve Vergi> Odeme Yéntemleri

Uyeniz ile yapacadiniz alis - satis islemlerinde gecerli olacak sevk yéntemini secin. Sevk
yontemini segmek icin bu alanin sag tarafinda bulunan I ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
sevk ydntemleri listesinden ilgili ydnteme ait linke tiklayin. Sevk yéntemleri tanimlanmis
olmalidir. Sevk yontemlerini tanimlamak igin Sistem > Parametreler> Satis ve Sevk> Sevk
Yéntemleri

Uyeniz ile yapacaginiz alis - satis islemleri sonucu yapilacak sevkiyat icin tasiyici bilgisini
belirtin. tasiyici bilgisini belirtmek igin bu alanin sag tarafinda bulunan & ikonuna tiklayin ve
karsiniza gelen Ulyeler listesinden ilgili Gyeye ait linki tiklayin.

Taslyial yetkilisi alanindaki yetkili bilgisi tasiyic bilgisine bagl olarak otomatik olarak
gérintdlenir.

Uyeniz ile yapacaginiz alis - satis islemlerinde gecerli olacak dncelikli fiyat listesini segin.
Fiyat listesi tanimlanmis olmalidir. Ayrintili bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi

Bu alanda lyenin acik hesap limitini giriniz. Uye, sirketinize burada verdiginiz deger kadar
borglanabilir. Bu deder asildiginda kontrollin uygulandigi asamada sistem sizi uyarir.

Bu alanda Uyenin acik hesap limitini (Déviz bazinda) giriniz. Uye, sirketinize burada
verdiginiz deger kadar borglanabilir. Bu deder asildiginda kontrolin uygulandigi asamada
sistem sizi uyarir.

Vadeli 6deme limiti alaninda tyenin vadeli 6deme yapmasi halinde kullanacadi limiti giriniz.
Vadeli Odeme Araci Limiti acik hesap limitinizi arttirmaz sadece kullanilabilir risk limitiniz
arttirir.

Vadeli 6deme limiti alaninda Utyenin vadeli 6deme yapmasi halinde kullanacadi limiti (d6viz
25



14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.

bazinda) giriniz. Vadeli Odeme Araci Limiti acik hesap limitinizi arttirmaz sadece
kullanilabilir risk limitiniz arttirir.

Erken 6deme durumunda uygulanacak indirim oranini belirtin.

Gec¢ 6deme durumunda uygulanacak vade farkini belirtin.

Odeme blokaji alaninda Odeme blokaji alaninda

belirteceginiz bilgi blokaj tipi alanina gore calisir.

%
Calistiginiz firma ile ilgili 6deme blokajiniz varsa bu alanda T{LJJtEIr
uygulayacadiniz blokaji belirtin. Blokaj tipi alaninda ilgili Stok Maliyeti

blokaj tipini secin. Blokaj tipini secmek icin bu alanin Gzerine tiklayin ve ilgili secimi yapin.
Blokaj miktari ve blokaj tipi alaninda belirttiginiz bilgiler su sekilde galisir;

Odeme yaparken, belirttiginiz miktarda % si kadar,

Odeme blokaji kadar,

Stok maliyeti tutar kadar blokaj secimi yapilabilir.

Uye bazinda kur tipi uygulamaniz varsa (Sistem> Sistem Ydnetimi> Sirket Akis
Parametreleri ekraninda “Risk Bilgilerindeki Islem Dévizi Secili Gelsin Mi?” kutucugu isaretli
olmasi gereklidir) bu alandan giincellemesinde bulundugunuz Uye icin uygulanacak kur tipini
segin. Kur tipini segmek icin bu alanin Gzerine tiklayin ve ilgili kur tipini segin.

(Bu tanimlari yaptiktan sonra islem dévizi segilen ekranlarda cari segilidiginde slem dovizi
ve kur tipinin otomatik geldigi gérulir.)

Bu alanda Uye ile yapilan islemlerde yapilan édemeler igin para birimini segin.

Uyeyi kara liste lUiyesi olarak tanimlamak icin bu kutucugu isaretleyin

Taksitli 6deme ile islem yapilabilecek tGyeler icin bu kutucugu isaretleyin.

Bu bilgileri belirttikten sonra “Giincelle” butonuna tiklayin.

Uye Icin Grup Risk Bilgilerini Belirleme

Uye ile ilgili anlasma ekraninda farkli sirketleriniz icin de lye ile yapacadiniz alis-satis
islemleri igin kosullar belirleyebilirsiniz. Bunun igin Uyeye ait anlasma ekraninda Grup Risk
Limitleri alaninda koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza Gyenizin size ait
farkli bir sirketle yapacadi alis - satis islemleri igin kosul belirleyebileceginiz “Risk Tanimi”

ekrani gelecektir.

26



Risk Tanimm
Asama Tk Kayit ¥ islem Para Birimi
Sirketimiz HIZMET A.S. ~ [OF} 1f 1,00000
Cari Hesap Kibar Davulcy Clusp 1f 1,97990

Agk Hesap Limiti

Ack Hesap Limiti Daviz
Vadeli Odeme Limiti
Vadeli Gideme Limiti Déviz
(Odeme Blokaji

Blokaj Tipi Seginiz
Vade Farki %

Erken Odeme Indirimi %
Abs Odeme Yontemi
Sabs Odeme Yontemi

Taksitli Islem Yapilabilic

Kara Liste

B

Oer Y 268550
Opounp ¥/ 216940
Qw1 =01850

Oxau Y 200000

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin
bkz. Uye Ile ilgili Kosul Tanimlamak

Tanimlamis oldugunuz risk (anlasma) bilgileri grup risk limitleri alaninda gorintilenecektir.

Grup Risk Limitleri

=+ | Sirketimiz

Agik Hesap Limit] Vadeli 6deme Limit! Toplam Limit,
13 TICARET A.S. 10.000,00 TL 5.000,00 TL 15.000,00 TL
13 HIZMET A.S. 21.000,00 TL 30.000,00 TL 51.000,00 TL
Grup Toplam 31.000,00 TL 35.000,00 TL 66.000,00 TL

Grup risk limitlerini gincellemek igin ilgili kaydin basinda bulunan = ikonuna tiklayin.

Karsiniza ilgili sirket igin tanimlamis oldugunuz “Anlasma” ekrani gelecektir.

Anlasma / Kosullar : Kibar Davulcu

SVHFERE
Asama ik Kayit v Agk Hesap Limiti 10.000,00 Islem ParaBirimi (5 1/ 228550
Cari Hesap Kibar Davulcu Agk Hesap Limiti Doviz 10.000,00 Opy 100/ 2,01850
Sirketimiz TICARET A.5. ~ Vadeli Odeme Limit 30.000,00 O pounp I 2.80000
Alis Gdeme Yontemi i|  vadel Gdeme Limit Doviz 30.000,00 @ 1/ 1,00000
Sabg Gdeme Véntem Pesin i|  Erken Gdeme indirimi % Qusp I 197950
Sevk Yantemi | vadeFark % | Oxau Y 2.00000
Tasiyia B (Odeme Blokaj |
Tagiyia Yetiiisi Blokaj Tipi Seciniz ~
Oncelik Fiyat Listesi 2012 Bayram Fiyat Liste ™ Kur Tipi Seginiz v]
[ kara List= [ Taksith islem vapiizbir
Kaye : Kibar Davulou 12/11/2013 15:30 Gincallame : Kibar Davuleu 12/11/2013 15:34

Grup Risk Limitleri

Sozlesmeler

Bu ekranda gerekli bilgileri degistirerek/glincelleyerek “Glincelle” butonuna tiklayabilirsiniz.
Ayrintili bilgi igin bkz. Anlagma Ydnetimi

Uye icin S6zlesme Ekleme
Uye ile ilgili anlasma ekraninda lye ile ilgili sézlesme ekleyebilirsiniz. Bunun igin lyeye ait

anlasma ekraninda Sézlesmeler alaninda koyu renkli satirda bulunan ¥ ikonuna tiklayin.

Karsiniza sozlesme bilgileri ekleyebilecediniz “"S6zlesme Ekleme” ekrani gelecektir
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75@1? 1]
Sozlesme Ekle

Konu* | sdesme o = [ | Taraflar (Partner) & Taraflar ( Galisan )
CarlHesan [ bar Davuicy 1] kategori = Kategori Secmelisinz <] sedesmeTii
R — wew 0] tiedens

e [ ol | el G| o I
Tutan Orani Ijl Bagiama Tarf 3
v e | +

o
wtue [ V] g [ o] swmani= [ |@

I o ——— 1 I
5 Acklama
Fiyat Satirt

o+ Fy

Bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintili bilgi igin

bkz. S6zlesmeler

Ayrica bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabilirsiniz.

IR £
Tarihce

Tarihce (%) Kosullarla ilgili yapilan o

Ack Hesap Limitl 10.006,00  Agik Hesap Limi DSz 10.000,00 TL

0 Vadel Gdeme Limit DbViZ 0,00TL
Vvade Farki Yo

Kbar Devuios  Glincelleme: 12/11/2013 15:33

glincellemelerin tarihgesini goriintilemek icin ®

0,00TL
0,00T

ikonuna tiklayabilirsiniz. Bu ikona tikladiginizda

12/11/2015 1533

karsiniza “Tarihce” ekrani gelir.

Uyarilar ("5‘?}) Uyeye ait anlasma ekran) zmes

Stiregler/Onay ve Uyarilar

Uzerlnden eklenen Onay Ve Uya rl Onay / Uyan Gonderen Tarih Alan Aciklama
Dikkat Ediniz Kibar Davulcy 12/11/2013 15:43 | Kibar Davulcu Riskbllgtied |
glincellenmeli

bilgilerini gérintilemek igin 4 ikonunu

tiklayin. Bu ikona tikladiginizda eklenmis olan onay ve uyari bilgilerini gértntileyebilirsiniz.

Teminat ekleme (ﬁ?j) Uye ile ilgili teminat kaydi eklemek igin & ikonuna tiklayin.

Karsiniza teminatlar ekrani gelecektir. Bu ekranda;

16 U OFF]
Teminatlar Filtre | | |20 | |_]
e - . Als - ) . Bitis . . .
Sirketimiz Cari Hesap Satis Durum |Teminat Tarihi Tutar Déviz Tutar| 4=
Kayit Yok !

Yeni bir teminat kaydi eklemek icin, koyu renkli satirda bulunan * ikonuna tiklayin.

Teminat ekleme ekrani gérintilenecektir. Bu ekranda;
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PN
Teminat Ekle
Aktif
Uye ®
Sirketimiz

Banka - Sube

Teminat Kategorisi *

Alinan / Verilen
Teklif

Sazlesme
Baglama Tarihi *
Biti Tarihi *
Tutar *

Diviz Tutar *

M1

kibar Davulcu 2 i

TICARETAS. 3 v

Seginiz 4 i

isaretleyin.

Islem Tipi * Seginiz 13 v

Teminat Borg Hesabi 14 :
Teminat Alacak Hesabi 15 i
Proje 16 U
Kredi Limiti 17 i

Aciklama A

18 v
Belge 19 | Gozat..
Masraf 20 |[[Brim V]

Komisyon % 0,00 21

iglem Para Birimi 22 (oyp g 20170
DIPY1l/  2,04970
JPOUND 1/ 3,18750
®TL1/ 1,00000
Jusp1/  1,99070

\/XAU1/ 2,00000

Kaydet Vazgeg,

Bu ekranda eklediginiz teminatin aktif olmasi igin (islem g6rebilmesi icin) aktif kutucugunu

Uye alaninda, giincelleme ekraninda bulundugunuz iye otomatik olarak gérintiilenecektir.

Baska bir Glye segmek icin bu alaninin sag tarafinda bulunan [/ ikonuna tiklayiniz, karsiniza

gelen uyeler ekranindan ilgili Gyeye ait linki tiklayin.

“Sirketimiz” alaninda bireyselmliyeye teminat veren/alan sirketinizin adi yazilidir. (Grup

sirketlerinde burada birden fazla sirket adi gértintilenebilir. Bu durumda ilgili sirketinizin

adini listeden segmelisiniz.)

Banka/Sube alaninda teminatin bulundugu bankayi segin. Bankalarin tanimlanmis olmasi

gerekmektedir ve subesi tanimlanmis olan banka segilmelidir. Banka ve banka subesi

tanimlamak igin ERP>Banka>Tanimlar

tanimlanmis olmalidir. Teminat kategorilerini tanimlamak igin

Sistem>Parametreler>Uyeler>Teminat Kategorileri

Bu alan, verilen ve alinan teminatlar ayirdetmek igin kullanilir.

Uye ile ilgili farkli siireclerde ve cok sayida teminat bilgisi belirtilebilir. Eklediginiz teminat

bilgisi bir teklife istinaden ise bu alaninin sag tarafinda bulunan [l ikonuna tiklayiniz,

karsiniza gelen teklifler ekraninda ilgili teklifin linkine tiklayin.

Uye ile ilgili farkh sireclerde ve cok sayida teminat bilgisi belirtilebilir. Eklediginiz teminat

bilgisi bir sézlesmeye istinaden ise bu alaninin sag tarafinda bulunan ¥ ikonuna tiklayiniz,

karsiniza gelen S6zlesme ekraninda, Uye ile ilgili sézlesmeyi segin. S6zlesmeler énceden

eklenmis olmalidir. S6zlesme ekleme igin ERP>Anlasmalar>Sdézlesmeler

alanin sag tarafinda bulunan @ ikonunu kullanabilirsiniz.

10. Eklediginiz teminat bilgisinin gegerliliginin bitecedi tarihi belirtin. Tarihi belirtmek igin bu

Teminat kategorisi alanindan, bu Gye igin gegerli olacak teminati segin. Teminat kategorileri

Eklediginiz teminat bilgisinin gegerli olacagi baglama tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.
22.

alanin sag tarafinda bulunan &' ikonunu kullanabilirsiniz.

Bu alanda teminat tutarini belirtin.

Bu alanda déviz tutari, secilen “islem Para Birimi” ne gére otomatik olarak
gorintilenecektir.

Eklediginiz teminat bilgisi igin, islem tipini segin. Islem tipi tanimlanmis olmalidir. Islem
tipini tanimlamak igin Sistem> Sistem Yénetimi> Islem Kategorileri

Teminat bilgisi icin bor¢ hesabini belirtmelisiniz. Borg hesabini belirtmek icin bu alaninin sag
tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar listesinden ilgili hesabin
linkine tiklayin.

Teminat bilgisi icin alacak hesabini belirtmelisiniz. Borg hesabini belirtmek igin bu alaninin
sag tarafinda bulunan I ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar listesinden ilgili
hesabin linkine tiklayin.

Teminat bilgisinin kapsadidi projeyi segmek icin bu alaninin sag tarafinda bulunan ¥ ikonuna
tiklayiniz, karsiniza  gelen projeler listesinden ilgili projenin linkine tiklayin.

Bu alanda lyeniz icin kredi limitini belirtebilirsiniz, kredi limitini belirtmek icin bu alanin sag
tarafinda bulunan | ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen kredi limiti ekranindan ilgili kredi
limitine ait linke tiklayin. Kredi limitinin tanimlanmis olmasi gerekmektedir. Kredi limitini
tanimlamak igin ERP>Kredi ve Fon Yénetimi> Kredi Limitleri

Teminat ile ilgili agciklama ekleyebilirsiniz.

Teminat ile ilgili belgeyi eklemek igin bu alanin sag tarafinda bulunan “*Gézat” butonunu
tiklayin ve bilgisayarinizdan ilgili belgeyi secin.

Bu alanda teminat masrafini (banka islemi masrafi) belirtin ve tanimlanmis olan birimi (para
birimi) segin. Para birimlerinin tanimlanmis olmasi gerekmektedir. Para birimlerini
tanimlamak icin Sistem> Para birimleri>Odeme ve Vergi> Para Birimleri

Bu alanda ise teminat igin komisyon (banka komisyonu) oranini belirtin.

Islem para biriminde teminat tutarini hangi déviz biriminde karsiligini gérmek istiyorsaniz

bu birimi segin.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.
Teminat bilgisini giincellemek icin “Teminatlar ekraninda, ilgili teminat satirinda bulunan =

ikonuna tiklayin.
2L

+
TICARET AS. Kibar Davulcu  |Als fpotek 28/10/2013 100,00 TL. 31,37 POUND|{ ¢

Genel Toplam 100,00 TL 31,37 POUND

Karsiniza kaydetiginiz teminat bilgisinin glincelleme sayfasi gelecektir.
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I

Teminat Giincelle ikonlar —_— XS
st —
e Err— T vy e
Sirketimiz Teminat Alacak Hesabi \
Banka - Sube Akbank - Eyup Sb. v Proje [omekproe
Teminat Kategorisi Kredi Limit B
Ainan / Verien Acidama Teminat proje btminden

20 gun sonra tesim
ETSrra— e v
s w1 ST,
Baslama Tarihi * 25 Yeni Belge Gozat...
Bitis Tarihi * 7 Masraf
Turs .
Déviz Tutar * islem Para Birimi OrR1 269170

PY 1/ 2,04970
POUND 1/ 3,18750
Oty 1,00000
usD 1/ 1,99070

I XAU 1f 2,00000

o G Davul 001 00

Giincelleme : KIbar Davuicu 10/10/2013 12:01

Bu ekranda Teminat ile ilgili bilgileri glincelleyerek/degistirerek “Glincelle” butonuna
tiklayabilirsiniz.
Ayrica bu ekranin sag st kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabiliriniz.

Teminat bilgisini giincellemek icin “Teminatlar ekraninda, ilgili teminat satirinda bulunan =

ikonuna tiklayin.

Teminatiar 2] I—
Sirketimiz Cari Hesap Alis - Satis | Durum Teminat Bitis Tarihi Tutar Diiviz Tutar| ==
TICARET A.G. Kibar Davulcu Alls Ipotek 28/10/2013 10.000,00 TL 5.023,36 USD Tj»

Genel Toplam 10.000,00 TL 5.023,36 USD

Karsiniza kaydetiginiz teminat bilgisinin glincelleme sayfasi gelecektir.

e26 U R F]

Teminat Giincelle Ikonlar —n. @ X ' H =
At iskm Tpi*

Sirketimiz Teminat Alacak Hesabi |
Banka - Sube Proje |
Teminat Kategorisi * Kredi Limiti |
Alinan / Verien Agklama Teminat proje bitiminden A

20 giin sonra tesim

Tekif l edilecekdir. (V]
N T R S
Baglama Tarihi * 23 Yeni Belge Gozat...
Biti Tarihi * | Masraf
Doviz Tutar * islem Para Birimi OrRyY 2,69170

Owpyy 2,04970
Oprounp1/  3,18750
Omny 1,00000
®uysp1 100070
O xau 1/ 2,00000

Kayit: Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00 | Si || Giincele H Vazgeg ‘
Guncelleme : Kibar Davulcu 10/10/2013 13:37

Bu ekranda Teminat ile ilgili bilgileri glincelleyerek/degistirerek “Glincelle” butonuna

tiklayabilirsiniz.



Ayrica bu ekranin sag Ust kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri yapabilirsiniz.

Tarihge (%) : Teminat ile ilgili islem tipi, baslagig tarihi, bitis tarihi, tutar, komisyon,
gincelleyen, glincellenme zamani bilgilerini gérintileyebilirsiniz.

2
Teminat Tarihce

Adetif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 110.000,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:37
Aletif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 110.000,00 2,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 13:35
Altif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 105,00 2,00/ Kibar Davulcu 10/10/2013 13:34
Altif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 2,00/ Kibar Davulcu 10/10/2013 13:32
Aletif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 0,00/ Kibar Davulcu 10/10/2013 12:01
Altif Teminat 30/09/2013 28/10/2013 100,00 0,00 Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00

Teminat Iade (@): Aldiginiz teminati iade etmek igin bu ikonu kullanabilirsiniz. Bu ikona

tikladiginizda, karsiniza “Teminat iade” ekrani gelecektir. Bu ekranda;

2EEE

Teminat Iade

Islem Tipi * 1 |Teminat iade v ‘
tade Tarihi * 2 [10/10/2013 =

Teminat Borg Hesabi 3 [100.02.001 - Istanbul USD Kas| [

Teminat Alacak Hesabi 4 |1D0,01,001 - Istanbul TL Kasa ‘ i

Kayt : Kibar Davulcu 10/10/2013 12:00
Giinceleme : Kibar Davulcu 10/10/2013 13:37

‘ Kaydet H Vazgeg |

Bu ekranda;

Islem tipi, teminat kayit ekraninda secilmis islemi otomatik olarak getirecektir. Baska bir
islem tipi segmek icin bu alanin tzerine tiklayin ve segcmek istediginiz islem tipini secin.
Islem tipi tanimlanmis olmalidir. Islem tipini tanimlamak igin Sistem>Sistem
Yénetimi>Islem Kategorileri

Bu alanda teminati iade edecediniz tarihi belirtin. Tarihi belirtmek icin bu alanin sag

tarafinda bulunan 2 ikonunu kullanabilirsiniz.

Teminat borg hesabi, teminat kayit ekraninda tanimlamis oldugunuz hesabi otomatik olarak

getirecektir. Baska bir hesabi secmek icin bu alaninin sa§ tarafinda bulunan ! ikonuna
tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar ekranindan ilgili hesaba ait linki tiklayin.

Teminat alacak hesabi, teminat kayit ekraninda tanimlamis oldugunuz hesabi otomatik

olarak getirecektir. Baska bir hesabi secmek icin bu alaninin sa§ tarafinda bulunan '
ikonuna tiklayiniz, karsiniza gelen hesaplar ekranindan ilgili hesaba ait linki tiklayin.

Gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Iliskili Belge veya Notlar (5?'): Teminat ile iligkili belge veya not ekleyebilirsiniz.

i

= ikonuna tiklayiniz.
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© ® N o U

Karsiniza Iliskili Belge ve Notlar ekrani gelecektir.

2
iligkili Belge ve Notlar

Belgeler

Kayit Yok !

Notlar

Kayit Yok !

Belge ekleyebilmek icin, bu ekranda, belgeler yazan koyu renkli satirda bulunan * ikonuna

tiklayin. Karsiniza dijital varlik ekleme sayfasi gelecektir.

e L o)
Dijital Varlik Ekle

AKHF Belge No * [pr1s3 2 | Revizyon 0 gl Mg [T
[ ozelBelge 1 Asama [Tk Kaytt 3 v 15 16
[ van Mamul Kategori = 1 v
1 or. Dakiiman Tipi * [ seginiz 5 v|
Guncel varlk * [ 6 |
[ mnternet Yayini Dokiiman * 7 Gozat... | B
Agklama
A
gV
Anahtar Kelimeler
A
v
9
Proje o=

10
Uran 11 |
Alic 12][¢
cc [ 13]f

ni4

Bu ekranda;

Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu isaretleyin.Belgeyi sadece
siz gérmek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu isaretleyin.Belge 6nemli ise énemli
kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette yayinlamak istiyorsaniz, internet yayini
kutucugunu isaretleyin. (bu islev Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C siteleri ile
entegre olarak calisan sirketler icin gecerlidir.)

Ekleyeceginiz belge icin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi kullanabilir veya
belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.

Belge ekleme islemi icin asama segin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi asamalari
icerir. (Asamalar sirket stireclerine gére dediskenlik gosterebilir. Onay/yayin/taslak gibi..)
Kategori lye belgeleri olarak secilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun nedeni belgenin lye
gincelleme sayfasi lizerinden eklenmesidir.

Belge icin tanimlanmis olan dékiiman tipini segin.

Belge icin varlik ismi yazin. ( “Uyeye ait teminat mektubu” gibi)

Belgeyi eklemek icin “Gozat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz belgeyi segin.

Belge icin aciklama ekleyebilirsiniz.

Belge isminin arama sonuglarinda goérintilenmesini saglayacak anahtar kelimeler

ekleyebilirsiniz.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Belge ile ilgili proje eklemek icin proje alaninin sag tarafinda bulunan * ikonunu tiklayin.
Karsiniza projeler ekrani gelecektir. Bu ekranda istediginiz projenin linkine tiklayin. Proje

eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi silmek igin proje alaninda bulunan projeye

tiklayarak proje alaninin sag tarafinda bulunan ikonunu tiklayin. Ilgili proje silinmis

olacaktir.

(birden fazla proje ile iliskilendirebilmek igin XML ayarlarini kontrol ediniz.)

Belgeyi Urlin ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun icin; bu alaninin sag tarafinda bulunan
ikonuna tiklayiniz ve karsiniza gelen Urtnler listesinden ilgili Griine ait linki tiklayin.

Belgeyi herhangi bir kullanici ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin alici alaninin sag tarafinda
bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza calisanlar listesi gelecektir. ilgili kullanicinin linkine
tiklayiniz. Calisan alici olarak eklenmis olacaktir.

Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;

CC alaninin sa§ tarafindaki ! ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar listesi gelecektir. ilgili
kullanicinin linkine tiklayiniz.

Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin Alanlan” bélimiinden

ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki gruplarn vs)

Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile ilgili bir - reklam,
video olabilir) CubeTV de yayinlamak igin TV~ Ppath * 1 yayin
se v. . . Yayin . | Seginiz s

cenegini segin. Kategori

Path alani, ilgili belge eklendikten sonra giincelleme ekraninda gérindr.

Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital varlik) CubeTV arsivine
eklenecektir.

Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile jingle, tanitim ses kaydi olabilir) WorkcubeRadio da
yayinlamak igin bu secenedi segin.

Bu ekranda gerekli alanlari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklayiniz.

Teminet ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir belge
Belgeler —|

eklemek igin; koyu renkli satirdaki ikonuna
tiklayin. Karsiniza gelen dijital varliklar ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine

tiklamaniz yeterli olacaktir.

Eklenmis Bir Belgeyi Acmak Igin:

Belge ismine tiklayin. Karsiniza gelecek ileti size dosyayl agmak mi yoksa bilgisayariniza
kaydetmek mi istediginizi soracaktir.
Buradan arzu ettiginiz segimi yapin.
Ac butonuna bastiginizda belge olusturuldugu program igerisinde otomatik olarak acilir.

Dokidmani 6nce agip kendi programi iginden de kaydedebilirsiniz.
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Not: Burada yer alan iletide “"BazI dosyalar bilgisayariniza zarar verebilir....” diye baslayan
kisim genel bir uyaridir. Oyle bir yazi gériiyorsaniz gézardi edebilirsiniz.

Eklenmis Belgeyi Giincellemek Igin: Eklenmis belge adinin karsisindaki © ikonuna tiklayin.

Eklenmis Belgeyi silmek igin: Eklenmis belge adinin karsisindaki ~ ikonuna tiklayin.

Not ekleyebilmek icin, bu ekranda, notlar yazan koyu renkli satirda bulunan * ikonuna

tiklayin. Karsiniza not ekleme sayfasi gelecektir.

Bu ekranda;

Eklediginiz not 6zel ise bu kutucugu isaretleyin. Bu 5.

sekilde not eklendiginde, eklenen not sadece, bu Dsméuﬁn

notu ekleyen kullanicinin ekraninda :t j ‘ "
gorintilenebilir.

Uyari ise bu kutucugu isaretleyin. Bu sekilde not

eklendiginde, yapilan islemlerde bu Gye v

secildiginde uyari seklinde goruntulenir.
Gildiginde uyari 5 g

Uyari ile ilgili konu ekleyiniz.

Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.

Eklediginiz notlar glincelleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili notun linkine tiklamaniz yeterli

olacaktir. Agilan ekranda istediginiz degisikligi/glincellemeyi yaptiktan sonra “Glincelle

butonuna tiklayin.

Mahsup Fisi (ﬂ) : Teminat islemi ile ilgili mahsup fislerini gortntilemek igin teminat

glincelleme ekraninin sag Ust késesinde bulunan % ikonuna tiklayin. Karsiniza mahsup fisi

ekrani gelecektir. (gorintileyemediginiz alanlar varsa XML ayarlarini kontrol ediniz.)

e Of

Mahsup Fisi No : 511 - Yevmiye No : 588 - 30/09/2013 =K B
JFRS Ki
Grnek Teminat proje bitiminden 20 gin
100.01.001 | Istanbul TL Kasa 100.01.001_UFRS Istanbul Profe sonra teslim edilecektir. - TEMINAT 10.000,00 10.000,00 TL 5.023,36| USD
® | isLemi
Grmek | Teminat proje bitiminden 20 giin
100.02.001 | Istanbul USD Kasa 100.02.001_UFRS Istanbul Proie sonra teslim edilecektir. - TEMINAT 10.000,00 10.000,00 TL 5.023,36 USD
& | igLeEmI
USD : 5.023,36 (B)
Toplam 10.000,00 10.000,00 uSD : 5.023.26 (A)

*! ikonu ile birlestirilmis fisi ekleyebilir
= ikonu yardimi ile Teminat Glincelleme sayfasini gorintileyebilir
® ikonu yardimi ile mahsup fisi tarihgesini gorintileyebilir

& ikonu yardimi ile hazirlanmis sablon ile giktisini alabilirsiniz.
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Teminat Kopyalama (*'): teminat islemini kopyalamak icin *' ikonuna tiklayin.

Guncelleme sayfasinda bulundugunuz teminat kopyalanarak (teminata 6zel alanlar disinida;

teklif, s6zlesme gibi) kayit sayfasina yoénlendirilecektir.

Uye Giincelleme (E) Guncelleme ekraninda bulundugunuz Gye bilgilerini glincellemek igin

E ikonuna tiklayabilirsiniz. Bu ikona tikladiginizda karsiniza “Uye Giincelleme” ekrani

gelecektir.

Uye Yonetimi Kurumsal Uyeler : Kurumsal Uye Ekle : Bireysel Uyeler : Bireysel Uye Ekle : Uye Analiz Formlari : PDKS

Kibar Davulcu

Uye No

Ad *

Soyad =

Kullanicr Adi

Sifre

Uyelik Baslama Tarihi
Referans Uye
Referans Kod
Gneren lye

Ozel Kod

Satis Bilgileri

Kayt : Kibar Davulcu 27/07/2013 10:47 Giincelleme : Kibar Davulcu 10/10/2013 13:10

Diger Adresler

Bireysel Uye liskisi

5
Kibar

Davuleu

= ]
5 a
N}

27/07/2013 23

+

Il

Ak
Durum *

Uye Kategorisi *
Tligki Sekli
Miisteri Dederi
Uye Gzel Tanimi
E-posta
Kod/Mobil Tel
Kod/Mobil Tel 2
Internet

M Cat/IM

OV NOF<xEHIFHIATE@AEH ()

Potansiyel O Bagh Uye O

1k Kayit v
Akademik Dinya v

Seginiz v
Seginiz M

kibardavulcu@workcube.com

o
o
o

| sil H Ganeelle H Vazgeg

Fotograf

Finansal Gzet
Bireysel (iye Elibi
Sube Thigkisi
Notlar

Belgeler

Banka Hesaplan
Kredi Kartlari
Analizler

Site Erisim Haklar
Thiskili Kurumlar

Kart No

Bu ekranda istediginiz bilgileri degistirerek/glincelleyeerek “Glincelle” butonuna tiklayabilir,

bu ekrandan cikmak icin “Vazgeg” butonuna tiklayabilir veya bu lUye bilgisini silmek igin “Sil”

butonuna tiklayabilirsiniz.

Uye Bilgilerini Goriintilleme (ﬁ) Bu ikona tikladiginizda Gye ile ilgili su bilgileri

gorintileyebilirsiniz.

Uye 6zet bilgileri

Uye finansal dzet bilgileri

Uye ile ilgili siparisler

Uye nin bagl bulundugu grup ile ilgili siparisler

Uye ile ilgili Grin listesi

Uye ile ilgili promosyon listesi

Uye ile ilgili basvuru ekleyebilme

Uye ile ilgili not ekleyebilme

Bireysel Uye : Kibar Davulcu / B56

Unvan Akademik Dinya

Finansal Ozet

TC Kimlik Borg : 0,00 TL

No Alacak : 0,00 TL
Dog_u_m Bakiye : 0,00 TL (B)
Tarihi Kullanilabilir Limit : 40.000,00 TL
Dogum Yeri

Miisteri

Temsilcisi

Referans

Uye

Oneren @ Kendi Adina Siparis Giris
Uye @ Grubu Adina Siparis Giris
Odeme e & it en

Yontemi Sl Uriin Listesi

Mobil Tel /:l & Promosyon Listesi

. [ & Basvuru Ekle

s Telefonu I | S

E-posta m ‘

Cinsiyet  [Bayan

v]

Giincelle
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Uye ile ilgili adres bilgileri rera——T—

Uye ile ilgili not bilgileri P——
Uye ile ilgili etkilesim bilgileri Etdcitesinn ber
Uye ile ilgili kampanya bilgileri T

Uye ile ilgili yazisma bilgileri S

Uye ile ilgili egitim bilgileri B —

. T aopibdaricbalbeer F Finyr ot

Uye ile ilgili toplanti/ziyaret bilgileri
For==atiar

Uye ile ilgili firsat bilgileri

o - - e - - - - Tek-li—mr

Uye ile ilgili teklif bilgileri P

Uye ile ilgili siparis bilgileri

Tabesiti Satrsiarr

Uye ile ilgili taksitli satis bilgileri e ——r—

Uye ile ilgili fatura bilgileri P ——————

Uye ile ilgili servis basvuru bilgileri - T —
Uye ile ilgili call center bagvuru bilgileri e

Uye ile ilgili sistem bilgileri P

Uye ile ilgili icra takip bilgileri R S—
Uye ile ilgili proje bilgileri i o
.. [m L o S T S S R
Uye ile ilgili referans Uye bilgileri
.. Tt Tl
Uye ile ilgili 6deme performansi bilgileri

Sty T i

Uye ile ilgili iade talebi bilgileri
Uye ile ilgili satis takip bilgileri

Uye ile ilgili belge ekleyebilme ve Belgeler
gorintileyebilme

Analizler

Uye ile ilgili analiz ekleyebilme ve e
gorintileyebilme

Uye ile ilgili site erisim haklari ekleyebilme ve gériintileyebilme

Ayrica bu ekranda;

Uye detay ekraninin sa§ st késesinde bulunan ® ikonuna tiklayarak acilir meniden su
islemleri yapabilirsiniz.

() ikonu yardimi ile verileri MS Excel formatinda kaydedebilirsiniz.

(1) ikonu yardimi ile verileri MS Word formatinda kaydedebilirsiniz.

(@) ikonu yardimi ile verileri PDF formatinda kaydedebilirsiniz.

() ikonu yardimi ile verileri mail olarak génderebilirsiniz.

(é) ikonu yardimi ile verileri tanimlanmis yazdirma sablonuna gore yazdirabilirsiniz.



Sozlesme Yonetimi

Uye ile ilgili s6zlesme eklemek icin Anlasmalar ekraninda bulunan “Sézlesmeler” linkine

tiklayin.

Anlasma Anlasmalar : Fark ve Primler : Sozlesmeler : Hakedigler

Sozlesmeler #

Filtre | ‘ |Durum | [Sézlesme Tipi | | Hesaplama Yéntemi | | Kategori v | Akt v| = {}
Sozleg s . o 5 = e Baslama e e

Sira ;?;!F”me Sozlesme | Cari Hesap raraflar Partner | Taraflar Calisan |Proje Tif,i:“ Bitis Tarihi | ==
Karsiniza s6zlesme bilgileri ekleyebileceginiz "Sézlesme Ekleme” ekrani gelecektir

Sozlesme Ekle

Konu = 1 | sozlesme no = =+ Tarafiar (Partner ) + Taraflar (Calisan )

Cari Hesap * 2 ][ kategori * Kategori Seqmelisiniz 7 v|  Sozesme Tipi 18 10

Proje 3 Asama Hesaplama Yontem [ 14 ¥|

aiim Fyat Tevitat [ f B aif 17

= i= YauTird Boyut U- & e 3 ==
19

Fiyat Satin

+ | Fivat Listesi Categori torica Drin Beleme Vankemi |Fiyat Para Birimi | skonto 1 fskonto 2 iskanto 3 fskonto 4 skonta 5| 37

Bu ekranda;

Sozlesmeniz igin konu basligi belirtin.

Bu alanda s6zlesme yapilacak olan Uyeyi segin. Segim yapmak igin bu alanin sag tarafinda
bulunan ! ikonuna tiklayiniz ve karsiniza gelen Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait linki
tiklayin.

Sozlesmenin hangi proje kapsaminda yapilacagini belirtin. Projeyi secmek icin bu alanin
sag tarafinda bulunan | ikonuna tiklayiniz ve karsiniza gelen projeler listesinden ilgili
projenin linkine tiklayin.

Sozlesme tutarini ve bu tutara uygulanacak olan KDV oranini belirtin. KDV oranlari
tanimlanmis olmalidir. KDV oranlarini tanimlamak icin Sistem >Parametreler > Odeme ve
Vergi> KDV oranlari

KDV'li tutar alanindaki tutar belirttiginiz s6zlesme tutari ve KDV oranina gére otomatik
olarak goriintlilenecektir. Bu alanin sag tarafinda bulunan alandan s6zlesmeniz igin gegerli
olacak para birimini segin. Para birimleri tanimlanmis olmalidir. Para birimlerini tanimlamak
icin Sistem >Parametreler > Odeme ve Vergi> Para birimleri

Birim fiyat alaninda, proje kapsaminda belirtilen ok sayida Griinden bir biriminin fiyatini

belirtin.
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7. Sodzlesmeniz icin anlasma kategorisini segin. Anlasma kategorileri tanimlanmis olmahdir.

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.

19.

20.

Anlasma kategorilerini tanimlamak igin Sistem >Parametreler > Anlasma Kategorileri>
Anlasma Kategorileri

Sozlesmenin asamasini belirtin. Bu asamalar sirket slreglerine gére degisiklik gdsterebilir
(ilk kayit> onay, ilk kayit> analiz> onay vs.). Siire¢ tanimlar igin Sistem> Slreg¢ Yonetimi
Bu alanda sdzlesmeniz icin teminat tutan belirtin, teminat orani otomatik olarak (Teminat
tutari/Sézlesme Tutari X100 ) gorintilenecektir.

Bu alanda sdzlesmeniz icin avans turtari belirtin, avans orani otomatik olarak (Avans
tutari/Sézlesme Tutari X100 ) goérintilenecektir.

Bu alanda s6zlesme igin gegerli olacak tevkifat oranini belirtin. tevkifat oranlari tanimlanmis
olmaldir. Tevkifat oranlarini tanimlamak igin Sistem >Parametreler > Odeme ve Vergi>
Tevkifat Oranlari

Bu alanda s6zlesme numarasini belirtin.

Bu alanda s6zlesme tipini (s6zlesme kosullarinin alis veya satis durumu ) belirtin.

Bu alanda s6zlesme igin hesaplama ydntemini (%/Stre/Miktar) belirtin.

Sozlesmenin gegerliliginin baslayacadi tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu alanin sag
tarafinda bulunan 2 ikonunu kullanabilirsiniz.

Sozlesmenin gegerliliginin bitecedi tarihini belirtin. Tarihi belirtmek igin bu alanin sag

tarafinda bulunan & jkonunu kullanabilirsiniz.

Sozlesmenin aktif olarak goriintilenmesi igin bu kutucugu isaretleyin.

Sézlesme igin taraf (Partner) eklemek icin * ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen uyeler
listesinden ilgili Gyeye ait linke tiklayin. Uye Partner olarak eklenmis olacaktir. Baska bir

taraf eklemek igin ayni islemi tekrarlayabilirsiniz.

Sézlesme igin taraf (Calisan) eklemek icin * ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen calisanlar
listesinden ilgili calisana ait linke tiklayin. Calisan taraf olarak eklenmis olacaktir. Baska bir
taraf eklemek igin ayni islemi tekrarlayabilirsiniz.

Aciklama eklemek igin “Agiklama” alaninin sol tarafinda bulunan “ ikonuna tiklayin.
Aciklama ekleyebileceginiz bir alan géruntilenecektir. Bu alanda sézlesme ile ilgili

aciklama/ detay bilgiler ekleyebilirsiniz.

Fiyat satiri alaninda bu s6zlesme dahilinde uygulanacak édeme ve indirim bilgilerini

belirtebilirsiniz. Bunun icin fiyat satiri alaninda bulunan ¥ ikonuna tiklayin. Odeme ve

indirim bilgilerini belirtebilecediniz bir satir eklenecektir.

Fiyat Satin

& [Fiyat Listes 1 Katego 2 tarka 3 Model 4 i 5 Odeme Yonter 6 Fivat 7 Dara Biri 8= ont 9 Iskonto 2/ {skonto 3! iskonto 4.iskonto 5
= [2012 Bayrem Fiyat Ll v |l |El| IEl| IEl| Il v I I I | |
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Bu ekranda;

Uygulanacak fiyat listesini segin. Yapilacak olan iskontolar bu listeye uygulanacaktir. Fiyat
listeleri tanimlanmis olmalidir. Ayrintili bilgi icin bkz. Uriin Yénetimi

Ozel fiyat uygulanacak olan kategoriyi secin. Katogoriyi segmek icin bu bu alanin sag
tarafinda bulunan | isaretine tiklayin ve karsiniza gelen kategoriler listesinden ilgili
kategorinin linkine tiklayin.

Ozel fiyat uygulanacak olan markayi secin. Markay! secmek icin bu bu alanin sag tarafinda
bulunan [ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen markalar listesinden ilgili markanin linkine
tiklayin.

Ozel fiyat uygulanacak olan modeli secin. Modeli segmek icin bu bu alanin sag tarafinda
bulunan [ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen modeller listesinden ilgili modelin linkine
tiklayin.

Ozel fiyat uygulanacak olan urtini secin. Uriinii segmek igin bu bu alanin sa§ tarafinda
bulunan [ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen trlnler listesinden ilgili Grinin linkine
tiklayin.

Ozel fiyat icin 6deme ydéntemi secin. Odeme ydntemini segmek icin bu bu alanin sag
tarafinda bulunan ¥ isaretine tiklayin ve karsiniza gelen 6deme ydntemleri listesinden ilgili

6deme ydntemini secin.

Bu satirda yaptiginiz segime bagh olarak (marka/model/lriin) uygulanacak fiyati belirtin.
Uygulanacak fiyat icin para birimini segin. Para birimlerinin tanimlanmis olmasi
gerekmektedir. Para birimlerini tanimlamak icin Sistem> Para birimleri>Odeme ve Vergi>
Para Birimleri

Iskontolar alaninda, bu islem icin uygulanacak iskonto oranini belirtin. Uriin fiyatina iskonto
oranlari belirtilen sirada yansiyacaktir.

Bu bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin.

Sozlesme Bilgilerini Giincelleme

Eklemis oldugunuz s6zlesme bilgilerini glincellemek igin s6zlesmeler ekranindan ilgili

sOzlesme basligina veya bu satirda bulunan & ikonuna tiklayin.

SaZIesmeler Fitre I ‘ |Durum vl ISuz\egme Tipi v | |Hesaplama Yantemi v] |Kategur\ v‘ ‘Aktif v‘ = | B &

AB Projesi = = 3 =
1 501 Siizlesmesi AB Saglk Grubu AB Sagik Grubu Kibar Davulcu No :KD_01 - AB Saglk 01/11/2013 15/11/2013 T3

Bu ikona tikladiginizda karsiniza “S6zlesme Glincelleme” ekrani gelecektir.
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ikonlar —» B &

Sizlesme Giincelle

Taraflar ( Partner ) 6
Konu = AB Projesi Sozlesmesi | sozlesme no =
Cari Hesap * AB Sajlk Grubu [§ Kategori = Lisans ~]  stzesme Tipi Belgeler g
Proje No:KD_01 - AB Sajlik [f Asama Hesaplama Yontemi
Sézlesme Tutan 30.000,00 Terminat Tutan/ Orani | 20.000,00][ 66,67] Bagerma Tarhi=  [o1/11/2013 | [ i 8
KDVl Tutar 35.400,00 Avans Tutar / Orani 5.000,00 Bitis Tarhi * 15/11/2013 | &
B Fyat Tevifat Lz E Akt
Aciklama
B Z U == Yautum - | Boyut RSN =
Kaye: Kibar Davulcu 13/13/2083 16,63
isler 2
Cek / Senet 3=
Teminatlar 4
Fiyat Satiri 5

Bu ekranda;
Kaydini yapmis oldugunuz sézlesme bilgilerini degistirerek/giincelleyerek “Gilincelle”
butonunu tiklayabilir veya bu ekrandan gikmak igin “Vazgeg” butonuna tiklayabilirsiniz.

Soézlesme ile ilgili isleri bu “Isler” alanindan ekleyebilirsiniz bunun icin bu alanda bulunan

m ikonuna tiklayin. Karsiniza segmis oldugunuz proje ile iliskili isler ekrani gelecektir.
REEE 3

isler Filtre \—1 [ Kategori v|[Asama v ||1s Grubu v | = L

No |isID |isNo is Asama Gorevii Proje Baslama | Bitis ]

1 2746 AB Sadlik Satis-Pazarlama  Basladi Kibar Davulcu AB Saflik  07/10/2013 27/10/2014 [ |

Bu ekranda sozlesme ile ilgili islerin satirinda bulunan kutucugu isaretleyin ve “Kaydet”

butonuna tiklayin. Secmis oldugunuz is/isler sézlesme glincelleme ekraninin isler alaninda

gorintilenecektir.

Cek/Senet alaninda, Uye ile yapmis oldugunuz cari hareketlerde kullanilan ¢ek ve senetlerin

Ozet bilgilerini gértntileyebilirsiniz. Ayrintili bilgi igin bakiniz Finans Yonetimi

Gek / Senet

No Belge No Vade Tarihi Asama Tutar Doviz Tutar
Cek

1 1234567 13/11/2013 Portfayde 10.000,00 10.000,00
Senet
Kayit Yok !

Teminatlar alaninda sézlesme ile ilgili

Fiyat satin alaninda, istediginiz gltincelleme/dedisikligi yaptiktan sonra “Glincelle” butonunu

tiklayabilir veya bu ekrandan gikmak igin “Vazgeg¢” butonuna tiklayabilirsiniz.

Taraflar alaninda, s6zlesme taraflarini goriintiileyebilir veya bu alanda degisiklik (taraf

ekleme veya gikarma) yapabilirsiniz.

41



© ® N o w

Soézlesme ile ilgili belge ekleyebilmek igin, bu ekranda, belgeler yazan koyu renkli satirda

bulunan * ikonuna tiklayin. Karsiniza dijital varlik ekleme sayfasi gelecektir.

6L O]
Duital Varhk Ekle

Akl Belge o * [pr153 2 |Reviyon o D 1vyayn O Radyo
[ ezelBelge 1 rem [T Kaye Iv 15 16
L1 van mamui Kategori * 4 v
O oL Dékiiman Tipi [ segniz Jv
Giincel Vark:s | 6
D Internet Yayini Dokliman * 7 Gozat... EF—
Aclkiama
~A
8 Vv
Anahtar Keimeler
A
9 v
Proje + -
10
Urin [ 111
At 121
cc 13k
14

Bu ekranda;

Belgenin aktif olarak kullanilmasini istiyorsaniz, aktif kutucugunu isaretleyin.Belgeyi sadece
siz gbérmek istiyorsaniz, 6zel belge kutucugunu isaretleyin.Belge 6nemli ise 6nemli
kutucugunu isaretleyin.Belgeyi internette yayinlamak istiyorsaniz, internet yayini
kutucugunu isaretleyin. (bu islev Workcube tarafindan tasarlanmis B2B B2C siteleri ile
entegre olarak calisan sirketler icin gecerlidir.)

Ekleyeceginiz belge icin belge numarasi otomatik olarak gelir, bu numarayi kullanabilir
veya belge numarasi bilgisi ekleyebilirsiniz.

Belge ekleme islemi icin asama segin. Bu asama ilk kayit, onay ve yayin gibi asamalarn
icerir. (Asamalar sirket stireclerine gére degiskenlik gbsterebilir. Onay/yayin/taslak gibi..)
Kategori anlasma belgeleri olarak secilmis ve pasif olarak gelecektir, bunun nedeni
belgenin s6zlesme gilincelleme sayfasi lzerinden eklenmesidir.

Belge icin tanimlanmis olan dékiman tipini segin.

Belge igin varlik ismi yazin. ( “"S6zlesme Nishasi” gibi)

Belgeyi eklemek icin “Gozat” butonuna tiklayin ve eklemek istediginiz belgeyi segin.
Belge igin aciklama ekleyebilirsiniz.

Belge isminin arama sonuglarinda goérintilenmesini saglayacak anahtar kelimeler
ekleyebilirsiniz.

Belge ile ilgili proje eklemek icin proje alaninin sag tarafinda bulunan ¥ ikonunu tiklayin.
Karsiniza projeler ekrani geecektir. Bu ekranda istediginiz projenin linkine tiklayin. Proje

eklenmis olacaktir. Eklenmis olan projeyi silmek igin proje alaninda bulunan projeye

tiklayarak proje alaninin sag tarafinda bulunan ikonunu tiklayin. Ilgili proje silinmis
olacaktir.

(birden fazla proje ile iliskilendirebilmek icin XML ayarlarini kontrol ediniz.)
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Belgeyi Uriin ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun icin; bu alaninin sag tarafinda bulunan -
ikonuna tiklayiniz ve karsiniza gelen Grinler listesinden ilgili Grine ait linki tiklayin.

Belgeyi herhangi bir kullanic ile iliskilendirebilirsiniz. Bunun igin alici alaninin sag tarafinda
bulunan [ ikonuna tiklayiniz, karsiniza calisanlar listesi gelecektir. Ilgili kullanicinin linkine
tiklayiniz. Calisan alici olarak eklenmis olacaktir.

Belge ile ilgili bilgi vermek istenen kisiler eklenebilir. Bunun igin;

CC alaninin sag tarafindaki ! ikonunu tiklayin. Karsiniza calisanlar listesi gelecektir. Ilgili
kullanicinin linkine tiklayiniz.

Eklediginiz belgenin hangi alanlarda yayinlanmasini istediginizi “Yayin Alanlan” béliminden

ekleyebilirsiniz. (partner/public/pozisyon tipleri/ yetki gruplari vs)

Eklediginiz belgeyi (bu Gye ile ilgili bir ® Tvyayn © Radyo reklam,
video olabilir) CubeTV de yayinlamak igin TV~ Ppath * [] yayin
secenedini secin g o | Seiniz ¢

' Kategori

Path alani, ilgili belge eklendikten sonra giincelleme ekraninda gorinir.

Eklemek istediginiz yayin kategorisini sectiginizde belge (dijital varlik) CubeTV arsivine
eklenecektir.

Eklediginiz belgeyi (bu Uye ile jingle, tanitim ses kaydi olabilir) WorkcubeRadio da
yayinlamak igin bu segenedi segin.

Bu ekranda gerekli alanlari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklayiniz.

Soézlesme ile ilgili dijital arsivinizde bulunan bir

Belgeler —H\

belge eklemek igin; koyu renkli satirdaki
ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen dijital varliklar ekranindan istesiginiz dijital varligin linkine
tiklamaniz yeterli olacaktir.

Eklenmis Bir Belgeyi Acmak Igin:

Belge ismine tiklayin. Karsiniza gelecek ileti size dosyayr agmak mi yoksa bilgisayariniza
kaydetmek mi istediginizi soracaktir.

Buradan arzu ettiginiz secimi yapin.

Ac butonuna bastiginizda belge olusturuldugu program icerisinde otomatik olarak acilir.
Dékimani 6nce agip kendi programi iginden de kaydedebilirsiniz. Not: Burada yer alan
iletide “Bazi dosyalar bilgisayariniza zarar verebilir....” diye baslayan kisim genel bir

uyaridir. Oyle bir yazi gériiyorsaniz gdézardi edebilirsiniz.

Eklenmis Belgeyi Giincellemek Igin: Eklenmis belge adinin karsisindaki = ikonuna tiklayin.

Eklenmis Belgeyi silmek igin: Eklenmis belge adinin karsisindaki ~— ikonuna tiklayin.
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Not ekleyebilmek icin, bu ekranda, notlar yazan koyu renkli satirda bulunan * ikonuna
tiklayin. Karsiniza not ekleme sayfasi gelecektir.

Bu ekranda;

Eklediginiz not 6zel ise bu kutucugu isaretleyin. Bu el )
sekilde not eklendiginde, eklenen not sadece, bu notu 3 ‘[mmum
Konu *
ekleyen kullanicinin ekraninda gérintilenebilir. o g N

Uyari ise bu kutucugu isaretleyin. Bu sekilde not

eklendiginde, yapilan islemlerde bu uye segildiginde

uyari seklinde gorintdilenir.
Uyari ile ilgili konu ekleyiniz.

Uyari ile ilgili notunuzu ekleyiniz.

Eklediginiz notlari glincelleyebilirsiniz. Bunun igin ilgili notun linkine tiklamaniz yeterli
olacaktir. Agilan ekranda istediginiz dedisikligi/glincellemeyi yaptiktan sonra “Glincelle”

butonuna tiklayin.

Ayrica s6zlesme glincelleme ekraninin sag st kdsesinde bulunan ikonlarla su islemleri

yapabilirsiniz.

Yeni Sozlesme Ekleme (/%) Giincelleme ekraninda bulundugunuz sézlesme ekranindan
yeni bir s6zlesme ekleme ekranina gegmek igin [*/ ikonunu tiklayin. Karsiniza “"Sézlesme

Ekleme” ekrani gelecektir.

Anlasma Anlasmalar : Fark ve Primer : Sodlesmeler : Hakedisier

Sbzlesme Ekle

| sédesmeNo = [ | Tarafier (Partner) * Taraflar (Calisan )

Konu

Crivkem® [ Ji ko= [ seondmnz | swksmets |83 -
[ o e
i =

Froje l:l Aszama Ik Kayt Yontemi s

o i 0 0] BesmaTahiz[ @
e [ S o e A—

Fiyat Satin

Y —— icatego

bu ekranda gerekli bilgileri belirttikten sonra “Kaydet” butonuna tiklayin. Ayrintil bilgi igin
bkz. S6zlesme Ekleme
Sézlesme Yazdirma (£2) Glncelleme ekraninda bulundugunuz sézlesme bilgilerini

yazdirmak igin = ikonunu tiklayin. Karsiniza yazdirma ekrani gelecektir.
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Bu ekranda ciktl almak istediginiz ve 6nceden tanimlanmis olan sablonu secerek;



Yazdirma () bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére sézlesme ciktisini

alabilirsiniz.

Kaydetme () : Bu ikona tikladiginizda karsiniza S
doénistiirme ekrani gelecektir. Bu ekranda Bl

Dékiiman Tipi Open Office(Sxw
istediginiz formati segerek “Dénistir” butonuna Adi - L)
Excel(xis)
tlklayln. Word(doc)

PDF olarak kaydetme (@ ): ikonu yardimi sézlesmeyi PDF olarak kaydedebilirsiniz.

Mail génderme ([Z]): Bu ikonu kullanarak sézlesmeyi mail olarak gdnderebilirsiniz.

Fark ve Primler

Uyelerinizle yaptiginiz anlagmalar sonucu yapmis oldugunuz tahsilat ve ddemelerde olusan
fark ve primlerini (Faturalarda yapilan “Anlasmalara Uygunluk Kontrol(i” ne istinaden
olusan farklar ve prim bilgileridir. Ayrintili bilgi icin bkz. Fatura Yonetimi)

gorintilleyebilirsiniz. Bunun igin anlasmalar ekraninda bulunan “Fark ve Primler” alt linkini

tiklayin.

Anlasma Anlasmalar : Sozlesmeler : Hakedisler

Anlagmalar Cari Hesap |5} kaydeden |E Bl [%»
Sira lye Sirket Kaydeden

Bu linke tikladidinizda karsiniza “Fark ve Primler Listesi” ekrani gelecektir.

Fark ve Prim Kontrol Listesi Fitre | | |Fark Tip v | | Kesimemis v | [Fatura Tip v | [seciiz v] E [’ =

Cari Hesap [ Griin [ proe [{| Fatura Tarhi [ 7
| | trn | Heoe[ | @ | |

Bu listeleme ekraninda filtreleme alanlarini kullanarak olusan fark ve primleri gériintileye

bilirsiniz. Bunun igin alanlardaki bilgileri su sekilde belirtmelisiniz.
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Alan Adi Fonksiyon Kullanim

Filtre Teklif baglklari arasindan Arama yapacadiniz kelime veya
kelimearamasi yapmaya kelimeleri
imkan tanir. arada bir bosluk birakarak yazin.

Fark Tipi Alinan/Verilen (Ahs/Satis) Bu alanin Uzerine tiklayarak ilgili
fark tipine gore filtreleme secimi yapin.
yapmanizi sadlar.

Kesilmis/ Faturalanan/Faturalanmamig Bu alanin Gzerine tiklayarak ilgili

Kesilmemis islemleri gorintilemenizi segimi yapin.
saglar.

Fatura Islem tipine gore (fiyat Bu alanin Gzerine tiklayarak ilgili

Islem Tipi farki/kur farku...) filtreleme secimi yapin.
yapmanizi sadlar.

Kayit Sayisi Ekran basina goériintilemek Bu alanda sayfa basina
istediginiz kayit sayisini goruntulemek istediginiz kayit
belirtmenizi saglar. sayisini yazin.

Cari Hesap Cariye istinaden olusan fark Bu alanin sag§ tarafinda bulunan
ve primlerin igslem kayitlar ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
arasinda arama yapmanizi Uyeler listesinden ilgili Gyeye ait
sadlar. linke tiklayin.

Urdin Uriine istinaden olusan fark Bu alanin sag tarafinda bulunan @
ve primlerin igslem kayitlar ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
arasinda arama yapmanizi dranler listesinden ilgili Grine ait
saglar. linke tiklayin

Proje Projeye istinaden olusan Bu alanin sag tarafinda bulunan !
fark ve primlerin iglem ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen
kayitlari arasinda arama projeler listesinden ilgili projenin
yapmanizi sagdlar. linkine tiklayin.

Tarih Araligi Belli bir tarih araliginda Bu alanin sa§ tarafinda bulunan #

olusturulan faturalar
arasinda arama yapmanizi

saglar.

ikonlarini kullanarak tarih araligi

belirtebilirsiniz.
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Gerekli bilgileri belirttikten sonra ikonuna tiklayin.
Not: Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu degerlerin birarada

karsilandigi tim arama sonuglari ekrana gelecektir.

Listelenen arama sonuclarini, arama alaninda bulunan.® @ '@ ' Q L:‘,

ikonunu kullanarak su islemleri yapabilirsiniz.

MS Excel Olarak Kaydetme (2)): Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Excel
Formatinda kaydedebilirsiniz.

MS Word Olarak Kaydetme (¥1):Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini MS Word

Formatinda kaydedebilirsiniz.

PDF olarak kaydetme (@ ): Bu ikonu kullanarak arama sonuclarini PDF olarak

kaydedebilirsiniz.

Mail génderme (“):Bu ikonu kullanarak arama sonuglarini mail olarak génderebilirsiniz.

Yazdirma (5): Bu ikonu kullanarak tanimlanmis print sablonuna gére arama sonuclarini

ciktisini alabilirsiniz.

Hakedisler

Uyeleriniz ile yaptiginiz sézlesmelere istinaden yapilan galismalar icin hakedis bilgileri
ekleyebilirsiniz. Hakedis eklemek igin anlasmalar ekraninda bulunan “Hakedisler” linkine

tiklayiniz.

Anlasma Anlasmalar : Fark ve Primler : Sozlesmeler : Hakedisler

Hakedisler Filtre | [Belge No Artan No | [Tiimii w| [Tumil V] El [ ®
o | Fatura

Sira Eilg‘“ ;;;tum Tip | Tarih | Cari Hesap Proje Tutar Para Birimi Kdv li +

Filtre Ediniz !

Yeni bir hakedis olusturmak icin bu ekranda koyu renkli satirda bulunan ¥ ikonuna

tiklayin. Karsiniza “Hakedis Ekleme” ekrani gelecektir.

Hakedis Ekle

Cari Hesap { Si‘)zlesme| 2 |‘ Proje ‘ 3 ‘\ Sizlesme Tipi | Alis 4 v Calighir
T P ~ Onceki BFlglf?x’(“!. riit Teminat Te: L Tevkifat If‘v.k'ff“’ ngou_t!u i,d‘u”dh " Donemsel |, ¢
Swa | Cari Hesap No o | Kiimiilatif | |, . i Ke i Kesinti | Dénemsel | Dénemsel | Kesinti g .
Kiimiilatif| | " ° " | Hakedis Oram = Orami > | Oram - S e e Hakedis
e Hakedis Tutan Tutan Tutan Kesintiler | Kesintiler | Toplam
Hakedis : g
Filtre Ediniz !

Bu ekranda;
Hakedis bilgilerini ekleyecediniz cari hesabi segin. Secim yapmak icin bu alanin sag

tarafinda bulunan [ ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen uyeler listesinden ilgili Gyeye ait

linke tiklayin.
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Hakedis bilgilerini ekleyecediniz s6zlesmeyi secin. Secim yapmak igin bu alanin sag
tarafinda bulunan /! ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen sézlesmeler listesinden ilgili
stzlesmeye ait linki tiklayin.

Hakedis bilgilerini ekleyecediniz projeyi secin. Segim yapmak igin bu alanin sag tarafinda
bulunan  ikonuna tiklayin ve karsiniza gelen projeler listesinden ilgili projeye ait linki
tiklayin.

Hakedis bilgilerini ekleyecediniz s6zlesme icin s6zlesme tipini secin. Segim yapmak igin bu
alanin lzerine tiklayarak ilgili segimi yapin.

Bu alandan ekranda listelenecek satir sayisini belirtin.

“Calistir” butonuna tiklayin.

Hakedis Ekle

Cari Hesap | AB Saglik Grubu [i|  szlesme [AB Projesi Sozlesmesi | [f| Proje [AB Saglik i Sizlesme Tipi Calistir

Dénemsel
Kesinti

Toplam

.
Briit Teminat| _

Hakedis| Oram

i A
Y Avans| 2Vans | g Net

sira | Cari Hesap o i i
Sira ari Hesaf No Oz Hakedis

1 AB Saglik Grubu I 0,00 TL 0,00 TL 0,00 TL |66.67 % 0,00TL ‘}:6? 0,00TL 0.33% |0,00TL |0,00TL 0,00 TL 0,00TL 0,00 TL

Oriin * ‘35 | Hakedis Ekle

Belirtilen bilgilere gore listelenen satirlardan hakedis olarak eklemek istediginiz satirda
bulunan kutucugu isaretleyin.

Ilgili calismada kullanilan Grin var ise bu Griand belirtin. Grind belirtmek icin Grin alaninin
sag tarafinda bulunan i ikonunu tiklayin ve karsiniza gelen Urlnler listesinden ilgili Grine
ait linke tiklayin.

“Hakedis Ekle” butonuna tiklayin.

Uyari Net hakedis tutari sifir olan satir segilemez.
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